BIBLIOTECA CEP GRANADA

TUTORIAL DE USO DE ABIES

CATALOGACION FONDOS NUEVOS

1. En Escritorio, haz doble clic sobre el icono de ABIES.

2. En la pagina principal del programa, pinchar en Mantenimiento de Catalogo.

Aplicacién de Bibliotecas Escolares

martes, 13 de diciembre de 2016 B|BL|OTECA DEL C E P

Elija una tarea

Consultar &l catélogo de |a bibliotzca
Realizar préstamos v devoluciones

Bealizar &l mantenimient del cataloge

Fiealizar el mantenimiento de |og lectores P-inchar en Realizar el
mantenimiento de catalogo

3. Pinchar en Nuevo (esquina inferior izquierda).

- [ e

Titu [fuior
Los medios 6 2 3
f] 0000077 escola para dvenes abseristas  Molina Abl, Ank
- OU00EF  Guadllinet en la praciica docente: WERIDS
Guadsines en a praotca doserte ARIDS
Imprimi La otra escuela: aula ocupacional Molina Abil, Art
I La esculs ural andsluza, Corchén Abvare:
I Muricipios Andakices
Fievista ineruriversiaia de formacién del profesorada
[ 000012 Tercer andahz
0000155 Teroes Ceitamen teraio escoler andaz Seidaidad en lras: cuenlc YARIDS
Teroe1 T anddue
Tercer andshz
I corto publicitaio prenio Antonio Dominguez Pl Garcia,)
El corto publicitaio prenio Antonio Dominguez. Pl Garcia)
1 coto publictari: prenio Artonio Dominguez. Portilo Garcia,)

Investigacianes sobre elinicia de la lectoescitura en edades temprar.
En_clave de calid@d

Elimpacto social de la cultura cientifica p técnica.

Filosofia y economia de nuestro tiempo: orden econdmico y cambio <

ED.COM Facultad de Cier

Brlijula 2: el cuadema de la tutoria-3.

Briijula 2: el cuadema de |a tutaria-4.

Brdijula 2: el ibro de la tutoria.

O00030F  Brciuls 3 cusdemode Is wtorfa6

ﬂ 000031P Brliula 3: el ibro de la tutorfa.

0000320 Brlijula 3: cuademo de |a tutoria-5.

0000334 Brdijula 1: libro de la tutoria,

0000348 Brlijula 1: cuademo de la tutoria-

Briijula 1: cuademna de |a tutoria-2.

La seduceidn delalectura en edades tempranas. .
I e oo e b P'I nc h ar en
Aplicaciones de las nuevas tecnologias en el aprendizaie de la lengu

La comurnicacion iteraria en las primeras edades.

Glabaizacian, orisis ambiertal y educacidn. N u evo
Ls estadistica y la probabidsd en el Bachillrato.

Datos del fondo Datos del cjemplar
Libro Ejemplar_inno="

Los medios de comunicacién enlos disefios curic e

Amalo Arauero, Carmelo - Normal

Ediorisl  Consejeria de Educacisn ur™ Signetua T1EAMAmed

Afioed 1983 Ubicacién ~Biblioteca

Detalles Eiiminar Actuslizar
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4. Introducir ISBN para comprobar que el nuevo ejemplar esta en el Deposito. Si no esta,

cerrar esa ventana y seguir con la ventana siguiente.

Consulta @
M2 ejermplar / M2 registio I— Tipo de documento ITc-dns LI
Cédigo de banas / ISBN_|_ Depéstolegal | v | | Para
| ="
ISBN y /rmwaen cualguier campo I
LI Autor I
v | Tito |
v | Edioria | <] v e |
v | cou | & v B v &
LI Descriptores I j Y I j
v | Aplicacien | ~ v | ~]
LI Coleccidn I
LI Lengua I ;I &
|v Bilsqueda Exacta Limpiar conzulta | Aceptar I Cancelar | Ayuda |
5. 12 pantalla: Datos principales. Rellenar los campos a partir de los datos de la portada,

en el caso de los libros. La portada esta al principio del libro, aunque, a veces, algunos

datos aparecen en las Ultimas paginas (contraportada).

Moedificar documento @
Datos principales | Datos adicionales I [ratos del ejemplar I
Tipo de documento I & Afio de publicacion I I
Autor I E @
Otros Autares ﬂ & 2
Sl ’
Titulo | Este simbolo
Resto del it | - significa que se abre
SN un desplegable para
elegir la opcion
L ptdcin] L) EL folzii(;j ee?lifa?co se
Editorial 0@  Edeinre
Coleccion I Mumero I
H 4 »r M | |bertdarc ISBD | Aceptar | Cancelar | Apuda |

sodvecublena -
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e Para introducir el nombre del autor, pinchar en el icono de la derecha.

-

Modificar documento

Datos principales | [ atoz adicionales I Datoz del ejgmplar I

Tipa de docurmenta ILier

=0

Ao de publicacidn |21 | I

Autor I

Obroz Autores b

&l <

Titula |

Resto del titulo I

Resto de portada

Lugar publicacion I

Afio edicidn I

Editarial |

Edicidn n? I

D e

Coleccidn I

Muimero I

Pinchar aqui para
revisar nombre de

o4 b M| IbeMarc 56D |

Aceptar | Cancelar |

Apuda |
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-

Datos para autor @

Se introducen

Tipo los apellidos, si
f* Persona i~ Entidad ~ Congreso esta se da a
Aceptar.
Testo de bisqueda |l 0 <2 Si no esta, se
— pincha en el
.ﬁ.utu.:ures dizponibles | - folio en blanco
| |Imstituto IDEA,

para anadirlo (el

[ravedra, Aracel

Iriarte |:|

[riz b arion ¥oung

Rl

[rizo, Conztanza

Irving, YW azhingtan -

Mumeracidn asociada I

Tratamiento I

Fecha asociada I

Aceptar Cancelar Ayuda

¢ Si hay otros autores, se hace la misma operacion, anadiendo la funcion de estos

(adaptador, coautor, ilustrador, coordinador...). No olvidar dar siempre a Aceptar.
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‘armacion agl e 7

Datos para autor @ T
Modificar d @

Tipo
Datozprir) | & Persona " Entidad = Congreso
Tipodet Tewta de bizqueds hartz 0«2
Autores disponibles | - o En caso de que el
O | |Hartman, Evert 7 ejemplar tenga mas de un
Hartrell, Tim autor o autora o se
»|Hartzerbusch 1 especifique en la portada
| [Harvey. Paul el nombre de la persona
|_[Hamwond, Valerie encargaq'a de la
Res Hatch, Rapmand M. - 'traducqon, las
= ilustraciones, la
d adaptacion, edicion...

Resta ) )
Mumeracion asociada I
Tratarmienta I

Lugar j Fecha asociada I

Funcidn IDescripcién ~ [

aut, coautar -

M A iyLda |
Aceptar I Cancelar Ayuda | Y
OO T, =

|JQLS Lol [ QUL |8 [ |

¢ El afno de publicacion es el que aparece en el Depdsito legal: MA-930-2010.

Medificar documento @

Datos principales | Datos adicionales I Dratos del ejemplar I

Tipo de documenta ILier LI O blicacidn |21 0 I

Autor I @ 2
Otros Autores Y m e
Titulo |

Resto del ttula I

Resto de portada

Lugar publicacion I Ao edician I
Ediloriall ;I O < Edicidn nEI
Coleccidn I Mumera I

M 4 » M | |bertd arc |SED | Aceptar | Cancelar | Apuda |

e Resto del titulo: para el caso de que aparezca un subtitulo.

e Lugar de publicacién: se pone el lugar que aparece en el Deposito legal. Por
ejemplo: MA-930-2010, corresponde a Malaga; B.20.404-2012 es Barcelona; M-
43801-2011, corresponde a Madrid.
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Modificar documento @

Datos principales | [atos adicionales I Dratos del ejermplar I

Tipo de documenta ILier ;I | Afio de publicacidn |21 m I

Autor IIriarte & <2
Otros Autores S amariego aut, -~ Bl @
Hartzenbusch aut, (4

-

Titulo |Fél:uulas

Reszto del titulo I

Resto de portada

Lugar publicacin |M4laga ) Afio dicién |
Editoria | -2  Edcinre
Coleccidn I Murmero I

H 4 + M | |bertdarc | ISED | Aceptar | Cancelar | Ayuda |

e Para buscar la editorial, abrir el desplegable y teclear algunas letras, aparecera en
el listado si esta en la base de datos, si no esta hay que anadirla, pinchando en el
icono del folio blanco.

¢ Si el ejemplar pertenece a una coleccion, el nombre aparece en la cubierta; el

numero hay que buscarlo en el lomo.

{d: lor:ﬁ]
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e 2° pantalla: Datos adicionales. Rellenar los campos, haciendo uso de la informacion

incluid

Intentar vincular este
campo con la tematica del
libro. Por ejemplo, si se
trata de lecturas
juveniles, se puede buscar
en el desplegable:
Primaria, ESO...

El signo + significa
que se abre un
desplegable con el
segundo nivel de
desglose de cada
materia.

-

a en los iconos laterales).

Pinchando aqui se

Depasito legal
ISBM

Notas

accede a los

descriptores de materias

del programa.

Modificar documento @
' Datos principales  Datos adicionales | Datos del sjernplar
M? de paginas I Dimensiones I
Otra infarmacidn I
b
Materias ﬂ m I
*
Aplicacidn
I/ pedagdgica ﬂ m
X
-
FPais +| [ cou Bl
Lengua - O *

El Codigo decimal
universal (CDU) asigna

uno o mas digitos a cada

materia. En el
desplegable hay que
buscar la materia a la
que pertenezca el libro

H 4 »r M |bertd arc 15BD | Aceptar Cancelar Apuda
ormacion del pn cou @
Medificar do Yalores para la Clasificacion Decimal Universal @
Datos princi|  Texto de blsqueda I i 2
— 0 OBRAS GEMERALES.
/ 1 FILOSOFiA. PSICOLOGIA. f——
Otra infarm 2 RELIGION. TEOLOGIA. B
Ma 3 CIEMCIAS SOCIALES EM GEMERAL. @
5 CIEMCIAS PURAS. CIEMCIAS EXACTAS Y MATURALES. | »
6 CIENCI&S APLICADAS. MEDICINA. TECMICA. :
i 7 ARTE,MUSICA, JUEGDS, DEPORTES, ESPECTACIULDS
’E‘;I'C 8 LINGUISTICA LITERATURA. FILOLOGIA. m
- 3 GEOGRAFA. BIOGRAFIAS. HISTORIA. %
&l
Ld |« 1 | b w
Depdszito
Muevo walor Borrar valor seleccionado
YWalor zeleccionada
0 OBRAS GEMERALES.
M 4 » Apuda |

LS == e | =

echologias en g

Aceptar I Cancelar

Aypuda |

OO TToT T, T

E ducacidn, Cul
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armacién del pr{ 0U @
Mientras S]gamps v1end'o'el signo + Medificarde|  ya1gres para la Clasificacidon Decimal Universal
podremos seguir especificando la .
temética de la materia: Datos princi|  Texto de blzqueada I i 2
& - fijl 80 Linguistica. Filalogia. o
l\\\ Bl &1 Linglisticay lenguas.
Jba iy o8 []--- 82 Literatura. Histaria de la literatura.
ba [+ 820 Literatura en lengua inglega. Higtoria v critica, Ob
[]--- B30 Literatura en lengua alemana. Historia v critica. 01—
[ il 840 Literatura en lengua francesza. Historia y critica. 0
) [l 8499 Literaturs catalana. Histaria p critica. e
jﬂc [ Jjjl 850 Literatura en lengua italiana. Historia ¢ critica.
— []--- 860 Literatura espafiola. Histora p critica,
BE9.0 Literatura en lengua portugueza. Historia v critic
[l 8699 Literatura gallega. Histaoria y critica,
[]--- a7 Literatura griega v latina. -
Le |4 T | 3
Depasito
Muewvo walor | Borrar walor zeleccionado
Walor seleccionado
0 OBRAS GEMERALES.
H 4 »
T T T | Aceptar I Cancelar | Apuda |
=chologias en g

ornacidn del pr

Modificar do

. ees . . I Dat P
Linguistica y Literatura > atos princi
Literatura. Historia de la NE de pé
literatura > Adaptaciones de .

clasicos.

82-4 sera el codigo del CDU que
asigne el programa a este caso
en particular.

Ma

cobu

=]

Yalores para la Clasificacion Decimal Universal

dh <2

Testo de bisgueda I

x8 x®E x8

Apuda |

[COQCaCTorT, Cor

Educacidn, Cul

8234
8235
8236

Marraciones policiacas, de terror v de migter »
Marraciones de humar, Chistes,

Marraciones fantasticas. Levendas,

82-37 MNarraciones cientificas. Ciencia-ficcidn.

8238 Marraciones de animales como protagonista
8239 Marraciones de tema religiozo, ‘_

g4 Adaptaciones de clazicos.
825 Libros escritos por nifios.

pedag 828 Miscelsnea,
823 Cdmics. Tebeos.
82(09] Critica literaria. Hiztoria de la literatura.
821134 Literatura espafiola. Teatro -
Ld [« i | b
Depdszito
Muevo valor | Bormar walor seleccionado
Walor seleccionado
82-4 Adaptaciones de clasicos.
M 4 »
TS T | Aceptar I Cancelar Apuda |

=chologias en g

XA XBP XH#A

Ayuda |

| COQCECTonTT,

Eduzacian, Cu
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Colocar el n°
de ejemplares

32 pantalla: Datos del ejemplar. El sistema adjudica un nimero de ejemplar por
defecto, este nimero debe copiarse en el campo N° de registro y en la portada del
libro (normalmente se hace a lapiz). Si hay mas de un ejemplar, hay que cambiar la

cantidad. La Signatura es el codigo topografico que se coloca en el tejuelo.

Modificar documento @ La Signatura sale por
defecto pero se puede

Diatos principalesl Datos adicionales  Datos del ejemplar cal
modificar. Con el

Copiar aqui el
Numero de
ejemplar
(adjudicado por
defecto) y
hacerlo también
en el libro

Eiermplares Eiemplar | Reqistra |Fecha alta | Signatura Importe b ejemplo anterior,
seria: el codigo de la
materia, las tres
primeras letras del
apellido del autor o
autora, en mayuscula,

\ N® de eiemplar m1veYS ISEN I // més las tres pr]meras
>N!de registro I Signatura I I I < letras del titulo, en
Fechaalta [13/12/2016 =l Importe | [ mindscula.
Tipo ejemplar I LI O toneda I 8|2R-|4
Ubicacién | ~ 0O )
fab
Procedencia I LI O

En Ubicacion,
poner:
Biblioteca

|«

Comentarios

_ ——
|14 4 » M| tbeMac | I1s8D ‘@Cancelar (-

6. Una vez completados todos los datos, se da a Aceptar.
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GESTION DE PRESTAMOS

1. Pinchar en la barra de menu superior en Préstamos.

[#] Abies

Archive Ira Herramientas Ayuda
ﬁEéginaprincipal ﬁ;atélogo Bgepésitn BF’[éstamDs ol Estadistica

Catalogo Buscar ’ﬁ(_ Ejemplar

ﬁ Lectores Auiliares

Ejemplares Orden: Par
Titulo Atar
Amado Arguero, Carmelo

Los medios de comunicacian en los disefios curiculares.
[ﬁl Q000a7F Allaz ocupacionales: alternativa escolar para jdvenes absentistas tdalina Abril, Antonio

I mprimir b [ﬁ| QoooosP Guadalinex en la practica docente. WARIOS
) [l 0000090 Guadalines en la practica docente. WARIOS
Imipririr O BlEMm [l 000N La otra escuela: aula ocupacional Molina Abril, Antanio
Imprirmie anagz @ Qoooie La ezcuela ural andaluza, Corchdn Abarez, Edualda
Irnporinir tei [ﬁl ootz tunicipios Andaluces
) [ﬁ| 0ooo 3l Rewvista interuniversitana de formacion del profezorado
Iforme ﬁl Q0o 42 Tercer Certamen literario ezcolar andaluz Solidaridad en letriaz cuentcWaARIDS

[ﬁ| Qoo ss Tercer Certamen literario ezcolar andaluz Solidaridad en letras cuentcWaRIOS
] 000MEQ Tercer Certamen literario escolar andaluz Solidaridad en letras: cuentcVARIDS
[ﬁl 00017y Tercer Certamen literario ezcolar andaluz Solidaridad en letraz cuentcWaRIOS
@ Q0o eH El corto publicitario; premio sintonio Dominguez. Portillo Garciaosé Bernardo

2. Préstamos. Pinchar en “Prestar ejemplar”. Igual que en devolucion pero afadiendo el
nombre de lector. El lector debe estar en la base de datos, si no esta hay que darle de

alta (ver 4).

2] Abies

Archive Ira Herramientas Ayuda

ﬁEégina prinicipal @ Latalogo a Depdzita @' Préstamos gl Estadistica ﬁ Lectores

Préstamos  cu.co [N @ i

Ejemplares en préstamo Order: Por defecto
Titulo
0024930 Las competencias en la programacion de aula
O0E4785  Fabulas

0N33H | Teaching Enalish through English

003339, |Uncaovering CLIL

0033921 Competencias basicas

0N 7340 | Aprendizaje servicio

008N 2F  |Lainteligencia s conzstrupe wzandaola

Ejemplar

Infarme
008M 30 | Didactica de las matematicas para primaria /
0030231 Comprension y redaccion de testos

[0 i e B e i B B s e

0080277 |Evaluacidn de la ensefianza, evaluacidn del aprendiz:

10
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Si el ejemplar cuenta con una pegatina con codigo de barras, se pasa el lector éptico y este

capta el ejemplar en cuestion. Solo hay que anadir a la persona que se lleva el material.

Si la persona que pide el préstamo

e

Informacion del préstamo

Buscar lector

(&3 | figura ya en la base de datos, en el
Texto de busqueda se colocan sus

apellidos y el sistema la localiza. Una

vez localizada, hay que dar a Aceptar

Texto de blisqueda |Lépez R

2 (el icono de la derecha sirve para borrar
el texto)

Orden de bisqueda |A|:ne||iu:|u:|s

=

Cédign  |Apelidas

Mombre |Cur$|:| -

002000  Lapez Medina
001110 Ldpez Molina
Q05P Ldpez Mufioz
001080 Lapez Pomas

»| 00201y Lépez Rodriguez
QB3P  Lopez Valverde
0007EF Lorca Tapia
000578 LULAN ALCAZAR
OM21 Luna fwvilés
0015EH | Lupidn Carretero

Jawier

Filar

Ana

Santiago primaria
Fioza Maria

tana Trinidad primaria
Blanca

AMTOMIO MAMUEL

tdiriam

Elena

Aceptar | Cancelar Auuda

3. Anfadir lectores. En caso de que la persona que pide el préstamo no esté en la base de

datos, hay que darla de alta. Pinchar en la barra de herramientas superior en Lectores

y después en Nuevo.

2] Abies

Archive Ira Herramientas Ayuda

{4 Pagina principal g Catdlogn (3 Depdsito [ Préstamos ] Estadistica

Préstamos

Frestar ejemplar

Frorrogar pr
Anular préstamo

Irnprirnir ligtado

Infarme

ﬁ Lectares

I o oo

Ejemplares en préstamo Order: Por defecta

Titula

[E 0024930  Las competencias en la programacidn de aula
[ 0064785  Fabulas

[F 001831H  Teaching Englizh through E nglish

E 0023839 Uncowvering CLIL

[E 002952  Competencias basicas

E 007340 Aprendizaje servicio

[EF 002012F  Lainteligencia e construye uséndala

[F 0080130  Didactica de las matematicas para primaria /
[E 0080231  Comprensidn y redaccion de textos
[Z] 0080277 | Evaluacidn de la ensefianza, evaluacion del aprendiz:

11
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Una vez cumplimentados todos los datos, como siempre, dar a Aceptar.

-

Lector

LML Teléfono
Apelidos | Fecha de alta |13412/20016  «
Mombre | Fecha de walidez [12/12/2020 -
Tipo ~| [ A0 nacimiento
Direccidn | Sexo M
Cad, Postal E x

! Localidad | Corren electronico |
Prnvincial Curzo | O <2
Motas |
Aceptar | Cancelar ‘ Apuda

prd

4. Devolucion. Pinchar en Devolver préstamo. Como en el paso anterior, si el ejemplar
que se devuelve tiene una pegatina con el cddigo de barras, solo hay que pasar el lector

optico sobre dicho codigo de barras y captar la devolucion. Dar a Devolver.

2] Abies

Archive Ira Herramientas Ayuda

4 Pagina principal @ Catélogn (3 Depdsito [ Préstamos ol Estadistica € Lectores

Préstamos Buszcar _£ Ejemplar

Ejemplares en préstamo Order: Por defecta
Titulo
[E 0024930  Las competencias en la programacidn de aula
Frorogar pr i [ 0064785  Fabulas

Anular préstanmo E 00281H  Teaching English through Enalish

E 0023839 Uncowvering CLIL

[F 0029921  Competencias basicas

E 07340 Aprendizaje servicio

Infarme [EF 002012F  Lainteligencia e construye uséndala

Frestar siemplar

Irnprirnir ligtado

[F 0080130  Didactica de las matematicas para primaria /
[E 0080231  Comprensidn y redaccion de textos
[Z] 0080277 | Evaluacidn de la ensefianza, evaluacion del aprendiz:

12
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Si no tiene el codigo de barras hay que hacerlo siguiendo los campos de la ventana
correspondiente.

o+

"y

Informacidn del préstamo @
9 Préstamo & Devolucitn | o Prémoga | @8 Anulacidn | ) Se pl,Jeden cambiar los datos
de busqueda. En caso de que
Bl oo et |I:||:|24E|3D 1 no conozcamos el nimero de
registro, pinchamos en este
Prestado icono y hacemos la bUsqueda

por titulo u otro dato

Titulo Las competenciaz en la programacian de aula
Autor Ezcamilla Gonzélez, Amparo

Editorial Grad
Signatura 371.3-E5C-com

prestado al lector

Apelidoz Barea Ao
Mombre Joze

Curzo
Fréstamos & Pinchamos aqui para
que se grabe la
hasta la fecha devolucion del
= préstamo
Fecha prevista de devaolucion 02/04/2015 |
Drevvolver Cancelar | Aypuda

13
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Para salir de programa, desde cualquier pagina, pinchar en Archivo (esquina superior

izquierda), Salir y Aceptar (también se sale pinchando en el aspa de la esquina superior derecha

a Herramientas Ayuda
principal ﬁgatélngn Bgepésitu B’F’[éstamns fll Estadistica ﬁLectnres B Ausiliare:

Aplicacidn de Bibliotecas Escolares

martes, 13 de diciembre de 2016 BIBLIOTECADELC.EPR

Elija una tarea

Consultar el catdlogo de |a biblioteca

Bealizar préstarmos v devoluciones

Bealizar el mantenimiento del catdlogo

Bealizar &l mantenimiento de log lectores

IMPRIMIR TEJUELOS Y CODIGOS DE BARRAS

Los tejuelos son las pegatinas que se colocan en el lomo de los ejemplares librarios y que
contienen la signatura (informacioén topografica para ordenar los fondos de una biblioteca). En
la signatura aparece el codigo de la materia (CDU), las tres primeras letras del primer apellido
del autor o autora, en mayuscula, y las tres primeras letras del titulo (se omiten los articulos,

determinantes, preposiciones y conjunciones) en minuscula.

82-4
RI
fab

14
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Los codigos de barras también incluyen la signatura, ademas de las barras. En el escritorio hay
un icono de blog de notas, donde se van anotando el nimero de ejemplar del que queremos
imprimir su tejuelo y codigo de barras. Se anotan los nimeros de los ejemplares que se hayan

catalogado a lo largo de una mahana para imprimirlos todos juntos y ahorrar papel.

PRESTAMO DE MATERIAL AUDIOVISUAL

El préstamo de este tipo de material se hace de forma manual, sin usar Abies, mediante un
estadillo especifico ubicado en el Escritorio del ordenador de la biblioteca: Cesion de material
a Centros (Documentos biblioteca > Préstamos > Audiovisuales y materiales).

Este tipo de material incluye ordenadores portatiles, tabletas, microfonos, altavoces,
auriculares, receptores de micréfono, proyectores, entre otros. También se dispone de camaras
de fotos y video para uso del CEP y préstamo a centros para casos concretos.

Los datos que deben aparecer son los siguientes:

Nombre y apellidos de la persona a la que se le hace el préstamo
DNI

Cargo en el centro

Nombre del centro

Actividad para la que se presta

Fecha hasta la que se presta
Teléfono (IMPORTANTE)

Firma de la persona que se lleva el material mas la de la asesoria

de referencia. Generalmente, el préstamo se hace directamente

con esa asesoria.

Rellenar el cuadro indicando cantidad, cédigo del material

(asignado por el programa) y descripcion (material prestado).

Si imprimen dos copias, una para la biblioteca y otra para la persona a la que se le hace el

préstamo. Ambas deben ir firmadas y selladas con el sello de la biblioteca.
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