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Documento de trabajo nº1: Ficha de corrección ortográfica de exámenes

Alumno/a: ________________________________________________ Grupo: ____

	Palabras mal escritas
	Palabras correctas
	Oración bien construida

	1) 
	
	

	2) 
	
	

	3) 
	
	

	4) 
	
	

	5) 
	
	

	6) 
	
	

	7) 
	
	

	8) 
	
	

	9) 
	
	

	10) 
	
	

	11) 
	
	

	12) 
	
	

	13) 
	
	

	14) 
	
	

	15) 
	
	

	16) 
	
	

	17) 
	
	

	18) 
	
	

	19) 
	
	

	20) 
	
	


Examen de _______________________________________________   Trimestre____________

*Observaciones: El alumnado tiene que buscar en el diccionario (en papel o electrónico) la palabra mal escrita y comprender su significado para escribirla ortográficamente bien.  

Documento de trabajo nº 2: Trabajos académicos
Desde todas las materias y ámbitos, los profesores solicitamos la presentación de trabajos académicos. Aunque cada asignatura tenga sus características específicas, todas ellas tendrán en cuenta una serie de elementos comunes:

	Título

Apellidos, Nombre

Asignatura

Curso

Profesor

Fecha:


1.- Portada

Título: Este debe aparecer en negrita o con más grosor si es hecho a mano y centrado en la parte superior de la portada
Información básica: Esta debe aparecer en la parte inferior derecha y debe constar de los siguientes elementos:
 *Apellidos y nombre del alumno/a.
*Asignatura: en mayúsculas. 

*Curso:

*Fecha: con números (12/12/2014).

2.- Índice. La segunda página será el índice del trabajo. En ellas aparecerán las partes del trabajo con su numeración correspondiente. A continuación, se detalla un ejemplo.
Introducción----------------------------------------------------------------3

1.- El lazarillo de Tormes como clásico………………………4

2.- Contexto histórico del Siglo de Oro………………………6

2.1 La España de El Lazarillo de Tormes…………. 10

3.- La literatura picaresca………………………………………15

4.- Anexos…………………………………………………………18

Referencias web…………………………………………………. 21

Bibliografía………………………………………………………. .25
3.- Las últimas páginas serán las referidas a la bibliografía y referencias web. Para citar los libros o páginas web empleados para el trabajo se seguirá la siguiente nomenclatura:

CITA DE LIBROS:

APELLIDOS, Iniciales del nombre del autor, Título, editorial, año de edición, lugar.

REFERENCIAS WEB:

Enlace/s a la/s página/s web consultadas.

4.- Otros datos:

- Tipo de letra: Times New Roman o Arial.

-Tamaño: 12.

Documento de trabajo nº3: Ficha de evaluación de exposiciones orales

	Ficha de evaluación de exposiciones orales

	Alumno/a:
	Curso:

	Tema:
	Tipo de texto:

	Fecha:
	Tiempo de exposición:

	
	Observaciones:

	Competencia comunicativa (VOZ) 1 punto máximo
	

	· Volumen adecuado
	

	· Vocalización
	

	· Ritmo adecuado y continuo (lentitud, rapidez…).
	

	Valoración total
	
	

	
	Observaciones

	Competencia expositiva 

(ORDEN Y ESQUEMA) 2 puntos máximo
	

	· Saludo y presentación
	

	· Usa el registro adecuado (formal)
	

	· Se sirve de un esquema básico
	

	· Conclusión
	

	· Discurso organizado y ordenado
	

	Valoración total
	
	

	
	Observaciones

	Competencia gramatical 

(GRAMÁTICA Y CONECTORES) 3 puntos máximo
	

	· Titubeos y muletillas
	

	· Acaba las oraciones
	

	· Uso de los conectores
	

	Valoración total
	
	

	
	Observaciones

	Competencia léxica 

(VOCABULARIO) 3 puntos máximo
	

	· Léxico adecuado al tema
	

	· Variedad de léxico
	

	· Abuso de palabras comodín
	

	Valoración total
	
	

	COMUNICACIÓN NO VERBAL1 punto máximo
	Observaciones

	· Postura adecuada, contacto visual.
	

	· Gestos adecuado que completan la comunicación verbal
	

	Valoración total
	
	

	Calificación global
	
	


Documento de trabajo nº3: Ficha de evaluación de exposiciones orales (ADAPTACIÓN PARA INGLÉS)

SPEAKING ASSESSMENT SHEET 
Date: ……………………….

Group: ………        Topic:………………. 
Student(s): ………………………………………………………………………………

	
	A
	B
	C 
	D
	E
	Notes

	1) Voice: Clear, audible, loud enough; not too fast, not too slow.
	
	
	
	
	
	

	2) Body language and eye contact.

	
	
	
	
	
	

	3) Good English: Grammar correctness.

	
	
	
	
	
	

	4) Vocabulary and phrases: relevant to the topic.


	
	
	
	
	
	

	5) Pronunciation and intonation: appropriate, good dramatization, no hesitations (uhs, ahs, errs).
	
	
	
	
	
	


Documento de trabajo nº4: Orientaciones de lectura 
	a. Lectura de libros completos de cualquier género

(ensayo filosófico, teatro, lírica, narrativa, adaptación de un idioma extranjero, etc.)

	· Variedad en la evaluación de las lecturas: 
*Pruebas escritas (variedad en las preguntas: verdadero o falso; cuestiones cortas; preguntas sobre la opinión de determinados aspectos del libro como los personajes o la trama; tipo test; inclusión de preguntas donde el alumnado describa, narre, exponga, etc.

*Trabajos orales. Pequeños trabajos donde desarrolle su capacidad de expresión oral.

*Trabajos escritos. Trabajos donde el alumnado desarrolle su habilidad para expresar sus emociones, sus opiniones… En estos trabajos, habrá preguntas para que el alumno describa, narre, exponga…

*Trabajos donde intervengan las TIC. Inclusión de trabajos donde se investigue a través de Internet. Realización de una webquest o recursos didácticos similares.

- Premiar la lectura de libros voluntarios en la evaluación final de la materia:

Incluir en las programaciones la valoración “extra” de libros leídos voluntariamente por el alumnado. De este modo, se premia a los lectores y se fomenta a que muchos alumnos se motiven a leer.

· Elección de libros libres. Se fomentará a que el alumnado no sólo lea libros canónicos o de autores relevantes en nuestra materia,
·  sino que también se fomentará a que el alumnado lea libros (previa autorización del profesor o dentro de una lista facilitada por el profesorado) de elección libre.



	ATENCIÓN: La evaluación se realizará conforme a los criterios y pautas establecidos en las fichas de trabajo correspondientes a trabajos escritos y trabajo de expresión oral. La ortografía en el caso de los trabajos escritos seguirá las pautas de la ficha ortográfica. Todas estas pautas forman parte del Proyecto Lingüístico de Centro.


	b. FICHA DE LECTURA

	Ficha técnica

	Título de la obra:
Autor/a:

Editorial/Colección/serie:

Año de publicación:

Nº de páginas:

Género:

	Tema
	Lugar en que se desarrolla la acción y descripción

	Argumento
	Personajes y sus características (principales y secundarios)

	Estructura (partes, capítulos, etc.)
	Valoración personal


Documento de trabajo nº5: Orientaciones para trabajar el VOCABULARIO:

	c. Creación y estudio el vocabulario específico de las materias



	· El caudal lingüístico que tiene una persona indica su manejo y su nivel lingüístico. Por tanto, desde el PLC de nuestro centro, fomentaremos estrategias desde todas las áreas del conocimiento para que el alumnado enriquezca su léxico. De este modo, como punto de arranque el alumnado creará un archivo en su libreta o bloc de notas con las palabras nuevas y específicas de cada materia. Se recomienda que se haga unidad a unidad o tema a tema para tener todas estas palabras a mano y que se repasen continuamente. Así el alumnado, tendrá un fichero de vocabulario de cada materia.

· Incluir alguna canción con palabras de nueva incorporación al final de la clase.

· Una recomendación es incorporar alguna pregunta sobre el vocabulario en trabajos y exámenes de todas las materias.


Documento de trabajo nº6: Día de las Letras

	Introducción

	Este centro en otra época mantenía unas jornadas del Día de las Letras en las que todos los Departamentos se implicaban con actividades relacionadas con la lectura, la biblioteca y también otras actividades de tipo cultural proyecciones de películas, debates, foros, exposiciones, actividades de educación física, etc.). Por tanto, podíamos recuperar estas jornadas culturales y podíamos aprovechar el Día de las Letras para incluir otras actividades de tipo cultural. 

	PROPUESTAS

	

	Curso
	Actividad (descripción)
	Responsable/s

	
	
	

	
	
	


Documento de trabajo nº7: Guía de conectores para los trabajos orales y escritos
	Para construir un texto coherentemente (con sentido), necesitamos ordenar internamente la información que hay en él, y además, que la información se conecte lógicamente. Te ofrecemos un esquema con las palabras que te ayudarán a construir textos coherentes y bien conectados.

	1.- Para empezar a hablar de un tema

	· El tema del texto es el siguiente: …
· El presente texto trata sobre / habla de…

· Nos encontramos ante un texto, cuyo tema es…



	2.- Para expresar tu opinión personal

	· Según mi opinión,
· Desde mi punto de vista,
· A mi parecer,

	3.- Para seguir hablando de un mismo tema y además, dar más información

	· También…
· Además…

· Asimismo…

	4.- Para oponer y contrastar varias ideas

	· Pero.
· Sin embargo,

· En cambio,
· Mientras que…

· A pesar de eso,

· Aunque…

	5.- Para enumerar y clasificar la información

	· En primer lugar, /En segundo lugar,

· Por una parte, / Por otra parte,
· De un lado, / De otro lado,

	6.- Ordenar párrafos según ideas, información o temas tratados

	· Respecto a…
· En lo referente a…

· En cuanto a…

· En lo que se refiere a…

	7.- Para explicar la causa de algo

	· Porque…

· Debido a… / A causa de…

· Es decir,

· Esto es, 

	8.- Para expresar la consecuencia de la información anteriormente dad

	· Por eso,

· De modo que…

· En consecuencia,

	9.- Para acabar o cerrar un texto

	· Finalmente,

· Por último,

· En último lugar,

· Para finalizar, / Para concluir
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