
RECURSOS HUMANOS- HUMAN RESOURCES

Administrador/ director Administrator

Alumnos que representan al 
centro

Head boy / head girl

Comunidad educativa School community

Contratación Recruitment

Despido Dismissal

Desarrollo profesional Proffesional 
development

Director / a Headmaster/headmistre
ss

Grado Degree

Investigador Researcher

Orientador Academic advisor

Otro personal del centro 
(administración y servicios)

School employees (bus 
drivers, secretaries...)

Profesor certificado por el 
gobierno (de alguna manera 
sería como haber pasado las 
oposiciones de aquí)

Highly qualified teacher

Profesor con jornada 
completa

Full-time teacher

Profesor con media jornada Part-time teacher

Profesor de Educación 
Especial

Resource teacher

Profesor sustituto Substitute

Profesor temporal Temporary



Profesor universitario Professor

Selección Selection

Supervisión Supervision

Tesis Thesis

RECURSOS EDUCATIVOS/INSTALACIONES - EDUCATIONAL RESOURCES 
/FACILITIES

Aula Classroom 

Aula de informática Computer room 

Biblioteca Library

Cafetería Canteen

Departamentos School departments

Equipamiento Equipdment 

Gimnasio Gym

Instalaciones Facilities 

Laboratorio Laboratory (lab)

Materiales Materials

Oficinas Offices

Patio Playground

Sala de profesores Staff room

Sala de reuniones Meeting room

Salón de Usos Múltiples Multipurpose room

EDUCATION: LEVELS



Centro de Estudios Técnicos. Technical College 

Centro de Formación 
Profesional 

Vocational College 

Doble grado Double degree

Educ. Infantil  Nursery 

E. Primaria Primary

E. Secundaria Secondary

Escuela de Artes Art College

Escuelas femeninas- 
masculinas / mixtas University

Single-sex school / 
mixed-sex schools 
Universidad

Grado Bachelors Degree

Internado Boarding schools

Master Masters degree

ADMINISTRATION: The role of the administrator / headmaster

Destrezas del director/a:

 Buena gestión del 
tiempo.

 Conocimiento de 
estrategias curriculares
y educativas.

 Conocimientos de 
Teoría educativa.

 Capacidad de 
planificación.

 Capacidad de 

Administrator's skills:

 Time management.

 Curricular and 
instructional 
strategies.

 Leadership

 Educational theory.

 Planning.



supervisión.

 Conocimiento de 
dinámicas de 
organizaciones.

 Habilidad para manejar
presupuestos y tomar 
decisiones 
económicas.

 Conocer las leyes 
educativas.

 Facilitar una educación
de éxito y resultados 
en su centro.

 Habilidad par delegar 
tareas y asignar 
recursos.

 Capacidad para dar 
lugar a todos los 
miembros de la 
comunidad educativa.

 Habilidad para manejar
la comunicación 
interna y externa del 
centro. 

 Supervisory.

 Organizational 
dynamics.

 Ability  to make 
budget decisions.

 Ability to be the 
institution's face.

 Good knowledge of 
Laws of Education.

 Ability to facilitate 
successful education.

 Ability to delegate 
tasks and allocate 
resources.

 Capacity to empower
all members of the 
community.

 Ability to handle 
communication within
the institution and 
out.

Tareas del administrador 
/director

 Planificar

 Organizar

 Dirigir

 Controlar los recursos 
humanos y materiales.

 Participar y fomentar 
los procesos de toma 
de decisiones.

ADMINISTRATOR'S 
TASKS:

 Planning

 Organising

 Directing

 Controlling

human and material 
resources

 Participate and 



 Determinar los 
objetivos, actividades, 
procedimientos y 
recursos.

encourage decision 
making process

 Determine objectives,
activities, 
procedures, 
resources

4 tipos de liderazgo:

 Autoritario

 Participativo

 Transaccional.

 Transformativo.

4 types of leadership: 

 Authoritarian

 Participative

 Transactional

 Transformational

Absentismo escolar School abandonment

Actividades complementarias Extracurricular activities

Admisión Admission

Alumnos en riesgo At-risk students

Alumnos mayores de 21 años 
que vuelven al sistema 
educativo

Mature students

Autoevaluación Autoevaluation

Beca Grant/ Schoolarship

Calendario escolar School calendar

Cancelación de inscripción, 
baja.

Withdrawal

Co-evaluación Co-evaluation

Curso puente para entrar en 
universidades británicas

Foundation course

Curso que combina estudios y
prácticas.

Sandwich course



Educación a distancia Distance Education

Educación Básica de Adultos Adult Basic Education

Educación semipresencial Blended learning

Escuela pública state school

Función del docente Teacher’s functions

Plataforma digital Digital platform

Privada y exclusiva / 
independiente / privada

public /independent  / private
schools

Ratio Pupil-teacher ratio 

Requisitos de admisión Admission requirements


