¢Como hacer un formulario de Google?

Los pasos que debes seguir se resumen en:

Date de alta o accede a tu cuenta de Google.

Ve directo a Google drive y selecciona el apartado de formularios.

Disefia tu encuesta.

Envia el enlace a la encuesta a través de correo electrdnico o publicala en tus
redes sociales.

Eal

Cuando creas un formulario de Google, se guarda en Google Drive. Para crear un
formulario directamente desde Google Drive:

1. Ve adrive.google.com en un ordenador.

2. Arriba ala izquierda, haz clic en Nuevo.
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3. Hazclicen Mas * Formularios de Google.
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4. Yalo tienes; dale titulo y comienza a formular preguntas.

€< Formulario sin titulo ® o 0 ENVIAR

PREGUNTAS RESPUESTAS

Formulario sin titulo
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5. Para que se puedan sacar estadisticas es mas facil elegir la opcion de escala
lineal, cuadricula de varias opciones o desplegable. Los parrafos son mejor
para propuestas.
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Respuesta corta

Parrafo
PREGUNTAS

Seleccion miiltiple
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Casillas de verificacién

Valoracion del GGTT

Desplegable
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6. Unavez se hace una se le da a duplicar (abajo) y se afiaden tantas preguntas
como se quiera.
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PREGUNTAS RESPUESTAS

Valoracion del GGTT

REalizaremos una valoracién, siendo el 1 poco adecuado y el 5 excelente, totalmente adecuado, ...

1 Valora el n° de sesiones *+* Escalalineal T
L.}
De 1 a 5
D
-
-

. | Obligatorio . ]

¢ Formulariosintitulo M@ ¥ =h @ o O E

guard

PREGUNTAS RESPUESTAS

Valoracion del GGTT
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2. horarios, espacias,... = Escala lineal -
..
De 1 a 5
D
-
-

rD i Obligatorio .~ J




7. Siqueremos recoger las aportaciones se afiaden preguntas con respuesta corta
o parrafo
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PREGUNTAS RESPUESTAS

1. n° de sesiones
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2. horarios, espacios,...
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8. Asinos queda. Y las modificaciones se van guardando automaticamente en
Drive
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9. Yalisto se le da a enviar (arriba a la derecha). Aparece este cuadro para afiadir
correos y se envia directamente.

Enviar formulario

[| Recopilar direcciones de correo electrénico

Enviar & través de

Enviar por correo

Asunto

valoracion del GGTT

Mensaje

Te he invitado a que rellenes un formulario:

|_J Incluir formulario en el comeo electrénico

Afadir colaboradores CANCELAR  ENVIAR

10. Para saber quién lo ha cumplimentado es mejor elegir en las opciones recopilar
direcciones de correo electronico.

11. Nos queda recibir respuestas. Clicando se ve lo que los demas aportan.

® o 0 ENVIAR

PREGUNTAS RESPUESTAS

0 respuestas

Se aceptan respuestas .

Esperando respuestas

12. En la paleta se pueden cambiar colores, elegir imagenes, ....etc para ponerlo a
nuestro gusto.

13. La forma en que genera las graficas es poco util para mi; asi que tengo trucos
para generarlas y darle formato de documento.

Pero eso lo dejo para un tutorial posterior, si lo necesitdis; porque igual a
vosotras si os vale.



