
Acta de reunión
Grupo de Trabajo / PFC

Código:
Nombre: El coordinador y la coordinadora de EOE. Formación como cargo directivo
Coordinador/a: Rafael Gamero Garcia

Tipo de reunión

x Informativa Día: 05/12/2017

Producción de documentos
Lugar: CEP de Sevilla

x Planificación

Formativa Hora comienzo: 17,00

x Toma de acuerdos Hora finalización: 19,00

ASISTENTES

NOMBRE Y APELLIDOS CENTRO EDUCATIVO

Rafael Gamero García EOE Pilas

Manuel Macías Silva EOE Castilleja de la Cuesta

Josefa María Martínez Huelva EOE Coria del Rio

Mercedez Pérez Cerezo EOE la Rinconada

Maria Teresa Baez Montero EOE Mairena del Aljarafe

Orden del día:

• Información sobre el desarrollo del grupo de trabajo

• Concreción del calendario

• Reparto de tareas 

• Manejo de la plataforma colabora 3.0

Documentos entregados:

• Proyecto del grupo

• Calendario

Desarrollo de la sesión:

Al ser la primera toma de contacto de todos los miembros del grupo fue una reunión de 
organización.

Recordamos el  proyecto de grupo de trabajo presentado y fijamos el  calendario y las 
distintas tareas para cada miembro del grupo.

Por ultimo repasamos el acceso a la plataforma y resolvimos dudas al respecto.

Rafael Oliver y Consuelo Mena no pudieron asistir por problemas familiares.
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Acuerdos adoptados:

Fueron en dos lineas:

1. Calendario de reuniones. Se establecieron 5  reuniones presenciales:

1. 05/12/2017. Organización 

2. 31/01/2018. Recogida del material existente en torno la la Coordinación de EOE. 
Formación en gestión de personal.

3. 13/03/2018. Recopilación material para el manual de coordinadores. Formación 
en procedimiento administrativo.

4. 24/04/2018. Primer borrador del Manual. Formación en gestión del liderazgo y 
emociones en las tareas directivas del coordinador y coordinadora de EOE .

5. 22/05/2018. Edición final del manual. Evaluación del proceso y grupo de trabajo. 
Memoria final del Grupo de trabajo.

6. Ademas  se  fijan  varias  reuniones  “no  presenciales”  a  traves  del  foro  de  la 
plataforma Colabora para resolver problemas que se presenten.

2. Distribución de tareas dentro del grupo. No distribuimos los distintos temas que 
afectan  a  la  tarea  del  coordinador  y  coordinadora  de  EOE  para  recopilar 
información y documentos en esta primera fase.

1. Pepa Martínez se va a centrar en los aspectos legislativos. 

2. Maite Baez  recopilará información sobre este tema en la Consejería y en las 
demás provincias.

3. Mercedes Pérez sobre el tema de gestión de personal (permisos, licencias, …)

4. Manolo Macias sobre la gestion administrativa y tareas de procedimiento.

5. Rafael Gamero sobre la gestion en Seneca.

6. Los otros compañeros ayudaran en distintos temas.

Fecha de la próxima reunión:

30 de enero de 2018
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