Cómo crear un documento compartido de texto:
Desde un ordenador:

Entro en mi cuenta Google Drive, en carpeta compartida (Grupo de trabajo en este caso), y pulso sobre botón “NUEVO” como podemos ver en la imagen:
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Selecciono documentos de Google. Me preguntará si deseo crear y compartir, y selecciono. Se abrirá el documento al que pondré un nuevo título (Pre-evaluación en este caso):
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Ya puedo comenzar a escribir y editarlo.

Para añadir un comentario cada uno de nosotros al texto, tenemos que pulsar el recuadro de comentarios y darle a comentar:
[image: image3.png]Q Buscar

Todos los cambios se han guardado en

| cC & https://docs.google.com/document/d/1nrXDCmrm! [ IR+3
| 2% Mésvisitados [ séneca @ Corporativo B CPM C miCon A Cons [l inicio B Sindicatos B Hotmail [E§ CCM [g] Loteriasy apuestas 3 YouTube
Pre-evaluacion L]
Archivo Editar Ver Insetar Formato Herramientas Tabla Complementos Ayuda
& o~ T 10% - Texonor.. - Aral - m - B I UA-
[EETN R RN N R R RF SR E TN Er SR RT ENRT A RE AN R TR TR TR
Documento de prueba en edicion

v mn Ao

|2 Alinear -

jardado en Dri

Update available

Click here to download

igne

=, - Zcontomo de magen - i Troer adelonte Ef e ssien :
andll - O rectos deraimagen - posatn Artar 1 £ 18] Agrupar Rm;vg“ i ——
Disefio de imagen %" et B Ponel de seleccion Sk Girar o1 & Anchor [UBn
Al Organizar Tamaio 5
ru‘\u‘\U\‘u\ [ RN A ]





[image: image4.png]Archivo EditarVer “Historial Marc Herramientas *Ayuc - - ==
0 [ Pre-evaluacién - Docurr X P
cC ® @ https://docs.google.com/document/d/1n-XDCmrmSUziL 1c6lvCgn_580FpH | | Q Buscar Lo @ @
£3 Més vistados [ Séneca (@ Corporativo 1 CPM C miCon [Ed Cons [ Inicio B Sindicatos [ Hotmail [ CCM  [§) Loteriasy apuestas €8 YouTube EJWIX wvo BY [IING [ Benk B Bolsa »
Pre-evaluacion ] merseonde@anatean -
Archivo Editar Ver Insettar Formato Herramientas Tabla Complementos Ayuda Todos los cambios s han guardado en Diive Comentarios
& o~ ~ P 100% - Textonor.. -  Arial - m - B IUA-ol EZ=EE i= - - X /' Edicion FRIPN
[N RN RN R RN R T RN Er SN KT RN RN RE AN RN RN R TN T R TR SN R F N R PN R AR T KL MR T

Reunion martes 21 a las 22.00
¥ Marcos Saez

o 1z3Hoy

L Compafteros, qué os parece la fecha y

hora de Ia reunicn del equipo
educativo?

L/

Update available Q

Click here to download





Desde un dispositivo móvil o Tablet también se puede hacer siguiendo las mismas opciones.

Recordad que los cambios que se añadan al documento, se guardan automáticamente por el programa.

