Segunda Sesion de Formacion en Centro 12/12/17 CEPER Blas Infante

SEGUMNDA SESION PRESEMCIAL FoRMACOMD EN CEMTRO

Primera parte: ‘dando estructura a nuestro Drive"

En esta seﬁuno\a 236N vamos a reorﬁan‘\zar todo el material que hemos ido

subiendo. Para ello, vamos & 'comeartido conm'\go“ Y colocamos en ‘mi
unidad’ 1a carpeta de 'CEPER Blas Infante’.

Una ve2 colocada en nuestra unidad, movereémos los archivos a nuestra
carpeta de Drive colaborativa 'CEPER Blas Infante

1

2.

seleccionamos el archivo que queremos subir con el botén derecho del
raton Y elegimos I3 opcién de ‘mover a'

"Podemos colocar la carpeta en la parte que queramos de nuestro
Drive, €80 no modikicara la ubicacion de la carpeta para los demdas. Lo
que si fenemos que tener en cuenta para Mo HACERLO es que no
podemos sacar de las carpetas compartidas los archivos que hatja
dentro, si los movemos de ubicacion entonces St se moverd para el

resto.

Segqunda parte:

Goosle Torms:

1

2.

3.

(40

Abrimos nuestra carpeta de formacion yle damos al botén "DUEVD',
Esta vez le damos a ‘Formularios de Gpo&le‘I

Pinchamos en “Formulario sin titulo' Y le ponemos de titulo: Formulario
de (vuestro nombre)

e damos al icono de opciones que estd en la parte superior derechy,
al lado de EMVIAR.

le damos & Ia pestafia de “test de autoevaluacion' Y le damos a la
barrita para activaria,

En la seccién de la Presun’ra P'\nchamos en el titulo N escribimos 1a
Pr\meré Preﬁun’ra. Pinchamos en oPc\én 1 Y escribimos la Pr\mera
respuesty, pinchamos justo abajo donde pone ‘afiadic opcion'
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6. Cuando haaamos acabado de poner fodas las respuestas a mi
pregunta nGmero 4, vamos & marcar la que es valida, Para elo,
tendremos que pinchar en el pie de mi Preﬂun’ra donde eone ‘Clave de
respuestas’,

. Marcamos 18 opcidn que es verdadera y sequidamente, le damos en la
parte derecha de mi Preﬁun’(a una puntuacion. Esa es 1a puntuacion
que valdra mi pregunta.

8, Le damos al ojito de la parte superior izquierda para previsualizar
como estd quedando mi test.

% Phora vamos con la seﬁuno\a pregunts, se afiade dandole al + que haﬁ
en la barra derecha Yy se anadird automaticamente otra pregunta,

10. ?QPQ’(\MOS el (oun’ro 6 tj EN

#. Ahora cambiemos de seccién. Esto es, para separar distintas partes
de un cuestionario. En el menG donde encontramos el + vemos el
icono de =, e P"\r\chamos Y NOS dparece unad seccion nueva,
Pinchamos en elia Y le ponemos un nombre: ‘parte dos'

12, Ahora volhvemos a crear una (areﬁun’ra Pero esta vez con ofro estilo,
Para ello, vohvemos al paso 9 (osey, hag que darle al + de Ia barrita de
la derecha)

13, Una ve2 creada mi pregunta con sus respuestas, le o\oxj donde pone
"seleccion multile Y elijo “o\es(aleﬂable“

14, ahora le damos al ojito otra vez Y vemos como queda.

15.Para {inalizar le damos arriba donde pone EMVIAR Y escribimos mi
direccién de correo: al\c'\abernal484o@3ma"\l.com

- La fecha limite de en‘rreSa del formulario es hasta la Eroxima
sesibn de formaciéon: el A4 de Enero.

- LA subida de archivos com.‘oar’r\o\os debe ser continua durante

toda la Formacién en centro, Ia revisaremos también en la

s\su\en’re 236N,

fiiun saludolll

Aiicia Bernal



