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Introduccion

Edmodo (www.edmodo.com) es una plataforma social educativa y gratuita que
permite la comunicacién y el intercambio de archivos entre profesorado y
alumnado en un entorno cerrado y privado. Esta pensada como una red social
basada en el microblogging creada especificamente para el aula que proporciona al
profesor/a un espacio virtual privado en el que compartir mensajes, archivos,
enlaces, calendarios, etc y también asignar tareas y actividades gestionando su
realizacion. Es un entorno seguro y con multiples prestaciones para la formacion
del alumnado en las redes sociales.

= Obtén una cuenta segura de
& Profesor

PROFESORES ESTUDIANTES

Unete a Edmodo, donde mas de 49 millones de

profesores, estudiantes y parientes se conectan para

colaborar en asignaciones, descubrir recursos nuevos,

y Mas.

Entre sus funcionalidades mas destacadas cabe mencionar:

Gestion académica. Asignar tareas al alumnado y gestionar las
calificaciones de las mismas.

Acceso privado. Crear grupos privados con acceso limitado a docentes,
alumnado y familias.

Comunicacion. Disponer de herramientas de comunicacién mediante
mensajes y alertas.

Recursos multimedia. Es posible compartir todo tipo de recursos:
archivos, enlaces, audios, videos, etc.

Calendario. Gestionar un calendario de tareas y eventos para la clase.

Sindicacion. Es posible suscribirse a los contenidos publicados en los blogs
incorporados.

Encuestas. Disefiar, enviar y recopilar datos en encuestas al alumnado.
Biblioteca. Se pueden compartir archivos a través de la biblioteca
integrando incluso archivos de Google Drive.

Acceso de familias. Se contempla habilitar el acceso de las familias para
realizar el seguimiento de sus hijos/as y comunicarse con el profesorado.
Grupos. El alumnado se organiza en comunidades de todo el centro
educativo y en grupos/subgrupos.
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« Espacio publico. El profesorado puede publicar la informaciéon que estime
oportuna en un espacio publico.

» Insignias. Se pueden conceder premios o condecoraciones al alumnado en
funcién de su participacion.

« Dispositivos moviles. Se puede acceder a EdModo a través de dispositivos
moviles (I0S, Android, etc)

Objetivos del manual

1. Conocer y probar las prestaciones mas interesantes de la plataforma
Edmodo.

2. Integrar la red social como una herramienta de gestion de la ensefianza y
aprendizaje del grupo-aula.

3. Tomar conciencia de la importancia de familiarizar al alumnado con una
red social como preparacidn para su vida adulta.

4. Aprovechar las herramientas de Edmodo para el control parental del
seguimiento académico del alumnado.

5. Utilizar la agenda virtual de Edmodo para organizar la vida académico del
grupo.

6. Familiarizarse con la herramienta de correccion y calificaciéon de tareas que
proporciona Edmodo.

1. Registrarse como profesor/a

Los primeros pasos con Edmodo consisten en registrarse como docente en esta
plataforma:

1. Accede ala web de edModo: www.edmodo.com
2. En la parte inferior del cuadro de introducciéon de credenciales, en el
apartado Registrate ahora pulsa en el botén Profesor.

Acceder a Edmodo.

‘ ,Jsuario o Correo electrénico

Contrasefia Entrar

¢ Olvidaste tu contrasefia?

Registrate ahora. {Es GRATIS!

=
W

Soy Padre | Escuelas y Distritos
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3. Introduce los datos personales como docente: Nombre, Apellidos, email y
contrasefa de acceso. Clic en el boton Registrate.

Registro para Profesores

Sr.

4

Titulo

Fernando

Posada Prieto

(4 Esta de acuerdo con Términos de Servicio y
con Politica de Privacidad

Registrate Cancelar

4. Encuentra tu escuela. Introduce su denominacién y si no aparece para
seleccionarla haz clic en el enlace Can't find your school? Agregalo aqui.

5. En la pagina Aflade tu colegio introduce los datos solicitados de tu centro
indicando la edad del alumnado participante.

6. Clic en el boton Agregar para pulsar a continuacion en el botén Utilizar la
escuela que he introducido.

7. Una vez que has selecciona tu escuela clic en el botén Siguiente paso para
continuar.

8. Actualiza tu perfil de profesor. Confirma tu nombre y apellidos, las areas
y niveles que impartes, foto, etc. También es importante personalizar la URL
de tu perfil en Edmodo.

9. Para continuar pulsa en el botén Siguiente paso.

Set Up Your Profile

Tell us your name

M. ¢ Fernando Posada Prieto

Tell us what you teach

6th Todo

Subir una imagen (Méx. 10 M8

http://www.edmodo.com/ femandoposada La URL ha sido creada satisfactoriamentel

10. Para concluir pulsa en el botén Ir a mi Pagina de Inicio
Notas:

En el proceso de registro es necesario:
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1. Verificar tu email. Esto se hace pulsando en el botén Confirm your email
address situado en un mensaje que recibiras en tu cuenta de correo.
2. Verificacion como profesor/a.Clic en el enlace Verificarme situarse
debajo de la foto para utilizar uno de los procedimientos de verificacion de
tu condicion de docente. La opcidon recomendada es completar el formulario

en linea (Form on line).

2. Grupos

La unidad basica de organizacién en Edmodo es el grupo. Podemos tener tantos
grupos como queramos y al grupo tendran acceso el profesor, los alumnos/as, los
profesores invitados y los padres/madres de los alumnos/as con acceso estos
ultimos sdlo a la informacién de sus respectivos hijos. También es posible

crear subgrupos dentro del grupo.

1. Al acceder por primera vez a la pagina de inicio del perfil en Edmodo, en el
widget Grupos se muestra el grupo por defecto que se ha creado.

Grupos

C)

Mr. Posada Prieto's 6th

—

grade group

Mostrar todos

2. Paraacceder a ese grupo haz clic sobre su nombre en el cuadro de Grupos.
3. Se mostrara la pagina de tu clase-grupo.

Mr. Posada e
Prieto's 6th
grade group

Cédigo del Grupo

Unirse al URL
o kpkd9s
Q Mensajes
(5 Carpetas

& Miembros

(® Croato a Small Group

[# Nota ©® Aerta

mentario aqu

Group Posts

© Asignacién @ Prucba Il: Encuesta

Filtrar mensajes por

Your classroom is ready for students!

1 Invite students to join by giving them
}') this Group Code: Students
. can sign up for Edmodo using this
pu— code or join if they have an existing
account.

Lock the Group Code once your

2 students have joined and make sure
not to post it publicly. This code will
automatically lock 14 days after group
creation. Any student joining with the
locked Group Code will be placed into
a queue for you to approve.
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2.1 Crear un grupo
Para crear un nuevo grupo:

1. Desde la pagina de inicio de tu perfil en Edmodo localiza el widget Grupos.
2. Hazclic en el boton + situado en el encabezado de este cuadro y elige Crear.

@ A []j Search posts, gr

Grupos ® I
Mr. Posada Prieto's b* S

grade group

blicaciorn

Unir

.-‘.a Edi

3. En el cuadro Bring your classroom onto Edmodo! (Trae tu clase a
EdModo), introduce el identificador de tu nuevo grupo, despliega el combo
para elegir el nivel y para elegir el area.

4. Clic en el boton Create (Crear).

Bring your classroom onto Edmodol X
PBA

6th ¥+ Or Range

| Todo =

Edmodo Groups help you connect and collaborate with your students in a
closed, safe environment.

Step 1 of 2 Learn More
N,

5. En el paso 2 You're almost there (Tt ya estas aqui) se solicita de forma
opcional definir el nimero de alumnos del grupo e introducir una pequefia
descripcion del grupo.

6. Clic en el boton Finish (Terminar).
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You're almost there! X

Expected Group Size 4 What Is It?

Describe your group - Max. 260 characters

IAnswer these last few items to help us create the best Edmodo Group

lexperience for you and your students.

Step 2 of 2 Learn More g‘rish

7. Se mostrara la pagina del nuevo grupo creado.

Search posts, groups, users, apps and more...

PBA ol [¥] Nota @ Aerta © Asignacion ® Pruef
Grupo
escribe tu comentario aqui..
Cédigo del Grupo
Unirse al URL
@ Vvnusvq Group Posts
Q Mensajes
Your classroom is read
) Carpetas
Miembros In|
& S O— - 1
th
Subgrupos C) ) o= o

ad

2.2 Gestionar un grupo

Para gestionar un grupo:

1. En la pagina principal haz clic sobre el identificador del grupo en el
modulo Grupos.

2. Una vez seleccionado se mostrara la pagina del grupo. En la zona central se
mostrara el muro del grupo y en la izquierda el médulo de gestion.
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PBA Lo EJ Nota @ Alerta O Asignacion @ Prueba ||l Encuesta
Grupo
escnbe tu comentano aqui
Cédigo del Grupo
Unirse al URL
a vnusvq Group Posts
QQ Mensajes
Your classroom is ready for students!
() Carpetas
gh Miembros Invite students to join by
= ()& 1 .
this Group Code: m

3. En el médulo izquierdo de gestion se ofrece:

« Coddigo de grupo. Es el c6digo que debemos comunicar a nuestros alumnos
para que entren en Edmodo y se adscriban a este grupo.

* Unirse a URL. Proporciona una URL de acceso para copiar y pegar en un
email que podemos enviar a los alumnos/as para facilitar la entrada y
matriculacién en el grupo.

+ Candado de seguridad. Se utiliza para bloquear o desbloquear la
adscripcion de mas alumnos/as al grupo.

* Mensajes. Al hacer clic en este botdn en la parte central de la pagina se
mostraran los posts publicados por los miembros del grupo.

« Carpetas. Contiene las carpetas y archivos compartidos por el grupo.
* Miembros. Permite la administracion de los miembros del grupo.

Para modificar la configuracion de un grupo:

1. Desde la pagina de ese grupo, en el modulo de gestion haz clic en el boton
de la rueda dentada.
2. En el menu mostrado elige la opcién Configuracion del grupo

Grupo

Configuracién del Grupo

&

Cédigo del Grupo Suscribirse al RSS Feed

3. En el cuadro Group Settings (Configuracion del Grupo) puedes editar el
identificador del grupo, el nivel, area y tamaro.

4. También es posible marcar si todos los nuevos miembros ya accederan en
s6lo modo lectura (Default all new members to read-only) asi como si se
moderaran todos los posts y respuestas (Moderate all Posts and Replies)
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Group Settings X
P6A|
6th + ©Or Range
Todo H

Expected Group Size 4 What Is It?

() Default all new members to read-only
() Moderate all Posts and Replies

Describe your group - Max. 260 characters

Archive Group Delete Group Guardar configuraciones

5. También es posible borrar el grupo si pulsas en Delete Group o bien
archivarlo para recuperarlo posteriomente si haces clic en Archive Group.
6. Para terminar pulsa en el botén Guardar configuraciones.

3. Usuarios

Edmodo contempla 4 tipos de roles de usuario:

» Profesor. Es el docente que crea un grupo.

+ Co-profesor. Es un compafero/a invitado que puede ayudar en ciertas
tareas dentro del grupo.

* Alumno. Se adscribe al grupo para realizar las tareas que se le asignen.

+ Padre/madre. Recibe informacion de las actividades de aula, tareas, notas
y eventos en que participe su hijo/a dentro del grupo.

3.1 Alumnado
Para que un alumno/a se registre en un grupo:
Opcion A. El alumno/a ya esta registrado previamente en Edmodo.

1. Desde la pagina de inicio de ese alumno, en el cuadro Grupos debe hacer
clic en el boton + que se muestra en el encabezado.
2. Elegir la opcion Unir
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. PBA Crear

Unir @ |

3. En el cuadro Unirse a un Grupo el alumno/a debe introducir el codigo de
registro que le ha comunicado el profesor/a.
4. Clic en el boton Unirse.

Unirse a un Grupo X

Cancelar o
0

5. Una vez adherido al grupo el alumno/a dispondra del acceso al grupo en el
modulo Grupos de su pagina de inicio.

Opcion B. El alumno/a NO esta registrado todavia en Edmodo

1. Acceder ala web principal de Edmodo: www.edmodo.com

En el cuadro Acceder a Edmodo hacer clic en el botdn Estudiante

3. Introducir el codigo de registro que le ha proporcionado el profesor para
adherirse al grupo. Si el alumno/a ha accedido usando la URL enviada en un
email se mostrara directamente este formulario de inscripcién pero sin
solicitar el c6digo porque ya estara incluido de forma oculta.

4. El alumno/a debera introducir el usuario, contrasefia, nombre y apellido. El
correo electrénico es opcional. También debe marcar la aceptacion paterna.

5. Clic en el boton Registrate. Esta accidn registrara al alumno/a en Edmodo.

N
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Registro para Estudiantes

¢Ya nos vimos antes? Si ya ingresaste a través
de una clase o profesor diferente, ingresa a tu
cuenta existente para unirte a nuevos grupos.

El codigo para unirse al grupo es:
Usuario

Contrasena

Correo electrénico (opcional)
Nombre

Apellido

@ Tay tu padre o madre estan de acuerdo con
nuestros Términos de Servicio y nuestra Politica
de Privacidad.

Registra:; Cancelar

La peticion de inscripcidon de un alumno/a en un grupo debe ser aprobada por el
profesor/a para que sea efectiva:

1. En elperfil del profesordesde la pagina del grupose mostraran
las solicitudes para unirse justamente debajo del boton de Miembros.
2. Clic en el enlace X solicitudes para unirse.

Q) Mensajes
() Carpetas

Lh  Miembros

Ok 1So|icit&%para Unirse < pmm—

3. Clic en el boton Aceptar correspondiente al alumno/a que lo ha solicitado.

Solicitudes de Unirse a Grupos Eliminar todod

Alumno Pruebas
Solicita Unirse a P6A

Bloquear este Usuario Denegar
7

4. A partir de este momento en el mdédulo Grupos de la pagina de inicio del
alumno/a le mostrara un acceso a este grupo.
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Looks like you don't have
an avatar. Get one here!

Groups ®

.pGA&D_

Hi, Alumno P.
Student

3.2 Profesorado

Para dar acceso al grupo a un compaiiero/a docente en calidad de Co-Profesor:

Paso 1. Acciones del docente colaborador

4,

El docente debe estar registrado previamente como usuario de Edmodo.
Desde su pagina de inicio, en el modulo Grupos debe hacer clic en el
boton + para elegir la opcion Unirse

Introducir el cddigo de registro en ese grupo que le ha proporcionado el
profesor propietario del grupo.

Clic en el boton Unirse.

Paso 2. Acciones del profesor propietario

1. El profesor propietario debe acceder a la pagina del grupo y hacer clic
en Miembros.
2. En el listado aparecera ese profesor colaborador como Profesor pero sus
privilegios son similares a los de un alumno/a.
3. Para ese profesor colaborador haz clic en el botén Mas correspondiente
para elegir Co-Profesor como Tipo de acceso.
3.3 Familias

Paso 1. Conseguir el codigo de registro parental

El codigo de registro parental es Unico para cada alumno/a ya que permite que el
padre/madre acceda solamente a los datos de su hijo/a. El padre/madre
necesitara disponer de este codigo para registrarse en la plataforma Edmodo.

Se puede obtener siguiendo 3 procedimientos alternativos:

Opcion A. De forma individual en la pagina de grupo del profesor.

1.

El profesor accede a la pagina del grupo. Clic en el boton Miembros
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2. Desde la pagina de administracion de Miembros selecciona el alumno/a en
cuestion, haz clic en el boton Mas
3. Elige la opcion Cédigo de los Padres

Alumno Pruebas
Alumno

alu_CeipVirgenVolcanes
e (s) Alumno

(") Solo lectura

Cédigo de los Padres

Cambiar Contrasefna

4. Anota o bien selecciona y copia el cédigo que se muestra.

Cédigo de los Padres - Alumno Pruebas X

Opcion B. En un listado de todos los alumnos/as en la pagina de grupo del
profesor.

1. El profesor accede a la pagina del grupo. Clic en el boton Miembros
2. En la pagina de administracion de Miembros despliega el combo Member
Options (Opciones de los Miembros) y elige la opcion Print (Imprimir).

Miembros Member Options

Configurar todos lo§ mi

Mr. Fernando Posada Prietc g4 Lectura
Profesor (Propietario)

Contribuyentes

q Print @
Alumno Pruebas Pro

Alumno
alu_CeipVirgenVolcanes

Marca los datos del alumno/a que se imprimiran en el informe en pantalla.
Asegurate de que estd seleccionado el Codigo de los Padres.

Clic en el boton Generar Pagina

Esta accion mostrara una pagina y la posibilidad de imprimir

oUW
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Lista de Miembros para Imprimir X

Columnas a Incluir:

@ Nombre del Miembro

@ Usuario

# Tipo de Usuario (Estudiante,Profesor)
# Método de Aprendizaje

# Metas

# Insignias

@ Notificaciones

@ Cédigo de los Padres h

)

Opcion C. En la pagina de inicio del alumno

1.

Cuando el alumno/a accede a su pagina de inicio en EdModo, al final de la
columna lateral izquierda, se muestra el moddulo Parent Code (Cdodigo
parental).

Este codigo puede anotarlo o bien seleccionarlo/copiarlo para
proporcionarselo a sus padres.

Give this code to your parents so
they can create an Edmodo
account:

Paso 2. Registrarse como padre/madre

N

El padre/madre debe acceder a la pagina de Edmodo: www.edmodo.com
Clic en el boton Soy Padre

En el formulario de registro Registro de parientes debera introducir el
cddigo de registro, la relacion con el alumno, nombre, apellidos, correo
electronico y contrasefia. También debe marcar estar de acuerdo con los
términos del servicio.

Clic en el botén Registrate. En sucesivos accesos tendra que introducir su
email y la contrasefia que hubiera elegido.
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Registro para Parientes

4

Relacién Padre

Nombre
Apellido
Correo electrénico

Contrasefa

[C) Estade acuerdo con Términos de Servicioy
con Politica de Privacidad

e
i

Si el padre/madre ya dispusieran de cuenta en Edmodo no seria necesario
registrarse. Para afiadir el seguimiento parental del hijo/a ...

1. Acceder a Edmodo con sus credenciales.

2. En la parte superior de la pagina de inicio pulsar en el botén Add a
student (Anadir un alumno/a).

3. En el cuadro Add student indicar la relacion parental y el c6digo de control
parental.

4. Clicen el botén Add

Add student x

Enter the student's Parent Code:
Parent Code

Select relation to student:

| Mom 3

Add

W

El profesor puede comprobar que el padre ha accedido porque en la lista
de Miembros junto al nombre de ese alumno se muestra un icono donde al situar
el puntero encima se despliega un tip con los datos del padre.

Alumno Pruebas Q’kh

Alumng

alu_Ce Padres vinculados

Fernando Posada (Padre)

La interfaz para alumnado y familias se muestra por defecto en inglés. Para
modificar esta opcidn basta situarse en ambos casos en el pie de la Pagina de
inicio y hacer clic en el enlace Languages (Idiomas) para elegir Espafiol.
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4. Mensajes

La publicacion de mensajes es fundamental en una red social. De hecho Edmodo
es una aplicacion de microblogging lo que significa que sus miembros puede
publicar mensajes cortos para compartir con los demas textos, enlaces, fotos,
videos, etc. Ademas del sistema de mensajes, Edmodo incorpora otras
herramientas y una configuracion de la privacidad que la convierten en una
herramienta ideal para trabajar en el aula y familiarizar al alumnado con las
competencias necesarias para el correcto desenvolvimiento en una red social.

Todos los usuarios, excepto los padres, tienen la posibilidad de afiadir y comentar
mensajes dentro de los grupos a que pertenecen salvo que sean usuarios
configurados con un acceso de tipo "Sélo lectura".

4.1 Nuevo mensaje

Los mensajes se muestran en la parte central de lapagina de inicioo de
la pagina del grupo correspondiente. Es el "muro” donde se recogen los mensajes
y novedades de la comunidad o del grupo que van publicando sus miembros,
leyendo y comentando.

El profesor/a puede enviar todo tipo de mensajes:

1. Nota.Es un mensaje de texto que no tiene limitacion de caracteres. Se
utiliza para informar al alumnado o adjuntarles archivos o contenidos
multimedia. Puede ser leidos por alumnado y familias. Es posible
programar su publicacion en el tiempo.

2. Alerta. Se trata de mensajes cortos de 140 caracteres como maximo que no
puede adjuntar archivos ni contenidos multimedia. S6lo puede ser creado
por el profesorado para el envio rapido de informacién relevante. También
se puede programar su publicacién en el tiempo.

3. Asignacion. Representa una propuesta de trabajo que el profesor elabora y
publica para que la realicen sus alumnos/as. La fecha de su plazo de entrega
se muestra en el calendario del grupo. El profesor puede gestionar las
tareas recibidas y calificarlas. La calificaciéon se mostrara en la pagina
de Progreso de cada alumno.

4. Encuesta. Permite lanzar una votacién a los estudiantes. No admite
contenido multimedia pero se puede programar su publicaciéon en el
tiempo.

5. Prueba. Es un cuestionario que se puede lanzar al alumnado.

El profesor/a publica un mensaje siguiendo estos pasos:
1. Accede ala pagina de inicio o bien a la pagina del grupo.

2. Clic en el boton Mensajes que se muestra en la barra lateral izquierda si se
encuentra en la pagina del grupo correspondiente.
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_ —/\/\ @ Search posts, groups, users, apps and more...
P6A o [¥] Nota @® Aerta © Asignacién
Grupo

Cédigo del Grupo
Unirse al URL

escribe tu comentario aqui...

[Q Mensajes

Your classroc

‘ () Carpetas

3.

Clic en el botén Nota, Alerta, Asignacion, Prueba o Encuesta para
seleccionar el tipo de mensaje a enviar.

Ej Nota @ Alerta () Asignacion @ Prueba ]ll Encuesta

o B ® Cancelar o m

rio aqui

Nota:

Se pueden utilizar los botones situados en la esquina inferior izquierda del
cuadro para adjuntar un archivo, afiadir un enlace o un archivo de la
biblioteca. Edmodo también admite copiar y pegar cédigo iframe para
incorporar videos deYoutube, presentaciones de Slideshere.net, etc.
También se puede programar su publicaciéon pulsando en el botén con el
icono de reloj para definir la hora y fecha.

Una vez definido el mensaje es importante seleccionar quién podra verlo. Si
el envio se realiza desde la pagina de grupo, por defecto se afiadira el
identificador del grupo para indicar que sera accesible por todos los
miembros del grupo. Esto se puede cambiar eliminando el destinatario
mediante clic en el botéon X del mismo. Se puede configurar el acceso al
mismo para uno o varios alumnos, profesores, grupos, comunidad, todos los
grupos, etc.

Para terminar haz clic en el botén Enviar.

Los alumnos/as solamente pueden enviar Notas. Estos mensajes pueden
adjuntar archivos, enlaces o incluso archivos de su mochila personal. Los
destinatarios de sus mensajes s6lo pueden ser profesores, el grupo o si
mismos. Es importante saber que los alumnos/as no pueden enviarse
mensajes privados entre ellos.
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4.2 Gestionar mensajes

Los mensajes se ordenan de forma cronolégica inversa (primero los mas recientes)
en el muro del grupo de tal forma que todos sus miembros acceden a ellos. Cada
mensaje puede ser de diferente tipos que el profesor crea y publica: notas, tareas,
pruebas, encuesta, etc. En funcidon del tipo de mensaje se ofreceran distintas
opciones de interaccion en el pie del mismo para todos los miembros del grupo.

Opciones del mensaje

1.

Al situar el puntero sobre un mensaje al profesor se le muestra en su
esquina superior derecha un icono de rueda dentada con acceso a
las opciones.

Clic en ese botdn para elegir una opcién:

Eliminar Mensaje

Editar Mensaje

Enlace a este Mensaje

Agregar mensaje a la Biblioteca

pben

Eliminar Mensaje
Editar Mensaje
O que

Enlace a este Mensaje

Agregar mensaje a la Biblioteca

3.

Los alumnos sélo disponen de la opcidn de Enlace a este Mensaje.

Responder a un mensaje

1. Segun el tipo de mensaje se podra enviar un comentario pulsando en el
boton Respuesta que aparece en el pie del mismo.
2. Teclea el texto del comentario.
3. Hazclic en el boton Comentar.
® Q Respu%spta ! Compartir hace 0 segundos
Comentar
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4. También es posible anadir un emoticon que exprese tu reacciéon/opinion
sobre el mensaje (me gusta, interesante, necesito mas tiempo, etc) y
también Compartir ese mensaje con otros usuarios.

Filtrar mensajes

Para facilitar la busqueda de mensajes en el muro cuando estos son muy
numerosos se pueden utilizar las opciones de filtrado. Para ello.

1. En la parte superior derecha del panel de mensajes haz clic en Filtrar
mensajes por ...
2. Elige la opcion de por Autor o bien por Tipo de mensaje.

Filtrar mensajes por

Autor Tipo
&5 Por mi [ Publicaciones recientes
O Por Estudiantes (® Alertas nuevas

ic Mas @ Asignaciones

B @ Respuestas Recientes N\ Fuentes r

It lh Encuestas

C_ (® Pruebas

pi

4.3 Notificaciones

Las notificaciones informan al profesorado de ...

+ Proximos eventos.

* Nuevas respuestas a los mensajes.

+ Alertas.

» Mensajes directos de otros profesores y alumnos.
» Incorporacion de nuevos miembros al grupo.

» Nuevas conexiones de profesores.

+ Solicitudes de conexidn.

» Tareas del alumnado pendientes de calificar.

Las notificaciones informan al alumnado de ...

+ Proximos eventos.

* Nuevas respuestas a los mensajes.

« Alertas.

» Mensajes directos de otros profesores.
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» Asignaciones (tareas) por un plazo de 2 semanas.
* Nuevas calificaciones recibidas.

Las notificaciones se muestran destacadas en el icono de "campana" situado en la
esquina superior derecha de la pagina.

o FL
Y

Notifications View Categories

Alumno P. replied to a post:

Voy a tratar de hacer algo. Gracias profe!!!

Es posible configurar tu cuenta en Edmodo para que algunas de esas
notificaciones se envien a la cuenta de correo electrénico.

1. Despliega las opciones de usuario situadas en la esquina superior derecha

al lado de la foto.

Elige la opcién Configuraciones.

3. Clic en la pestafia Correo electrénico ..Marca las opciones que se
notificaran a tu correo electrénico.

4. Pulsa en el boton Guardar actualizaciones.

N

Cuenta Correo electrénico & Actual

Correo electrénico &

Actualizaciones de texto Actualizar Tipo
@gmail.com 3

Contrasena

@ Alertas nuevas
@ Notas

Privacidad @ Mensajes directos

@ Comentarios

Aplicaciones @ Nuevos Miembros del Grupo
@ Solicitudes de Unirse a Grupos

@ Solicitudes de Conexién

5. Tareas

Las tareas se denomina asignaciones en Edmodo y desde el punto de vista
académico es una las funcionalidades mas interesantes que tiene. Gracias a ellas el
profesor puede realizar una propuesta de trabajo a sus alumnos/as del grupo. Para
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ello en la tarea podra afadir un titulo, descripcion, fecha limite de entrega y
distintos contenidos multimedia de apoyo (documento de texto, hoja de calculo,
video, enlace a una web, etc).

Las asignaciones ademas de aparecer en el muro del grupo también se integran
en el calendario de clase en funciéon de la fecha limite de entrega asi como en
el libro de calificaciones una vez que el profesor ha corregido y calificado la
misma.

5.1 Crear una tarea

U

Desde la pagina del grupo o la pagina de inicio, clic en Ia
pestafia Asignacion para elegir este tipo de mensaje.

Introduce el titulo de la tarea. Es posible clickear en el botén Cargar
Asignacion para recuperar y reutilizar una tarea disefiada previamente.
Clic en el boton Fecha Limite para establecer la fecha tope de entrega. Si
marcas la opcion Lock this assignment after its due date (Bloquear esta
asignacion después de su fecha limite) entonces no se podran enviar tras
esa fecha.

Escribe las instrucciones de la tarea en el cuadro de texto mas grande.

Se pueden adjuntar archivos desde el equipo, enlaces a videos, archivos de
la biblioteca, etc.

También es posible programar su publicacién para que aparezca en una
fecha concreta.

Establece quiénes podran acceder a esta asignacion. Si la creacién de esta
tarea la has realizado desde la pagina del grupo entonces por defecto se
mostrara el identificador del grupo como destinatario de la tarea.

Para terminar haz clic en el botén Enviar.

[¥] Nota Q@ Alerta (©) Asignacién (® Prueba 1l Encuesta

Los ocho objetivos el milenio Cargar Asignacién Fecha Delimite

Ob- ~aye: chas’ “tame-" elco-” nidor ~stevi” ~.Sie -acess " oued- vigior” ~env- "°§

Lock this assignment after its due date

K oo
E

| Los 8 objetivos del Milenio.

o B ® Cancelar o m

5.2 Entregar tarea

El alumno/a encontrara la asignacion en el muro de mensajes. Puede utilizar las
opciones de filtrado por asignacion para facilitar su localizacion. También podra
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encontrarla en el calendario precisamente en el dia establecido como fecha tope de
entrega.

1.

Clic en el boton Entregar que aparece en la parte superior de la asignacion.

Sr. Posada Prieto a @ P6A

Los ocho objetivos del milenio

Para 6 Oct, 2014
D

El alumno completa el formulario de entrega de la tarea:

Respuesta. Es el texto que trata de responder a la tarea.

Opinidn sobre la tarea. Clic en el emoticon correspondiente.

Archivos. Es posible subir un archivo desde el equipo para adjuntarlo con
la entrega.

Enlaces. También se pueden afiadir enlaces a paginas web.

Mochila. El alumno dispone de un almacén privado de archivos desde
donde puede elegir su archivo a remitir.

Comentario. Como en el resto de mensajes se pueden enviar comentarios
personales sobre la asignacién que veran todos los miembros.

Para concluir la entrega pulsa en el boton Entregar asignacion.

]

¢Que pensaste sobre esta asignacién?

Comments

Alumno Pruebas

)
o

Agregar Comentario

5.3 Calificar tarea

El profesor/a tiene acceso a la pagina de correccion y calificacion una vez que los
alumnos/as han entregado su tarea.
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1. En el muro de mensajes del grupo el profesor encontrara la asignacién que
ha creado en su momento.

2. En la parte superior de la asignacibon se muestra un
boton Entregadas indicando el nimero de tareas entregadas hasta ese
momento.

3. Clic en el boton Entregadas

Group Posts

Sr. Posada Prieto a @ P6A
Los ocho objetivos del milenio

Entregas (1) %
i

4. En el cuadro lateral izquierdo aparecen los nombres de los alumnos que
han realizado esa entrega. Clic en el nombre del alumno cuya tarea se desea
corregir y calificar.

g] Los ocho objetivos ...
Due 6 Oct, 2014

Showing: All

. PBA

Alumn(%sruebas

<«

5. En el cuadro derecho se muestra la informaciéon general de la tarea
entregada: fecha y hora de envio, la respuesta, el archivo adjunto, etc.

6. Desde aqui el profesor puede enviarle un comentario, archivo adjunto,
enlace, archivo de la biblioteca, etc.

7. Para calificar esa tarea introduce la fraccién:. 5/10, 6/10, ... y pulsa en el
boton Grade (Calificacién).
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Alumno Pruebas 8 / 10
Submitted on Oct 4, 2014 11:06 AM

Los ocho objetivos del milenic es un video que trata de resumir qué derechos humanos es necesario fomentar a
nivel mundial.

Let Alumno Pruebas know what you thought of this submission...

B ¢ B Agregar Comentario

8. En funcion del estado de la tarea propuesta la pagina del calificador
mostrara distinto aspecto:

+ Tarea sin entregar.Se mostrara el mensaje "Sin entregar" debajo del
nombre del alumno/a.

+ Tarea fuera de plazo. Bajo el nombre del alumno/a aparecera un icono
rojo con la palabra Late (Tarde).

+ Tarea entregada no terminada. Si el profesor estima que la actividad no
esta terminada o es necesario que el alumno corrija algo le enviara un
comentario. Tras leerlo el alumno podra pulsar en el Resubmit
Assigment (Reenviar asignacion) para entregar una nueva version de la
tarea. El profesor podra acceder a las distintas versiones de la entrega en
esta pagina.

+ Tarea calificada.La tarea ya tiene una calificaciéon asignada. Esta
calificacion aparecera en el libro de calificaciones del alumno/a. Es posible
en esta pagina modificar o eliminar esta nota pulsando en el
icono Editar situado al lado de esa nota.

9. Edmodo proporciona en la pagina de correccion y calificaciébn una
herramienta conocida como Annotate que permite abrir el archivo de texto
(doc, pdf, etc) enviado por el alumno para anotar correcciones sobre ese
documento. Contempla realizar anotaciones sobre el documento: trazar
lineas, resaltar con rotulador, escribir bocadillos de comentarios, etc. El
archivo resultante se puede descargar al equipo del profesor para luego
adjuntarlo al comentar la entrega de la tarea.
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6. Pruebas

Las pruebas son cuestionarios de preguntas que el profesor publica para que los
alumnos/as los respondan. Edmodo contempla 5 tipos de preguntas para la
elaboracion de los cuestionarios:

Eleccion muiltiple. El alumno debe hacer clic en la respuesta correcta. Su
correccion es automatica.

Respuesta corta. El alumno escribe la respuesta en un cuadro de texto.
Requiere una correcciéon manual por parte del profesor.

Rellenar huecos. El alumno debe rellenar los huecos de un texto con una
palabra en cada uno. Su correccién es automatica.

Verdadero o falso.El alumno debe hacer clic sobre True o False. Su
correccion es automatica.

Unir. El alumno debe relacionar las entradas de una categoria (A,B,C, ...) con
las de otra categoria (1,2,3, etc)

6.1 Crear prueba

1. Desde la cuenta de profesor sitiate en la pagina del grupo.

2. Clic en la pestafia Prueba para iniciar la creacion de un cuestionario.

3. Pulsa en el boton Crear una prueba. También es posible reutilizar un
cuestionario ya creado haciendo clic en el enlace Carga un cuestionario
creado previamente.

[¥] Nota ® Alerta @ Asignacién (?) Prueba Il Encuesta

Crear Una Prueba o Carga un cuestionario creado previamente

Y

Introduce el Titulo de la prueba sustituyendo el nombre que por defecto le
asigna Edmodo.

Tiempo limite. Por defecto se establece de 60 minutos. Es el tiempo
maximo del alumno para completar el cuestionario.

Pagina 26 de 38



Manual de Edmodo
2015. FPP. canalTIC.com

@ Cuestionario: Los ocho objetivos del milenio Tiempo Limite: 60 Minutos

Afada su primera pregunta para empezar a crear la prueba...

jlsle v Miltiples Opciones +Anadir Primera Pregunta
Verdadero o Falso

Respuesta Corta

Rellena los huecos

Unir
_—

o Cargar la Prim

~sg==da de la prueba

6. Una vez definidos estos dos parametros se puede comenzar a afiadir las
preguntas. Para ello despliega el combo Tipo para elegir el tipo de
pregunta y haz clic en el boton +Anadir ...

Segun el tipo de pregunta sera necesario rellenar un tipo de formulario
distinto para crear la pregunta. En una pregunta de tipo Multiples
opciones sera necesario escribir la pregunta, la respuesta correcta y luego
las respuestas no correctas. Se puede asociar a la pregunta un archivo o un
enlace. También a cada respuesta correcta o incorrecta.

Para incorporar la pregunta disefiada haz clic en el boton Ahadir
Respuesta.

PREGUNTAS

+ o Cargar

Tipo Mditiples Opciones &

Pregunta:

]

Puntos: 1

Piata: Arastra y

Aguntar & £

Respuestas:

Aduntar & [

Aduntar & [

Afadir Respuesta

9. Parareordenar la secuencia de preguntas puedes arrastrar y soltar sobre
los nimeros de pregunta que aparecen en la columna lateral izquierda.

10.Es posible reutilizar una pregunta ya diseflada pulsando en
enlace Cargar.

11. Para afadir otra pregunta pulsar en el botdn + situado en la columna lateral
izquierda.

12. Una vez terminado el disefio de las preguntas sélo resta configurar algunas
opciones adicionales del cuestionario:

el
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* Mostrar resultados. Se mostraran/ocultaran los resultados al alumnado
cuando realice el cuestionario.

» Preguntas aleatorias. Las preguntas se mostraran en el mismo orden o de
forma aleatoria.

Sobre esta prueba u

Asignar la prueba

Q Vistaprevia gy Imprimir

Prueba

Opciones de Pruebas
™ Mostrar resultados

] Preguntas aleatorias

13.Clic en el enlace Vista previapara observar el comportamiento del
cuestionario.

14.Para terminar haz clic en el botén Asignar la prueba para guardar el
cuestionario creado. Hasta el momento no se ha afiadido la prueba al muro
del grupo.

15. De regreso al muro, situate en la pagina de grupo y haz clic de nuevo en la
pestafia Pruebas

16. Elige la opcion Cargar un cuestionario creado previamente.

17.Pulsa en el titulo del cuestionario creado.

Carga un cuestionario creado previamente

© Los oﬁo objetivos del milenio h

Editar YtEliminar Prueba

18. Define la Fecha limite para la realizacion del cuestionario.

19.Para que el resultado de su realizacion se muestre en el libro de
calificaciones marca la casilla Agregar el libro de calificaciones.

20.Si deseas programar en el tiempo el acceso al cuestionario haz clic en el
boton Programar mensaje para definir la hora.

21.Por ultimo define el grupo, grupos, alumnos, etc a quienes se destina esta
prueba.

22.Para concluir pulsa en el botén Enviar.
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[# Nota O Aerta © Asignacién (2) Prueba Il Encuesta
Los ocho objetivos del milenio
Editar | Seleccione una prueba diferente
ha delimite  [=) Agregar al libro de Calificaciones
&
[FoA x|
< =}

23.El mensaje que contiene el cuestionario se mostrara en el muro del grupo.

Filtrar mensajes por

Publicaciones recientes

Sr. Posada Prieto a @ P6A
Copy #1 of Los ocho objetivos del milenio
Entregados (0) Para 24 Oct, 2014
)
3 preguntas

hace 0 segundos

(Q Respuesta

6.2 Calificar prueba

El alumno realiza la prueba siguiendo estos pasos:

1. Clic en el boton Hacer prueba sobre el mensaje de tipo Prueba que se

encuentra en el muro.

Publicaciones recientes

Sr. Posada Prieto a @ P6A
Copy #1 of Los ocho objetivos del milenio
Hacer Prueba Para 24 Oct, 2014

W

3 preguntas

2. Se muestra el titulo del cuestionario, el nimero de preguntas y el tiempo
maximo. Para comenzar clic en el botén Comenzar prueba.
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@ Copy #1 of Los ocho objetivos del milenio

Total de preguntas: 3 | Tiempo Limite: 1:00:00

Y

3. El alumno ira respondiendo y saltando a la siguiente pregunta pulsando en
los botones adelante/atras.

4. Tras terminar pulsa en el botén Enviar prueba. Se requiere confirmaciéon
del envio.

5. Después de enviar la prueba el alumno podra repasar sus respuestas si
pulsa en el boton Resultados de pruebas que acompana al cuestionario en
su muro.

El profesor accedera al muro de mensajes y en el cuestionario publicado ...

1. Clicen el botdn con el titulo Entregados (X)

Publicaciones recientes

Sr. Posada Prieto a @ P6A
Copy #1 of Los ocho objetivos del milenio
ﬁ Entregados (1) Para 24 Oct, 2014

3 preguntas

2. En la pagina de resultados se mostraran todos los alumnos que han
realizado ese cuestionario.
3. Paraver las respuestas de un alumno en concreto haz clic en su nombre.
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Copy #1 of Los ocho objetivos del milenio
Quiz Overview All Submissions

Assigned to: B P6A

Puntuaciones Altas

Alumno P&sebas h
3/3

4. Se pueden observar los aciertos y fallos en las preguntas de correcciéon
automatica. También se puede corregir las preguntas de respuesta corta
que tienen una correccion manual.

5. Para que el alumno pueda repetir de nuevo el envio del cuestionario sera
necesario pulsar en el enlace Borrar situado arriba.

7. Calendario

El calendario permite organizar el aula mostrando distintos tipos de elementos:

+ Asignacion de tareas y pruebas. Se muestran en la fecha limite de entrega.
El alumnado podra acceder a ellas desde el calendario.

+ Eventos y recordatorios. El profesorado puede anotarlos para recordar
eventos como examenes, reuniones, salidas escolares, celebraciones, etc. El
alumnado puede leerlos pero no modificarlos aunque puede anotar sus
eventos personales no siendo accesibles por los demas.

Se accede al calendario haciendo clic en la barra flotante lateral derecha.

00
00

Qo
e 33

Los padres podran acceder a cuestionarios y tareas asi como a eventos afiadidos
por el profesor/a para su hijo. No obstante no tendran acceso a las anotaciones
individuales que ha realizado su hijo/a en su calendario.
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Parac Los ocho
thvos del mieno

12 12 14 6 18

1% P 2 bl 24
Prusba: Copy #1 of
08 ocho Objetivos
del milenio

%6 z 8 29 0 )

La interfaz del calendario proporciona las siguientes opciones:

« Filtrado de eventos.
» Selector de meses y afios en menu desplegable.
» Navegacidn secuencial mes a mes mediante los botones adelante/atras.

» Imprimir o exportar al hacer clic en el boton de rueda dentada que aparece
en la esquina superior derecha.

Para anadir un evento en el calendario:

1. Desde la pagina del calendario haz clic en el botén + situado a la derecha de
la palabra Planificador.

PlaniﬁcadorD

Nuevo evento

&

Nueva asignacion

Semana M

SABADO DOMINGO

OCTUSRE 4, 2014 OCTUBRES, 2074

N

Elige la opcién Nuevo evento
3. En la ventana se muestra un formulario donde es necesario introducir los
siguientes datos del evento:

« Descripcion del evento.
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 Fechas.
« Destinatarios.

Crear evento X

Evento ¥ Tarea
Por favor agregue una descripcién

10/4/2014 Rango de fechas

4. Para finalizar haz clic en el botén Crear.

Para borrar un evento sobre el calendario basta con hacer clic sobre él y luego
pulsar en el enlace Delete this event (Borrar este evento). No es posible borrar asi
los eventos de asignaciones y pruebas.

8. Libro de calificaciones

El libro de calificaciones recoge las calificaciones de un alumno obtenidas en las
tareas, cuestionarios y otras calificaciones afiadidas manualmente por el profesor.
Las calificaciones de las tareas y cuestionarios se afiaden al libro de forma
automatica cuando se realiza la correccidn de los mismos.

El alumno accede a su libro de calificaciones pulsando en el botén Progress que
aparece en la barra de herramientas superior y seleccionando el grupo.

Search posts, groups, users, apps and m

Alumno P.

El padre/madre accedera al libro de calificaciones pulsando en el
enlace Notas que se ofrece en el cuadro Estudiantes situado en la columna lateral
derecha.
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Estudiantes

Alumno

-_gs

Perfil | Ngtas .

El profesor/a consulta el libro de calificaciones de su grupo ...

1. Clic en el botén Progress situado en la barra de herramientas superior para
elegir el grupo.

2. Se muestra la pagina donde aparecen las calificaciones de todos los alumnos
del grupo.

@ '«/‘ @ Search posts, groups, users, apps and

Progreso / P6A

Notas Insignias Reacciones

Copy #1 of Los Los ocho
ocho objetivos del  objetivos del
milenio milenio

Calificacién nueva

Estudiante Total

Alumno Pruebas 100% 3/3 10/10

4. Desde el calificador es posible clickear sobre una calificacion y modificarla
sobre la marcha.

5. Clic en el nombre de un estudiante para acceder a sus calificaciones
individuales.

9. La Biblioteca

La biblioteca es una herramienta de Edmodo donde el profesor/a puede
almacenar todos los archivos y enlaces que compartimos en los grupos.

Para acceder a la biblioteca:

1. Clic en el boton Library (Biblioteca) situado en la barra de herramientas
horizontal superior.

Pagina 34 de 38



Manual de Edmodo
2015. FPP. canalTIC.com

GDJV%

[:z] Articulos de la biblim
Ar

() Carpetas bik
¢# Adjuntado a Mensajes

[E] Google Drive

Para subir un archivo a la biblioteca:

1. Clicen el boton Agregar a la biblioteca

Agregar a la Biblioteca

G

2. Pulsa en el botdén Subir archivos. No es posible subir un archivo de un
tamafio superior de 100 MB.

Agregar a la Biblioteca

Archivos  Enlace

Anadir un archivo {(100MB méax)
N

3. Selecciona un archivo del equipo y haz clic en Abrir.
4. Para concluir la subida pulsa en el botén Agregar.

Para compartir una coleccion de archivos con un grupo se recomienda colocarlos
en una carpeta.

1. Clic en la pestafia Carpetas
2. Pulsaen el boton Nueva carpeta
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@ Carpetas ——

¢# Adjuntado a Mensajes

[E] Google Drive

3. Introduce el nombre de la carpeta y los grupos con quienes compartiras esa
carpeta.
4. Clicen el botén Crear.

Crear una carpeta X

Activos

Compartir con grupos:
(L) Mr. Posada Prieto's 6th grade group
@ PeA

Y

5. Para abrir la carpeta haz clic sobre ella.
6. Clic en el botén Agregar a la carpeta para subir archivos desde el equipo a
esta carpeta.

Para mover un archivo a una carpeta:

1. Clicen la casilla de seleccion de este archivo.
2. Enla barra de herramientas superior derecha haz clic en el botén Afadir a
otras carpetas.
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3. Selecciona la carpeta destino y pulsa en el boton Aplicar.

También es posible disponer en la Biblioteca de Edmodo de los archivos
almacenados en nuestra cuenta de Google Drive. Para ello es necesario configurar
la conexion de Edmodo con este servicio de Google.

Clic en la pestana lateral con el titulo Google Drive.

Pulsa en el bot6n Conéctate a tus Google Drive

Introduce tus credenciales de Google.

Acepta la conexion con Edmodo.

Al cabo de unos instantes cuando se pulsa en la pestafia lateral de Google
Drive se mostraran los documentos que se pueden compartir con grupos
afiadiéndolos a otras carpetas.

ANl

[:z] Articulos de la biblioteca

Google Drive

() Carpetas

P Aumaco  Mensaes
[E] Google Drive
3

Cuenta de Google Actual:
fernandoposada@gmail.com

Formulario sin titulo Competencia TIC
Cuenta Desconectada.
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Notas:

* El alumno/a puede acceder a los archivos y enlaces compartidos por el
profesorado pero no puede afnadir, borrar o editar estos archivos.

* Sin embargo puede disponer de un espacio similar a la biblioteca que recibe
el nombre de mochila donde organizara sus archivos, enlaces y carpetas a
nivel personal e individual.

Titulo: Manual de EdModo
Autor: Fernando Posada Prieto
Fecha: Marzo 2015

Licencia de uso: CC BY-NC-SA
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