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Primera sesión en el Colegio Rosario Moreno  

Cuaderno del sistema de gestión Séneca 

1) Crear categorías en los parámetros del cuaderno de clase 

alumnado > seguimiento > cuaderno de clase > parámetros  

Crear al menos una de tipo diaria y asignar porcentajes de forma realista 

2) Elegir modelo de calificación en los parámetros del cuaderno de clase 

Pestaña modelo de calificación > configurar para cada asignatura de la manera más 

realista posible 

3) Crear actividades evaluables para la segunda evaluación 

Nueva > Elegir categoría > descripción > tarea > sistema calificación > aceptar 

Nueva > Elegir categoría > descripción > tarea > marcar un check > aceptar 

4) Clonar una actividad en la segunda evaluación 

Clic sobre la actividad > clonar > cambiar nombre y abreviatura de forma obligatoria 

5) Copiar todas las actividades en la tercera evaluación 

En origen 

Actividades evaluables > utilidades > año académico > grupo de alumnos  >  

En destino 

Grupo de alumnos > evaluación > seleccionar actividades > aceptar  

6) Calificar una actividad evaluable desde el PC y desde un dispositivo móvil 

Actividades evaluables > grupo > evaluación > categoría > calificar  

7) Calificar desde el cuaderno de clase (visión global) 

O bien  

Cuaderno > grupo > evaluación > categorías  

8) Resumen del cuaderno de clase: propuestas, ajustes y evaluación 

       Cuaderno > resumen > grupo > evaluación > materia > unidad  

9) Configuración de publicación y avisos a las familias 

Detalle actividad > mostrar y comunicar familias > publicar nota > incluir eventos en 

agendas 

10) Compatibilidad de cuaderno de Séneca con otros cuadernos digitales 


