
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 SECRETARIO/A 

. ANOTA el trabajo realizado en la hoja grupal. 

. RECUERDA  la tarea que falta. 

. COMPRUEBA que cada persona anota la tarea. 

. CUIDA la presentación del trabajo grupal.  

¿CÓMO? 

. Toma nota y apuntes. 

. Repite esa idea que … 

. Anotad el resultado de… 

 

PORTAVOZ 

. PREGUNTA las dudas del grupo al profesorado 

. RESPONDE a las preguntas del profesorado 

. PRESENTA el trabajo a la clase. 

 

¿CÓMO? 

. Mi grupo piensa… 

.Tenemos una duda 

. Nuestro trabajo ha consistido… 

. En mi grupo hemos decidido… 

 



 

     

CONTROLADOR/A 

. CONTROLA el tiempo 

. MODERA en las discusiones y VIGILA el nivel de 
ruido 

. SUPERVISA que todo quede recogido y en orden 

. GUARDA los materiales 

¿CÓMO? 

. Nos faltan… 

. Estamos haciendo demasiado jaleo. 

. Hay que colocar las sillas… 

. Tú qué piensas… 

 

COORDINADOR/A 

. CONOCE con claridad la tarea que deben  realizar. 

. INDICA y recuerda   a cada componente su 
función 

. COMPRUEBA que cada persona está haciendo su 

. ANIMA al grupo a trabajar. 

. DIRIGE la valoración del trabajo que van 
realizando. 

¿CÓMO? 

. Ahora tenemos que… 

. No podemos olvidar…… 

. Debemos revisar … 


