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TUTORIAL PARA REALIZAR EL SEGUIMIENTO ACADEMICO DEL
ALUMNADO DE TUTORIA

Con la realizacion de los pasos indicados en este tutorial se conseguira obtenerun documento
en PDF con las calificaciones que ha obtenido el alumnado en las diferentes actividades
evaluables de latotalidad de las materias matriculadas.

En primerlugar debemos accedera Sénecacon nuestro usuarioy contrasefia. En la pantallade
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Hay 1 aviso nuevo (Ultima conexion el dia 30/10/2018 a las 18:22:53) Tiene O documentos pendientes de firmar
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Una vez dentro, encontramos varias carpetas de las que podemos obtener documentos. Laruta
a seguir es: Alumnado = Seguimiento académico = Cuaderno del profesor = Actividades
evaluables.
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Una vez que hemos pinchado en “Actividades evaluables”, en la siguiente ventana elegimos
“Alumnado de tutoria”.

' 41700968 - L.LE.S. - Torre de los Guzmanes (La Algaba - Sevilla)

() ACTIVIDADES EVALUABLES

Alumnado de tutoria () Resto del alumnado

En la siguiente pantalla elegimos los datos que nos solicitan: curso, unidad, materia (se puede
indicartodas o una que nos interese mas concretamente) y la evaluacion. Unavez hecho esto,
aparece el listado de los alumnos y alumnas de nuestra tutoria. En este punto los podemos
seleccionar a todos o seleccionar solo a aquel alumno o alumna que nos interese porque su
familianos solicite tutoria. No hace falta seleccionarlos unoauno, ya que pinchando sobre el tic
azul sobre fondo gris se seleccionan todos. NOTA: el nombre del alumnado se ha borrado por
proteccion de datos. El siguiente paso es pinchar sobre elicono deimpresora que aparece arriba
aladerecha:

41700968 - LE.S. - Torre de los Guzmanes (La Algaba - Sevilla) /ﬁ\ C? H Eﬂl c'J) x
D) ACTIVIDADES EVALUABLES (@) ()

® alumnado de tutoria (O Resta del alumnado

Curso: | 1% de E.5.0. vl Unidad: | 12 A v
Materia: | Todas ~ | *Evaluacion:| 13 Evaluacidn ~
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Finalmente, unavez que el documento se hayagenerado, podremos descargarloen el icono de
dos folios arribaala derecha:
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Esperoque os seade utilidad paravuestras tutorias.

Un saludo



