
1- PORTADA. Debe incluir:
• Identificación del autor, en una de las esquinas inferiores. Debe ser visible 
pero no destacar; el título o la imagen es lo importante
• Logo o imagen de la institución que fundamente el trabajo, en otra de las 
esquinas inferiores. Nuevamente debe ser visible, pero no destacar
• Imagen o imágenes alusivas al contenido
• Título atractivo que despierte la curiosidad de lo que hay dentro
2- INDICE. Debe estar tras la portada y ser numerado

• Opcional; marcas de agua, marcos, color de fondo…



3- INTRODUCCIÓN: 
Es la presentación del contenido que habrá a continuación. Debe ocupar una 
carilla, no más, y no menos. También puede ser acompañado con imágenes

4- DESARROLLO:
• Las páginas deben estar numeradas
• Deben incluirse imágenes que se correspondan con el contenido y contexto
• Hay que ser creativo en la colocación de esas imágenes
• Son atractivos los esquemas o figuras 
• Utiliza un mismo tipo de letra para todo el trabajo
• “Justifica” el texto para que ocupe el total de la página
• Utiliza la “sangría” al iniciar las frases
• Respeta los márgenes superior e inferior. No apures la página.

5- CONCLUSIÓN Y OPINIÓN PERSONAL
Es la conclusión final, donde a modo de resumen, el autor muestra su opinión s
obre el tema tratado. La opinión debe ser justificada y riguroso. “Me gusta”, 
“no me gusta”, no son opciones serias


