
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

CARTAS 

INFORMALES 

FECHA 

SALUDO 

 

FIRMA 

DESPEDIDA 

CUERPO 

ESCRIBIMOS EN LA PARTE SUPERIOR DERECHA LA 
SIGUIENTE INFORMACIÓN:  

- LUGAR DESDE DONDE SE ESCRIBE. 
- DÍA, MES Y AÑO. 

 

ESCRIBIMOS UNA FRASE CORTA Y CARIÑONA. 
 
SI QUEREMOS PODEMOS INCLUIR POSDATA 
(ABREVIATURA (P.D).): QUE EXPRESA ALGÚN 
RECORDATORIO O QUE SE QUIERA DESTACAR.  

PONEMOS LA ABREVIATURA (Fdo: ) 
SEGUIDO DE NUESTRO NOMBRE Y 
APELLIDO Y FIRMAMOS JUSTO ENCIMA.  

MAPA CONCEPTUAL CARTA INFORMAL 

1º.- SALUDO AMISTOSO. 
2º.- NOMBRE DE LA PERSONA A LA QUE 
VAMOS A ESCRIBIR. 
3º.- AL TERMINAR INCLUIMOS DOS 
PUNTOS Y APARTE (:) 

 

 

NOS INTERESAMOS POR LA OTRA 
PERSONA. ESCRIBIMOS FRASES 
PREGUNTAS: 

- ¿Dónde está?  
- ¿Qué hace?  
- ¿Cómo se encuentra? 

CONTAMOS LO QUE ESTAMOS 
HACIENDO NOSOTROS AHORA:  
- NUESTRAS VIVENCIAS. 
- EXPRESAMOS COSAS DIVERTIDAS QUE 
NOS HAN PASADO. 
- EXPRESAMOS SENTIMIENTOS.   
PUEDES UTILIZAR MÁS DE UN PÁRRAFO. 

RECORDAMOS EXPERIENCIAS DEL 
PASADO.   

1 

2 

3 

4 

5 



EJEMPLO DE CARTA INFORMAL 

 
 El Cuervo de Sevilla, 06 de junio de 2018. 

 Querida Margarita: 

 ¿Qué tal te encuentras en tu nuevo colegio? ¿Tienes ya muchos amigos y amigas? ¿Te 

mandan muchos deberes? 

 Nosotros estamos preparando ya el baile de fin de curso y nos acordamos mucho de ti, sobre 

todo yo, ya que siempre ensayábamos juntas por las tardes.  

 Ahora no salgo mucho a la calle porque estoy estudiando para los exámenes finales, mis 

padres me han dicho que si saco buenas notas nos iremos de vacaciones a la playa, por lo que estoy 

esforzándome mucho. Podrías venirte con nosotros y así pasaríamos un rato juntas. Te extraño 

muchísimo porque siempre has sido mi mejor amiga.  

 Cuando miro las fotos de mi cuarto de la última excursión que hicimos juntas, me acuerdo de 

cuando estuve a punto de caerme al río y tú me agarraste fuerte para evitarlo, siempre te estaré 

agradecida, si me hubiera caído hubiera pillado un buen resfriado.  

 Espero que me escribas pronto y me cuentes cosas sobre tu nueva vida. Te mando miles de 

besos y espero verte muy, muy pronto.  

P.D: La gente de la clase me pide que te mande recuerdos.  

 

 

Fdo. Sandra Rodríguez.  

RESPONDE: 

b) ¿Cuántos partes tiene este texto? _____________  

c) ¿Qué encontramos en el primer párrafo? ____________________________________________ 

d) ¿Y en  el segundo? _____________________________________________ 

e) ¿Y en el tercero? _____________________________________________________________ 

f) ¿Y el cuarto? ________________________________________________________________ 

g) ¿Y el quinto? _______________________________________________________________ 

h) ¿Y el sexto? _______________________________________________________________ 

i) ¿Y el séptimo? ______________________________________________________________ 

j) ¿Y el octavo? ______________________________________________________________ 

Separa en cada uno de los párrafos las ideas que lo forman (rodéalas en un círculo o sepáralas mediante 

líneas verticales).  

 



 

REALIZACIÓN DE BORRADOR 
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CUERPO 
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Ahora entrega tu borrador y autocorrígelo teniendo en cuenta: 

- Si alguna de las palabras se encuentra redondeada es que en ella hay una falta de ortografía. 

- Si se rodea una frase o fragmento significa que no está bien expresada/o. 

- Si se subraya una palabra es que se repite muchas veces, busca un sinónimo para no volver a repetirla.  

Una vez autocorregido … ¡YA PUEDES PASARLO A LIMPIO Y ENTREGAR TU TRABAJO! 
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DESPEDIDA 

FIRMA 



 

BANCO DE PALABRAS CARTAS INFORMALES 

SALUDOS DESPEDIDAS 

- Querida/Querido _________ :  

- ¡Hola __________! 

- Queridísimo o queridísima ________ : 

- Apreciado o apreciada _________:  

- Un beso. 

- Miles de besos.  

- Besazos.  

- Un abrazo.  

- Un fuerte abrazo.  

- Nos vemos pronto.  

- Hasta luego. 

- Besos y abrazos. 

- Estamos en contacto.  

- Espero que te vaya bien.  

 

 


