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GUIA PARA PRESENTAR EN SENECA PROYECTOS DE FP DUAL. CURSO 2018/2019.

A continuacion, se describen los pasos necesarios para realizar el proceso de presentacion de
proyectos de FP Dual a través de Séneca para el curso 2018/2019. Se recomienda leer la guia al

completo antes de proceder al proceso de presentacion.

La presentacion de un proyecto de FP Dual debe realizarse con el perfil de “Direccion” y consta
de cuatro pasos:

Paso 1: Cumplimentacion de los diferentes apartados en Séneca.

Paso 2: Validacion del proyecto.

Paso 3: Generacion del documento del proyecto de FP Dual.

Paso 4: Presentacion y firma digital del proyecto, adjuntando los documentos necesarios.

Como se ha indicado anteriormente, acceder a Séneca desde el perfil de “Direccion”.

=
—

En el menu desplegable de la parte superior » Alumnado
izquierda, seguir la siguiente ruta: Alumnado > » Admision
FCT, FP Dual y movilidad > FP Dual > Relacion S
de proyectos. > Unidades

» Evaluacion
» Ayuda al Estudio
¥ FCT, FP Dual y movilidad
» FCT en centros de trabajo
¥ FP Dual
Convenios de colaboracion
Memorias FP Dual

» Movilidad en la UE

Paso 1: Cumplimentacidon de los diferentes apartados en Séneca.

1.1 Datos basicos del proyecto a presentar:

- Elegir el curso en el que comienza el proyecto (2018/2019).

- Elegir la etapa:
- Formacion Profesional Inicial de Grado Medio/Grado Superior (Titulos LOE)
- Formacion Profesional Especifica de Grado Medio/Superior (Titulos LOGSE)
- Formacion Profesional Basica

NOTA importante: comprobar y no confundir la eleccion entre Inicial y Especifica.
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- Elegir la modalidad, es decir el ciclo formativo para el que se propone el proyecto Dual.

- Pinchar en el icono de “Nuevo”, en la parte superior derecha.

RELACION DE PROYECTOS DE FP DUAL

Curso en el que comienza el proyecto: | 2018-2019 |v
Etapa:| Formacion Profesional Inicial de Grado Medio v

Modalidad: Sistemas microinformaticos y redes v

NO EXISTEN DATOS

Al afnadir el proyecto, se pasa automaticamente a una pantalla denominada “Configuracion y
justificacion del proyecto”, que se detalla a continuacion.

1.2 Configuracion vy justificacion del proyecto:

a. En la pantalla que aparece a continuacion, introducir la descripcion del proyecto (nombre del
I.LE.S., nombre del Ciclo, afio de comienzo), y seleccionar “Nuevo”. Si la solicitud corresponde a la
renovacion de unos de los proyectos que actualmente estan desarrollandose, consultar la “Guia de
renovacion proyectos de FP Dual 2018".

NOTA. Dado que este apartado de “Configuracién vy justificacién del proyecto” es extenso, se
recomienda utilizar un documento externo en el que redactar todos los contenidos para después copiar y
pegar en Séneca, evitando asi el que expire la sesion y se puedan perder datos.

En el caso de presentar un proyecto en el que la relacion de todo el alumnado con la empresa sea
bajo la férmula del Contrato de Formacion y Aprendizaje, y por lo tanto con una duracién de tres cursos,
lo indicaremos marcando la casilla correspondiente.

Afo: 2018

Etapa: Formacién Profesional Inicial de Grado Medio

Modalidad: Sistemas microinformaticos y redes

Descripcion del proyecto: | IES Eemplo FPIGM Sisternas Microinformaticos y Redes 2018

Tipo de proyecto: ® Nueve O Renovacion sin medificaciones (O Renovacién con modificaciones
Afio de la renovacion:

] Proyecto de tres cursos en el marco de contratos de formacion y aprendizaje
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b. A continuacion, indicaremos el nimero de alumnos y alumnas para el que se disefia el proyecto, el
numero total de profesores/as implicados en el proyecto (independientemente de su situacion en el
centro), el nimero de profesores/as que componen tanto el equipo educativo del ciclo como el
departamento de la familia profesional.

Numero de alumnos y alumnas a los que dirige el proyecto:
El proyecto contempla la participacion de tedo el grupa: ®no Osi

Namero total de profesores/as implicados en el proyecto:
N% de profesores/as que componen el equipo educativo del ciclo:

N% de profesores/as que componen el departamento de la familia profesional:

c. En el siguiente campo de “Justificacion del proyecto’ debemos indicar las causas que motivan al
centro a presentar el proyecto de FP Dual, justificando debidamente esta circunstancia en términos de la
relacion del centro con el entorno productivo y cuales son las finalidades del proyecto de FP Dual. Junto
a esto, detallar la vinculacion del ciclo formativo con la Estrategia Industrial de Andalucia, segun los
documentos de ayuda disponibles en la web de FP Andalucia (Soy docente>Modalidades>Formacion
Profesional dual>Quiero elaborar un proyecto).

d. “Planificacion del proyecto e implicacion de la empresa en Ia misma’: describir cual ha sido
el proceso de planificacion del proyecto tanto en las tareas realizadas por el centro (direccion,
departamento y equipo educativo), como la implicaciéon de la empresa y las tareas que ha llevado a cabo
en la elaboracion del proyecto. Por ejemplo: “Se han mantenido tres reuniones previamente con /as
empresas, en la primera se han detallado las actividades que se realizan en ella, en la segunda se ha
consensuado la formacion que se impartird al alumnado...”.

e. “Ejecucion, organizacion del proyecto y rotaciones en su caso’: describir como se llevara a
cabo y como se organizara la formacion entre empresa y centro educativo, describiendo claramente si
existe rotacion de alumnado entre empresas. Por ejemplo: “Se han designado x empresas que
desempefian las mismas actividades y se asignard una empresa a cada alumno/a” o “Se han
designado x empresas con distintas actividades, en las que iran rotando todo el alumnado en los
periodos establecidos en el apartado correspondiente”.

f. “Mecanismos de coordinacion con la empresa, seguimiento y valoracion del alumnado”:
describir la forma y herramientas de coordinacion entre responsable laboral y responsable docente,
criterios se han seguido para la organizacion de las actividades de seguimiento y coordinacion,
incluyendo la periodicidad de esta coordinacion. Indicar también el procedimiento que se seguira para
valorar la evolucion del alumnado y su aprendizaje. Por ejemplo: “Entrevista entre responsable laboral y
docente cada 15 dias. Se utilizard la plataforma Moodle para registrar a diario...”. Es muy importante
describir los instrumentos en los que quedara registrado el seguimiento que se hace del alumnado.

g. “Implicacion de las empresas en la valoracion del aprendizaje del alumnado’: indicar
como se realiza la valoracion del alumnado que realiza el responsable del seguimiento de la empresa.
Por ejemplo: “A través de un documento en papel, el responsable laboral registrara la valoracion de la
evolucion del aprendizaje de cada actividad, con un rango de “mal, regular, bien, muy bien, excelente”,
Junto con...”. Este apartado debe clarificar como valora la empresa las actividades formativas realizadas
por el alumnado (de manera autdnoma, en coordinacion con el profesorado, etc.), y los instrumentos en
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los que quedara registro de dicha valoracion (documentacion en papel, hoja de calculo, plataforma
online, etc.).

h. “Procedimiento e instrumentos de evaluacion y criterios de calificacion del alumnado
que desarrolla el proyecto. Protocolos en caso de abandonos o renuncias” descripcion de
como se evalua y califica al alumnado de FP dual, esto es, cdmo se incluye la formacion que el
alumnado realiza en las empresas dentro de la evaluacion y calificacién de los médulos profesionales
implicados en el proyecto de FP dual. De esta forma, este apartado se podra incorporar igualmente en la
programacion didactica del departamento, determinando los criterios de evaluacién y calificacion junto
con la ponderacién de la formacion en el centro y la formacién en las empresas. Indicar también qué
opciones se plantean tanto al alumnado como a la empresa en el caso de que un alumno/a renuncie a
continuar en el proyecto de FP Dual. Por ejemplo: “En caso de que el alumno/a decida renunciar a
continuar en el proyecto de FP Dual, se le ofrecera la posibilidad de continuar su formacion junto al
resto de alumnado presencial, estimando las actividades realizadas en la empresa...”. Incluir también
los mecanismos de registro de las actividades que el alumnado realiza en la empresa.

i. “Mecanismos e instrumentos de seguimiento del aprendizaje por parte del propio
alumnado’ indicar la forma y herramientas que el propio alumno/a emplea para recoger, reflejar y/o
transmitir lo aprendido en la empresa. Por ejemplo. “El alumnado contard con un cuaderno de
seguimiento para anotar las tareas realizadas cada jornada, y expondra sus experiencias en el centro
educativo ante el resto del alumnado...”.

j. “ Criterios de seleccion y asignacion de alumnado a las empresas’: en este campo se deben
distinguir dos conceptos, la seleccion y la asignacion del alumnado a las empresas. Con respecto a la
seleccion, indicar el procedimiento y los criterios acordados por el centro para decidir si el alumno/a
puede 0 no incorporarse a la fase de alternancia en las empresas, indicando la participacién del
alumnado, profesorado, empresa y departamento de Orientacion en este proceso de seleccion (es
recomendable incluir criterios no solo académicos de competencias profesionales, sino también
contemplar competencias personales y sociales, madurez, motivacion, iniciativa del propio alumnado y
predisposicion hacia esta modalidad). Con respecto a la asignacion, en el caso de contar con mas de
una empresa en el mismo proyecto y no contemplar rotaciones, determinar los criterios por los cuales
un alumno/a se incorpora a una empresa en concreto y no a otra de las que participan en el proyecto
(detallar como se produce este proceso de asignacion, aclarando en que grado es la empresa, el
alumnado o el centro quien realiza la vinculacion empresa-alumno/a).

oy,

k. “Utilizacion de las nuevas tecnologias de la informacion y la comunicacion’: describir
cdmo se incorporaran las nuevas tecnologias en los diferentes aspectos del proyecto (evaluacion,
ensefianza-aprendizaje, seguimiento, coordinacién, etc.). Por ejemplo: “Uso de seguimiento de su
aprendizaje mediante plataforma Moodle, documentos en Google drive...”. Se recomienda el uso del
cuaderno del profesorado de Séneca.

|. “Descripcion de la formacion complementaria’: detallar toda aquella formacion que no se
contempla en el curriculo del ciclo formativo, pero que se entiende de utilidad para la formacion del
alumnado dentro del proyecto, describiendo tanto las causas que motivan esta decision como el
contenido y la organizacion (duracion, fechas, lugar de imparticion, etc.) de la formacion.

m. “Propuesta de modificaciones’: este campo aparece bloqueado para todos los proyectos nuevos,
ya que solo se habilita para los proyectos de renovacion, al marcar “Renovacion sin modificaciones” o
“Renovacion con modificaciones” (al principio de este apartado de “Configuracion y justificacion del
proyecto”). Por tanto, si el proyecto es nuevo, no es necesario cumplimentar este campo.
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Cuando esté todo cumplimentado, grabar los datos pinchando en el icono “Aceptar” de la parte
superior derecha de la pantalla.

ABERE&8GC%

CONFIGURACION Y JUSTIFICACION DEL PROYECTO -@@

1.3 Mddulos profesionales implicados en el proyecto:

Una vez cumplimentado los datos basicos de la configuracion y justificacion del proyecto
podemos acceder al resto del proyecto. Para ello, cuando hemos grabado la pantalla anterior, volvemos
a la pantalla inicial (Alumnado > FCT, FP Dual y movilidad > FP Dual > Relacién de proyectos) en la que
aparecera la descripcion de nuestro proyecto.

Al pinchar sobre el nombre del proyecto que acabamos de dar de alta, podremos ver los
diferentes apartados del proyecto que tendremos que cumplimentar. El primero de estos apartados
(“Configuracion y justificacion del proyecto”) es el que acabamos de realizar en los pasos anteriores, en
este punto continuaremos con el siguiente apartado, pinchando en “Mdédulos implicados en el proyecto”:

e )

IES Ejemplo FPIGM Sistemas Microinformaticos v Redes 2018 Muevo

Configuracion y justificacion del proyecto
- I Modulos implicados en el proyecto

Actividades implicadas en el proyecto

Formacidon en alternancia en la Empresa
Formacion inicial o previa

Formacién en alternancia en el Centro Educativo
Profesorado participante

Temporalizacion: periodos y horarios
Validar proyecto
Cargar datos del proyecto a renovar

Borrar

En la pantalla que se abre a continuacion, se detalla un listado de los médulos profesionales del
ciclo formativo, de los cuales se deben seleccionar (pinchando en el recuadro de la izquierda) aquellos
que formaran parte del proyecto de FP Dual, indicando el nimero de horas que corresponden a la fase
de alternancia en las empresas. Es importante que esta distribucién horaria esté consensuada con las
empresas, a efectos de evitar cambios posteriores en el proyecto. Una vez hecho esto, pinchar en el
icono de “Aceptar” en el margen superior derecho.
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MODULOS IMPLICADOS EN EL PROYECTO

Modulos profesionales disponibles

Namero total de registros: 11

Seleccion .
=

- Aplicaciones Ofimaticas ' 50:00 |
Aplicaciones Web | 31:00 |
O Empresa e Iniciativa Emprendedora | 0:00 |
O Formacion y Orientacion Laboral | 0:00 |
Horas de Libre Configuracion | 20:00 |
Montaje y Mantenimiento de Equipo | 169:00 |
Redes Locales | 75:00 |
Seguridad Informatica | 60:00 |
Servicios en Red | 74:00 |
Sistemas Operativos en Red | 74:00 |
Sistemas Operativos Monopuesto | 30:00 |

1.4 Actividades implicadas en el proyecto:

El siguiente paso consiste en hacer una descripcion de cada una de las actividades que realizan
las empresas que participan en el proyecto de FP Dual y su relaciéon con los médulos profesionales
implicados en el proyecto. Para esto, pinchar en “Actividades implicadas en el proyecto”:

£Proyecto
Mo

IES Ejemplo FPIGM Sistermnas Microinformaticos v Redes 2018 MNuevo
Configuracion y justificacion del proyecto

Modulos implicados en el proyecto
- I Actividades implicadas en el proyecto I

Formacion en alternancia en la Empresa

Formacidn inicial o previa

Formacion en alternancia en el Centro Educativo
Profesorado participante

Alumnado participante

Temporalizacion: periodos y horarios

Validar proyecto

Cargar datos del proyecto a renovar

Borrar

En la pantalla que se abre a continuacién, pinchar en el icono “afadir”, para incluir todas las
actividades que se realizaran en la empresa, con independencia de en qué empresa 0 empresas se
llevan a cabo:
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ACTIVIDADES IMPLICADAS EN EL PROYECTO

Proyecto: |ES Ejemplo FPIGM Sistemas Microinformaticos y Redes 2018

Para cada actividad incluir: descripcion de la actividad, concrecion (detalle) de esa actividad y
madulos profesionales con los que se relaciona y en qué parte, es decir, qué resultados de aprendizaje
estan implicados. Lo mas comun es que una actividad se relacione con mas de un moédulo profesional,
por lo que se pueden afiadir pinchando en la opcion “afiadir modulo”. Para concluir, pinchar en aceptar:

Actividad:

01. Montaje de un equipoc microinformidtico estdndar

Concrecién de la actividad:

1 1 Identificacitn de componentes del eguipo.

1 2 Interpretacidn de los manuales técnicoa de los componentes.
1 3 Determinacion del orden de ensamblado de los componentes.

1 4 Ensamblaje de los componentes.

1 5 Teatec de arrangue del equipc

e

RRl. Selecciona los componentes de integracidn de un equipo
microinformitico estédndar, deacribiendo sus funcionea v comparando
prestacicnes de distintes fabricantes.

RLZ. Ensambla un egquipo microinformidtico, interpretando planos e
inatrucciones del fabricante aplicando técnicas de montaje.

Montaje y Mantenimiento de Equipo |~ BR4. Mantier_‘xe equipos infm_:m.‘aticoa inte:_:prer.ar_'xdo las recomendacicnes @
de lo3 fabricantes ¥ relacicnandc las disfuncicnes con 3u3 causas.
BAE. Reconoce nuevas tendencias en el ensamblaje de egquipes
microinformiticod. deacribiendo sua ventajas v adaptéandolas a las
caracteristicas de usc de loa eguipcoa.

Afiadir mddulo -

NOTA importante: la descripcion de actividades no debe realizarse en funcion de los
modulos profesionales, sino de los procesos productivos reales de las empresas. Es decir, no se
debe copiar los contenidos del curriculum del ciclo formativo, sino describir la actividad real. Por
tanto, tras las reuniones previas con las empresas, se deben describir y concretar las actividades en los
dos primeros recuadros, y en la siguiente parte, la relacion de la actividad con los médulos y resultados
de aprendizaje correspondientes. Este apartado es clave a la hora de la valoracién del proyecto.

1.5 Formacion en alternancia en la empresa:

Una vez descritas las actividades, en el siguiente apartado se asociaran éstas a las empresas.
Para esto, pinchar en “Formacion en alternancia en la Empresa”:
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IES Ejemplo FPIGM Sistemas Microinformaticos y Redes 2018 Muevo

Configuracion y justificacion del proyecto
Modulos implicados en el proyecto

Actividades implicadas en el proyecto
- I Formacion en alternancia en la Empresa I

Formacidn inicial o previa

Formacidn en alternancia en el Centro Educativo
Profesorado participante

Temporalizacion: periodos y horarios
Validar proyecto

Cargar datos del proyecto a renovar
Borrar

En la pantalla que se abre a continuacion, pinchar en el icono “afadir”, para incluir todas las
empresas y asociar las actividades que se han grabado en el paso anterior:

FORMACION EN ALTERNANCIA EN LA EMPRESA @

Proyecto: |ES Ejemplo FPIGM Sistemas Microinformaticos y Redes 2018

En primer lugar, se debe grabar la empresa, para ello es necesario introducir su CIF o D.N.I. y
pinchar en el icono de busqueda. Una vez que aparezca, cumplimentar los distintos apartados:

- Numero de puestos disponibles: el numero de alumnos y alumnas que pueden realizar la
fase de alternancia en esa empresa

- Numero de trabajadores: es necesario recordar que la empresa debe contar con 2
trabajadores minimo para cada puesto formativo. Si esta proporcién no se cumple, al
pinchar en aceptar aparecera el siguiente mensaje de error “Es necesario un minimo de dos
trabajadores o trabajadoras por cada puesto formativo ofertado”.

- Centro de trabajo: detallar la sede del centro de trabajo.
- Indicar si la empresa beca al alumnado (“Si” o0 “No”).

- Finalmente, seleccionar las actividades asociadas a esta empresa, entre las actividades que
se han grabado en el paso anterior (apartado 1.4). Si la empresa es un organismo
dependiente de la Junta de Andalucia (por ejemplo, una escuela infantil), se debera pinchar
en “Organismo dependiente de la Junta de Andalucia”, y aparecera por defecto su CIF y
“Junta de Andalucia” como entidad.
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DETALLE DE ACTIVIDADES DE EMPRESA ASOCIADA A FP DE ALTERNANCIA @@

O COrganismo dependiente de la Junta de Andalucia

Tipo de Documento: ® ciF. O DML

CIF de la entidad: | CIF EJEMPLO |-

Entidad: | [+

Numero de puestos disponibles: | 5 |’ Numero de trabajadores: | 20 | “

Centro de trabajo: | Sede Eemplo | g

La empresa beca al alumnado: ®ne Osi -

Cada actividad puede implicar formacion de varios Modulos Profesionales. La relacion de las actividades
que realiza la empresa con cada Médulo Profesional se hara siempre a través de los Resultados de
Aprendizaje y competencias asociadas a ese Modulo Profesional. Para los Madulos Profesionales

no asociados a Unidades de Competendia, de tipo soporte, estaran asociados a la competencia general del
titulo.

10_1 Linux. Comprobacion de requisitos minimosg. 10_2 Selecc..
1_1 Identificacion de componentes del equipo. 1_2 Interpreta.

11_1 Windows Comprobacion del estado de controladores. 11_2

nnnnﬁ
i

12_1 Linux Comprobacion del estado de controladores. 12_2 Co.

1.6 Formacion inicial o previa:

En este apartado incluiremos la formacion previa, de cada uno de los diferentes mddulos
profesionales incluidos en el proyecto de FP Dual, que ha de recibir el alumnado antes de su
incorporacion a la fase de alternancia en la empresa:

—— o | ¢Proyecto
_ bl

IES Ejemplo FPIGM Sistemnas Microinformaticos y Redes 2018 Nuevo
Configuracian y justificacion del proyecto
Maodulos implicados en el proyecto
Actividades implicadas en el proyecto

Formacion en alternancia en la Empresa

IFnrrm::ién inicial o previa I

Formacion en alternancia en el Centro Educativo
Profesorado participante

Alumnado participante

Temporalizacion: periodos y horarios

Validar proyecto

Cargar datos del proyecto a renovar

Borrar

En la pantalla que aparece a continuacion, se puede detallar la formacién inicial en los distintos
modulos profesionales que forman parte de la formacién en dual. Dicha formacién debe describirse en
términos de resultados de aprendizaje descritos en el curriculum del ciclo formativo, o parte de ellos. Al
finalizar, para grabar los datos, pinchar en “Aceptar”:
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Modulos profesionales disponibles

Resultades de aprendizaje:

(BAl) Instala v actualiza aplicacicnes ocfimdticas,
interpretande especificacicnes y describkiendo loa
pascs a seguir en el procesc.

({Conceptos bésices iniciales del RAZ) Elabora
documentes ¥y plantillas, describiende y aplicando
las cpcicnes avanzadas de procesadores de textos.
({Conceptos bésicos iniciales del RA3) Elabora
documentos v plantillas de cédlculo, describiendo v
aplicandc opcicnes avanzadas de hojas de célculo
{Conceptos bésicos iniciales del RE4) Elabora
documentcs con bases de datos ofimdticas
deacribiende ¥ aplicando operaciones de manipulacidn
de datos.

{Conceptos bésicos iniciales del RAS) Manipula
imdgenes digitales analizando las poaibilidades de
Aplicaciones Ofimaticas distintos programas v aplicando técnicas de captura
vy edicién bésicas.

({Conceptos bésicos iniciales del RA6) Manipula
secuencias de video analizando las posibilidades de
distintos programas v aplicando técnicas de captura
y edicién béaicas.

1.7 Formacion en alternancia en el centro educativo:

En este apartado incluiremos la formacion que recibira el alumnado en el centro educativo
durante el periodo de la fase de alternancia, que no forma parte de la formacién inicial.

—— o | ¢Proyecto
_ i

IES Ejemnplo FPIGM Sistemas Microinformaticos y Redes 2018 Muevo
Configuracion y justificacion del proyecto
Modulos implicados en el proyecto
Actividades implicadas en el proyecto

Formacion en alternancia en la Empresa

Formacion inicial o previa

IFnrmacién en alternancia en el Centro Educaﬁvnl
Profesorado participante

Alumnado participante

Temporalizacion: periodos y horarios
Validar proyecto
Cargar datos del proyecto a renovar

Borrar

Para reflejar esta formacion se realizara de forma similar a la que hemos visto anteriormente,
esto es, en términos de resultados de aprendizaje.
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FORMACION EN ALTERNANCIA EN EL CENTRO EDUCATIVO N @

Madulos profesionales disponibles

total de reg 11

Seleccion . .
=

BAS. Manipula imagenes digitales ~
analizando las posibilidades de distintes
programas vy aplicando técnicas de captura
Aplicaciones Ofimaticas v edicién bésicas.

FAG. Manipula secuencias de video

analizando las posibilidades de distintes w
programas y aplicando técnicas de captura

Aplicaciones Web archivos web, identificandc sus
aplicacicnes y verificandeo su integridad.

RA3. Instala servicios de gestidm de ‘

1.8 Profesorado participante:

En este apartado incluiremos el profesorado implicado en el proyecto, y que hemos indicado en
el apartado de configuracion y justificacion en numero, describiendo sus actividades de planificacion,
docencia, seguimiento y evaluacion.

—— o | ¢Proyecto
_ i

IES Ejemnplo FPIGM Sistemas Microinformaticos y Redes 2018 Muevo
Configuracion y justificacion del proyecto
Modulos implicados en el proyecto
Actividades implicadas en el proyecto

Formacion en alternancia en la Empresa

Formacion inicial o previa

Formacion en alternancia en el Centro Educativo
- | Profesorado participante |
Alumnado participante

Temporalizacion: periodos y horarios
Validar proyecto
Cargar datos del proyecto a renovar

Borrar

Para ello, una vez entramos en ese apartado accedemos al listado de profesorado disponible
mediante el icono de “afiadir”, en el margen superior derecho.

PROFESORADO PARTICIPANTE

Proyecto: |IES Ejemplo FPIGM Sistemas Microinformaticos y Redes 2018

Marcar “2018", y afiadir al profesorado con las actividades de planificacion, de seguimiento, de
docencia y de evaluacion de cada uno/a.
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DETALLE DEL PROFESORADO PARTICIPANTE

Aho: 2018

Descripcidn del proyecto:  1ES Ejemplo FRIGM Sistemas Microinformaticos y Redes 2018

Afio participacign:| 2018 |~ | *

Profesorado: ~

[ es Coardinador del Proyecto FP Dual

Teléfono:

Caorreo electrdnico:

Actividades de planificacién:

- Colabeorar en la planificacién del proyecto: reunicnes con las empresas,
determinar criterios de ssleccidn y asignacidn del alumnado, concretar periodos de
alternancia del alumnadc ¥ temporalizacidn.

Actividades de seguimiento:

- Creacidén y distribucidn de la documentacidn necesaria para el seguimiento del
alumnado en lz empresa.

- Atencidn indiwvidualizada a los problemas surgidos durante la ejecucidn del
proyecto.

Actividades de docencia:

— Bealizar laz programacidn didéctica de los médulos profesionales implicades,
teniendc en cuenta la formacidn inicial y en alternancia.

— Impartir la formacidn inicial a2 todo el grupo.

- Impartir la formacicén establecida en altermancia en el centro educative al
alumnade implicado en el proyecto.

Actividades de evaluacidn:

— Detallar los criterios de evaluacidn y calificacidn del alumnado del proyecto
integrandelc en la programacidn didéctica del departamento.

- Bealizar los cuestionarina de satisfaceidn final tanto de la empresa, alumnado y
responsable docente.

- Colaborar en la realizacidn de la memnria final del proyecto. Valoracidn del
mismo ¥ propuestas de mejora.

Es obligatorio que uno/a de los/as profesores/as del proyecto sea coordinador/a (si no es asi, el
proyecto no se podra validar). Al marcar en la casilla “Es coordinador del Proyecto FP Dual”, se activan
las casillas de teléfono y correo electronico, siendo igualmente obligatorio cumplimentarlas para poder
grabar. Si en el momento de presentar el proyecto el centro no cuenta con profesorado de la familia
profesional, debera aparecer como coordinador/a el Director/a del centro.

12
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1.9 Temporalizacion: periodos y horarios.

En este apartado definiremos los periodos y horarios que el alumnado estara en la empresa.

—— &Proyecto
_FI pansd

IES Ejemplo FPIGM Sistemas Microinformaticos y Redes 2018 Muevo
Configuracion y justificacion del proyecto
Modulos implicados en el proyecto
Actividades implicadas en el proyecto
Formacion en alternancia en la Empresa
Formacion inicial o previa
Formacion en alternancia en el Centro Educativo
Profesorado participante

mnado participante

- I[empnrallmcmr: periodos y horarios I
Validar proyecto

Cargar datos del proyecto a renovar

Borrar

En la pagina que se abre a continuacién, pinchar en “Afadir” en el menu superior derecho:

GESTION DE PERIODOS Y HORARIOS DEL PROYECTO Be

Proyecto: IES Ejemplo FPIGM Sistemas Microinformaticos y Redes 2018

Es necesario definir la temporalizacion tanto en el primer curso como en el segundo del
proyecto. Una vez realizada la de cada curso, pinchar en “Aceptar”. Hay que definirlos ambos, aunque
después se produzca alguna pequefia modificacion. Recordamos que, en caso de sugerir periodos o
dias no lectivos, se debe pedir autorizacién a la Administracion educativa, como detalla la Orden.

PERIODO Y HORARIO DEL PROYECTO @

Proyecto: IES Ejemplo FPIGM Sistemas Microinformaticos y Redes 2018

Curso: > | :
Fecha inicio periodo: | |@ * Fecha fin periodo: | |® :
Hora de inicio: | | : Hora de fin: | | )

Dias del periodo

T
e s s s s i oo
Il Il O O O Il O

Es importante grabar los periodos correctos, recordando que el alumnado comenzara en enero de 2019
(es obligatoria la formacidn inicial durante el primer trimestre del primer curso).
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Proyecto: |ES Ejemplo FPIGM Sistemas Microinformaticos y Redes 2018

MNuamero total de registros: 2

12 FPLG.M. (Sisternas Microinformaticos

11/02/2019 07/06/2019 8:00 14:30
Redes J02/ 106/,

22 FRLG.M. (Sistemas Microinforméaticos
y Redes

02/10/2019 24/02/2020 8:00 14:30

Paso 2: Validacion del proyecto.

Por ultimo, se procede a validar el proyecto (si el proyecto no estd validado no podemos
proceder a su presentacion).

: Proyecto | ;Proyect
_

IES Ejemplo FPIGM Sistemnas Microinformaticos y Redes 2018 Nuevo
Configuracian y justificacion del proyecto
Médulos implicados en el proyecto
Actividades implicadas en el proyecto
Formacion en alternancia en la Empresa

Formacion inicial o previa

Formacion en alternancia en el Centro Educativo

Profesorado participante

Alumnado participante

Temporalizacion: periodos y horarios
) [ e |

Cargar datos del proyecto a renovar
Borrar

Paso 3: Generacion del documento del proyecto de FP Dual.

En el menu del margen superior derecho, pinchar en “Documentos que se pueden pedir”:

ﬂ%gﬂac’)x

En la siguiente pantalla, seguir la siguiente ruta: Alumnado>FP Dual y FCT>FP Dual>Relacién de
proyectos:
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- .| Personal del Centro

= LJ_] Alumnado

- u_] Gestion Nomero de Usuario de la Seguridad Social
i L-J_] Gestion de la orientacion

i LJ_] Admision

i u_] Seguimiento académico

i L-J_] Faltas de Asistencia

i LJ_] Unidades del centro

- | Matriculacion

i LJ_] Evaluacion

i LJ_] Ayudas al estudio

i L..l_] Besultado de la carga de SENU a SENECA

i LJ_] Part. Centros Seguimiento de la Convivencia

i LJ_] Seguimiento del Absentismo Escolar
- i Pruebas de Acceso
i LJ_] Programa de Gratuidad de Libros de Texto
- 1 FP Dual y FCT
- | ] Formacién en Centros de Trabajo
= ] FP Dual
& Instrucciones y manuales
- L_J_]Avuda al desplazamiento

Relacion de proyectos

m..

Programa formativo

Convenio de colaboracian

Memaoria FP Dual

En la siguiente pantalla, elegir el afio académico (2018/2019), la etapa, y la modalidad. En el
apartado “Firmante”, se debe seleccionar “Director y delegado” para la presentacion del proyecto. Una
vez que el proyecto se apruebe (a partir de junio), si se realizan modificaciones en los proyectos se
debera proceder a su firma digital, seleccionando en este caso “Director” como firmante.

RELACION DE PROYECTOS DEL CENTRO @@

Afo académico:| 20182019 || *

Eta-pa:| Formacidn Profesional Inicial de Grado Medio V| -

Mu-dalidad:‘ Sisternas microinformaticos y redes V| X

Firmante:| Director y delegado v| X
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Paso 4: Presentacion y firma digital adjuntando los documentos necesarios.

Una vez generado el documento, se encontrara en “Documentos solicitados”, en el menu superior
derecho. Pinchando encima del documento, se abriran las opciones de firmar con certificado digital o

con la tarjeta del docente (DIPA).

arPade %

I Ver documento 5 GENERADO 100% " " E "I
Descargar documento
Enviar a bandeja de firma

Firmar con tarjeta del docente
Firmar con certificado digital

Borrar

Una vez seleccionada cualquiera de las dos opciones, en la pantalla que se abra, se podra firmar
digitalmente el proyecto, adjuntando un fichero comprimido con todos los documentos que se solicitan

en la orden de convocatoria de proyectos:

a) Acuerdo del departamento de familia profesional, con mencion expresa de los miembros del mismo

que se haran responsables del desarrollo del proyecto.

b) Aprobacién expresa del Consejo Escolar u 6rgano equivalente.

c) Compromisos de colaboracion de las empresas reflejadas en el proyecto.

d) Compromiso de la direccion del centro educativo.

Etapa: Formacion Profesional Inicial de Grado Medio

Modalidad: Sistemas microinformaticos y redes

Centro: |Lz.a:u Codigo Centro: 4 ¥ iI™|
Provincia: fiw: [l Localidad: “Fastm

Renovacion: NO

Ref Doc.: RelProCen

Proyecto de tres cursos en el marco de contratos de formacion y aprendizaje: NO

N° de alumnos/as: =

N° de empresas: |
Empresa Puestos disponibles / empresa

Adjuntar archivo: ‘ No se ha seleccionado ninglin archivo. _

221
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Para los apartados c) y d), se encuentran modelos disponibles en la pagina web de Formacion
Profesional Andaluza:

www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/formacion-profesional-andaluza/home

Cuando el documento se ha firmado digitalmente se ha presentado y en ese momento pasara
automaticamente a la Delegacion Territorial para su V°B°.

NOTA: el centro educativo no ha de realizar ninguna gestion con la Delegacion Territorial
para su V° B%

Para cualquier duda, contactar con CAUCE:
Incidencias por teléfono: 955061071 (300300 corporativo)
Incidencias por web: http://cau.ced.junta-andalucia.es/cau
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