
IES San Juan de Dios



1.- Entrar en Séneca 
con perfil Profesorado

2.- Alumnado>
Seguimiento académico>

Grupos de alumnos/as
(carga)

3.- Pincha Cuaderno de clase



Parámetros:

Aquí tendrás que seleccionar
las distintas categorías

en las que agrupas
la evaluación y

el % con lo que valoras
cada una

En la pestaña Modelo 
de calificación, pincha 
sobre el curso y 
configura el tipo de 
media y el peso



Parámetros:

En el Modelo de 
calificación, pincha 
sobre el grupo y 
configura el tipo de 
media y el peso

La actitud no repercute en 
las calificaciones.

Tiene solo un carácter informativo.
Se puede activar para 

incluir comentarios



 Actividades evaluables

1.- Selecciona una unidad

2.- Pincha sobre el símbolo folio+
y se abrirá una nueva pantalla

para generar la actividad



 Actividades evaluables

3.- Debes establecer Categoría, 
Descripción, 

Detalle...

4.- En Configuración de la calificación
seleccionamos uno de los sistemas

que nos ofrece



 Actividades evaluables

5.- Hay otras pestañas:
Planificación

Avisos, Información adicional
Alumnado

6.- Información adicional: podemos 
adjuntar un archivo (examen, pe)
7.- Alumnado: si lo seleccionamos 
podemos elegir entre el grupo de

alumnos/as (recuperación, pe)
Si no pinchamos, la actividad

es para todo el grupo seleccionado



  8

 Actividades evaluables

Acuérdate de ir grabando

Ya sabes lo puñetero 
que es Séneca8.- Cuando hayamos grabado todas las 

 actividades que tengamos previstas,
podemos exportarlas a otros grupos

pinchando el símbolo
Varios folios +

(Generación de actividades evaluables)

9.- También podemos clonar 
la actividad

pinchando sobre ella y
modificando lo que creamos

conveniente (curso, alumnado...)
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 Actividades evaluables

Acuérdate de ir grabando

Ya sabes lo puñetero 
que es Séneca

10.- Se abre una pantalla donde elegiremos
el grupo del que vamos a copiar

y el grupo donde queremos copiarlo.
Podemos hacerlo con grupos de distinto curso,

evaluaciones distintas… y si deseamos
copiar todas o solo alguna/s de las actividades.



Ahora pinchamos en Cuaderno
A ver qué pasa home



Como vemos, las actividades se agrupan según los parámetros
que hemos establecido previamente.

Como ya comenté, las actitud y los comentarios NO tienen
repercusión en la calificación. 

Básicamente serviría para informar a la familia (si hemos 
establecido que así sea en la configuración de los parámetros)



Si pinchamos en el ángulo superior derecha
tendremos una visión resumida del cuaderno

con las calificaciones de esta evaluación, 
la nota final de la/s anterior/es

y una propuesta de calificación con las notas ponderadas



Recogida de información. Desde el perfil de tutor/a o desde el profesorado 
se puede informar o recoger información sobre el alumnado y compartirlo,

o no, con la familia.
1.-Alumnado>Mis alumnos y alumnas>Unidad



2.- Si pinchamos sobre el alumno/a, podremos seleccionar Mis observaciones 
(para escribir sobre un alumno/a) /

Observaciones compartidas 
(para ver las observaciones del resto del equipo)



3.- para comunicar con la familia, vamos a 
Utilidades>Avisos Pasen>Enviar notificaciones/e-mail>Unidad



4.- Marcamos Modo de notificación> Correo electrónico
Y se abre una nueva pantalla donde podemos enviar un mensaje

a la/s familia/s,
adjuntar un archivo y seleccionar al alumnado.
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