Estructura y organizaciéon de un curso

El aula virtual esta organizada en cursos. Un curso es una coleccién de recursos, actividades y
herramientas de comunicacion que se ponen a disposiciéon de un grupo de profesores/as y
alumnos/as. En un curso podemos encontrar tres tipos de elementos:

Médulos de comunicacion: para permitir que los alumnos puedan hablar con el profesor
(hacer preguntas, plantear dudas, etc.) y, mucho mas importante, puedan comunicarse entre
ellos y construir su propia comunidad de aprendizaje.

Médulos de materiales: los elementos que representan los contenidos materiales de la
asignatura, curso o espacio. Son todo tipo de textos, libros, apuntes, presentaciones de
diapositivas, enlaces a paginas web externas, etc. pensados para que los estudiantes los
lean y estudien sobre ellos.

Médulos de actividades: son la parte activa y colaborativa donde el alumno/a tiene que
hacer algo mas allad de meramente leer un texto. Debates y discusiones, resolucién de
problemas propuestos, redaccion de trabajos, creacion de imagenes, webquests, talleres...
pueden ser ejemplos de actividades realizables en el Aula virtual.

El curso virtual no es mas que una coleccion de estos elementos definida y estructurada por el
equipo docente que lo ha disefiado conforme a unos objetivos de aprendizaje y una
metodologia concretos.

Los cursos se agrupan en categorias que son definidas por el administrador del aula virtual. Por
ejemplo un administrador podria definir para un IES tres categorias de cursos: Primer ciclo de
la ESO; segundo ciclo y bachillerato e incluir en cada una de esas categorias cursos con el
nombre de las diferentes materias (Matematicas A, Matematicas B, Educacion para ciudadania,
etc.). Si no se definen categorias cualquier curso creado por el administrador pertenecera por
defecto a la categoria titulada "Miscelanea".

1 de 68



Descripcion de la pagina de un curso

La ventana de un curso esta dividida en cuatro zonas diferentes.
1. Cabecera

Situada en la parte superior de la ventana. Estd compuesta de izquierda a derecha y de arriba
abajo por: Nombre del curso (segun los casos tal nombre puede haber sido sustituido por un
gréafico), identificacion del usuario (con hipervinculo al perfil personal) y botén Salir.

Un poco mas abajo se encuentra la barra de navegacion. Esta barra contiene enlaces en
forma de texto para facilitar el acceso a los diferentes lugares del curso. El texto situado mas a
la izquierda es el nombre corto del sitio y conduce a la pagina principal. El enlace situado a la
derecha del anterior es el nombre corto del curso que se haya elegido en el momento de la
creacion del curso y nos lleva a su pagina principal. A medida que nos vayamos adentrando en
el curso visitando sus diferentes elementos, la barra de navegacion ird mostrando los nombres
de dichos elementos y sus opciones especificas. Si se tiene el rol de profesor en la pagina
principal del curso se vera también el botén "Activar edicion". Este botén va cambiando segun
el recurso o actividad en que estemos,y tomara el nombre "Actualizar X" donde X es el tipo de
recurso o actividad, por ejemplo "Actualizar glosario", "Actualizar archivo", "Actualizar tarea",
etc. En todo los casos al pulsar dicho botén pasaremos al "modo edicién" y podremos introducir
entonces las modificaciones que deseemos.

Salr

Nembre del curso dentiScacion del usuano
" Uit s b enicad Gove Aot Saork Sel
Practicando con Moodle 2.0.
Pagina Pencipd b Mis cumscs b prsticando b Escritoroe del sigio XX B £l hostal de ke dozes amables [FPrep—
Vinculo @ los distintos elementos del curso

Vinculo a la pagina principal del curso

Vinculo a la pagina principal del sitio

2. Columna central

Contiene los temas o secciones en que se haya dividido el curso. El primero lo podemos llamar
"Tema 0" y se suele utilizar para situar cosas comunes a todo el curso. Note que es el Unico
que no esta numerado.

El resto de temas, se numeran del 1 en adelante...

Es aqui, en los temas, donde iremos poniendo los recursos y las actividades que conformaran
nuestro curso.

En esta columna central estan distribuidos los temas como ya hemos dicho. Posee ademas una
caracteristica interesante y es que podemos mostrar todos los temas o sélo uno de ellos para
trabajar mas cémodamente en él. Para ello pulsaremos el botédn que encontramos a la derecha
del marco del tema. Una vez mostramos sélo un tema podemos ir mostrando los otros temas
uno a uno utilizando la lista desplegable "Ir a ..." que encontramos al pie del marco del tema
seleccionado.
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Practicando con Moodle 2.0.
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3. Bloques

Los bloques estan situados en las columnas izquierda y derecha del curso. Cada bloque tiene
una funcionalidad distinta y son configurables. Por ejemplo, hay un bloque que implementa un

calendario, otro que nos muestra los eventos del curso, otro que nos muestra las actividades

recientes, etc..

El profesor puede colocarlos o quitarlos del curso y también moverlos a un lado o al otro y

hacia arriba o hacia abajo. Ya veremos cémo...

En la siguiente imagen se muestra la pantalla de Moodle, su cuerpo central (enmarcado en
azul) y las columnas de los bloques (enmarcadas en lineas rojas)
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Todos los usuarios (profesores/as y alumnos/as) puede ocultar/mostrar un bloque cualquiera. Si
el tema instalado en el aula virtual lo permite también es posible minimizar un bloque
enviandolo al panel lateral.

Pulse aqui
para ocultar los contenidos Participantes

del blogue » Informes
» Empiece leyendo

Pul i =

se aqu
para minimizar el bloque » Escritores del siglo
XX

» Lengua viva

Cuando pulsamos el botén de ocultacién desaparecen los contenidos del bloque pero queda la
barra del titulo. Si volvemos a pulsar en el botdn de ocultar/mostrar apareceran de nuevo los
contenidos.

Navegacion +

Pulse aqui para mostrar
los contenidos el bloque

Al pulsar el botén Minimizar el bloque se contraera en el panel lateral izquierdo ganando asi
espacio para el resto de la pagina del curso.
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Al situar el puntero del ratén sobre el bloque en el panel lateral se mostraran sus contenidos. Si
queremos devolverlo a su ubicacion original basta con volver a pulsar el boton
Minimizar/Maximizar.

Mrve 3o 1x Uso6 26 o Eonac: 0:o A%eeo Seafh Caln
3 | sarerincsy
El o Awasnon | Ather oo,
| ¥ sagnae oy ene
>
v : mm v 3 Busc foros. =
¥ practicands |
> Satiiprten P
b oimoomes. e
¥ Zmpsoon wyonm eein Pulse aqui para devolver [ ==
¥ =SCmenss 29 590X el panel a su ubicacién original | = e
IGF erqunonn my e Cxpcrcnen: o
7 Lo legancia del enzo TRGORE Ul 1V AN
~ v e e 2wk o disng = 2200 seg, 0399
& "05ta 02 08 dses amates o ATEA0 Ka0nn Monine?
P Crgaevs Ura ousba mis,

aman aguea

';:;:}_., 1T E ke del 1 o

- Loz = cleganess 2 crn B —

¥ Barmo du puyuiias /02,733 ODIRE 08 161503 CLRANGAY COVETECII D Actividsd reckns BT
» carneerin [EYC bestal de o> dioses amables \.m:mum:

-
¥ Astes ce i perte Intrme ear e dein
5009 7 e
'™ E 3in rovedacee dssds ol
N WINO ACA0

*@' Importante

El que esté disponible la opcion de minimizar en el panel lateral depende del tema (aspecto
grafico global) instalado en el aula virtual. Algunos temas no soportan esta caracteristica y en
ese caso no se podran minimizar los bloques
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4. Pie de pagina

Esta situado en la parte inferior. Muestra un acceso a la ayuda general de Moodle que es como
un pequefio manual de uso de moodle. Este ayuda es sensible al contexto lo que significa que
nos mostrara la documentacion pertinente para el tipo de pagina del curso en que estemos.
También nos muestra el usuario con el que nos hemos validado en el sistema, y un acceso a la
pagina principal del curso. Veamoslo:

() Uoocia Doce para sem pagina

Usied 3¢ ha ideniicado como Ankonio Secrin (Salr)

Pagna Procoa
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Bloques

Los bloques son elementos del curso que se suele encontrar en las columnas izquierda y derecha
(también la central, siempre que el tema lo permita). Son como pequefias utilidades o herramientas.
El profesor puede decidir qué bloques se muestran, asi que su presencia en un curso dependera de
su decision. Un poco mas abajo veremos cémo afiadir o quitar bloques. Ahora nos vamos a centrar
en dos bloques: Navegacion y Ajustes. Estos bloques son especiales, estan presentes en todas las
paginas del curso y no sélo la principal y nos facilitan la navegacion y la configuracion de los
distintos elementos del curso.

&

El nimero de bloques que Moodle pone a nuestra disposicién es muy variado. En este
manual trataremos de los que hemos considerado de mayor importancia. Puede ver una
lista completa de los bloques disponibles acompafiada de una descripcién de su utilidad
en https://docs.moodle.org/27/en/Blocks
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El bloque navegacion

El bloque navegacion es una caracteristica especifica de Moodle y contiene un menu en forma
de arbol. Para expandir o contraer un item basta con pulsar la flecha que encontramos a su
izquierda. Los contenidos del bloque dependen de la configuraciéon global de la plataforma, del
rol del usuario y del contexto. En la siguiente imagen podemos ver el bloque navegacion
contraido (a la izquierda) y el mismo bloque expandido en todos sus items (derecha). En ambos
casos se muestra el bloque en la pagina principal del curso y para el rol de profesor.

El boque consta basicamente de 5 enlaces:

Pagina Principal

® Area personal

» Paginas del sitio
> Mi perfil

» Mis cursos

Pagina Principal

o

Area personal
Paginas del sitio

® Blogs del sitio

® Insignias del sitio
® Marcas

® Calendario

Mi perfil

® Ver perfil

» Mensajes en foros
» Blogs

® Mensajes

® Mis archivos privados
® Mis insignias

” Mis cursos

» Practicando

Pagina principal. Que nos lleva directamente a la pagina de inicio del aula virtual.

o Area personal. Nos lleva a nuestra pagina de acogida personal y configurable.

Paginas del sitio. Desde aqui podemos acceder a blogs,insignias, marcas y calendario. Se
les llama paginas del sitio porque no pertenecen a un curso determinado sino al aula virtual
en su conjunto. Los enlaces a Informes y notas Unicamente estan disponibles para el
profesorado. Por defecto sin embargo no tendremos acceso a sus contenidos, ya que nos
muestran los informes y notas del sito (y no sélo del curso del que somos profesores/as) a
los que Unicamente tiene acceso el Administrador.

Mi perfil. Desde aqui podemos editar los datos de nuestro perfil de usuario (nombre y
apellidos, descripcion, imagen personal, correo electronico, etc.)
Mis cursos. Acceso a los cursos en los que se encuentre matriculado ya sea como
profesor/a o alumno/a
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Area personal

El area personal (conocida formalmente como MyMoodle) estaba disponible ya en versiones
anteriores de Moodle. Esta concebida como si fuese el "salpicadero” de un coche, es decir, el
cuadro de mandos que nos permite controlar las principales funciones de nuestro vehiculo.
Todos los usuarios tienen un area personal que pueden configurar segun sus preferencias.

Mo ] fol Internacicnal [es) « ted ¢ ha identficacdo como Antonio Sacein [Salir

Moodle: Area personal

Pagna Prociped » Arsa persan Parzonalizar el paging

na Principa

* Arca porsonal Practicando con Moodle

08 cisocnbies

Bonar mis archivos

> Ajusles de m parld

ficaco como Anteao Sacrir: (S5

Diirveu Priecinse

Usted 52 ha ide

En la columna central de la pagina aparecen los enlaces a los cursos a los que el usuario esta
adscrito ya sea como profesor o alumno junto y alguna informacién sobre cada curso tal como
un listado de actividades con indicacion de la fecha de entrega y si se han enviado o no, y un
resumen de los post de los foros que todavia no se han leido.

Por defecto todos los usuarios pueden afiadir a esta paginas los bloques que estimen

oportunos. Para ello basta pulsar el botén ! Personalizar esta pagina !, situado en la esquina
superior derecha. De este modo se cambia al modo edicién y es posible afadir bloques
pulsando el botén agregar que se encuentra bajo el epigrafe Agregar un bloque.
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Pigna Procipa
* Area personal
} Pignas del stio
b Mi peril

¥ Mis cursos

} Praclicanco

ADMINISTRACION cla!

~ Ajustes de mi perfil

* Eitar perfi

Agregar... }_-I

Una vez se ha terminado de editar la pagina pulsamos

Si se desean revertir los cambios y dejarlo todo como estaba inicialmente basta con pulsar el

botén

VISTA GENERAL DE

Nomere de curgos para mostrar

¢ semore [

Mostrar

Practicando con Moodle

Reseteo pagina a por defecto

El administrador puede configurar el aula virtual para que sea ésta la pagina por defecto que ve

el alumno una vez se ha registrado. También el administrador puede decidir qué bloques

apareceran en esta pagina para todos los usuarios.

En todas las versiones de Moodle se puede acceder a esta pagina inmediatamente
después de habernos registrado en el aula virtual. Para ello basta con escribir justo al
final de la barra de direcciones de nuestro navegador la palabra "my". Por ejemplo

http://aula.cepindalo.es/moodle2/my

10 de 68



Paginas del sitio

Blogs. Al pulsar este enlace tendremos acceso al blog del aula virtual (sitio). Moodle administra
los blogs en tres niveles: personal, curso y sitio. Cada usuario tiene su propio blog personal.
Las entradas del blog personal pueden estar asociadas a un curso especifico. El blog de un
curso por su parte estara formado por todas las entradas que haya en los blogs personales que
estén asociadas a ese curso. En blog de sitio a su vez es el mas amplio ya que esta formado
por todas las entradas de todos los blogs personales de los usuarios. Para afiadir una entrada
al blog de sitio basta pulsar el enlace "agregar nueva entrada". Esta entrada se afiadira al blog
de sitio y al blog personal del usuario.

Esto significa que por defecto los usuarios del aula virtual pueden ver todos los blogs de los
comparieros/as independientemente del curso en que estén matriculados. Cuando pulsamos en
una entrada en el blog de sitio tendremos acceso no sélo a esa entrada sino también al blog
personal del usuario que la cre6. El administrador puede configurar el aula para que los
usuarios sélo tengan acceso a su propio blog o incluso desactivar esta caracteristica.

Pagina Principal » Pagings ool o > Blogs » Entragas 0ol biog

Navegocion -1
Blog del sitio: CEPIndalo
Pigina Principe
Area persocal AGIEQOr UND NUEVD ONtTa0a
¥ Pagnas ou 8o
Bloge Estamos 8 punto ce comenzar
O ArOno Sao - méroies, 28 de septembee de 2011 1237
Nacas
Calendano
Todos en este stn
> M porn
> M cursoe Una af0 Mis vamos & eallzar 106 CUIsos 06 66ta PALAICNTA. Paecs que 13 prenscripeion #sta 8endo atundants. Creo
- QUE 1GNAMas 13 CPOLNKIAT CO dar LN PAs0 Mas an 12 1Naa da 12 Mejom da 1a calkdad col aprandzaje con tal que
seamos feles a 1o que acordamos en kes reuniones de coorINACKN
Austes -1
¥ Ajustes de mi perfil Echtar | Bomr | Enlsce permanente
Editar informacién » Comentartos {0}

Camtlar contrasena
¥ Potatanos

Claves de seguridad ﬁ Primera entrada
Merssjeria e Maneed Jesirs Rudie Mateos 1Ad) - oringn. 4 de septisrim 0e 2011, 2249
» Biogs

Tooce on 05k 9Bs

prusbas

Insignias del sitio. Las insignias (badges) son una buena forma para celebrar un logro y
mostrar el progreso. Las insignias pueden otorgarse basandose en una variedad de criterios
elegidos y son completamente compatibles con Mozilla Open Badges. Las insignias creadas en
Moodle pueden mostrarse en un perfil de usuario o puede llevarlas a sus Open Badges
backpack (mochila de Insignias Abiertas) y las colecciones de insignias publicas en sus
backpacks (mochilas) se mostraran en sus perfiles de Moodle. Aqui se mostraran las insignias
disponibles para todo el sitio Moodle.

Marcas. Las marcas son palabras o frase cortas que permiten a alumnos/as y profesores/as
describir sus intereses de forma que sean faciles de encontrar para la gente con intereses
similares. En el perfil de usuario hay un campo con el titulo Intereses en el que podemos afadir
las marcas que mejor describan lo que nos interesa, que seran creadas como nuevas o
afadiran al usuario a una marca ya existente. Podemos afiadir también marcas tanto a las
paginas web como a las entradas (post) de los blogs.

Al pulsar en el enlace Marcas accederemos a un pagina similar a la siguiente:
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Veremos alli todas las marcas que han creado los usuarios. Si hacemos clic en cualquiera de
las palabras que aparecen en la lista de marcas veremos un listado de todos los usuarios que
comparten ese interés. Por ejemplo pulsamos en la palabra "deporte" y aparece un listado de
todos los usuarios interesados en ese tema.

Pagina Prcipd B Macas B doporte

Navegacion 1 deporte

Pagra Princpal
= Ama parsoral

» Pagnas g s
P Miparnt

P Mis curscy Marcs relaclonadas: moscy
» curoz

AGOgH CRpore® 8 mis nlssens | Sasla 00
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Curoz | Entracs de blog mas reckertes | Usuatos
Ajustus -1
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-
»

|
Fe—y—y
RE mum
hmom

Usted 22 ha ldentticado como Amenio Sacrin (Saln)

P3giny Procipal

En la pagina que aparece y siguiendo con nuestro ejemplo podemos afadir la marca "deporte"
a nuestro intereses pulsando el boton "Agregar deporte a mis intereses". También podemos ver
las entradas de blogs mas recientes y las paginas de curso que contengan la marca en
cuestion.

Si ademas tenemos el rol de profesor podemos editar la marca pulsando el enlace "Editar esta
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marca" afiadiendo una descripcién y un conjunto de marcas relacionadas.

Pagna Prrciaal B Mancas & dascda b Falar

deporte
Descripsion

Dascripcién

Funcrs | Tamann -| PAreats - N aE
T
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Ruta: p
| Fommato HIML ¥ |

Marcas reiazionscas

Si el titulo o el contenido de la marca es considerado inapropiado el profesor puede hacérselo
saber al usuario/s que la creo pulsando el enlace "Sefialar como inapropiado”. Se enviara
entonces una notificacion al usuario o usuarios indicandole que se ha considerado su marca
inapropiada, que tienen la responsabilidad de hacer un buen uso de esta herramienta y que
seguramente deberian borrarla. El administrador del sitio puede ver un listado completo de
todas las marcas y de los usuarios responsables de su creacion junto con una indicacion de si
alguna de ella ha sido considerada inapropiada y en su caso borrarlas o modificarlas

Calendario. Este enlace nos lleva a un calendario donde estaran registrados los eventos
comunes a todo el sitio y los especificos del curso. También es posible para el usuario afadir
sus propios eventos personales. Asi que la herramienta calendario viene a funcionar como una
agenda.
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Mi perfil

El item Mi perfil del bloque navegacion contiene enlaces a los principales elementos de

nuestro perfil personal.

¥ Mi perfil

N

= Ver perfil
¥ Mensajes en foros
= Mensajes
= Debates
¥ Blogs
= Ver todas mis
entradas

= Agregar una nueva
entrada

= Mensajes
= Mis archivos privados
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Ver perfil

Si pulsamos en el enlace Ver perfil aparecera una pagina que nos muestra los datos de
nuestro perfil. En esa misma pagina veremos también un bloque con el titulo "Ajustes" que nos
permitira editarlo.

o . " o8 ge Usnd se ha ertlicaco como drizek S007n 13l
Antonio Saorin: Perfil pablico

Pagra Princpel B M pertil B Ver peril PamoNAIzA sia pAgNA

Navegacion -¥
Antonio Saorin
Paging Priipy
= A porsonal
P Pagings o sko
¥ M pertl
Var paett
? Mensaes en foos
> Blogs
Mreosyry Oreccon de coreo. sssnngguinel.com
* Mz archivos privacos
b M5 cumos

Proteaod o Hlactla a0 & ITS Cralibal da MWorroy.

Pals: Espara

Clodss. Sevlks

Prarfibes m curso. P bomsr, Practicando con Moods 2.0, Tulorss 10611
PrmAr seoaa Vi, 73 08 SAqTerbon o8 2011, 2314 (8 0lAs 23 homa)

[Amben 1 UMtima accasn Lures, 3 06 octubo da 2011, 2257 (24 segundas)

¥ Austes de mi pertil
Fattar Infomacsn
Cambier cortrazena
» Foatolls
Clvess O weguiid
* Mensagra
¥ Blogs

Bajo el bloque Ajustes hacemos clic en el enlace Editar informacion. Nos aparece entonces
una pagina con nuestros datos. Alli podemos cambiar el Nombre, Apellidos, direcciéon de email,
etc. De entre todas las secciones que alli encontramos resultan particularmente relevantes la
posibilidad de subir una imagen que nos identifique (puede ser una foto nuestra o cualquier otra
imagen) y crear una lista con nuestros intereses.

Usar magen

Image sctust .

Borrar
imagen rwn (& | Seleciana narehivey] Tomro maximo par archivos nucvos: J2Mb
No 88 han sdurtscn srchivas

Deceripeiin o 18
man

Intacusas

L sta o4 intersaes (@] Facrba 188 MAMAS SARAH1SE 0 COMAS
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Para subir una imagen personal pulsamos el botén Seleccione un archivo... que se encuentra
bajo el epigrafe Usar imagen. Esto abrira el selector de archivos, del que hemos tratado ya
en este manual. En la ventana del selector pulsamos en "Subir un archivo"

Selector de archivos X

Archivos locales

Archivos recientes Agjunto: Examinar... T

Guardar como:

Subir un archi

ivo

Aufor: | Anfonio Saorin

9 Archivos privados Seleccionar licencia: | Todes los derschos ressivados | Y

[ copias de Seguridad Subir este archivo
) Wikimedia
** Flickr pablico

% Google Docs

”~
‘e’ Album web Picasa v

En la pantalla que aparece hacemos clic en "Examinar.." localizamos el fichero de imagen en
nuestro disco duro y hacemos clic en Aceptar o Abrir. Una vez hecho esto pulsamos el botén
"Subir este archivo". Tras un breve intervalo que dependera de la velocidad de nuestra
conexion el fichero es subido al servidor. Veremos entonces el nombre del fichero que hemos
subido en el campo "Imagen nueva".

También podemos afiadir una lista con nuestros intereses. En el cuadro de texto Lista de
intereses escribiremos nuestros intereses utilizando palabras o frases cortas separadas por
comas. Por ejemplo: deportes, educar con tic, musica clasica, escalada, etc. Estas palabras se
crean como marcas. Si la marca ya existe se nos afiadira como usuarios interesados por ese
tema, si la marca no existe se crerara como nueva. Para el uso de marcas vea mas arriba en
este mismo capitulo la seccién titulada "El bloque navegacion".

Una vez hemos terminado de hacer las modificaciones deseadas en nuestro perfil personal
pulsamos el botdn "Actualizar informacién personal” que se encuentra al pie de la pagina, con
el fin de que se guarden los cambios.

Cambiar contrasefia. Sirve para cambiar la contrasefia se nos pedira la contrasefia antigua y
la nueva que debemos escribir dos veces.

Portafolios. Como ya se ha comentado es posible exportar contenidos desde Moodle hacia
Portafolios tales como Mahara o Google Docs. La disponibilidad de esta caracteristicas
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depende de la configuracién del aula virtual. En principio se pueden exportar los mensajes en
los foros, los chats, las entradas de glosario o las tareas, lo que significa que no todo contenido
de Moodle es exportable. La exportacion se realiza desde la misma pagina del foro, chat,
glosario o tarea. En la imagen siguiente puede ver un mensaje en el foro. Para exportarlo
simplemente pulsamos en el enlace "Exportar al portafolios”.

Ty e P T Oy st 3 b €0 €000 A Sowds (Rl

Pagina Principal B Mis cuscs B practicando b Empiece kyando o5t B Novodados b Una pructa @ Buscss en foros.
Navegacion n
| Exprtar of 00RGKe COMPRXD | MOQIIDI O6PUEIIEd Ori0es | Y
Pagro Principal Mower esie lema & v (Mo
Aroa pecsonad
» Pagnas cel sitio P
s de Artoro Saone Mativer . paver 27 4o saptmmiow ce 2011, 0119
¥ M part
v Mis cusos Prustia de portfolo google docs
¥ bomar
¥ peactioando Editar | Bomsr | Resporder | Exgortar al gertafolon
> Paicipantos ¥
¥ Informes

v Empioce leyenco

Si el portafolios configurado es por ejemplo GoogleDocs vera entonces la ventana de Google
pidiéndole que se identifique con su nombre de usuario y contrasefia. Una vez identificado vera
como el mensaje del foro se guarda en su Google Docs como un documento con extension
.html

GO ( SIC Reglstrarse para obener una nueva cuenta de Google
Cuentas

- — N— Acceso
Un servicio de terceros solicita autorizacion para acceder a fu Cuenta de
Googm. Correo clectronico
PArR podar Stoa2ar &l ACCRs0 3 PAMAD danie AcCRdar &
el

Contrasain

= o roooman

NG pusde

Pues bien, bajo la entrada Portafolios vera el enlace "Transferir registros". Si hace clic en él se
le mostrara un listado de las transferencias (exportaciones) pendientes.

Mensajeria. Nos sirve para configurar el modo en que recibiremos los mensajes del sistema de
mensajeria instantanea. Mas adelante trataremos con detalle de este tema.

Blog. De igual modo sirve para configurar nuestro blog personal en el curso. También nos sirve
para conectar nuestro blog de curso con cualquier sistema de blog externo que estuviésemos
usando (blogger, wordpress, etc) de modo que se puedan importar los mensajes.Los veremos
con detalle mas adelante.
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Mensajes en foros

Esta entrada del menu Mi perfil consta de dos partes: Mensajes y Debates

¥ Mensajes en foros
= Mensajes
= Debates

Si pulsamos el enlace Mensajes veremos todos nuestros mensajes en cualquiera de los foros
de cualquier curso en el que estemos participando. En la cabecera de los mensajes se indica el
titulo del foro en el que hemos puesto nuestro mensaje. Si queremos ver el mensaje en el foro
del que forma parte hacemos clic en Ver el mensaje en su contexto. También podemos exportar
el mensaje al portafolio que tengamos configurado (por ejemplo Google Docs o Mahara)
pulsando en Exportar al portafolios.

Navegacion r Titule del foro Antonie Saorin | Tillo del mensaje
Pading Prnciaal
= Arapersony Compartamos nuestras experionclas de lectura = Lociras de Descaries
¥ Paginms dul witio e Avzas Saser <rrarkes, 4 de sehda de AN 1LY
Sogs gk c51¢ dooohe PIRA que com % laz o keer of texto d2 Dascares que tratamos en Histora de la

Varcas

Cakencaria
v M e

Ve gl Nmero de Califizacicnes: Ecitar | Bomar | Exzortar 3 portatolos

WA O & PAL)

Flosctla |2 6R & J0apanms &

~ Maonsajes an foros Var & nansafe an au cohtaxia
Mansajes
Dettes Pulss aqui para ver el mensaje en &l foro
» miogs gel que forma pane
wansaas
Wie aretivos sdvadee
¥ iz cusos

Pulsa aqui para

El enlace Debates nos muestra tnicamente los hilos (debates) que nosotros hayamos iniciado,
excluyendo los mensajes que hemos puesto como respuesta a otros mensajes.
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Blogs

Esta entrada del menu Mi Perfil consta de dos partes: Ver todas mis entradas y Agregar una
nueva entrada

¥ Blogs
= Ver todas mis
entradas

= Agregar una nueva
entrada

Ver todas mis entradas. Mostrara todas las entradas de nuestro blog asi como los
comentarios que hayan hecho de ellas nuestros/as compafieros/as.

Pagia Prncpal B Mipatl b Biogs B Ve 1ocks mis anmdas

Navegacian n
Blog del usuario: Antonio Saorin
Pagina Prircipad
Aress peosony Agregar una nucva entrada
» Pagihas col sko
v 18 potl E Entrad agregada en al blog dal curso borar
de feviorn Sacvir  miemolee, 20 de saplertben o 2011, 1300
* Verperl
P Mansass an foms
N Tocos en aste sk
> Blog:
= Var todas mis St estoy en ko clerto e5to dedaria verze on of blog cel 580 y on e biog perzansl perd N9 €1 of Hog 520ceCo 3l S0
ontradas S G Con Movde el qus S0y prolesu
AQIRGF U rwA
emrada Fcltar | Romar | Erlacs pemanania
Meoss e

» Corsatanos 10)
* Miz archvos privacos

P WS cumas

Entrads on ef blog de este curso

Ajustes 1 de Ahonio Beonts - nidruoks, 23 d¢ seplente ce 2011, 250

¥ Ayustes de mi pernil
EdHtar Infrmacion
Cumbier corlrasseiy

Tocks wn el ate

» Fonatolioz
Clavea 08 segurcnd
Menzaena Kocioto Curse prackoansn's”
» Riags Edtar | Bomar Exbos senmonerte

¥ Comelarios (2}

Agregar nueva entrada. Afiadira una entrada a nuestro blog personal. Dicha entrada sera
visible en el blog del sitio. Mas adelante veremos en detalle cémo trabajar con blogs asociando
entradas a un curso en particular.
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Mensajes

Se muestra aqui un histérico de todos los mensajes recibidos por el sistema de mensajeria
instantanea de Moodle. Desde aqui también es posible enviar un mensaje a cualquier
compafiero/a de curso. Para ello basta escribir su nombre o apellido en el cuadro de texto y
pulsar el botén Buscar personas y mensajes.

Undaci 28 13 erticato coms Amne 3950 (3

CEPIndalo: Mensajes

Pagna Prircloal & Mi partl b Menaasa

e : (Msomtecios | ¥ nbia (Bllsoan parmonan y manaalan 4vanzada
Pogim Frincips! Su lista & contactos esta
Arca perzanal vacta 8 unuarios sncontrados
¥ Pagnas od sio
cs0% Mieos (Ad)
- Mipeit ") v ) €

= Ver partt MATIAS BLANES RUB|
¥ Maraajea an foms Lucla Famnasr Manns ‘
b buogs B Maual scans Rl Manacs + o ¢
= Mensajes
Falima Pires Gonzaez de b 4+ @ &
= M archhios pvados
> Mis cason 2 Joze Neto Rusta + o =

En los resultados de la busqueda pulsamos en el nombre del usuario al que queremos enviar el
mensaje.
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Mis archivos privados

Esta nueva version de Moodle proporciona a todos los usuarios, ya sean profesores/as o
alumnos/as, un lugar de almacenamiento de archivos, lo que evita tener que utilizar sistemas

de almacenamiento externo.

Se trata de un espacio de uso personal, lo que significa que los archivos contenidos aqui
unicamente seran accesibles para su propietario. No obstante, el administrador del aula virtual
puede acceder a los archivos privados de cualquier usuario. Para afiadir un archivo:

1. Pulse el botdn Gestionar mis archivos privados.

Mis archivos privados
Pagra Frincpal B Mi pefl B Miz archivos pavados

Navegacion 1

No hay archvos dizponties
Paging Prrcipd

Araa parsona
b Peginss ol sho Sedioner "'""”‘“w
- 1 permi
Vi il
» Mensaes en foros
» Rlags
tensars
* Mis archivos
privados
» M8 cumas

Austes S |

¥ Austes de mi perfil
* Edbar Infarmacion
Cumbeer corlrasseiy
» Fotafolios
Clavea o saguroad
* Mensyena
» Rlogs

2. Haga clic entonces en Agregar...

Mis archivos privados
Pagna Principa B Miparfl & Ms archivos pvacdos

Navegaclén 1
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Unad sat hut edertdeacy coann Arborms Sunsen 1540
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v

N za han ad)rtado archivos
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3. Se nos mostrara entonces la ventana del Selector de archivos y podremos optar por subir
un archivo o seleccionarlo de entre los que se encuentran en el servidor o en cualquiera de
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los repositorios externos configurados por el administrador del aula virtual. En esta ocasién
vamos a subir un archivo al servidor. Para ello en la columna de la izquierda pulse en el
enlace Subir un archivo. Después en la columna de la derecha haga clic en el boton

Examinar...

5 Selector de archivos

T Archivos locales

- -
111 Archivos recientes

Il | 3 subirun it
- ) )
111 Archivos privados
[ Copias de Seguridad
) Wikimedia
)| | ** Filickr pablico

L Google Docs

~
© Abum web Picasa v

Adjunto

Guardar como.

Examinar... |

Autor: | Anfonio Saorin
war licencia: | Todos los
| Subir este archivo

Se abre entonces el administrador de archivos de su sistema operativo. Localice en su disco
duro el archivo que quiere subir, haga doble clic en él o bien seleccidnelo y haga clic en

Aceptar o Abrir.

El resto de campos son opcionales. Si quiere cambiar el nombre del fichero al tiempo de
subirlo simplemente escriba el nuevo nombre en el campo Guardar como (no es necesario
que ponga también la extensién, por defecto se conservara la del fichero original). Escriba
en el campo Autor el nombre que desee para identificar al creador del fichero (por defecto
aparecera su nombre y apellidos tal como los configuré en su perfil personal). También es
posible seleccionar con la licencia de propiedad del archivo desde el menu desplegable

Seleccionar licencia. Cuando termine pulse el botén Subir este archivo.
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Selector de archivos

T Archivos locales
1 Archivos recientes.
. subirun archivo
0 Archivos privados

& Copias de Segundad

** Flickr pblico
G Google Docs

2 Abum web Picasa

Adjunto:  fhome/saorin/tmp/satelite.pni | Examinat. |

Guardar como:  plano |

Autor: | Antonio Saorin |

Seloccionar licencia: - (Todoslos derachos reservados |l )

L&ﬁ.ﬁ%

v
d

6. Después de un tiempo que dependera de la velocidad de su acceso a Internet y del tamafo
del fichero subido vera como el nuevo archivo ha subido al servidor y se le mostrara en el
listado de archivos subidos. Finalmente haga clic en Guardar cambios

Mis archivos privados

Ut s bot eber bcnss esens Asberss Saasen (ak]

PAgNA Principal B Mi pal B Mis Arcnivas prvados

Navwgacion -m

Pagis Procisl

= Arca persona

» Pagras del stio
~ M pertit

»
4

Var pari
Menzqes en foros

Archives Ruly. Archives

|Gresrunirectons) |Deseargariosh) Tamana masimo para archivos ruevos: 24

m p‘mpqha

i | @usrctr cambice | | Canestar

Mensses
Mis archives.
privados

¥ Mis cursos

Ajustes n

¥ Ajustes do mi peril

Edber riornsaon
Cambar contrazefla
Portsfolos

Claves de segurcad
Monssjans

Bz

También es posible crear una estructura de carpetas y subcarpetas para organizar los archivos.
Para ello:

1.

Pulse en el boton Crear un directorio. En el cuadro de didlogo escriba un titulo para el
directorio que va a creary haga cic en OK.
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2. Vera entonces que el nuevo directorio creado aparece en el listado.

Mis archivos privados Uit st b bdcucss czers Aubeans Saasen (51

Pagna Prinzpal B M parfll B Mis amnivos prvacos

Navegacién T
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= Verperl B ity B
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» bz
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= Mis archivos
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R Smeae

3. Para subir un archivo a ese directorio haga clic en el enlace con el titulo que le haya dado al
directorio.Vera cdmo tras el rétulo Ruta aparece el lugar dénde va a subir el archivo. Siga a
continuacion los pasos indicados mas arriba para subir un archivo. Al terminar no olvide
pulsar el botén Guardar cambios

o . 2 Usdec 32 72 ken?kado como Arizeio 300 1531
Mis archivos privados

Pagny Precips B W pelil B Mis werivos oevados
Navagaclén v

Pagira Princpal Amnhvos R ARG B IMAgeees

Arey porwor sl Ageg.. Cosun dredony, m THTING MENING pary BT ves nusvos. S2MY
» Pagnas da stk
v i porn No ze han aduntado archivos

" Ve perlt

P Memzajes on foros

D) (Gusrosr comolos,  Cancesar
" Merrsajes
= Mis archivos
privados.
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Aguniunn -1

¥ Ajustea da mi parfll

Como ya hemos indicado es posible subir archivos no sélo desde nuestro disco duro local sino
también poner en nuestro espacio personal archivos ya existentes en el aula virtual en
cualquiera de los cursos o tomandolos de lugares externos tales como Wikimedia, Flickr,
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Picassa, Google Docs. La disponibilidad de estos sitios dependera de cémo haya configurado
el Administrador el aula virtual. A modo de ejemplo veamos cémo subir a nuestro espacio
personal un archivo desde Flick.

1. Haga clic en el botén Gestionar mis archivos privados

2. Ahora pulse en Agregar...

3. Vera entonces la ventana del Selector de archivos. En la columna de la izquierda pulse en
el enlace Flickr publico. En el campo Texto completo escriba cualquier término o frase que
exprese el tipo de imagen que anda buscando. Finalmente pulse el boton Buscar.

} Selector de archivos x

{ 0 Archivos locales Texto completo: | floreg|

Marca:

T Archivos recientes
Ll Cuenta email Flickr:

Deseo poder usar las
imagenes
| comercialmente:

¥ Subir un archivo

T Archivos privados Deseo poder modificar
las imdgenes:

}___ Copias de Seguridad B“%

Y Wikimedia
I | ** Flickr pablico
& Goagle Docs

n
£ Album web Picasa

4. Después de un tiempo que suele ser breve vera como el selector de archivos le muestra el
listado de las imagenes que coiniciden con los criterios de busqueda que introdujo. Si no le
satisfacen los resultados pulse el enlace Volver a la pantalla de busqueda y repita el
proceso.
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i Selector de archivos x

T Archivos locales

Ih Volver a pantalla de busqueda

0 Archivos recientes
| 3. Subir un archivo

T Archivos privados

l-) coplas de seguridaa

D Wikimedia

** Flickr publico

G Google Docs

© Abum web Picasa

Pueria Tiempoderelaxji Margaritasjpg  Mandarinas y
5. Para seleccionar una imagen del listado simplemente haga clic en ella. En la nueva pantalla
haga clic en Seleccionar este archivo. Si desea cambiarle el nombre al fichero utilice el

campo Guardar como...

+ Selector de archivos X

™0 Archivos locales

T Archivos recientes

3 subir un archive Guardar como:  |[p291-Osteospermun (Margar

T Archivos privados mmﬂﬁ ﬁ
[=J Copias de Seguridad
I wikimedia

** Flickr pablico

G Google Docs

~
© Album web Picasa

v
il

6. Comienza entonces el proceso de carga de la imagen al servidor del aula virtual.
Transcurrido un tiempo, que dependera del tamafio de la imagen, vera cémo el archivo
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aparece en el listado de sus archivos privados. Finalmente pulse en Guardar cambios.

El proceso es similar para cualquier otro sitio externo desde el que quiera adquirir archivos. En
el caso de GoogleDocs es un poco diferente pues antes de acceder se le pedira que se registre
con los datos de su cuenta de gmail (de donde se sigue que para utilizar esta caracteristicas es
preciso que usted tenga una cuenta). Para cargar un archivo desde Google Docs haga lo
siguiente:

1. Haga clic en el botén Gestionar mis archivos privados

2. Ahora pulse en Agregar...

3. Vera entonces la ventana del Selector de archivos. En la columna de la izquierda pulse en
el enlace Google Docs. En la columna de la derecha pulse el boton Entrar.

3 Selector de archivos x

T Archivos locales Click "Login” bution %o login

Entra
Ml Ty
| Archivos recientes
1 Subir un archivo
po
11 Archivos privados
[ copias de seguridaa

/ Wikimedia

)| | ** Flickr pablico

I
e’ Album web Picasa v

4. Se abrira entonces en una ventana emergente la pantalla de registro de Google. Si la
ventana no aparece compruebe que no ha sido bloqueada por su navegador, en cuyo caso
debera permitir ventanas emergentes para el sitio Moodle.
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Terminado {
5. Complete los datos de su cuenta de Gmail y pulse el botén Acceder
6. Vera entonces una pantalla pidiéndole autorizacion para acceder al servicio Google Docs
desde el sitio Moodle. Pulse el boton Conceder acceso
14 | gocgie.com cunts. gangle. comyuthSubRequest next=hHp% 333 2F 362 Faula.copindala.c5% 2Fmoadic2% 2 Frepasitory % 2Frepasitory_callk
g 4
Google cuentas
o3
El 31tio aula.cepindalo.cs ha zalichace 32¢e20 3 tu Culnta d 300Gk PAM 106 POCUCts QUS 2¢ 1Nakan 3 contruazion
] @oogle Docs.
] Googla Does
] Google Does
Bl conzedas 200020, PAARIZ MYOCI0 O CUNQUCT MOmeMo d0sdn "I CUeTa”. JUA.CpINERI0.CS 1O tend'd 3CO0S0 3 TU COMMraZANa N 3 NNGIN otro 4o perzand o tu
Cucnta d2 Google. 142z nfomacion
<& Este sitio web no esta registrado en Google una conexdén de Te recemencamos qua comn02s of xrcezo
Onicamente 2 corfias o0 of S guems destro:
Nigciasia.copindato, caliback. =
\aEmendegacoeny) | Oepeaaciemy
Terminado {

7. Una vez concedido el acceso se cerrara la ventana de Google. De regreso a Moodle vera
como el selector de archivos muestra un listado con todos los documentos que tuviera en
Google Docs. Ahora sélo tiene que seleccionar el que dese y proceder tal como se explico
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anteriormente para Flickr.

1
@ search & retresn B9 Logout

B < [0 [

University VLE 47 Interesting TECHNOLOGY.rt New GCSE spec
LMS xIs Ways to Use sign up.rtf

Moodle to

b [ U B

Web Tools in  New >SE spec iMoot Maharalnstitution

1| Enalish Schools Iinitial Brilliance.rif

El proceso es idéntico cuando se trabaja con el repositorio Album Web Picasa. Después del
proceso de registro y autorizaciéon se nos mostrara un listado con los albumes disponibles. Para
acceder a un album cualquiera simplemente hacemos clic en él.

ver como kala

T achivos coales [

&
Bouese 12 narnres Mzaie

T Avchivos reclentes

e

T Avchivos pevascs

|- copias ae seguricaa

Una vez haya subido archivos y creado carpetas las vera listadas siempre que entre a Mis
archivos privados. Desde alli también es posible realizar las operaciones normales de borrar,
renombrar, mover, comprimir. Para ello:
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Directorio ralz Subdirectorio

Archivos Ruta: Archivos p- Imagenes

| Agregar... | | Crear un Descargar tode | Tamafo maximo para archivos nusvas: 32Mb
Miga de pan r. — 4 =
(Broaderumb) f;' LM AL Pulse aqui para descargar el contenido
= gula_digactica.par El completo de su espacio personal

Pulse aqui para
afiadir archives

Haga clic para realizar operaciones sobre archives y carpelas
| Guardar cambios | | Canociar
No olvide guardar los cambios

Haga clic para Crear un directorio

Pulse el botén Gestionar mis archivos privados para pasar al modo de edicion. En la parte
superior justo a lado de la leyenda Ruta vera un menu de navegacion (lo que en la jerga se
conoce como breadcrumb, miga de pan), que le indica en qué directorio se encuentra
actualmente. El directorio raiz es siempre Archivos de ahi cuelgan todos los archivos y
subdirectorios que haya creado. Puede utilizar este menu para moverse por el sistema de
ficheros. Utilice el boton Crear un directorio para crear un directorio. Recuerde que éste se
creara en el lugar indicado en el menu Ruta. Junto al nombre de archivo o directorio encontrara

el icono El. Si hace clic en él vera un listado con todas las operaciones que es posible realizar
y que varian ligeramente segun se trate de un archivo o directorio.

. -
=y & a £ educacion
. imagenes e \= plano.png Descargar 3
& piano.png G P & 4 = plano.png

Renombrar... enomobrar...
Mover... Mover...
Borrar... Cancelar Borrar...
| | Cancelar
Operaciones sobre un directorio Operaciones sobre un archivo gseramones 3]

Las operaciones son:

Comprimir: Esta opcién Unicamente aparece cuando se trabaja con una carpeta. Crea un
fichero comprimido con el contenido de la carpeta.

Descargar: Esta opcion unicamente aparece cuando se trabaja con un archivo. Descarga el
fichero seleccionado al disco duro de su ordenador.

o Descomprimir: Esta operacion esta disponible cuando se trata de un fichero comprimido
.zip. Descomprime el contenido del fichero.

Renombrar: Cambia el nombre del archivo o carpeta

Mover: Cambia de lugar el archivo o carpeta

Borrar: Borra el archivo o carpeta

Después de cualquier operacion no olvide pulsar el botén Guardar los cambios, de lo contrario no
se haran efectivos.

Es también posible descargar todo el contenido de su espacio personal. Para ello:

1. Pulse el botén Descargar todo. Es posible que su navegador esté bloqueando la ventana
emergente de descarga. En ese caso vera un mensaje similar a éste:
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La ventana de descarga esta bloqueada. Por favor, permita ventanas emergentes y
&0 vuelva a intentarlo.

«/ Aceptar

2. Permita ventanas emergentes para su sitio Moodle y vuelva a pulsar el botén Descargar
todo.

Ha escogido aber

Archives.zip
que es de tipe: Archvador Zip

do- hetp s cepindals. s
4Que deberia hacer Firefox com este archivo?
s o | Gestor de archevadares (predeterminada) .
® Gyord archive

Kacer £520 automatcamerte pars estos archwos 3 parts de aors

Qe

3. Segun cudl sea la configuracién de su navegador vera una ventana de dialogo indicandole
que va a descargar el fichero Archivos.zip que contiene la totalidad de archivos de su
espacio personal. Siga ahora el procedimiento habitual de descarga de su navegador.

&

El espacio para el almacenamiento de archivos privados no es ilimitado. El administrador del
aula virtual determinara cuanto espacio esta disponible para cada usuario asi como el tamafo

maximo del archivo que podemos subir.
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Mis insignias

Las insignias (badges) son una buena forma para celebrar un logro y mostrar el progreso. Las
insignias pueden otorgarse basandose en una variedad de criterios elegidos y son
completamente compatibles con Mozilla Open Badges. Las insignias creadas en Moodle
pueden mostrarse en un perfil de usuario o puede llevarlas a sus Open Badges backpack
(mochila de Insignias Abiertas) y las colecciones de insignias publicas en sus backpacks
(mochilas) se mostraran en sus perfiles de Moodle.

Existen dos categorias de insignias:

e Insignias del sitio - disponibles para los usuarios a lo ancho del sitio y relacionadas con
actividades a lo ancho del sitio, como el terminar un conjunto de cursos.

e Insignias del curso - disponibles para usuarios inscritos en el curso y relacionadas con las
actividades que suceden dentro del curso.

Si no hemos conseguido insignias veremos entonces una pagina vacia
Pagires Frnopal M ol Mz inzngrias

Mis insignias del sitio web Moodle
Fagis Prrcpa
* Ay persora

b Pagnasda sito Buscar por nombre

Dusazsr Unmgrsr

" Mizinsignios Mis insignias de otros sitios web

Pare mosTes 132 REgnias cxemas necesla corecanms 3 U mecla

He aqui una pagina que muestra las insignias conseguidas tanto en el el sitio Moodle como en
otros lugares
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You are logged in as

My badges

My home » My profile » My badges
Navigation clo My badges from School of Science
* Sita - Number of badges earned: 2 Download all
» Site pages Search by Search Clear
¥ My profile name
» Forum posts "”w"’” ”I
* Blogs
" -
"M ate fil 6w G
* My badges Computing Genius

Excellence

My badges from other web sites

You have 1 badge(s) displayed from your backpack at

Clear semngs  Ede setings

©®
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Mis cursos

Esta entrada nos muestra en forma de arbol el contenido de todos los cursos en los que
estemos matriculados (ya sea como profesor/a o como alumno/a), de modo que resulta muy
rapido acceder a cualquier elemento. Los cursos son identificados por su nombre corto, las
secciones y los recursos por su titulo. En la imagen podemos ver que el usuario registrado es
miembro de dos cursos, cuyos nombres cortos son "practicando" y "Tut-10"

¥ Mis cursos
» practicando
> Tut-10

Si pulsamos en la flecha que hay a la izquierda de estos nombres podemos ver un listado
completo de las secciones de que consta el curso identificadas por su titulo.

¥ Mis cursos
¥ practicando
» Participantes
» Informes

) Empiece leyendo
esto

) Escritores del siglo

XX
> Lengua viva
¥ Tut-10
» Participantes
» Informes
> General
> Tema1
> Tema2
> Tema3
> Tema4

Si volvemos a pulsar en la flecha que hay junto al titulo de la seccién veremos los recursos de
que consta. Para ir a cualquiera de esos recursos basta con pulsar en el enlace
correspondiente. En la imagen hemos pulsado en la seccion titulada "Empiece leyendo esto" y
se nos muestran los recursos de que consta tal seccion.
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¥ Mis cursos
¥ practicando
» Participantes
» Informes

'v Empiece leyendo
esto

“ Novedades
I@Gula didactica
nCompartamos
nuestras
experiencias de
lectura
) Escritores del siglo
XX
» Lengua viva

w T4 4N
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El bloque Administracion

En las versiones anteriores de Moodle todos los ajustes que podemos realizar en el aula virtual,
relativos a usuarios, cursos, recursos o actividades, se iban repartiendo en diferentes paginas
accesibles desde muy diversos sitios. De este modo la configuracién de un determinado
parametro podia llevar bastante tiempo puesto que teniamos que buscar la pagina adecuada
para ello.

En Moodle 2 todos los elementos de configuracién se han unificado en el bloque
Administracién, que encontraremos habitualmente en todas las paginas en la columna de la
izquierda (gracias a la nueva caracteristica de Moodle que permite hacer visible un bloque en
cualquier pagina de la plataforma). Tal bloque tiene estructura de arbol y esta compuesto por
una serie de enlaces que se expanden en submenus. Muchos de estos submenus tienen la
misma funcionalidad que en anteriores versiones de Moodle.

El contenido del bloque ajustes depende del contexto, es decir, de la pagina en que nos
encontremos y de los permisos del usuario que estemos utilizando. Veadmosilo.

El conjunto de acciones del bloque ajustes depende por una parte de la pagina que estemos
viendo. Si nos encontramos en una tarea se nos mostraran las opciones de configuracion que
tienen que ver con la tarea, si estamos en la pagina principal del curso se veran las opciones
de configuracién que tienen que ver con el curso, etc.

En la siguiente imagen vemos el bloque ajustes tal como se presenta al profesor en la pagina
principal del curso.

Administracion del curso

Usuarios
Filtros
Informes

Importar

Reinicia
Ba

nco de preguntas

Cambiar rol a...

Ajustes de mi perfil

Podemos desplegar y contraer las distintas opciones de configuracion simplemente haciendo
clic en su nombre. El orden de visualizacién de los contextos en el bloque va desde el mas
especifico, es decir, el que esta principalmente relacionado con la pagina que estamos
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visitando, al mas general situado en la parte baja del bloque.

En la siguiente imagen vemos el
perfil personal.

bloque ajustes tal como se muestra cuando estamos en el

ADMINISTRACION 268

v Ajustes de mi perfil

v v s s v s

Editar perfil

Cambiar contrasena
Portafolios

Claves de seguridad
Mensajeria

Blogs

Insignias

Finalmente veamos, a titulo de ejemplo, cémo se muestra el bloque Ajustes en el contexto de

una tarea

ADMINISTRACION

1l
-

¥ Administracion de tareas

" " vV = = % = = = = &®

Editar ajustes

Roles asignados localmente
Permisos

Compruebe los permisos
Filtros

Registros

Copia de seguridad
Restaurar

Calificacion avanzada

Ver libro de calificaciones
Ver/Calificar todas las entregas
Descargar todas las entregas

» Administracion del curso

» Cambiar rol a...

b Ajustes de mi perfil

Este ultimo caso es particularmente interesante. En anteriores versiones de Moodle para
configurar una tarea teniamos que pasar por una serie de paginas que nos hacian ir y volver a
la pagina principal del curso. Ahora todo esta unificado y desde la propia tarea podemos
configurar todos los parametros que le afectan.
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Por otra parte en el bloque Administracién unicamente veremos las opciones de configuracion
que pueda realizar nuestro usuario dependiendo de los permisos asignados. No se mostraran
las mismas opciones en este bloque a un alumno/a que a un profesor/a o al administrador del
aula virtual. Por ejemplo en la pagina principal del curso el bloque Administracién para un
alumno/a tendra muy pocas opciones limitandose Unicamente a la posibilidad de consultar sus
calificaciones.

Administracion del curso
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Activar el modo edicién

Ya hemos dicho que el profesorado puede configurar un curso de acuerdo a los objetivos
educativos perseguidos. El primer paso sera activar el modo de edicién, de una de estas dos
maneras:

« Haciendo clic sobre el boton |fActivar edicion que se encuentra en la parte superior derecha
de la pagina del curso.

o Seleccionando la opcién ¢ A°tvar dicion g6 se encuentra en el bloque

Administracién->Administracion del curso.

Cuando entramos en el modo de edicién, la interfaz del curso se modifica mostrandose una
serie de iconos asociados a cada elemento y bloque. Utilizando adecuadamente estos iconos
podremos modificar la disposicion de los paneles laterales, editar los contenidos didacticos y
los elementos individuales que componen el curso y reorganizar los bloques tematicos de la
columna central.

Para salir del modo de edicién, utilizaremos el botén |DESAEtVar edicion | ; ¢| enlace

Desact

S9N del bloque Administracion.

42 de 68



Organizacion de los bloques

En el modo de edicién aparecen unos pequefios iconos en las cabeceras de los bloques de
las columnas laterales.

Configurar bloque Eventos

o

proximos

Ocultar bloque Eventos proximos

2. Asignar roles en el bloque

Eventos proximos

» Eliminar bloque Eventos

proximos
TTACUVIUAauU uesue manes; troue
Estos iconos permiten alterar la disposicién de los bloques o paneles en la pantalla (pero
usualmente no alteran su contenido). Para mostrar todas las posibilidades de manipulacién de
los bloques debemos pulsar en el icono acciones que existe al final del bloque tal como se
muestra en la imagen.

En el modo de edicion ademas de estos iconos, aparece también un nuevo panel (usualmente
en la columna derecha, abajo), con el titulo Agregar un bloque que muestra un listado de los
bloques que es posible agregar.
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Agregar un bloque

A

Actividades

Autocompletar

Buscador de comunidad
Buscar foros

Canales RSS remotos
Comentarios

Cursos

Descripcion del Curso/Sitio
Enlaces de seccion

Entrada aleatoria del glosario
Entradas de blog recientes
Estatus de finalizacion del curso
HTML

Marcas

Marcas Blog

Mensajes

Mentees

Menu Blog

Como hemos comentado en varias ocasiones esta nueva version de Moodle nos permite afiadir
bloques en cualquier lugar del aula virtual y no solo en la pagina principal del curso. Una vez
hemos afadido un bloque en la pagina principal del curso es posible hacerlo de tal modo que
sea visible en cualquier otra pagina del curso, ya sea ésta un foro, una tarea, una wiki, etc., lo
que en la jerga se conoce como afadir un sticky block (bloque pegajoso). Para ello:

1.

Configurando un bloque Buscar en los foros

~ Dénde aparece este bloque

Ubicacion original del bloque (3)

Curso: Practicando con Moodie

Mostrar en tipos de pégina

Cualquler tipo de pagina principal de curso _j

Regién por defocto ()

Derecna Bl

Peso por defeclo ()

0 B

Una vez afiadido el bloque en la pagina principal y activado el modo de edicién pulsamos en
el icono de Acciones y seleccionamos "Configurar bloque...."
2. Vamos entonces a la pagina de configuracion del bloque.

v Colapsar
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3. En el menu desplegable Mostrar en tipos de pagina seleccionamos Cualquier pagina. En
principio podria parecer que habria que seleccionar Cualquier pagina de curso. Sin embargo
en la ubicacion original en que se encuentra el bloque, en este caso el curso, tal opcion es
equivalente a Cualquier tipo de pagina principal de curso.

4. En esta pagina encontramos también los menus desplegables Regién por defecto y Peso
por defecto. El primero nos permiten ubicar el bloque en cualquiera de las columnas
derecha o izquierda (si el tema lo permite también podria estar disponible la opcién centro).
El segundo estéa para situar el bloque en cualquier posicién arriba o abajo dentro de la
columna, posicién que sera relativa a los bloques ya existentes en ellas.

5. Los mencionados menus aparecen dos veces. Una bajo el epigrafe Dénde aparece este
bloque. La configuracién que pongamos aqui afecta a todas las paginas del curso, es
decir,el bloque aparecera en todas las paginas en la regién y posicion indicadas. Otra bajo el
epigrafe En esta pagina. La configuracion que aqui pongamos afectara sélo a la pagina
principal del curso que es la ubicacion original del bloque. Lo que significa que por ejemplo
podriamos hacer que el bloque apareciera en todas las paginas en la columna de la derecha
excepto en la principal donde la podriamos poner en la izquierda. Para ello bastaria
seleccionar Derecha en el menu Regién del epigrafe Dénde aparece este bloque, al tiempo
que seleccionamos /zquierda bajo el epigrafe En esta pagina.

6. Para terminar pulsamos el botén Guardar cambios.

No debemos preocuparnos en exceso por la ubicacién del bloque ya que en cualquier momento
es posible moverlo utilizando el botén & tal como se ha visto mas arriba.

Es importante notar que si el bloque se elimina de la pagina principal también sera eliminado de
todas las paginas.

La caracteristica de bloque pegajoso tiene una interesante utilidad didactica. Podriamos
afiadir el bloque Comentarios en todas las paginas del curso. Se trata de una sencilla caja
de texto donde los/as alumnos/as pueden escribir lo que deseen. Imagine la magnifica
retroalimentaciéon que puede obtener con este bloque en lugares como cuestionarios o
paginas con documentacion, sobre dificultad de las tareas o calidad de los materiales
ofrecidos.

También es posible afiadir un bloque en cualquier otra pagina del curso diferente a la principal.
A modo de ejemplo vamos a ver cémo afiadir el bloque Personas en el foro de Novedades, que
se suele crear por defecto en todos los cursos.

1. Active la edicion del modo habitual. Pulse entonces en el enlace Novedades que encontrara
en la columna central.

2. Abajo a la derecha encontrara el panel Agregar un bloque. En la lista desplegable seleccione
Personas.

3. De modo similar a lo explicado es posible afiadir este bloque no sélo en el foro de

Novedades sino también en cualquier otro foro del curso. Para ello:

Una vez afiadido pulse en el icono para editar la configuracion.

5. Vera entonces la pagina de configuracion que ya le resulta familiar.

&
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Ublcacion original del bloque

Foro: Novedades

Mostrar en tipos de pagina

i iPagina principal del modulo

Regién por defecto

lzquierda & b

Peso por defecto

: ®

~ En esta pagina

Region

6. En el menu desplegable Mostrar en tipos de pagina seleccione Cualquier pagina del médulo
foro.
7. El resto de opciones funcionan como el el caso anterior.

&

La configuracion de los blogues es realizada exclusivamente por el profesor/a del curso.
Los/as alumnos/as del curso no pueden activarlos o cambiarlos de lugar. Por ello a la
hora de afiadir un bloque es conveniente valorar la utilidad que va a tener. En general no
deberiamos afiadir bloques que no se van a usar o cuya utilidad no responde a un disefio
planificado del curso.
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Anadir contenidos o actividades

Para modificar los contenidos didacticos de un curso (columna central) hay que activar el modo
de edicion. Aparecen entonces unas cajas con listas desplegables, que permitiran agregar
componentes al curso, y una serie de iconos junto a cada componente, para realizar diversas
operaciones de edicion sobre él.

. Usted se ha den
Practicando con Moodle 2.0.
Pagna Principal » Mis cursos P practicando
Navegacion 10 Diagrama de temas c
&4 B
Pagina Principal - <
= Area personal Lista desplegable Lista desplegable
» Paginas del sitio con los recursos con las actividades u
L Noveaades b %2 X2 i\T
S CuO Guia didacuca = JF % 2 X w @ v )
¥ practicando 4 compartamos nuestras experientias de lectura > & £ 2 X ® & I v '
» Paricipantes
» Informes @ |Agregarrecurso.. | ¥| P |Agregaraciidad.. | V)
» Empiece leyendo
eslg ! 1 5] C
» Escrilores del siglo Escritores dal siglo XX &
» Lenguaviva |
> e an R
Boton de ayuda IS Ellenguaje dol mar I £ 2 X% § 1 Iconos de edicion
La elegancia del enzo = I &2 X = ¥ v
Austes 10 | Algunas obras de literatura espaiiols conten tt e v o
a4 @El hostal de los dioses amables = 4t & 2 |CONOS de reorganizacion |, x
de bloques tematicos Ell

¥ Administracion del curso
& Desactivar edicion D |Agregarrecurso.. | V)P Agregarsctvidad.. |V

[ Editar ajustes

Para afiadir un recurso o actividad bastara con seleccionarlo de la lista desplegable
correspondiente. Después de seleccionarlo, se mostrara el formulario de configuracion de dicho
componente. Una vez especificadas sus caracteristicas aparecera el recurso o actividad al final
del bloque tematico donde estaba la lista desplegable utilizada. Después, se podra desplazar a
cualquier lugar de la columnacentral. Mas adelante se describiran las funciones, caracteristicas
y modos de uso de los diferentes recursos y actividades disponibles.

Agregar recurso

Esta lista desplegable contiene un conjunto de diferentes recursos que nos permiten afadir
cualquier contenido al curso. El recurso seleccionado se afiadira al final del tema actual. En la
figura adjunta, se muestra el menu desplegable para agregar un recurso.
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Agregar recurso...
Archivo

il Carpeta

Etiqueta

Pagina

Paquete de contenido IMS
URL

Agregar actividad

Mediante un menu desplegable podemos agregar al curso un conjunto de médulos de
actividades didacticas:

actividad...
Base de datos
Chat
Consulta
Cuestionario
Encuesta
Foro
Glosario
Leccion i
Médulo de encuesta i
OpenMeetings 4
Paquete SCORM
Taller
Tareas
Subida avanzada de archivos
Texto en linea
Subir un solo archivo
Actividad no en linea
Wiki

Selector de actividades

A partir de la versién 2.3, Moodle cuenta con un nuevo modo de afadir actividades y recursos a

través del Selector de actividades.
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Ustine s ha Mentificads como Akaia Seor Manng (

Practicando con Moodle 2.0.

Pégirs Principsl B Cursos B Misceldnes B practicando Desectivar adici
jacion - endario -
I “ Cale
an aXmi
Noveduies @ 0 2 X% & I = =
Paging Principed Guaddscica #d+ K2 X Wl ™3 sgoslo
« Area parsonal T Cerme————— e L TS TN Y e
» Pagnas ol stio 2 Sesidn oresencial LR £ v 12 8 4
Lecnbir un dreve comentanc sobre & articulo de Stalman propuss » . G 2 8 W
> M parts Aqrapamicnto A) @ = o3 € +2 X w i 0 AT O e
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Por defecto el Selector de actividades se encuentra activo. Para desactivarlo desde la pagina
principal del curso hacemos clic en el enlace Desconectar Selector de actividades, que se
encuentra bajo el bloque Administracién en la columna de la izquierda. Para activarlo de nuevo
basta con pulsar el mismo enlace que ahora tendra como titulo Conectar Selector de
actividades. Cuando el Selector esta activo veremos al pie de cada bloque tematico el enlace
Anadir una actividad o un recurso. Pulsando en él nos aparece la ventana del Selector.
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Anadir una actividad o un recurso

ACTIVIDADES

Agregar Cancelar

Esta ventana nos muestra un listado unificado de todas las actividades y recursos que
podemos afadir en Moodle. Al hacer clic en la columna de la izquierda sobre un tipo de

actividad o recurso se nos mostrara a la derecha una breve descripcion del mismo. Para afiadir

una actividad o recurso basta con hacer clic en su titulo y pulsar el botén Agregar.

Si lo desea puede desconectar el Selector y agregar actividades y recursos del modo descrito
un poco mas arriba en esta misma pagina. Ambos procedimientos son equivalentes y los

usaremos indistintamente a lo largo de este manual.

Independientemente del mecanismo que se emplee Moodle ofrece el mismo conjunto de
elementos que, bien usados, nos permitiran construir interesantes experiencias de aprendizaje:

Potatoes.

colaborativa mediante los Wikis.

Hay disponibles médulos de actividad de aprendizaje interactivo: los trabajos del alumnado
pueden ser enviados y calificados por los profesores/as mediante los médulos de Tareas o
Talleres, calificados automaticamente mediante los Cuestionarios o afiadir ejercicios Hot

Las comunicaciones se pueden realizar en los Chats y en los Foros para debates y las
Consultas para obtener sus opciones preferidas. Los estudiantes pueden trabajar de forma

El contenido se puede presentar y gestionar usando actividades de Lecciones y SCORM.
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Las palabras claves del curso se pueden agregar en los Glosarios.

e Las Encuestas y las Bases de Datos son actividades de gran ayuda en cualquier curso.

Ademas de este repertorio de actividades, se pueden afiadir médulos no estandar que no
forman parte de la version oficial de Moodle. La instalaciéon de médulos es tarea del
administrador del sistema ya que ademas del acceso a Moodle se requiere un acceso al
sistema de ficheros del servidor. Se puede ampliar informacion sobre cémo conseguir e
instalar nuevos moédulos, asi como un listado de los mas destacados en esta pagina
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Organizacion de los contenidos o las actividades

Ademas de las cajas para afiadir elementos (recursos o actividades) disponemos también de
una serie de iconos que nos permiten manipular los elementos ya afiadidos. Una vez
activamos la edicion junto a cada elemento del curso vemos una serie de iconos que nos
permiten manipular dicho elemento.

Mi ex

Si ademas pulsamos en el enlace Editar veremos un menu desplegable que aumenta el
numero de opciones que podemos hacer con el elemento en cuestion

Mi experiencia en el aula Ed'nar%

Com

ntario

Editar ajustes {

o Mover a laderecha §f

Comentario o
Ocultar
-]
Duplicar

Asignar roles

Escritores del siglo XX .

Veamos su funcion

Permite mover el elemento en cuestién a un nuevo lugar en la lista de
temas y actividades del curso. Para ello se utiliza el procedimiento de
pulsar y arrastrar. Esto es, hacemos clic con el botén derecho del
ratén en el elemento que queremos mover y sin soltar el clic
arrastramos el puntero hasta el lugar donde queramos situar el
elemento.

Nos permite cambiar el titulo de una actividad o recurso de un modo
rapido sin necesidad de abrir su pagina de configuracion. Al pulsar en
este icono veremos cémo el titulo aparece en el interior de una caja
de texto. Ahora basta con escribir el nuevo nombre para el elemento,
o hacer clic en cualquier lugar de la caja para afiadir texto. Una vez
hechas las modificaciones pulsamos la tecla Intro. Si deseamos
cancelar los cambios pulsamos Esc.

Editar~

Ce io de texto filosofi

Editar ajustes

Pulsando en este icono podemos cambiar cualquier parametro del
recurso o actividad que se trate. Desde el nombre con el que aparece
listado en el bloque tematico, a sus caracteristicas internas de
funcionamiento. La edicién consiste en recorrer de nuevo los
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formularios de configuracién usados al crear el elemento, para
repasar y corregir, borrar o afiadir los cambios que creamos
oportunos. Obviamente, eso requiere conocer los detalles de
funcionamiento de cada actividad. Cuando estamos modificando
cualquiera de estos elementos veremos el bloque Ajustes
correspondiente que nos mostrara los detalle relativos a dicho
elemento.

Mover a la derecha

Permiten sangrar la lista de elementos didacticos presentada en cada caj:
tematica. Es conveniente emplearlos para romper la monotonia de listas
muy largas y darles una estructura légica.

Mover a la izquierda

Quita sangria, es decir, mueve hacia la izquierda el elemento
seleccionado. Si previamente no lo hemos movido a la derecha no
veremos esta opcion.

Ocultar

Mostrar

Duplicar

Asignar roles

Borrar

Permiten controlar si un elemento es mostrado a los alumnos/as o no
Si pinchas en el icono Ocultar el elemento quedara oculto. Entonces
aparecera una nueva opcion en el el ment "Mostrar". Al pulsar en elle
el elemento sera de nuevo visible para el alumnado. El profesor/a
vera siempre el elemento en el modo de edicién, pero no asi sus
alumnos/as. Esto permite que el profesorado de un curso pueda estar
trabajando en actividades o recursos y mostrarlos sé6lo cuando estén
listos.

Hace una copia de elemento en cuestion, esto es, lo duplica.

Permite asignar roles a los usuarios del curso o cambiar los permisos
por defecto de un rol para el elemento en cuestion. Si no se asignan
roles especificos se heredan los que se hayan definido a nivel global.
Un rol no es mas que un conjunto de permisos definidos para un tipo
de usuario. Por ejemplo los usuarios con el rol estudiante pueden
intervenir en los foros pero no pueden borrar mensajes algo que si
puede hacer el rol de profesor. Este comportamiento por defecto
puede modificarse cambiando los permisos del rol estudiante.

Elimina completamente el elemento de que se trate, incluyendo los
archivos (del profesor/a y de los alumnos/as) que pudieran estar
asociados a la misma. El sistema pide confirmacién. Hay que tener
cuidado, ya que no existe una opcién de deshacer o restaurar lo
borrado. Si eliminas accidentalmente una actividad compleja tendras
que rehacer todo el trabajo desde el principio. Mas adelante veremos
cémo realizar copias de seguridad del contenido de un curso.

Indican el funcionamiento de este componente respecto a los grupos

53 de 68



de estudiantes que pueda haber definidos en el curso, lo que se
denomina modo de grupo de la misma:

Sin grupos: todos los alumnos pueden acceder y trabajar con este
componente.

:Grupos visibles: todos los alumnos ven el trabajo de los demas,
pero so6lo pueden participar y compartir con los de su propio grupo.

{Grupos separados: cada alumno sélo puede ver a los compafieros
de su propio grupo. El resto de estudiantes no existen para él en esta
actividad.

También se usan estos iconos para cambiar el modo de grupo del
componente. Pinchando repetidas veces, el icono ir4 cambiando
ciclicamente. Una explicacion mas detallada de cémo crear y
gestionar grupos de estudiantes en un mismo curso se ofrece mas
adelante en la seccion Gestion de grupos.

Existe un modo diferente y quizd mas comodo de mover los elementos que el
mencionado mas arriba. Para utilizar este modo es necesario que el Administrador de
aula virtual lo haya habilitado.

Bajo el bloque Navegacion vaya el menu Mi perfil -> Ver perfil. Una vez alli vaya al
bloque Ajustes y pulse el enlace Editar informacion. En los datos de su perfil localice la
entrada "Ajax y Javascript', y en el menu desplegable seleccione "Si, usar caracteristicas
avanzadas". Finalmente pulse el boton "Actualizar informacioén personal”
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Aclualmente soy profesor de filosofia en el IES Cristobal de Monroy. Antes esluve 4 anos de
asesor ge formacion en el CEP de Sevllla. Y en albor de los tlempos pasé 11 anos en el IES Cura
Valera de Huércal-Overa. mulm:mum“hmmamsummmm cuando la
oferta era pequenia y éramos pocos tutores. También he a

durants seis cursos para el ITE (antiouo CNICE). para el aue tamlién he escrito materal didactico

A partir de ese momento cuando active la edicion vera junto a cada elemento un nuevo
icono en forma de flecha de cuatro puntas **

Para mover un elemento pulse en ese icono y arrastre hasta el lugar donde quiera
situarlo.
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Los temas en Moodle

Los recursos y actividades se agrupan en lo que en Moodle se conoce formalmente como
"temas". Los temas ocupan la columna central de la pagina del curso bajo la columna titulada
Diagrama de temas y consisten en una serie de cajas enmarcadas y numeradas.

El primer tema es el tema 0 y no estd numerado. Se suele utilizar para colocar elementos que
se van a usar durante todo el curso: guia didactica, foro de novedades, etc. Le siguen los
restantes temas que estan numerado comenzando por el tema 1.

Habitualmente cada una de estas cajas o temas equivale a lo que serian unidades didacticas,
capitulos o bloques tematicos salvo que se haya configurado el curso con el formato semanal
en cuyo caso, como veremos, cambia un tanto el significado de esas cajas.

Los temas pueden ser visibles para los alumnos/as o también estar ocultos y ser sélo visibles
para el profesor. Esto se hace con el propésito de que el profesorado pueda ir creando
materiales para el curso y mostrarlos al alumnado sélo cuando estén ya listos para usar. Los
temas ocultos para el alumnado se identifican por tener una tonalidad mas clara. En la
siguiente imagen se ve el mismo tema cuando esta disponible para el alumnado y cuando solo
es visible para el profesorado.

Lengua viva

Lengua viva es el nombre que reciben, en linglistica, todas las lenguas que cuentan
con hablantes nativos y, por consiguiente, estan sujetas potencialmente al cambio
linglistico, a diferencia de las lenguas clasicas,

Contenidos Editar ~
i La Torre de Babel , Editar ~
B \ntroduccion al tema, Editar ~ i

i Actividades Editar ~ &
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Organizacion de los temas

Para organizar los temas de la columna central lo primero que hay que hacer es Activar la
edicion del modo que hemos visto.

Alrededor del titulo del tema encontramos una serie de iconos:

Se usa ara mover el tema o seccién arriba o abajo, cambiandolo asi de orden.
Para ello se utiliza el procedimiento de pulsar y arrastrar.

Este icono permite marcar la seccién como el tema actual. Este tema aparece
marcado en un color mas intenso. Se suele utilizar para centrar la atencion del
estudiante rapidamente hacia ese tema.

3

El icono significa que la seccion es visible para los estudiantes. Se cerrara

cuando se haga clic en él. El icono significa que la seccion esta escondida
para los estudiantes. Se abrird cuando se pulse sobre él.

Permite editar el informe del tema. Se nos abrira un formulario donde
podremos cambiar el nombre del tema, elaborar un resumen o presentacion de
su contenido o restringir el acceso seguln ciertas condiciones. Mas adelante se

tratara esto con mas detalle.

&

El aspecto de los iconos puede variar ligeramente dependiendo de la apariencia que haya
configurado el administrador del sitio Moodle. Sin embargo su funcionalidad sera la misma.

Modos de presentar los los temas

Los temas pueden presentarse en la pagina del curso de dos modos:Expandidos o colapsados.
Cuando los temas se muestran expandidos veremos su titulos y cada uno de los contenidos de
que conste el tema. He aqui como se ve un tema expandido

Escritores del siglo XX

% El lenguaje del mar
ﬁ La elegancia del erizo O

- Algunas obras de literatura esparola contemporanea O
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El hostal de los dioses amables

E Pagina: Controlando

|®A Otfra pagina con elementos de contemplando la naturaleza
i Decreto de Evaluacion
El concepto de teleformacion
Materiales complementarios
é.h‘ Recurso CEP Indalo
B Diccionario de Teleformacion

ﬂ Uso didactico de Moodle en la ensefianza presencial

z ¢quién es quién?

Escritores del siglo XX

ﬁ El lenguaje del mar
'i_ La elegancia del erizo
Algunas obras de literatura espafnola contemporanea
El hostal de los dioses amables
E Pagina: Controlando
|@} Otra pagina con elementos de contemplando la naturaleza
i Decreto de Evaluacion
El concepto de teleformacion
Materiales complementarios
oh‘ Recurso CEP Indalo
EE Diccionario de Teleformacion

ﬁ Uso didactico de Moodle en la ensefianza presencial

E ¢quién es quién?

O0O0OO0O00000a0O0

En el modo colapsado en la pagina principal del curso veremos unicamente los titulos de los
temas y el contenido de los informes (si los hubiera). Veamoslo

O0O0O0000O0O0O00aO0
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En este formato los titulos de los temas aparecen como enlaces. Al pulsar en el enlace se
mostrara solo ese tema ocultando los demas. De este modo podemos trabajar mas
cémodamente cuando tengamos muchos temas en nuestro curso. Al pie del tema seleccionado
encontraremos un menu que nos permite avanzar al siguiente tema o retroceder. También
vemos un menu desplegable Ir a... que permite ir al tema que queramos. Si deseamos mostrar
todos los temas en ese menu desplegable seleccionamos Pagina principal del curso

nadir una a

scritores

<« Escritores del siglo XX Er a

Esta presentacion se ajusta desde el bloque Administracién->Administracion del curso->
Editar ajustes. Vemos entonces la pagina de configuracién del curso y buscamos la entrada
Formato del curso, hacemos clic en ella y en el menu desplegable Paginacién del curso
seleccionamos "Mostrar todas las secciones en una pagina" (modo expandido) o "Mostrar una
seccién por pagina" (para el modo colapsado)
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Configuracion de un curso

La plataforma Moodle concede, por defecto, a los profesores/as de un curso privilegios para
administrar un curso, de modo que puedan realizar gran cantidad de tareas de configuracion.
Ademas, desde la administracion de Moodle, se pueden asignar roles, los cuales permitiran
realizar unas operaciones u otras dentro del curso. Por ejemplo se puede asignar el rol de
profesor sin permiso de edicion.

Asi, como profesor se pueden configurar muchos parametros que controlan cémo se muestra la
interfaz visual del curso a los estudiantes y cémo funcionaran los médulos didacticos que se
vayan afadiendo al curso. Para acceder al formulario de configuracion del curso vamos al
bloque de Administracion y hacemos clic en el segundo enlace, Editar ajustes.

Administracion del curso
Activar edicion
Editar ajustes
Finalizacion del curso
Usuarios
Filtros
Informes
Calificaciones
Resultados
Insignias

=1 Copia de seguridad

) Restaurar

\2 Importar

) Reiniciar
Banco de preguntas

Cambiar rol a...

Ajustes de mi perfil

A continuacién se muestra un formulario bastante extenso con todas las opciones de
configuracion del curso divididas en secciones. No es necesario conocerlas todas en
profundidad puesto que en la mayoria de las ocasiones tendremos que modificar unas pocas
para adaptarlas a nuestros objetivos. Para facilitar la navegacion por este extenso formulario la
mayoria de las secciones se muestran colapsadas, esto es, solo se muestra el titulo. Al hacer
clic en el titulo iremos viendo su contenido. Si preferimos ver todo el formulario de una vez
basta con pulsar el enlace que encontramos arriba a la derecha Expandir todo
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Editar la configuracioén del curso

Expandir todo

General

Nombre completo del curso*

Practic: Moodie 2.0

Nombre corto del curso+

practicando

Categoria de cursos

Miscelane

Visible

Mostrar &

Fecha de inicio del curso

4 J septiembre | 2011 ¢

General

e Nombre completo del curso: El titulo completo que queramos que tenga el curso.

* Nombre corto del curso: Es el que serd mostrado en la barra de navegacion del curso.

e Categoria de cursos. Sirve para adscribir el curso a una de las categorias existentes. Una
categoria es una agrupacion légica de los cursos en el aula virtual. Son creadas por el
administrador de acuerdo con los criterios didacticos de la institucion educativa. Podriamos
agrupar los cursos por tematicas o por niveles educativos, destinatarios, etc. Si no se crean
por defecto los cursos seran asignados a la categoria Miscelanea. Una nueva caracteristica
de la version 2.7 de Moodle es que permite al administrador crear subcategorias para una
mejor clasificacion. De este modo podria tener una categoria que fuese "Ciencias" que a su
vez incluyera las subcategorias "Quimica”, "Fisica", etc. y dentro de esas categorias situar
los cursos.

Fecha de inicio del curso: Es la fecha en la que comienzan las actividades de la asignatura
o curso. Esta opcién es la base sobre la que se construyen las cajas semanales en el
formato semanal. No afecta a cursos de los otros formatos, aunque es conveniente poner la
fecha oficial de inicio de actividad

Visible: Esta opcion determina si el curso aparece en la lista de cursos. Excepto los
profesores y administradores, los usuarios no pueden entrar al curso.

Numero ID del curso: Es un nimero de identificacién externo que normalmente no
usaremos nunca.

Descripcion

e Resumen del curso: Es la descripcion del curso. Debe introducir un texto breve pero
descriptivo que indique a un alumno/a la materia que se estudia o qué aprendera en su
asignatura o curso.
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e Archivos de resumen del curso:Los archivos del resumen del curso (por lo general
imagenes) se muestran en la lista de cursos, junto con el resumen. Por eso no es buena
idea utilizar el resumen del curso para insertar imagenes que luego pueden quedar siempre
descolocadas.

Formato de curso

e Formato: El formato es la estructura visual del curso, el modo de presentacion de la
informacion. La eleccion del formato afecta a la disposicion de los bloques y, sobre todo,
cambia el significado légico de los bloques de la columna central. Existen tres posibles
formatos seleccionables:

o Temas: Es el formato mas usual. En este formato la columna central consta de una
serie de cajas que representan Temas o Bloques tematicos del curso. La primera caja
(Tema 0) es especial. Contiene el foro de Novedades de la asignatura y esta siempre
visible. El resto se pueden ocultar o borrar.

Semanal: En este formato las cajas de la columna central representan SEMANAS de

tiempo real del curso. La primera caja es general y no tiene una fecha asociada. Este

formato es adecuado para asignaturas o actividades con una estructura cronolégica
muy definida y predeterminada. Idealmente el profesor debe colocar en las diferentes
semanas los materiales o actividades concretas que se van a realizar en esa semana
especifica, no en otra. Requiere una fuerte disciplina temporal.

Social: En este formato no aparecen contenidos del curso de forma explicita en la

interfaz. El curso se organiza alrededor de un foro de debate donde alumnos y

profesores pueden afiadir mensajes (y adjuntar contenidos como ficheros adjuntos) y

discutir sobre las aportaciones de unos y otros. Este formato es normalmente mas

adecuado para mantener en contacto a una comunidad como base pedagdgica,
aunque puede utilizarse para asignaturas con poco contenido formal y donde la
comunicacion es lo fundamental. En muchos casos, el contenido formal del curso

(temas, materiales de lectura, etc.) se puede colocar en el propio foro directamente o

mediante archivos adjuntos.

Formato de actividad unica. Visualiza una Unica actividad o recurso (como un

Cuestionario o un paquete SCORM)

* Numero de secciones. Es el nimero de cajas que aparecen predefinidas en la columna

central. Seran "semanas" o "temas" seguln el formato del curso. No es aplicable al formato

social. El valor predefinido es 10. En principio, puede resultarle complicado fijar el nimero de
temas que tendra tu curso, pero no es un parametro crucial, pues las cajas sobrantes (no
utilizadas para afadir contenidos) se pueden ocultar y siempre es posible configurar un
ndmero mayor.

Secciones ocultas. Las cajas de la columna central se pueden mostrar u ocultar a voluntad.

Esta opcién controla si una seccién oculta se muestra como una caja colapsada (vacia y

sombreada en gris, normalmente), o simplemente no se muestra en absoluto.

Paginacion del curso. Determina si los temas en la pagina principal del curso se mostraran

de forma colapsada (una seccion por pagina) o expandida (todas las secciones en una

pagina). Vea la seccién un poco mas arriba "Los temas en Moodle" para ver en qué consiste
este ajuste.

o

o

o

Apariencia

e Forzar idioma: Puede hacer que el idioma del interfaz de la plataforma quede fijado para
todos los usuarios. El parametro idioma afecta a los nombres de los paneles presentados en
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la pantalla ("Personas”, "Novedades", etc.), y a los nombres de los médulos de actividades.
NO afecta para nada a los contenidos que hayas introducido (no traduce los contenidos). Si

no fuerzas un idioma concreto cada usuario sera libre de elegir el que le sea mas
conveniente.

aparecen en el bloque de Novedades, normalmente en la columna derecha, arriba. Los
ultimos mensajes enviados por el profesor/a a ese foro estaran listados en ese panel.
Mostrar libro de calificaciones a los estudiantes: Si esta en "Si", cada alumno vera
automaticamente los resultados de todas sus actividades evaluables del curso. Es una
opcién muy recomendable.

Mostar informes de actividad: Si esta en "Si"

se mostrara el enlace al informe de

actividades en el panel de Administracion de los alumnos. Cada uno podra llevar un registro

de los recursos visitados y actividades completadas.

Archivos y subida

* Tamaio maximo para archivos cargados por usuarios: define lo que su nombre indica.
Este limite es aplicable a archivos adjuntos en foros, wikis, glosarios, etc. y archivos
entregados en tareas o talleres. Este es un limite genérico para el curso completo. Se
pueden establecer otros limites inferiores luego en la configuracién de cada actividad. El

limite del tamafio maximo depende del administrador del aula virtual. Podemos indicar aqui

un tamafio inferior pero nunca superior al configurado globalmente para el aula.

Rastreo de finalizacion

« Habilitar rastreo del grado de finalizacion. Tiene dos estados: activado, desactivado. Al

activar el rastreo de finalizacién se confiere a Moodle la posiblidad de guardar el estado de

finalizacién por parte de un alumno/a de cada elemento del curso. Si esta activo en el
formulario de configuraciéon de cada recurso o actividad veremos un epigrafe con el titulo

Finalizacion de la actividad que determinaran qué tiene que hacer el alumno/a para que se

considere que ha completado dicho recurso o actividad. Al mismo tiempo junto a cada
elemento se mostrara, en la pagina principal del curso, un icono que indica su estado de
complecién, con un aspecto similar al siguiente:

Acceso de invitados

* Se permite el acceso de invitados. Un invitado es un usuario que tiene una cuenta en el
aula virtual pero que no esta inscrito como estudiante o profesor en el curso.

e Contrasefa. Podemos restringir el acceso escribiendo una contrasefia de modo que solo
tendran acceso los invitados que la conozcan.

Modo de grupo

e Modo de Grupo: Define los tipos de grupos de usuarios que utiliza el curso. Son posibles
tres opciones:
o No hay grupos: todos los usuarios del curso (alumnos/a y profesores/as) trabajan
juntos en una Unica "clase".

Items de noticias para ver: Determina el nimero de mensajes del foro de Novedades que

o Grupos separados: Cada estudiante trabaja en el curso sélo con los miembros de su

propio grupo. De hecho, en este modo el estudiante desconoce totalmente la
existencia de otros alumnos. Viene a ser lo mismo que crear diferentes cursos para
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diferentes grupos de alumnos con la ventaja de que no hay que duplicarlos.

o Grupos visibles: cada estudiante trabaja so6lo con los miembros de su grupo, pero
puede ver la existencia de otros grupos. Puede leer sus debates y observar sus
actividades, pero sélo puede contribuir dentro de su propio grupo.

o Forzar el modo de grupo. Si se fuerza el modo grupo, entonces el modo de grupo en el
curso se aplica a todas las actividades del curso. En ese caso se pasan por alto los ajustes
del modo de grupo.

Agrupamiento por defecto. Se trata de una nueva caracteristica de Moodle. Una
agrupamiento es un grupo cuyos miembros son grupos, un grupo de grupos. De este modo es
posible crear una actividad especifica para un agrupamiento que no sera siquiera visible para
los usuarios de que no pertenezcan a él. Esto no era posible anteriormente. Trataremos con
detalle de esto en un capitulo proximo

Renombrar rol

e Renombrar rol. Un rol es un conjunto de permisos, de cosas que los usuarios que tienen
ese rol pueden hacer en la plataforma. Asi por ejemplo al rol de estudiante le esta permitido
participar en los foros pero no crearlos, cosa que esta reservada para el rol de profesor con
permisos de edicion. Los roles son definidos globalmente por el Administrador de la
plataforma. Aqui lo que se nos pide es qué palabra vamos a utilizar para referirnos a cada
uno de los roles definidos. Asi por ejemplo podriamos decidir que el rol de profesor se
conociera en nuestro curso con el nombre "Tutor/a", o el de estudiante como "alumno/a" o
"participante”.
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Anadir insignias a un curso

Ya hemos hablado de las insignias mas arriba. Basicmentea una insignia es una forma de
reconocer algun tipo de mérito que se ha conseguido en el curso. Las insignias se otorgan
manualmente o automaticamente una vez se han superado ciertas condiciones. Se van a
acumulando en la "mochilla" y uno puede verlas en el el menu Mis insignias del que ya hemos
tratado. Un ejemplo de insignia podria ser "al mas participativo en los foros", "al que ha

superado las tareas en menor tiempo", "al que mas ayuda a sus compafieros/as de cuso", etc.
Vamos a ver aqui cdmo crearlas y gestionarlas.

El administrador del sitio debe haber habilitado esta caracteristica. Una vez hecho esto el
profesor va al menu Administracién > Administracioén del curso-> Insignias > Afadir una nueva
insignia.

foodle o po el 46 Nt b Actnren Sacen (Sair

* Detalles de la insignia

Nombre®

Daseripeion®

T
Tama 2
b lwies

Tama 4

Imugen®
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Detalles del emisor

Nombre*

Detalles de la insignia. Ponemos aqui un titulo para la insignia, una descripcion y subimos
una imagen que la represente

Detalles del emisor. Ponemos aqui el nombre del profesor que otorga la insignia.
Opcionalmente afiadimos el correo electronico del profesor.

Caducidad de la insignia. Configure aqui una fecha si es que la insignia dejara de ser valida
después de una cierta fecha. Déjela en ' Nunca ' si Usted quiere que la insignia sea mostrada
permanentemente.

Finalmente pulsamos en "Crear insignia".
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O Primer ayudante

Los criterios para esta insignia no se han establecido todavia.

Vision global Editar detalles Criterlo Mensajes Destinatarios (0)

N

Anadir criterios para las insignias : Elegir..

Para comenzar a anadir criterios, por favor seleccione una de las ¢ Elegir..
Concesion manual por rol
Finalizacion del curso
Finallzacion de la actividad

Una vez hecho esto nos veremos conducidos a una pantalla en la que se nos piden los criterios
para otorgar la insignia.

e Para insignias de curso, los criterios son: Finalizacién manual por rol; finalizacién del curso y
finalizacién de actividad.

e Cuando se selecciona 'Finalizaciéon manual por rol', Usted puede elegir el rol que Usted
desea que sea el que otorgue la insignia; por ejemplo, un profesor podria permitir que un
profesor-sin-derechos-de-edicion pueda otorgar insignias en el curso.

e Para las insignias que se otorguen por finalizacion del curso o de actividad, debera de
habilitarse el Seguimieto de finalizacién en el sitio y también en el curso.

Una vez que se haya configurado el criterio, regresamos automaticamente a la pagina de
gestionar insignias, en donde Usted debe de "habilitar acceso" para que esté disponible la
insignia:

O Primer ayudante

Criterio de Insignia creado corectamente

Esta insignia no esta en este momento disponible para 1o usuarios. Habilite el acceso si desea que los Habilitar acceso
usuarios puedan ganar esta insignia. ﬁ
Vision globa Editar dets Criterio Mens Destinatarios (0)
Anadir criterios para las Insignias  Elegir =l

Concesion manual por rol ¢

Esta insignia debe ser olorgada por un usuario con el siguiente rol:
* Profesor

Otorgar la insignia. Si al configurar la insignia utilizamos como criterio "Concesién manual por
el rol" y luego seleccionamos "Profesor", entonces el profesor puede otorgar la insignia a aquel
participante que estime conveniente. Para ello vamos a Administracion->Administracion del
curso->Insignias-> Gestionar insignias. Veremos una pantalla como la siguiente.
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Practicando con Moodle: Gestionar insignias

Numero de insignias disponibles: 1

Aiadir una nueva insignia b
Nombre Estado de la Criterio n -
. insignia ~

* Oftorgado por-Profesor
Disponible para
los usuarios

Bajo la columna Acciones pulsamos el segundo boton por la izquierda "Otorgar insignias”.
Veremos una lista de los participantes en el curso y bastara con seleccionara a aquel/aquellos
/aquellas a quien queramos otorgar la insignia.

Ganar insignias. Si hemos utilizado criterios automaticos para conceder las insignias, éstas
seran concedidas automaticamente por el sistema a quienes cumplan los criterios establecidos
y les sera notificado a su correo electronico.
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