Crear contenidos

Cuando creamos un curso debemos dotarlo de contenidos que es la informacién que pretendemos
transmitir a los alumnos/as o participantes en el curso. Estos contenidos consistiran en la mayoria de
las ocasiones en texto enriquecido con elementos multimedia tales como imagenes, videos o sonidos.
En Moodle este tipo de elementos se conocen especificamente como "Recursos” y se afiaden en el
modo edicion desde la lista desplegable "Agregar recurso...".

Esto no quiere decir que solo los recursos sirvan para transmitir informacién. En concreto las
actividades leccion, glosario y wiki nos permiten también incorporar contenidos a nuestro curso.
Este tipo de elementos se afiaden desde la lista desplegable "Agregar actividad...". Moodle los
denomina actividades porque permiten algun tipo de interaccion con el alumnado.

No trataremos en este capitulo de las herramientas externas que podemos utilizar para crear
contenidos y afiadirlos a nuestro curso, tales como presentaciones con diapositivas, paquetes
SCORM creados con eXelLearning, documentos elaborados con procesadores de texto, etc. Nos
limitaremos a ver como crear contenidos utilizando las herramientas que Moodle pone a nuestro
alcance.
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El editor HTML

Moodle dispone de un editor HTML cuyo manejo es similar al de un procesador de texto. De esta
forma es posible incluir textos con gran variedad de estilos, tablas, imagenes, multimedia, etc.

El editor es un elemento comun que aparece practicamente en todos los componentes y médulos
del aula virtual que permiten al usuario introducir texto. Por eso le dedicamos una seccién
especial. La mayoria de areas para introducir texto (recurso pagina, mensajes de los foros, blogs,
etc.) que presenta la plataforma tienen embebido el editor HTML. Este es un editor grafico de texto
HTML, es decir, que funciona en el modo que se ha venido en denominar WYSIWYG (del inglés
what you see is what you get, lo que se ve es lo que hay). No obstante, todo el texto que se
ingresa en el sistema es texto plano con marcas HTML. Este editor es simplemente una forma
comoda de componer este texto HTML para la web sin necesidad de conocer y dominar este
lenguaje.

Algunos ejemplos de donde veremos el editor de texto incluyen: Editar resimenes de los temas, al
describir una actividad, tarea, escibir en un foro, etc.

&

Actualmente Moodle incorpora dos editores: TinyMCE y ATTO

El administrador del sitio puede decidir si se va a emplear uno u otro editor por defecto.
Los editores de texto pueden habilitarse, deshabilitarse o configurar uno diferente como
editor por defecto desde Administracién > Administracion del sitio > Plugins >Editores de
etxto > Gestionar editore. Aqui también puede especificarse el orden de prioridad. En la
instalacion. En la instalacion por defecto suele venir ATTO.

Es posible también cambiarlo al editar nuestro perfil de usuario tal como se ha visto en
el capitulo anterior. Un usuario individual puede seleccionar un editor en su perfil desde el
bloque Administracién > Ajustes de mi perfil > Editar perfil. Buscamos entonces la entrada
Editor de texto y en el menu desplegable seleccionar el que se desee.

Editor de texto

 {Editor por defecto j
Editor por defecto
Editor HTML Atto

Editor TinyMCE HTML [\
Area de texto plano

Ambos editores tienen sus ventajas e inconvenientes. ATTO es el nuevo editor de Moodle y
seguramente serd el Unico en un futuro, pero en cambio tiene actualmente un menor numero
de opciones a la hora de formatear texto, crear tablas, etc. En cambio su editor de
ecuaciones es bastante bueno y facil de usar. Si planea trabajar con matematica es la mejor
eleccion. Por su parte TinyMCE es mas parecido a los procesadores de texto a los que quiza
esté acostumbrado y es mas rico en opciones de formateo de texto. Por otra parte es el
editor tradicional de la anteriores versiones de Moodle.

TinyMCE HTML Editor. Su manejo no es muy diferente al editor de versiones anteriores,
aungue cabe destacar que es mucho mas estable. La principal razén que ha motivado esta
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sustitucion es que funciona mejor con las mas recientes versiones de los principales
navegadores. Entre las novedades destaca un botén para introducir contenido multimedia o
la posibilidad de cambiar a pantalla completa sin que se abra una ventana emergente.
Desaparece la caracteristica de conmutar el editor entre el modo basico y avanzado. En su
lugar las funciones de edicion estan disponibles en el menu contextual de cada elemento,
que activamos haciendo clic con el botén derecho del ratén. Recuerde que el clic derecho no
tenia ningun efecto en las anteriores versiones. Por ejemplo si insertamos una tabla, la
seleccionamos y hacemos clic en ella con el botdn derecho del raton veremos todas las
funciones de trabajo con tablas. Anteriormente para hacer esto habia que pasar el editor al
modo avanzado. En definitiva este editor se parece mucho mas a un procesador de texto lo
que sin duda facilitara el trabajo a los/as usuarios/as.

Moodle 2.0 ha incorporado ATTO. Su manejo no es muy diferente al editor de versiones
anteriores, aunque cabe destacar que es mucho mas estable. ATTO ha sido disefiado
especificamente para Moodle. Atto tiene un nuevo editor de ecuaciones matematicas, que
produce TeX con una interfaz WYSIWIYG= What You See Is What You Get = Usted obtiene
lo que ve), que no necesita Java. Esto significa que funciona en todas partes, inclusive en
tabletas (iPad) y teléfonos celulares. También hemos afiadido un nuevo Filtro MathJax para
mostrar bellamente ecuaciones matematicas, sin requerir una configuracion especial del
servidor. El editor de texto (‘editor HTML') tiene muchos iconos para asistir al usuario al
escribir contenido. Muchos de estos iconos y funciones le deberian de ser familiares a
cualquier persona que use un procesador de texto. Sin embargo, escribir en la web para la
web es diferente, y especialmente con consideraciones para disefio y accesibilidad, el editor
Atto puede que no haga lo que usted esperaria que hiciera un editor normal, o inclusive el
antiguo editor TinyMCE en versiones anteriores de Moodle.

En lo que sigue documentaremos ambos editores aunque nos extenderemos mas en
TinyMCE ya que también son mayores sus posibilidades.
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Editor ATTO

Cuando nos disponemos a introducir texto ya sea en el resumen de un tema, el enunciado de una
tarea, un foro, etc. veremos la primera fila del editor de texto.

J <

© ©V © 0

1. Expandir. Nos muestra la segunda fila del editor con mas funciones, que veremos mas abajo.

2. Estilo de parrafo. Aplicamos uno de los estilos html prefijados: encabezado 1, encabezado 2,
etc.

3.

4

o

(<2

~

©

9

Negrita

. Cursiva

. Lista con vifietas

. Lista numerada.

. Crear un enlace.

. Deshacer un enlace

. Insertar una imagen

10. Insertar un archivo multimedia

11. Gestionar ficheros. Al pulsar aqui se abrira una ventana que nos mostrara el gestor de ficheros
que nos permitird subir archivos para insertarlos en cualquier lugar del texto, y al mismo tiempo
nos mostrara también los ficheros que ya hubiéramos insertado en el texto. De este modo
podemos utilizar un archivo mas de una vez sin subirlo varias veces o eliminarlo cuando ya no lo
estemos utilizando.

Si pulsamos el botén Expandir veremos la segunda fila de funciones del editor.

U AAOQ

1.Subrayar

5.Alinear a la izquierda

9.Disminuir tabulador

DY DO Y PYY @O LW

2.Tachar
6.Alinear al centro

10.Editor de ecuacion

3.Subindice 4.Superindice
TAEErS B 8.Aumentar tabulador
derecha

11.Caracter especial 12.Tabla
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16.Revisor de

13.Limpiar formato 14.Deshacer/rehacer ~ 15.Deshacer/rehacer -
accesibilidad

17.Ayuda para lector de 18.Vista de
pantalla codigo/HTML

&

ATTO puede presentar mas opciones que las aqui explicadas ya que es configurable por el
Administrador del sitio. Este podria afiadir por ejemplo un botén para darle color al texto.
Dadas estas circunstancias nos ha parecido mas oportuno explicar las opciones que
siempre vamos a encontrar.
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Editor de ecuaciones

Si el Administrador del sitio ha habilitado algun filtro, ya sea MathJax o la Notacion TeX (en
Administracion > Administracién del sitio > Plugins > Filtros > Gestionar filtros), entonces el editor
contara con un un botén para ediciéon de ecuaciones en la barra de herramientas, el cual invoca al
editor de ecuaciones.

He aqui cémo aparece el editor de ecuaciones utilizando el filtro Notacion Text

Equation editor X |
e e
a B 77 J € ¢ n 0
L K A I v ™ p
o T v ¢ X P w r
A © A = II z T P
v Q

Edit equation using TeX

left [ - \frac{\hbar"2}{2 m} \frac{\partial"2}{\partial x"2} + V \right ] \Psi
=i \hbar \frac{\partial}{\partial t} \Psi

Equation preview
L2 vle=inlwy

2m 92?

An arrow indicates the position that new elements from the element library will be inserted

Save equation
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Editor TinyMCE
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Funciones basicas

B 7 U 8¢ X, x°

Cuando el editor esta activo en la parte superior del cuadro de introduccién de texto aparece una
barra de herramientas de aspecto similar al de un procesador de texto. Si la barra no aparece es
que el editor no esta activo. En ese caso hay que pedir al Administrador del aula que lo active.
También puede deberse a que se emplea un navegador o una versién del navegador incapaz de
mostrarlo.

Fuente v | Tamano ~| Formato v || %) ) '?‘v,’: (=]
= Q@ G||A - -y
- n Ja @ Q2 _,/ wim g7~

Aunque el uso de los botones es bastante intuitivo he aqui una descripcion de las principales
funciones.

| Boton | Funcién
| Fuente - | Tamaio - |/ parrafo . Conflgura el tipo de fuente, el tamafio y el estilo
de parrafo
| i) |Botones Deshacer/Rehacer
| R Buscar/Reemplazar
| =] |Cambia al modo pantalla completa
B 7 U & x, x° Efectos de texto: Negrita, cursiva, subrayado,

tachado, subindice, superindice

|Alineacién: izquierda, centrado, derecha

Formato: Limpiar cédigo basura, eliminar
J & [in G efectos de texto, pegar como texto plano, pegar
texto copiado desde Word

Color: Color de texto, color de fondo. Estos
botones activan la paleta de colores. Basta con
pulsar en el color deseado para que se aplique
al texto seleccionado.

>
&

Direccion del texto: Escribir de izquierda a
T4 derecha, escribir de derecha a izquierda. Se
puede utilizar para idiomas que se escriben de
derecha a izquierda.

Crear listas sin numeracién, numeradas;
aumentar sangria, disminuir sangria.

§ Hipervinculos. Insertar hipervinculo, eliminar
= 2 @ hipervinculos, desactivar la funcion de detectar
vinculos automaticos mientras se escribe.
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2 Ao d

Insertar: imagen, emoticono, archivo
multimedia, ecuacion, insertar espacios en
blanco, caracteres personalizados, tabla.

Cuando se pulsa en insertar ecuaciones se
abre el editor de ecuaciones. Se trata de
una aplicacion Java por lo que se le pedira
permiso para ejecutarla. Una vez haya
terminado de crear la ecuacion pulse el
botdn Insertar.

e
T R

e @) | e | [& | ar

CeEEFVANvaA

Después de pulsar el botén para insertar
caracteres se mostrara la tabla de
caracteres. Para insertar un simbolo basta
con hacer clic en él.

[ T |
Soleccionss cormcter parsenatiade
a clelviela[=mip] Is “l5lyle
i SOWane
"y n-ne 0k AAAA
LYL tetifipAoocodoea
50 UV ¥ieiaias s decialds s i
Vi 1 a6 6600 emissioyp
[0 af2ne i kAamMNTON P I T
ve Blaply 8 e 5 a0t ealplyge | o
nlp telgixele - Seevs

HTML ‘? -

Ver cédigo html; revisién ortografica. Al pulsar
este Ultimo botén vera un listado de los idiomas
disponibles, seleccione uno para iniciar la
revision en ese idioma.

Redimensionar el area de texto. Una de las novedades de este editor es que el area de texto, es
decir, el area para introducir texto, imagenes, archivos multimedia, etc. es redimensionable, con lo

que se puede adaptar a las necesidades de edicion del usuario. Para ello basta con pinchar y
arrastrar en el borde inferior derecho del area de texto.
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» | Parrafo
= =72 A &
= AR F T

Fuente ~ || Tamano

R 7 II & X x' =

Pulsar y arrastrar aqui
para redimensionar el area de texto

Ruta: p

e

Las versiones antiguas de Firefox (3.6 e inferiores) y Explorer no mostraran adecuadamente el
area de texto del editor, en particular no se vera el botén para redimensionarla. En su lugar el
area del editor se vera cortada, lo que resulta incomodo a la hora de escribir. En general Moodle

2.0 se visualiza mejor si utiliza las recientes versiones de los navegadores.
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Insertar una tabla

. . 4 .
Para insertar una tabla pulsamos en el icono ' del editor. Se abre entonces una ventana de
didlogo donde debemos especificar los parametros de la tabla a crear.

General Avanzado

Propiedades generales

Cols Filas

Relleno de celda |: 'I:E:::aacnado de

2]
]
Alineacion Borde D
Ancho ] Alto ]

Clase ] -- Ninguno -- _'I

Subtitulo de la
tabla

—

En la pestafia General:

Cols: Numero de columnas de la tabla.
Filas: Numero de filas de la tabla.

e Relleno de celda: Por defecto el tamafio de la celda se ajusta automaticamente a su contenido.

Sin embargo si queremos que las celdas tengan un tamafio minimo independientemente de su
contenido, especificaremos aqui tal tamafio en nimero de pixeles.

Espaciado de celda: La distancia de separacion entre celdas especificado en pixeles
Alineacion: Alineacion de la tabla: derecha, centrado, izquierda.

Borde: El ancho de la lineas de borde de la tabla. Si se escribe aqui 0 significa que no se veran
los bordes.

Ancho: El ancho de la tabla. Puede especificarse tanto en pixeles (por ejemplo 700) como en
porcentaje (por ejemplo 90%). Si se especifica en pixeles la tabla tendra siempre ese ancho
sea cual sea el tamafo de la ventana donde se visualice. Al especificarlo en porcentaje
decimos que la tabla tenga un ancho relativo al tamafio de la ventana.

Alto: Lo mismo que el caso anterior. En la mayoria de los casos bastara con especificar o sélo
el ancho o sélo el alto, seglin nuestra intencion al disefiar la tabla.

Clase: Este parametro tiene que ver con la hoja de estilos CSS que hayamos creado para
nuestra pagina. Salvo que seamos usuarios avezados en HTML no usaremos esta
caracteristica.

Subtitulo de la tabla. Crea una celda en la cabecera que utilizaremos para poner un titulo a la
tabla.

De estos parametros Unicamente son necesarios el nimero de columnas y de celdas, el resto es
opcional.
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Si pulsamos en la pestafia Avanzado encontramos una serie de parametros que nos dan un
mayor control sobre el aspecto de la tabla. No nos podemos detener en su uso pormenorizado, lo
que nos llevaria demasiado lejos. Tan s6lo comentar que en esta pestafia podemos especificar un
color para el fondo y para los bordes de la tabla.

Una vez hemos insertado la tabla podemos afiadirle filas o columnas, asi como determinar un
aspecto concreto para la celda seleccionada. Para ello hacemos clic con el botén derecho del
ratdn sobre la tabla a fin de seleccionarla. A continuacién situamos el puntero sobre la tabla
seleccionada y pulsamos el botén izquierdo para mostrar el menu contextual que nos permitira
operar sobre la tabla en cuestién.

Fuente ~  Tamano ~| Formato - || - SR
B JZ U X||F®EI|JQ@mEIA L -5

& FNo & Q F|pwm |

o

Frutas | Precio
Dp|étan°s 4& Inserta una nueva tabla
o

' propiedades de la tabla
% Eliminar tabla

Celda 4
Fila »
Columna 3

Ruta: table » tbody » tr » td
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Insertar una imagen

Podemos insertar una imagen del tal modo que quede incrustada en el contenido de la pagina
web que estamos editando. Para ello

1. Haga clic en el lugar donde quiera insertar la imagen.

2. Pulse el botén = de la barra de herramientas del editor.

3. Se abre entonces la ventana de dialogo Insertar/editar una imagen. Si lo Unico que pretende es
vincular una imagen desde Internet escriba su direccién en el campo URL de la imagen. Tenga
en cuenta que de este modo si la imagen desparece del sitio web original desaparecera
también de la suya. En caso de que no sea este su objetivo pulse en Buscar o cargar una

imagen...

Insertar/editar imagen (o)

(—
General || Apariencia || Avanzado |

- General
[¢) Buscar o cargar una imagen...
URL de la imagen [ I

Descripcion de la imagen [ |

~Vista previa

— S ar

4. Se abre entonces el conocido Selector de archivos. En la columna de la izquierda se le
muestra con enlaces azules los lugares desde los que puede insertar imagenes. También
puede optar por subir en ese momento un archivo de imagen. Veamos las distintas

posiblidades:

Archivos locales
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- s s e e = it mw: wimew suss

Mend de navegacion

S
5 Refiesuan

! Mieczlanza / Practicanda con Mioozle 2.0. /77

11 Aschivos e les ’ ﬁ h ﬁ ﬁ — E‘ B

s . Guis Udivliva Lo elega e Alganus s =lus
TR e d= lermura  dicses ama-les
cazanoa (Archivo)
Tl Archivos pnvazos
Listado de drectorios y archivos

L= cozlac de seg.ridaz

Jwkmezia

** Fick cObl o

.
) Aloum web *c3sa

Se trata de los archivos que ya han sido subidos al aula virtual en cualquiera de los cursos. Lo que
vea aqui dependera del su rol en el curso y en el aula virtual. Se mostrara una estructura de
carpetas y subacarpetas por la que puede navegar en busca de un archivo de imagen. Para ello
haga clic en la carpeta oportuna. Utilice también el menu de navegacioén de la parte superior para
moverse por el arbol de directorios del servidor. Una vez localizado el archivo de imagen haga clic
en él para seleccionarlo. Recuerde que Unicamente se les mostraran los archivos de imagen ya
que son los unicos que se pueden usar en este contexto.

Archivos recientes
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-
- 1
i 11 Archivos locales % Refrescar

/1 Archivos reclentss ‘ u; =

aciones01

3 subirun arehivo

T Archivos privados
= Coplas de Seguridad
) Wikimedia

** Flickr pblico

£ Album web Picasa

Muestra un listado de los ultimos 50 archivos que se han subido a la plataforma. Es una forma
rapida de rehusar archivos que han sido ya utilizados en el curso o en otros cursos. Como en el
caso anterior Unicamente se mostraran los archivos de imagen.

Subir un archivo
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Selector de archivos X

1 Archivos locales

) Archivos recientes Adjunto: |_Examinar... |
Guardar como:
. Subir un archivo
Autor: |Antonio Saorin Martinez |
) Archivos privados Seleccionar licencia: | Todos los derechos reservados v
(=] copias de Seguridad
7 Wikimedia

** Flicks publico

< Album web Picasa

Utilice esta opcién para subir una imagen desde el disco duro de su ordenador. Para ello pulse el
botén Examinar... y localice el archivo de imagen en el disco duro de su ordenador. Si lo desea
puede escribir un nuevo nombre para el archivo en el campo Guardar como (no es necesario que
escriba también la extension). Cuando lo haya hecho haga clic en Subir este archivo. Moodle se
encargara de subir la imagen y de crear la carpeta oportuna para almacenarla.

e

Cuando suba un archivo compruebe que la extension del fichero es la adecuada. Por ejemplo si
sube un archivo con el nombre IMAGEN.JPG, no lo vera posteriormente en el listado de archivos
de imagen. El motivo es que la extension .JPG estd en mayusculas y no sera reconocido por
Moodle como siendo de imagen. Asi que habria que cambiar el nombre por IMAGEN.jpg con la
extension en minusculas. Esto es importante sobre todo si tenemos en cuenta que muchas
camaras digitales escriben por defecto extensiones de archivo en mayusculas

Archivos privados.
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Selector de archivos

e | S

T Archivos locales 75 Refrescar

Archivos privados /
0 Archivos recientes

. subir un archivo CT0023jpg  PICT0030,pg
11 Archivos privados
= Copias de Seguridad
J Wikimedia

** Flickr pablico

~
£ Aibum web Picasa

Accedera a su espacio personal de almacenamiento. En un capitulo anterior ya tratamos de como

gestionar este espacio. Vera aqui un listado de los archivos de imagen que hubiera en ese
espacio.

Pero lo que realmente significa una novedad en Moodle es la posibilidad de utilizar archivos
existenten en sitos web externos (lo que se conoce como Repositorios), tales como Flickr
publico, Wikimedia, Album Web Picasa, etc. Estos repositorios debe habilitarlos el administrador

del aula virtual. Dado el interés que tiene esta caracteristica vamos a ver cémo utilizar archivos
desde estos lugares.

El poder cagar archivos directamente desde repositorios externos conlleva un notable ahorro de
tiempo. En versiones anteriores para utilizar un archivo de imagen teniamos que descargarlo
previamente a nuestro disco duro, subirlo al servidor e insertarlo con en el editor.

Flickr publico
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Selector de archivos x

¥l Archivos locales Texto completo: | mar

Marca: |

701 Archivos recientes
Cuenta emall Flickr:

Desco poder usar las
imagenes
comercialmente:

¥, subir un archivo

01 Archivos privados Deseo poder modificar
las imagenes

[ copias de Seguridas | Buscar

J Wikimedia

** Flickr péblico

";‘ Album web Picasa

Cuando haga clic en el enlace Flickr publico vera una sencilla pantalla de busqueda. Puede
entonces utilizar distintos criterios y combinarlos.

Texto completo: Se buscaran las imagenes cuya descripcién contenga lo que aqui escriba.

e Marca: Permite buscar por marcas (tags), que como saben son esas etiquetas que los usuarios
asignan a las imagenes.

e Cuenta email Flickr. Si tiene una cuenta en Flickr ponga aqui la direccién de correo que utiliza

para acceder a ella. De este modo tendra acceso a los espacios reservados para usuarios del

sitio.

Deseo poder usar las imagenes comercialmente/Deseo poder modificar las imagenes. Los

archivos de imagen en Flickr se publican con diferentes licencias que permiten o no

modificarlas o usarlas comercialmente. Si no marca estas casillas se mostraran todas las

imagenes independientemente de su licencia de uso. Asi que si desea hacer alguna de estas

cosas es buena idea, por respeto a los derechos del autor, marcar las casillas

correspondientes.

Una vez introducidos los criterios oportunos pulse el botén Buscar. Se le mostrara entonces un listado
con las imagenes localizadas.
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Selector de archivos

T Archivos locales
T Archivos recientes
3 subir un archivo
T Archivos privados

(<) copias de

Cnemidophorus

@ Volver a pantalia de busqueda

|I|2345

. 17534

Fondo de
marjpg

al

lemn: Nacho, del

(maack grupo de

D wikimedia

**'Fllckr pablico

© Atbum web Picasa

o

XIV Copa
Audi.Conc

Como guardar
a belleza de u

recuerdo..jpg  de Saltos de

Serra da

Capeladajpg

Utilice la barra de navegacioén de la parte superior para moverse entre las paginas o volver a la
pantalla de busqueda. Una vez localizada la imagen deseada haga clic en ella. Vera entonces la

siguiente ventana:

Selector de archivos

1 Archivos locales

1 Archivos recientes.
2 Subir un archivo

) Acchivos privados

[ coplas de seguridad
J Wikimedia

** Flickr publico

2 Abum web Picasa

Guardar como: |Fondo del mar jpg

Enlace externo
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En el campo Guardar como escriba si lo desea un nuevo nombre para el archivo (en ese caso
conserve también la extension). Pulse entonces el boton Seleccionar este archivo. Esto hara
que Moodle descargue el archivo de imagen al aula virtual. Si no quiere guardarlo en el aula virtual
sino unicamente vincularlo marque la casilla Enlace externo. Tenga en cuenta que de este Ultimo
modo si la imagen deja de estar en Flickr desaparecera también de su pagina.

Album Web Picasa

Para usar este repositorio es necesario tener una cuenta de Gmail y disponer de al menos un
album en Picasa. Cuando hace clic en el enlace correspondiente de la columna izquierda vera una
pantalla en que se le solicita que se registre, pulse el boton Entrar.

Selector de archivos

1 Archivos locales

1 Archivos recientes

¥, subir un archivo

1 Archivos privados

& Copias de Seguridad

J Wikimedia

** Flickr pablico

{2 Album web Picasa

Click "Login® button to login

Entrar |

Vera entonces en una ventana emergente la pagina de Google en la que se pide escriba sus datos

de usuario de Gmail, hagalo.
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A PLLLL X https://accounts.google.com/Login

Google

Cuentas

Google te ofrece mas cuando accedes a tu cuenta de Google.
Accede a tu cuenta a través del cuadro situado a la derecha o crea

una cuenta gratuita.

Gmail
Chatea con amigos y organiza tu correo.

Terminado 8

Después de acceder a su cuenta vera una pantalla en la que se le pide permiso para que el sitio
Moodle pueda acceder al componente Albumes web de Picas. En esa ventana pulse en
Conceder acceso. Después de unos instantes se cierra automaticamente la ventana emergente.

SPLEEEEIENE https://accounts.google.com/AuthSubRequest?next=ht

Si concedes acceso, podras revocarlo en cualquier momento desde "Mi
cuenta". aula.cepindalo.es no tendra acceso a tu contrasena ni a ningin otro
dato personal de tu Cuenta de Google. Mas informacion

&\ Este sitio web no esta registrado en Google para establecer una
conexién segura para solicitudes de autorizacién. Te recomendamos que
continties el proceso Unicamente si confias en el siguiente destino:

http://aula.cepindalo.es/moodle2/repository
Irepository_callback.php?callback=yes&repo_id=10

Terminado 8
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De vuelta al selector de archivos vera un listado con los albumes web disponibles. Pulse en
cualquiera de ellos y localice el fichero de imagen deseado.

Ver como lista

[~
T Archivos locales (@ Buscar = Retescar 19 saiic

1 Archivos recientes

& subir un archivo

0 Archivos privados

J
nesDeBlogger

(= copias de Seguridad

) wikimedia

** Flickr pablico

72 Album web Picasa

Cualquiera que sea el modo que haya utilizado para localizar la imagen en cuestion vera
finalmente la ventana de didlogo Insertar/editar imagen con la imagen seleccionada.

Selector de archivos x]|
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General || Apariencia Avanzado |

General

(¢} Buscar o cargar una imagen...
URL de la imagen |http://au|a.cepindalo.es/moodlez,/draftfile.php/2367/u{
Descripcion de la imagen |EI fondo del mar |

Vista previa

Los diversos parametros de configuracion estan distribuidos en pestafias: General,Apariencia,
Avanzado. De esos parametros hay algunos que podria querer modificar.
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~ Apariencia

Alineacion | -- Ninguno -- ;I
Dimensiones
Lorem ipsum,
| Bloguear relacion de aspecto | Dolor sit amet,
consectetuer adipiscing
Espacio vertical |: loreum ipsum edipiscing
elit, sed diam nonummy
Espacio horizontal E nibh euismod tincidunt ut
laoreet dolore magna
Bordes C] aliquam erat
Estilos [ |

e General:

o Descripcion de la imagen. Puede poner aqui una frase que describa la imagen. Tal frase
se mostrara cuando se sitle sobre ella el puntero del ratén y afiadird accesibilidad a su
pagina.

e Apariencia:

o Alineacién: Puede decir como alinear la imagen en el parrafo. Podra ver el efecto de
cada tipo de alineacion en la imagen de ejemplo que se muestra a la derecha.
Dimensiones: Con frecuencia éste es una parametro que modificara. Si la imagen es
demasiado grande estropeara la composicién de su pagina. En ese caso debera
disminuir su tamario. Las dimensiones se especifican en pixeles ancho x alto. Si quiere
redimensionar la imagen proporcionalmente marque la casilla bloquear relacién de
aspecto, y escriba un nuevo nimero de pixeles en cualquiera de los dos campos. Un
consejo, teniendo en cuenta que la mayoria de monitores trabajan con 1024 pixeles de
resolucién horizontal y que el navegador donde se mostrara la pagina ya ocupa algunos
no deberia utilizar dimensiones superiores a los 750 pixeles de ancho; en cambio el alto
tiene menos relevancia ya que siempre se puede utilizar el scroll. Mientras que
redimensionar una imagen para disminuir su tamaro es con frecuencia efectivo, hacerlo
para aumentarlo producira un efecto estético negativo, la imagen aparecera pixelizada,
es decir, dividida en pequefios cuadritos.

(<]
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Insertar archivos multimedia

Con el editor podemos también insertar un archivo multimedia de modo que quede incrustado en
la pagina que estamos construyento. Para ello:

1. Haga clic en el lugar donde quiere insertar el archivo.

2. Pulse entonces el boton A de la barra de herramientas.
3. Vera entonces la ventana de dialogo Insertar/editar medio embebido. Haga lic en Buscar o
cargar un audio, video o applet

-

Insertar/editar medio embebido -

r General

Buscar o caraar un audio, vi&eo o
applet...

r Vista Previa

4. Vera entonces la pantalla del Selector de archivos. Lo usaremos de un modo semejante al
caso anterior. Asi podemos seleccionar un archivo de los ya existentes en la plataforma, sea en
cualquier curso (archivos locales) o en nuestro espacio personal de almacenamiento (archivos
privados) o subir un archivo en ese momento. También podemos usar videos de sitios web
externos tales como Youtube.
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Seclector de archivos

T Archivos locales
1 Archivos recientes
. Subir un archivo
171 Archivos privados

& videos YouTube

- wikimedia

. Vamos a ver como subir un video desde Youtube. Haga clic en el enlace Videos Youtube de la
columna de la izquierda. Aparece entonces la ventana de busqueda de videos. Escriba una
palabra o frase en el campo Buscar videos. Utilice la lista desplegable Sort By (clasificar) para
ordenar los videos segun diversos criterios: relevancia, fecha de publicacién, nimero de votos
recibidos o nimero de veces que se ha visto. Finalmente pulse el botén Buscar.

Selector de archivos

1 Archivos locales Buscar videos: educacion

SortBy::

T Archivos recientes Relevance
Date Published
Rating
View Count

. subir un archivo
1 Archivos privados
& Copias de Seguridad

& Videos YouTube

26 de 96



El selector de archivos le mostrara entonces un listado con los videos encontrados. Si no le
satisface el resultado pulse el enlace Buscar de la parte superior de la ventana para regresar a
la pantalla de busquedas.

| Selector de archivos x
|

A ]
| T Archivos locales 0 Buscar [ Refrescar

| | ™ Archivos recientes

¥, Subir un archivo

T Archivos privados rot EC

OMPETENCIAS

Copias de Seguridad

< Videos YouTube

7 Wikimedia

- etncncisn oa s
Comacimiante e bo s hachon, sh
s vamrea®

. )

Para seleccionar cualquiera de esos videos haga clic en él. Si lo desea puede cambiar el
nombre al archivo mediante el campo Guardar como: También es posible indicar el tipo de
licencia que es aplicable al video utilizando el menu desplegable Seleccionar licencia.
Finalmente pulse el boton Seleccionar este archivo.
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Selector de archivos

T Archivos locales

1 Archivos reclentss
& Subir un archivo

11 Archivos privados
ld copias de Segurigad

& Videos YouTube

" Wikimedia

Guardar como: |La Educacion Prohibida - Ave

Autor: |Antonio Saorin Martinez

Seleccionar licencia : - (Todos jos derechos ressnvados |l )

8. Volvera entonces a la pantalla de Insertar/editar medio embebido, dénde se le mostrara una
vista previa del video en cuestion. En esa ventana pulse Insertar.
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General

Buscar o cargar un audio, video o
applet...

Vista Previa

La Educacion Prohibida - Avanc..

Lo unico que interfiere

cof ye-
es 1 ’ jon.

Klbert Einstein

0:00/3:10 @

9. El editor HTML no mostrara el video inmediatamente incrustado sino un enlace.
Contenldo e

Contenido de 1a | [ ¢ enee - Tamaho |- Parrafo | =|/ 9 A=

B 7 U % x x\|= J2 D@ AR

Sl EE|loss | 2 A Q AP -

a Educacion Prohibida - Avance 1

Ruta: p» a

10. Para ver el video incrustado debe guardar el recurso que esta editando, ya sea una pagina, una
intervencién en el foro, etc.
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Incluso después de guardar el recurso que esta editando es posible que se siga mostrando un
enlace en lugar del video incrustado. Esto se debe a que no se ha activado el filtro multimedia.
Para hacerlo vaya a la pagina principal del curso y pulse en el enlace Filtros que encontrara en el
bloque Ajustes. En la nueva ventana localice la lista desplegable Conectores multimedia y
seleccione Conectado. Finalmente haga clic en Guardar cambios. Ahora el video de mostrara
incrustado y no en un enlace. Es posible que no vea en la lista de Conectores multimedia la
opcién Conectado. En ese caso contacte con el Administrador del aula virtual ya que es
responsabilidad suya activar estos filtros para el conjunto de la plataforma.

Cuando se inserta un video desde youtube lo que realmente se crea es un vinculo, lo que significa
que si el video desaparece de Yotube también lo hara de su pagina. No ocurria asi con las
imagenes que por defecto se descargan a Moodle.

Como puede ver el proceso de insertar un video desde Youtube se ha simplificado
enormemente. Antes era necesario abrir una nueva ventana con la direccién de Youtube, buscar,
seleccionar el video, copiar el cédigo de insercion, pasar el editor al modo html, pegar el cédigo
y volver al modo normal. Se trata de los resultados del esfuerzo que Moodle ha hecho para
integrarse en el mundo de la Web 2.. No obstante se puede seguir usando este dltimo
procedimiento para insertar videos Youtube. Veamoslo.

Otro procedimiento para insertar un video desde Youtube

Se puede insertar un video de Youtube simplemente creando un hipervinculo en el editor HTML,
veamos c6mo.

1. Vaya a Youtube y localice el video que desee insertar en la pagina Moodle que esta creando.

Una vez esté viendo el video pulse el botén Compartir. Después pulse la combinacion de teclas
Ctrl+C
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2. Vaya después al editor HMTL de Moodle, escriba cualquier texto, selecciénelo con el ratén y
pulse el icono del editor para insertar un hipervinculo.

Temas
Temas
Tena®

Twmn t

Reap

Wosmeira I descripe o

20 12 213 o8l oo
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»
»
»
»
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BlImwmx ¥ |Egss JLoamd X"

<R B«:w 2 fdaad =T

Contanido

Austes 1}
ram

Mividso

¥ pAmnTYn oW carse
/4 Desactioar ed ol
+ Duzscunclis 2evche
92 aclvidades
[ Ster spisbize
Towran e sl zackin
Usuarie
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& ey Lo
& v
e
o Reiriclar
¥ Bunod: ek

Nosvard nomze o &
[
Mcsbi b desctipusion
e e
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4. En la ventana emergente que aparece haga clic en el campo "URL del hipervinculo", pulse la
combinacién de teclas Ctrl+V. Finalmente haga clic en el botén "Insertar".
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Insertar/editar hipervinculo X

General || Ventanaemergente | Eventos || |

URL del hipervinculo [http://youtu.be/AbASOcqclss 153)
Destino [Abrir en esta ventana / marco i
Titulo [ |

Clase | - - i

5. El video queda asi insertado en la pagina Moodle que esta creando. Finalmente pulse en
Guardar cambios y regresar al curso o Guardar cambios y mostrar.

mwmﬂl--"é- 219, | ciembre | %] |2052] ¥ | |66 ¥ 04.¥] ' Habwar
Accesierasta (] 7) (Baizmee | x) (205 (B (BE)  Havnes
Corcvien ce. ainmunsi ]
i@ | i dube ver ol meros | | %y menos qus

Crcier e )
Analizacion de
P ]
Ea e |t v, sanotn s s T
de la actividad

T ———————_
]
Requerirver gy

3“'9""""'""6" [21] 7] (Sciembee [ ¥] (z2] ¥ ] Hatuitar

‘it s ama| Cuie contiosy nosve Gty

Enesie 7

() Moodke Docs pars ests pagine
Usled 26 ha denfficado omo Aneio Saoin Maniez {Sak)

_pracscar_|

6. Si todo ha ido bien vera cémo el video Youtube seleccionado aparece como contenido de la
pagina.
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El procedimiento descrito sirve igualmente para videos procedentes de otros sitios tales como
Google Videos o Vimeo. Basta con que localice el codigo de insercion (embed, en inglés), y siga
los pasos 3,4,5y 6.
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Insertar enlaces

Para insertar un enlace hay que seleccionar primero el texto y después pulsar el botén %2 dela
barra de herramientas del editor. Después, en la ventana que se abrira, podemos teclear o pegar
la URL de la pagina a la que deseamos apuntar, el Titulo o texto alternativo que aparecera al
poner el puntero del ratén sobre el enlace y el marco de destino (nueva ventana, mismo marco,
misma ventana...).

Insertar/editar hipervinculo

General | Ventana emergente | Eventos || Avanzado |

Propiedades generales

URL del hipervinculo Ihttp://aula.cepindalo.es/

Destino IAbrir en ventana nueva (_blank)
Titulo |Aula cepindalo
Clase I-- Ninguno --

Ademas de crear vinculos a sitios web externos podemos también crear enlaces a archivos. Para

ello pulse el icono que hay al lado del campo URL del hipervinculo. Se abrira entonces el
Selector de archivos y podremos optar por subir un archivo, utilizar uno de los existentes en la
plataforma (archivos locales) o en alguno de los sitos web externos (Google Docs, Flickr,
Wikimedia, etc.) que haya configurado el Administrador del aula virtual. Su uso es similar al de los
casos vistos asi que no insistiremos. En una seccién posterior veremos con mas detalle el modo
coémo Moodle administra los archivos.
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Selector de archivos

Ver como iconos ‘ Ver como Ista

& Videos YouTuba

D wikimedia
** Flickr publico L
‘G Google Docs

v

—

11 Archivos locales ,;

TN Archivos recientes Adjunto: | |_
cuarsarcomo: [

e h VO

Autor:

0 Archivos privados Selsccionar licencia: - (Tadaslos derschos resenvados L Y

= copas do sapuicas |_8ubiteste archivo
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Gestion de archivos

En Moodle podemos utilizar archivos en un gran variedad de contextos: cuando insertamos una
imagen, elemento multimedia o un enlace con el editor html; cuando afiadimos un archivo adjunto
a un mensaje en el foro o cuando agregamos un recuso de tipo archivo.

En diversos capitulos a lo largo de este manual, y con el fin de ir explicando distintos

procedimientos, hemos ido viendo como trabajar con archivos, pero creo que ha llegado el
momento de profundizar algo mas sobre el modo en que Moodle gestiona los archivos.
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Entender cémo gestiona los archivos Moodle

verlo con un sencillo ejemplo.

1.
2.

Activamos la edicién. Vamos a Agregar recurso y seleccionamos Pagina.

que nos parezca.

General

Descripcion®

Contenido

3. Ahora en el campo Contenido de la pagina pulsamos en el botén . de la barra de

Nombre*

F)Agregando Pagina a Escritores del siglo XX @

Contemplando la naturaleza
Fuente Temaiio | *| Parrafo |9 AL @
B /4 U & x x' =

S RE

7 < G el|A -2 -
2 A QA wm Y-

LA B L)

Esta es una sencilla pagina que nos mostrara como administra los archivos Moodlg

Ruta: p

herramientas del editor, a fin de insertar una imagen.

4. En la ventana que aparece pulsamos en Buscar o cargar una imagen.

En lugar de una larga disquisicion teérica explicando cémo gestiona los archivos Moodle vamos a

En el campo nombre ponemos "Contemplando la naturaleza" y en descripcion escribimos lo
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f Insertar/editar imagen X

General || Apariencia || Avanzado |

r General

Buscar o cargar una imagen...
URL de la imagen || W

|

Descripcion de la imagen I I

r Vista previa

5. Se nos muestra entonces el selector de archivos, cuyo uso ya hemos visto cuando un poco
mas arriba tratamos del editor. Para el propésito de este ejemplo pulsamos el enlace Flickr
publico de la columna izquierda del selector de archivos. En el campo Texto completo
escribimos simplemente "flores" y hacemos clic en el botén Buscar.

Selector de archivos X
70 Archivos locales Texio [nores |
Marca: | |
01 Archivos recientes [
Cuenta emall Flickr: | |
3 subir un archivo e
comercialmente:
11 Archivos privados Deseo poder modificar
las imagenes:
| copias de seguridaa |Buscar,
) wikimedia
O Album web Picasa
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6. Vemos entonces un listado con todos los archivos recuperados. Haga clic en cualquiera de

ellos.

Selector de archivos

T Archivos locales

1) Archivos recientes
., Subir un archivo

1) Archivos privados
& Copias de Seguridad
) wikimedia

** Flickr publico

© Abum web Picasa

QUE S
QUINTA...DIA
DE

RACacicus cela jpg

IE Volver a pantalla de busqueda

Xrenda de
flores, dia 12
octubre jpg

Ofrenda de
flores, dia 12

octubre jpg

7. Ahora en el campo Guardar como escriba a fin de identificar el archivo "miflor.jpg" y pulse

Seleccionar este archivo.

&

Selector de archivos

71 Archivos locales

s T Archivos recientes
. subir un archivo

4| TN Archivos privados

(=] copias de Seguridad

| 9 wikimedia

** Flickr publico

~
Q Album web Picasa

Guardar como: mifiorjpg
Enlace extemo
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8. De regreso a la ventana Insertar/editar una imagen pulse en Insertar.

T R
General || Apariencia || Avanzado |
r General

[¢) Buscar o cargar una imagen...
URL de la imagen |http://auIaAcepindalo.es/moodleZ/draftfile.php/9892/u4
Descripcion de la imagen | |

- Vista previa

9. Ahora vera como la imagen ha quedado embebida dentro de la pagina web que estamos
creado. Finalmente pulse en Guardar cambios y regresar al curso.

Nos podemos preguntar ahora ¢dénde ha ido a parar el archivo de imagen que hemos puesto en
la pagina recién creada? Nada mas facil de responder. Vamos a crear una nueva pagina.
Seguimos los pasos 1 a 4. Cuando estemos ante la ventana del Selector de archivos pulsamos el
enlace Archivos locales en la columna de la izquierda. Veremos entonces un listado con todas las
carpetas existentes en nuestro curso. Entre ellas, si siguio las instrucciones del ejemplo, debe
haber una con el titulo "Contemplando la naturaleza (Pagina)".
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Sciector de archivos

[ Ver como izonoe | Vzr como lsta

™11 A-chivos lozalea

11 Archivoe racientee
1 SJbirur arcnivo

™ A chivus privadus
=J cupias 4= Seyurided
D Wicmedie

** Flickr publico

QAbum wed P casa

@ Refescar

Sistema / Miscelanea ! Practicande cor Moocl= 20.¢

Cuiaddacica _sclegarcia Algurascbras Elhostal dc loa Pagina
(archivo) del enzo o€ literaturs  dioses amabes Contrclando
A chivu d (Arciivo) Pagie)
B /BE\NEB B B
Video Youtube [Contempiendo | La Torred2  Intrcduccion al  Acividades
(Fagna) aratraleza abel (Faquets t=ma (Paguete (Ctiqusta)
(Paginsz) SCORM) SCORM)
Carpeta que los archivos vi

aun recurso tipo pagina de nombre
“Contemplando la naturaleza™

Esa carpeta se ha creado automaticamente: tiene como nombre el titulo que le dimos a la pagina

y entre paréntesis se indica el tipo de recurso, en este caso "pagina". Si hace clic en ella vera que

su contenido es una nueva carpeta de titulo "Contenido de la pagina". Si ahora hace clic en ella
vera que contiene el archivo "miflor.jpg". Si hubiéramos puesto también una imagen o cualquier
otro archivo en el campo Descripcién tendriamos también otra subcarpeta de titulo "Descripcion”.

Esto significa que Moodle crea automaticamente una estructura de carpetas y subcarpetas para
almacenar los archivos vinculados a los recursos y actividades. Esta estructura tiene siempre la

misma forma:

Sistema->Categoria del curso -> Nombre del curso -> Elemento del curso (con indicacién del tipo

entre paréntesis) -> partes del elemento (cuando las tenga) -> archivos vinculados
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L

Selector de archivos

Nombre del curso Nombre del elemento del curso

WI — (tipo de elemento)
c I

ategoria del curso
*-

Carpeta raiz del aula virtual @ ~efraecsr

Siztema / Miecelarea J Practicinco con Mocdle 2.0. / Cenfemglardo 1a natura eza

1 Armivos recientes

& Scbit un archive willur joy
LI Partes del elemento

11 Arcaivos privados
= Copias cc Scqurdad

Listado de archivos vinculados
al elemento

) wikimedia
** Fickr punlicc

Q Abum wet Ficasa

Esto permite que los archivos utilizados en un curso sean reutilizados en otros lugares del mismo

curso o incluso en otros cursos. Si borramos la pagina se borran también los archivos a ella
vinculados. Sin embargo, si estos archivos se han utilizado en otro lugar del curso o del aula
virtual no se eliminaran de alli. Esto es asi porque cuando usamos un mismo archivo en diversos
contextos Moodle creara una copia del archivo en cuestion para cada uno de esos contextos y lo
almacenara en la carpeta correspondiente.
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El selector de archivos

Cuando insertamos un archivo de imagen o multimedia, o creamos un enlace a un archivo con el
editor, cuando ajuntamos archivos a un mensaje en el foro o cuando agregamos un recurso de
tipo archivo,etc. en todo estos casos nos encontramos con el Selector de Archivos.

La ventana del selector admite dos vistas: Iconos y Lista. Para seleccionar uno u otro modo
simplemente pulse en la pestafia correspondiente en la parte superior de la ventana.

Selector de archivos. Vista iconos Selector de archivos. Vista de lista
En la columna de la izquierda el selector muestra un listado, con enlaces en azul, de los lugares

desde los que es posible afiadir archivos a la pagina del curso (lo que en la jerga se conoce como
Repositorios). En lo que sigue vamos a ver cada una de estas posiblidades.
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Archivos locales

Muestra un listado de los archivos existentes en cualquier curso del aula virtual en forma de arbol. El

arbol de archivos locales tiene siempre la misma estructura.

Sistema (carpeta raiz del aula virtual)->Nombre de la categoria del curso*->Nombre del
curso->Nombre del elemento del curso (entre paréntesis se indica el tipo de
elemento)->archivos vinculados al elemento del curso

*Recuerde que una categoria es simplemente una agrupacion de cursos. El administrador puede

crear tantas categorias como desee. Todo curso debe pertenecer a una categoria. Por defecto se

crea la categoria Miscelanea.

Como hemos visto tal estructura es generada automaticamente por Moodle cuando se crea un

recurso o actividad, se adjunta un archivo a un foro, o un glosario etc., en general cuando se crea

cualquier elemento del curso.

Sclector de archivos

o [

mlCar;;uela raiz del aula virtual ’

Sietema /

=

An‘onic Sa0rn

a 'Yntdrrlms privacos

= Cuuias Je Seyuarivad

1
“ Wikimadia
d [@e Flckr pablico
1
b ~
& Googls Docs
)

_.m
o
>
g
3
i
T
E
8

F;‘ Refreecar

(=]

Niscelarea

=

2z4gIna Frincipal

Carpeta con los archivos
vinculados a la pagina
principal del aula virtual

Carpeta que contiene como
subcarpetas todos los cursos
pertenecientes a la categoria

titulada Miscelanea

Carmpeta con los archivos privados
del usuario. Cada usuario sdlo vera

Su propia carpeta

En la vista de iconos en la parte superior del selector de archivos vera un menu de navegacion en
forma de miga de pan (breadcrumb) que podra usar para moverse por el arbol de directorios. Para
abrir una carpeta o seleccionar un archivo simplemente pulse en ellos.
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De de este modo es posible reutilizar archivos dentro de un mismo curso y entre cursos. Esta
caracteristica tiene una interesante aplicacion: el administrador podria crear en la pagina principal
del aula virtual una o varias carpetas con los archivos comunes para toda el aula de modo que
estarian siempre localizables, lo que sin duda es también un modo de fomentar el trabajo
colaborativo.

La lista de los archivos que veamos dependera de los permisos que tengamos y del conexto en
que nos encontremos.

Nota
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Los usuarios de anteriores versiones quiza echen en falta el anterior administrador de
archivos al que se accedia mediante el enlace Archivos del curso del bloque
Administracion. Esta caracteristica se ha eliminado de Moodle 2.0. El administrador del
sistema puede todavia afiadirla pero no es aconsejable hacerlo.

En cambio se ha optado por este nuevo sistema que es completamenta transparente
para el usuario y que se aproxima mas a lo que viene siendo el trabajo habitual con la
Web 2.0. Crear una complicada red de carpetas y subcarpetas para mantener todo
ordenado, como venia siendo la practica habitual hasta ahora, era algo muy costoso lo
que a menudo venia a parar en una estructura completamente desordenada donde los
archivos quedaban en cualquier parte. Ahora no tenemos que tomarnos molestia
alguna, Moodle creara por nosotros la estructura de carpetas y subcarpetas necesaria y
todo estara ordenado.
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Archivos recientes

Muestra los ultimos 50 archivos que el usuario ha subido al servidor. Es una forma rapida de
encontrar los archivos para ser rehusados. Recuerde que soélo se le mostraran los tipos de
archivos adecuados al contexto en que se encuentre. Por ejemplo si esta insertando una imagen

con el editor html unicamente se listaran los archivos de imagen y no los documentos de texto,
pdf, hojas de calculo, etc.

Selector de archivos

Ver como iconoe Ver como lsta

T Archivos locales

&1
¥ Refrescar

771 Archivos recientes B — = - ﬂ ot

W 2. Subir un archive

1 Archivos privados
(-] Copias de Seguridad
) wikimedia

** Flickr poblico

G Google Docs

~
© Abum web Picasa v

Por defecto se muestran los Ultimos 50 archivos, pero el Administrador del aula puede cambiar
este nimero e incluso deshabilitar esta caracteristica.
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Archivos privados

Muestra los archivos existentes en el el area personal de cada usuario. En este mismo manual se

traté por extenso cémo gestionar los archivos privados.

Selector de archivos

e

T Archivos locales
H
1 | ™ Archivos recientss

’ ’_. Sublrun archivo

EENY

J wikimedia

** Flickr pablico

& Google Docs

£ Album web Picasa

== Copias de Seguridad

Archivos privados /

= -

imagenes plano.png

1
¥ Refrescar

Recuerde que usted puede subir y gestionar los archivos en su area privada desde el enlace Mi
perfil -> Mis archivos privados del bloque Navegacion o utilizando el panel lateral Mis archivos
privados, si es que lo afiadié como bloque en su curso.
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Repositorios externos

Se trata de sitios web externos al aula virtual desde los que podemos subir archivos. El listado de los
sitios disponibles puede variar y depende de la configuracion del aula virtual. Algunos de los mas
frecuentes son: Flickr, Album web Picassa, Google Docs, Wikimedia, Videos Youtube, DropBox,
Webdav, Alfresco, etc. El selector de archivos mostrara Gnicamente los repositorios relevantes segin
el contexto. Por ejemplo cuando estamos agregando un archivo no se mostrara el repositorio Videos
Youtube ya que nos es posible afiadirlos como recursos del tipo archivo. En cambio si se mostrara
cuando tratemos de insertar un archivo multimedia con el editor de paginas HMTL.

Selector de archivos

e

T Archivos locales =
¥ Refrescar

Archivos privados /
T Archivos recientes

& Subir un archivo

711 Archivos privados

:lcovms de Seguridad Repositorios externos

7 Wikimedia

** Flickr pablico

4/ Google Docs

~
W/ Album web Picasa

Recordemos que cuando se selecciona un archivo de alguno de estos respositorios tal archivo se
copia al servidor Moodle, por lo que estara disponible aun cuando desaparezca del sitio original, y
pasara a formar parte del repositorio de Archivos locales (si lo subié en cualquier lugar de un
curso) o de Archivos privados (si lo subi6 a su area de almacenamiento personal). Recuerde
también que Moodle creara automaticamente las carpetas y subcarpetas necesarias para
almacenarlo.

Ya hemos visto en varias ocasiones como trabajar con estos repositorios. Resumamos aqui lo
dicho.

Google Docs

Google Doc puede servir tanto como repositorio desde el que los usuarios pueden copiar los
archivos que necesiten, como de portafolio al que los usuarios pueden exportar contenidos desde
su curso tales como intervenciones en el foro, chats o tareas. Ambas posiblidades tiene que ser
activadas por un administrador antes de que estén disponibles para profesores/as y estudiantes.
En este caso vamos a ver su funcionamiento como repositorio.
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Para copiar archivos desde Google Docs:

1. Haga clic en el enlace Gogle Docs en la columna de la izquierda del selector de archivos. Pulse
entonces en el botén Entrar.

Sclector de archivos x|
3
1) Archivos locales B Click "Login® bution 1o login
1) Archivos recientes
*

5 Subir un archivo

) Archivos privados

= Coplas de Seguridad
) wikimedia
** Flickr publico

& Google Docs

© Abum web Picasa

| Jd
e reuuou

2. Se abrira una ventana emergente donde se le solicitan el nombre de usuario y contrasefia de
su cuenta Gmail. Escribalos pulse Acceder.

https faccaunts.gacgle.comilogin
GO( JSIC Roglstrarse para oblener una nueva cuenta de Google

Cuentas
Acceder

Goocda ta offea M CUANGE ACCEdRS A T csNta da GooJe

Aot 5 1 CURE 5 ks 08 0o SIS00 5 5 ORHCES O CINA 15 Comts grabuils D

H Gmail
Chisiess Con 3MGOS ¥ ORIZS L S0,

Busqueda personalizada
084N reSURSCEs M2 revartes bozages & tuz b0squedas arterores.
@ o CRTAr ARk G0

?
ﬁ ¢Te gusta Google? N0 pucdes S0oacer 3 b cucha?
1z d2 Goage tu pagina 32 Inicko

asaceng@gmial com

6 TheTa b T M M T g s de e de Cooghs  Mas sborraeass
g procu g Coogh Condena ddauven  Pllcud pvacelel  Ayule

3. Enla misma ventana emergente Google solicitara permiso para que su sitio Moodle pueda
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acceder a Google Docs. Pulse el botén Conceder acceso

dalo,0s%2Fmood|cz3 2Frepasitary 162 o
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catback. yesarepo 1dw3

hitp:aula.cepinasio.

Conceder aces0 || Dancgar accesa

Se cerrara la ventana emergente y el selector de archivos mostrara un listado de los archivos
disponibles. Para seleccionar cualquier de ellos simplemente haga clic en él. El archivo
seleccionado pasara entonces a formar parte del repositorio de archivos locales o archivos

privados, segun donde lo haya descargado.

Album Web Picasa.
El procedimiento es idéntico al que usamos para Google Docs.

1. Haga clic en el enlace Aloum Web Picasa en la columna de la izquierda del selector de
archivos. Pulse entonces en el botén Entrar.

2. Registrese y conceda acceso a sitio Moodle para acceder a Picasa

3. Vera entonces un listado con los albumes web disponibles
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1 Selector de archivos x

Ver como iconos Ver como lista

i Archivos locales (@ Buscar = Reescar 19 salir

T Archivos recientes
*

(= Subir un archivo

T Archivos privados

[ copias de Seguridad
") Wikimedia

** Flickr pablico

72 Album web Picasa

4. Para acceder a cualquiera de ellos pulse en él y localize el fichero deseado.

Wikimedia
El repositorio Wikimedia permite al usuario buscar imagenes en Wikimedia y copiarlas a Moodle.

1. Haga clic en el enlace Wikimedia en la columna de la izquierda del selector de archivos. En la
columna central escriba una palabra o frase en el campo Texto completo y pulse el botén
Enviar.
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Selector de archivos

T Archivos locales
1 Archivos recientes
2 Subir un archivo

T Archivos privados

|- coplas de seguridad

2 Abum web Picasa

Texto completo: | animales domésticos

2. Vera entonces un listado con los resultados de la busqueda.

Selector de archivos.

oo

2 J
N

) Archivos locales
01 Archivos recientes
&, subirun archivo

711 Archivos privados

) copias de Seguridad

** Flickr pablico

G Google Docs

) Abum web Picasa

_d

2 Buscar @ Refrescar

(dog).JPG Canaan Dog Jpg DOG Footballjpg

Dog's Love jpg Dog 2536.jpg Dog Bamstar.JPG

fal S

3. Para seleccionar un archivo cualquiera pulse en él.

DOG Jimbo.jpg

Dog Food jpg

[
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Selector de archivos

Ver como ista

T Archivos locales -

T Archivos recientes

*» - .
PSR Guardar como: | Canaan Dogpg

. Autor: [Antonio Saorin
1) Archivos privados

Seleccionaricencia : - (NIRGICM RN

D Copias de Seguridad

") Wikimedia
** Flickr publico
G Google Docs.

© Abum web Picasa

4. Utilice el campo Guardar como si desea cambiar el nombre del archivo. Cuando esté listo pulse
el botén Seleccionar este archivo.

El archivo seleccionado es copiado al servidor Moodle y pasara a formar parte del repositorio Archivos
locales o Archivos privados segun el caso.

Flickr publico
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Selector de archivos x

¥l Archivos locales Texto completo: | mar

Marca: |

701 Archivos recientes
Cuenta emall Flickr:

Desco poder usar las
imagenes
comercialmente:

¥, subir un archivo

01 Archivos privados Deseo poder modificar
las imagenes

[ copias de Seguridas | Buscar

J Wikimedia

** Flickr péblico

";‘ Album web Picasa

Cuando haga clic en el enlace Flickr publico vera una sencilla pantalla de busqueda. Puede
entonces utilizar distintos criterios y combinarlos.

Texto completo: Se buscaran las imagenes cuya descripcién contenga lo que aqui escriba.

e Marca: Permite buscar por marcas (tags), que como saben son esas etiquetas que los usuarios
asignan a las imagenes.

e Cuenta email Flickr. Si tiene una cuenta en Flickr ponga aqui la direccién de correo que utiliza

para acceder a ella. De este modo tendra acceso a los espacios reservados para usuarios del

sitio.

Deseo poder usar las imagenes comercialmente/Deseo poder modificar las imagenes. Los

archivos de imagen en Flickr se publican con diferentes licencias que permiten o no

modificarlas o usarlas comercialmente. Si no marca estas casillas se mostraran todas las

imagenes independientemente de su licencia de uso. Asi que si desea hacer alguna de estas

cosas es buena idea, por respeto a los derechos del autor, marcar las casillas

correspondientes.

Una vez introducidos los criterios oportunos pulse el botén Buscar. Se le mostrara entonces un listado
con las imagenes localizadas.
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1 Selector de archivos

T Archivos locales
T Archivos recientes
3 subir un archivo
T Archivos privados

(<) copias de

B Volver a pantalia de busqueda
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Utilice la barra de navegacioén de la parte superior para moverse entre las paginas o volver a la
pantalla de busqueda. Una vez localizada la imagen deseada haga clic en ella. Vera entonces la

siguiente ventana:

Selector de archivos

1T Archivos locales

T Archivos recientes
2 Subir un archivo

T Archivos privados
DCooiaa de Seguridad
J wikimedia

** Flickr pablico

G Google Docs

©Q Abum web Picasa

Guardar como:  Persiguiendo gaviotas jpg
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En el campo Guardar como escriba si lo desea un nuevo nombre para el archivo (en ese caso
conserve también la extension). Pulse entonces el boton Seleccionar este archivo. Esto hara
que Moodle descargue el archivo de imagen al aula virtual.
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Subir un archivo

Ademas de utilizar archivos existentes sea en el aula virtual o en sitios externos también es
posible subir un archivo para ponerlo como recurso al alcance del alumnado. Para ello, pulse el
enlace Subir un archivo en la columna de la izquierda. El selector de archivos le mostrara
entonces en la columna central el botén Examinar.. que debe pulsar. Se abrira el administrador de
archivos de su sistema operativo donde debe localizar el archivo a subir y hacer doble clic en él. Si
dese cambiarle el nombre al archivo que va a subir utilice el campo Guardar como. Cuando esté
listo pulse el botdn Subir este archivo.

Selector de archivos X

T Archivos locales .

T Archivos recientes Adjunto:  fhomefsaorin/decreto de eval | Examinan

. Guardar como:
< Subir un archivo
Autor: | Antonio Saorf

0 Archivos privados licencia: | Todes los v

L Coplas de Seguridad
Subir este archivo |
[ J Wikimedia

** Flickr pablico

G Google Does

~
© Aibum web Picasa

Los archivos subidos de este modo pasan a formar parte del repositorio de Archivos locales, si los
subid en el contexto de un curso, o de Archivos privados si lo hizo en su area personal de
almacenamiento. Usted Unicamente se tiene que preocupar se subir los archivos ya que Moodle
creara automaticamente una estructura de carpetas y subcarpetas para almacenarlos, tal como ya
hemos visto.

Desde Moodle 2.3 subir un archivo puede hacerse en un sélo paso por el procedimiento de
arrastrar y soltar. Es posible que no funcione en todas las versiones de todos los navegadores y
no esta disponible siempre en todos los contextos. Cuando esté disponible proceda de la siguiente
manera:

1. Abra un ventana de su explorador de ficheros y redimensiénela de modo que no cubra
completamente la ventana del navegador.
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2. Haga clic con el botén izquierdo del ratén sobre el archivo que quiera subir y sin soltar el clic del
ratén arrastrelo hasta el cuadro con una flecha azul y la leyenda "Suelte los archivos a subir aqui".
Después de unos momentos (que varian dependiendo del tamafio del archivo y la velocidad de
conexion), vera listado el archivo subido y no tiene mas que pulsar en él para seleccionarlo.
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Titulos para los temas

En la columna central y al comienzo de cada uno de los temas en que hayamos dividido el curso
es conveniente poner al menos el titulo de modo que el alumno/a pueda identificarlo con facilidad.
También podemos poner junto al titulo una breve descripcion del tema que vamos a tratar.

Para poner el titulo a un tema pulsamos primero en el botén Activar edicion. Despues pulsamos
el icono * para editar el titulo del tema (Moodle lo llama formalmente Editar informe).

Tema 8

Anadir una actividad o un recurso

En la pantalla que aparece tenemos varias opciones.

Practicando con Moodle 2.0.

Resumen de Tema 7

General

Raurvas

Reslrceiones de sccese

Utilizar nombre de la seccién por defecto. Si se deja marcada esta casilla se utilizara el nombre
por defecto, es decir, el tema tendra como titulo simplemente "Tema x" (donde x es el niumero del
tema, por ejemplo Tema 3). Y asi es como se mostrara en el bloque Navegacién. Si desmarca la
casilla entonces podra poner un titulo personalizado para el tema, utilizando el campo Nombre de
seccion. En realidad si no tiene intencion de poner un titulo personalizado a los temas no es
necesario siquiera que entre aqui ya que por defecto serdn nombrados y mostrados en el bloque
de Navegacion con el titulo genérico de Tema x.
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Resumen. Este campo es opcional. La idea de un resumen de tema es un texto corto que prepare
a los alumnos/a para las actividades que realizara en ese tema (o semana). El texto se muestra en
la pagina del curso bajo el titulo del tema. Puede utilizar el editor html para enriquecer el texto con

toda clase de efectos, segun se vié mas arriba.

De una u otra forma el bloque de Navegacion no mostrara los titulos de los temas mientras estén

vacios, es decir, hasta que no tengan contenidos (recursos y/o actividades).

Listado de cursos en los
que participa el usuario

Navegacién -0
LR

Pagina Principal
°g pa Nombre corto del

= Area personal e

P Paginas del sitio
> Mi perfil
> Mis cursos
N7 Cursos
¥ practicando
P Participantes
P Informes

P Empiece leyendo Titulos de los
esto temas/secciones

P Escritores del £igio
XX

P Lengua viva

Restricciones de acceso. Las opciones de esta entrada normalmente aparece
colapsadas.Pulsamos entonces en el titulo y luego en el botén "AnAadir restriccién". Veremos

entonces una ventana que nos permitira elegir qué condicién o conjunto de condiciones tiene que

cumplir el alumno/a para poder acceder al tema.

Finalizacion de actividad

Calificacion

Agrupamiento

Perfil de usuario

Anadir restriccion ...

Los estudiantes deben (o no) completar
alguna actividad.
Prevenir el acceso hasta (o desde) una

fecha y hora predeterminada

Los alumnos deben lograr una calificacion
especifica.

Permitir sélo a estudiante que pertenezcan
a un determinado grupo o a todos los
grupos.

Permitir sélo a estudiantes que pertenezcan
a un grupo asociado a un agrupamiento.

Control de acceso basado en los campos
del perfil de usuario.
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Anadir un conjunto de restricciones que

Conjunto de restricciones
se deben aplicar en su conjunto.

Cancelar

El conjunto de restricciones de acceso asi como su funcionamiento es similar a otros elementos
de un curso Moodle. Ya sea una tarea, foro, carpeta, etc. podemos establecer condiciones que el
alumno/a debe cumplir para acceder a ellas. Hemos preferido por tanto tratarlas en comin en un
tema mas adelante.
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Etiquetas

Las Etiquetas son pequefios fragmentos de texto, graficos o elementos multimedia que se colocan
en la pagina principal del curso para dar una estructura légica y jerarquizar el curso, identificando
las secciones y los bloques de actividades.

Lengua viva

Lengua viva es el nomtre que reciten, en lingCisfica, todas las lengLas qJe cuentan con
hablantes nativos y, por consiguiene, estan sujetas potencialments al cambio lingtifstico,
a difzrencia de las lenguas clasicas,

Titulo de la seccion o tema

Contenidos con una pequena descripcion
g La Torre de Batel Etiqueta para identiﬁcarla parte del
W Introduccién al tsma tema con los contenidos

Actividades

&% L=er y pensar

Etiqueta con texto y una imagen para
identificar |as actividades

Para afnadir una etiqueta activamos la edicién. Pulsamos en el enlace Afadir una actividad o un
recurso... seleccionamos Etiqueta. El formulario de edicién muestra en el campo Texto de la
etiqueta el editor HTML para la insercién de texto con formatos, tablas, imagenes o cualquier otro
elemento que permita el editor. Hay que tener en cuenta que este texto se vera en la columna
central de la pagina principal del curso en una de las cajas de tema, lo que significa que si
escribimos un texto muy largo se puede estropear el disefio. Si se necesita incluir un texto largo y
complejo es mejor usar el recurso Pagina, del que trataremos a continuacion.

Jsind 2 ha Merdieaco como Arkeio S00rn 13ak)

Practicando con Moodle 2.0,
Pagina Principa B Mz curses B prclicarco

Navegacion -1,
%8 =Agregando Etiqueta a Lengua viva @
Pagrs Princyal
= Area persorl Texto o la
¥ Pagras dal sitia wgues®
L B7 Hwx x Esw JL200 A - Ty
U EE=& 2RABYQH T

¥ peaclieando
Paricipates
b Intamas
P EEiece myendo

Ezcnitores del zigh
XX
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Agregar recursos
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Descripcion

Los recursos son simplemente enlaces a cualesquiera materiales que puedan representarse por
un archivo de ordenador. O lo que es lo mismo, un archivo de cualquier tipo (Documentos de
texto, presentaciones con diapositivas, archivos de imagen, programas de ordenador ejecutables,
archivos de CAD, archivos de audio y video, etc.) puede ser enlazado como un recurso.

Pero Moodle no sélo permite enlazar como recursos archivos elaborados con herramientas
externas, sino que también incluye un editor html que nos permitira crear paginas web, mediante
las que podremos ofrecer contenidos en nuestro curso.
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Creacion de recursos

Como ya hemos visto para crear un nuevo recurso hay que pulsar el boton Activar edicién en la
parte superior derecha, o bien hacer clic en el enlace Activar edicién del bloque Ajustes, en la
columna de la izquierda. Si el Selector de actividades esta activo hacemos clic en el enlace
Anadir una actividad o un recurso existente al pie de cada bloque tematico.

' Temas &

[ #Anacir una activided o un recurso ]

Nos aparece entonces la ventana del Selector de actividades y recursos donde elegiremos el
recurso que queramos afnadir.

Anadir una actividad o un recurso x

7 Médulo de encuests .

Seleccione un médulo para ver su ayuda

OpenMeotings
¥ Paquets
& Tater

ORM

£ Tareas

Subida avanzada de

SICOS
Texto en linea
Subir un solo archivo

Actvidad no en linea

) Archive

() Carpeta

(R Efiqueta

§ Livo

[X) Pagina

@ Paquete de contenido IMS

@) URL

Alternativamente, cuando el Selector no esta activo, seleccionaremos el tipo de recurso en la lista
desplegable Agregar recurso que encontramos final de cada uno de los bloques tematicos. Esto
nos llevara al formulario que variara ligeramente dependiendo del tipo de recurso.
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| Agregar recurso... | {

Agregar recurso...
Archivo
\ Carpeta
Etiqueta
£ Pagina
1 Paquete de contenido IMS
Y URL

=

Los tipos de recursos disponibles son:

Archivo: Lo utilizamos para poner al alcance del alumno/a un archivo de cualquier tipo.
Carpeta: Mostrara el contenido de un directorio existente en la plataforma. Lo usaremos
cuando queramos poner a disposicion del alumnado un conjunto de archivos, que ademas
podemos ir incrementando a lo largo del tiempo ya que la lista de los archivos en el directorio
se actualiza automaticamente cuando son agregados nuevos.

Etiqueta: Fragmentos de texto para distinguir partes dentro de un tema o seccién. Ya hemos
tratado de ello un poco mas arriba.

Libro: En Moodle 2.3 el médulo libro viene ya incluido por defecto en la instalacion.
Anteriormente era necesario instalarlo como mddulo adicional. Se trata de un tipo de recurso
que nos permite construir un conjunto de paginas HTML enlazadas con un formato semejante
al de un libro.

Pagina: Una pagina web que se puede crear utilizando el editor HTML que incopora Moodle.
Paquete de contenidos IMS: Se trata de paquetes que contienen objetos de aprendizaje
reusables, de modo que no haya que convertirlos a distintos formatos segun la plataforma
donde vayan a ser utilizados. Estos objetos de aprendizaje a menudo consisten en texto junto
con elementos multimedia e interactivos. Un paquete IMS se construye con una herramienta
externa tal como eXelLearning, Moodle Unicamente los despliega en la pagina del curso.
URL: Enlace a una pagina web externa.

3

.

Cuando agregamos un recurso se nos mostrara un formulario en el que encontramos algunas
partes comunes a todos los tipos:

* Nombre: Texto que idenficara al recurso en la pagina principal del curso. Debe ser conciso y
descriptivo.

Descripcion: Es una descripcion del recurso. Es conveniente que incluya algunas indicaciones
sobre su contenido y su propdsito dentro del curso.

Restricciones de acceso: Podemos hacer que un recurso esté disponible unicamente cuando
se hayan cumplido ciertas condiciones. Por ejemplo se puede establecer que un recurso no sea
visible hasta que no se haya consultado un recurso anterior o realizado cierta actividad. Asi es
coémo se crean itinerarios de aprendizaje

Finalizacion de la actividad: Este parametro unicamente es visible si en la configuracion del
curso se ha activado el Rastreo de finalizacién. De esta manera podemos establecer cuando un
recurso serd marcado cémo consultado.

En el formulario hay algunos campos en rojo con asterisco indicando que son obligatorios. El resto
son opcionales y su configuracion dependera de cual sea nuestro objetivo.

Dada la potencia de estos dos ultimos parametros, su complejidad y que son aplicables también a
las actividades hemos preferido tratarlos en un capitulo aparte.

Todas las opciones disponibles al agregar un recurso esta por defecto colapsadas, pero si
pulsamos en el rétulo veremos todas las opciones disponibles. Esto se hace asi para evitar que
los formularios de configuracién sean demasiado largos. Podemos desplegar todas las opciones
de una sola vez pulsando en el enlace de la parte superior derecha titulado "Expandir todo".
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Pagina

Una forma de afiadir contenidos es utilizando el editor HTML integrado en la plataforma Moodle
que permite crear complejos documentos que pueden ser interpretados por un navegador web.
Este editor tiene un aspecto muy similar al de un procesador de textos y dispone de una barra de
herramientas que facilita la aplicacion de formato al texto y la incorporacion de tablas, imagenes,
hipervinculos, etc. En la primera seccion de este mismo capitulo se indica como usar el editor.

Es una forma facil y comoda de crear cualquier texto para presentarlo a los alumnos/as como una
pagina web. Usando el editor puede simplemente copiar-y-pegar el texto desde el procesador de
textos con todo tipo de formatos de caracteres, listas, tablas, etc. En caso de que lo haga asi es
conveniente que pulse primero el botén "pegar desde word" que ya vimos para limpiar las marcas
que el procesador afiade y que no son html. Los recursos de este tipo son un medio muy
adecuado para publicar todo tipo de contenidos: temarios, guias didacticas, notas de clase, etc.

Tal como vimos cuando en la pagina insertamos iméagenes, videos o enlaces a archivos, Moodle
crea automaticamente una carpeta con el titulo que hayamos dado a la pagina que contendra
todos los archivos a ella vinculados. De forma que es posible reutilizar archivos no sélo dentro del
curso sino también entre diferentes cursos.

Para crear una pagina pulse en el enlace Anadir una actividad o un recurso. En la ventana que
aparece seleccione Pagina bajo el epigrafe Recursos, finalmente haga clic en el botén Agregar.

Practicando con Moodle 2.0.

Pagina Procpal

ando + Agragande Pagna

Agregando Pagina

* General

Nombre=*

Descripcion*
Usuarios

¥ Fitrc

Par

Fuente v Tamaie v th oK

Banza de pregunlas

Cambiar rol &, Ruta: p

Apstes de m peefil L .
Muestra la descripcion en la pagina del curso

En el formulario que aparece los campos en rojo con asterisco son obligatorios. Escriba el nombre
y la descripcién como es habitual. EI campo Contenido de la pagina es el que utilizaremos para
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editar nuestro texto e insertar los elementos multimedia que nos parezca oportuno.

Hay también unos pocos campos bajo el rétulo Apariencia cuya utilidad puede resultar
interesante.

e Mostrar el nombre del pagina: Mostrara el nombre de la pagina en el lugar que la hayamos
creado.

e Mostrar la descripcién de la pagina: Mostrara junto al nombre de la pagina el texto que
hayamos puesto como descripcion.

En Ajustes comunes del médulo encontrara

e Visible: Tiene dos posibilidades: mostrar y ocultar. Nos permite mostrar la pagina u ocultarla al
alumnado.

e Agrupamiento y sélo visible para los miembros del agrupamiento. Trataremos de este aspecto
en un tema mas adelante, ya que es comun a todos los recursos y actividades Moodle.

Cuando haya terminado de editar la pagina pulse en Guardar cambios y mostrar (para ver
inmediamente el resultado) o Guardar cambios y regresar al curso (para guardar los cambios y
volver a la pagina princial del curso).
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Archivo

Moodle nos permite poner a disposicion del alumnado todo tipo de archivos ya sean documentos
de texto, presentaciones, videos, archivos comprimidos, hojas de calculo, etc.

Para afadir un archivo a la pagina del curso pulse en el enlace Anadir una actividad o un
recurso. En la ventana que aparece seleccione Archivo bajo el epigrafe Recursos, finalmente
haga clic en el botén Agregar. Vera entonces el formulario de configuracion de este tipo de
recurso. Rellene los campos Nombre y Descripcién como de costumbre.

Agregando Archivo

* General

Nombre*

Descripcion*

Parrafa -

Fuente v | mmano v Fi i

Auta: p

Muestra la descripcion en la pagina
del curso

Contenido

Seleccionar archivos

Bajo el epigrafe Contenido, busque Seleccionar archivos. Pulse ahora el botédn Agregar... Vera
entonces la ventana del selector de archivos

Como ya hemos visto Moodle creara automaticamente una estructura de carpetas y
subcarpetas para almacenar el archivo que estamos afiadiendo como recurso. Pero si lo
desea puede crear una carpeta personalizada. Para ello pulse el botén Crear un
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directorio... En el cuadro dialogo que aparece escriba un nombre para el directorio y pulse
OK.

Seleccionar archivos Tamafno maxmo para arc

Después de esto haga clic en el nombre del directorio recién creado a fin de almacenar en
su interior el archivo que vamos a agregar. De este modo vera al final del menu de
navegacion Ruta el nombre de su directorio. Puede utilizar este menud para navegar por la
estructura de carpetas y archivos.

El selector de archivos mostrara todas las ubicaciones desde las que es posible subir archivos.
Para ilustrar este tipo de recurso vamos a optar en este caso por Subir un archivo. Asi que

1. Pulsamos el enlace Subir un archivo y la columna de la derecha pulsamos en Examinar...
2. Se abre entonces el administrador de archivos de nuestro sistema operativo, localizamos el
archivo deseado y hacemos doble clic en él. Finalmente pulsamos el botén Subir este archivo.
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Selector de archivos X

1T Archivos locales .

0 Archivos recientes Adjunto:  fhomefsaorin/decreto de eval u

Guardar como: |

. subir un archivo

Autor: [Antonio Ssorin | g
0 Archivos privados Seleccionar licencia: | Todes los derechoseservados | ¥
[-d copias de seguridaa

J wikimedia
** Flickr pablico

G Google Docs

© Aibum web Picasa

3. Después de un tiémpo quéEéBéﬁEé?é del tamario de archivo a subir y de la velocidad de
conexion veremos como el archivo es subido y aparecera listado en el formulario de
configuracion del recurso debajo del epigrafe Contenido.

~ Contenido

Seleccionar archivos Tamano rénmo pers sxchos ruevos: J12WB

Cim & ]

1]
il

Gmczars o

4. Sihace clic en el nombre del archivo aparecera una ventana en la que vera las acciones que
puede ejecutar sobre el archivo recién subido.
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Editar decreto de evaluacion.pdf X | 8

Descargar Borrar Configurar el archivo principal

Name decreto de evaluacion.pdf
Autor Antonio Saorin

ionar Todos los derechos reservados ﬂ

licencia

Path ll

lizar Cancelar

|
5. Las acciones posibles son:

Descargar: Descarga el archivo al disco duro de su ordenador

Configurar el archivo principal: Repitiendo el procedimiento descrito es posible
subir mas de un archivo. Pero en todo caso sélo se mostrara uno de ellos cada
vez, el que esté configurado como archivo principal

Nombre: Cambia el nombre del archivo

Path: Para mover el archivo a alguna de las carpetas que puede haber creado. Si
no hay mas carpetas solo vera /. En caso contrario podra seleccionar en el
desplegable a qué carpeta desea moverlo.

e Borrar: Elimina el archivo.

Actualizar. Aplica cualquiera de los cambios que hayamos hecho anteriormente.

&

En general no es posible subir archivos de cualquier tamafio. Junto al rétulo Seleccionar
archivos encontrara una leyenda que le indicara qué tamafo es admisible. En el ejemplo
siguiente se ve como el tamafio maximo para archivos nuevos es de 32MB

Seleccionar archivos

Este limite es configurado a nivel global por el administrador del aula virtual. En la
configuracion del curso podemos determinar cual sera el tamafio maximo de archivo subido
para un curso especifigo, que no podra ser nunca superior al permitido para el aula virtual.
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Para ello vaya a Editar ajustes del menu Administracion en el bloque Ajustes.

Podemos también subir archivos comprimidos (.zip) y una vez en el aula descomprimirlos. Esta
carcteristica se presta a un interesante uso. Podemos subir pequefios sitios web y enlazarlos
como recursos. Como sabe un sitio web no es mas que una coleccion de ficheros .html vinculados
entre si, de los cuales uno es el principal (que se suele nombrar como index.html). Para ello
necesitamos tener un archivo .zip que contenga el sitio web que queremos subir. Repetimos
entonces los pasos anteriormente descritos y una vez estemos ante el selector de archivos..

Pulsamos en el enlace Subir un archivo de la columna de la izquierda y hacemos clic en la
columna de la derecha en el boton Examinar...

2. Se abrira entonces el administrador de archivos de su sistema operativo. Localizamos el fichero
.zip que contiene el sitio web y hacemos doble clic en él. Finalmente pulsamos en el botén
Subir este archivo

1.

Selector de archivos

™0 Archivos locales

1 Archivos recientes Adjunto:  /home/saorin/curso_jerez/tem [FEXSmInaR. |
Guardar como.

il

~ Subir un archivo
Aufor: |Antonio Saorin
T Archivos privados ar licencia: | Jiodos los v
| copias de Seguridaa
S  Subir este archivo

7/ Wikimedia

** Flickr publico

G’ Google Docs

© Aibum web Picasa
v

. -
Pasado un tiempo que dependera de la velocidad de conexion y del tamafio del archivo a subir,
vera el archivo .zip listado al final del campo Contenido.

Hacemos clic entonces en el nombre del archivo y en la ventana que aparece pulsamos en
Descomprimir.
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Descargar

Name

Autor

Seleccionar
licencia

Path

Borrar

Editar teleformacion.zip

Descomprimir

teleformacion.zip
Antonio Saorin

Todos los derechos reservados

coe

Lastmodified 26 de octubre de 2014, 1933
Creado 26 de octubre de 2014,1933

Tamano 191.6KB

5. Se inicia entonces el proceso de descompresion que terminard mostrandonos un listado de los
archivos contenidos en el paquete .zip que hemos subido.

~ Contenido

Seleccionar archivos

adcp_roon1p2.xad

boseces

APIhappecis

buetoh caracersicas bl colapse of

~ i mamand ot

Tamaiio riksms park archivs o S8

88

4

biokograta bl

6. Localizamos entonces el archivo principal del sitio web (que habitualmente sera index.html).
Una vez localizado hacemos clic en el archivo y en la ventana que aparece seleccionamos

Configurar el archivo principal.
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~

Editar index.html
Descargar Borrar Configurar el archivo principal %®

Name index.html
Autor

Seleccionar Todos los derechos reservados -
licencia

Path | /[Hl

-

Lastmodified 26 de octubre de 2014, 1935

/ Creado 26 de octubre de 2014, 1935

Tamafo 1.5KB

7. Veremos entonces como el archivo index.html aparece en negrita. De este modo cuando el
alumnado acceda al recurso se le mostara el fichero principal index.html desde el que podra

navegar por el sitio web entero que hemos subido.

Una vez hemos subido el archivo o hemos utilizado alguno de los existentes en los repositorios,
podemos configurar cémo se mostrara el archivo. Para ello pulsamos en el epigrafe Apariencia

~ Apariencia

Mostrar ()

Automatico
Incrustar
Forzar descarga

Abrir

En ventana emergente

Mostrar tamano (%)

Mostrar tipo (%)

Mostrar descripcion del recurso |

Ver mas...

Mostrar. Las posibilidades son la siguientes:
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Automético. Se selecciona de forma automatica la mejor opcién para visualizar el archivo

del conector (plugin) adecuado. Si el navegador no puede visualizar un recurso, intentara
encontrar y lanzar una aplicacién asociada al tipo de fichero. Por ejemplo, un fichero de tipo
.pps hara que se abra MS PowerPoint u OpenOffice Impress, segln el programa gestor de
presentaciones instalado en su ordenador.

Forzar descarga. Se le preguntara al usuario si desea descargar el archivo en lugar de
mostrarlo incrustado en la pagina. Esto es recomendable cuando no esté seguro de que el

usuario tenga el plugin (conector) adecuado para visualizarlo o por algin motivo prefiere que lo

descargue a su disco duro.
Abrir. En lugar de mostrar el contenido del archivo se muestra unicamente un enlace. Cuando
el usuario hace clic en dicho enlace se abrira el archivo.

3

de direcciones.

Mostrar tamaifo. Muestra el tamafio del archivo, en el formato '3 1 MB ', junto con el enlace al
archivo.

Mostrar tipo.Muestra el tipo de documento, tal que 'Documento de texto', al lado del enlace al
archivo. Si hay varios archivos en el recurso, se muestra el tipo del archivo inicial. Si el tipo de
archivo es desconocido para el sistema, no se muestra.

Si en Mostrar seleccionamos "ventana emergente”, podemos ahora pulsar en el enlace "Ver mas"

y decidir el ancho y alto de la ventana emergente en que se mostrara el recurso. Al pulsar "Ver
mas " también aparece una opcién nueva:

Utilice filtros del contenido de archivo. Si desea incluir ficheros multimedia tal como imagenes o
archivos mp3 y que éstos aparezcan embebidos en la pagina seleccione "Todos los archivos", si
desea que esto solo ocurra con los ficheros html selecciones "Solo archivos HTML"

Cuando haya puesto el archivo deseado como recurso y haya configurado las opciones pulse el
botdén Guardar cambios y regresar al curso o Guardar cambios y mostrar, seglin desee
guardar los cambios y regresar a la pagina principal del curso o guardar los cambios y ver cémo
ha quedado el recurso recién creado.

Como ya hemos visto para el caso del recurso Pagina, Moodle creara automaticamente en el
repositorio de archivos locales una estructura de carpetas y subcarpetas para guardar el archivo,
que tendra como nombre el titulo que le di6 al recurso.

Incrustar. El archivo se mostrara dentro del pagina debajo de la barra de navegacion. Para que
un archivo se visualice como incrustado sera necesario que el navegador del usuario disponga

En ventana emergente. Se mostrara el archivo en una ventana emergente sin menues ni barra
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Carpeta

Una carpeta permite al profesor poner varios recursos del curso juntos. Los recursos pueden ser
de diferentes tipos y puede subirse de una sola vez, como un archivo comprimido que después
descomprimiremos, o puede afiadirse uno a uno en una carpeta vacia del curso.

Usar una carpeta para mostrar recursos es mejor que mostrar archivos uno a uno en una lista en
la pagina principal del curso, puesto que ocupan menos espacio y hacen la navegacién mas
comoda.

El inconveniente de este recurso es que para ver el contenido de los archivos dentro de la carpeta
hay que descargarlos. Por ejemplo, no se puede tener una carpeta con imagenes que el usuario
pueda ver directamente sin descargarlas.

Anadir una carpeta que tengo en mi disco duro directamente en el curso

Las carpetas que queramos subir a Moodle directamente tienen que estar comprimidas (.zip). Una
vez tenemos las carpetas comprimidas entonces tenemos dos formas de subirlas a Moodle

Método abreviado:
1. Active la edicién como de costumbre

2. Desde el administrador de archivos de su ordenador pinche en la carpeta y arrastrela hasta el
lugar de la pagina del curso Moodle donde quiere que aparezca.

3.Vera entonces un menu con varias opciones. Seleccione "Descomprimir archivo y crear
carpeta" y pulse Subir.

4. Edite el titulo de la carpeta, si lo necesita, pulsando el icono en forma de lapiz que aparecera
junto al nombre.

4 . |

ponencia_\

¢ Qué quiere

@ Descomprimir archivo y crear carpeta
Crear recurso archivo

Anadir paquete SCORM

Subir Cancelar

Método largo;
1. Active la edicién como de costumbre

2. Pulse el boton "Afadir una actividad o un recurso”. En la ventana que aparece seleccione
carpeta y pulse Agregar.

3. Rellene los campos Nombre y Descripcion como de costumbre.

4. Bajo el rétulo Contenido-Archivos, pulse el icono para Agregar un archivo que ya conoce.
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~ Contenido

Archivos

TamaNo maximo para archivos nuevos: 32M8

1]

5. Suba ahora la carpeta comprimida (.zip) que tiene en el disco duro.

6. Una vez la haya subido haga clic en el icono con su nombre y en la ventana emergente pulse
"Descomprimir". Una vez descomprimida la carpeta pulse en su nombre y seleccione "Borrar” si lo
desea.

Editar teleformacion.zip [ X )
Descargar Borrar Descomprimir

Name teleformacion.zip
Autor Antonio Saorin

Seleccionar | Todos los derechos reservados B
licencia

Path ‘

-

Lastmodified 26 de octubre de 2014, 1933

Creado 26 de octubre de 2014,1933

Tamano 191.6KB

Crear subdirectorios dentro de una carpeta para subir archivos a ella.
Active la edicion como de costumbre

2. Pulse el boton "Afadir una actividad o un recurso". En la ventana que aparece seleccione
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carpeta y pulse Agregar.
3. Rellene los campos Nombre y Descripcion como de costumbre.

4. Pulse ahora el botén "Crear un directorio”

Tamano maximo para archivos nuevos: 32M8

o
8
111

5. A continuacion en la ventana que aparece pongo nombre al directorio y pulse en Crear un
directorio.
Nombre del nuevo directorio:

Nueva carpeta

Crear un directorio Cancelar

$ 4

6. Para subir archivos a la carpeta recién creada simplemente pulse en su nombre y suba los
archivos como de costumbre

Decidir como mostrar los contenidos de las carpetas

Combinando el desplegable "Mostrar contenido de la carpeta” con "Mostrar subcarpetas
expandidas podemos obtener estas tres visualizaciones

Mostrar en una pagina diferente.

Exam Prep Unit 1

B RevisionMaterials

Mostrar en la pagina del curso
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Exam Prep Unit 1

"
> E PastPapers

> E RevisionMaterials
Mostrar en la pagina del curso marcando "Mostrar subcarpetas expandidas"

Exam Prep Unit 1

- @
v E PastPapers

/,
W, 2012 Exam.docx

v E RevisionMaterials
1 PracticeActivities

.

CourseSyllabus
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Libro

Como ya hemos dicho a partir de la version 2.3 de Moodle el médulo /ibro es ya estandar, lo que
significa que viene incluido por defecto en la instalacién. Anteriormente era necesario agregario

como médulo adicional.

El médulo libro permite crear un conjunto de pagina enlazadas con el formato parecido al de un
libro. Si se tiene ya un conjunto de paginas web previamente creadas el médulo libro permite
importarlas directamente. Los libros se pueden imprimir completamente o por capitulos.

El libro se estructura en capitulos y subcapitulos, pero no es posible que un subcapitulo tenga a
su vez otros subcapitulos. Esta caracteristicas es intencionada ya que esta concebido para que
sea sencillo usarlo tanto para los profesores/as como para los estudiantes.

Por otra parte el ibro no es interactivo. Si necesita una actividad interactiva de semejantes

caracteristicas es mejor usar la leccion, de la que trataremos en el apartado sobre actividades. Sin

embargo en el interior de las paginas del libro se pueden crear enlaces a cuestionarios, foros,
tareas, etc. y en general a cualquier otro elemento del curso. Ademas es posible incluir objetos

Flash, peliculas y cualquier componente multimedia.

Para crear un libro pulse en el enlace Anadir una actividad o un recurso. En la ventana que
aparece seleccione Libro bajo el epigrafe Recursos, finalmente haga clic en el botén Agregar.

Vera entonces el formulario de configuracion del recurso Libro.

§# Agregando Libro a Lengua viva®

General
Nombra*
Descripcion™ | [pente  |-|[Tamano  |+| Parrato |- M 05| @
BZ Dax x| EEByg2DdA-Z -1
2 Aol Q o -
Ruta: p
Muestra la

descripcicon en la
pagina del curso
@

Numeracion de! | Nomerica | ¥
capiulo @
Personalizar titulo

@

Nombre: Lo que ponga aqui se mostrard como un enlace en la pagina principal del curso.

Descripcion: Breve descripcion del contenido del libro.
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Muestra la descripcion en la pagina del curso. Si se activa mostrara lo que haya escrito en el
campo Descripcion, justo debajo del enlace al libro en la pagina del curso.

Numeracién del capitulo: Indica cémo se numeran los capitulo y subcapitulos. Las posibilidades
son la siguientes

e Nada. Los capitulos y subcapitulos no se numeran de ningin modo. Esta opcién es util cuando
se quiere utilizar estilos especiales de enumeracién. En ese caso en el Nombre indique cosas
como "A. Titulo del capitulo" o "A1. Titulo del subcapitulo”.

Numérica. En ese caso los capitulos y subcapitulos son enumerados (1, 1.1, 2, 2.1, ...)
Vifietas. Se afiade una sangria al comienzo del titulo de cada subcapitulo y se muestran como
vifetas

Indentidad. Se afiade una sangria al comienzo del titulo de cada subcapitulo y nada mas.

Personalizar titulo. Cuando se crea un libro automaticamente se genera una tabla de contenidos
o indice. Cuando vaya creando capitulos y subcapitulos necesitara ponerles un titulo. Por defecto
ese titulo aparecera tanto en la tabla de contenidos como al comienzo del texto de cada capitulo y
subcapitulo. Si desea que el dichoso titulo aparezca sélo en la tabla de contenidos pero no en la
cabecera marque esta casilla. De este modo cuando esté redactando un capitulo podra indicar al
comienzo cualquier otro titulo o simplemente dejarlo en blanco y comenzar directamente con el
contenido. En todo caso los titulos aparecen siempre automaticamente en la tabla de contenidos.

Una vez termine de completar el formulario de configuracién pulse el botéon Guardar cambios y
mostrar.

Ha llegado entonces el momento de afiadir a nuestro libro el primer capitulo. Veremos entonces
un pequefio formulario que nos permitira crear los contenidos de este primer capitulo.

Edicién de capitulo
Editar

Tituo del Capitulo™ [; Que es Ia teleformacion?

Subcapitulo  (Only avallable once the first chapter has been created)

Contenido® | |piente  ~||Tamasio  1=/|Parrafo  |=||9 |48 45 =)
BZUpsx X|EE=JL2EEA-Rrmu
£x & ANa® Q &/ -

La Teleformacion o el e4eaming pemmite reallzar acclones formativas a través de Intemet sin
limitaciones de horanos ni lugar de Imparticion y con & apoyo continuo de tutores especlallzados.
Todo ello con una eficacla equivalente o superior a la formacion tragicional y con un coste por
alumno formado muy Inferior.|

Ruta: p

| Guardar camblos | Cancelar |

En este formulario hay campos obligatorios *

Titulo del capitulo: Los titulos de los capitulos se mostraran como enlaces en la tabla de
contenidos, por tanto es conviente que sean breves.
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Subcapitulo: Esta opcién sélo esta disponible cuando se ha creado al menos el primer capitulo
del libro. Para crear un subcapitulo marcamos esta opcion, si se trata de un capitulo la dejamos
desmarcada.

Contenido. Encontramos aqui el editor HMTL del que hemos tratado mas arriba y que nos
permitira crear el contenido afiadiendo texto, formatos, elementos multimedia, etc.

Una vez hemos terminado pulsamos Guardar cambios.

Vemos entonces la ventana de edicion del libro. A la izquierda encontramos la tabla de contenido,
a la derecha el contenido del capitulo recién creado.

Tabla de Contanide @ @
1406 €3 lo lekeformacién? A =
cSont 1 éQué es la teleformacion?
Lt TebalonBehn o sl a-beering penrile rasizar scohoes fomslives 8 v os iismel sin Iriscionss de howios 1) ugsr o

Navngacion ¥ impertick 16 S0y conlinuo 08 ulorss sapecialzados. Todo elo con urs S(Csacis equvakie o suparor 8 18 fomscion
Py trasciond n cxat por Bhenna fom ¢ Infision
Pagrss Prcipsl

res persoral @) @

.

Para afiadir un nuevo capitulo haga clic en el icono ¥ que encontrara en la tabla de contenido
justo al final del titulo de cualquiera de los capitulos ya existentes. El nuevo capitulo se agregara
debajo del capitulo ya creado.

Tabla de Contenido “O®

1 4Gué e  iedcformaciénn? . 2
i < e 1 ¢Qué es la teleformacion?
m Ten(Crrnacion v el - iirg penribs rslize Bocooes (o ves o L ds ilemel sin itk os oo o logss ds
Nirveg: 300 y Con Bl 8Py corlinuo e lutorss sapecidizeda. Tod @l 007 1s & CA0l BqVakOLS O 500 & & K IAGHo
$EN trRalconal y 60 Un 603 par AlIMNG fTomade miy infarar
Péging Princpal
Aress persored

O®

Vera entonces la ventana de edicion que hemos comentado. Ponga un titulo y cree el contenido.

Haga clic en el icono % existente bajo el titulo del capitulo al que desea que pertenezca el
subcapitulo. Cuando esté en la ventana de edicion asegurese de marcar la casilla Subcapitulo.
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Edicién de capitulo
Edltar

Tituln e Capttiia™

oo Toeiacitn saenipesondal

(Subceauio @ D)
J

i

COMETID™ £yt * | Tame™o © PaieTy | s > =
H s 0% xS =EE Jomiaa 22 nmun
= maE 2 AGEQ - P -

Admas de 1as vanta 35 genera €s hay alguios aspecios sspecitices de 3 testormacion que
3yucan en 1ormac o1 SeMIPrEsenc = . 56 3ends po” §6MIPrasenc a aqusl 3 foTa que Somaina &
OIMAcen) Presenc & . 6N 13 raycr pans o3 Ios Sascs en forma o3 tutor 3s, con las actvidades en
Inez.

Ruta p

Cuarcer camblos| | Canceer|

El subcapitulo se mostrara ahora en la tabla de contenido. Si en el formulario de configuracion del
libro bajo el rétulo Numeracién del capitulo seleccionamos Numérica veremos como el subcapitulo
en cuestion se ha enumerado automaticamente (1.1, 2.1, ...). Lo mismo ocurre si lo pusimos como
Vifietas o Indentado, sélo que en este caso lo veremos con una marca de vifieta o sangrado,
respectivamente.

Recuerde que el maédulo libro permite Gnicamente dos niveles de profundidad, capitulos y
subcapitulos, lo que significa que no se pueden afiadir nuevos subcapitulos a un subcapitulo. El
nuevo subcapitulo se agregara como perteneciente al capitulo principal (y en su caso se
numerara consecutivamente, 1.2, 1.3, ...)

En la tabla de contenido y junto al titulo de capitulos y subcapitulos encontramos un conjunto de
iconos que nos permiten editar nuestro libro. Veamos la utilidad de cada uno de ellos.

Afade capitulos y subcapitulos al libro. Recuerde que el procedimiento es el mismo en
+ ambos casos. La unica diferencia es que si quiere un subcapitulo debe marcar la opcién
Subcapitulo en la ventana de edicion. El nuevo capitulo o subcapitulo se agregara a
continuacion del capitulo o subcapitulo junto a cuyo nombre se encuentra el icono. Esto
signifca que si tiene ya creado un capitulo 1, 2, y 3 y desea afiadir un nuevo capitulo
pero a continuacion del numero 1 tiene que hacer clic en el icono que hay junto al titulo
del capitulo 1. Automaticamente se volveran a ordenar los capitulos para que sean
consecutivos.
Permite editar el capitulo o subcapitulo para afiadir nuevos contenidos o cambiarle el
& nombre.

x Elimina el capitulo o subcapitulo en cuestién.

Oculta a los estudiantes el capitulo o subcapitulo. Esto util cuando se esta editando un
libro que ya es visible a los alumnos/as y se quiere manter oculto algun capitulo en el
que se esta trabajando.
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Permite cambiar el orden de capitulos y subcapitulos. Cuando movemos un subcapitulo
arriba o abajo y la siguiente entrada es un capitulo, entonces el subcapitulo en cuestiéon
3 pasara a pertener a ese capitulo.

El conspicuo lector seguramente se hara una pregunta: bien ya sé cémo cambiar el orden de
capitulos y subcapitulos, ahora bien cémo puedo hacer que un subcapitulo pase a ser un capitulo,
esto es, como cambio de nivel un subcapitulo. Nada mas f4cil. Pulse el icono & a fin de editar el
subcapitulo. Ahora en la ventana de edicién desmarque la casilla Subcapitulo y guarde los
cambios. Ahora el subcapitulo ha ascendido de nivel y es ya un capitulo con todas las de la ley.
Gracias, no habia reparado en ello. No hay de qué, para eso estamos.

Cuando se crea un libro se genera automaticamente una tabla de contenido en el que se incluyen
los vinculos a los capitulos y subcapitulos, lo que nos permite navegar comodamente por los
contenidos. Adicionalmente encontramos unas flechas arriba y abajo de cada capitulo que nos
permite ir hacia adelante, detras o salir de libro.

Tabla de Contenldo il 0 e (€x @
AP 2
e te: M b s 2 ventajas de la telefol’n‘lacl()ﬂ ¥ a la pagna anterior
2.1 Ventajas en for p

21 \enkzlas en Ramazkén
PIICys U2 2 U g g e s
e N e S R Py

AL U 33 v Leg gz Iy uuuux .
s e Sl o
Navegacisn -1 CAA0% A1 TR O Lvlas, 607 3 2t \|--:« &0 Inea

Salr del B y regresar
a ka pagina del

Pulse aqul para ir & caplh

©®

e ool el

Podemaos imprimir el libro completo o un capitulo o subcapitulo cualquiera. Para imprimir el libro
completo vaya al bloque Ajustes y pulse el enlace Imprimir el libro completo. Se abrird una
nueva ventana con el contenido completo de libro. Ahora siga el procedimiento habitual para
imprimir desde su navegador. Puesto que la nueva ventana se abre sin barra de herramientas
pulse la combinacion de teclas Control+P.

Para imprimir un capitulo en concreto vaya al bloque Ajustes y pulse el enlace Imprimir este
capitulo. Tenga en cuenta que se imprimira el capitulo que actualmente esta viendo, para imprimir
cualquier otro capitulo utilice primero la tabla de contenido a fin de mostrarlo.
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Ajustes -0

¥ Libro de administracion
= Editar ajustes

= Roles asignados
localmerte

= Permisos

= Compruebe los
permisos

= Filtros

= Registros

= Copia de seguridad

= Restaurar

@ Generar paquete de
contenido IMS

= Importar capitulo

28 Imprimir el Libro

Partimos de que usted tiene ya una o mas paginas html con sus imagenes y objetos
multimedia y quiere presentarlas en Moodle como un libro. Debe por tanto en primer lugar
crear el libro tal como se ha explicado. A continuacion siga estos pasos:

1. Cree un archivo .zip que contenga todos los archivos html, imagenes, objetos multimedia,
etc.

2. Vaya al bloque Ajustes y pulse en Importar capitulo. En la lista desplegable seleccione
Cada archivo HTML representa un capitulo o Cada carpeta representa un capitulo. Esta
Ultima opcion Unicamente es util si su archivo .zip contiene varias carpetas con archivos html
en su interior y desea que el contenido de cada una de esas carpetas constituya un capitulo.
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Importar capitulo

Importar

Tipo | Cada archivo HTML un capltulo ¥

Archivo ZIP* (@) (Salecelons unamchivous|

-

Arrastre y susite los archivos a subir aquf

En este formulano hay campos obligatorios ®

3. Pulse el botdn Seleccione un archivo... Se abrira entonces el Selector de archivos del
que ya hemos tratado mas arriba. Si desea subir el archivo .zip desde su disco duro pulse
entonces en Subir un archivo. Si esta trabajando con Moodle 2.3 puede utilizar el
procedimiento de arrastrar y soltar que hemos explicado al comienzo de este capitulo.

4. Finalmente pulse el botén Importar.

Moodle importara sus archivos .html y si asi lo indico, convertira cada uno de esos archivos
en un capitulo del libro. Moodle ordena alfabéticamente los archivos .html y asi es como
apareceran en la tabla de contenidos. Esto significa que si por ejemplo el .zip contenia tres
archivos html con el nombre introduccion.html, ventajas.html, conclusion.html, entonces
conclusion.html sera el primer capitulo, introduccion.html el segundo y ventajas.html el
tercero. Si el orden no es el que pretendia puede hacer dos cosas: o bien utilizar las
herramientas de edicién tal como se ha explicado para ordenar adecuadamente los capitulos
una vez importados; o bien renombrar sus archivos html antes de generar el .zip
anteponiéndoles algo que permita una correcta ordenacién, por ejemplo 07introduccion.html,
02ventajas.html, 03conclusion.html.

Algo semejante puede decirse de los subcapitulos. En principio Moodle no sabe cuales de
sus ficheros son subcapitulos, asi que todos seran importados como capitulos. Esto no tiene
mayor importancia ya que después de la importacion puede editarlos y convertirlos en
subcapitulos utilizando el procedimiento que se ha explicado mas arriba. Si no obstante
desea que la importacion sea directa entonces, antes de generar el .zip, afiada al final del
nombre de cada fichero a convertir en subcapitulo el sufijo _sub, por ejemplo
02ventajassemipresencial_sub.html. Si ademas quiere que se organicen correctamente
entonces afadales algo que, sabiendo que moodle utiliza un criterio alfabético, permita
ordenarlos correctamente.

Todo lo dicho vale también cuando cada carpeta se va a convertir en capitulos.
En la mayor parte de las situaciones quiza encuentre mas cémodo importar todo tal cual

estuviera y luego ordenar capitulos y subcapitulos con las herramientas de ediciéon de
Moodle.

Por defecto solo el administrador del aula puede exportar un libro como un paquete IMS. Si
lo necesite puede pedir al administrador le conceda este permiso. Una vez tenga la
posibilidad de hacerlo vaya al bloque Ajustes y pulse el enlace Generar paquete de
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contenido IMS. Esto genera un archivo .zip que se descarga a su disco duro.

©

Se puede usar el libro para presentar informacién de un modo bien estructurado y amigable.
Pero hay otras posibilidades. Puesto que este médulo permite importar paginas web
individualmente o carpetas con paginas web, es Util para el trabajo en grupo. Por ejemplo
puede pedir a los estudiantes que creen una pagina web simple y usted como profesor las
puede unir todas en un libro. De este modo tan sencillo se puede crear un recurso
interesante y util. Siguiendo el mismo procedimiento puede crear un libro acerca de "nuestro
pueblo”, "lideres mundiales”, "libro de cocina", etc.

También es posible conceder permiso a los estudiantes para editar las paginas de un libro o
subir archivos html al libro. De este modo tendremos un recurso de trabajo colaborativo
sencillo y potente.
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URL

Otro de los tipos de recurso que se pueden afiadir son enlaces a paginas web externas. Para ello:

1.

2.

3.

4.

Active la edicion. Pulse en el enlace Afiadir una actividad o un recurso. En la ventana que
aparece seleccione URL bajo el epigrafe Recursos, finalmente haga clic en el botdén Agregar.
En el formulario que aparece llene los camos Nombre y Descripcién como de costumbre.

PlAgregando URL a Escritores del siglo XX
General

Nombre® |Recurso CEP Indaio

Fuente - Tamano || Pérrara  ~|[9 R
B Z Umx X||SE==FLddwA-R-mn
= 2 A QA wmP -

Pagina con Interesantas cursos sobre temas educativos. Los cursos no tienen tutorzacion.|

Ruta: p
Contenido
URL extema |nutp://racursos. capindalo.es! Seleccione un eniace....
Opclones

Mostrar Avanzadas

En el campo URL externa escriba o pegue la direccion de la pagina externa que quiere
enlazar.

Si pulsa el boton Seleccione un enlace se mostrara el conocido Selector de archivos. El
selector Unicamente le mostrara los repositorios que sean pertinentes para el tipo de recurso
que esta creando. Puesto que estamos creando un enlace a una web externa soélo vera los
repositorios externos que el administrador del aula haya configurado. Puede usarlos del modo
habitual. Pero repare en que, en el tipo de recurso URL, cuando seleccione un archivo de esos
repositorios dicho archivo no sera subido al servidor sino Unicamente vinculado, lo que significa
que si desaparece del sitio original su enlace dejara de funcionar.
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5. Utilize la lista desplegable Mostrar bajo el epigrafe Opciones para decidir de qué modo se

mostrara el enlace que esta creando. Las posibilidades son:

o Automatico. Dejar que Moodle decida el mejor modo de mostrar el enlace dependiendo
de su tipo. Cuando se trata de un enlace a una pagina web tendra el mismo efecto que
seleccionar Abrir.

o Incrustar. La pagina web enlazada se vera en el interior de la pagina del curso.

o Abrir. La pagina enlazada no se vera directamente, en su lugar se mostrara el nombre
del recurso, la descripcién y un enlace en azul a la pagina.

6. Finalmente pulse el boton Guardar cambios y mostrar o Guardar cambios y regresar al

Selector de archivos

& Videos YouTube

7 Wikimedia

** Flickr pablico

O Aibum web Picasa

Buscar videos:

Sornt By::

o En ventana emergente. La pagina enlazada se vera en una ventana emergente sin barra
de menus ni botones de navegacion.

curso.
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