Administracion de un curso
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Matricular usuarios

Es tarea del administrador del aula virtual crear las cuentas de usuario. Una vez creadas
dichas cuentas el profesor/a puede matricular alumnos/as en el curso.

Para matricular usuarios en un curso desde el bloque Ajustes vamos al menu
Administracion del curso-> Usuarios -> Usuarios matriculados.

AJustes [

¥ Administracion del curso
£ Activar edicion
Ed«tar ajustes
[2) Rastreo de finalizacion
Usuarios

Usuarios
matriculados

s Métodos de
matriculacion
i$ Grupos
> Permisos
QQOtros usuarios
& Fiitros
.Cahncaclones
EResultaoas
o Copla de seguridad
g Restaurar
g‘ Importar
< Reiniciar
» Banco de preguntas

En la pantalla que aparece veremos un listado de usuarios matriculados asi como el rol
que desempefian en el curso y el grupo al que pertenecen (si se han definido grupos en el
curso).
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Usuarios matriculados
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Para matricular un nuevo usuario en el curso pulse en el botén Matricular usuarios. Vera
entonces un listado con los usuarios existentes en el aula virtual. En el desplegable
Asignar roles seleccione el rol con que se matriculara al usuario. El profesor/a inicamente
puede asignar el rol de estudiante o el de profesor sin permiso de edicién, pero no puede
afadir nuevos profesores. Esto ultimo esta reservado por defecto al administrador del aula
o al Gestor de cursos.

Pulsando el Opciones de matriculacién apareceran dos nuevas opciones:

e Recuperar calificaciones de usuario antiguas si es posible. Cuando se da de baja a un
estudiante se borran sus datos de registro y calificaciones. Si después queremos volver
a matricular a ese mismo usuario podemos marcaresta casilla para que Moodle trate de
recuperar sus datos de calificacion.

Comienzo. Por defecto la fecha de matriculacién es la actual, pero podemos cambiarla
para hacerla coincidir con la fecha de comienzo de curso.

Periodo de vigencia de la matricula. N0mero de dias en que estara vigente la matricula
y por tanto el alumno/a tendra acceso al curso. Este parametro junto con el anterior son
utiles en cursos que no tienen una fecha de fin definida, en los que los alumnos/as se
van matriculando, pero se quiere limitar su permanencia en el curso a nimero de dias.

Pulse en el botén Matricular junto al nombre del usuario para matricularlo en el curso
conforme al rol seleccionado en el menu desplegable. Si el usuario no aparece en el listado
escriba su nombre y/o apellidos en el campo Buscar y pulse Intro. Cuando termine de
matricular usuarios haga clic en el boton Finalizar matriculacion de usuarios.
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Matricular usuarios X

Asignar roles Estudiante .||
¥ Opciones de matriculacion
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Inmediatamente los usuarios seleccionados apareceran en el listado. En ese listado es
posible desasignar un rol a un usuario o asignarle un nuevo rol. Un profesor no puede
quitar el rol de profesor a un compaiiero.

Para dar de baja a un estudiante o a otro profesor en el curso pulse en el icono X que
hay junto a su nombre bajo la columna Métodos de matriculacion. Cuando se da de baja a
un estudiante dejara de tener acceso al curso. Si posteriorme quiere que ese estudiante
vuelva a acceder al curso tendra que matricularlo de nuevo. Si lo que quiere es que el
alumno/a no tenga acceso al curso durante un tiempo no es necesario darlo de baja,
bastara con suspender su matricula (vea un poco mas abajo cémo hacerlo)

Para editar las propiedades de la matricula de un estudiante pulse en el icono 5 bajo la
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El menu desplegable Estatus muestra el estado actual de la matricula. Son posibles dos
estados:

e Activo, el usuario puede entrar en el curso con normalidad.

e Suspendido, el usuario no podra acceder al curso. Si mas adelante desea permitirle el
acceso basta con ponerlo en Activo. Cuando un estudiante esta en estado suspendido
no se borraran sus datos de registro ni las calificaciones obtenidas, que seran
recuperadas cuando se vuelva a poner en estado activo. Esto es util cuando queremos
quitar un alumno del curso por un tiempo sin necesidad de tener que volver a
matricularlo mas tarde.

La matriculacion comienzalfinaliza. Fechas entre las que estara vigente la matricula y
por tanto el alumno/a tendra acceso al curso. Esto sirve en cursos que no tienen una fecha
de finalizacion definida y en que los alumnos pueden ir matriculandose, pero sélo pueden
permanecer en ellos durante un tiempo. También es util para restringir el momento en que
un alumno/a se incorporara al curso. Por defecto la matriculacion comienza desde el
momento en que el profesor/a los dié de alta.

El administrador del aula virtual puede realizar altas y matriculaciones masivas de
usuarios en un curso, de una forma mas rapida y eficiente. En la mayoria de los casos
ésta es la forma preferible. No obstante el profesor puede también matricular usuarios
uno a uno de la forma que hemos visto, lo que puede resultar util para nuevas
incorporaciones no previstas sin necesidad de recurrir al administrador.
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Subir usuarios masivamente

Un administrador puede subir multiples cuentas de usuarios mediante un archivo de texto
en Administracién > Administracén del sitio > Usuarios > Cuentas > Subir usuarios.

Existen muchas opciones para subir informacién (campos asociados con un usuario) con
este método: desde inscribir (matricular) usuarios en multiples cursos con roles especificos
para cada curso, hasta actualizar la informacion del usuario en el Perfil de usuario para
eliminar usuarios del sitio.

Proceso para subir usuarios
Aqui hay una descripcion del proceso:

1. Crear el archivo a subir

2. Ir a Configuraciones > Administracién del sitio > Usuarios > Cuentas > Subir usuarios

3. Afadir el archivo a subir. Es muy importante que el delimitador CVS seleccionado sea

el mismo caracter (, ; :) que usted usé en el archivo CVS)

4. Vista previa de subida de usuarios - revisar configuraciones y configuraciones del perfil
de usuario por defecto

. Vista previa de subida de usuarios - elegir "Subir usuarios (Upload users)"

. Resultados de subida de usuarios - muestra lista de usuarios, las excepciones hechas al
subirlos y un resumen acerca del nimero de usuarios

. Resultados de subida de usuarios - elegir "Continuar”

8. Regresa a la pantalla para Subir usuarios

[oé)]

~

Vista previa al actualizar usuarios

Hay configuraciones para el tipo de funcién de subida de usuarios que Usted quiera
realizar en la pagina de "Vista previa de Subir usuarios (Upload users preview)".

Previsusiizar sublda de usuarios
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Mostrer comee 1
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QU cuded de s
Narsero de ©
wteckn
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Actualizar cuentas existentes

Por defecto, Moodle afiade nuevas cuentas de usuarios y se salta a los usuarios existentes
en donde el username coincida con una cuenta existente. Configurar el "Tipo de subida
(Upload Type)" a Agregar nuevos y actualizar usuarios existentes, y las cuentas de los
usuarios existentes seran actualizadas.

o Agregar todo, afiadir contador a nombres_de_usuarios si fuera necesario.
e Actualizar sélo usuarios existentes
e Actualizar sélo usuarios existentes

Advertencia: los errores al actualizar las cuentas existentes pueden afectar muy
negativamente a sus usuarios. Sea cuidadoso al usar las opciones que permiten actualizar.

Opciones adicionales

También existen configuraciones de campos para forzar a que se haga un cambio de
contrasefa, permitir renombrados, permitir eliminaciones, impedir duplicados de cuentas
de Email, estandarizar nombres_de_usuarios ( usernames ) y seleccionar para
operaciones masivas (usuarios nuevos, actualizar usuarios, todos los usuarios).

e Estandarizar nombres_de_usuarios ( usernames ) - Esto convierte los
nombres_de_usuarios (username) a minusculas y remueve los caracteres ilegales. Esto
es equivalente en grandes rasgos, a:

$username = preg_replace('/["-\.@ a-z0-9]/', , $username);

Configurar valores de usuario por defecto

Usted puede configurar valores para campo de usuario por defecto, si los campos no
fueran incluidos dentro del archivo a subir en esta pagina.
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Resultados de la subida de usuarios

Después de aceptar las configuraciones de la vista previa al elegir "Subir usuarios", Usted
deberia de ver la pantalla de resultados de la subida de usuarios.

Rossitados de sublds de ususrios
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Contrax

Esta pantalla mostrara cualquier excepcion o cambios que hubieran sido realizados a cada
usuario durante el proceso de subida. Por ejemplo, si Usted estuviera actualizando
informacion del usuario, se mostrara la informacion actualizada. O si un usuario no hubiese
sido afadido, ese registr estara resaltado.

La pantalla resumira cuantos usuarios fueron subidos o actualizados, indicara el nimero de
contrasefas débiles y el numero de errores

Formatos de archivo para 'archivo para subir usuarios'

El archivo usado para subir usuarios tiene campos separados por comas (o algun otro
delimitador) SOLAMENTE - sin espacios. La primera linea contiene los nombres de campo
validos. El resto de las lineas (registros) contienen informacién acerca de cada usuario.

Evite el empleo de caracteres especiales en la informacién de los campos, tales como
simbolos de comillas 0 mas comas. Haga una prueba con solamente un registro antes de
una subida grande. Recuerde que existen otras maneras de autenticar usuarios en su sitio,
o para matricular usuarios dentro de un curso.

Usted podria usar un programa de hoja de calculo (spreadsheet) para crear el archivo con
las columnas y los campos requeridos. Después, guarde dicho archivo como un archivo de
tipo "CSV (delimitado por coma 0 comma delimited)". Estos archivos pueden abrirse
facilmente con editores de texto simple para verificarlos (se recomienda usar Notepad++ en
lugar del Notepad estandard incluido con con Windows).

Archivo valido para probar subida

Aqui hay un ejemplo de un archivo valido (sin errores) para subir usuarios, que usted
puede copiar y pegar en Notepad++ (Los encabezados de las columnas en la primera linea
del archivo solamente estan resaltados en negritas en este ejemplo para distinguirlos del
resto de los detalles de los datos de los usuarios):

username, password, firstname, lastname,email, coursel,groupl, cohortl
jonest,vmuysecreto,Tom,Jones, jonest@someplace.edu,math102,Seccion 1,semestre 3
reznort,unsecreto,Trent,Reznor, reznort@someplace.edu,math102,Seccion 3,semestre 4
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Campos que pueden incluirse

Nosotros le recomendamos encarecidamente que haga una prueba con un archivo que
contenga los campos que Usted se propone usar, pero con solamente un usuario (una
linea de datos) antes de intentar por primera vez el subir usuarios por archivo. El sitio
http://demo.moodle.net podria ser un buen lugar para experimentar (probar) si su archivo
de trabajo funciona.

e Campos requeridos obligatorios:
username, firstname, lastname,email
Se realizan revisiones para validacién para:

1. username solamente puede contener caracteres de letras del alfabeto 'mindsculas,
numeros, guién '-', guién bajo de subrayado (underscore)'_', punto ', o el signo de
arroba '@’

2. email estara en la foma de: nombre@ejemplo.com .

e Campo de contraseia: el campo de "password" es opcional si se elige la configuraciéon
para " Crear contrasefia si es necesario " (opcién por defecto).

o Si se incluyen, los valores deben de cumplir con los requisitos para la Politica de
contrasefas del sitio. Para forzar a que se realice un cambio de contrasefia para
un usuario particular, configure el campo de contrasefa (password) a changeme
(cambiame).

o Si se omite, se generara una contrasefia para cada usuario (durante el siguiente
trabajo del Cron y se enviaran Emails de biuenvenida al sitio.

o Nota: el texto para el Email de bienvenida al sitio se encuentra dentro de las
configuraciones del |dioma. Por favor vea el hilo del foro forum thread para ver
los detalles al respecto.

Campos opcionales: Para proporcionar valores diferentes a los que se usan por
defecto, incluya alguno de los siguientes:

institution,department,city, country,lang,auth,timezone, idnumber,icq, phonel, phone2,add

Campos de nombre adicionales

Country (pais)- use el CODIGO DE DOS LETRAS PARA SU PAIS (ES=Espafia,
MX=México, ... es el mismo codigo de internet para los sitios de cada nacion).
Algunos campos tienen un nimero maximo de caracteres permitidos (particularmente,
institution debera de ser cuando maximo de 40 caracteres de largo). Vea
sugerencias mas adelante...

Maildisplay, htmleditor y autosubscribe pueden configurarse desde una pantalla de
importacion.

Nombres de campo de perfil personalizado: (Opcional). donde xxxxx es el nombre
del campo del perfil de usuario personalizado real (por ejemplo, el nombre_corto Unico)

profile field xxxxx

Cree el campo personalizado ANTES de hacer la importacién. Use el encabezado
estandar. El (nombre_corto) "shortname" para su campo de usuario es xxxxx (Nota
importante: el nombre_corto ( shortname ) debe estar todo en minusculas, o de lo
contrario no sera reconocido). El primer registro debera de incluir "profile_field_xxxxx".
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Ejemplo: Para crear un campo personalizado de género, Usted debe de incluir un
nombre_corto "genero” (sin acento) en el nuevo campo, y escribir "profile_field_genero"
en el encabezado de su archivo .CS

Para los campos de perfil personalizados que son un menu, use el valor correspondiente.

Ejemplo: Un campo personalizado 'Departamento’ con uno de tres valores posibles
'RH', 'Ventas' o 'Entrenamiento’. Solamente inserte una de las tres palabras descritas
(por ejemplo: 'Entrenamiento’) como el valor para ese campo.

e Campos especiales: Usados para cambiar los nombres_de_usuario ( usernames ) o
para eliminar usuarios

oldusername, deleted
e Campos de Inscripcion: (Opcional):

coursel,typel,rolel,groupl,enrolperiodl,enrolstatusl, course2,type2,role2,group2,enrolperi
etc.

e Los campos del encabezado deben de tener un sufijo numérico tal que

typel,rolel,groupl,enrolperiodl y enrolstatusl todos aplican a coursel para

coursel hasta coursen.

course es el "nombre_corto" del curso, si esta presente el usuario sera inscrito

(matriculado) en ese curso.

type configura el rol a usarse para la inscripcion. Un valor de 1 es el rol del curso

por defecto, 2 es el rol heredado (antiguo) de Profesor y 3 es el Profesor-

sin-derechos-de-edicién heradado (antiguo).

role puede usarse para especificar directamente roles, usando, ya sea

nombre_corto o id (nombres numéricos de roles no estan soportados).

group puede usarse para asignar usuarios a grupos en curso, usando nombre

(name) o id (los nombres numéricos de grupos no estan soportados)

e enrolperiod puede usarse para configurar la duracién de la Inscripcion
(matriculacion), en dias, para cada curso.

® enrolstatus puede suspender usuarios de un curso cuando se configuraa 1 o se
deja vacio para inscritos

Usted puede suspender usuarios de cursos al usar el campo de enrolstatus
(status_de_inscripcién), donde un 1 para un usuario significa que esta
suspendido (y dejarlo vacio significa que todavia continta inscrito/matriculado).

e Campo de Cohorte: (Opcional):
cohortl

Deben emplearse los numeros de ID de las Cohortes internas o las IDs de Cohortes
no-numéricas, los nombres no estan permitidos.

e mnethostid (Opcional)

Los usuarios existentes de MNet pueden afiadirse a cursos, grupos o cohortes, segun se
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ve debajo:

inscribir a cursos: username+mnethostid+course requeridos

afiadir a grupo: username+mnethostid+course+group requeridos

afadir a cohorte: username+mnethostid+cohort requeridos
suspender/revivir cuentas: username+mnethostid+suspended requeridos

Eali e

Todas las demas operaciones son ignoradas. Usted no puede afiadir usuarios,

eliminarlos ni actualizarlos (como cambiarles nombres o Email, campos de perfil,
etc).

Las comas dentro de un campo deben de codificarse como &#44 - el script las decodificara
de regreso a comas.

Para campos Booleanos (cierto o falso), use o para falso y use 1 para verdadero.

Para impedir que los usuarios reciban muchos Emails de los foros o foros de suscripcion
forzosa, use maildigest. Las opciones para este campo son 0 = Sin resumenes, 1 =
Resumenes completos y 2 = Resumen con solamente los asuntos
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Automatriculacion

La auto-matriculacion es el método por el cual los usuarios pueden elegir inscribirse ellos
mismos en un curso, ya sea inmediatamente, al elegir "Matricularme en este curso", o al
escribir la clave de matriculacion que les han proporcionado. El plugin de matriculacién
necesita estar habilitado por el administrador del sitio en

o Administracién del sitio / » Extensiones / »Matriculaciones / »Gestionar plugins de
matriculacion

Y asegurarse que el plug-in Automatriculacién tenga el ojo abierto, en caso contrario
pulsamos en el icono de ojo cerrado. Veremos entonces que podemos pulsar en el enlace
Configuracion. Esto nos permite configurar una gran cantidad de opciones por defecto para
todos los cursos. Sin embargo en cada curso podemos cambiar estas opciones por eso lo
veremos mas adelante, cuando veamos como se activa la automatriculacion en un curso
en particular. El Plugin de matriculacion manual tiene que estar también habilitado en el
curso donde queremos que se use la automatriculacion.

Para que una persona pueda automatricularse en un curso es necesario que esa
persona previamente tenga una cuenta de usuario en el aula virtual. Esa cuenta la
puede crear manualmente el administrador o puede usarse una cantidad bastante
grande de plugins de autentificacion tales como bases de datos o un servidor de
autentificacion., etc. Pero en todo caso para automatricularse hay que ser usuario del
aula virtual.

Si usted quiere que el proceso sea completamente automatico entonces debera
habilitar el plugin de autentificaciéon basada en email. Una vez hecho esto la cosa
funcionaria asi. Una persona cualquiera entraria al aula virtual elegiria su nombre de
usuario y contrasefia y escribiria su email. Recibira entonces un correo automatico a
su email para confirmar que tal email es valido. La persona pulsa el enlace y ya es
usuaria del aula virtual. Ahora ya puede automatricularse en los cursos que lo
permitan,

Esto tiene el inconveniente de que existen programas en Internet que se dedican a
buscar paginas de autoinscripcion para luego inundarlos con publicidad. Por eso si
elige este método también tendra que protegerse utilizando lo que se conoce como
RECAPTCHA, o dicho de otro modo "demuestre usted que no es una maquina".
Veamoslo

PERMITIR LA CREACION DE CUENTAS DE USUARIO AUTOMATICAMENTE

Como Administrador vaya a Administracién del sitio / » Extensiones / »
Autentificacion / » Gestionar identificacion

Localice la entrada "ldentificacion basada en email". Si el ojo esta cerrado pulse para
que se muestre el ojo abierto y se habilite este plugin de identificacién.
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Cuentas manuales 291 Configuracién

No hay sesién 0 Configuracién

Identificacion

0 ® Configuracién
basada en Email

En esa misma pagina busque el epigrafe "Ajustes comunes" y dentro en el menu
desplegable "Registrarse a si mismo" selecciones "Identificacion basada en email".

Con esto ya seria suficiente. Ahora todo el mundo puede crearse una cuenta en su
aula con tan solo aportar una direcciéon de email valida y luego automatricularse en
los cursos que lo permitan.Ahora cuando una persona cualquiera pulse en el boton

"Entrar" de la pagina principal del aula encontrara la opcién para "Registrarse como
usuario".

CEPIndalo

Desi

082 ha id

Entrar Registrarse como usuario

Membre de usuario
Cenlrasedia stro con sue datos.

Recordar nembre da usuario

w

Z. Estos son los pasce

Entrar Lea el 0 y confirme su matricula
N 4. Su reqistro serd confirmaco y usted padrd acceder al curso.
L Olvidé 2u pambre de ueuario o conlrasaiia 5. Salecciona el curso an &l que des

algin curso en particulas le

Las 'Ceookies' deden estar hablitadas an su navegador @

" ulilice

que b

quedard matrculado
Algunos cursee permiten el scceso de invilades

Enlra

Crear nueva cuenla

Sin embargo no es buena idea dejarlo asi. Como ya hemos comentado si lo dejamos

asi se corre un alto riesgo de sufrir spam. Tenemos que protegernos usando
RECAPTCHA, como se comentd.

1. Lo primero que necesitamos es obtener una clave publica y una clave privada de
un servidor que nos proporcione este servicio. Seguimos bajo el epigrafe Ajustes
comunes Y localizamos la entrada "Clave publica ReCAPTCHA" y "clave privada
"ReCAPTCHA". Podriamos obtener ambas claves de distintos servicios que hay en
Internet. Pero se nos sugiere que usemos hiip://recaptcha.net. Una vez accedemos a
la pagina pulsamos en el botén "GetreCAPTCHA"

. Apartr de as¢ momantc no necasiara utlizar mas que su
nombre da usuano y contrasea en & formularic de a pagina
imvitado para enlrar @ cuslquier curso #n el que eslé maticulado.
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Tough on bots

Iremos a parar a la pagina de identificacion de cuentas Google. Si ya tiene una
cuenta de correo de google la puede usar. Si lo desea puede crear una cuenta
especial para su aula por el procedimiento normal.

Una vez registrado obtenga las clavas publica y privada y escribalas en las casillas
correspondientes. Y pulse el boton Guardar Cambios.

2. Vaya entonces a Administracion del sitio / » Extensiones / » Autentificacion
/ »Identificacién basada en Email

Localice bajo la entrada Ajustes el menu desplegable habilitar elemento
ReCAPTCHA

@ Nota

Aunque esta posibilidad de que los usuarios se puedan crear las cuentas
automaticamente es muy sugestiva porque descarga bastante de trabajo al
administrador, en mi experiencia e incluso usando la protecccion ReCAPTCHA no va
a poder evitar que mucha gente curiosa cree cuentas en su aula, con lo que en poco
tiempo puede ver como aumenta considerablemente el tamarfio de su base de datos.
Si se trata de dar de alta por ejemplo a un conjunto de alumnos lo mejor es obtener
las listas desde Séneca, pasarlas a formato CSV vy utilizar la subida masiva de
usuarios tal como se ha explicado mas arriba.
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Métodos de matriculaciéon en un curso

Desde el bloque Ajustes, vamos al menu Usuarios->Métodos de matriculacion. Se nos
mostrara entonces un listado de los métodos de matriculacién permitidos para el curso, asi
como el nimero de usuarios que se han matriculado siguiendo cada uno de los métodos.
Junto a cada método encontramos tres iconos que nos permitiran eliminar ese método,
deshabilitarlo, o matricular usuarios siguiendo el método. La disponibilidad de una u otra
opcion bajo la columna Editar dependera de lo que haya permitido el administrador del

aula.
Nimero de usuarnios matriculados Cambiar e orden
por este método de ufilizacion del método
Métodos de matriculacién

Habilitar/deshabilitar
el acceso de invitados

Nombra Usvarios  Amriballbajo  Editar

Matrculacion manua 1 “ Xx a5 g

0 1 X i

Eliminar método de
matriculacion

Habilitar/deshabilitar método
de matriculacion

Matricular usuarios
manualmente

Para eliminar un método de matriculacién asi como los usuarios matriculados utilizando
dicho método pulsamos en el icono X

Si queremos desactivar temporalmente un método hacemos clic en el icono . Para
activarlo pulsamos en #

Con las flechas #1 establecemos el orden de prioridad con que se utilizaran los métodos
de matriculacién disponibles. Si un usuario se puede matricular segun diversos métodos se
empleara el que esté antes en la lista.

Si quiere permitir el acceso de invitados pulse el icono * que hay junto al método Acceso
de invitados. Un invitado puede ver los contenidos del curso pero no le esta permitido
participar en ninguna de las actividades. Esto mismo puede hacerse desde el bloque
Ajustes, menu Administracién del curso->Editar Ajustes. En el formulario que aparece
localice la seccion Acceso de invitados. En el desplegable Se permite el acceso de
invitados seleccione Si. Adicionalmente puede poner una contrasefia para el acceso de
invitados. Una contrasefa permite el acceso de invitados al curso que queda restringido
solo a aquellos que la conocen. Los invitados tendran que proporcionar la contrasefia cada
vez que accedan al curso.
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Acceso de Invitados

Sepemmite ol (g ¥
acceso o2
invitados (3)

Contrasena (3) Desenmascarar

Para matricular usuarios manualmente pulse el icono 2 que hay en la fila Matriculacion
manual. Esto abrira la pantalla de matriculacién que ya conocemos.

El que estén disponibles unos u otros métodos de matriculacién es responsabilidad
del administrador del aula virtual. Cuando haya mas métodos permitidos veremos al
pie de la ventana Métodos de matriculaciéon un menu desplegable con el titulo
Agregar método.

Métodos de matriculaciéon

Nombre Usuarios Arriba/Abajo  Editar
Matriculacion manual 4 2 2 X®q
0 1+ X e
Agregar método| Elegir... Ly
Elegir...

Auto-matriculacion

Una posibilidad muy interesante es lo que se conoce como Auto-matriculacion. De
nuevo es el administrador del aula virtual quien tiene que habilitar esta caracteristica.
Cuando esta activa funciona del siguiente modo. Cualquiera puede crearse una
cuenta en el aula virtual. Creamos entonces una clave de acceso a nuestro curso.
Una vez que el usuario ha creado su cuenta en el aula al intentar acceder a nuestro
curso se le pedira una clave. La escribe y queda automaticamente matriculado. Por
supuesto es responsabilidad del profesor buscar un modo de comunicar la clave de
matriculacion a los posibles candidatos a realizar el curso. Por ejemplo supongamos
que tenemos un grupo de alumnos a los que impartimos ensefianza presencial y
queremos matricularlos en nuestro curso Moodle. Ponemos una clave de acceso a
nuestro curso y se la comunicamos de viva voz. Luego cada uno se crea un cuenta y
cuando va a acceder a nuestro curso pone la clave que le hemos dicho y queda
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automaticamente matriculado.

Para implementar este método en un curso seleccionamos Auto-matriculacion en el
mencionado menu desplegable. Veremos entonces el formulario para configurar la
automatricula.

Auto-matriculacién

Auto-matriculacién

Nombre del
ejemplo
personalizado

pemnitrria. (gl v

auto-matriculacion

Clave de
matriculacion (3)
Clave de v
matriculacion del &—\
grupo de usuarios

Desenmascarar

Asignar rol | Estudiante v
Perlodo de Habllitar
matriculacion ()

Fecha de inicio (3) Habilitar N

Fecha limite @) Habilitar

Dar de baja los |uncalsly

inactivos después
@
Nimero maximo de |
usuarios
matriculados (B

Enviar mensaje de
bienvenida al curso
)
Mensaje de
bienvenida
personalizado

Nombre del ejemplo personalizado. Ponemos aqui un nombre descriptivo para
este método de matricula.

Permitir la auto-matriculacion. Esta opcién determina si un usuario puede
inscribirse en un curso (y también darse de baja si tienen el permiso adecuado) por si
mismo.

Clave de matriculacion. Si el campo se deja en blanco, cualquier usuario con una
cuenta en el aula virtual puede matricularse en el curso. De este modo cuando un
usuario se registra en el aula virtual y pulsa en el nombre del curso queda
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matriculado sin mas. Si se especifica una clave de acceso, cualquier usuario que
intenta matricularse en el curso debera proporcionar la clave. Tenga en cuenta que
un usuario solo tiene que proporcionar la clave de acceso una vez, cuando se
matricule en el curso.

Clave de matriculacion del grupo de usuarios. Esta opcion sirve para permitir que
se use una clave de grupo. Como veremos posteriormente cuando creamos un grupo
podemos especificar una clave. De este modo los usuarios al poner la clave de grupo
no solo quedan matriculados en el curso sino que también son afadidos
automaticamente a un grupo. Los usuarios matriculados de esta manera no
necesitaran utilizar la clave de matriculaciéon en el curso.

Asignar rol. Rol con el que se matricularan los usuarios utilizando este método.
Habitualmente seleccionaremos aqui estudiante, de modo que los usuarios seran
automatriculados como alumnos del curso.

Periodo de matriculaciéon. Numero de dias que los alumnos/as automatriculados
podran permanecer en el curso contados a partir del momento en que se matriculan.
Si no se especifica nada la duracién de la matricula sera indefinida.

Fecha de inicio; Fecha limite. Fechas entre las que sera posible automatricularse.
Ambas fechas pueden especificarse independientemente.

Dar de baja los inactivos después de. Si los usuarios no acceden a un curso
durante mucho tiempo, entonces se les da de baja automaticamente. Este parametro
especifica este plazo de tiempo.

Numero maximo de usuarios matriculados. Determina el nUmero maximo de
usuarios que pueden auto-matricularse. El 0 significa sin limite.

Enviar mensaje de bienvenida al curso. Si esta opcion esta activada, los usuarios
recibirdn un mensaje de bienvenida por email cuando se automatriculen en un curso.

Mensaje de bienvenida personalizado. Si no desea utilizar el mensaje de
bienvenida estandar escriba aqui el texto que los usuarios recibiran por email cuando
se matriculen en el curso.

Una vez hemos terminado pulsamos el botén Agregar método. VVeremos entonces
coémo el método ha sido afiadido a la lista. En cualquier momento podemos

reconfigurar este método pulsando en el icono 5
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Métodos de matriculaciéon

Nombre Usuarios Arriba/Abajo Editar
Matriculacion manual 4 L 2 X® 5
0 1t+3 X e
Auto matriculacion 0 1+ X&® &
Agregar método| Elegir... | v/

Los administradores suelen ser reacios a implementar este tipo de matriculaciéon
porque tiene el inconveniente del spam, esto es, hay en Internet funcionando
programas que se dedican a buscar aulas Moodle abiertas para crear cuentas basura
con publicidad y cosas por el estilo. Este inconveniente se puede minimizar
habilitando CAPTCHA, es decir, ese tipo de preguntas del estilo "Escriba lo que ve en
la imagen".
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Grupos y Agrupamientos

Desde las primeras versiones de Moodle es posible crear grupos de usuarios dentro de un
curso. Esta caracteristica se viene usando para poder impartir un mismo curso a diferentes
grupos de alumnos (sin necesidad de tener que dupicarlo), de modo que un grupo no
perciba siquiera la existencia de los usuarios del otro. También se usa como una simple
reunion légica de alumnos para facilitar el seguimiento por parte de los tutores.

Sin embargo no era posible restringir el acceso a un determinado recurso o actividad
unicamente a los miembros de un grupo. Todos los elementos del curso eran visibles para
todos los usuarios independientemente del grupo de que formaran parte.

En la version 2.0 de Moodle se introduce el concepto de Agrupamiento. Una agrupacion
no es otra cosa que un grupo cuyos miembros son a su vez grupos. La novedad es que se
puede restringir el acceso a un recurso o actividad Unicamente a los miembros de una
agrupacion. De este modo sera posible disefar acciones formativas personalizadas sin
necesidad de tener que duplicar el material en curso separados.

El ambito de un grupo, lo mismo que el de una agrupacion, esta limitado al curso donde se
ha creado, no siendo valido para el restro del aula virtual. El administrador del aula puede
crear grupos a nivel general, validos para toda el aula virtual, denominados cohortes,
aunque su uso se limita a facilitar el proceso de matriculacion masiva en diferentes cursos.
La cohorte sustituye a la ya extinta funcionalidad de los metacursos.
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Diferencia entre grupos y agrupamientos

Un grupo es una coleccién de usuarios. La agrupacién por su parte es una coleccion de
grupos. Ya hemos dicho que la principal funcién de la agrupacion es restringir el acceso de
un elemento, recurso o actividad, a un determinado conjunto de usuarios. ; C6mo puedo
conseguir que un elemento sea accesible solamente a unos usuarios concretos? Primero
creo un grupo al que pertenezcan los usuarios a los que que quiero dar acceso en
exclusiva al elemento. Luego creo una agrupacion que contenga un sélo miembro, a saber,
el grupo que acabo de crear con esos usuarios.

Un mismo usuario puede pertenecer a varios grupos y un grupo puede pertenecer a varias
agrupaciones. Esto introduce una enorme flexibilidad ya que al crear un grupo o
agrupacion no estoy "condenando" a lo usuarios de ese grupo a que estén ligados a él
para todas las actividades del curso.

Por otra parte podemos crear los grupos y las agrupaciones incluso antes de que se haya
matriculado alumnos en el curso. De este modo podremos disefiar nuestra accién formativa
sin tener que esperar a que haya matriculas en el curso. Posteriormente asignaremos a los
alumnos a los grupos segun nuestras necesidades.

Por lo demas los grupos conservan la misma funcionalidad que en versiones anteriores y
se pueden usar del modo habitual sin necesidad de crear agrupaciones.

Supongamos que queremos impartir un curso sobre JClic en dos niveles, basico y
avanzado. Tenemos un material y actividades para el basico y otro para el avanzado, pero
también tenemos una buena cantidad de material que sera comun a ambos niveles. Hasta
ahora la Unica forma de hacer esto limpiamente consistia en crear dos cursos separados
duplicando el material que fuera necesario. Si por otra parte el profesorado era el mismo en
ambos niveles tendrian que entrar a cada uno de los cursos para atender al alumnado.
Ademas estaba el inconveniente de que al ser cursos separados los alumnos/as de un
nivel no se podian beneficiar de la experiencia de sus comparieros de diferente nivel.

Ahora la cosa es mas facil, y basta con un sélo curso. En ese curso creamos dos grupos
de estudiantes, uno basico y otro avanzado, y creamos también dos agrupaciones, una que
contenga el grupo basico y otra el avanzado. Los materiales y actividades comunes se
crean sin grupos. Si queremos que un material o actividad sea accesible sdlo a los
usuarios avanzados basta con asignar ese material a la agrupacion avanzada y asi con el
resto.

Si combinamos esta caracteristica con lo que hemos visto sobre finalizacién de actividades
y actividades condicionales nos percatamos ya de la gran potencialidad que tiene la nueva
Moodle para crear itinerarios formativos realmente adaptados a las necesidades, ritmos y
estilos de aprendizaje del alumnado. A nadie se le escapa que este tipo de
implementaciones exigira por parte del profesorado un buen trabajo de planificacion y un
esfuerzo extra en el disefio de las actividades formativas. Tanto es asi que Moodle tiene
previsto afiadir herramientas para la creacion de diagramas organizativos y de flujo que
vengan en auxilio del sufrido disefiador de cursos.
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Creacion de grupos

Cuando se quiere crear una agrupacion no es necesario crear previamente los grupos ya
que, como veremos mas adelante, para definirla bastara con darle un nombre y una
descripcion, relegando la incorporacién de grupos para un segundo momento.

Para crear un grupo desde el bloque Ajustes, vamos al ment Administracion del curso

-> Usuarios -> Grupos.

Ajustes -10

¥ Administracion del curso

& Activar edicion
Editar ajustes
Rastreo de finalizacion
v Usuarios
g Usuaros
matriculados
= Métodos de
matrculacion
(s orupes
P Permisos
{g@Otros usuarios
P Filtros
g Calificac ones
#3 Resultados
i Copia de seguridad
i Restaurar
& Importar
« Reiniciar
» Banco de preguntas

» Cambiar rol a...

Veremos entonces la pagina de creacion de grupos.
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practicar Grupos

Grupos: Miembros de:

La ventana esta dividida en dos columnas, inicialmente vacias. En la columna de la
izquierda veremos un listado de los grupos existentes, en la de la derecha los usuarios
integrantes de cada grupo. Para crear un grupo basta con pulsar el botén Crear grupo.
Vemos entonces el formulario para la creacion de grupos.

Nambes cel gnpo™

Descrpclon del gupe ., *| lemana T Pderam ” FRaRT

R7UHmx x ssa J2EMA - Z- 1w
= w2 AT 2 =P

Ruta: p
Cave os mElicascion

Ocurarimagen (g v
Nuses mogen @ (SiScionain o)
Na %@ han adjunado archivos

Dwssenurascurs

En esle fomulno ey campos oblgelonos

Nombre del grupo. Nombre con el que se identificara el grupo

Descripcién de grupo. Texto con la descripcion de las caracteristicas del grupo.
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Clave de matriculacion. Cuando se permite la automatriculacion es posible que el acceso
al curso esté limitado sélo a aquellos que conocen la clave. Si se especifica una clave de
acceso grupal, entonces dicha clave no sélo permitira a los usuarios entrar al curso, sino
que los hara miembros del grupo.

Ocultar imagen. Si se especifica No se utilizara una imagen para identificar a los
miembros del grupo. La imagen aparecera en diversos lugares junto al nombre del usuario
y nos permitira identificar visualmente a qué grupo pertenece un usuario. Por ejemplo
cuando entramos a un foro si se ha asignado una imagen al grupo veremos rapidamente a
qué grupo pertenece el usuario que ha enviado el mensaje.

Nueva imagen. Seleccionaremos una fichero de imagen para el grupo. Tenga en cuenta
que la imagen ha de tener las dimensiones 100x100. Si las excede sera redimensionada
automaticamente.

En la captura de pantalla de abajo vemos lo facil que resulta en un foro identificar el grupo
al que pertenece un usuario cuando se utiliza una imagen de grupo.

| Colocar un rueva lema de idn aui

Tema Comenzado por Grupo Respuestas No leido v Uttimo
problemas correo evolution . C 1 2v dom. é‘?.ﬁ’é
A frters G

Dudas sobre médulo 7 ﬂ A 4 Sv £ab, 15 de nov &t
A Acin

Recursos educativos . M A 1 2y rah, 18 dmnov ek
Problemas con el dicclonario . St c 0 0 P iy
con las h i i R C 3 0 v 28 oot

Una vez hemos terminado pulsamos el botén Guardar cambios. Una vez hemos creado el
grupo aparecera bajo la columna Grupos:
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practicando Grupos

Grupos: Miembros de: Grupo A (0)
Grupo A (0)

| Editar ajustes de grupo, Agregar/quitar usuarios

| Eliminar grupo seleccionado,

| Crear grupo,

| Crear grupos automaticamente |

|Importar grupos,

Para crear un grupo basta con esto, no es necesario afadirle miembros inmediatamente. Si
queremos afadir miembros al grupo hacemos clic en el botéon Agregar/quitar usuarios.
Para afiadir un miembro lo seleccionamos haciendo clic en su nombre en la columna de la
derecha y pulsamos el boton Agregar. De modo similar para quitar un miembro del grupo lo
seleccionamos en la columna de la izquierda y pulsamos el botén Quitar.
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Agregar/quitar usuarios: Grupo A

Miembros del grupo Miembros potenclala Aflllacion del usuano
Ninguno Estudiante (2) seleccionado:

o

1 Maria del Mar Lera Reina [
E Profesor (2)

Manuel Jesds Rubia Mateo
Antonio Saorin (0)

Buscar Buscar

Opciones de busqueda b

|Regresar a ios grupos |

Podemos también usar el campo de texto Buscar, simplemente escribimos ahi el nombre
y/o apellidos de un estudiante y pulsamos la tecla Intro. Es conveniente que se afiada
también al grupo el profesor o profesores que de alguna manera seran sus responsables.
Recuerde que es posible que un alumno o profesor sea miembro de mas de un grupo. En
la columna Miembros potenciales veremos junto al nombre y entre paréntesis el nimero de
grupos a que pertenece un usuario. Al seleccionarlo se mostrara en Afiliacién del usuario
seleccionado el grupo o grupos de los que es miembro.

Una vez hemos terminado hacemos clic en Regresar a los grupos para continuar creando
grupos o afiadiendo miembros a un grupo ya existente.
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Uso de los grupos

Cuando en un curso se trabaja con grupos se puede hacer de dos modos:

e Grupos separados. Cada estudiante sélo puede ver a los compafieros de su propio
grupo, los demas son invisibles. El efecto de esta configuracion es idéntica a tener dos
cursos diferentes cada uno con sus propios estudiantes, sin tener que duplicar los
materiales y actividades. Esta configuracion no afecta a los profesores/as que siempre
podran ver a todos los estudiantes matriculados en el curso.

e Grupos visibles. Cada estudiante trabaja dentro de su grupo, pero puede ver a los
otros grupos. Por ejemplo en un foro configurado con grupos visibles todos podran ver
los mensajes de sus comparieros, pero sera posible filtrar los mensajes de uno u otro
grupo. Si ese mismo foro se ha creado con grupos separados entonces los estudiantes
unicamente veran los mensajes de sus compafieros de grupo.

El modo de grupo se puede definir a dos niveles:
1. Nivel de curso. Desde el bloque Ajustes, vamos al ment Administracion del curso ->

Editar ajustes, y localizamos la secciéon Grupos. Desde aqui definiremos el modo de
grupo por defecto para todas las actividades del curso.

Grupos

Modo de grupo @ (GiayiGRipOSIN ¥

Forzar el modo de | g w
grupo (@

Agrupamiento por | Ninguno ¥
defecto

Modo de grupo. Especificamos aqui el modo de grupo a aplicar en todas las actividades del
curso. Las opciones posibles son:

¢ No hay grupos. Por defecto las actividades se crean sin grupos. Si se quiere especificar
un modo de grupo para una actividad concreta habra que hacerlo al configurar la
actividad en cuestion.

e Grupos separados. Por defecto todas las actividades se crearan con grupos separados.

e Grupos visibles. Por defecto todas las actividades se crearan con grupos visibles.

Forzar el modo de grupo. Si se fuerza entonces el modo de grupo del curso se aplica a
todas las actividades y no se tendra en cuenta la configuracion concreta que se haya dado
a cada actividad.

2. Nivel de actividad. En todas las actividades que admitan el trabajo en grupos veremos
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en su formulario de configuracién, bajo la seccién Ajustes comunes del médulo, el menu
Modo de grupo

Ajustes comunes del médulo

Modo de grupo (3 |Nohaygmpos | ¥

Como en el caso del curso podemos definir sin grupos, grupos separados y grupos visibles.
Tal configuracion afectara sélo a esa actividad y no al resto. Si el curso fuerza el modo de
grupo entonces cualquier cosa que pongamos aqui sera ignorada.

En la pagina principal del curso al activar edicién veremos junto al titulo de cada actividad
que admita el uso de grupos un icono que nos indicara si se han definido grupos y de qué
tipo. Pulsando en ese icono es posible cambiar el modo de grupo.

%Escribir un cuento 3 =»&x2 X @ iRl \/
dos (

gad...

Gru
(3) | Agregar recurso... | v [P

pos separa haga clic para cambiar)

En otro lugar ya se vié el significado de estos iconos. No obstante he aqui de nuevo:

| Icono | Significado

No hay grupos. No se han definido grupos para la
actividad

»e

-

| Grupos separados

an

] | Grupos visibles

Es posible que cada actividad tenga su propio modo de grupo. Asi se puede por ejemplo
tener una wiki con grupos separados porque queremos que cada grupo de alumnos trabaje
sin ver al resto y en el mismo curso poner un foro sin grupos o con grupos visibles, de
modo que todos vean los mensajes del resto de compafieros aunque no sean de su grupo.

Sin embargo no es posible hacer que una actividad sea Unicamente accesible a un grupo
de estudiantes. Para eso Moodle 2.0 ha incorporado la caracteristica de Agrupaciones de
la que tratamos a continuacion.
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Creacion de un agrupamiento

Desde el bloque Ajustes, vamos al menu Administracion del curso -> Usuarios ->
Grupos. En la ventana que aparece pulsamos la pestafia Agrupamientos.

Grupos Agrupamientos Vision general

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades  Editar

Una vez alli pulsamos el boton Crear agrupamiento.

Crear agrupamiento
Nombre del
agrupamiento™
Descripcion del | g o e | Tamafo «| pémafo - el ]
agrupamiento
BJ UM X E== J2mDiA -2
= 2 ANa® Q F|w -

Ruta: p

Guardar camblos | Cancelar

En el formulario simplemente escribirmos un nombre y una descripcion para el
agrupamiento. Finalmente pulsamos en Guardar cambios. Una vez hecho esto veremos el
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agrupamiento creado y podemos editarlo, borralo o asignarle los grupos que queremos que
contenga. En esa misma pagina veremos cuantas actividades del curso han sido
asignadas a cada agrupamiento.

Grupos | Agrupamientos | Vision general

Agrupamientos
Agrupamiento Grupos Actividades  Editar
Agrupamiento A Ninguno 0 & X %
[ostar grupos el corjnto
\Gmerampanianio/

Una vez se ha creado un agrupamiento estara listo para que se le asignen los grupos. Para
ello pulsamos el icono # "Mostrar grupos del conjunto” que hay junto a su nombre.
Veremos entonces la pagina para la asignaciéon de grupos.

Agregar/quitar grupos: Agrupamiento A

Miembros existentes: 0 Miembros potenciales: 1
Grupo A

|4 Agregar
-
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La columna de la izquierda muestra los grupos que forman parte de la agrupacion, en la
columna de la derecha veremos los grupos existentes en el curso. Para afiadir un grupo
basta seleccionarlo en la columna de la derecha y pulsar el botén Agregar. De modo similar
para quitar un grupo lo seleccionamos de la columna de la izquierda y pulsamos el botdn
Quitar. Un mismo grupo puede formar parte de varios agrupamientos. Un agrupamiento
puede constar Unicamente de un grupo.
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Uso de los agrupamientos

El uso de agrupaciones tiene sentido cuando queremos que un determinado elemento,
recurso o actividad, sea visible Unicamente a un conjunto de estudiantes.

En el formulario de configuracién de la actividad o recurso localizaremos la seccion
Ajustes comunes del médulo y hacemos clic en el botén Mostrar avanzadas.

AJustes comunes del moédulo

Ocultar Avanzadas
Modo o2 grupo (@) | Grupos separados| ¥
Agrupamiento” (D |[AgnipamientolAl ¥
Salo disponible
para miembros de
grupo” @
Visible (Mostrad ¥

Nomero 1D (@)

Modo de grupo. En las actividades que admiten el modo de grupos para poder activar el
agrupamiento es necesario definir un modo de grupo. Este determinara cémo se
comportaran los grupos que forman parte del agrupamiento. Podemos seleccionar aqui
Grupos separados o Grupos visibles, cuyo significado es el que ya conocemos. Cuando se
trate de un recurso (por ejemplo una pagina web creada con el editor HTML) no estara
disponible esta opcién, en cuyo caso basta con definir el agrupamiento.

Agrupamiento. El menu desplegable nos mostrara un listado con el nombre de todos los
agrupamientos disponibles en el curso, en él seleccionaremos aquel a la que queramos
asignar el recurso o actividad.

Solo disponible para miembros del grupo. Si marcamos esta opcion el elemento
unicamente sera accesible a los estudiantes miembros del grupo o grupos que forman
parte del agrupamiento. Si dejamos desmarcada esta opcion cualquier usuario podra ver el
contenido del elemento aunque con privilegios limitados. Por ejemplo si se trata de un foro
podran leer los mensajes pero no les estara permitido responder o iniciar temas de debate.

&

La opcién Soélo disponible para miembros del grupo debe ser habilitada por el
administrador del aula virtual, a través del bloque Administracién del sitio, menu
Desarrollo -> Experimental, marcando la casilla "Habilitar s6lo miembros del grupo”. En
sentido estricto para trabajar con agrupaciones no es necesario, al hacerlo simplemente
afiadimos una funcionalidad extra.
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En la pagina principal del curso el profesor vera los elementos asignados a un
agrupamiento con una indicacion entre paréntesis junto a su titulo. Los alumnos/as en
cambio los veran normalmente, sin tal marca.

_:*‘,_‘ Compartamos nuestras experiencias de lectura

grupamiento A)

Tadl b "

Es interesante notar que mientras que la opcion de grupos habitualmente sélo esta
disponible para ciertas actividades, en cambio los agrupamientos se pueden definir
también para los recursos.
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Vision general de grupos y agrupamientos

En la pagina de configuracién de grupos encontramos una tercera pestafa titulada Vision
general. Desde aqui podemos revisar los agrupamientos, los grupos que hay dentro de
cada uno de ellos y el nimero de usuarios asignados a cada grupo. Al pie veremos los
grupos que no forman parte de ningin agrupamiento.

Grupos | Agrupamientos | Visién general

practicando Vision general

Filtrar grupos por:

Agrupamiento| Todos v

Grupo Todos, | v
Agrupamiento A
Grupos (1) Miembros del grupo Namero
de
usuarlos
Grupo A 0
Agrupamiento B
Grupos (0) Miembros del grupo Namero
de
usuarios
[Fuera de un agrupamiento]
Grupos (0) Miembros del grupo Namero
de
usuarlos
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En la parte superior hay una serie de menus desplegables que nos permiten filtrar la
informacion a mostrar clasificandola por agrupamientos y/o por grupos.
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Limitaciones en el uso de grupos y agrupamientos

El libro de calificaciones no maneja las reuniones légicas de usuarios (ni grupos, ni
agrupamientos), por lo que cualquier actividad calificable que aparezca en el libro se
mostrara por igual a todos los alumnos del curso, incluso si dicha actividad esta restringida
a un agrupamiento en particular.

Es por ello que hay que tener especial cuidado para no incluir en el calculo de la nota final
del curso, o de una categoria de calificacién, actividades que no sean accesibles a todos
los estudiantes.

Lo mismo cabe decir de la finalizacion del curso. Si incluimos como condicién necesaria
para superar el curso realizar una determinada actividad y dicha actividad no es accesible
a todo el mundo, ocurrira que los alumnos sin acceso no podran ver su curso marcado
como finalizado. Este inconveniente tiene algun remedio, como ya vimos se puede incluir
como condicion para finalizar el curso el que sea aprobado por un profesor. De este modo
podemos tener actividades de acceso exclusivo para un agrupamiento con tal que el
profesor lo tenga en cuenta a la hora de marcar el curso como completo y no se incluyan
como condicién necesaria.

De ahi se sigue que debemos asignar agrupamientos Unicamente a aquellos elementos
que no cuentan para la calificacion final o que no son condicién necesaria para finalizar el
curso.

Desde luego el uso mas evidente de las agrupaciones es restringir el acceso a los recursos
dependiendo de los diferentes niveles en que se quiere dividir el curso.
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Roles y permisos

Un rol es simplemente un conjunto de permisos, es decir, un conjunto de cosas que un
usuario puede hacer en diferentes contextos: aula virtual completa, curso, actividades o
recursos y bloques. Por ejemplo, un usuario con el rol de profesor en un curso podra afiadir
nuevas actividades y recursos, algo que al usuario con el rol de estudiante no le esta
permitido.

Por defecto en Moodle existen 6 roles: Administrador, Creador de curso, Profesor, Profesor
sin permiso de edicion, estudiante e invitado. El administrador puede definir otros roles si
es necesario.

Un mismo usuario puede tener diferentes roles en diferentes contextos. Por ejemplo un
usuario puede ser profesor de un curso y estudiante en otro. O incluso dentro del mismo
curso un usuario podria tener el rol de estudiante para el curso y para un foro en particular
el rol de profesor sin permiso de edicion.
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Asignar roles

Al profesor le esta permitido en su curso asignar los roles de profesor sin permiso de
edicién y estudiante. En realidad lo que hemos llamado proceso de matriculacién no es otra
cosa que asignar el rol de estudiante a uno o varios usuarios del aula virtual.

Los roles pueden ser asignados también a nivel de actividad. Veamos esto con un ejemplo.

Por defecto sélo los usuarios con el rol de profesor o profesor sin permiso de edicion
pueden borrar mensajes de los foros, dividir o mover los temas de discusién. Todas estas
tareas son las propias de un moderador del foro. Podemos no obstante delegar todas estas
funciones en uno de nuestros alumnos. Para ello:

1. Desde la pagina principal del curso pulsamos en el nombre del foro en cuestion

2. Una vez en la pagina del foro desde el bloque Ajustes vamos al meni Administracion
del foro -> Roles asignados localmente.

Péging Priocipal » Mis cursos B praclicando b Emgiecs leyenco @310 & Dudas 2otve "Explomnco Moodks 2.0
@& Buscar en foros

Ajustes
Piantas AqUI CUIGUIGT 10Ma QU3 15 PANSZCA INtrasaNts 0 5001 & GUS 190gaS AXES

¥ Adminislrscion o foro respacio & & primer uidad de estucio *Explorsnco Moodle 2.0¢

Edilar gpsates

Procuns sar beawa y aportar todas 1as datos para que e puadan ayudar con @ msolucian
o 54 protiema. Evite praquntas camasiaso gandrcas

penmisos
Fillros | Caicar Ln nuawD tAMA o disasiin aqul
Reglstros

+ Copla 06 saguidad -

« Restarar Tema Comenzado por Replicas  Uitimo mensaje

b Mocsikad de
suseApeian Primer mensae Estudianie Demo 1 Awoein Zacen

Ao, T e rm 219020

" Mostaniadtar
suscrploras actusles

oo & s . —— ot Citscaws Dero

» Administracion odl curso £ Cuanto c23350 tengo dzponibic en Mis rchvos privados? Estudiamie Demo 1 R~

» Cambiar ol a.

¥ Ajustes o= mi peril ¢ Como puedo ver mis calificaciones? Estudiariie Dermo 1

3. Veremos entonces la ventana para asignar roles localmente, que nos mostrara los roles
que nos esta permitido asignar y el nimero de usuarios que tienen cada rol.
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Asignar roles en Foro: Dudas sobre "Explorando Moodle 2.0" @

Por favor, seleccione un rol a asignar

Rol Descripcién Usuarlos
con rol
Profesor sin permiso de edicion  Los proféscrss sin pamiso de edicidn 0

pueden enseflar en los cursos y
Calficar 3 106 GS1UCaNtes, Peso NO
pusden modficar les actividades

Estudiante Los estudiantés tinen por o ganeral 0
mence priviegios dentro do un curzo.

Regresar a Foro: Dudas sobre "Explorando Moodle 2.0"

4. Pulsamos ahora en el enlace Profesor sin permiso de edicion a fin de asignar este rol en
el foro a uno o varios de nuestros alumnos.

Asignar rol 'Profesor sin permiso de edicién’ en Foro: Dudas sobre "Explorando Moodle 2.0" &

Usuarlos existentes Usuarios potenclales
Ninguno Usuarios potenciales (4)
“studiante Demo, noreply@aula.cepindal
m Maria del Mar Lera Reina, marlera@gmail
Manuel Jests Rubia Mateos (Ad), manuelj
Antonio Saerfn, asaorin@gmail.com

Buscar | Lmpiar Buscar mpier

Opuones de busaueda b

5. En la pagina que aparece seleccionamos el nombre del alumno en la columna de la
derecha y pulsamos el boton Agregar.

De este modo el alumno en cuestion desempefiara el rol de profesor sin permiso de edicién
para ese foro y por tanto podra borrar o mover mensajes. Para el resto del curso
incluyendo los otros foros si los hubiera, el alumno seguira teniendo el rol de estudiante.
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Este procedimiento puede emplearse para otras actividades. Por ejemplo, solo el profesor
o profesor sin permiso de ediciéon pueden calificar tareas. Ahora si que queremos que un
alumno califique una tarea en particular no tenemos mas que asignar a ese alumno en esa
tarea el rol de profesor sin permiso de edicion.
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Permisos

Ya hemos visto que cada rol se define por un conjunto de permisos. También dijimos que
por defecto Moodle establece 6 roles, cada uno con su conjunto de permisos.

Sin embargo el profesor puede modificar los permisos para los roles de profesor sin
permiso de edicién y estudiante, y lo puede hacer en dos niveles: de modo que las
modificaciones sean validas para todo el curso o para una actividad en particular.

Modificar permisos para todo el curso.

Una vez en la pagina principal del curso desde el bloque Ajustes, vamos al menu
Administracion del curso -> Usuarios -> Permisos

Veremos entonces una largisima tabla en la que estan indicados los permisos, agrupados
por secciones, y los roles que tienen derecho a ejercer esos permisos.

Permissos en Curso: Practicando con Moodle 2.0.

Anular rol avanzado] Elegif.. 7 A

Filtro

Habllldad Riesgos Roles con permiso Prohibldo

Finalizacién del curso

Ver Informe de finalizaclon del curso ﬁ\. Profesor sin permiso de edicion, Profesor,
Gestor

Registros

Ver registros del curso o Profesor sin permiso de edicion, Profesor,
Gestor

Ver reglstros vivos A Profesor sin permiso de edicion, Profesor,
Gestor

Ver registros e hoy A Profesor sin permiso de edicion, Profesor,
Gestor

Actividad del curso

Ver Informe ¢e actividad del curso /\ Profesor sin permiso de edicion, Profesor,
— Gestor

Participacion en el curso

Ver Informe ce participacion en el curso A Profesor sin permiso de edicion, Profesor,
Gestor
Finalizaclon de |a actividad
Ver Informes de finallzaclon de la actividad A Profesor sin permiso de edicion, Profesor,
. N Gestor

Estadisticas del curso

e - e (e ey

A pesar de lo largo de la tabla no es dificil de interpretar. Veamos la primera linea de la
imagen de arriba. ¢ Quién tiene permiso para ver los informes de finalizacién del curso, es
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decir, ver qué actividades han realizado ya los alumnos y qué les queda para finalizar el
curso? La respuesta es: Los usuarios con el rol de profesor sin permiso de edicién,
profesor y Gestor, tal como se indica bajo la columna Roles con permiso. ; Podemos
modificar esos permisos? La respuesta es no. Cuando podamos modificar un permiso
veremos los iconos X *

Actividad: Foro

Profesor sin permiso de edicionX, Profesor,

Agregar noticias A Gestor +

+
o p EstudianteX, Profesor sin permiso de

Croar archivos adjuntos AN edicionX, Profesor, Gestor +
+

Eliminar cualquier mensaje (en cualquier Profesor sin permiso de edicionX, Profesor,

momento) Gestor
+

En la imagen de arriba vemos que la tercera linea indica que eliminar mensajes en los
foros en cualquier momento solo les esta permitido a los usuarios con el rol de Profesor sin
permiso de edicion, profesor'y Gestor. Si quiere impedir que los profesores sin permiso de
edicién eliminen mensajes de los foros simplemente haga clic en el icono X que hay junto
al nombre del rol bajo la columna Roles con permiso. Si junto al nombre del rol no existe tal
icono significa que no podemos quitarle el permiso.

Supongamos ahora que queremos permitir que los usuarios con el rol de estudiante
puedan eliminar cualquier mensajes en los foros. Pulsamos entonces el icono * que hay
bajo la columna Roles con permiso. lemos entonces la ventana para afiadir un nuevo rol
con ese permiso.

Permissos en Curso: Practicando con Moodle 2.0.

Select a role to be added to the list of allowed roles in context Curso: Practicando con Moodle 2.0., capability Agregar
noticlas (mod/forum:acanews):

Permitir rol:

Seleccionar ol [egudiantel ¥
L I

En el menu desplegable Seleccionar rol seleccionamos el rol al que queremos dar el
permiso y luego pulsamos en Permitir.
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Bajo la columa Riesgos un icono nos indicara los riesgos que corremos al asignar un
permiso. Al poner el ratén sobre el icono un mensaje emergente nos mostrara su
significado.

AN
Por ejemplo el icono indica riesgo de spam. Y lo veremos asociados a permisos tales
como crear mensajes en el foro, crear cuentas o enviar mensajes a otros usuarios. Y esto
porque esas habilidades pueden ser empleadas maliciosamente con propésitos de spam.
Debemos por tanto ser cuidadosos al asignar estos permisos y reservarlos para los roles
en los que confiemos. De este modo no deberiamos permitir crear mensajes en los foros a
los usuarios con el rol de invitado.

Los permisos asi modificados seran validos para todo el curso. Pero también es posible
modificar los permisos para una actividad en particular.

Modificar permisos para una actividad.

Vamos a verlo con un ejemplo. Por defecto a los estudiantes les esta permitido comenzar
nuevos debate en los foros. Eso les da una gran libertad pero tiene el inconveniente de que
puede generar una gran dispersion y requiere un ingente esfuerzo de moderacion para
mantener limitado el nimero de nuevos temas. Nuestro propdsito entonces es que en un
foro en particular los estudiantes no puedan crear nuevos temas de debate, que soélo el
profesor o profesor con permiso de edicién pueda hacerlo.

Para ello desde la pagina principal del curso pulsamos en el nombre del foro. Una vez
estamos en la pagina del foro desde el bloque Ajustes, vamos al mend Administracién
del foro -> Permisos.

Nos encontramos entonces una tabla igual a la anterior pero mas corta, puesto que sélo
mostrara los permisos que tienen que ver con el foro.
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Permissos en Foro: Compartamos nuestras experiencias de lectura

Anular rol avanzado Elegite. ¥/
Filtro | J
Habllldad Riesgos Roles con permiso
Curso

Ver actividades ocultas

racviowhiodanactivities
Anada las callficaciones a los
elementos

B0/ rating rate

Ver la calificacién total recibida

Ver todas las callficaciones emitidas
por los usuarios

Ver el total de callficaciones que
alguien recibio

Acceder a todos 10s grupos

Confiar en contenidos enviados
oo/ s trustcomont
Ver siempre nombres completos de
los usuarios

Actividad: Foro

Agregar noticias

Crear archivos adjuntos
Vierian cCrmmtond !t

B>

B>

Profesor sin permiso de edicionX, Profesor, Gestor
+

Usuario identificado,

X, Profesor sin p
de edicionX, Profesor, Gestor
*

Usuario identificado,

X, Profesor sin p
de edicionX, Profesor, Gestor
+

Usuario identificado,

Profesor sin p
edicion, Profesor, Gestor

Usuario identificado,

Profesor sin p
edicion, Profesor, Gestor

Profesor sin permiso de edicionX, Profesor, Gestor
+

Profesor, Gestor

Profesor sin permiso de edicionX, Profesor, Gestor
+

Profesor sin pammiso de edicionX, Profesor, Gestor
+

iso de

, Profesor sin p
Gestor
+

, Profesor,

Prohibldo

Localizamos la linea Comenzar nuevos debates. Bajo la columna Roles con permiso
hacemos clic en el icono X que hay junto al rol Estudiante.

También se puede hacer esto de otra forma. Localizamos la linea Comenzar nuevos
debates. Bajo la columna Prohibido pulsamos el icono *

En la ventana que aparece seleccionamos el rol estudiante en el menu desplegable
Prohibir rol. Finalmente hacemos clic en el botén Prohibir.
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Permissos en Foro: Compartamos nuestras experiencias de lectura

Seleccione un rol para afiadir a la lista de roles prohibidos en el Foro: Compx P de
lectura, permiso {$a-> cap}:

Prohibir rol

Scloccionar 0! ((Estugiante v

Veremos cémo el rol estudiante ha pasado de la columna Roles permitidos a la columna
Prohibido.

Habitualmente no tendremos que modificar sustancialmente los permisos y los ejemplos

suministrados son suficientes para una buena parte de las cosas que podria querer hacer. Pero
si necesita un ajuste fino de los permisos vea la siguiente seccion sobre Anular Roles.
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Anular roles

Tenga en cuenta que las operaciones que vamos a hacer a continuacién se consideran
Avanzadas. Esto significa que el la mayoria de los casos no necesitaremos tocar aqui y
que requiere un cierto conocimiento de como maneja Moodle los roles y permisos.

Como ya hemos dicho cada rol tiene asociado un conjunto de permisos que vienen
definidos por defecto para toda el aula virtual. El profesor puede anular, es decir
reemplazar algunos de esos permisos para los roles de profesor sin permiso de edicion,
estudiante e invitado. Y lo puede hacer a dos niveles: para el curso o para una actividad en
particular.

Desde la pagina principal del cuso vamos al bloque Ajustes, ment Administraciéon del
curso -> Usuarios -> Permisos. Si queremos definir los permisos para una actividad en
particular, desde el bloque Ajustes vamos al menu Administracién del (actividad) ->
Permisos. En ambos casos nos encontraremos lo mismo.

En la parte superior de la ventana vemos el menu desplegable Anular rol avanzado, en él
seleccionaremos el rol con el que queremos trabajar.

Permissos en Curso: Practicando con Moodle 2.0.

Anular rol avanzadoj 0) v
Elegir }
Profesor sin permiso de edicion (0)
Estudiante (0)
Inwitado (0) b oS Roles con permiso Prohibido

Veremos una tabla similar a la que ya conocemos. La columna Habilidad nos muestra las
capacidades, es decir las cosas que puede hacer el rol seleccionado agrupadas por
secciones. La columna Riesgos tiene el sentido que también conocemos. La columna
Permiso sirve para configurar cada una de las capacidades definidas para el rol.
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Reemplazar los permisos del rol 'Estudiante’ en el contexto 'Curso: Practicando con Moodle 2.0.'"@

Las celdas marcadas en |a sigulente tabla muestra el permiso (s! o hay) que se hereda. Ademas de los
permisos que reaimente desea cambiar, debe dejar todo listo para los permisos a heredar.

Filtro
Habllidad Permiso (3) Riesgos

Finalizacién del curso

Ver informe de finalizacion del curso = N

Reglstros

Ver registros del curso - A

s Vivos .

Ver registros vivos 8

Ver registros de hoy » p
PN

Actividad del curso

Ver Informe de actividad del curso - A

Para seleccionar una u otra opcion en esta columna basta con hacer clic en la casilla
correspondiente. Las opciones posibles son:

Heredada. Es la opcion por defecto. Si deja marcada esta opcion se aplicara el permiso
definido para el rol en el contexto mas amplio. Por ejemplo si a nivel de curso se permite a
los estudiantes contestar las consultas y dejamos marcada esta opcién en una consulta en
particular, heredara el permiso y por tanto podran contestar a esa consulta.

Permitir. Activa esa capacidad en un contexto dado. Por ejemplo si a nivel de curso permitimos
a los estudiantes calificar mensajes en el foro, podra calificar los mensajes de todos los foros
del curso.

Prevenir. Al elegir esta opcidn eliminamos los permisos para esa capacidad, incluso si a los
usuarios con el rol les esta permitida en un contexto mas amplio. Por ejemplo, si a nivel de
curso se permite a los estudiantes crear nuevos temas de debate en los foros y en el contexto
de un foro en particular marcamos la opcion Prevenir, en ese foro a los estudiantes no les
estara permitido crear nuevos mensajes.

Para entender la siguiente opcion hay que tener en cuenta esto: Los permisos definidos en el
contexto mas bajo reemplazaran a los permisos definidos en un contexto mas alto. Por
ejemplo, si a nivel de curso no se permite (prevenir) a los estudiantes crear nuevos temas de
debate en los foros, pero en un foro en particular se marca la opcién Permitir, en ese foro en
particular les estara permitido crear nuevos temas de debate.

Prohibir. En la mayoria de los casos no necesitaremos marcar esta opcién, pero
ocasionalmente usted puede querer denegar completamente un permiso para un rol de modo
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que no pueda ser reemplazado en un contexto mas bajo. Por ejemplo, si a nivel de aula virtual
el administrador prohibe el permiso para crear nuevos debates en los foros a los estudiantes,
entonces en ningun curso y en ningun foro en particular les estara permitido.
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Comprobar los permisos

En cualquier momento podemos ver los permisos que tiene un usuario en particular.

Para ver los permisos que tiene un usuario en el contexto del curso desde el menu Ajustes
vamos al menu Administracion del curso -> Usuarios -> Permisos -> Compruebe los
permisos. Veremos entonces una pagina en la que se nos muestran todos los usuarios
registrados en el aula virtual.

Compruebe los permisos en Curso: Practicando con Moodle 2.0.

Seleccionar un usuario

Estudiante Seis Demo, 6@demo.com "N
José 1

M2 p

Anto

Silvii

Estudiante Tres Demo, 3@demo.com

Estudiante Uno Demo, 1@demo.com

Paco " al
Francisco

Carlos

Buscar LMJ
Opciones de busqueda b
| Mostrar los permisos de este usuario

Regresar a Curso: Practicando con Moodie 2.0.

En la parte de arriba de la ventana hacemos clic en el nombre del usuario cuyos permisos
queremos comprobar y pulsamos el botén Mostrar los permisos de este usuario. Lo que
nos dara acceso a un informe con los permisos del usuario en el curso.
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Compruebe los permisos en Curso: Practicando con Moodle 2.0.

Permisos para Estudiante Cinco Demo

Filtro |
Habllidad Permitido
Finalizacion del curso
Ver informe de finalizacion del curso No
Reglstros
Ver registros del curso No
Ver reglstros vivos No
courzareportiiog-viewive
Ver registros de
Actividad del curso
Ver informe de actividad del curso No

También se pueden comprobar los pemisos a nivel de actividad. Para ello una vez en la
pagina de la actividad desde el bloque Ajustes vamos al ment Administracion del
(actividad) -> Compruebe los permisos. En este caso sélo se nos mostraran los usuarios
matriculados en el curso.

Compruebe los permisos en Foro: Compartamos nuestras experiencias de lectura

Seleccionar un usuario

Usuarios potenciales (4)
Estudiante Demo, noreply@aula.cepindalo.es
Marfa del Mar Lera Reina,
Manuel Jesis
Antonio Saorin,
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Copias de seguridad

Habitualmente el administrador del aula virtual programara Moodle para que
periédicamente se efectien copias de seguridad de los cursos. Pero el profesor por si
mismo puede crear copias de seguridad del curso y restaurarlas. Esto se usa tanto para
tener una copia del curso para un caso de desastre como para mover cursos de una
plataforma a otra.

Crear una copia de seguridad.

Desde la pagina principal del curso vamos al bloque Ajustes, mend Administracién del
curso -> Copia de seguridad. El proceso de copia se efectia en 5 pasos.

1. Ajustes iniciales. Seleccionaremos aqui los elementos del curso que queremos incluir
en la copia. Note que por defecto al profesor no le es posible incluir en la copia los datos
de los usuarios matriculados. Esto se hace para proteger la privacidad de los usuarios.

El administrador del aula podria permitir a los profesores realizar copias con datos de
usuario. En ese caso hay una opcioén interesante que es "Hacer anénima la informacién de
usuario”. Cuando se marca esta opcién los nombres y apellidos de los usuarios reales se
cambian por alias. Esto es util en varias circunstancias. Por ejemplo, imagine que tiene un
curso con alumnos con sus nombres y apellidos. Ahora el curso ha terminado y usted
quiere ponerlo a disposicién de todo el mundo en la red, y quiere ademas que la gente vea
las intervenciones en los foros, los comentarios, etc. Pero no quiere, por respeto a la
privacidad, que se vean los nombres de los que hicieron aportaciones en los foros, blogs,
etc. Pues bien, crea una copia de seguridad donde hace andénima la informacion de
usuario. Luego restaura la copia en un nuevo curso. Todo estara como en el curso original
excepto que no se veran los nombre y apellidos de los usuarios reales sino alias, es decir,
nombres ficticios.

Las opciones por defecto suelen ser las adecuadas. Cuando termine pulse el botén
Siguiente.
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1. Ajustes Iniclales »> > »>

Configuracion de la copla de seguridad

Incluir usuarios X 8
malriculados
Hacer anonima la
Informacion de
usuario
Incluir
asignaciones de rol
de usuario

Incluir archivos de
USUANo
Incluir actividades s
Incluir bloques &
Incluir filtros &6
Incluir comentarios

Incluir delalles del
grado de avance
del usuario

Incluir archivos
“log" de cursos

Inclulr histortal de
callficaciones

Cancetar Siguiente)

2. Ajustes del esquema. Marque aqui los elementos del curso (etiquetas, recursos,
actividades) que desea incluir en la copia. Ciertas actividades son incompatibles con las
copias en que no se guardan datos de usuario, tales actividades no se incluiran en la copia.
Por ejemplo, cuando se hace una copia sin datos de usuario se guardara la configuracion
de los foros, pero se perderan los mensajes que se hayan puesto. Pulse el botén Siguiente.
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1. Ajusles iniciales
Incluldo:

Emplece leyendo esto
Novedades .:ﬁ

Guia didactica D

Compartamos nuestras
experiencias de lectura

Seslon presenclal ?

Escnbir un breve
comentario sobre el
articulo de Staliman

propuesto ;«5

Taller: escribir un cuento

Dudas sobre

“Explorando Moodle

20 ﬁ

Segundo foro para probar
las calificaciones 3

Consuite sus dudas lj‘

»

£ 8 8

&

2. Ajustes del esquema > >
>

Datos de usuario X I8
-XB
-XB
-XB

-XB

-XB

- XB

-XB

-XB

- XB

3. Confirmacién y revisién. En el campo Nombre de archivo vera el nombre que recibira
el archivo de copia de seguridad. El nombre describe el contenido de la copia y tiene la
forma siguiente: "copia_de_seguridad" - version de Moodle empleada - nombre corto del
curso - fecha (diamesafio) - hora (horaminutos)- "nu" (not user, sin usuarios).mbz(
extension Moodle Backup Zip, copia de seguridad moodle comprimida). Cuando el archivo
de copia incluye datos de usuario desaparece el sufijo "nu"; si al hacer la copia se activa la
opcion "Hacer anénima la informacién de usuario” el sufijo sera "an" en lugar de "nu".

Si lo desea puede cambiar el nombre de la copia respetando la extension. A continuacion

vera un listado con la configuracién y los elementos del curso. La marca v significa "se

incluira", en cambio la marca X significa "no se incluira". Si desea cambiar algo pulse el
botén Anterior. Si esta de acuerdo pulse Ejecutar copia de seguridad.
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1. Ajustes Iniclales  » 2. Ajustes del esquema  » 3. Confirmacion y revision B
> 5

Nombre de archive

Nombre de archive |copia_de_seguridad-moodle2-course-practicando-24112011-0309-

Configuracién de la copla de seguridad

Inciuir usuarios X &
maltriculados

Hacer anonima la X 3
informacion de
usuario

incluir X
asignaciones de rol
de usuario

Incluir archivos de X 8
usuario

Incluir actividades v

Incluir bloques

Inciuir fiitros +f
Incluir comentarios X 1)

4. Ejecutar copia de seguridad. Comienza entonces la creacion de la copia de seguridad.

Esto puede llevar un tiempo, a veces considerable, dependiendo de la cantidad de datos a
incluir en la copia. Durante este tiempo la pantalla no cambiara de aspecto y tan sélo vera
la barra de estado del navegador esperando respuesta.

5.Completar. Si todo ha ido bien vera una pantalla indicandole que el archivo de copia de
seguridad se cred con éxito. Pulse entonces el botédn Continuar.

1. Ajustes iniciales > 2. Ajustes del esq » 3G yrevision » 4. Ejecutar copia ce
quri > 5 Comp
El archivo de copia de seguridad se cre6 con éxilo
| Continuar,

Vera entonces una pantalla en el que se listaran clasificadas las copias de seguridad
existentes.
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Importar un archivo de copia de seguridad

un archivo...

No se han adjuntado archivos

Zona de copia de seguridad de curso (3

Nombre de archivo Fecha Tamafio Descargar Restaurar

archivos de copia de seg J

Zona de copia de seguridad privada de usuario (3

Nombre de archivo Fecha Tamano  Descargar  Restaurar
copia_de_seguridad-moodie2-course-praclicando- jueves, 24 de noviembre de 2011, 23.2Mb Descargar Restaurar
24112011.0309-nu,mhz 03:33

archivos de copia de

Copias de seguridad automaticas @

Nombre de archivo Fecha Tamafo Descargar Restaurar

archivos de copia de J

Zona de copia de seguridad del curso. Cuando se realiza una copia de seguridad de un
curso utilizando los valores preestablecidos (incluyendo datos de usuario), los archivos de
la copia se guardan aqui.

Zona de copia de seguridad privada de usuario. Cuando la copia de seguridad de un
curso tiene marcada la opcién "Hacer anénima la informacién de usuario” o no incluye
datos de usuario, los archivos de copia de seguridad se guardan aqui. Los archivos de
copia que se guardan aqui son accesibles Unicamente para el profesor propietario de la
zona y podra disponer de ellos independientemente del curso en el que esté en ese
momento. Funciona como una especie de espacio de almacenamiento privado.

Copias de seguridad automaticas. Desde aqui accederemos a la copias programadas
por el administrador del aula y efectuadas automaticamente.

Utilizando el enlace Descargar que encontrara junto al nombre de una copia es posible
descargarla a nuestro disco duro. Haciendo clic en el enlace Restaurar se iniciara el
proceso de restauracion de la copia.

También es posible subir copias de seguridad a cualquiera de las zonas. Para ello pulse el
botdn Gestionar archivos de copia de seguridad bajo el epigrafe de la zona en la que
quiere situar la copia. En la pantalla que aparece pulsamos el botén Agregar...

56 de 70



Archivos | Agmegar.. Tamano maximo para archivos nuevos: 32Mb

No se han adjuntado archivos

Veremos entonces el conocido selector de archivos y podremos optar por subir un archivo
de copia desde nuestro disco duro o utilizar algunos de los que el administrador del aula
haya puesto en el espacio de Copias de seguridad.

§ ator 00 hives

-

bl U —— 5 mavoscer

) Architn mosenms

™ ™ ™
*. 9u0r wn archivo
= Archiets pvadon
Coptea e Zagurde:
o | Dvmuimeas
b P e

Go0gw Deos

1 | © Abumwes Prase

Aunque es posible subir archivos de copia en cualquiera de las zonas, para tenerlas bien
clasificadas es una buena idea situarlas cada una en su zona correspondiente,
dependiendo del tipo.

Restaurar una copia de seguridad.

En cualquier momento podemos acceder al espacio de almacenamiento de copias de
seguridad desde el bloque Ajustes, menti Administracion del curso -> Restaurar.

Podemos restaurar una copia de seguridad existente en el almacén simplemente pulsando
en el enlace Restaurar que encontramos junto a su nombre.

Si no queremos almacenar la copia sino Unicamente restaurarla a partir de un archivo
pulsamos en el botén Seleccione un archivo... que hay bajo la secciéon Importar un
archivo de copia de seguridad. Veremos el selector de archivos que nos permitira subir
una copia desde nuestro disco duro o utilizar alguna de las que el administrador haya
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puesto en el espacio de copias de seguridad. Finalmente pulsaremos el botén Restaurar.

Importar un archivo de copia de seguridad

Archivos | Seleccione un archivo...|
No se han adjuntado archivos

El proceso de restauracion de una copia de seguridad se realiza en 7 pasos.

1. Confirmar. En primer lugar se muestra una informacién detallada sobre el archivo de
copia de seguridad que nos proponemos restaurar: fecha de realizacion, tipo, versiéon de
Moodle, configuracién de la copia, recursos y actividades que contiene, etc. Para pasar a la
siguiente fase pulsamos Continuar.
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1. Confirmar >

Detalles de la copia de seguridad

Tipo

Formato

Modo

Fecha realizaclon

Version de Moodle

Curso
Moodie 2
General

Juaves, 24 de noviembre de 2011, 03:33

2.1.1+ (Buid: 20111007)

Copla de seguridad version

URL de |a copla de seguridad  hitp://aula.cepindalo.es/moodie2
[a8787

Copla de seguridad de pardmetros de configuracién

Inclulr usuarios matriculados X' Hacer anénima la Informacion de X
usuario
Inclulr asignaclones de rol de usuarto X Inclulr archivos de usuario X
Incluir actividades Incluir bloques v
Incluir filtros Incluir comentarios X
Inclulr detalles del grado de avance del X Inclulr archivos "log” de cursos X
usuario
Inclulr historial de calificaciones X

2. Destino. Definimos aqui doénde se va a restaurar la copia. La copia se puede restaurar
tanto en el curso actual como en uno de los cursos existentes en el aula en los que usted
tenga permiso de edicién. Las posibilidades son la siguientes:

e Restaurar en este curso.

o Fusionar la copia de seguridad con este curso. Los contenidos de la copia de
seguridad se afiadiran a los del curso desde el que estamos restaurando.

o Borrar el contenido del curso actual y después restaurar. Los contenidos se
afiaden en el curso desde el que estamos restaurando reemplazando lo que ya
hubiera en él.

o Una vez marcada la opcién deseada pulse el botén Continuar.

e Restaurar en un curso existente.

o Seleccione un curso. Se mostraran aqui Unicamente los cursos de los que usted
es profesor. El curso seleccionado se utilizara como destino donde restaurar los
contenidos de la copia.

o Fusionar la copia de seguridad del curso con los contenidos del curso existente.
Los contenidos de la copia de seguridad se afiadiran a los del curso
seleccionado.

o Borrar el contenido del curso existente y después restaurar. Los contenidos se
afaden en el curso seleccionado reemplazando lo que ya hubiera en él.

o Una vez marcada la opcién deseada pulse el botén Continuar.
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1. Confimar  » 2. Destino  » € »> Esque > sar > T >

Restaurar en este curso

Fusionar la copla de segurida @
con este curso

Borrar el contenido del curso
actual y desples restaurar

Restaurar en un curso existente
Fuslonar la copla de segurldad L
del curso con el curso
existente

Borrar el contenidodel curso
actual y después restaurar

Seleccione un curso
Nombre corto del curso Nombre completo del curso

practicando Practicando con Moodie 2.0.

Por defecto al profesor no le esta permitido restaurar una copia en un curso nuevo. Esto lo
puede cambiar el administrador del aula virtual. En ese caso estara disponible también la
seccion "Restaurar como curso nuevo”. En ella seleccionaremos la categoria donde
queremos que se cree el nuevo curso y pulsamos Continuar. Mas adelante se nos
preguntara por el titulo del curso donde restaurar la copia de seguridad.

Restaurar como curso nuevo
Restaurar como curso nuevo @

Seleccione una categoria
Nombre Descripcion

GRUPO B: Maria del Mar Lera Reina
GRUPO A: Antonio Saorfn Martinez

Miscelanea

3. Ajustes. Selecione aqui los tipos de elemento que quiere restaurar. Pulse Siguiente.
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1. Confimar & 2. Destino > 3. Ajustes > > > >

Restaurar ajustes

Inciuir usuarios X
matricuiados

Incluir X
asignaciones de rol
de usuario

Incluir archivos de
usuario

Incluir actividades
Inclulr biogues.
Incluir fiitros
Incluir comentarios
Incluir detalles del

grado de avance
del usuario

Inciuir archivos X
"log” de cursos

Incluir histonal de X
calificaciones.

N B EE X

«ancsley (Siguiente,

4. Esquema. Se nos muestra un esquema de los elementos incluidos en la copia
(etiquetas, actividades, recursos, etc.). Marcaremos los elementos que queremos restaurar.
Tanto estemos restaurando en el curso actual o en uno de los existentes veremos aqui el
nombre del curso de destino. Podemos cambiar ese nombre y reemplazar la configuracion
del curso. Pulse Siguiente.
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1. Confirmar  » 2. Destino > 3.Ajustes »  4.Esquema > 5. Revisar »>

7. Completar

Ajustes del curso

Nombre del curso |Practicando con Moodle 2.0

Nombre corto del [practicando |
curso

Fecha de g, 4 de sep de 2011, 00:00 &
del curso
Sobreescribir la
configuracion del E‘

curso

Emplece leyendo esto & Datos de usuario No

Novedades B & Datos de usuario No

Guia didactica [} ¥ Datos de usuario No

Compartamos nuestras M Datos de usuario No

experienclas de lectura
Sesion presencial 2 ¥ Datos de usuario No
Escribir un breve & Datos de usuaric No

comentario sobre &f
articulo de Staliman

5. Revisar. Se nos muestra un informe con los elementos y configuracion que se van a
restaurar. Si esta de acuerdo pulse Ejecutar restauracion, en caso contrario pulse Anterior
y modifique los parametros de restauracion.

1. Confirmar  » 2. Destino » 3 Ajusles » 4. Esquema » S5 Revisar B 0 Frooo >
7 ar

"

Configuracién de la copla de seguridad

Incluir usuarios X
matriculados

Incluir X
asignaciones de rol
de usuano

Incluir archivos de
usuano

Incluir actividades
Inclulr bloques
Incluir filtros
Inclulr comentarios
Incluir detalles ced

grado de avance
del usuaro
Incluir archivos
"log" de cursos

Incluir historial de X'
calficaciones

XX LN L X

*x
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6. Proceso. Comienza el proceso de restauracion de la copia de seguridad. Durante el
proceso, que puede llevar algin tiempo, no se modifica la pantalla, tan sélo veremos la
barra de estado del navegador esperando respuesta.

7. Completar. Si todo ha ido bien vera un mensaje informandole de que el curso se ha
restaurado con éxito. Pulse el botén Continuar para ver el curso recién restaurado.

1. Confimar  » 2. Destino > 3. Ajustes > 4. Esquema > 5. Revisar > 6. Proceso >

7. Completar

Se ha restaurado &l curso con éxito. Si pulsa en el boton ‘Continuar podra ver el curso que ha restaurado.

Continuar

Algunas situaciones en que se puede necesitar una copia de seguridad del curso:

Tenemos un curso en un aula virtual y lo queremos llevar a otra distinta. En ese
caso los archivos de copia sin datos de usuario son los mas utiles.

Solucionar "desastres". El curso esta iniciado, ya se han calificado tareas y puesto
mensajes en los foros, comentarios, etc. Ocurre entonces un desastre: borramos
accidentalmente una tarea que contenia calificaciones, el sistema tiene un fallo
que provoca la pérdida de datos, un administrador accidentalmente elimina
nuestro curso, no hemos pagado la factura y nuestro proveedor de servicios
suspende el aula virtual, etc. En esos casos los archivos de copia con datos de
usuario son los recomendados. Cuando se restaura un archivo de este tipo incluso
se crean los usuarios si no existen. En un curso en produccion conviene hacer
copias diarias y almacenar al menos las 3 o 4 ultimas copias. Imagine que acaba
de hacer una copia de seguridad del curso y se da cuenta de que ha eliminado
una tarea que ya habia sido calificada. Se da cuenta de que la tarea hace ya un
par de dias que no esta. En ese caso la copia recién hecha no le sirve y si no tiene
otra cosa no hay nada que hacer. En cambio si almacena las 3 0 4 Gltimas copias
podra restaurar el curso al momento anterior a que ocurriera el desastre. Por esta
razén los administradores suelen programar las copias de seguridad y almacenar
al menos las 3 ultimas.

Poner el curso a disposicion del publico en Internet. Usted tiene un curso que ya
ha finalizado. Ha resultado interesante no sélo por el material sino también por las
intervenciones en los foros de los participantes, los comentarios que han hecho,
sus aportaciones al blog del curso, etc. Ahora quiere compartir ese curso con todo
el mundo en Internet pero no quiere que se pierdan las interesantes aportaciones
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de los participantes. Si hace una copia sin datos de usuario lamentablemente se
perdera toda esa rica informacién. Restaurar una copia con datos reales es un
atentado a la privacidad y no debe hacerse. Pues bien en ese caso lo mejor es
utilizar una copia anénima, es decir, se conservan todas las intervenciones de los
usuarios, pero en lugar de utilizar sus nombres reales se usan nombres ficticios.
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Reiniciar un curso

Reiniciar un curso permite vaciarlo de datos de usuario y dejar intacto el resto. Cuando ha
terminado una edicion del curso y queremos comenzar otra la opcién mas rapida es
reiniciarlo.

Desde la pagina principal del curso vamos al bloque Ajustes, meni Administracion del
curso -> Reiniciar.

Ajustes -10

¥ Administracion del curso
# Activar edicion
Editar ajustes
Rastreo de finalizacion
» Usuarios

P Filtros
.c.alificaciones
BResultados

i Copia de seguridad
5‘ Restaurar

& Importa

> Ajustes de mi perfil
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Uded ea b3 Martfcyen corn Artono Sy S

Practicando con Moodle 2.0.: Reiniciar curso

Pagre Procisd B Mis cursos B practicando B Renicisr B Renicar oo

Reiniciar curso

Exta pagna e permiic vacar un curzo de dotos €0 Luana, on tanto GUE 5e Consanvan 1as ACHNEades Y Otros ajustos. Por favor, 1ama nata da que I scloccionar
103 liems de mas abI ¥ erwia e5ta PAgNS, Mo definkivamente ce este curo los daios de 10z LELAN0s ZaecCnados.

General
Facha ce Inklo del Haniltar
cuzo (P
Chming: svenios
Elminer registous
Flminar locss |85 natas

Ehringr loous bos
comantaras

Elrminar los datos d2
cumplriento del cuso

Flinnar saociacionss
@ biog (3

Roles

Puede borrar lo siguiente en cualquier combinacion:

Alumnos

Profesores

Eventos

Registros

Grupos
Calificaciones

Datos de finalizacién
Actividades

Puede también especificar una nueva fecha de comienzo del curso. Si desea reiniciar el
curso con los valores predeterminados pulse el botén Seleccionar por defecto que
encontrara al pie de la pagina.
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Importar datos de otro curso

Se puede importar actividades y recursos de cualquier otro curso en el que el profesor
tenga permisos de edicién. Esto permite al profesorado reutilizar recursos o actividades en

lugar de volver a crearlos.

Importar datos desde otro curso es similar al proceso de crear una copia de seguridad sin

datos de usuario.

En la pagina principal del curso desde el bloque Ajustes vamos al menu Administracion

del curso -> Importar.

Ajustes -10

¥ Administracién del curso
& Activar edicion
Editar ajustes
Rastreo de finalizacion
» Usuarios
@ Filtros
.Calificaciones
8 Resultados
i Copia de seguridad
g" Restaurar

» Cambiar rol a...

> Ajustes de mi perfil

1. En la pagina de importacion vera los cursos en los que tiene permiso de edicion.

Selecione el que desee y pulse en Continuar.

Encontrar un curso al que importar datos desde:

Selecclone un curso  Cursos totales: 2

Nombre corto del curso Nombre completo del curso

practicar Practicar con Moodle
practicando Practicando con Moodle 2.0.
Buncng)
| Continuer,
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2. Se presentara entonces la pagina de configuracién de copia de seguridad. Seleccione
los tipos de elemento que desea importar: actividades, bloques o filtros. Pulse Siguiente.

1. Seleccién de cursos

2. Configuracién inicial

> =

Configuracién de la copla de seguridad

Incluir actividades '«
Incluir bloques &
Incluir fiitros sd

3. Seleccione ahora los elementos concretos que quiere importar y haga clic en Siguiente.

1. Seleccion de cursos
Incluido:

General

Contar un cuento &
Novedaces S8
Guia didactica (1

Compartamos nuestras
experiencias de lectura

Sesion presencial

Escribir un breve
comentario sobre el
articulo de Stallman

propuesto B
Taller: escribir un cuento

Mudas sohra "Fxnlorands

>

o

™

2. Configuracion inicial
> eallz

>

>

3. Configuracién del esquema >
>

4. Revise si todo esta correcto y pulse Realizar la importacion
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1. Seleccion de cursos B 2. Configuracion Inicial — » 3. Configuracion del esquema B 4. Confirmacién y
revisién > R Sy

Configuracion de la copla de seguridad
Incluir activicades

Inclulr bioques
Incluir filttros

Elementos Incluldos:

General

Novedades B2
Contar un cuento 2
Novedades S8

Gula didactica D

x X x N x4

Compartamos nuestras
expedencias de lectura

>

Sesion presencial T

5. Comienza entonces el proceso de importacion que podra llevar un tiempo, dependiendo
de los elementos a importar, durante el cual la pantalla no cambia de aspecto.

6. Si todo ha ido bien vera un mensaje indicandole que la importacion se ha realizado
correctamente.

Importacion completada. Pulse para volver al curso.
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