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1.Presentacion y situacion actual

Escuchar a los demas te ofrece la posibilidad de tener una vision mas objetiva y completa sobre los temas
de tu interés, ademas de brindarte la oportunidad de crear un ambiente de colaboracién mutua en lugar de
uno de conflicto.

Colabora ofrece un espacio colaborativo que integra Redes Andaluzas del profesorado de Formacién
Profesional, Proyectos de Formacion en Centros, Grupos de trabajo de los Centros del Profesorado, Redes
tematicas formativas de ambito andaluz, Proyectos especificos de formacion colaborativa de la Consejeria
de Educacion.

Los distintos proyectos de Colabora son coordinados por los Centros del Profesorado y la Consejeria de
Educacion. Los CEP coordinan los proyectos de formacion en centros y los grupos de trabajo, segun las
respectivas convocatorias y las distintas Direcciones Generales impulsan redes monograficas relacionadas
con las tematicas de su competencia.

Colabora es una herramienta que permite el trabajo en entornos colaborativos, permitiendo el acceso a las
herramientas de trabajo de la web 2.0, como foros de debate, intercambio de archivos, enlaces e
imagenes, gestion de noticias, blogs y wikis, gestion de espacios de intercambio personal, etc.

1.1 ;Qué son las plataformas colaborativas?

Una plataforma de trabajo colaborativo es un espacio virtual de trabajo que centraliza todas las
funcionalidades ligadas a la conduccion de un proyecto, gestién de conocimientos y funcionamientos de
una organizacion poniéndose a disposicion de los diferentes agentes involucrados, facilitando y
optimizando la comunicacién entre las personas. En general, estas herramientas informaticas disponen de
mecanismos de mejora de la comunicacion y la coordinacion, sistemas de mensajerias, sistemas para
compartir archivos y recursos, foros, paginas de discusion, chats, anuario de perfiles de participantes,
weblogs, calendario, sistemas de archivos colectivos, paginas digitales personales, etc.

La Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia pone a disposicién una plataforma de entorno de
trabajo colaborativo con los objetivos y lineas de trabajo descritos anteriormente ubicada en la siguiente
direccion URL http://colaboraeducacion30.juntadeandalucia.es/educacion/colabora. Esta plataforma
corresponde a la evolucién tecnoldgica de su predecesora Colabor@ 2.0.



http://colaboraeducacion30.juntadeandalucia.es/educacion/colabora

1.2 Usuarios y autenticacion en colabora 3.0

Colabora 3.0 se ha disefiado para mejorar la comunicacion y coordinacion de agentes que
pertenecen a la comunidad educativa, entendiendo como tal, a todas aquellas personas que
necesitan y desean participar en actividades vinculantes con el desarrollo profesional y/o
académico de las mismas. Por tanto, los usuarios finales de esta plataforma son los docentes
pertenecientes a la Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia, asi como otros
agentes que deseen participar en cualquier actividad de formacion vinculada con aquellos
espacios colaborativos indicados con anterioridad.

Inicio Colabor@ 2.0
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Escuchar a los demas te ofrece la
posibilidad de tener una vision mas
objetiva y completa sobre los temas de tu
interés, ademas de brindarte la
oportunidad de crear un ambiente de
colaboracion mutua en lugar de uno de
conflicto.

En el ambito de seguridad informatica, autenticarse (logarse o entrar) es el proceso mediante el cual se
controla el acceso individual a un sistema informatico mediante la identificacion del usuario utilizando
credenciales provistas por el usuario. El proceso de log out o salir consiste en cerrar el acceso personal a
un sistema informatico cuando no se precisa la conexion. En colabora dicha autenticacion se lleva a cabo
con la cuenta de usuario IDEA y la correspondiente contrasefia. En caso de no disponer de cuenta IDEA
sera necesario un registro usando su DNI y una contrasefia que el WebMaster le hara saber.

Destacar que en Colabora solo es necesaria la autenticacion cuando el usuario quiere intervenir de forma
activa en cualquier espacio de la plataforma.

La ventana que se obtiene para la autenticacion es como sigue



COLABORA™’ X

‘ Usuario ‘ ‘

‘ Contrasefia

ACCEDER

[F) Recuérdame

€ Solucionar problemas de acceso

En caso de tener problemas de acceso a la plataforma colabora, hacer click en Solucionar y rellene los
campos que se piden en el siguiente formulario. No use este formulario en caso de que su problema no
sea ninguno de los incluidos en él y pongase en contacto con su CEP de referencia.

Solicitud de Servicio Colabor@

Los campos marcados con ™ son obligatorios. Sus datos serdn tratados con total privacidad.

Tipe de Servicio ®

Incidencia técnica o de software (problemas con el navegador o con sus cockies po... - 1

Nombre ®
Apellidos ®

Tipo de usuario

Nombre de usuario IDEA (docentes andaluces) - 4

MNombre de usuario ®
Correo electronico ®

CEP de referencia del centro

CEP Alcald de Guadaira - T

Tipo de comunidad

Grupao de trabajo - 8

Breve descripcién del servicio que solicita. ®

- °
S
Texto de verificacidn (Requeridc)

10

ENVIAR



1. Tipo de Servicio: seleccione el tipo de servicio entre las siguientes opciones:

- Incidencia técnica o de software (problemas con el navegador o con sus cookies) cuando tenga algtn
problema con el software que usted usa para acceder a la plataforma.

- Docentes con usuario IDEA con problemas de acceso a su comunidad: usted dispone de cuenta IDEA,
recuerda su contrasefia, ha verificado que en su ficha séneca tiene una direccién de correo electrénico
disponible que use asiduamente, y aun asi, no puede autenticarse.

- Docentes con usuario IDEA con problemas de acceso a otra comunidad en la que desea participar: usted
dispone de cuenta IDEA, recuerda su contrasefia, ha verificado que en su ficha séneca tiene una direccion
de correo electronico disponible que use asiduamente, ha podido autenticarse y no conoce el contacto del
coordinador de la comunidad en la que desea participar.

- Otro personal de la Comunidad Educativa (personal universitario, padres o voluntarios...) que desean
participar en alguna Comunidad: usted no dispone de cuenta en la plataforma y no conoce la persona
responsable en su CEP de referencia para dicha gestion.

Tipo de Servicio ®
Incidencia técnica o de software (problemas con el navegador o con sus cockies po... +

Incidencia técnica o de software (problemas con el navegador o con sus cookies por
gjemplo)

Docentes con wsuario IDEA con problemas de acceso a su comunidad

Docentes con wsuario IDEA con problemas de acceso a otra comunidad en la que desea

participar

Otre personal de la Comunidad Educativa (personal universitario o bien padres o
voluntarios per ejemplc) que deseen participar en alguna Comunidad

2. Nombre: Rellene con su nombre de pila.

3. Apellidos: Rellene con su/s apellido/s.

4. Tipo de usuario: Seleccione el tipo de usuario que usted es: un usuario con cuenta IDEA o un usuario
sin cuenta IDEA que usa su DNI para la autenticacion en la plataforma.

Tipe de usuario

Nombre de usuario IDEA (docentes andaluces)

Nombre de usuario IDEA (docentes andaluces)

DNI (otro personal)

5. Nombre de usuario: Rellene con el nombre de la cuenta de usuario que usted usa para acceder a la
plataforma (su cuenta IDEA o su DNI si no dispone de cuenta IDEA).

6. Correo electronico: Rellene con una cuenta de correo que asiduamente use.

7. CEP de referencia del centro: Seleccione el CEP de referencia si usted es docente.

8. Tipo de comunidad: Seleccione que tipo de comunidad es a la que quiere participar: grupo de trabajo,
formacion en centro y formacion especifica en centro.



Tipe de comunidad

Grupo de trabajo

Grupo de trabajo

Formacidn en Centros
PLC

ECO

Otros

9. Breve descripcion del servicio que solicita: explique de la forma mas breve y clara la incidencia a

resolver.
10. Texto de verificacion: coloque el texto que usted ve en el gréfico.

1.3 Administracion de las Redes Formativas.

En la esquina superior derecha encontraremos las herramientas de acceso a la plataforma.
Entrar permitira autenticarse para la participacion activa en la misma. Nos solicitara
nuestra cuenta de usuario (IDEA si somos profesores docentes andaluces o DNI si somos
un agente externo) y nuestra contrasefia (ver en apartado 1.2).

Si usted atin no se ha autenticado, la barra de herramientas es como sigue:

Inicio Colabor@ 2.0

Redes Formativas ~ Ayuda =

Si usted esta autenticado tendremos en el menu de herramientas la opcién Mis Comunidades (2). Este
enlace permite acceder al gestor de comunidades y al listado de las diferentes comunidades a las que

usted pertenece.

Inicio 2 Mis comunidades
1 Redes Formativas 3 Colabor@ 2.0 Ayuda~ 4 Salir b
Mis Sitios~ A | =

El enlace Salir (4) nos permite salir de la autenticacion del sistema (eso no quiere decir que no podamos
seguir en la plataforma de forma no activa).

El enlace Redes Formativas (1) nos permite acceder a la parrilla de redes formativas. Una Red Formativa
integra en una gran comunidad en Colabora a todo el profesorado que esta participando en alguna
actividad de auto-formacién (grupo de trabajo o formacién en centro) de la misma tematica. Una Red
Formativa no es mas que un agrupador de comunidades, ya sea gestionada por un administrador de la red
0 bien por el propio sistema. Las Redes Formativas disponibles son: Atencién a la diversidad,
Autoevaluacion y mejora, Competencias clave. Metodologias de Aula, Competencias artisticas y deportivas,



Competencias cientificas y tecnologicas, Competencias civico sociales, Competencias lingiisticas,
Competencias matematicas, Competencias profesionales docentes, Convivencia, Centros de entornos
especificos, Cultura emprendedora, Desarrollo de perfiles profesionales, Educacién permanente,
Ensenanzas de régimen especial, Entornos digitales aprendizaje, Formacion profesional, lgualdad, Lenguas
extranjeras y Participacion de la comunidad.

Las Redes Formativas tienen como objeto facilitar a todo el profesorado miembro de algin grupo de
trabajo o formacién en centro un espacio de encuentro en el que compartir todo aquellos que se
encuentre relacionado con la tematica de trabajo: documentos elaborados, actividades, audios y videos,
enlaces de interés, etc.

La parrilla de redes formativas tiene el siguiente aspecto:

Inicio Colabor@ 20

=N 30
A COL‘BO RA Redes Formativas ~ Ayuda »

JUNTR DE AMDALLCIA

ARTISTICA Y DEPORTIVAS

28 204 310 38 534 507 69 501 580

PERMANENTE |
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Seleccione la red de interés haciendo click sobre el nombre de la red. Se obtiene una pagina como la
siguiente:




RED FORMATIVA de COMPETENCIAS CLIAVE

T el .~ B [6

£ Redes Inicio Comunidades Recursos Foro de la red Contacto

il 2 3 4 5
B I e nve n I dO a | a Bienvenidos y bienvenidas a esta comunidad de colaboracién que ha creado la Consejeria de
Educacion como plataferma de intercambio de experiencias y cenocimientes entre el profesorade que

desarrolla actividades autoformativas sobre competencias clave. Es de gran utilidad como espacio de
de encuentro que favorece el intercambio y la conexién en red. El modelo de ensefianza-aprendizaje que
impera en la sociedad del conocimiento se basa en un curricule escolar en torno a las competencias
clave. Desde la Unidn Europea se insiste en la necesidad de la adquisicién de estas competencias para
lograr que las personas puedan alcanzar su pleno desarrollo. La incorporacién de las competencias al
sistema educative constituye un gran reto que reguiere un serio esfuerzo de cooperacién de todos los
agentes educatives (administracién educativa, centros docentes y familias). Aplicar el curricule desde
el enfoque por competencias exige al profesorado un nuevo punto de partida conceptual acerca de la
funcicnalidad de los aprendizajes, un planteamiento de disefio, estructuracién, estrategias y
organizacién de las tareas en &l aula y, sobre todo, de evaluacién de les aprendizajes adquiridos

Blog de la red <=3 7 Contenidos mas valorados <G= ¢

N\ RSS (Abre una nueva ventana) - Proyecto inicial Memoria

En inicio (1) encontraremos la pagina de presentacion de la red formativa. En esta, encontraremos el blog
de la red y una seccién con los contenidos mas valorados procedentes de las comunidades pertenecientes
a la red formativa. Dicho blog es mantenido por el dinamizador de la red. Los contenidos mas valorados
versan sobre las entradas en los blogs de las comunidades de dicha red, las entradas en los foros y las
entradas en los espacios wikis (8).

La pestafia comunidades de la red (2) permite el acceso al gestor de las comunidades pertenecientes a
dicha red (ver mas adelante)

En la pestafia Recursos (3) encontraremos una seleccion de los recursos mas destacados en las
comunidades pertenecientes a dicha red formativa. Estos recursos de destacan eligiendo un descriptor
vinculante con la tematica de la red. Si a un recurso en la comunidad no se le asigna un descriptor, éste
no sera destacado en la red formativa. También encontraremos una seleccién de los recursos mas
visitados.



Buscar

P o
A (o{ 0] \ RED FORMATIVA de (‘OMPETEN("IAS (‘!_AVE

Salir

Mis Sitios =

IR T ANOMLLCA

Categorias
COMPETENCIAS CLAVE

o Conocimiento y desarrollo de competencias
o Evaluacién
< Metodologfa y planificacién v

Recursos recientes Recursos mas visitados

No hay resultados. No hay resultados.

Comunidades Aula virtual Séneca

En la pestaia Foro de la red (4) encontraremos un espacio en el que se encuentran todos los usuarios
pertenecientes a la red (todos los que pertenecen a la comunidades vinculantes con la tematica a la que
pertenece la red formativa), la asesoria responsable de dicha red y el agente Community Manager
responsable de dinamizar dicha red. El funcionamiento de dicho foro es idéntico al foro de una comunidad
(Ver mas adelante).

En la pestafia Contacto (5) podemos encontrar un formulario de Solicitud de Servicio Colabor@ (ver en
apartados anteriores)

Haciendo click sobre [Redes] (6) accederemos a la parrilla con las redes formativas.

En el espacio Blog de la red (7) encontraremos un espacio administrado por el agente Community
Manager de la red formativa y es el espacio de intercambio de contenidos de la propia red. Funciona como
un blog en el que cualquier participante perteneciente a la red formativa puede participar de forma activa
comentado y valorando las diferentes entradas. Funciona como el blog de una comunidad (ver en
apartados posteriores).



2.Administracion de comunidades

2.1 MIS COMUNIDADES Y BUSCADOR

En la parte superior de la pantalla de inicio de una red formativa podemos encontrar una pestafia llamada
COMUNIDADES que nos llevara a la pagina - Comunidades -. Este enlace accede al gestor de comunidades
en colabora.

La pagina que se obtiene la siguiente apariencia:

A --
A al RED FORMATIVA de COMPETENCIAS CLAVE 'x
JUITA TE RADALUCR £ = @ Salir ><
Redes Comunidades Foro de la red Contacto

Mis Sitios » | | -

Mis Comunidades

Mis comunidades

eco-test

.
PLC

= o
Ejemplo tftulo FC ‘\—)- Ejemplo tftulo GT
FC G

1
T
Test descripcién FC Test descripcién GT
- FC CADIZ Cultura autoevaluacion GT HUELVA Cultura autoevaluacion

Comunidades Usuarios Publicaciones

120 1605 1104

Pulsando en [Redes] en (1), se volvera a la parrilla de las redes formativas. En esta pagina encontraremos
en la parte superior las comunidades y las redes a las que pertenecemos (siempre que estemos
autenticado). En la parte justo mas abajo encontraremos el buscador



Buscador

Temética

COMPETENCIAS CLAVE

Tipo:

Seleccione...

y una nueva parrilla con las comunidades pertenecientes a dicha red:

Se han encontrado 795 comunidades para COMPETENCIAS CLAVE

. Mejora de las competencias claves
FC

1.Desarrollo ¥ planificacién de la lectura para la mejora de la
competencia linglistica 2 Evaluacion de las competencias claves

FC HUELVA Evaluacidn

COMPETENCIAS CLAVE: APLICACION PRACTICA

Metodologia ABN y elaboracidn de materiales Elaboracidn de las
Programaciones Didacticas y disefio de UDIS adaptindolas a la
nueva normativa.

FC JAEN Metodalogia v planificacidn

L
COMPETENCIAS CLAVE EN EL AULA
GT

El grupo profundizard acerca de la correlacién entre la
metodelogla para la integracidn de las competencias en el aula y
su adecuada evaluacién. Compartird experiencias y disefiard
nuevas experiencias parza llevarlas al aula

GT ALMERIA Evaluacién

LA ADQUISICION DE LAS COMPETENCIAS CLAVE A
TRAVES DE LA MEJORA DE LAS AREAS
gl INSTRUMENTALES

Se trata de profundizar en el frabajo realizado en afios anteriores,

incorporando todo aquello que nos ayude a mejorar en el mismao
y facilite nuestra puesta al dia en recursos y normativa.

FC JAEN C y desarrollo de

IMPLEMENTACION DE LAS PROPUESTAS DE MEJORA
DEL CENTRO

A partir de las propuestas de mejora de la memeria de
autoevaluacién, desde el centro hemas visto la necesidad de
realizar una formacidn en centros que pueda dar respuesta a
nuestras necesidades. Por tal motivo vamos a trabajar sobre
varias temndticas que puedan dar cobertura suficiente al centro y
aun claustro numeroso.

FC JAEN C y desarrollo de

FC

Proceso de evaluacidn: Técnicas, procedimientos e instrumentos.

PROCESO DE EVALUACION DE LAS COMPETENCIAS
CLAVE

FC JAEN Evaluacidn

m TRARAID POR PROYFCTOS

EL TRABAJO POR PROYECTO COMO VIA PARA LA
ADQUISICION DE LAS COMPETENCIAS CLAVE

La formacidn en centros de este curse ird enfocada a dos sjes
principales El primero serfz el desarrollo del proyecto de
innovacion curricular sobre |a adquisicion de las competencias
bésicas a través de |a cocina.El segundo de ellos seria el
aprendizaje de |a realizacidn de proyectos

FC JAEN Metodologia y planificacion

. COMPETENCIAS CLAVE EN EDUCACION SECUNDARIA
FC

El curso estd orientado a la formacidn del profesorada para
elaborar una programacidn diddctica en consonancia con las
competencias clave.

FC JAEN Conccimiento y desarrollo de competencias

METODOLOGIA ACTIVA PARA LA ADQUISICION DE LAS
COMPETENCIAS CLAVE

Durante dos cursos escolares hemos llevado a cabo una actividad
de Formacidn en Centros, con el fin de iniciarncs en la
programacidn y evaluacién por Competencias Clave. Actualmente
todo la etapa de Educacién Primaria realiza una programacion
por UDIS y se utiliza la plataforma "Séneca’ para evaluar al
alumnado, para I..

FC JAEN Metodologia y planificacion °

En la pagina comunidades se ha habilitado en la parte superior un buscador que facilitara la busqueda de
comunidades (1). La tematica ya viene seleccionada por defecto dependiendo de la red formativa
seleccionada (2). Dentro de la tematica podemos filtrar por descriptores vinculantes con la tematica en
cuestion. Podemos seleccionar también el tipo de actividad -ECO, PLC, FC, GT y RED-Formacion- (3) y la
provincia (4). Pulsando en Buscar (5) se activara la busqueda. El botdn limpiar (6) limpia los campos
seleccionados.



Buscador

ﬁ 5 6 T

1

Temética

COMPETENCIAS CLAVE :

2 4

Tipo: :>
Seleccione. . 2 M

En la seccion “Mis Comunidades” obtendremos un listado de aquellas acciones formativas a las que
pertenece el usuario autenticado (logado). En la seccidén “Todas las comunidades” se listan todas las
comunidades disponibles. Se puede utilizar filtrado para realizar una busqueda mas directa. El simbolo +
junto a Buscar permite elegir elementos de filtrado.

La apariencia de una comunidad en dicha parrilla es

'-"l;%)' EVALUAMOS POR TAREAS: APRENDIZAJE,
'E'% INTERDISCIPLINAR Y MULTICOMPETENCIAL

Este grupo de trabajo pretende profundizar en el disefio y
desarrollo de tareas, que sirvan como base de la evaluacion,
integrando distintas dreas y competencias. Disefiaremos tareas,
partiendo del tipo de texto que proponen nuestras
programaciones didacticas. Las tareas disefiadas deberan reflejar
situacionss de la...

GT GRANADA Eualuacion o

donde se identifica el tipo de actividad con un logotipo y el color, su titulo, la descripcion de la actividad,
acronimo de tipo (GT, FC, PLC, ECO), provincia y descriptor en el que se ha ubicado la actividad. El boton
+ permite ver mas informacién sobre la actividad.

Una vez localizada la comunidad y haciendo click sobre el nombre de la actividad accederemos a la pagina
inicio de la misma. En la barra de pestafias encontraremos las siguientes opciones 1. Enlace
Comunidades, 2. Pestafa Inicio, 3. Pestafia Proyecto, 4. Pestafia Recursos, 5. Pestafia Foro y 6. Pestafia
Taller.




i /_vl 2.2 PAGINA INICIO
O 2.2.1 Apariencia de la pagina Inicio para grupos de trabajo

La pantalla Inicio que se obtiene en caso de un grupo de trabajo (GT) tendra la siguiente
apariencia:

[nicio Proyecto » Recursos » Taller =

Tu nombre v
Apellidos

i Administracién = Mis Sitios «

Grupos de trabajo
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Mis expectativas con el desarrollo de este Grupo de Trabajo

[# Editar [ Permisos {f Enviar a la papelera

Estimados/as comparieros/as:

En primer lugar quiero felicitaros por haber elegido esta modalidad de formacién y animaros a implementar vuestro grupo de
trabajo con éxito.

Esta entrada en el blog de vuestra comunidad es para que cada participante realice una reflexion sobre sus expectativas con
el desarrollo de esta formacién, indicando el compromiso adquirido en el desarrollo del proyecto, detallando las actuaciones
asumidas, resultados que se pretenden conseguir, etc. Es muy importante, que dicha reflexion sea dentro de esta misma

En la parte superior encontraremos el nombre de la comunidad y la barra de pestafias. Justo debajo de la
barra a la izquierda encontraremos la descripcion de la accion formativa.

Debajo de estas dos secciones se halla una zona llamada Blog. Esta zona puede ser administrada por
cualquier miembro de la comunidad con el fin de visibilizar el trabajo llevado a cabo por los miembros de
dicha comunidad. Este tipo de contenido puede versar segun se considere oportuno: noticias, novedades,
documentos, enlaces a destacar, etc. Estos contenidos pueden ser valorados y compartidos en redes
sociales.

2.2.2 Apariencia de la pagina Inicio para formacion en centro
El contenido de estas acciones formativas solo varia frente a los grupos de trabajo en los espacios wikis
incluidos en la seccion Proyecto. La pagina Inicio tiene la siguiente apariencia:
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Formacion en centros

aso adelante en el desarrollo a propuesta de innovacion en la que
s interdepartamentales y al encaje de las mismas en proyectos.
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COMENZAMOS LA FORMACION EN CENTROS 2016/17

Trinidad

[ Editar [ Permisos {f Enviar a la papelera
Estimados/as compafieros/as,

Comenzamoas esta nueva actividad de AUTOFORMACION, realizando un GOMENTARIO al proyecto que el coordinador ha
subido al espacioc PROYECTO=PROYECTO INCICIAL A

Se trata de un espacio publico en el que se registrara el seguimiento de la actividad y su repercusién en el aula.

2.2.3 Operaciones asociadas con el blog

El blog de la comunidad es una herramienta disefiada para difundir informacion, permite participar a
cualquier usuario identificado en la plataforma. Aqui se recogeran articulos de interés o de opinién, noticias
interesantes o cualquier otro contenido multimedia. Para publicar una entrada en el blog de la comunidad
debe pulsar en el enlace Afadir entrada de blog.

Blog

Afadir entrada de blog Permisos
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Anadir entrada de blog
Esta es la imagen que encontramos cuando creamos una nueva entrada de blog. Podemos observar el
boton atras (justo a la izquierda del texto Nueva entrada de blog), titulo, fecha de publicacién y contenido.

Blog
©Nueva entrada de blog

Titulo (Requerido)

Fecha de publicacién

04/01/2017 12:08

Contenido
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[ Fuente HTML Ayuda |Blt+0

Atras: Vuelve a la pagina inicial. Si hemos empezado a editar contenidos de una entrada de blog, sera
almacena como borrador. Dicha entrada puede ser recuperada haciendo click sobre la misma o finalmente
eliminada pulsando en el enlace Enviar a la papelera dentro de la entrada de blog. Una vez eliminada
podemos deshacer el cambio pulsando el boton Deshacer en el comentario que aparece en la cabecera
del blog.



Blog

El Entrada de blog Entrada prueba fue movido a la papelera de reciclaje.

Afiadir entrada de blog Permisos

Titulo (Requerido): este campo es utilizar para identificar con un titulo la entrada de blog que se pretende
crear. Dicho titulo no es un campo univoco pero se recomienda utilizar descripciones Utiles para su
identificacion.

Fecha de publicacion: el sistema incluira en estos campos la fecha y hora del momento en el que se esta
creando la entrada de blog. Dicha entrada puede ser modificada.

Contenido: este espacio modo editor permite dar de entrada contenido tipo texto en el espacio blog. lgual
que en cualquier editor de textos esta disponible unas herramientas que permiten dar estilo al texto, como
por ejemplo, B: cambiar a modo negrita, /i cambiar a modo cursiva, U: cambiar a modo subrayado, S:
cambiar a modo tachado. Veamos a continuacion cada una de ellas.
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Botones edicion del contenido de una entrada de blog
Esta es la imagen de los botones que podemos encontrar en el editor del contenido de una entrada de

blog.
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Rehacer, cortar, copiar y pegar
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[1] Deshacer: deshace los ultimos cambios realizados.

[2] Rehacer: rehace los ultimos cambios realizados

[3] Cortar: una vez seleccionado un blogue del documento este boton elimina el contenido de dicho
bloque. Para seleccionar un blogue use la tecla shift/mayusculas y los cursores del teclado.

[4] Copiar: una vez seleccionado un bloque del documento este botéon lleva al portapapeles el bloque
seleccionado. Una vez copiado puede ser pegado en cualquier otra seccion.

[5] Pegar: una vez copiado un bloque del documento en el portapapeles, este botdn lo pega en el lugar
donde el cursor se encuentre.

[6] Pegar como texto plano: este botdon pega un bloque del documento copiado con el botdn [4] en el lugar
donde el cursor se encuentre pero solo se pega el texto en modo caracteres (un texto plano es una
secuencia de caracteres ASCII sin estilo de texto).

[7] Pegar desde word: este botdon pega un bloque de un documento copiado en word en el lugar donde el
cursor se encuentre.

Tamario y color
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[8] Estilo para formatear: permite seleccionar formatos estandares predisefiados para estilos de parrafos y
estilos de caracteres. Los estilos de parrafo determinan la apariencia de los parrafos de texto en un
documento y se usan normalmente para controlar el formato general de secciones grandes del texto, como



el cuerpo de un boletin de noticias o de un folleto. Puede incluir todas las definiciones de formato que
contiene un estilo de caracteres ademas de la apariencia de un parrafo, como la alineacion del texto, los
puntos de tabulacién, el interlineado y los bordes. Los estilos de caracteres también determinan la
apariencia del texto en un documento, pero en el nivel del caracter. Los estilos de caracteres contienen
caracteristicas de formato como nombre de fuente, tamafo, color, negrita, cursiva, subrayado, bordes y
sombreado.

[9] Tamano de la letra: permite seleccionar el tamano de las letras.

[10] Color del texto: permite seleccionar el color frontal del texto.

[11] Color de fondo: permite seleccionar el color del fondo sobre el que esta el texto.

Sangrias y justificacion del texto
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[12] Insertar numeracién: Las listas numeradas son una herramienta muy util para ayudar a que la
informacion sea mas clara y para enfatizar ciertos puntos diferenciandolos del resto del texto. La lista
numerada puede ser muy variada, por ejemplo: con numeros arabigos, numeros romanos, letras
mayusculas, letras minusculas, empleando medio paréntesis, afiadiendo punto y guién, etc. El formato a
utilizar puede personalizarse segun sus necesidades.

[13] Insertar vifietas: las listas con vifietas son una herramienta muy util para ayudar a que la informacion
sea mas clara y para enfatizar ciertos puntos diferenciandolos del resto del texto. Existen muchas clases de
vifietas, algunos ejemplos son: asteriscos, puntos, cuadros, triangulos, flechas, guiones y toda clase de
simbolos que estan definidos en el tipo de letra o fuente seleccionada

[14] Disminuir sangria: elimina un nivel de sangria insertado con anterioridad

[15] Aumentar sangria: inserta un nivel de sangria en el lugar del cursor.

[16] Alinear a la izquierda: La alineacién horizontal determina la apariencia y la orientacién de los bordes
de los parrafos. El texto se puede alinear a la izquierda, lo que significa que el borde izquierdo del texto se
ajusta al margen izquierdo. La alineaciéon mas comun es a la izquierda, pero puede cambiarla a lo que
desee: en un solo parrafo, un conjunto de parrafos o todo el documento.

[17] Centrar: El texto se puede alinear centrado, lo que significa que el texto se ajusta de forma equitativa
con respecto al borde izquierdo y al borde derecho a la vez, quedando el texto en el centro de la linea.

[18] Alinear a la derecha: El texto se puede alinear a la derecha, lo que significa que el borde derecho del
texto se ajusta al margen derecho.

[19] Justificado: El texto se puede justificar, lo que significa que la alineacion es uniforme a lo largo del
margen izquierdo y del derecho.

Insertar elementos especiales
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[20] Insertar imagen: para insertar una imagen en el blog, primero debemos transferir dicha imagen al
servidor de archivos donde se alojan los repositorios de colabora. Una vez transferido lo que debemos
indicar es la direccion URL de acceso a dicho recurso (1). Para transferir el archivo primero pinchamos en
Ver Servidor (2) y luego localizamos la carpeta del sistema de archivos (16) en el servidor remoto donde
gueremos alojar la imagen. Para subir la imagen alojada en tu ordenador pinchamos en Examinar (14).
Una vez localizada la imagen la seleccionamos y le damos a abrir. Ya por ultimo solo queda cargar el
archivo en el servidor. Para ello pulsamos en el botén Upload (17). Hay otras opciones pero solo visibles
para administradores (15).
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Una vez cargada la imagen en el servidor de Colabora, pinchamos sobre el archivo (o copiamos la ruta de
enlace (haciendo click sobre el fichero con el botdn derecho del ratén). Este enlace debe ser copiado
(control+v) en el campo URL (1)). EI campo Texto Alternativo (2) se refiere al texto que se obtiene cuando
se pasa el cursor del ratdn sobre una imagen. Los campo Anchura (4) y Altura (5) se refiere al tamafio de
la imagen. Si el candado esta echado (6) podemos indicar el tamafio en cuanto su anchura o en cuanto su
altura y automaticamente, dependiendo de la proporcion original de la imagen, se ajustara el campo
contrario (anchura o altura). Si el candado no esta echado (6), indicaremos la anchura (4) y la altura (5).
Podemos ajustar la imagen a su tamafa natural pulsando el boton Tamafio original (7). En borde (8)
indicaremos con un numero la anchura del borde la imagen. En Esp Hortz (9) indicaremos con un numero
la distancia en pixeles que se espaciara horizontalmente (respecto al borde izquierdo horizontal si la
alineacion es a la izquierda (11), con respecto al borde derecho horizontal si la alineacion es a la derecha
(12)). En Esp. Vert (10) indicaremos la distancia que se espaciara verticalmente (respecto al borde
superior vertical). En Alineacion (11) podemos indicar que se justifique la imagen respecto al borde
izquierdo (Izquierda) o respecto al borde derecho (Derecha).



[21] Insertar/editar vinculo

En la pestafia avanzado podemos incluir el nombre para una referencia que permite acceder a dicha
ubicacion de la web, desde la misma o desde otra web. Incluiremos en Nombre el texto que identifica la
referencia que debemos crear mas tarde (23). Este nombre debe ser el mismo que el que incluimos
cuando pulsamos Insertar Referencia (23).

Vinculo ¥ | Vinculo X

Informacidn de Vinculo Destino || Avanzado Informacion de Vinculo Destino || Avanzado

Tipo de vinculo Id Orientacion Tecla de Acceso
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Ver Servidor | 4 Titulo Tipo de Contenido

Clases de hojas de estilo Fuente de caracteres vinculado

Cancelar

Relacion Estilo

i Cancelar

[22] Eliminar vinculo: este botén se activa cuando estamos sobre un enlace anteriormente afiadido.
Convierte la direccion URL en un texto que ya no es un vinculo (dejar de estar azul y subrayado).

[23] Insertar Referencia: si pulsamos este boton sobre una referencia ya creada, la podremos editar.
Permite insertar una referencia (podras ver una banderita). Una referencia define un hipervinculo a una
ubicacion en la misma pagina o cualquier otra pagina en la Web. También se puede utilizar (en una forma
obsoleta) para crear un punto de anclaje a un destino para los hipervinculos dentro del contenido de una
pagina, de modo que los enlaces no se limitan a conectar simplemente a la parte superior de una pagina.
[24] Flash: Los objetos flash, son archivos que poseen la extension .swf, son hechos para contenido y
aplicaciones interactivas de uso principalmente en la web, donde son reproducidos por los navegadores,
pero es posible perfectamente utilizarlos en cualquier otro ambiente mediante el reproductor Flash player.
Tienen el inconveniente de que para poder reproducirlos el navegador web, necesita tener instalado el
pluging Flash Player. Los navegadores Internet Explorer y Google Chrome ya lo incluyen después de
instalarlos. En internet hay actualmente varios sitios web que ofrecen la descarga de objetos flash de
forma gratuita (no desinteresada), su codigo esta disefiado de forma tal que al dar clic en el objeto,



dondequiera que este insertado, redireccionan al usuario al sitio web del fabricante, permitiendo ganar en
trafico web y asegurarse la visita de potenciales clientes de otros objetos flash, en este caso de pago.
Abundan también paginas que proporciona el método facil, ofrecen multitud de objetos flash para mostrar
en paginas de mucha utilidad practica, como mapas, contadores de trafico, etc. Funcionan insertando
script que vinculan objetos de servidores remotos en nuestras paginas, este método tiene la desventaja de
gue podemos estar siendo utilizados de instrumento por generadores de malware o spyware, sacrificamos
ancho de banda de nuestra conexion y ponemos en riego la seguridad de nuestros visitantes. La opcion
ideal es insertar en nuestras paginas objetos flash existentes en nuestro sitio, por ejemplo un reloj,
calendario, juego, animacion o simples adornos. En este caso la primera preocupacion sera insertarlos de
forma tal que sean compatibles con los principales navegadores web, de manera que se muestren de
forma adecuada y que valide el codigo correctamente.

En URL (1) debemos especificar la direccion URL de la ubicacion del fichero flash en el servidor de
Colabora. Por tanto, al igual que en Insertar Imagen [20], se hace necesario subir el fichero flash (.swf) al
servidor. Para ello pulsamos en Ver Servidor (2). Una vez subido, indicamos la anchura y la altura del
recuadro flash (en pixeles) y la distancia de los bordes izquierdo (Esp. Horiz) y superior (Esp. Vert) de la
entrada del blog (3). En previsualizacion (4) podremos ver una previsualizacion del resultado final de la
imagen flash.
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[25] Insertar tabla: este botdon permite insertar una tabla. Las propiedades interesantes a configurar de
este elemento son: Tamarfo de borde (1) indica en pixeles el tamafo del borde de la tabla (cambiar para
destacar la tabla), Alineacion (2) permite colocar la tabla a la izquierda, en el centro o a la derecha del
espacio de la entrada de blog, Esp. e/celdas (3) indicara en pixeles el espacio entre celdas y Esp. Interior
(4) el espacio que ocupa interiormente. Es posible, para hacer tablas mas complejas, insertar una tabla
dentro de una celda. Titulo (5) permitira colocar un titulo en el borde superior de la tabla.
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[26] Insertar Emoticonos: permite insertar en el lugar donde tengamos posicionado el cursor un

emoticono.
[27] Insertar caracter especial: permite insertar en el lugar donde tengamos posicionado el cursor un

caracter especial.

Buscar, reemplazar e indices
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[28] Buscar: esta herramienta permite buscar un texto en la entrada de blog. También permite
reemplazarlo por otro contenido. Se puede configurar que la busqueda sea sensible a las mayusculas (Ant
no seria el mismo texto que ant) o no sensible a las mayusculas (Ant, ANT, ant, aNt serian textos iguales).
Para ello hacer click en la casilla de verificacion Coincidir may/min.

[29] Reemplazar: esta herramienta permite buscar un texto en la entrada de blog y reemplazarlo por otro
contenido.

[30] Comprobar ortografia mientras escribes: si desea que Colabora compruebe su ortografia mientras
escribes activa dicha opcion en el menu que se despliega al presionar dicho botdn haciendo click en
Activar Corrector. Una vez activado se hacen visible el resto de opciones de dicho menu. En idiomas se
puede activar los diferentes idiomas en los que se puede escribir. Existen otras opciones mas avanzadas.
Es posible desactivar el corrector.



[31] Seleccionar todo: haciendo click en este botén se selecciona todo el contenido de la entrada de blog.
Para deseleccionar hacer click en cualquier lugar del texto.

[32] Eliminar formato: es posible eliminar el formato de un texto seleccionado haciendo click en este
botoén.

[33] Subindice: permite escribir/modificar texto en modo subindice.

[34] Superindice: permite escribir/ modificar texto en modo superindice.

Fuente HTML

[# Fuente HTML

|35

[35] Fuente HTML: si este boton esta presionado la edicién del contenido de una entrada de blog la
podemos hacer en formato HTML. El cddigo HTML también puede ser copiado/pegado/editado como si de
un texto se tratase.

Opciones de backs y permisos en una entrada de blog
Esta es la imagen de lo que podemos encontrar en cuanto al uso de pingbacks y trackbacks y permisos de
edicion en una entrada de blog.

Permitir Pingbacks @ 1
Permitir Trackbacks & 2

Trackbacks a enviar

3
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) permisos que puedes
Permisos asignarse para este
Visible por 4 elemento.
Cualguier persona (Rol Gu... ~ | « Més opciones » @ g
Roles Arfiadir un comentario Eliminar Eliminar comentario Permisos Modificar Modificar comentario
Guest 6
Site Member 0 [ 0 [ 0

Permitir Pingbacks (1): un pingback es un sistema de comunicacion entre webs que permiten a autores
recibir notificaciones cuando sus articulos han sido anteriormente enlazados o mencionados.

Permitir Trackbacks (2): equivale a un pingback manual. Para usar trackback se debe conocer la URL de
trackback del sitio al que se quiere enlazar.

Trackbacks a enviar (3): es aqui donde se indica la lista de URL a hacer trackbacks (separados por coma)
Permisos Visible por (4): esta opcién permite configurar la visibilidad de una entrada de blog. Esta puede
ser:



- Cualquier persona (Rol Guest): dicha entrada sera visible por
cualquier usuario de la plataforma o o6 S o
H HY . , . ualquier persona (o] U... ~ as opclones »
- Miembros del sitio web: dicha entrada solo sera visible por
. . . . Cual 5 Rol Guest
cualquier miembro de dicha comunidades
. . . , .. . Miembros del sitio web
- Propietario: dicha entrada solo sera visible por el propio
. Propietario
usuario que da la entrada de blog.
Mas opciones (b): Permite administrar permisos de edicion de una
entrada de blog con respecto a cualquier usuario o usuarios que pertenecen a la comunidad (6). Estos
permisos son anadir un comentario, eliminar la entrada de blog, eliminar un comentario, permisos,

modificar y modificar un comentario de una entrada de blog. El enlace ocultar opciones oculta las opciones
de edicion de permisos de una entrada de blog. La siguiente imagen muestra estas opciones.

Visible por

« Ocultar opciones

Roles Afiadir un comentario Eliminar Eliminar comentario Permisos Modificar Modificar comentario
Guest
Site Member 0 [ 0 0 [

Resumen de una entrada de blog

Permite realizar una descripcion de una entrada de blog. Dicha descripcion permite explicar las partes,
cualidades y funcién de una entrada de blog. No es un campo obligatorio pero si recomendable para su
ulterior administracion. Es posible usar una imagen pequefia que describa como icono dicha entrada de
blog haciendo click en el check Usar imagen pequefa.

Nk
ax Resumen

Descripcion

[£] Usar imagen pequefia

Clasificacion de una entrada de blog

Con esta herramienta podemos clasificar nuestra entrada de blog y etiquetarla para su navegacion y
localizacion por grupos de entradas relacionadas. Se puede seleccionar una o mas tipos de categorias:
descriptor global, niveles educativos, provincia y tipo. Ademas, podemos afadir etiquetas abiertas que
ayuden a la clasificacion.



3 E Clasificacién
DESCRIPTORES (Global)

Q, Seleccionar

NIVELES EDUCATIVOS (Global)

Q, Seleccionar

PROVINCIA (Global)

Q Seleccionar

TIPO (Global)

Q Seleccionar

Etiguetas

4 Afiadir Q Seleccionar  #® Sugerencias

Descriptores: podemos seleccionar un descriptor vinculante con la tematica principal. Los descriptores son
las subcategorias creadas dentro de las 20 tematicas principales seleccionadas en Colabora 3.0. Se puede
seleccionar una tematica completa o descriptores dentro de una tematica.

Niveles educativos: clasifique la entrada de blog por el nivel educativo o niveles educativos donde se
ubicaria.

Provincia: podemos clasificar una entrada de blog con la provincia donde se desarrolla la actividad u otra
vinculante.

Tipo (Global): podemos clasificar la entrada como grupo de trabajo, formacién en centro, ecoescuela, PLC
y/o red de formacion.

Etiquetas: ademas de las categorias podemos afadir etiquetas abiertas que ayuden a la clasificacion de la
entrada. Pulse Afadir una vez introducido una etiqueta en el cuadro de texto. Pulse seleccionar para elegir
una etiqueta de una lista de etiquetas compuesta por etiquetas usadas con anterioridad por el usuario.
Pulse sugerencia para que el sistema le sugiera una etiqueta segun las usadas en el sistema.

Estos son los contenidos de cada categoria



- & DESCRIPTORES (Global)

- & MNIVELES EDUCATIVOS (Glebal)

+ W ATENCION A LA DIVERSIDAD 03 Arte Dramético
+m AUTOEVALUACION Y MEJORA (3 Artes Plasticas y Disefio
+Im_ CENTROS DE ENTORNOS ESPECIFICOS (3 _ Bachillerato
+ Im COMPETENCIAS ARTISTICA Y DEPORTIVAS [ | Educacién Infantil
+ Im_ COMPETENCIAS CIENTIFICAS Y TECNOLOGICAS 0 "/ Educacién Permanente
+ Im COMPETENCIAS CIVICO SOCIALES 0" Educacién Primaria
+ B COMPETENMCIAS CLAVE (@ | Educacién Secundaria Obligatoria
+ W COMPETENCIAS LINGUISTICAS O ' Ensefianzas de Danza
+ 8 COMPETENCIAS MATEMATICAS O " Ensefianzas de |diomas
+ @ COMPETENCIAS PROFESIONALES DOCENTES (3 Ensefianzas Deportivas
+ B COMVIVENCIA % Ensefianzas Musicales
+ 8 CULTURA EMPRENDEDORA B Formacién Profesional
+ 8 DESARROLLO DE PERFILES PROFESIONALES
+Wm_ ECOESCUELA
+ Im_ EDUCACION PERMANENTE
+ Im ENSEMANZAS DE REGIMEN ESPECIAL
+ 8w ENTORMOS DIGITALES APRENDIZAJE
+ @ FORMACION PROFESIONAL
+ I IGUALDAD
+ Im  LENGUAS EXTRANJERAS
+ Im _ PARTICIPACION DE LA COMUNIDAD
+8m PLC
- & PROVINCIA (Global) - B TIPO (Global)

O3 ALMERIA O FEC-ECO

O CADIZ [ FEC-PLC

O CORDOBA 03 O FOR_CEN

[ GRANADA [ GRU_TRA

3 HUELVA 03 O OCULTO

@ JAEN [ RED-Formacion

O MALAGA

[ SEVILLA

Finalizar la entrada de blog
Guardar como borrador: almacena en la comunidad dicha entrada de blog como borrador con el objetivo
de posteriores ediciones. Las entradas guardadas como borrador no seran publicadas hasta que se pulse

el boton Publicar.



Vista previa: sin almacenar aun la informacion introducida sobre la entrada de blog, esta se muestra para
que podamos evaluar su resultado final. No sera publicada hasta que se pulse el botén Publicar.

Publicar: almacena y publica dicha entrada de blog en la pagina inicial de nuestra comunidad.

Cancelar: cancela la operacién entrada de blog sin almacenar la informacion introducida.

Operaciones sobre una entrada de blog

N RSS (Abre una nueva ventana) [g Suscribirse

Bienvenida

[ Editar [ Permisos {f Enviar a la papelera
3

Estimados companfieros,

Como asesor de vuestro grupo de trabajo, me gustaria aprovechar este blog para daros la bienvenida y felicitaros por la
iniciativa emprendida.

Estoy convencido de que el compromiso adquirido por todos con este proyecto haré de esta formacién una experiencia
de provecho para nuestra labor docente. Asi, os deseo todo el animo posible para iniciar el recorrido desde aqui hasta su
finalizacién.

Por dltimo, quiero animaros a afiadir una foto de perfil a esta nueva plataforma. Pienso que si todos lo hacemos, puede
ayudarnos a tener una comunicacién méas cercana.

Saludos,
Juan Manuel.

2, Por Juan Manuel | 0 Comentarios ‘ ]'CJ Marcar como inapropiado

5

) o o

Su valoracién  Promedio (0 Votos)
WRWRE Wiy

Editar una entrada de blog (1): editar una entrada de blog o hacer click sobre el titulo de una entrada de
blog permite modificar los campos de una entrada de blog ya creada. Esta operacion la puede hacer el
propietario de dicha entrada y/o el administrador.

Permisos de una entrada de blog (2): Esta operacion la puede hacer el propietario de dicha entrada y/o el
administrador.

Enviar a la papelera una entrada de blog (3): permite eliminar una entrada de blog. Esta entrada de blog
eliminada puede ser recuperada haciendo click sobre el botén Deshacer que aparece en el comentario de
la cabecera del blog, una vez efectuada la eliminacion. Esta operacion la puede hacer el propietario de
dicha entrada y/o el administrador.

Blog

El Entrada de blog Entrada prueba fue movido a la papelera de reciclaje.

Anadir entrada de blog Permisos




Difusién en las redes sociales:
Los siguientes botones permiten enlazar una entrada de blog con nuestras redes sociales.

1 2 3

Su valoracidn  Promedio (1 Voto)

1 2 8 0 8 SR & 8 & 8 ¢

Las operaciones para la difusion en redes sociales son: afiadir una entrada del blog al twitter personal (1),
afnadir una entrada del blog al facebook personal y Unirse a google+ (3). La ventana siguiente ejemplifica la
que se obtiene al hacer click en el enlace Tweet (1).

i i B
@ Comparte un enlace en Twitter - Mozilla Firefum E@Iﬂ

(i) & Tw... (U3} | hitps://twitter.com/intent/tweetforiginal_referer=http¥3A%2F% =

-

’ Registrate » i

Comparte un enlace con tus seguidores
r i L

http:/fcolaboraeducacion30 juntadeandalucia.es/educacion A
I lcolaboraiweb/competencias-matematicas/inicio/~/blogs/el-aran-

m

‘ Teléfono, correo o usuario 68

Contrasefia

[ recordar mis datos 4 Olvidaste tu
contrasefia?

Iniciar sesion y twittear
h —_—— .ﬂ

Una entrada de blog también puede ser valorada. Esta valoracion es usada para el espacio “Destacados”
en las redes formativas. También se puede marcar una entrada de blog como inapropiada

Operaciones asociadas a los comentarios de una entrada de blog

Haciendo click en una entrada del blog se muestran, ademas de la entrada, los comentarios realizados. Si
aun no se ha hecho comentarios tenemos un enlace llamado “O comentarios” (4) y haciendo click
obtenemos la siguiente ventana:

4 Anterior Siguiente »

;: Comentarios

URL de Trackback | hitp:/celaboraeducacion30.juntad

Mo hay ningln comentario adn. Sea usted el primero_ B Suscribirse a los comentarios



Haciendo click en “Sea usted el primero” obtenemos una ventana que nos permite incluir el primer
comentario

4 Anterior Siguiente »

s -
ax Comentarios

URL de Trackback | http://colaboraeducacion30 juntad

Mo hay ningln comentario adn. Sea usted el primero. 5 Suscribirse a los comentarios

Comentario

Suscribame €

La casilla de verificacion Suscribame esta activa por defecto. En caso de no querer recibir informacion
sobre los sucesivos comentarios que se hacen a este, desactivar dicha casilla.

Las operaciones generales disponibles en el visor de comentarios son: anterior, siguiente, afadir
comentario/sea usted el primero y suscribirse a los comentarios. La apariencia del visor de comentarios es

como sigue:

4 Anterior Siguiente »

;@nta rios

URL;e Trackback  httpi/colaboraeducacion30 juntad

[= Afiadir comentario [§ Suscribirse a los comentarios
g Heola a todos! Este curse va a ser muy interesante porgue tenemos muy buenas ideas para humanizar nuestro
centro y asi motivar a nuestros alumnos e implicarlos en el proceso de ensefianza aprendizaje.
[ Responder 4+ Arriba [ Editar ¥ Eliminar

4 5 6 7

+1 (1 Voto) €55

+1 (1 Vote) 0 5



Podemos comentar tanto una entrada de blog como un comentario. Para un nuevo comentario hacemos
click en Afadir comentario (3) y para responder a un comentario hacemos click en Responder (4). Los
enlaces Responder (4), Arriba (5), Editar (6) y Eliminar (7) se activan acercando el ratdon hacia el
comentario. Un comentario también puede ser valorado positivamente o negativamente (8). Cuando el
visor esta completo (mas de seis entradas), se puede usar los enlaces Anterior (1) y Siguiente (2).



2.3 PAGINA PROYECTO

2.3.1 Apariencia de la pagina Proyecto para grupos de trabajo

La pestana “Proyecto” nos permitira insertar tanto el proyecto inicial como la memoria. A
continuacién se detallan los apartados de las plantillas de grupos de trabajo y se adjunta capturas
de pantallas para que puedan servir de ayuda/orientacion.

Las plantillas del proyecto vinculante con un grupo de trabajo son:

PROYECTO INICIAL

- Situacion de partida

- Objetivos

- Repercusion en el aula

- Actuaciones

- Recursos y apoyos

- Estrategias e indicadores para la valoracion del trabajo

MEMORIA
- Grado de consecucion de los objetivos
- Nivel de interaccicn entre los participantes
- Grado de aplicacion en su contexto educativo
- Recursos, bibliografia y materiales utilizados
- Efectos producidos en el aula tras la transferencia de lo
aprendido
Productos, evidencias de aprendizaje, que se han
generado
- Destacar aspectos que hayan resultado interesantes

- Destacar aspectos susceptibles de mejora

A continuacién se detalla el espacio correspondiente a la inclusién de Proyecto Inicial (en pestafia
proyecto):



Haz click en Proyecto y
luego Proyecto Inicial

@) Proyecto Proyecto inicial

> Proyecto inicial
%8 Detalles & Imprimir
> Memoria

Situaci6n de partida

Pasos a seguir - [.-- Pendiente de redaccion por los participantes de la comunidad...]
Proyecto Inicial

Situacién de partida Objetivos

Objetivos

[ Pendiente de redaccion por los participantes de la comunidad...]
Repercusion en el aula .
Este espacio se

Actuaciones 11 .
Repercusién en el aula ama espacio
Recursos y apoyos iki. Es este el

Estrategias ¢ indicadores para la [... Pendiente de redaccion por los participantes de la comunidad...] . R
espacio a editar

A\ para subir el
48 Actuaciones proyecto inicial
[.-- Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad...]

valoracién del trabajo

J
Estos son los apartados del
proyecto inicial y se editan

en la wiki de la derecha

‘Acluacién ‘Temn\)ralizaci(m ‘Respunsahle ‘
‘\denmlque su actuacién ‘Ir\d\que la fecha ‘mdiqua los responsables de llevar a cabo la actuacién. ‘

Recursos y apoyos

[.. Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad...]

‘Tipn de Recurso ‘Descripcién del recurso ‘
‘\nd\que el tipo de recurso (Bibliografia, material del CEF, Ponente) ‘Reahce una breve descripcién del recurso utilizado. ‘

Una wiki es el nombre que recibe un sitio web cuyas paginas pueden ser editadas por el navegador cuyos
usuarios crean, modifican o eliminan contenidos que se comparten. Esta wiki pude modificarla cualquier
miembro de la comunidad, afadiendo nueva informacién que se comparte inmediatamente a su edicion
(es un solo espacio modificable por todos los miembros de la comunidad).

Por tanto, se especificaran los diferentes apartados del proyecto inicial en el espacio wiki de la derecha
(redactar el contenido de cada apartado en dicha wiki). Los apartados a completar son: situacién de
partida, objetivos, repercusion en el aula, actuaciones (se puede indicar las diferentes actuaciones en una
tabla), recursos y apoyos (se puede indicar la descripcion de dichos recursos en una tabla) y estrategias e
indicadores para la valoracion del trabajo.

El portlet de la izquierda orienta sobre los pasos a seguir (no son editables).

A continuacioén se detalla el espacio correspondiente a la inclusién de la memoria (en pestafia proyecto).



® Memoria

>  Proyecto inicial

1% Detalles & Imprimir
> Memoria

Grado de consecucién de los objetivos

Pasos a Segui[ Rns; [... Pendiente de redacci6n por los participantes de la comunidad...]
Memoria

u Grado de consecucién de los Nivel de interaccion entre los participantes

objetivos

[... Pendiente de redacci6n por los participantes de la comunidad.. ]
[ Nivel de interaccién entre los

participantes
[ Grado de aplicacion en su contexto, Grado de aplicacion en su contexto educativo

cHUEStNG [ Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad.. ]
I Recursos, bibliografia y materiales

utilizados

u Efectos producidos en el aula tras Efectos producidos en el aula tras la transferencia de lo aprendido

la transferencia de lo aprendido
I Productos, evidencias de
aprendizaje que se han adquirido

u Destacar aspectos que hayan Productos, evidencias de aprendizaje que se han adquirido @

resultado interesantes

[... Pendiente de redacci6n por los participantes de la comunidad...]

o [.. Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad...]
Destacar aspectos susceptibles de
mejora

Destacar aspectos que hayan resultado interesantes

[... Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad...]

Destacar aspectos susceptibles de mejora

[... Pendiente de redacci6n por los participantes de la comunidad...]

Los diferentes apartados de la memoria seran especificados en el espacio wiki de la derecha (redactar el
contenido de cada apartado en dicha wiki). Los apartados a completar son: grado de consecucion de los
objetivos, nivel de interaccion entre los participantes, Grado de aplicacién en su contexto educativo,
Recursos, bibliografia y materiales utilizados, Efectos producidos en el aula tras la transferencia de lo
aprendido, Productos, evidencias de aprendizaje, que se han generado, Destacar aspectos que hayan
resultado interesantes y Destacar aspectos susceptibles de mejora.

El portlet de la izquierda orienta sobre los pasos a seguir (no es editable).

2.3.2 Apariencia de la pagina Proyecto para Formacion en Centro
El desplegable de la pestafia “Proyecto” contiene Fase Inicial, Fase Desarrollo y Fase Final
y servira para incluir en cada espacio wiki el contenido de dichas partes del proyecto.

. ,
INOVACION Y CAMBIO A TRAVES DE LAS UDIS E

Entrar E

Inicio Proyecto = Recursos « Foro Taller

Fase Inicial

Fase Inicial Fase Desarol

>  Fase Inicial

% Detalles & Imprimir

Fase Final
>  Fase Desarrollo

. Situacion de partida .
>  FaseFinal Haz click en Provecto.
[-.. Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad...] 2 - ~
Encontraras tres pestanas,
Pasos a seguir ... Fase Inicial, Fase Desarrollo

Finalidad del proyecto Vv Fase Final
Fase Inicial -

I situacién de partida

B Cinalidad Aal nrauarta

[-.. Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad...]



Las plantillas del proyecto vinculante con la formacién en centro son:

FASE INICIAL

- Situacion de partida

- Finalidad del proyecto

- Objetivos

- Estrategias y metodologia colaborativa

- Actuaciones en el aula y en el centro

- Recursos y apoyos

- Estrategias e indicadores para la valoracion del trabajo

FASE DE DESARROLLO

- Conjunto de actuaciones implementandose en el proyecto
- Valoracion del grado de ejecucion de las actuaciones planificadas para el centro
- Valoracion del grado de ejecucion de las actuaciones planificadas en cada aula

FASE FINAL

- Grado de consecucion de los objetivos

- Logros mas significativos en el centro tras la transferencia de lo aprendido
- Logros mas significativos en cada aula tras la transferencia de lo aprendido
- Productos, evidencias de aprendizaje, que se han generado

- Dificultades encontradas

- Oportunidades de mejora

El espacio correspondiente a la inclusion de la Fase Inicial tiene la siguiente apariencia:



Comunidades

)

>  Fase Inicial
>  Fase Desarrollo

>  Fase Final

Pasos a seguir ...

Fase Inicial
I situacion de partida
I Finalidad del proyecto
& Objetivos

u Estrategias y metodologfa
colaborativa

I Actuaciones en el aulay en el
centro

I Recursos y apoyos

I Estrategias e indicadores para la
valoraci6n del trabajo

Estos son los apartados de
la Fase Incial de tu
proyecto y se editan en la

wiki de la derecha

Inicio Proyecto » Recursos v Foro Taller =+

ﬁ Haz click en Proyecto y

luego Fase Inicial

Fase Inicial

P4 Detalles & Imprimir

Situacion de partida

[... Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad...]

Finalidad del proyecto

[... Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad...]

Objetivos

[... Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad...] Edita la Fase Inicial de tu
<: proyecto en este espacio.
Estrategias y metodologia colaborativa Este espacio se llama wiki.

[... Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad.. ]

Actuaciones en el aula y en el centro

[... Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad.. ]

‘Actuacit’)n |Temporalizaci6n |Responsabie
‘Identmque su actuacién |Ind\que la fecha |lndique los responsables de llevar a cabo la actuacién

Recursos y apoyos

[... Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad.. ]

P R e P e R

Se especificaran los diferentes apartados de la fase inicial del proyecto en el espacio wiki de la derecha
(redactar el contenido de cada apartado en dicha wiki). Los apartados a completar son: Situacion de
partida, Finalidad del proyecto, Objetivos, Estrategias y metodologia colaborativa, Actuaciones en el aula y
en el centro (se puede indicar las diferentes actuaciones en una tabla), Recursos y apoyos (se puede
indicar la descripcion de dichos recursos en una tabla) y Estrategias e indicadores para la valoracion del

trabajo.

Observaciones: El portlet de la izquierda orienta sobre los pasos a seguir (no es editable).

El espacio correspondiente a la inclusion de la fase de desarrollo tiene la siguiente apariencia:



& Comunidades Inicio Proyecto Recursos » Foro Taller =

‘ ' Fase Desarrﬂl IO ﬁ Haz click en Proyecto y

luego Fase de desarrollo

>  Fase Inicial
P8 Detalles & Imprimir
>  Fase Desarrollo
. Fase de desarrollo
>  Fase Final
[... Pendiente de redaccion por los participantes de la comunidad...]

Pasos a seguir ...

Valoracién del grado de ejecucion de las actuaciones planificadas para el centro Edita en este
[B Fese desarrolio espacio wiki la fase
[... Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad...]
Valoracién del grado de ejecucién de de desarrollo de tu

las actuaciones planificadas para el centro pl'OVE‘CtO

. i s Valoracién del grado de ejecucion de las actuaciones planificadas en cada aula
bd Valoracion del grado de ejecucién de

las actuaciones planificadas en cada aula [... Pendiente de redaccion por los participantes de la comunidad...]

& 0 archivos adjuntos |
Estos son los apartados de
la fase de desarrollo y se
editan en la wiki de la
derecha

Su valoracién Promedio (0 Votos)

TrivTrTrer  triviriest

NE
ax Comentarios

Se especificaran los diferentes apartados de la fase desarrollo del proyecto en el espacio wiki de la derecha
(redactar el contenido de cada apartado en dicha wiki). Los apartados a completar son: Fase desarrollo,
Valoracién del grado de ejecucion de las actuaciones planificadas para el centro y valoracion del grado de
ejecucion de las actuaciones planificadas en cada aula. El portlet de la izquierda orienta sobre los pasos a
seguir (no es editable).

El espacio correspondiente a la inclusion de la fase final tiene la siguiente apariencia:



o . Haz click en Proyecto y
Fase Final luego Fase Final

>  Fase Inicial

P8 Detalles & Imprimir
>  Fase Desarrollo

Grado de consecuci6n de los objetivos
>  Fase Final

[... Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad...]

Pasos a seguir ...

Logros mas significativos en el centro tras la transferencia de lo aprendido

I Fase final ,
u Cialons consecucitivielos [... Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad...]
objetivos
I3l Logros més significativos en el Logros mds significativos en cada aula tras la transferencia de lo aprendido
centro tras la transferencia de lo
aprendido [... Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad...]
u Logros mas significativos en cada Edita en esta wiki la fase
::E;:j;;a Irsnclerenciaidelo Productos, evidencias de aprendizaje, que se han generado final de tu proyecto
u Productos. evidencias de [... Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad...]

aprendizaje, que se han generado
I Dificultades encontradas

3 Oportunidades de mejora
A [... Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad...]

1y

Estos son los apartados de
la fase final de tu proyecto y
se editan en la wikide la
derecha & 0 archivos adjuntos

Dificultades encontradas

Oportunidades de mejora

[.. Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad...]

Se especificaran los diferentes apartados de la fase final del proyecto en el espacio wiki de la derecha
(redactar el contenido de cada apartado en dicha wiki). Los apartados a completar son: Grado de
consecucion de los objetivos, logros mas significativos en el centro tras la transferencia de lo aprendido,
logros mas significativos en cada aula tras la transferencia de lo aprendido, productos, evidencias de
aprendizaje, que se han generado, dificultades encontradas y oportunidades de mejora. El portlet de la
izquierda orienta sobre los pasos a seguir (no es editable).

2.3.3 Apariencia de la pagina Proyecto para PLC y ECOESCUELAS

El desplegable de la pestaiia “Proyecto” en PLC y ECOESCUELAS nos permite acceder a
la pagina proyecto con un espacio wiki para cada apartado del proyecto. La plantilla de
este tipo de proyectos contiene el plan de actuacién, el seguimiento de la formacion
especifica y su evaluacion. El desplegable de la pestana “Proyecto” en PLC vy
ECOESCUELAS nos permite acceder a la pagina proyecto con un espacio wiki para cada apartado del
proyecto. La plantilla de este tipo de proyectos contiene el plan de actuacion, el seguimiento de la
formacion especifica y su evaluacion.



A 3 =) s
A co|_ ABORA FORMACION ESPECIFICA DEPLC EN EL CEIP SAN LORENZO

JUHTA TE lT‘DR'LU(IR

Entrar

Comunidades Inicio Proyecto Recursos « Taller

Proyecto de formacidn

Guia documental de la 8 Detalles & Imprimir

actividad formativa
PROYEGTO DE FORMACION
ESPECIFICA. Plan de actuacion

SEGUIMIENTO DE LA FORMACION « PROYECTO DE FORMACION ESPECIFICA.
ESPECIFICA o [... Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad.. ]

Formacién Especifica en Centros para Proyecto Lingiiistico de Centro

I3 A rellenar por el Asesor/a de

referencia antes del 15 d& marzo « SEGUIMIENTO DE LA FORMACIGN ESPECIFIGA

o [... Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad...]

= Grado de desarrollo de las
actividades propuestas en el
Proyecto Especifico de Formacion
= Estrategias de integracién « EVALUACION DE LA FORMACIGN ESPECIFICA.
curricular llevadas a cabo a nivel o [... Pendiente de redaccién por los participantes de la comunidad...]
de aula o centro

= Propuestas de intervencién en el

aula & 0 archivos adjuntos | Accesos

= |mplicacién del profesorado

participante i
Promedio (O Votos)

EVALUAGIGN DE LA FORMACION wHERn
ESPECIFICA
I A rellenar por el Centroy el K Comentarios
Asesor/a de referencia antes del 31 de
mayo

El plan de actuacion se alojara en la plataforma Colabora 2.0 y esta pagina permite acceder a través del
enlace Plan de actuacion y dicho espacio en Colabora 2.0. El seguimiento y evaluacion de la formacion
especifica sera editado en la wiki localizado a la derecha de esta pagina. La apariencia de dicha pagina
tanto para PLC como para ECOESCUELA es como sigue:Las plantillas del proyecto vinculante con la
Formacion Especifica en Centro (PLC y ECOESCUELA) son como sigue:

PROYECTO DE FORMACION ESPECIFICA.
Plan de actuacion

SEGUIMIENTO DE LA FORMACION ESPECIFICA
A rellenar por el Asesor/a de referencia antes del 15 de marzo
e Grado de desarrollo de las actividades propuestas en

el Proyecto Especifico de Formacion

Estrategias de integracion curricular llevadas a cabo a
nivel de aula o centro

Propuestas de intervencion en el aula

Implicacion del profesorado participante




EVALUACION DE LA FORMACION ESPECIFICA
A rellenar por el Centro y el Asesor/a de referencia antes del
31 de mayo
* Valoracion de las estrategias y recursos utilizados para
la integracion curricular
Impacto de las actuaciones formativas en el desarrollo

del programa y en la mejora del alumnado

Productos, evidencias de integracion curricular, que se
han generado en el aula y en el centro

Grado de implicacion de los participantes en la
formacion

2.3.4 Operaciones asociadas a los proyectos.

Para volver a la pagina anterior pulsamos en el botdn Atras (1). Usaremos el espacio Contenido para editar
la el proyecto. Encontraremos diferentes pestafias: 1 Atras, 2 Contenido, 3 Detalles, 4 Historia, 5 Enlaces
entrantes, 6 Enlaces salientes y 7 Archivos adjuntos.
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@ Contenido Detalles Historia Enlaces entrantes Enlaces salientes archivos adjuntos
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Editar una entrada en la wiki - Pestaia contenido

Contenido Detalles Historia Enlaces entrantes Enlaces salientes  archivos adjuntos
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Ayuda .Mr,+0’

s

Facilitar la comprensién de forma mas intuitiva v atractiva para nuestro alumnado v por tanto conseguir mejorar los rendimientos escolares.

Elaborar matenales y recursos para el aula . asi como un banco de actividades secuenciadas para trabajarlas. |§

Dotar a nuestras aulas de materiales v recursos suficientes para que nos sirva de ayuda en el trabajo en clase con nuestro alumnado, acercandoles el cilcule
mental, descompesicion de nimeros, resolucion de problemas, etc. Tedo esto de forma mas manipulativa, intuitiva y amena, para aumentar la motivacion y
1a autoestima del alumnado

Utilizar una metodologia mas motivadora para nuestro alumnado.

Mejorar la exactitud v velocidad en el calculo mental.

body |
Descripcién de los cambios

[F] Este es un cambio menor
2 Clasificacién
&2 Contenidos rel d
¢  Contenidos relacionados

Se creard autométicamente una nueva versién si se modifica este contenido.

Guardar como borrador Vista previa Publicar Enviar a la papelera Cancelar

Formato: la edicion de una entrada en la wiki es exactamente igual que la edicion de una entrada en el
blog.

Descripcion de los cambios: en este campo incluiremos un comentario que sirve de ayuda para describir
los cambios efectuados en dicha wiki.

Este es un cambio menor: si se considera que el cambio efectuado en la pagina wiki es de caracter menor
hacer click en esta casilla de verificacion.

Clasificacion: en clasificacion podemos clasificar la entrada wiki a través de categorias o bien a través de
etiquetas (ver clasificacién de una entrada de blog)

Contenidos relacionados: esta opcién permite relacionar un contenido con otros contenidos, como
entradas de blog, mensaje del foro, contenido web, pagina del Wiki, Documento, etc.



~® Entrada de blog

) Mensaje del foro

P Contenido web

F*] Evento de calendario
» Enlace

[ Pagina del Wiki

& Documento

Guardar como borrador: si no esta seguro de publicar los cambios realizados, guarde la wiki como
borrador. Los cambios seran almacenados como borrador y no seran publicos para los usuarios externos a
la comunidad.

Vista previa: permite ver como queda la wiki con los cambios realizados.

Publicar: una vez finalizada la edicion, pulse en publicar para que el resto de usuarios puedan acceder a
dicha informacién.

Enviar a la papelera; NO ENVIE esta wiki a la papelera de reciclaje, ya que esta wiki es compartible para
todos los miembros de la comunidad. Si se desea eliminar cualquier contenido en el interior de este
espacio editelo y borre dicho contenido.

Editar una entrada en la wiki — Pestaiia Detalles

Podemos obtener informacion sobre quién es el usuario que realizd el ultimo cambio en la edicion del
proyecto, quién lo creo, si existen archivos adjuntos, la suscripcién por RSS (1), la suscripcién a la pagina
en cuestion (2) o a la wiki (3) y otras operaciones avanzadas para la edicion del proyecto (4).

Contenido Detalles Historia Enlaces entrantes Enlaces salientes archivos adjuntos

Titulo Fase Inicial

Formato HTML
Ultima versién 17
Creado por administrador (15/09/16 15:22)

UOltimo cambio realizado por
archivos adjuntos 1
Suscripcién RSS -\‘\ RSS (Abre una nueva ventana) @

Suscripcién por correo electrénico No esté suscrito a esta pagina. [g) Suscribirse
No estd suscrito a este wiki [@ Suscribirse

Acciones avanzadas 0y Copiar @

@



2.4 PAGINA RECURSOS

]
ecto -+ Recursos = I

Documentos/Enlaces

Recursos

Imagenes/Videos

La apariencia de esta pagina es la misma para los grupos de trabajo, formaciéon en centro y formacién
especifica en centro.

En la pestafia Recursos encontraremos un espacio totalmente publico con un gestor de archivos
clasificados en dos tipos:

1. Documentos y Enlaces: incluir en dicho espacio los documentos y enlaces

2. Imagenes y Videos: incluir en dicho espacio las imagenes y los videos.

Haciendo click sobre Documentos/Enlaces se abre el gestor de archivos. Tiene dos contenedores
principales, subcarpetas y Documentos. En el contenedor Subcarpetas se listan las subcarpetas creadas
en la carpeta raiz Documentos y en el contenedor Documentos se listan aquellos subidos en dicha

subcarpeta.
™ Modificado por Gltima vez 15/09/16 12:47 | & 1 Subcarpeta | [E] 0 D:):.n“e“'.:)s<: 5 =
:: Subcarpetas é
{1 S
Nombre Niimero de carpetas Niémero de documentos G 3 E
Documentos
© Docume... 0 0
Acciones
[& Editar
2 [™ Mover
g Afiadir subcarpeta
o 4 Multiples documentos

Documentos .
AR 4 Afiadir Documento

4 Afiadir acceso directo
No hay documentos ni archives multimedia en esta carpeta. 5 Acceder desde el

escritorio ,

a

En la parte superior encontraremos informacion de la carpeta: fecha de la tltima modificacién, numero de
subcarpetas que cuelgan de la carpeta actual y numero de documentos dentro de la carpeta actual (5).



Haciendo click en el enlace Subcarpetas (1) se abre/cierra el gestor de de carpetas. Este gestor de
carpetas muestra el contenido de la carpeta raiz de nuestra comunidad. Haciendo click en el enlace
Documentos (2) se abre/cierra el gestor de documentos. El gestor de documentos muestra el contenido de
la carpeta actual.

En acciones (3) encontraremos el menu contextual del objeto al que se le hace click. Las operaciones
disponibles son editar, mover, afadir subcarpeta, multiples documentos, afadir documentos, afnadir
acceso directo y acceder desde el escritorio. Son las mismas operaciones que podemos encontrar en la
zona (4).

Editar: permite la edicion. Carpeta padre: indica la carpeta donde se esta creando el objeto, ya sea una
carpeta o un documento. Nombre (Requerido): Nombre del objeto, ya sea una carpeta o un documento.
Descripcién: descripcion del objeto. No es vinculante, solo informante. Usar las restricciones del tipo de
documento de la carpeta padre y Defina las restricciones del tipo de documento especifico para esta
carpeta.

Haciendo click en una carpeta obtendremos el listado de documentos subidos en dicha carpeta. La
apariencia es:



@Bibliografia<=1

ﬁ Medificado por ditima vez 9/12/16 9:07 | & 0 Subc

;: Documentos

o B -

ﬁ Bibliograffa
[F] Mombre Tama 7 Eoitar
= Evaluacién del impacto de la formacién en las izaci a7k (ad ”'mf
= [# Permisos
3 G @ Enviar a la papelera
4 o Afiadir subcarpeta
o Miltiples documentos
o Afiadir Documento
a Anadir acceso directo
8 Acceder desde el escritorio
= . La evaluacién del impacto de la formaci6n como estrategia de mejoraen ... 287k a
5
& s — La evaluacién del impacto formativo en contextos educativos universitarios 232k
= S Posibilidades de mejoras y el impacto de la formacién 32k

En la parte superior encontramos el nombre de la carpeta y el enlace atras (1) - es una flecha que mira a
la izquierda - para volver a la carpeta padre de la subcarpeta. Podemos seleccionar todos los documentos
pinchando en (2) o seleccionarlos uno a uno pinchando en (3). Una vez seleccionado uno o mas
documentos podemos hacer operaciones sobre ellos haciendo click sobre las operaciones que
encontramos en la zona (5). Podemos enviar a la papelera de reciclaje todos los documentos
seleccionando haciendo click en (6).

Un documento se selecciona haciendo click sobre el titulo del documento (4) abriéndose el visor de
documentos para su lectura, descarga y configuracion basica. Podemos ver el visor de documentos en la
siguiente imagen:



1

©Evaluacion del impacto de la formacion en las organizaciones <=2
6 7 8 9 10 11

@ Descargar # Editar o+ Mover @ Descargar Permisos 1 Enviar a la papelera

Evaluacion del impacto de la formacion en las Versi6n 1.0
organizaciones 3 Mooicaco por Gitima vez por Rafael Palomo

, Subido por Rafael Palomo Lépez, 9712716 9-10 " omedio (0 Votos) mE 5 eie
poor o
ﬁ G 4 :> @ Descargar (87k) Obtener la URL o la URL
3 WebDAW
12 s
;E Metadatos extraidos automaticamente
", al
s Texto del contenido
application/octet-stream
;ﬁ Histérico de versiones
b Versi6n Fecha Tamafio Estado
10 hace 2 87k
Meses
Ml 2015 e a @
L

;E Comentarios

Haciendo click en el enlace Atras (1) - es una flecha que mira a la izquierda — volvemos a la carpeta padre
de dicho recurso. Justo a la derecha de dicha flecha podemos ver el titulo del documento (2) y un poco
mas abajo la persona que ha subido el documento (3). El documento puede ser descargado pulsando en
Descargar en (4) o en (6). La direccion URL del recurso puede ser obtenida pinchando en Obtener la URL o
la URL WebDAV (5). Los parametros de subida del documento pueden ser cambiados/editados pulsando
en Editar (7). Si deseamos mover el documento de una carpeta a otra pulsaremos en Mover (8). Pulsando
en seleccionar accederemos al gestor de carpetas de nuestro sitio web. Una vez seleccionada una carpeta
pincharemos en Mover para proceder al cambio o pulsaremos cancelar para no mover dicho documento.

Cualquier documento subido puede ser comentado como cualquier entrada tal como se ha explicado con
anterioridad (ver comentarios entrada de un blog).



2.5 PAGINA FORO

2.5.1 ;Qué hacer en el foro?
Los foros son una herramienta que permite establecer contacto con otros usuarios y
generar comunicacion sobre tépicos diversos. También funcionan como una importante
_ fuente de informacién a la hora de realizar consultas y buscar asesoramiento de primera
Foros 7o | |

En un foro las personas publican mensajes alrededor de un tema, creando de esta forma
un hilo de discusion jerarquico. Para organizar esta estructura de mensajes se usan las categorias, por
tanto, las categorias son como contenedores de foros. La diferencia con la mensajeria instantanea es que
en los foros no hay un "dialogo" en tiempo real, sino nada mas se publica una opinién que sera leida mas
tarde por alguien quien puede comentarla o no. Los foros permiten el analisis, la confrontacion y la
discusion, pues en ellos se tratan temas especificos de interés para un grupo de personas.
En una comunidad se necesitara autenticacion para poder comentar, no siendo necesario en caso de
querer solo obtener informacion.

2.5.2 Operaciones asociadas al foro
Inicio: la pestafia inicio siempre accedera a la pagina principal del foro.

Inicio Mensajes recientes Mis mensajes Mis suscripciones Estadisticas Usuarios excluidos ‘

g

F i Afiadir categoria Crear nuevo hilo de discusion

WK ,
arx Discusiones

R RSS (Abre una nueva ventana) [ Suscribirse

No hay hilos de discusién en esta categoria

Mensajes recientes: se mostrara una lista de los ultimos mensajes anadidos en el foro.

Suscribirse a entradas recientes (abre una nueva ventana): la sindicacion de contenidos o suscripcion a
fuentes RSS (Really Simple Sindication-Sindicacion Realmente Simple) es una herramienta con la que
podemos tener constancia de la actualizacion de gran cantidad de paginas directamente en nuestro
escritorio, cliente de correo o a través de la Web, justo al poco de ser actualizadas por su autor. La funcion
de este tipo de servicios es la de mostrar un sumario o indice con los contenidos y noticias que ha
publicado un sitio web, sin necesidad siquiera de entrar a él. El proceso de agregacién puede ser usando el
navegador web, mediante aplicaciones cliente RSS que se instalan en el ordenador del usuario o
recurriendo a un programa de correo electrénico. Esta es la ventana que se obtiene. Se recomienda
subscribirse usando Marcadores dinamicos.



ii Esto es un "canal" de contenido dindmico en este sitio.

Puede suscribirse a este canal para recibir actualizaciones cuando el contenido cambie.

Suscribirse a este canal usando Marcadores dindmicos

[Tl usar siempre Marcadores dindmicos para suscribirse a los canales web.

Suscribirse ahora

Las operaciones mas interesantes sobre los foros son:

- Mis mensajes: Se listan solo los mensajes que uno ha dejado en el foro.

- Mis suscripciones: se listan las diferentes suscripciones realizadas por uno a diferentes categorias y a
diferentes hilos de discusion

- Estadisticas: en general se muestra informacion sobre numero de categorias, nimero de mensajes y
numero de participantes en el foro. En Usuarios mas activos podemos encontrar informacién sobre los
participantes mas activos en el foro.

- Usuarios excluidos: se muestra el listado de usuarios que han sido excluidos en un foro.

- Suscribirse: permite recibir notificaciones del contenido perceptible a la suscripcién, ya sea una categoria
0 un hilo de discusion.

- Darse de baja: una vez suscrito a algin contenido del foro (categoria y/o hilo de discusion), esta opcion
permite dejar de recibir notificaciones sobre el contenido suscrito.



2.6 PAGINA TALLER
La apariencia de esta pagina es la misma para los grupos de trabajo, formacién en centro
y formacion especifica en centro. Debido a que es un espacio privado sera necesario
autenticarse (/ogarse).
Este espacio es el Unico con caracter privado y esta destinado para aquellos documentos
Tal |er de caracter privado por motivos de procesos de elaboracion.
—— T

- Foro Taller

Calendario

Historial

En la pestana Taller encontraremos tres enlaces: Recursos en elaboracion, Calendario e Historial. En
Recursos en elaboracion encontraremos un espacio privado con un gestor de archivos clasificados en dos
tipos:

1. Documentos y Enlaces: incluir en dicho espacio los documentos y enlaces que estan en proceso de
elaboracion.

2. Imagenes y Videos: incluir en dicho espacio las imagenes y los videos que estan en proceso de
elaboracion.

2.7 EDICION DE LA CUENTA DE USUARIO

2.7.1 Informacion sobre una cuenta de usuario

Una vez logado, hacemos click en nuestro nombre (esquina superior derecha) y luego en
Mi Cuenta.

Inicio Colabor@ 2.0
Comunidades  Participa Ayuda ~ Salir b4
Administracion v Mis Sitios « Nombre y Apellidos L2
& Mi cuenta
® Salir &



Esta es la pagina que obtenemos sobre nuestra cuenta de usuario. Podemos ver la informacion
almacenada sobre nuestra cuenta, editarla y una lista de operaciones vinculantes con nuestra cuenta de
usuario en Colabora.

Mi cuenta

Autarizaciones de OAuth

Detalles
Nombre de usuario (Requerido)
Conirasefia

Organizaciones
Direccién de correo (Requerido)

Sitios web
&l cambiar Grupos de usuario E
Tratamiento Id. de usuario hiokes
B Clasificacion
Nombre (Requerido) Titulo Direcciones
Nameros de teléfono
Direcciones de correo adicionales
Seguda pombee Sitios web externos
Mensajeria instantanea
Red social
Apellido
SMS
OpeniD
Sufijo aros
E| Avisos

Preferencias de presentacion |

Nombre de Usuario (requerido): nuestra cuenta de usuario en colabora se identifica univocamente con el
nombre IDEA (por ejemplo, aramgon123). Si no disponemos de cuenta IDEA y se ha solicitado acceso a
colabora, aqui aparecera nuestro DNI, ya que es este el campo identificativo de nuestra cuenta en
Colabora.

Direccion de correo (Requerido): es esencial disponer de una cuenta de correo habil para poder usar la
plataforma y comunicarnos con otros participantes. Es aqui donde debe aparecer nuestra cuenta de correo
habil para uso de esta plataforma.

Nombre (Requerido): indicaremos en este campo nuestro nombre de pila.

Segundo Nombre: indicaremos aqui nuestro segundo nombre en caso de tener nombres compuestos.
Apellido: indicaremos aqui todos nuestros apellidos, es decir, un solo campo para todos nuestros apellidos.
Id De usuario: no es un campo modificable y lo usa internamente Colabora para identificar nuestra cuenta.
Titulo: es aqui donde debemos afiadir nuestro DNI/NIF.



2.7.2 Operaciones relevantes asociadas a una cuenta de usuario

Cambiar: permite afiadir/modificar una fotografia vinculante con nuestra cuenta de usuario en colabora.
Eliminar: permite quitar una fotografia ya anadida con anterioridad.

Detalles: volver a la pagina principal de mi cuenta.

Contrasefia: un usuario con identificador IDEA no puede modificar su contrasefia desde la plataforma
colabora.

Organizaciones

Sitios Web: el usuario podra informarse de aquellas comunidades a las que pertenece y el rol o roles con
que lo hace.

Grupos de usuario: en caso de existir grupos de usuarios y pertenecer a alguno de ellos, es aqui donde
podemos gestionar politicas de grupos.

Roles: es aqui donde podemos obtener informacion sobre los roles de los que disponemos en la
plataforma y en cada una de las comunidades a las que pertenecemos.

Direcciones: podemos afadir tantas direcciones como creamos convenientes.

Numero de teléfono: podemos afadir tantos numeros de teléfonos como creamos convenientes.
Direcciones de correo adicionales: podemos afiadir tantas cuentas de correo como queramos.

Campos personalizados: en campos personalizados pubicos podemos indicar si deseamos que nuestros
datos sean visibles por usuarios de colabora.
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3.Ayuda Colabora

Para acceder a esta plataforma debe pertenecer a la red de docentes de Andalucia. Cualquier caso
excepcional debe ser solicitado al Centro del Profesorado mas cercano.

iCémo acceder? Acceda exactamente con el mismo nombre de usuario y contrasefia que a Séneca.
Nomenclatura del nombre de usuario (idea): Primera letra del primer nombre, tres primeras letras del
primer apellido, tres primeras letras del segundo apellido y tres ultimos numeros del dni. Ejemplo: Manolo
Pérez Gonzalez, dni: 23456789, usuario: mpergon789

;Problemas de acceso? Acceda a sus datos personales de séneca y compruebe que esta usando una
direccion de correo electronico personal y Unica. Si esta direccion esta siendo usada por otro usuario,
tendra problemas de acceso. Si no puede acceder tampoco a séneca, estara usando una contrasefa
incorrecta. En tal caso su equipo directivo o el CAUCE le generara una nueva. ;Cambio su contrasefa de
séneca recientemente? Debe esperar unas horas para que funcione en colabor@, mientras tanto puede
usar la antigua.

Ayuda Colabor@: Si necesita ayuda para usar Colabor@ o encuentra algin problema de funcionamiento
puede recurrir a:

» Tutoriales en wikiColabora.

* Video tutoriales para Grupos de Trabajo.

* Coordinadores de Comunidades en los CEP.

* Enviarnos un mensaje de correo electronico a:

colabora.ced@juntadeandalucia.es

Foros de ayuda: Publica preguntas y recibe consejos de otros usuarios que utilizan los mismos productos
de Colabor@ que tu.


mailto:colabora.ced@juntadeandalucia.es?subject=Ayuda%20Colabor@&body=Necesito%20ayuda%20para%20
http://colaboraeducacion30.juntadeandalucia.es/educacion/colabora62des/web/guest/ayuda/wiki

3.1 Acceso a la plataforma Colabora 3.0

El acceso a la plataforma es totalmente publico, por lo que no necesita contrasefia para la participacién no
activa. Si desea participar de forma activa, es decir, hacer entradas en el blog, participar en los foros,
gestionar recursos, comentar las entradas de los demas, etc, si necesita cuenta de acceso. La cuenta de
usuario y contrasefia de acceso a Colabora es la misma que la de Séneca (cuenta y contrasefia IDEA), ya
que estas plataformas se conectan a la misma para la autenticacion.

Inicio Colabor@ 2.0

ey 30
TR P;‘mnmlv!r coL‘Bo RA Redes Formativas ~ Ayuda »

Escuchar a los demas te ofrece la posibilida
tener una vision mas objetiva y completa sobre
los temas de tu interés, ademds de brindarte la
oportunidad de crear un ambiente de
colaboraciéon mutua en lugar de uno de
conflicto.

La contrasefia es la misma y no puedes modificarla para Colabora. Si quiere modificar su contraseia IDEA
debe cambiarla desde Séneca.

Compruebe que tiene una cuenta de correo accesible y que ninglin otro usuario tiene la misma cuenta, ya
que en dicho caso no podra autenticarse en Colabora.

3.2 Actualizar cuenta de correo y contraseia IDEA

Para actualizar su cuenta de correo en Séneca, acceda a Séneca. Luego seleccione Utilidades y Mis Datos.
Le solicitara su contrasefia actual. Una vez introducida comprobara que se activa la entrada de texto
“Correo electronico” y “Tfno”. Edite estos campos. También podemos cambiar la contrasefia actual si
pulsamos en la pestafia “Cambio de contrasefia”.



DIRECCION GENERAL DEL PROFESORADO Y GESTION DE RECURSOS HUMANOS

& Esseguro | https://seneca.ced junta-andalucia.es/seneca/jsp/PuestosOrigenPerfil jsp?

QLT o
oo 9080

-
) MIS DATOS Ve

ICunlrasEim aunalzl\ l Validar |3

Correo corporativo Datos Personales

Agenda persanal

Datos personales.

Nembrey apellidos:

Documentos Solicitades

Bandeja de firmas

Verificar archivos firmados D.N.LfPasaporte:
» Comunicaciones Fecha nacimiento:
Documentos §
Direccion:

Formacion del personal del centro
Municipio:
|Correccin de datos de importacion P

|Accasos directos del usuario Provincia:

Correo electranico: |

También puede usar el correo corporativo. Si nunca lo has activado acceda a Séneca-Utilidades y luego
Correo corporativo. Obtendra una pantalla como la que sigue:

@ Esseguro | https//seneca.ced junta-andalucia.es/senaca/jsp/PuestosOrigenPerfil jsp?

00 B560®
O] CORREO CORPORATIVO @@

» Exportaciones

Correo corporativo activado

Su direccion de correo es,

‘
| Puede usted acceder a su correo corporativo desde la aplicacion de correo web- i e

utilizando el usuario, (sin anadir @juntadeandalucia.es).

Mis datos

|Agenda persanal

'|Decumentes Solicitados Para acceder por primera vez a su cuenta debera establecer una contrasena inicial desde esta pantalla.

||Bandeja de firmas Siha olvidads fia, pued de nuevo en esta pantalla.

podra ser modificada tanto desd pantalla como desde la aplicacion de correo web (en este caso se debe
conocer la contrasena en vigor).

Para entrar por primera vez o en caso de olvido
Documentos

Formacion del personal del centro

|correccion de datos de importacien Confirme la nueva clave: | | ﬁ

|Verificar archivos firmados.

b Comunicaciones

|Accesos directos del usuario
| Para mayor sequridad, |a clave deberia:

» Tener una longitud de al menos 8 caracteres.

= Contener al menos una letra, un nimero y un signa de puntuacién o un simbolo.

COLABORA Manual de Usuario — Segunda Edicion - 55



Puede ver su cuenta de correo e introducir una contrasefia para dicho correo. Puede utilizar el servidor de
correo en la direccion https://correo.juntadeandalucia.es o cualquier otro gestor de correos.

3.3 Olvido su contraseia
Si olvido su contrasefia puede restaurarla desde Séneca en la ventana “Acceso a Séneca”.

| -~
. Sélleca
JUNTR l][ RNDAWCA e

CONGEJER(ADE EDUCAQON

Séneca CAU Movilidad Seguridad y Proteccion de Datos CEP
= = — Ahora mismo hay 10903 usuarios
.
@ Aplicaciones de movilidad U Canselados A Geresa
FACTURA Informacion de la puesta en marcha de
Para obtener mas informacién sobre las la Factura Electronica en Séneca

- =
aplicaciones de movilidad pulse en los siguientes e \ r\ Acceso a Séneca
enlaces

Nombre usuario
@ % e Contrasefia
/fﬁ fffw\ = [

r

. Mostrar contraseina

@D pestacados —, AUTOFIRMA: Nuevo componente de firma

digital en Séneca Conectado a las 08:57
Se ha actualizado el componente de firma con certificado digital en E_:"‘ Acceso con Cerificado Digital

Portal del docente Seéneca con un nuevo compenente llamado "Autofirma”. Dicho S e
nuevo componente permite realizar la firma digital con certificado en —

Tarjeta docente la mayoria de navegadores (Chrome y Firefox incluidos) que no
soportan applets java, y en diferentes sistemas operativos.

Tarjeta Matriz Claves G
Autofirma es una aplicacién de escritorio independiente del

edu@Junta navegador, que se puede descargar en los siguientes enlaces:

» Descarga de Autofirma para Windows HD;‘:‘“ |:Ide manttenllmllenttu :E S.enecal.: Lusl

e Sistema Séneca, se reallzaran ds lunes 3
Descarga de Autofirma para MAC A 2

: - e viernes entre las 15:30 y las 16:30. Durante

ese periodo el sistema puede no estar

@ Nueva publicacion Descarga del Manual de Instalacion

Una vez instalado, cuando realice un proceso de firma con disponible.
El derecho a la proteccion Il TR SEiGedo MIoRalen Seneea i ee auienlicedo como stz — [ L

3.4 El perfil de usuario en Colabora

Nunca edite el campo nombre de usuario ya que este es el que usa para la autenticacion en la plataforma
y debe coincidir siempre con su cuenta IDEA (o DNI en caso de agentes externos).

Es posible indicar una 0 mas cuentas de correo en Colabora diferentes a la que tiene en Séneca una vez
que ya esta inscrito en la plataforma.


https://correo.juntadeandalucia.es/

Detalles

MNombre de usuario (Requerido)

Direccion de coreo (Requerido)

el cambiar

Tratamiento Id. de usuario

[

Nombre (Requerido) Titulo

Segundo nombre

Apellido

Nombre de usuario (Requerido): texto que usa para autenticarse en la plataforma, sera su nombre IDEA.
En caso de agentes externos sera su DNI.

Direccién de correo (Requerido): direccion de correo principal. Este correo sera usado en foros, sindicacion
de contenidos, comunicacion con otros participantes, etc.

Nombre (Requerido): nombre de pila. En caso de nombre compuesto use el cuadro de texto Segundo
Nombre.

Segundo Nombre: use este cuadro de texto para indicar su segundo nombre en caso de nombres
compuestos.

Apellido: en este cuadro de texto iran todos sus apellidos (todos los apellidos en un solo campo).

Titulo: indique aqui su DNI.

Con el botén Cambiar podra subir una nueva imagen que servira como icono de su cuenta. Con el boton
Eliminar podra quitar la imagen subida.



	1. Presentación y situación actual
	2. Administración de comunidades
	3. Ayuda Colabora

