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Gestion de Centros dependientes de la Junta de Andalucia

r w—,
Se I I e c a Iglesias Albarran, Luis Miguel (Profesorado)
& 21700423 - LLE.5. - San Antonio (Bollullos Par del Condado - Huelva)
L Utiidades = @

|  Mis datos
| Correo corporativo

@ Avisos Informativos

| Agenda personal

SELECCTONAMOS “UTILIDADES™ EN EL DESPLEGABLE
DE LA ESQUINA SUPERTOR 1ZQUIERDA



UNAVEZHEMOS SELECCIONADO “UTILIDADES™
REALLZAREMOS LA STGUIENTE SECUENCIA DE ACCIONES




SENECA.CEDJUNTA

Iglesias Albarran, Luis Miguel (Profesorado)

21700423 - |.LE.S. - San Antonio (Bollullos Par del Condado - Huelva) ﬁ @ @ @ ?,:I
4 ¢ -3 | 4 A

Correo corporativo . . . -
| s T @ Avisos Informativos @ Documentos pendientes de Firma

e E IScllcrtados Hay 0 avisos nuevos (Ultima conexion el dia 01/12/2015 a las 10:58:11) Tiene 0 documentos pendientes de firmar
I Bandeja de firmas
Verificar archivos firmados I

<= \er todos los avisos == Ver todos los documentos pendientes de Firma

EF Comunicaciones
Mensajes de entrada

Mensajes de salida

Mensajes archivados

Lista de contactos

[ Awisos Pasen

B Tablon de Anunciod Lista de contactos
-_— . -

SELECCTONAMOS “COMUNTCACTONES™ —> “LTSTA DE CONTACTOS”



b

SENECA.CEDJUNTA DE ANDALUCIA - Google Chrome - =

& https://www juntadeandalucia.es/educacion/seneca

Mis datos
Correo corporativo
Agenda personal
Documentos Solicitados
Bandeja de firmas
Verificar archivos firmados
Avisos del Sistema
EF Comunicaciones
Mensajes de entrada
Mensajes de salida
Mensajes archivados
Lista de contactos
B Avisos Pasen
# Tablén de Anuncios

/seneca/jsp/PuestosOrigenPerfil j

E.5. - 5an Antonio (Bollullos Par del Condado - Huelva)

?ALEATORIO=PMKVFFHKLCDRGSPMYXHK
Gestion de Centros dependientes de la Junta de Andalucia

r
I I Iglesias Albarran, Luis Miguel (Profescrado)
& 21700423 - s

RELACION DE ENTRADAS EN LA LISTA DE CONTACTOS DEL USUARIO ([s1)¢ 9

Numero total de registros: 5

Centro concreto Equipo directivo - IES San Antonio

Coordinadores - 15/16 - IES San Antonio

Claustro - IES San Antonio - 15/16

Mensajeria externa Correo Luismi (Personal - Gmail)

Profesorado, padres/madres y alumnado del Padres/madres de mis alumno/as - |ES San
centro Antonio - 15/16

APARECERA UNA NUEVA PANTALLA CON TODAS LAS “LISTAS DE CONTACTOS™ QUE HAYAMOS
(READO HASTA EL MOMENTO. ST NO HEMOS CREADO NINGUNA APARECERA VACTA.

PARA CREAR UNA NUEVA, PULSAMOS EN -+ (ESQUINA SUPERTOR DERECHA

TS I S S S S S S D S DS B B D D B B B D D D B B B D B B B e e .




Gestion de Centros dependientes de la Junta de Andalucia

@ @ o Jd

NUEVO ELEMENTO DE LA LISTA DE CONTACTO DE USUARIO

Ambita: | E[ y
~| Centro concreto
Profe

EN EL DESPLEGABLE “AMBITO”, DEBEMOS ELEGIR UNA DE LAS OPCIONES POSTBLES.
EN ESTA OCASTON HEMOS ELEGIDO: “PROFESORADO, PADRES/MADRES Y ALUMNADO DEL CENTRO”
PORQUE EN ESTE TUTORTAL QUEREMOS MOSTRAR <COMO CREAR UNA NUEVA “LTSTA DE CONTACTOS™
CON TODO EL PROFESORADO PERTENECLENTE A CADA UNO DE NUESTROS EQUIPOS EDUCATLVOS2).
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Geslién de Centros dependientes de la Junta de Andalucia

r
I Se ne C a Iglesias Albarran, Luis Miguel (Profesorado)
& 21700423 - L.E.S. - San Antonio (Bollullos Par del Condado - Huelva) ‘ ii @ [%]

4 [ )] DETALLE DE ELEMENTO DE LA LISTA DE CONTACTOS

Mis datos
Correo corporativo Ambito: Profesorado, padres/madres y alumnada del centro
Agenda personal

Documentos Solicitados

Bandaja de firmas sl Aqui coloco un nombre identificativo para f lista -

Verificar archivos firmados
Avisos del Sistema

EF Comunicaciones Destinatarios candidatos Destinararios seleccionados
Mensajes de entrada radres/maares de mis alumnos/as (5 =
Mensajes de salida Profesorado de unidades en las que imparto clasg —
Mensajes archivados Mis Aluronos/as o
s Tutores de residencias escolar del alumnado d¢_"rofes0Tdts de unidades en las que imparto clase
[ Avisos Pasen
‘ablén de Anuncios

Registro telematico
Documentos
Comprobar tiempos de peticion

I Repositorio documental Seleccion:

|

L_________—_—_—_—_—_—_—_—-

EN LA NUEVA PANTALLA QUE APARECE:
ff ESCRIBIMOS UN NOMBRE IDENTIFICATIVO PARA LA NUEVA LISTA
SELECCTONAMOS “PROFESORADO DE UNTDADES EN LAS QUE TMPARTO CLASE™
f PULSAMOS EN *—~

2]
e e e e e e s .
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Gestién de Centros dependientes de la Junta de Andalucia
r
I Se I I e c a lalesias Albarran, Luks Miguel [Profesorado)
& 21700423 - L.E.S. - San Antonio (Bellullos Par del Condado - Huelva) ﬁ @ {% @/ $2 I

()] DETALLE DE ELEMENTO DE LA LISTA DE CONTACTOS (@)

I Mis datos

Correo corporativo Ambito: Profesorado, padres/madres y alumnado del centro

Agenda personal

Documentos Solicitados ) - | I
I Bantiei o8 Genas C: s educativos - IES San Antonio 15/16JE

Verificar archivos firmados I

Avisos del Sistema
[ Comunicaciones Destinatarios candidatos Destinararios seleccionados

Mensajes de entrada | Padres/madres de mis alumnos/as = @ Il rofesorado de unidades en las que imparto ¢ =

Mensajes de salida Mis alumnos/as

Mensajes archivados Tutores de residencias escolar del alumnado del ct
I Lista de contactos

Tablén de Anuncios

=]
&
[ Avisos Pasen ﬂ
=

Registro telematico
Documentos R |

Comprobar tiempos de petician

I Repositorio documental IS,E'PFF n:

I

lJavasuipt:pasarSEIe(('DESTSINSELEC',‘DESTSELEC‘) b -
—_— L _— —_— —_— L — L — L — L — L — L — L — L — L — L [

PULSAMOS EN “ANADIR”
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SENECA.CEDJUNTA DE ANDALUCIA - Google Chrome

& https://www.juntadeandalucia.es/educacion/seneca/seneca/jsp/PuestosOrigenPerfi

Sélleca

Iglesias Albarran, Luis Miguel (Profesorado)
LE.S. - San Antonio (Bollullos Par del Condado - Huelva)

p?ALEATORIO=PMDRYXQWKVDRGSFFAELC
Gestion de Centros dependientes de la Junta de Andalucia

Utilidades v

Mis datos
Correo corporativo
Agenda personal
Documentos Solicitados
Bandeja de firmas
Verificar archivos firmados
Avisos del Sistema
[EF Comunicaciones
Mensajes de entrada
Mensajes de salida
Mensajes archivados
Lista de contactos
Avisos Pasen
[} Tablon de Anuncios
¥ Registro telematico
Documentos
Comprobar tiempos de peticior
Repositoric documental

DETALLE DE ELEMENTO DE LA LISTA DE CONTACTOS

Ambito: Profesorado, padres/madres y alumnado del centro

Descripcion: Compafiero/as de mis equipos educativos - 15/16 - IES San Antonio

Destinatarios candidatos

Padres/madres de mis alumnos/as . @ |
Mis alumnos/as

Tutores de residencias escolar del alumnado del cen ﬂ
Profesorado de unidades en las que imparte clase ﬂ

2l
|

Seleccién:

Profesorado de unidades en las que imparto clase

Destinararios seleccionados

FINALMENTE, PULSAMOS EN

QUINA SUPERTOR DERECHA) Y HABREMOS
(ONCLUIDO EL PROCESO DE CREACTON DE NUESTRA NUEVA “LISTA DE CONTACT0S”
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Sélleca

Iglesias Albarran, Luis Miguel (Profesorado)
21700423 - |.ES. - San Antonio (Bollullos Par del Condado - Huelva)

| & [

I Mis datos
Correo corporativo
Agenda personal

I Documentos Solicitados

Bandeja de firmas
I Verificar archivos firmados
Avisos del Sistema
I [EFCemunicaciones
Mensajes de entrada
I Mensajes de salida
Mensajes archivados
I
AVISOS Paser
[# Tablén de Anuncios
[ Registro telematico
Documentos

Comprobar tiempos de peticior
Repositorio decumental

A PARTIR DE AHORA, VEREMOS NUESTRA RECLEN CREADA LISTA JUNTO AL RESTO DE LISTAS
EXTSTENTES EN LA PANTALLA “LTSTA DE CONTACTOS”.

RELACION DE ENTRADAS EN LA LISTA DE CONTACTOS DEL USUARIO

Numero total de registros: 6

oo esiaes
Centro concreto Equipo directivo - |ES 5an Antonio
Coordinadores - 15/16 - |ES San Antonio

Claustro - IES San Antonio - 15/16

Mensajeria externa Correo Luismi (Personal - Gmail
Profesoradoe, padres/madres y alumnado del Compafiero/as de mis equipes educativos -
centro 15/16 - |ES 5an Antonio i

Padres/madres de mis alumno/as - IES San
Antonio - 15/16




PARTELL
ENVEQ DE MENSATES USANDOQ “LISTA DE CONTACTOS”




A CONTINUACION VAMOS A USAR LA “LISTA DE CONTACTOS” s
' ()UE ACABAMOS DE CREAR PARA ENVIAR UN MENSATE A 105

' MIEMBROS DE UN EQUIPQ EDUCATIVO.



Gestion de Centros dependientes de la Junta de Andalucia

Iglesias Albarran, Luis Miguel (Profesorado)

& 21700423 - LES. - San Antonio (Bollullos Par del Condado - Huelva) ﬁ @ % @ 83 I
X = N

@@ RELACION DE ENTRADAS EN LA LISTA DE CONTACTOS DEL USUARIO @_l

Numero total de registros: 6
e 7 |
Centro concreto Equipo directivo - |ES San Antonio
erificar archivos firmados Coordinadores - 15/16 - |ES San Antonio I
lrieatls SiR el Claustro - IES San Antonio - 15/16
omunicaciones
- Mensajeria externa Correo Luismi (Personal - Gmail)
Profesorado, padres/madres y alumnado del § Compafiero/as de mis equipos educativos I
cccccc 15/16 - |[ES San Antonio
Padres/madres de mis alumno/as - IES Saf I
Antonio - 15/16

STTUANDONOS ENCTMA DE LA LISTA, APARECERA UNA “FLECHA VERDE” [&
PULSANDO ENCIMA DE ESTA FLECHA, APARECERA UN MENU CONTEXTUAL DONDE PULSANDO EN “ENVIAR
MENSATE™ PODREMOS COMENZAR A REDACTAR EL MENSATE PARA EL PROFESORADO DEL EQUTPO
EDUCATIVO QUE SELECCTONEMOS.




(Profesorado)

(Bollullos Par del Condado - Huelva) @ @ % 83
|

RELACION DE USUARIOS DESTINATARIOS (¢ )
Mis datos
Correo corporativo
Seleccione las condiciones de busqueda deseadas y pulse el botén "Obtener relacién de destinatarios"”
Agenda personal
Documentos Solicitados
Bandeja de firmas Ambito: Profesorado, padres/madres y alumnado del centro v I
I Verificar archivos firmados
Adlsoscel oI Destinatario (lista de contactos):| Compafiero/as de mis equipos educatives - 15/16 - [ES San Antonio v|*
EF Comunicaciones
Mensajes de entrada
I Mensajes de salida Provincia: ¥ * Localidad: v
Mensajes archivados I
Lista de contactos T
ipo de centro: v
I B} Avisos Pasen K
[# Tablén de Anuncios I
Registro telematico Nivel educativo: v/
Documentos
Comprobar tiempos de peticiér [ 1 I
I Repositorio documental Curso: B
Unidad: v I
I Obtener relacién de destinatarios I
NO EXISTEN DATOS |
Ie\w:;r senecald J
L — L _— L — L — L — L — L — L — L —

AELEGIMOS “CURSO™ Y, ST QUEREMOS, “UNTDAD” Y
#PULSAMOS “OBTENER RELACION DE DESTINATARIOS”

NOTA: “UNIDAD” NO £S OBLLGATORIO. ST LO DEJAMOS VACEO, APARECERAN TODOS L0S DOCENTES QUE IMPARTEN CLASE EN EL CURSO ELEGIDO.
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l Ob atarios
I Aimaro total de registros: 16
(E
7 Profesorado
I 7 adro  Profesorado
v rmen  Profesorado

TRAS ELEGIR “CURSO”, “UNIDAD™ Y PULSAR EN “OBTENER RELACION DED ST INATARIOS™ SELECCIONAREMOS LO/AS
COMPANERQ/AS A OS (UE QUEREMOS ENVIAR EL MENSATE Y PULSAMOS EN LA ESQUINA SUPERIOR DERECHA SOBRE EL
[CONO RESALTADO PARA “ANADIR SELECCIONADOS”, O EN EL QUE ESTAJUSTO A SU DERECHA PARA “ANADIR T0DOS”.
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Estimado/a compafiero/a,

uuuuuuuu

COLOCAMOS EL “ASUNTO™, REDACTAMOS EL “MENSATE™ Y PULSAMOS EN EL TCONO
(UE CONTLENE UN SOBRE PARA “ENVTAR MENSAJE™

NOTA: ST QUEREMOS ADJUNTAR ALGUN FICHERD AL MENSATE PODEMOS HACERLO PULSANDO EN EL TCONO DE ARCHIVO RESALTADO, A LA TZQUTERDA DEL SOBRE.



Ut

(ON ELLO HABREMOS ENVIADO UN MENSAJE,
HACLENDO USO DE LA “LISTA DE CONTACTOS™ CREADA.

DEN CREAR DISTINTAS

[
NECESIDADES, EN FUNCION

TSTAS, SEGUN NUESTRAS

DEL ROL QUE OCUPEMOS



LA LISTA
HASIDO £

DE CONTACTOS™ CREADA EN ESTE TUTORIA

EGIDAPOR S

MAS POTENCIALIDA
DOCENTES DE UN MISMO CENTRO OFRECE.

i

ROBABLEMENTE, LA QUE

) ((

MUNICATIVA ENTRE




ESPERAMOS RESULTE DE UTILIDAD

CREACTON DE LISTAS DE CONTACTOS PARA ENVIO DE MENSAJERTA TNTERNA VA SENECA

TUTORTAL ELABORADO POR EQUIPO DE FORMACTON, EVALUACION E TNNOVACLON EDUCATIVA - 2/12/2019
TES SAN ANTONTO - BOLLULLOS PAR DEL CONDADO (UELVA)
e TP/ /TESSANANTONTO.COM
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