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1. JUSTIFICACIÓN.

Normalizar consiste en establecer pautas de trabajo comunes a todo el
profesorado implicado en todas las áreas relacionadas con la CCL, es decir, consensuar
y regularizar  una acción para mejorar la CCL del alumnado  en cualquiera de sus
múltiples dimensiones y que establece unas señas de identidad para un centro.

En nuestro caso,  la normalización de la escritura se refiere  al  establecimiento
de  unas  pautas de actuación,  que de forma compartida por el claustro, concrete
cuáles son las señas generales de la escritura  de  nuestro centro. De esta manera se
garantiza un proceso progresivo y coordinado que contribuya a que el paso del
alumnado por todos los ciclos se haga de una manera coherente y no sujeta a
variaciones por cambios del profesorado.   Las pautas de trabajo deben ser valoradas
según su efectividad y pueden ser replanteadas tantas veces como sea necesario para
conseguir la mejora en CCL del alumnado.

2. ASPECTOS FORMALES DE LA ESCRITURA.

2.1 EDUCACIÓN INFANTIL

 Direccionalidad de las letras y números.

MAYÚSCULAS: Desde los tres años los alumnos/as comienzan a experimentar
con los trazos, con la intención de reproducir su nombre propio. Desde este
primer momento es importante dirigir las direcciones de los primeros “palotes”
y la toma de conciencia del pinzado del lápiz. La direccionalidad de las letras
mayúsculas se basarán en dos principios fundamentales, el primero,  que
siempre se priorice el trazado vertical hacia abajo
(B,D,E,F,H,I,J,K,L,P,R,T,U,V,W,X,Y) y el segundo, que el trazado se haga desde
abajo y sin levantar el lápiz (N,M,Ñ,A)
MINÚSCULAS: el trazado de todas las minúsculas seguirá un mismo patrón,
para facilitar su aprendizaje. Todas empiezan en un punto intermedio que se
coloca en la mitad de la pauta, de esta manera se favorece desde el principio el
trabajo de la mayor dificultad que conlleva la escritura de las minúsculas: el
enlace y la direccionalidad.
NUMERACIÓN: los números se escribirán siguiendo la direccionalidad indicada
y ocuparán doble espacio en la pauta montesoriana al igual que las mayúsculas.

Los tipos de fuente que reúnen estas características para el procesador de
texto son: Mamut reducida, pipominu,  y massallera  entre otras.
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 Iniciación en formato de escritura.

Se usará en el nivel de 5 años fichas  con la pauta montesoriana con la finalidad
de iniciar al alumnado en una limitación espacial horizontal con margen
superior e inferior  para la escritura. Se considera un paso previo a la limitación
horizontal y vertical que supone el uso del cuadro en el siguiente nivel.
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2.2. PRIMER CICLO:

 Tipo de cuaderno: tamaño cuartilla

En primero a principio de curso se trabajará el cuaderno lamela de
6mm. Dependiendo del nivel de escritura que el alumnado vaya
adquiriendo se irá introduciendo el cuaderno de 4mm. En segundo
continuarán con el cuaderno de 4mm.

 Formato del cuaderno

 Dejaremos la primera hoja de cada cuaderno para la portada.
 El comienzo de escritura en el margen izquierdo se realizará en el 2º

cuadro
 Entre palabras se deja una separación de dos cuadritos.
 Se dejará un renglón de separación de la fecha al inicio de la

actividad. Este puede estar en blanco o hacer una greca.
 Igualmente entre actividad y actividad se dejará otro renglón en

blanco.
 Los números se escriben en dos cuadros. La separación de los

números se realizará dejando un cuadro, raya y otro cuadro.
 Las operaciones se colocan dejando cinco cuadritos entre una u

otra.
 Fecha: Se pone día de la semana, número y mes. Se escribirá en

color rojo.
 Las mayúsculas siempre en rojo y escritas en dos cuadros, tanto las

de empezar a escribir como la de los nombres propios.
 A partir del último trimestre de primero y en el nivel de segundo se

escribirán los enunciados y títulos con lápiz de color azul.
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2.3 SEGUNDO CICLO:

 Tipo de cuaderno: tamaño folio

Cuadernos del número 46

 Formato del cuaderno:

 Dejaremos la primera hoja de cada cuaderno para la portada.
 El comienzo de escritura en el margen superior se realizará en el 4º

cuadro.
 El comienzo de escritura en el margen izquierdo se realizará en el 2º

cuadro
 Entre palabras se deja una separación de dos cuadritos.
 Se dejará un espacio de separación de la fecha al inicio de la

actividad
 Igualmente entre actividad y actividad se dejará otro espacio en

blanco.
 Fecha: Se pone día de la semana, número, mes y año. Se subraya en

color rojo.
 Los números se escriben en dos cuadros. La separación de los

números se realizará dejando un cuadro, raya y otro cuadro.
 Las operaciones se colocan dejando cinco cuadritos entre una u

otra.
 En el nivel de tercero se subrayarán los enunciados y títulos con

lápiz de color azul realizando este subrayado un cuadro por debajo
de la grafía.

 En el nivel de cuarto y en función del nivel de dominio de la
escritura por el alumnado se incorporará  el uso del bolígrafo  para
los enunciados  y  títulos  usando bolígrafo azul. Las soluciones se
escribirán a lápiz. El rojo se utilizará para las correcciones.
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2.4 TERCER CICLO:

 Tipo de cuaderno: tamaño folio

Cuadernos milimetrados 2 mm

 Formato del cuaderno:

 Se generaliza el uso del bolígrafo.
 Dejaremos la primera hoja de cada cuaderno para la portada.
 El comienzo de escritura en el margen superior se realizará en el 4º

cuadro.
 El comienzo de escritura en el margen izquierdo se realizará en el 2º

cuadro.
 Entre palabras se deja una separación de dos cuadritos.
 Fecha: Se pone día de la semana, número, mes y año. Se subrayará

en color rojo.
 Se dejará un renglón de separación de la fecha al inicio de la

actividad.
 Igualmente entre actividad y actividad se dejará otro renglón en

blanco.
 Los números se escriben en dos cuadros. La separación de los

números se realizará dejando un cuadro, raya y otro cuadro.
 Las operaciones se colocan dejando cinco cuadritos entre una u

otra.
 A lo largo del ciclo y en función del nivel de madurez de escritura

del alumnado se personalizarán los cuadernos en función del uso de
otros colores para subrayar, resaltar, enmarcar, etc…
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