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MANUAL DE ESTILO DE LA ESCRITURA
MANUAL DE ESTILO

1. HABITOS POSTURALES

CHLP. VISTA ALEGHE

1.1 PSICOMOTRICIDAD FINA

OBIJETIVO Creacidn de buenos hdbitos posturales de las manos. Mantenimiento de buenos habitos posturales de las manos.
ETAPA INFANTIL 12 CICLO 2 CICLO | 3ecco |
ASPECTOS - Agarre de instrumentos de | - Agarre de instrumentos de | - Agarre de instrumentos de | - Agarre de instrumentos de
ACORDADOS | escritura en forma de “pinza | escritura en forma de “pinza | escritura. escritura.
de 3”. de 3”. - Orientacion del trazo. - Orientacion del trazo.
- Orientacion del trazo. - Orientacion del trazo. - Presion del trazo. - Presion del trazo.
- Presion del trazo. - Presion del trazo. - Agarre del soporte de - Agarre del soporte de
- Agarre del soporte de - Agarre del soporte de escritura. escritura.
escritura. escritura. - Agarre y uso de otros - Agarre y uso de otros
instrumentos de edicion instrumentos de edicion
(reglas, compas, (reglas, compas,
sefialadores...) senaladores...)
1.2 DISPOSICION DEL CUERPO
OBIJETIVO Creacion de buenos habitos posturales del cuerpo Mantenimiento de buenos habitos posturales del cuerpo.
ETAPA INFANTIL 12 CICLO 22 CICLO | 3eaao0
ASPECTOS |- Habitos posturales - Habitos posturales - Habitos posturales - Habitos posturales
ACORDADOS |saludables al sentarse saludables al sentarse saludables al sentarse saludables al sentarse

(espalda, cuello, hombros y
brazos)

- Guardar una distancia
comoda (ojos-mesa)

- Posicion del soporte de
escritura.

(espalda, cuello, hombros y
brazos)

- Guardar una distancia
comoda (ojos-mesa)

- Posicion del soporte de
escritura.

(espalda, cuello, hombros y
brazos)

- Guardar una distancia
comoda (ojos-mesa)

- Posicion del soporte de
escritura.

-Posicidn con respecto al foco
de luz.

(espalda, cuello, hombros y
brazos)

- Guardar una distancia
comoda (ojos-mesa)

- Posicion del soporte de
escritura.

-Posicién con respecto al foco
de luz.
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MANUAL DE ESTILO DE LA ESCRITURA

MANUAL DE ESTILO

2.EDICION DEL TEXTO

2.1 TIPOGRAFIA Y FORMATO

Perfeccionamiento de la escritura

OBIJETIVO Acceso a la escritura
ETAPA INFANTIL 12 CICLO 22 CICLO
ASPECTOS |- Presentacion de diversas | -Tipografia minuscula - Se respetara el uso de
ACORDADOS | tipografias en diversos enlazada, para acceder al ambas tipografias (enlazada o

formatos.

- Acceder a las mayusculas
como primer vehiculo
tipografico de expresién
escrita.

- Escritura de textos Utiles y
necesarios para ellos.

- Uso de folios o fichas,
como soporte habitual para
entregas de trabajos,
posibilitando la practica en
otros tamafios y formatos.

sistema de escritura (19).

- En 22 se abrird la posibilidad
de utilizar otras tipografias
(Imprenta).

- Cuaderno: De papel
pautado A5 (de cuadrados
con doble linea senalada)

12 Primaria: 6mm y S5mm

22 Primaria: 4mm

Folios: Sera el soporte basico
para la entrega de trabajos y
proyectos. Al principio usaran
plantillas pautadas
fotocopiadas. Luego, podran
usarla como soporte sobre un
folio blanco.

- Se utilizaran basicamente el
lapiz y el boligrafo azul.
También se rotularan titulos.

de imprenta) siempre que
sean legibles y de un tamafio
adecuado.

- Cuadernos: Uso de papel
pautado A4

32 Primaria: 2 lineas

49 Primaria: 1 linea

- Folios: Soporte basico para
la entrega de trabajos,
proyectos. Se usaran los folios
sobre plantillas pautadas
fotocopiadas (1 linea).

-Lapiz sdlo para realizar
borradores, tomar notas,
responder a ejercicios o
controles.

- Boligrafo azul para el texto
de los trabajos. Se permitirdn
otros colores para subrayar o
rotular titulos.

- Se respetara el uso de
ambas tipografias (enlazada o
de imprenta) siempre que
sean legibles y de un tamafio
adecuado.

- Cuadernos: Uso de papel
pautado A4 (1 linea)

- Folios: Soporte basico para
la entrega de trabajos,
proyectos. Se usaran los folios
sobre plantillas pautadas
fotocopiadas (1 linea).

-Lapiz sdlo para realizar
borradores o ejercicios
concretos.

- Boligrafo azul para el texto
de los trabajos. Se permitiran
otros colores para subrayar o
rotular titulos. Se iniciara su
uso también en controles.
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MANUAL DE ESTILO DE LA ESCRITURA VA

MANUAL DE ESTILO

CHLP. VISTA ALEGHE

2.2 LIMPIEZA DEL TEXTO

OBIJETIVO Acceso a la escritura Perfeccionamiento de la escritura
ETAPA INFANTIL 12 CICLO 20 CICLO I
ASPECTOS |-Seempezardair -Se prohibe el uso de tipex. - Se permite el uso de - Los trabajos se entregaran con
ACORDADOS |generando buenos habitos |-La limpieza del texto serd boligrafos borrables y se boligrafo permanente, y se
de uso de los materiales de |incluida en las rubricas, cuyas |introducira el uso del vigilara el exceso de color o

escritura.

normas el alumno debe
conocer de antemano:
manchas, tachones, folios
arrugados, doblados, exceso
de color o de intensidad de
pulsacion del lapiz.

rotulacién en portadas o titulos.
-Se prohibe el uso de tipex.

- El tachado: sélo se permitira un
tachado de una linea, sin

boligrafo permanente.

-Se prohibe el uso de tipex.

- El tachado: sélo se permitira
un tachado de una linea, sin

] ) paréntesis.
parentesis. - La limpieza del texto sera
- La limpieza del texto serd incluida en las rabricas, cuyas
incluida en las rubricas, cuyas | normas el alumno debe conocer
normas el alumno debe de antemano: manchas,
conocer de antemano: tachones, folios arrugados,
manchas, tachones, folios doblados, exceso de color o de

arrugados, doblados, exceso intensidad de pulsacion del lapiz.
de color o de intensidad de - Conservacion del texto: Cada

pulsacion del lapiz alumno/a debe aprender a

.. conservar sus trabajos en
- Conservacion del texto: . )
portafolios archivadores, tanto
Cada alumno/a debe

antes como después de la
aprender a conservar sus entrega para su presentacion.

trabajos en portafolios - Los trabajos digitales,
archivadores, tanto antes igualmente, no abusaran de
como después de la entrega | textos de colores y demasiadas
para su presentacion. imdgenes, que entorpezcan su

lectura. Igualmente, el alumno/a
deberd aprender a conservarlos
en pen-drives o en una nube.
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2.3 DISPOSICION DE PARRAFOS

OBIJETIVO Acceso a la escritura Perfeccionamiento de la escritura
ETAPA INFANTIL 1° CICLO 22 CICLO d
ASPECTOS | -Sin aplicacién aun -Los parrafos seindicarana |-Los parrafos se indicaran a -Los parrafos se indicardana” """
ACORDADOS través de una linea en blanco, | través de una linea en blanco, | través de una linea en blanco,
sin sangria. sin sangria. sin sangria (también digital)
-Se introducira el uso de - Se permitira el uso de
sangrias y colocacién de sangrias, pero se realizaran
fechas y titulos. sin dejar una linea en blanco
entre parrafos.
- Se cuidaran los espacios
entre los titulos, subtitulos o
fecha.
2.4 MARGENES
OBIJETIVO Acceso a la escritura Perfeccionamiento de la escritura
ETAPA INFANTIL 12 CICLO 22 CICLO I
ASPECTOS -Se iniciara el uso de -Se iniciara al alumnado en el |- Las plantillas empezaran a - Las plantillas empezaran a
ACORDADOS | margenes dentro del folio. |uso de margenes dentro de ser utilizadas sujetas con un ser utilizadas sujetas con un

plantillas pautadas y
fotocopiadas.

-El modelo tendrd siempre un
margen un poco mayor en el
lado izquierdo, para su
posible encuadernacién.

clip debajo del folio en
blanco, transparentadas.

- El alumno/a aprendera
gradualmente a utilizarlas de
forma auténoma.

- Aproximadamente tendran
un 1,5 cm en cada lado, y 2
cm en el lado izquierdo.

clip debajo del folio en
blanco, transparentadas.

- El alumno/a ya las utilizaran
de forma auténoma.

- Aproximadamente tendran
un 1,5 cm en cada lado, y 2
cm en el lado izquierdo.
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MANUAL DE ESTILO DE LA ESCRITURA

MANUAL DE ESTILO

CHAP. VISTA ALEGRE

2.5 ESTRUCTURA DEL TRABAJO

Perfeccionamiento de la escritura

OBIJETIVO Acceso a la escritura
ETAPA INFANTIL 12 CICLO 22 CICLO
ASPECTOS -Los proyectos, en INF-5, se |- Se realizara previamente un |- Se realizara previamente un
ACORDADOS |organizaran en portafolios borrador de planificacién. Se |borrador de planificacién

con portada y titulo, para ser
conservados
(encuadernados o en
carpetas)

-Hacer poco a poco al
alumnado, participe de la
organizacion de sus propios
portafolios (especialmente
en INF-5)

entregard para su revision.

- El alumnado podra
participar en la estructura del
dibujo y titulo de la portada.

- El porta-folios de escritura
terminara encuadernado o
conservado en carpetas y
constara de portada, indice y
contraportada.

(también a folio). Se
entregard para su revision.

- El alumnado gradualmente,
aportarad ideas a la estructura
del trabajo.

- El porta-folios de escritura
terminara encuadernado o
conservado en carpetas y
constara de portada, indice y
contraportada.

- Se realizard previamente un
borrador de planificacion
(también a folio). Se entregara
para su revision.

- El alumnado aportara ideas
a la estructura del trabajo.

- El porta-folios de escritura
terminard encuadernado o
conservado en carpetas y
constara de portada, indice,
glosario, paginacion,
bibliografia, web-grafia y
contraportada.

PEGHE
2 )
% E{Ii@c



MANUAL DE ESTILO DE LA ESCRITURA

MANUAL DE ESTILO

3.NORMATIVA ORTOGRAFICA

CHLP. VISTA ALEGHE

3.1 DE LAS LETRAS

Asimilacion y perfeccionamiento de normas

OBJETIVO Reconocimiento de normas
ETAPA INFANTIL 12 CICLO 22 CICLO
ASPECTOS |- Las correcciones se - Las revisiones se centraran |- Las revisiones se centraran
ACORDADOS |orientaran a que sea el en el razonamiento y la en la identificacion y

propio alumno quien
reconozca la diferencia entre
lo que ha escrito, y el
modelo presentado.

busqueda del error, y sélo se
centraran en las normas
basicas para su ciclo.

- Las correcciones seran
realizadas a lapiz o boligrafo
azul, al margen del texto o
rodeando lo errores, no
tachandolos.

- No coartar el contenido del
texto con un exceso de
severidad en la correccion.

comprension del error dentro
de las normas bdsicas para su
ciclo.

- Las correcciones seran
realizadas a lapiz o boligrafo
azul, al margen del texto o
rodeando lo errores, no
tachandolos.

- Aumentan las normas, y por
tanto, el nimero y variedad
de las correcciones.

- El borrador es el formato
mas adecuado para
perfeccionar y corregir la
ortografia.

- Los trabajos, tras la revision
de borradores, ya deberdn
entregarse con las
correcciones pasadas a
limpio.

- Las revisiones se centraran
en la identificacion y
comprension del error dentro
del curriculum de Primaria.

- Las correcciones seran
realizadas a lapiz o boligrafo
azul, al margen del texto o
rodeando lo errores, no
tachandolos.

- Cada norma trabajada ser3
exigible en las correcciones y
evaluable dentro de la
rubrica.

- El borrador es el formato
mas adecuado para
perfeccionar y corregir la
ortografia.

- Los trabajos, tras la revision
de borradores, ya deberan
entregarse sin faltas de
ortografia, por lo que se
evalua la actitud ante la

correccion.
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MANUAL DE ESTILO DE LA ESCRITURA

MANUAL DE ESTILO

CHAP. VISTA ALEGRE

3.2 DE LA ACENTUACION

Asimilacion y perfeccionamiento de normas

OBJETIVO Reconocimiento de normas
ETAPA INFANTIL 12 CICLO 22 CICLO
ASPECTOS - La tilde no es una prioridad |- La tilde no es una prioridad |- Tras la presentacién de las
ACORDADOS | en Educacion Infantil en 12 Ciclo, aunque si se normas basicas de

puede ir introduciendo su uso
en las copias de palabrasy
textos.

acentuacion, las correcciones
se irdn centrando en los
acentos mas naturales.

- El borrador sera la
herramienta perfecta para su
desarrollo.

- No coartar el contenido del
texto con un exceso de
severidad en la correccion.

- Las normas basicas de
acentuacion seran de uso
habitual y exigible en la
correccion de borradores,
trabajos y controles,
especialmente en 62 de
Primaria.

- El resto de normas de
acentuacion del curriculum de
Educacion Primaria, se iran
haciendo exigibles a partir de
su introduccidn practica.

- No coartar el contenido del
texto con un exceso de
severidad en la correccion.
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MANUAL DE ESTILO DE LA ESCRITURA

MANUAL DE ESTILO

CHLP. VISTA ALEGHE

3.3 DE LOS SIGNOS DE PUNTUACION

Asimilacion y perfeccionamiento de normas

OBIJETIVO Reconocimiento de normas
ETAPA INFANTIL 12 CICLO 22 CICLO
ASPECTOS - Los signos de puntuacion - Los signos de puntuacion - Una vez asimiladas las
ACORDADOS |no son una prioridad en basicos de 12 Ciclo se iran normas basicas, las oraciones

Educacion Infantil.

introduciendo en los textos
escritos. En 22 curso se hardn
exigibles y evaluables.

- Las correcciones seran
realizadas a lapiz o boligrafo
azul, al margen del texto o
rodeando lo errores, no
tachandolos.

- El borrador serd la
herramienta para desarrollar
la oracion y puntuarla
correctamente.

se haran algo mas complejas,
incluyendo puntos, comasy
parrafos.

- Las correcciones seran
realizadas a lapiz o boligrafo
azul, al margen del texto o
rodeando lo errores, no
tachandolos.

- El borrador sera la
herramienta para desarrollar
la oracion y puntuarla
correctamente.

- No coartar el contenido del
texto con un exceso de
severidad en la correccion.

- Las normas basicas de
acentuacion seran exigibles
en la correccion de
borradores, trabajos y
controles, especialmente en
62 de Primaria.

- Las correcciones seran
realizadas a lapiz o boligrafo
azul, al margen del texto o
rodeando lo errores, no
tachandolos.

- El borrador serd la
herramienta para desarrollar
la oracion y puntuarla
correctamente. En la entrega
de trabajos la evaluacion se
concretara a través de la
rubrica.

- El resto de normas de
puntuacion del curriculum de
Educaciéon Primaria, se irdn
haciendo exigibles a partir de
su introduccidn practica.

- No coartar el contenido del
texto con un exceso de
severidad en la correccién.

PEC
2 9}
PLE



MANUAL DE ESTILO DE LA ESCRITURA

MANUAL DE ESTILO

4.- NORMATIVA GRAMATICAL

4.1 VOCABULARIO ESPECIFICO

OBIJETIVO Uso basico de la gramatica Perfeccionamiento de gramatica y sintaxis
ETAPA INFANTIL 12 CICLO 22 CICLO 32 CICLO
ASPECTOS - Usar los proyectos como - Usar los proyectos como - Usar los proyectos como - Usar los proyectos como
ACORDADOS |fuente de un vocabulario fuente de un vocabulario fuente de un vocabulario fuente de un vocabulario

especifico, cercano y util
para la lectura y la escritura.
- El vocabulario de las
rutinas diarias (asamblea)
serd leido diariamente vy,
gradualmente, escrito:
Nombre, apellidos, dias de la
semana, meses, numeros,
colores, el tiempo...

- En 5 afos podrd iniciarse al
alumnado en el uso de las
cajas de palabras (en forma
de flashcards) como
herramienta bdsica de
lectura y escritura.

especifico, cercano y util para
la lectura y la escritura.

- El vocabulario de las rutinas
diarias (asamblea) sera leido
diariamente y, gradualmente,
escrito.

- Cajas de palabras: como
método para fijar
vocabularios por familias, o
incluso para plantear una
morfologia basica e intuitiva
(sustantivos, adjetivos, verbos
y articulos) que sirva para
construir las primeras
oraciones.

- Ordenar alfabéticamente las
listas de palabras (primer
contacto/paso para el
diccionario)

especifico, cercano y util para
la lectura y la escritura.

- Cajas de palabras: Se
introduciran también en los
idiomas extranjeros. Serviran
para motivar la escritura de
textos mas largos, de mayor
complejidad, contemplando
el uso de conectores, tiempos
verbales y estructuras.

- Diccionarios: Se introducira
el uso del diccionario (espafol
e idiomas), y habra
habitualmente al menos uno
por grupo (de 4 0 5). Se podra
responsabilizar a los alumnos
por turnos.

- Glosarios: En los proyectos,
se incluira un pequefio
glosario de términos
definidos, y ordenados
alfabéticamente.

especifico, cercano y util para
la lectura y la escritura.

- Cajas de palabras: Su uso
serd habitual en idiomas
extranjeros. En el resto de
clases, se podra usar como
motivador para escritura de
textos. Para las conjugaciones
de verbos, por ejemplo, su
uso puede ser muy
recomendable.

- Diccionarios: El diccionario
serd de uso habitual en clase.
Se trabajardn los simbolos y
abreviaturas de la definicién y
sera el paso siguiente a
intentar definir la palabra por
contexto.

- Glosarios: En los proyectos,
se incluira un glosario de
términos definidos, y
ordenados alfabéticamente.
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MANUAL DE ESTILO DE LA ESCRITURA

MANUAL DE ESTILO

117 VISTA ALEGHE

4.2 ESTRUCTURA DE LA FRASE

OBIJETIVO Uso basico de la gramatica Perfeccionamiento de gramatica y sintaxis
ETAPA INFANTIL 12 CICLO 22 CICLO 32 CICLO
ASPECTOS - Aun es pronto para exigir |- Usar los proyectos como - Usar los proyectos como - Usar los proyectos como
ACORDADOS |la formacidn estructurada |fuente de un vocabulario fuente de un vocabulario fuente de un vocabulario

de frases.

- Se puede ir introduciendo
algunas pautas para escribir
frases muy simples en 5
afios, a través de cajas o de
las necesidades que surgen
del propio proyecto, con
sustantivos y verbos.

especifico, cercano y util para
la lectura y la escritura.

- La estructura oral de las
rutinas diarias (asamblea) se
podra, gradualmente, llevar a
lo escrito (Nombres y
apellidos, fechas, saludos, el
tiempo...)

- Cajas de palabras:
Gradualmente, y
especialmente en 22 curso,
serviran para establecer
mecanismos en la escritura
estructurada de oraciones.

- El borrador serd la
herramienta para desarrollar
la oracion y puntuarla
correctamente.

- Las correcciones se haran al
margen del escrito, sin llegar
a tachar las ideas expresadas.

especifico, cercano y util para
la lectura y la escritura.

- Conectores: Son basicos en
la organizacion de la frase y el
texto. Es necesario tener una
tabla presente (posters o
fotocopias) siempre que se
escriba para darles uso.

- Cajas de palabras: Se
introduciran también en los
idiomas. Serviran para
motivar la escritura de textos
mas largos, de mayor
complejidad, contemplando el
uso de conectores, tiempos
verbales y estructuras.

- El borrador sera la
herramienta para desarrollar
la oracion y puntuarla
correctamente.

- Las correcciones se hardan al
margen del escrito, sefialando
errores sin llegar a tachar las
ideas expresadas.

especifico, cercano y util para
la lectura y la escritura.

- Conectores: Su uso se hara
obligatorio para la
organizacién de las ideas y el
texto. Es necesario tener una
tabla presente siempre que se
escriba para darles uso.

- Cajas de palabras: Su uso se
hace basico en la estructura
de la frase de los idiomas
extranjeros. En espaiol, se
podrd usar como refuerzo
para el alumnado con
dificultades para estructurar
la frase oral y escrita.

- El borrador sera la
herramienta para desarrollar
la oracion y puntuarla
correctamente.

- Las correcciones se haran al
margen del escrito, sefialando
los errores sin llegar a tachar
las ideas expresadas.
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