Antes de iniciar la redaccion de una
carta, es necesario decidir el fipo de
mensaje se quiere fransmitir:

Hacer una peticion
Informacion (solicitar o transmitir)

Comunicar buenas noticias o malas
noticias

Convencer
Disculparse

Oftros (tradmites administrativos,
exponer una queja,...)



Elementos :

1. Infroduccion (corto resumen o parrafo de
INnicio).Habitualmente consiste en una o dos
frases que resumen lo que a continuacion
constituird la parte esencial de la carta, es
decir, el objeto del mensqgje.

2. Mensaje principal (descripcion,
explicacion o parte esencial del mensaje).
Desarrolla el mensaje principal, en uno o dos
parrafos, si ello es posible.

3. Conclusion (resumen de lo
anterior).Resume |lo expuesto en el mensaje
principal, y cierra la carta con una
despedida, que por nNingun concepto, debe

de ser un cliché.



EJEMPLO: LA CARTA

Estructura:

Identificar claramente |las partes de la carta.

Partes de una Carta /22 &

o
Parts of an informal letter in Spanish SEAsISH

Lugar y Fecha
Nombre de la ciudad y
Santiago; 4 de mayo 2013 fecha en que fue escrita

Querida Abuela:

Te cuento que Uegounos bien a Santiago- Saludo

Cuando- el avicw estabo bayjando; vismos la Saludo que dice a quién
linda covrdidlera de Los Andes. En este momento- va dirigida la carta
tiene wv poco- de nieve ewv law cima:

Santiago-es wna ciudad muwy grande y hay
nuchas

cosas que se puede ve,ryshaczrl;:__yer Cuerpo
 wv cervor que se Uawna Saw Cristobal.
vawtazde/lazwdidzd,%d&aiw% impresionante: Cuerpo de la carta que

> 5 dice lo que se quiere
Estor manana fuimnos casninando-por el Parque
Forestal y almorzounos e el Mercado Central. contar
Cowmimos pescado frito- conw ensalada a la chilena.

Manana veunos a i a Valparaiso y COMMnayresnos Despedida
Sl R I e G I Frase para terminar el

comunicado y despedirse

Te mando wn gran saludos del receptor de la carta

Diego ~
Firma

Nombre de quién escribid

la carta

Woodward Spanish www.spanish.cl www.woodwardspanish.com




EJEMPLO: LA CARTA

U~ [ L ¥

© Estructura:

Crear un poster o ejemplo de ca
para que no olviden las parte
de la misma.




EJEMPLO: LA CARTA

Estructura:

Crear un poster o ejemplo de carta para que no olviden las partes de

Parts OF a Fricndly Letter




EJEMPLO: LA CARTA

Estructura:




EJEMPLO: LA CARTA

La carta a los Reyes Magos:

Es una carta del tipo peticion.

Se pueden utilizar estructuras como:

Yo quiero una pelota. (Presente)

Me gustaria recibir una pelota. (Condicior

El vocabulario estard relacionado

con juguetes,

se utilizardn adjetivos

para describir los juguetes deseados.

Yo quiero una pelota de baloncesto azul.
Me gustaria recibir

una pelota de balonmano naranja.

CARTA INFORMAL

v Va dirigida a personas cercanas, como familiares, conocidos, amigos,
o personas queridas.

v Utiliza términos familiares y coloquiales.

v Puede usarse el tuteo. También tratamiento de usted.

Lugar y fecha
En Nueva York. a 8 de iunio de 2012

v Querido amigo:
v Estimada Alicia:
v Hola Manuel:

v Queridisimo hermano:
v Muy apreciado amigo Fernando:

Cuerpo de la carta

v Se empieza deseando, ° esperando, que el destinatario se
encuentre bien.

v~ Debe escribirse con correccién. Informal no quiere decir incorrecta,
o mal escrita. Si se tratan varios asuntos los separaremos por parrafos.
v Puede terminarse con buenos deseos, o formulando alguna
propuesta.

v Con afecto,
v Un saludo,
v Besos,

v Afectuosamente,
v Un abrazo,
v Con aprecio,




EJEMPLO: LA CARTA

La carta a los Reyes Magos:
L9 2 S R R R 0 % O

ro padir regolos para toda la familis, que me han
oy &a Lo marecen! Por eso gulero regalaries olgo
1 Pore Que 3o slertan Gricos, u QT VT e rq‘:,ab:\r
<o5ltas hachas a mand y de j$venes dizeradores) ~

‘ “ ara il marvs, este monedere Je plel

Fare ol papd, ¢stcd gamelos de los Beatles
e seguro le entontan

' 6&'\1 i abualito, esta o

Para la cindfila, al collar-broche de A

2"«.&\ o m

!y paro el bebe gue ze cbidabal

Magos

ke,

Yo sobéis majestades 't" an La hakitacién de Xate
podéis encontrar regalos axclosivos y origlnales para todSsl))




EJEMPLO: LA CARTA

La carta a los Reyes Magos:

arta para los
Reyes Magos o

Queridos Reyes Magos, mi nombre es:

Re)es ("\u)os

Los Reyes te contestariin cuando reciban tu carta. Si te has portado bien recibiras un e-mail de tu Rey

prefarido

Divuga, recorta v pega tes braenas sccozen y o regalos que ik te guatan.

o Escoge a quién va dirigida la carta

He sido bueno - oo \ Me esforzaré mds con -
w d
® Los 3 Reyes Magos O Meichor O Gaspar () Baltasar

02 Escribe tu carta

%/\\ﬂ

Queridos Reyes Magos. ..

7K

iMe gustan mucho estos regalos!

Hola, me lamo , tengo afios y vivo en A (
Me he portado muy bien porque
> SR G
N\ f

Por eso me gustaria que me trajénais




EJEMPLO: LA CARTA

La carta a los Reyes Magos:

44( .

Queridos Reyes Magos:

NuNu 3.

WWW.hunuwoman.es W.man pedidos@nunuwoman.es



EJEMPLO: LA CARTA

La carta a los Reyes Magos:

En el
reverso, el
destinatario
(a quien se
le envia)

Sergio Chavez Leal
_ Hotel Pompadour - 4° piso
“_Rue Napoleon 343 Paris

N

7N Francia

//,

-

anverso, el
remitente
(el que
envia)




EJEMPLO: LA CARTA

La carta a los Reyes Magos:

FyyYsS




