
Antes de iniciar la redacción de una 
carta, es necesario decidir el tipo de 
mensaje se quiere transmitir:  

 Hacer una petición  

 Información (solicitar o transmitir)  

 Comunicar buenas noticias o malas 

noticias  

 Convencer  

 Disculparse  

 Otros (trámites administrativos, 
exponer una queja,...) 



 Elementos :  

 1. Introducción (corto resumen o párrafo de 
inicio).Habitualmente consiste en una o dos 
frases que resumen lo que a continuación 
constituirá la parte esencial de la carta, es 
decir, el objeto del mensaje.  

 2. Mensaje principal (descripción, 
explicación o parte esencial del mensaje). 
Desarrolla el mensaje principal, en uno o dos 
párrafos, si ello es posible.  

 3. Conclusión (resumen de lo 
anterior).Resume lo expuesto en el mensaje 
principal, y cierra la carta con una 
despedida, que por ningún concepto, debe 

de ser un cliché.  

 



 Estructura: 
Identificar claramente las partes de la carta. 

 

 



 Estructura: 
Crear un poster o ejemplo de carta 

 para que  no olviden las partes  

de la misma. 

 

 

 



 Estructura: 
Crear un poster o ejemplo de carta para que  no olviden las partes de 

la misma. 

 

 

 



 Estructura: 
 

 

 



  La carta a los Reyes Magos: 
Es una carta del tipo petición.  

Se pueden utilizar estructuras como: 

Yo quiero una pelota. (Presente) 

Me gustaría recibir una pelota. (Condicional) 

 

El vocabulario estará relacionado 

con juguetes,  

se utilizarán adjetivos  

para describir los juguetes deseados. 

Yo quiero una pelota de baloncesto azul. 

Me gustaría recibir 

una pelota de balonmano naranja. 
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