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Bibliotecas Escolares Formacion en Red

La coleccion

El objetivo de este capitulo es dar a conocer la gran variedad de documentos y soportes que deben incluirse en la biblioteca
escolar, abordar de forma practica el proceso de creacion y mantenimiento de la coleccién, aprender a localizar y manejar los
catalogos de editores, repertorios bibliogréaficos, etc. y transmitir los criterios basicos para la valoracion de los documentos.

La coleccion de una biblioteca escolar

El nuevo curriculo insiste en que el alumnado tenga acceso directo a una amplia gama de recursos. Por otro lado se invita al
profesorado a utilizar recursos muy diversos en su tarea docente, lo cual implica acceder a una mayor variedad de equipos y
de materiales.

El conjunto de materiales y recursos documentales reunidos en la biblioteca debe responder al menos a:

B Las necesidades del programa escolar, contando cada una de las areas curriculares y las materias objeto de las
mismas con representacion adecuada y suficiente.
B Las necesidades de lectura del alumnado, asi como sus intereses en cuanto a ocio y aficiones, incluyendo materiales
gue estimulen la imaginacién y el pensamiento critico.
El fondo debera incluir también:
B Materiales adecuados a las necesidades especiales de los/as alumnos/as (cuentos y libros en sistemas
aumentativos: SPC, bliss, braille, lenguaje de signos...).
B Recursos que respondan a las necesidades informativas y formativas del profesorado en su actividad docente
y actualizacion profesional.
B Producciones de la propia escuela (dossieres, informes, memorias de actividades, trabajos...).

Los fondos de la biblioteca escolar estaran constituidos de ordinario y en su mayor parte por libros; sin embargo, el concepto
de recurso documental no se limita a los libros sino que abarca todo tipo de materiales que aporten informacién y sean utiles
en las actividades escolares, desde documentos impresos hasta los mas sofisticados documentos electronicos, aparatos para
su lectura, objetos, etc. e integra toda suerte de materiales didacticos audiovisuales y especiales cominmente custodiados
en departamentos, armarios o cuartos fuera de la biblioteca.

Se introducen asi en el ambito de la biblioteca escolar los conceptos de mediateca y de biblioteca multimedia como coleccion
organizada de medios de comunicacion del conocimiento en diferentes soportes al servicio de la escuela.

Algunos ejemplos son: monografias y libros de referencia, folletos, periddicos y revistas, carteles, fotografias, postales, discos
y cintas, mapas, globos terraqueos, gréaficos, peliculas, diapositivas, transparencias, juegos, objetos tactiles, etc. Se excluyen
los recursos relacionados con las areas de Ciencias de la Naturaleza, Tecnologia, MUsica, etc., pues se considera que deben
localizarse en el laboratorio, sala de musica, etc.. No se descarta, sin embargo, que la biblioteca pueda contar con
informacion sobre los mismos.
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Caracteristicas de la coleccion

La coleccion de una biblioteca escolar debe responder a los siguientes requisitos:

B Adecuacion al alumnado: La coleccion debe atender prioritariamente a las necesidades de los/as alumnos/as, ya
que el profesorado puede tener acceso a otros centros de documentacion mas especializados (Centros de Profesores
y de Recursos, Centro de Investigacion y Documentacion Educativa, bibliotecas universitarias, etc.).

B Variedad: La coleccion de la biblioteca no debe limitarse a libros u otros materiales impresos sino que ha de
incoporar ademas todo tipo de documentos audiovisuales, electrénicos y digitales que respondan a las necesidades
informativas, formativas y de ocio de sus usuarios/as. Es necesario que la biblioteca cuente con una amplia variedad
de materiales y recursos en cuanto a su contenido (obras de ficcion y de informacion), temas tratados, soportes
(impresos, audiovisuales y electrénicos) y lenguas empleadas (lenguas del Estado, lenguas minoritarias presentes en
el centro, lenguas extranjeras, etc.).

B Equilibrio

B Los organismos internacionales aconsejan que se guarde un equilibrio entre obras de ficcion y de informacion para
que la biblioteca pueda asumir adecuadamente sus funciones. Existen diversas pautas que pueden utilizarse como
referencia para la constitucion de colecciones adaptadas a un centro educativo, pero como referencia general suele
aconsejarse que la proporcion sea de un 70% de obras informacién y un 30% de ficcion.

B Actualizacion: Los fondos de la biblioteca escolar deben ofrecer a las personas usariass una informacién actualizada
gue abarque todos los ambitos del conocimiento. Para ello no sélo es necesario que se incorporen periédicamente
nuevos documentos sino también realizar un expurgo de los ya existentes. Esto permitira que la coleccion sea algo
vivo, atractivo para los/as lectores/as y en constante renovacion.

B Adaptacion al curriculo: El fondo de la biblioteca debe responder adecuadamente a las necesidades derivadas del
desarrollo del curriculo en los centros. En este sentido es importante que la coleccién contemple de manera
equilibrada todas las areas curriculares, temas transversales y materias comunes, especificas y optativas de las
diversas modalidades formativas que se imparten en el centro.

E Interés

B Ademas de los documentos mas directamente relacionados con el aprendizaje del alumnado en los distintos ambitos
formativos, deberian considerarse otros que reflejen sus aficiones e intereses, destinados a favorecer la lectura
recreativa y de ocio.

B Atencion a la diversidad: La biblioteca escolar debera ofrecer materiales adecuados para atender las necesidades
educativas especiales de los alumnos y alumnas (cuentos y libros de sistemas aumentativos: SPC, bliss, braille,
lenguaje de signos...).

B Construida entre todos/as: Para que sea verdaderamente (til, la coleccion ha de concebirse como algo propio. Por
eso deben existir cauces para que toda la comunidad educativa participe en su configuracién. La persona
responsable de la biblioteca debe tomar iniciativas en este sentido y coordinar y valorar las propuestas realizadas por
todos las personas usuarias. Ademas, el fondo deberéa dar cabida a las producciones de la propia escuela.
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B Calidad: En la coleccion se debe primar la calidad sobre la cantidad. Esto quiere decir que el fondo sera variado,
equilibrado y actualizado.

LH&{ Citas para pensar

Siempre es recomendable tener en cuenta las Directrices de la IFLA/JUNESCO para las Bibliotecas Escolares

Tipologia de los documentos segun su soporte

Atendiendo a su contenido, todos los documentos pueden inscribirse en dos grandes grupos: obras de informacion y obras
de ficcion. Unas y otras deben tener una presencia equilibrada en la biblioteca escolar.

EL CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS

‘INFORMACI()N FICCION
‘OBRAS DE REFERENCIA OBRAS DOCUMENTALES CONCEPTO
B Reflejan un
CONCEPTO . . L
B Cubren las necesidades . . universo imaginario
Facilitan la formacion .

puntuales de ) ) o @ Estimulan la

informacion Estimulan la investigacion investigacion
EJEMPLOS Obras de: EJEMPLOS

Anuncios Manuales

Enciclopedias
Diccionarios
Atlas

Guias
Bibliografias
Catalogos
Directorios

Monografias de caracter
histérico, cientifico, técnico,
geografico...

Reportajes

E Literatura
(narrativa, teatro,
poesia)

Cine

Coémics
Fotonovelas

Libros de
imagenes

Fotografia artistica

Creaciones
musicales

Tipologia de las obras de consulta

Los datos contenidos en las obras de consulta y referencia pueden ser numéricos, estadisticos, sobre cosas, hechos,
personas, lugares, conceptos, palabras, etc., o referirse a documentos.

Por tanto podemos distinguir en dos clases generales:

B Las que proporcionan la informacion o el dato concreto que se busca, obras de informacion directa o inmediata

(enciclopedias, diccionarios, anuarios, etc.).

B Las que remiten a otras fuentes documentales en las que localizar a su vez la informacion necesaria, esto es,
informacion sobre informacion o informacién bibliogréafica (bibliografias, catalogos).

Las obras de referencia pueden ser generales, cuando abarcan todos los campos del conocimiento humano, o

especializadas, cuando se limitan a una parte de la realidad, a un campo determinado o especial del saber.

Pueden hallarse en diferentes soportes: impresos en forma de libros, en fichas, microfilm, microficha, soportes magnéticos y
electronicos, CD-ROM, o constituyendo bancos o bases de datos con posibilidad de acceso en linea.
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Los tipos basicos de obras de referencia son los siguientes:

Enciclopedias (generales y especiales).

Diccionarios (de la lengua, por materias, técnicos, especiales por su propésito o finalidad, bilingties y plurilingiies.
Directorios y guias (institucionales. Tematicos, internacionales, nacionales, regionales y locales).

Anuarios y anuarios estadisticos (generales, especializados, internacionales, nacionales, etc.).

Repertorios biograficos (generales o por materias, universales, nacionales, etc.).

Bibliografias (nacionales, retrospectivas, en curso, generales, por materias).

Mapas y atlas.

Normas y patentes.

Publicaciones oficiales.

Sistemas en linea.
Tipos de obras documentales

B Libros de texto y manuales. Presentan de forma sistematica los conocimientos sobre una disciplina. En el caso de los
libros de texto se adaptan al programa de un area concreta en un curso, nivel y etapa del sistema educativo.

B Monografias de divulgacién. Obras de divulgacion cientifica y técnica dirigidas a un publico general que por su nivel
de dificultad y su lenguaje asequibles pueden resultar Utiles para nuestros alumnos, especialmente en Secundaria.

B Obras literarias con contenidos y referencias de la realidad. Relatos de tematica histdrica, social o de aventuras,
coémics, etc. Aportan informacién personalizada y contextualizada.

B Libros documentales infantiles y juveniles. Libros de informacion y de divulgacion, también llamados libros de
conocimientos, especialmente disefiados para nifios y jovenes, como instrumentos de apoyo en su aprendizaje.

En la actualidad se presentan en los mas diversos soportes. La biblioteca escolar debe incorporar a sus fondos una amplia
gama de materiales y recursos entre los que se deben considerar: documentos impresos, audiovisuales, electrénicos y otros
materiales didacticos, y hoy también documentos digitales, cada dia mas en uso

MATERIALES Y RECURSOS QUE INCORPORA LA
BIBLIOTECA

DOCUMENTOS IMPRESOS

Libros

Publicaciones periédicas
Literatura gris y material efimero
Carteles

Mapas

Fotografias

Dibujos

DOCUMENTOS AUDIOVISUALES

B Diapositivas y diaporamas
B Transparencias
B Cintas y discos compactos

B videograbaciones

DOCUMENTOS INFORMATICOS O ELECTRONICOS

Disquettes
CD-Audio
CD-Rom
CD-I
CD-Foto
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B videotex, BBS, Infovia, Internet

OTROS MATERIALES

B Magquetas
B Globos terrdqueos

B Juegos didacticos

Documentos impresos

Se consideran materiales impresos todos aquellos que se presentan en soporte papel, ya sean textos escritos, materiales
graficos o una combinacién de ambos.

Libros impresos

El libro es el mas importante soporte documental y el que mas presencia tiene en todos los &mbitos. Sus caracteristicas
permiten una utilizaciéon autbnoma y no precisa de aparatos técnicos para su lectura.

En el mercado existe una gran oferta de libros de todo tipo:

B Libros de imagenes y libros-juego destinados a Educacion Infantil y primer ciclo de Educacion Primaria (libros
animados, libros con ventanas, libros acordedn, libros giratorios, libros-teatrito, cuentos tridimensionales, libros para
recortar, etc.). Estas obras son fundamentales para la formacion lectora de estos/as alumnos/as y atienden también al
desarrollo sensorial y cognitivo ya que estan disefiados para su manipulacion.

B Libros de lectura: cuentos, novelas, leyendas, poesia, teatro, etc. Son obras de ficcidon o imaginacion en las que un/a
autor/a desea hacer al lector/a participe del universo imaginario que él mismo ha creado.

B Libros de informacion. Las obras de informacion tienen como finalidad fijar el conocimiento en los diversos ambitos del
saber y divulgarlo o aproximarlo a los/as lectores/as. Se considera que, frente a las obras de ficcion, tratan de
presentar el conocimiento de manera objetiva. A la vez, pretenden estimular la curiosidad del lector/a por saber mas
acerca del tema o asunto tratado.

Entre las obras informativas se deberian incorporar a la biblioteca tanto las de referencia o consulta como las documentales o
de conocimiento. Estos documentos pueden encontrarse también en soporte audiovisual o electrénico.

B Obras de referencia o consulta (diccionarios, enciclopedias, anuarios, catalogos, etc.).
Son obras de caracter general que proporcionan informacion variada y precisa para completar un aspecto concreto,
conocer un dato o disipar una duda puntual. En una misma obra se concentra un nimero amplio de informaciones,
organizadas de modo que pueda accederse a ellas de manera auténoma.
Se deberian considerar tanto las que proporcionan una informacion directa (enciclopedias; diccionarios: de la lengua,
de sindnimos y anténimos, de dudas, bilingles...; diccionarios enciclopédicos; graméaticas, libros de estilo, directorios,
anuarios, repertorios biograficos, atlas, etc...); como las que remiten a otras fuentes de informacion (bibliografias,
catalogos, indices, boletines de sumarios, etc.).

B Obras documentales o de conocimientos (Mirar para saber mas).
Las obras documentales informan de los conocimientos sobre una materia o asunto particular, comunican hechos
precisos y documentan determinados aspectos de la realidad. Proporcionan informacion amplia sobre un tema y
permiten profundizar sobre diversos asuntos relacionados con el mismo. Suelen emplearse en la realizacién de
trabajos de investigacion o proyectos. Son obras documentales los manuales, las monografias, etc.
Estas obras comunican hechos de caracter técnico, cientifico, historico, geografico, etc., y tienen como finalidad
ayudar a los alumnos en el conocimiento del mundo que les rodea, por lo que intentan reflejar la realidad de la forma
mas objetiva posible.
La gran diversidad de documentos de caracter informativo que acabamos de ver (libros de informacion, obras de
referencia o consulta y obras documentales o de conocimientos comparten, en gran medida, las siguientes
caracteristicas:
En el caso de los materiales impresos es frecuente la oferta de colecciones mono o multiteméticas. Existe una amplia
variedad de temas: naturaleza, geografia e historia, fotografia, cocina, viajes, deportes, juegos, etc..
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B La edicion de este tipo de obras en nuestro pais presenta un elevado nimero de traducciones de materiales
extranjeros, por lo que conviene comprobar su adaptacion a nuestro contexto, asi como la calidad de la traduccion.

B Los soportes en los que se presentan esto documentos se estan diversificando: existen materiales impresos,
audiovisuales y electronicos. Estos Ultimos estan cobrando cada vez un papel méas relevante ya que permiten una
actualizacién mas facil y rapida que los materiales impresos. A la hora de tomar una decisién sobre la compra de una

obra de consulta en version impresa o electrénica habra qué tener en cuenta este dato. También hoy hay que pensar

en los documentos digitales.
B Presentan la informacion organizada en diferentes niveles: texto principal y textos complementarios que aclaran,

ejemplifican o completan la informacion central. Para marcar estos distintos niveles informativos se emplean recursos

diversos: color, tipografia, tamafio de letra, distribucion del texto en la pagina o en la pantalla, etc..

Como utilizar este diccionario

En este cofre, las palabras estan ordenadas alfabeticamente.
Cada palabra aparece de esta manera:

Palabra que se explica ata r. v. Vierbo

Definicion: significado .
i e Sujetar con nudos.

Dibujo que explica el
ejemple puesto en la
frase

Frase en la que se ulili-

7a |la palabra. para en- o
lender mejor su signfi- — Alamos los libros con una cuerda

cado para llevarlos mejor.

Algunas palabras no llevan dibujo, porque son muy faciles y las en-
tenderas bien leyendo la definicion y el ejemplo.
Cuando la palabra tiene mas de un significado, la encontraras asi:

Sustantivo

Palabra que s& explica banﬂﬂ, s5.m.

Primer significado

Masculing
1. Asiento alargado, con respaldo o
sin respaldo, en el que caben varias ~ Pefnician
personas.

Dibwpa
Ejemplo * Los tres nifios se sentaron en el
banco.
Segundo significado =] Pl e
2. Establecimiento que guarda vy pres-  pannician
ta dinero.
Ejemplo * Mi abuela guarda sus ahorros en el
; banco.
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bombilla
bombilla. st bonito, a. adj.
Globo de cristal coan hiles de malal Linda, hermess, agradable
dentro, por los que pasa carrienta " Los zapatos gue lisvas son muy
slgstrea para dar luz. bonites

* Par fa noche enciendo las bombi-
flas para poder ver

bordar. v.

bombo. s.m. Adarnar una lala con otros hilos cosi
das.,

Tambor grande * En la camisa ssid mi nambre bor-
dado.

borde. s.m.

Lado u orilla de una cosa

® Ten cuidano con el azucarerc, 8sid
il borde de |3 Mesa ¥ 58 pUSdE CHEr.

* Ef hombre que levaba o bombo én

al desfile parecia cansada borrachu: a. 5.

Parsona cue lama demasiadas bebi
bombén. s.m. das alcohlicas.

* Uina borracha as una enferma
Troza peguano di chocalate, borracho, a. ad).

* Ese hombre ha babiao mucho y astad

borracho

borrador. s.m.

Escrite que dabe corregirse.
* Esia carta es un borrador gue voy a
SECrbr mefor.

2. Goma gue 58 Usa paca Dorrar.
Y Me comi wn bombon que leria wia ' MY borrador &5 mas pequeio gue el
guirga denino. Iy, pero Dora meor

Casanova, M.A.; Reyzabal, M.V. El cofre de las palabras. Mi primer diccionario. Madrid: Akal, 1992.

B Esto hace que tengan varios niveles de lectura (Anexo 6) y puedan ser utilizados por alumnos/as de distintas
edades. Asi, en una enciclopedia, mientras que los/as mas pequefios/as pueden consultar dibujos, fotos e
ilustraciones, los mayores pueden utilizar el conjunto de textos e imagenes para elaborar sus trabajos. Del mismo
modo, un album destinado a los pequefios puede servir a alumnos de niveles superiores para comprender mejor un
concepto a través de las imagenes. Generalmente no se suele realizar una lectura continuada de este tipo de
documentos. Se utilizan casi siempre para consultas parciales, excepto en los casos en los que se emplean para una
primera aproximacion a un tema o en el caso del soporte video.

B Los elementos graficos (Anexo 7) ocupan un lugar muy importante. Las fotografias, los dibujos, los esquemas, los
diagramas, las gréficas, etc. sirven para precisar, aportar nuevos datos, ilustrar o ejemplificar los contenidos
presentados. En ocasiones, el objeto de la consulta puede ser una informacién gréfica y no escrita, por lo que la
presencia de este tipo de elementos puede contribuir significativamente a la calidad de un documento.

B Incluyen herramientas de consulta para facilitar el acceso a la informacion (introducciones explicativas, reglas de
presentacion y clasificacion de la informacion, sumario, indices de materias, autores, titulos, etc.). La inexistencia de
este tipo de elementos es una grave carencia de la obra.

B La combinacion de todos estos elementos (textos complementarios, elementos gréaficos, herramientas de consulta,
etc.) posibilita la realizacion de diferentes usos e itinerarios de lectura en funcién de distintas necesidades
informativas del usuario.

B La escasa oferta de obras de referencia infantiles y juveniles no nos debe hacer olvidar que la seleccion se debe
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realizar en funcién del alumnado que van a utilizar los documentos. No se deben adquirir materiales que no sean
aprovechables por la mayor parte de los alumnos del centro.

Publicaciones periédicas

Son aquellas que aparecen de forma regular: diarios, periddicos o revistas. Destacan las publicaciones de informacion
general, la prensa especializada y las publicaciones locales. Estas Ultimas se han desarrollado mucho en los Ultimos afios y
se ofrecen de forma gratuita: guias de espectaculos, de servicios, etc.

Se caracterizan por:

B Ser publicaciones en curso, no unitarias, de caracter acumulativo y duracién indefinida.

B Ofrecer una informacién actualizada. Son testimonio inmediato de la realidad social.

B Incluir los mas diversos contenidos: informativos, de actualidad y de divulgacion sobre temas variados; recreativos o
de caracter ladico (cuentos, historietas, pasatiempos...).

B Estructurar estos contenidos en secciones distintas y habituales.

B Publicar textos de los diferentes autores y colaboradores. Son obras de autoria colectiva e indeterminada.

B Contar con una amplia y rapida difusion.

B Tener una gran facilidad de acceso: al venderse en los quioscos estan mucho mas cerca del ciudadano, que no
necesita acudir expresamente a una libreria.

B Permitir, aunque de forma limitada, la participacion del lector, a través de secciones como correo del lector, cartas al

director o anuncios por palabras.

La variedad de contenidos sitla a estas publicaciones a medio camino entre las obras de informacion en sentido estricto y las
de ficcion o entretenimiento.

Las publicaciones periodicas mas adecuadas para la biblioteca escolar son (hay que pensar que muchas de ellas ahora se
encuentran en formato digital en la red):

B Los diarios de informacion general. El centro escolar deberia estar suscrito a mas de un diario de informacién
general , ya sea de ambito nacional o regional. Este constituye un recurso de primer orden para organizar
hemerotecas escolares, ficheros de noticias, dossieres de prensa, etc. Casi todos publican suplementos variados
sobre temas de interés para la escuela (ciencia, literatura, arte, tecnologia...) y muchos de ellos ofrecen a los/as
lectores/as mas jovenes suplementos escolares o recreativos.

Por otra parte, en virtud del Convenio Prensa- Escuela que el MEC firmé con la Asociacion de Editores de Diarios
Espafioles (A.E.D.E.), podian llegar a los centros con un 40% de descuento sobre el precio inicial e interrumpir la
suscripcion durante los periodos de vacaciones.

La existencia en la actualidad de diarios electrénicos puede permitir la consulta puntual de datos e informaciones a
través de redes teleméaticas. Este aspecto puede ser interesante en aquellas bibliotecas que cuenten con medios
técnicos para la consulta. No obstante, su uso tendria un caracter complementario y no podria sustituir al periédico en
papel.

B Las publicaciones periodicas dirigidas a la poblacién infantil y juvenil. Tradicionalmente ha existido cierta oferta
para el publico juvenil: revistas deportivas, musicales, de informatica, etc. En los Ultimos afios han aparecido algunas
publicaciones dirigidas a los lectores mas pequefios. Los temas y la orientacion de estas revistas responden a
criterios variados que van desde una intenciébn meramente distractiva a otra claramente educativa.

Estas publicaciones tienen una gran aceptacién entre nifios/as y jovenes. Es interesante realizar una adecuada
seleccion, atendiendo a la calidad de sus contenidos y a sus valores didacticos. Ofrecen una serie de ventajas que
hay que tener en cuenta:

B Pueden ser un elemento de atraccion de lectores/as a la biblioteca.

B Por su adecuacion a un determinado grupo de edad y por la propia disposicion del contenido (informaciones
destacadas a distintos niveles: titulares, textos, elementos gréficos...) permiten diferentes niveles de lectura.
B Pueden ser un instrumento muy Util en el desarrollo de habitos de lectura. En el caso de lectores/as remisos al
libro pueden ser el paso intermedio entre albumes de imagenes o historietas y lecturas mas largas e
informaciones méas estructuradas.
B Tebeos o historietas. Forman un grupo bien diferenciado de publicaciones dirigidas al pablico infantil y juvenil. Son
especialmente atractivos para los/as usuarios/as de la biblioteca escolar. Sus posibilidades de uso son muy variadas:
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parecen idoneos para la lectura recreativa, para servir de apoyo pedagogico en areas como Lengua Castellana y
Literatura, Educacion Artistica o Expresién Plastica y Visual, Comunicacion Audiovisual, Imagen y Expresion,
Procesos de Comunicacion, etc.; y pueden facilitar el tratamiento de la transversalidad.

El nimero de publicaciones de este tipo es muy amplio, y su contenido también muy variado: existen algunas
inspiradas en las narraciones de aventuras clasicas, aquellos cuyos héroes han surgidos del universo americano -
Superman, Popeye, Batman, o todos los de la fabrica Disney -, tebeos con protagonistas nacidos del lapiz de autores
europeos como el francés Tintin o los espafioles Mortadelo y Filemén, etc., e historietas que ofrecen un contrapunto
critico a la sociedad y a los valores establecidos, como las aventuras de Mafalda y sus amigos.

B Otras publicaciones periddicas. En el &mbito de la Educacion Secundaria podemos integrar en los fondos
documentales aquellas publicaciones que, por su caracter divulgativo, pueden tener un gran interés para el alumnado,
el profesorado u otros miembros de la comunidad educativa. Muchas de ellas también suscribieron en su dia el
Convenio Prensa- Escuela y se ofrecian a los centros con las mismas ventajas en el precio y las condiciones de
suscripcion.

B Publicaciones para el personal docente. Hay que sefialar, finalmente, que existe un gran nimero de publicaciones
periddicas especializadas de caracter educativo de gran utilidad para los/as docentes. En muchas ocasiones son
recursos que ya llegan a los centros pero que, al no tratarse documentalmente, son infrautilizados. Muchas revistas
ofrecen indices en disquete, lo cual ayuda mucho a la busqueda de articulos. Las bibliotecas publicas del Estado
estan realizando el vaciado de algunas de estas publicaciones y las referencias de los articulos correspondientes
aparecen en sus catélogos.

Las publicaciones periddicas deben formar parte del fondo de una biblioteca escolar, pues, por su actualidad,
completan y actualizan la informacion presentada en las monografias y pueden constituir un buen complemento al
libro documental.

Es fundamental que la disponibilidad de todas estas publicaciones periddicas sea casi inmediata, para lo que sera
necesario no solo recopilar toda la informacion pertinente sobre las mismas, sino también elaborar listados
informativos actualizados que podemos publicar en los tablones de anuncios.

Li}l Citas para pensar

Enciclopedias

Obras de sintesis que recopilan el conocimiento humano en un momento de su historia en todos sus aspectos. Como
recopilacion del saber, la enciclopedia es la obra de consulta por excelencia.

Presenta el conocimiento en forma de articulos, de mayor o menor extension, sobre aspectos generales o particulares
de la ciencia. Sus caracteristicas fundamentales son:

Direccion acreditada (persona o equipo editorial especializado).

Autores de los articulos reconocidos y especialmente cualificados.

Clasificacion de los conocimientos segun plan preestablecido.

Equilibrio en la importancia de los temas tratados, con informacion suficiente y adecuada.
Instrumentos estructurales (organizacion, indices, etc.) que facilitan la informacion.

Utilizacién de abundantes ilustraciones como elementos informativos.

Bibliografia al final de cada articulo.
Atendiendo a la organizacion del contenido, las enciclopedias pueden ser:

B Alfabéticas : Compuestas por un determinado nimero de articulos mas o menos amplios, en orden alfabético.

B Sistematicas o por materias: Organizadas de acuerdo a un sistema jerarquico de clasificacion del
conocimiento previamente establecido (materias principales y materias secundarias).

En cualquiera de los dos casos necesitan contar con indices alfabéticos detallados que permitan la bisqueda por
términos que no sean en si mismos una entrada principal y que envien a informaciones concretas dentro de una
entrada general 0 apartado de la clasificacién, e incluir apéndices que recopilen temas con informaciones breves
como datos biograficos, geogréficos, politicos, etc.
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Dada la complejidad de su elaboracion, el contenido de las enciclopedias queda facilimente obsoleto por lo que tienen
diferentes formas de actualizacion (anuarios, suplementos o apéndices y reediciones) que deben ser tenidas en
cuenta por el espacio que requieren y por la incomodidad que a menudo supone tener que manejar numerosos
volumenes para una misma busqueda.

Hoy la existencia de enciclopedias en Internet permite que la informacion esté siempre actualizada y su consulta
resulte mas adecuada.

Diccionarios

Son indices alfabéticos del Iéxico de una o varias lenguas o de una materia. Son por ello obras de referencia basica y
las primeras a utilizar en una secuencia légica de busqueda.

Las diferencias entre el diccionario y la enciclopedia son, fundamentalmente:

B El diccionario define palabras, trata de significados y usos de palabras y la enciclopedia trata de cosas,
informa sobre temas que desarrolla con relativa profundidad.

B Las enciclopedias pueden tener uno o varios indices. El diccionario es un indice.
Podemos diferenciar los siguientes tipos de diccionarios:

Diccionarios de lenguas extranjeras, bilingiies o plurilingiies. Diccionarios tematicos, cuya finalidad principal es
presentar el Iéxico correspondiente a un determinado campo tematico, pero que generalmente son de tipo
enciclopédico por la cantidad de informacién que aportan. Diccionarios con proposito especifico: etimoldgicos,
de sinénimos y antonimos, de pronunciacion, de usos, de dudas y dificultades, de abreviaturas y siglas, etc.

Cada uno de ellos tiene una finalidad, una funcién preferente y un uso especifico, distinto de los otros.
El diccionario es ademés un recurso imprescindible para los alumnos en el aprendizaje de la lengua y en el desarrollo

de su capacidad de expresion y comprension.

Diccionarios enciclopédicos

La diferencia entre diccionario y enciclopedia no resulta a menudo tan clara si tenemos en cuenta la existencia del
diccionario enciclopédico, "enciclopedia” por su contenido tematico y "diccionario” por constituir un dnico indice
alfabético de entradas Iéxicas-palabras, que no se limita a definir y sobre las que aporta gran cantidad de informacién-
y nombres de cosas, hechos, personas y lugares.

e
<X Para saber mas ...

Escarpit.D; Vagné-Lebas, M. (1992). "La aventura del mundo. La literatura de informacion cientifica y técnica". Los
documentales. En: Educacion y Biblioteca, 27, p. 22-26.

Experiencia del IES de Infiesto.

Documentos graficos

Estos documentos graficos se utilizan habitualmente en los centros educativos, por sus posibilidades de aplicacion didactica
en todas las &reas y niveles de ensefianza: los mapas, carteles, las colecciones de fotografias o postales, las reproducciones
de obras de arte, los posters de formulaciones quimicas, los cuadros cronolégicos de historia, etc..

La oferta comercial no es demasiado amplia, por lo que no hay que olvidar las posibilidades que ofrecen los materiales
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elaborados por el propio centro.

Documentos audiovisuales

Se incluyen en este apartado aquellos documentos que utilizan el codigo visual, el sonoro, o ambos, y que necesitan de
diferentes medios técnicos para su reproduccion: diapositivas, diaporamas y transparencias, cintas y discos, peliculas 'y
videograbaciones.

Tiene interés para la biblioteca escolar porque:

B Poseen un valor informativo propio. Comunican un mensaje que dificilmente puede sustituirse por un texto impreso los
diferentes soportes de informacion.

B Son materiales de enorme difusidn social y muy atractivos para el alumnado.

B Constituyen un recurso muy Util y eficaz tanto para actividades pedagdgicas como para la dinamizacién de la
biblioteca y la formacion de los/as usuarios/as.

B Resultan imprescindibles para que el alumnado lea todo tipo de lenguajes y utilicen de forma autdbnoma diferentes
soportes de informacion.

Las diapositivas

Han sido utilizadas tradicionalmente en los centros educativos como apoyo didactico y la oferta del mercado es bastante
amplia: existen colecciones relacionadas con las distintas areas del curriculo. Los diaporamas son una combinacién de
imagenes fijas y sonido: uno o mas proyectores se sincronizan con un aparato reproductor de sonido por medio de un
dispositivo electronico. Actualmente compiten con el video, frente al cual ofrecen una mayor calidad de imagen.

Las transparencias

Son laminas de acetato que con ayuda del retroproyector permiten proyectar imagenes, graficos, fotografias, etc.. A pesar de
sus indudables ventajas - no hace falta oscurecer la sala, se pueden corregir las laminas por medio de rotuladores
especiales, reproducir textos e imagenes por fotocopiado, superponer figuras, etc.. En la actualidad empieza a haber cierta
oferta editorial, hasta ahora no demasiado amplia ni variada.

Discos compactos

Pese a la extraordinaria importancia didactica y ludica del sonido, su capacidad de evocacion y la fuerza con que puede
sugerir imagenes, situaciones o emociones, los documentos sonoros no han sido demasiado numerosos en las bibliotecas
escolares.

Los diferentes registros en diversos soportes pueden configurar un archivo sonoro de gran utilidad para la ensefianza de
idiomas o Lengua y Literatura, para la formacion musical de los alumnos y alumnas o para la educacion especial; pero
también para el resto de las areas. Hay que destacar, ademas, que los medios técnicos que permiten la reproduccion de los
mensajes sonoros son de facil manejo, y cada vez mas, de tamafio reducido y precios asequibles.

Videograbaciones

Los documentos audiovisuales en formato video se utilizan en los centros educativos como recurso didactico desde hace
unos afios: producciones comerciales, videos institucionales o de elaboracién propia. Hoy en dia estan en claro proceso de
desaparicion.

EV Para saber mas ...

Cobos, L.; Alvarez, M.(1992) Las fonotecas en la ensefianza. Revista: Educacion y Biblioteca, 26 .
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Documentos electréonicos

Presentan informacion elaborada y/o procesada electrénicamente, por procedimientos informaticos, en forma legible por
ordenador.

Documento electronico es también la transposicién a un soporte informatico de cualquier tipo de informacion, textual, sonora,
fotogréfica, audiovisual, contenida tradicionalmente en otros soportes.

Con el documento electronico la informatica ha introducido caracteristicas innovadoras en el concepto de documento :

B En cuanto al soporte, permite enormes posibilidades de almacenamiento y difusién de informacion.

B En cuanto al mensaje informativo, permite integrar informacién textual e informacién visual, fija o movil, y sonora,
gracias a la tecnologia digital.

B En lo referente a las posibilidades de transmision, permite nuevas formas de edicion, y con la generalizacion de los
ordenadores y las telecomunicaciones, nuevas formas de difusién y de acceso a la informacion, méas alla de todo tipo
de barreras (geograficas, fisicas y linglisticas).

Por otra parte la tecnologia 6ptica ha permitido la presentacion Unica de documentos, independientemente de la naturaleza
de la informacion que contienen, esto es, el soporte Unico de informacién, el documento multimedia.

En el caso de los programas de ordenador se han desarrollado multiples aplicaciones con una amplia oferta de productos :

B Programas informaticos de caracter instrumental y herramientas de trabajo (procesadores de textos, hojas de calculo,
bases de datos...).
B Programas educativos para las diferentes areas curriculares, para alumnos y profesores.

B Programas de experiencias especificas (musica, robotica, electronica), cursos de formacion en micro-informatica, de
alfabetizacion, talleres de lectura, de disefio, etc.

Los soportes 6pticos, gracias al desarrollo de la tecnologia laser y de la fibra éptica, han hecho posible la mencionada
presentacion Unica de documentos, junto con nuevas formas de almacenamiento y de edicion.

La tipologia de documentos informaticos es cada vez mas amplia y continia en aumento, por lo que cualquier indicacion
sobre sus caracteristicas puede quedar desfasada incluso en meses. Actualmente asistimos a una proliferacion de soportes
de la "familia" de los CDs (compact disc) para distintas aplicaciones: CD-Audio, CD-Rom, CD-Interactivo, CD-Foto... en una
progresion continua hacia la sustitucion de los soportes analdgicos por los basados en la tecnologia digital. Ademas del
CD-ROM existen otros soportes electronicos, tanto grabables como no grabables, siendo los mas usuales los disquetes y los
discos magneto-6pticos.

El CD-ROM (Compact Disc Read-Only Memory), en concreto, ha mostrado enormes ventajas como soporte documental y
parece haberse impuesto como soporte alternativo del papel y las microformas para el almacenamiento masivo de datos,
permitiendo ademds una facil y rapida recuperacion. Su capacidad (unos 600 Mb) es equivalente a 270.000 paginas de texto,
10.000 imagenes fijas, 32 minutos de video 0 60 minutos de sonido estereofénico.

En el &mbito comercial, el CD-ROM también parece haberse impuesto como forma alternativa de edicion, contando con una
considerable oferta de productos (obras de consulta y educativas, guias, catalogos, directorios, periédicos, etc.), tanto
versiones de obras ya existentes en papel como disefiados para ser editados Unicamente en CD-ROM.

Por sus ventajas en el almacenamiento y recuperacion de informacion resulta especialmente adecuado para la edicion de
bases de datos documentales (juridico-administrativas, medicina, ingenieria, técnica), repertorios bibliograficos (Bibliografia
Nacional Espafiola desde 1976 ; ISBN ) y obras de consulta y referencia en general en (Enciclopedia electrénica Durvan,
Enciclopedia Activa Multimedia de Plaza & Janés, Diccionario de la lengua espafiola de la RAE, Diccionario de usos del
espafiol de M. Moliner, Directorio de bibliotecas espafiolas, etc.).

Hoy en dia el CD-ROM s eha visto claramente superado por los DVDs, un nuevo soporte con mas y mejores posibilidades
tanto de visién como de almacenamiento. El DVD (Digital Versatile Dis) es un disco éptico de almacenamiento de datos.

La combinacion de la informatica y las telecomunicaciones ha dado lugar a un gran desarrollo de los sistemas de acceso a la
informacion a distancia a través de las autopistas de la informacién El acceso a bases de datos lleva camino de ser algo muy
corriente en la vida cotidiana y el mundo laboral por lo que el centro educativo no debe permanecer ajeno a ellos. Son
muchas las posibilidades didacticas que ofrecen estos sistemas y existen fuentes de informacion referencial dirigidas
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expresamente al mundo educativo. Por otra parte, son los medios que, técnicamente, pueden ofrecer una mayor actualizacion
de la informacion.

L Citas para pensar

Para saber mas sobre el DVD consultar articulo http://es.wikipedia.org/wiki/DVD

Literatura gris y material efimero

El término literatura gris englobaria tanto documentos elaborados en el propio centro por el profesorado y/o alumnado, como
diversos materiales realizados por otros centros, instituciones, asociaciones, etcétera), que se difunden principalmente por
medio de fotocopias.

El centro escolar genera una serie de materiales especificos. La propia biblioteca debera producir, como cualquier centro de
informacion y documentacion, una serie de documentos de referencia para que los/as usuarios/as conozcan mejor la
coleccién. Estos documentos referenciales, o documentos secundarios, facilitan al usuario/a el acceso a los documentos
originales o documentos primarios. El mas importante de los documentos secundarios es el catalogo de la biblioteca, ya sea
en forma de fichero manual, de base de datos o de listados impresos. Este, a su vez, puede complementarse con
bibliografias tematicas, boletines de novedades o guias de lectura sobre determinados temas o autores.

Junto a los documentos elaborados en la propia biblioteca, puede ser de gran utilidad centralizar en la biblioteca escolar los
materiales elaborados por los profesores o alumnos en diferentes soportes. La colaboracion y el intercambio de informacién
entre los profesores es de vital importancia para el centro en su conjunto y la biblioteca puede contribuir a ello de forma
importante.

Otro tipo de materiales de gran importancia en una biblioteca son los dossieres documentales. No es rara la ocasién en
que la biblioteca de un centro educativo no puede dar respuesta a las peticiones de los usuarios porque no hay nada editado
sobre ese tema, bien por su inmediata actualidad (un conflicto bélico que acaba de estallar, un festival de cine..., por ejemplo)
0 por sus propias caracteristicas teméticas (muy localista, marginal... ). Para hacer frente a estas carencias, se puede
recopilar material informativo sobre un tema de interés potencial y estructurarlo en indices tematicos o cronoldgicos por medio
de capitulos, sumarios, etcétera, con el fin de poner a disposicion de los/as lectores/as un dossier completo sobre el tema.
Hay diversos tipos de dossieres segun los materiales recopilados, pero los mas conocidos son los dossieres y archivos
escolares de prensa, que hacen un seguimiento de un asunto en la prensa diaria y semanarios.

Por otro lado, es interesante que numerosos documentos de corta extension y vida efimera (folletos, tripticos, hojas
informativas, etc.), habituales en los centros educativos, sean debidamente organizados y difundidos. Para ello, también la
biblioteca escolar es el espacio idoneo para centralizar su conservacion mientras estén de actualidad.

L Citas para pensar

El archivo escolar de prensa. En: Baselga, P.; Luengo, P. ¢ De donde viene la informacion periodistica?. Las
agencias de noticias. Madrid: Ministerio de Educacion y Cultura, 1996, p.71-81.

Documentos digitales

Ala hora de formar y organizar la coleccion de la biblioteca escolar, hoy en dia es necesario incluir recursos digitales tanto
para el alumnado como para el profesorado: enciclopedias, atlas, buscadores, bibliotecas digitales, publicaciones periddicas.
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Ofrecen una informacion mas actualizada y muchos de ellos son de acceso gratuito. La Fundacion German Sanchez Ruipérez
ha elaborado una importante seleccién de recursos digitales que puede servir de gran ayuda: Recursos web para nifios/as y
jovenes.

Muchas bibliotecas publicas en sus paginas web o en sus catalogos ofrecen también recursos digitales muy interesantes

Gestion de la colecciéon: Creaciéon y mantenimiento

Para crear una coleccioén equilibrada, es importante establecer un proceso sistematico de seleccion y adquisicion de los
recursos, con criterios consensuados y evaluables. Cada centro educativo debe contar con un plan a corto y medio plazo
sobre financiacion, adquisicion, seleccién y evaluacion de los recursos didacticos. La politica de adquisiciones esta
relacionada con el plan general de la biblioteca que, a su vez, debe responder a las prioridades establecidas en los
Proyectos Educativo y Curricular. Los elementos basicos de una politica de adquisicién para una biblioteca escolar son:

B El analisis de los fondos existentes.
B La evaluacion de las necesidades de la biblioteca.
B Los criterios para la seleccién de documentos y para la revisién periddica de los fondos.

El mantenimiento de la coleccién requiere un conocimiento lo mas exhaustivo posible de lo que ya se tiene. La seleccion de
nuevos fondos serd mas facil y méas efectiva si se cuenta con un andlisis de los fondos existentes y de su utilizacion.

Este primer andlisis es fundamental para cualquier toma de decision sobre nuevas adquisiciones o sobre eliminacién de
fondos. Como complemento del mismo, se debe proceder a la localizacion de todos aquellos fondos que el centro escolar
tenga, en su caso, diseminados entre los distintos Departamentos, Ciclos, bibliotecas de aula, sala de audiovisuales o
informatica, etc., para evitar compras duplicadas y para facilitar su conocimiento y su utilizacién por todo el equipo docente.

Para obtener datos sobre la utilizacién y aceptacion de los fondos, asi como detectar lagunas, puede ser (til realizar
encuestas tanto a los/as usuarios/as reales como a aquellos/as que pudiendo usar la biblioteca escolar no la usan. También
son de utilidad, si se cuenta con ellos, los datos estadisticos sobre utilizacion de los fondos, préstamo de cada titulo, etc..

La coleccion debe ir evolucionando con las necesidades derivadas de las actividades del centro educativo. Habra, por tanto,
gue evaluar las necesidades, detectar lagunas y decidir sobre la adquisicién de nuevos fondos. También se pueden realizar
andlisis comparativos con los de otras bibliotecas similares o contrastar nuestros fondos con bibliografias especializadas.
Una forma interesante de hacer participar a todos en esta evaluacion son las propuestas de compra tanto del profesorado
como del alumnado.

Ala hora de evaluar estas necesidades, hay que partir de criterios cuantitativos y cualitativos. Los primeros hacen referencia,
por un lado, a la cantidad de documentos en relacién al nimero de usuarios y, por otro, a la proporcién entre documentos de
contenidos diferentes y en diversos soportes.

En lo referente a la cantidad de documentos, el Documento marco: La biblioteca escolar en el contexto de la Reforma
Educativa establece unas pautas elaboradas a partir de diversas recomendaciones internacionales y que cubren todos los
tipos de materiales, intentando adaptarlo a nuestro contexto. Segun las mismas, la coleccién inicial deberia contar con 12
voliumenes por alumno, incluyendo libros de ficcién, materiales audiovisuales, obras de referencia, publicaciones periddicas y
documentos informaticos, materiales de consulta en papel y CD-ROM: diccionarios, enciclopedias, etc.. Esta cantidad se
debe distribuir entre aquellos documentos relacionados con las areas del curriculo y los temas transversales y aquellos otros
que cubren los intereses, las aficiones y el ocio de los alumnos y alumnas.

DOCUMENTO MARCO SOBRE EL NUMERO DE VOLUMENES POR ALUMNO EN LA BIBLIOTECA ESCOLAR

’DISTRIBUCIC’)N DEL FONDO POR ALUMNO |
RENOVACION
ETAPA Documentos relacionados Documentos relacionados con |\ Al
con las areas curriculares intereses, aficiones

| 12()
E. INFANTIL 9-10 documentos impresos Aprox. 5%

2-3 juegos didacticos, documentos audiovisuales o informaticos
E. PRIMARIA ’ 6(*) 6(*) Aprox. 5%
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5 documentos impresos 5 documentos impresos
1 juego didactico, documento 1 juego didactico, documento
audiovisual o informatico audiovisual o informatico
8 4
E.S.O. 6 documentos impresos 3 documentos impresos Aprox. 5%
2 juego didacticos, documentos |1 juego didactico, documentos
audiovisuales o informaticos audiovisuales o informaticos
10 2
7-8 documentos impresos
BACHILLERATO Y _ o Cada dos alumnos: 3 documentos 0
o 2-3 juego didécticos, . o Aprox. 5%
MODULOS FORMATIVOS o impresos y 1 documento audiovisual o
documentos audiovisuales o . .
. . informatico
informéticos

*(La globalizacién que caracteriza estas etapas impide establecer limites precisos entre los dos tipos de documentos
propuestos y las propias areas curriculares)

Los documentos relacionados con las areas curriculares tienen mas peso segun se avanza en las etapas educativas, ya que
el alumnado va adquiriendo mayor autonomia para asistir a otras bibliotecas que pueden contar con una mayor cantidad de
documentos que respondan a sus intereses personales. Es importante que en el conjunto se intente respetar la proporcion de
2/3 de obras de informacion y 1/3 de obras de ficcion. En Educacion Infantil, y en el primer y segundo ciclo de Educacioén
Primaria hay que tener en cuenta que muchos de los libros de informacién pueden ser albumes o libros de imagenes, con lo
que la proporcién anterior deberia atender a este hecho.

El célculo por nimero de alumnos/as no es siempre aplicable. Asi, en centros pequefios hay que garantizar una coleccion
minima que ofrezca suficiente variedad de recursos para cubrir las necesidades derivadas del curriculo y de los intereses de
los/as alumnos/as. Del mismo modo, algunas personas expertas consideran que los fondos superiores a 7500 ejemplares en
Educacion Primaria y 16500 en Educacion Secundaria pueden ser contraproducentes pues las dificultades que
experimentaran el alumando para localizar material relevante seran grandes.

La cantidad de documentos es importante para garantizar a los/as lectores/as una minima oferta que satisfaga sus
necesidades. Sin embargo, es so6lo un criterio orientativo, que no puede hacer olvidar otros como la proporcion de
documentos relativos a cada &rea curricular. El estudio de este aspecto ayudara a determinar, con la participacion de todo el
equipo docente, las lagunas existentes y, por tanto, las prioridades de compra. Pueden disefiarse instrumentos de evaluacion
(Anexo 8) de la dotacion adaptadas a las distintas etapas educativas que se imparten en el centro.

El calculo cuantitativo y el analisis cualitativo permitira a los centros establecer su situacién respecto a las orientaciones que
aqui se ofrecen. En caso de que se detecten lagunas en la coleccion, el siguiente paso serd identificar lo que esto supone en
términos de presupuesto y como se podra llegar a completarla.

Ya hemos visto los criterios de caracter general que deben inspirar cualquier proceso de creacion de la coleccion en una
biblioteca escolar. Estos pueden constituir el punto de partida comun para todos los centros, pero habra que incluir otros
criterios especificos para la seleccion y revision de los fondos, dependiendo de la propia oferta educativa. Corresponde, por
tanto, a cada centro concretar dichos criterios en el marco de su autonomia pedagégica, de tal forma que sean fruto del
consenso entre todos. Unos criterios de seleccién aprobados por todo el equipo docente contribuirdn a que el proceso sea
objetivo. Se debe definir qué tipos de documentos va a ofrecer la biblioteca (libros de texto, literatura gris, "best-sellers", libros
de bosillo, periddicos, etc.). También habra que decidir las lenguas de los documentos, las adquisiciones y exclusiones
sistematicas. Igualmente, llegado el momento se debera realizar el expurgo de aquellos documentos que por su falta de uso,
pérdida de interés o actualidad ya no sean Utiles en la biblioteca.

H Para saber mas ...

Johson, G. Systems for materials acquisition. En: KINNELL, M. (ed.) Managing library resources in schools. London:
Library Association publishing, 1994.
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La seleccion de los fondos

La valoracion de libros no solo es importante per se, sino que ademas es interesante hacerlo en comités abiertos pero
organizados, con normas compartidas y aceptadas undnimemente por sus miembros, que permitan escuchar todas las voces
y aprender de los aciertos y de los errores. Porque es necesario crear espacios donde compartir los saberes y las
experiencias, donde los adultos interesados se retinan para hablar de los libros para nifios y jovenes, aprender sobre ellos y
seleccionarlos para los objetivos de cada entorno.

(Lluch, Gemma. Como seleccionar libros para nifios y jévenes: los comités de valoracion en las bibliotecas escolares y

publicas. Trea, 2010, p. 66)

Instrumentos

A la hora de realizar la seleccion, ante la gran cantidad de documentos existentes, el personal de la biblioteca escolar debera
recurrir a diversas fuentes de informacion, elaboradas por especialistas. Son instrumentos de seleccion:

Las ferias

Las ferias del libro ofrecen una interesante visién de conjunto del panorama editorial, y una posibilidad de consulta directa de
los materiales. En algunos casos, los catalogos de las ferias relinen una informacién completa sobre la oferta existente.

Los catalogos de editoriales

Las editoriales envian gratuitamente sus catalogos que, en algunos casos, facilitan una informacién bastante completa e
incluyen fotografias de cubiertas e interiores. Suponen la fuente méas fiable en cuanto a la disponibilidad del documento pero
conviene complementarla con otras, ya que la informacién que ofrecen suele tener caracter comercial.

Algunas editoriales publican guias de lectura de literatura infantil sobre sus colecciones, con una informaciéon mucho mas
amplia que los simples catalogos: edad recomendada, temas, datos de los autores, propuestas de actividades, estudios
complementarios.

Igualmente, los catalogos de las distribuidoras especializadas en materiales audiovisuales e informaticos, suelen ofrecer
también una informacion muy completa.

Las revistas especializadas
Las secciones bibliograficas o de recursos de las revistas especializadas constituyen una de las fuentes mas fiables, Utiles y
actualizadas para la seleccion de documentos. Su especializacion en bibliotecas escolares, en literatura infantil, en materiales

audiovisuales o informaticos, o en cualquier otro ambito del conocimiento, aporta una informacion precisa sobre el tipo de
documento que puede interesar en cada caso.

Las bibliografias
La elaboracion de una buena bibliografia constituye una herramienta de gran utilidad para el bibliotecario, ya que supone un

importante trabajo de localizacién y seleccién se documentos que tratan sobre un tema determinado. Es importante que estén
actualizadas y que incluyan comentarios, ya que muchas veces los titulos pueden llevar a engafio.

Las bases de datos
La difusion de informacién bibliografica en soportes digitales ha adquirido un gran auge en los Ultimos afios y constituye un
complemento importante del resto de los instrumentos. Se puede sefialar, entre otras, las bases de datos de Documentos de

Educacion (DOC.E), las del Programa de Nuevas Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion (P.N.T.I.C.), las de la
Fundacion German Sanchez Ruipérez (F.G.S.R.) y el .S.B.N.

Los premios

Pueden aportar pistas sobre materiales interesantes. Los premios de narrativa infantil y juvenil son los mas numerosos y

Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte INTEF 16



Bibliotecas Escolares Formacion en Red

conocidos, pero existen también otros, como los convocados por instituciones y editoriales modestas o los premios
especializados en otros géneros, materias o soportes de informacion.

Hoy la mayoria de esta informacion la podemos consultar en Internet, incluso en foros de libros infantiles, bibliotecas, redes
sociales podemos encontrar ayuda para seleccionar los fondos de la biblioteca

Procedimientos

La seleccidn deberé estar presidida por la objetividad lo que implica contrastar recursos y necesidades, (considerar la utilidad
del material su valor informativo y cultural desde el punto de vista del usuario/a), actuar con neutralidad y evitar cualquier tipo
de arbitrariedad que pueda conducir a una seleccion caprichosa.

La dificil tarea de la seleccidon no debe recaer exclusivamente en la persona responsable de la biblioteca escolar. Es
imprescindible la colaboracion de otros miembros de la comunidad educativa: profesorado, familias, y, sobre todo, los/as
usuarios/as de la propia biblioteca. Con este fin se pueden establecer cauces de participacion y comunicacion entre unos y
otros. Algunos de ellos son los siguientes:

Los Comités de lectura

Son grupos estables formados por profesores/as, padres, madres y alumnos/as que cooperan con la biblioteca, tanto en la
seleccién documental como en otro tipo de actividades: conferencias y debates, elaboracién de bibliografias o guias de
lectura, exposiciones tematicas, etc. El punto de partida para su creacion pueden ser las aficiones o intereses de los distintos
miembros de la comunidad educativa. Es importante conseguir que el profesorado, con su formacion especifica en diversos
ambitos, colabore con ellos.

Algunas de las posibles tareas de la persona responsable de la biblioteca en relacién con los comités de lectura serian: crear
el grupo; proporcionarle informacién (til sobre el ambito tematico de seleccién; darle a conocer las caracteristicas de la
coleccion existente y recoger, valorar y canalizar (y en su caso, rechazar) las proposiciones de compra.

Las peticiones de los/as lectores/as

Las peticiones, desideratas o buzén de sugerencias de los/as lectores/as, no se han de concebir como una cortesia sino
como un servicio mas que la biblioteca debe proporcionar a sus usuarios/as. Constituyen un instrumento de orientacion muy
util para el bibliotecario que puede conocer asi los intereses de su publico.

El/la bibliotecario/a no debe limitarse a esperar las peticiones sino que ha de buscarlas y promoverlas. Tendra en cuenta no
s6lo a los/as usuarios/as habituales de la biblioteca sino también a los potenciales, a aquellos que pudiendo acudir no lo
hacen. Las aulas o los tablones de informacion situados en los pasillos pueden servir para atraer a estos futuros lectores.

Otro sencillo procedimiento puede ser la observacion: analizar las reacciones de las personas usuarias ante los documentos

permitira conocer mejor el grado de aceptacion que tienen.

Criterios

En este apartado se ofrecen pautas para seleccionar obras de informacion y de ficcion, asi como algunos documentos en
soportes que por sus caracteristicas necesitan criterios especificos.

Estos criterios son de caracter general y corresponde a cada centro concretarlos de acuerdo con sus Proyectos Educativo y
Curricular, la situacion de partida, la edad y caracteristicas del alumnado, asi como los recursos locales accesibles al
préstamo.

Criterios para la seleccién de obras de informacion

He aqui algunos criterios que pueden ser considerados a la hora de seleccionar obras de informacién:

B Contenido y tratamiento del mismo. Tema, cobertura, prestigio del autor/a o editor/a, interés y entusiasmo en la
transmision, actualidad, rigor, objetividad, diferencia entre opinion e informacion, adaptacion a los/as destinatarios/as
y a sus conocimientos, ausencia de omisiones, sobreentendidos y prejuicios, motivacién hacia la profundizacion,

Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte INTEF 17



Bibliotecas Escolares Formacion en Red

regularidad en las puestas al dia.

B Estructura interna. Organizacién del contenido (capitulos bien delimitados, apartados y subapartados con titulos
explicitos, claridad en la presentacion de la informacion en varios niveles, relacion equilibrada entre el texto principal y
los complementarios), légica en la presentacién de los contenidos, progresion en la introduccion de nuevos
conceptos, existencia de herramientas de consulta (sumarios, indices, glosarios...), posibilidad de uso autbnomo por
parte del alumnado.

B Texto y estilo. Titulo interesante y con "gancho" relacionado con el contenido, calidad de la redaccion o de la
traduccion, nivel del vocabulario y de la sintaxis, adaptacion al nivel de comprension de los destinatarios.

B Aspectos visuales. Tipografia clara, texto manuscrito o de imprenta, maquetacion adecuada, legibilidad, relacién
equilibrada y coherente entre los textos y las imagenes, pertinencia e interés de los elementos visuales, calidad de las
imagenes, presencia y claridad de esquemas y graficos.

B Aspectos materiales. Aspecto atractivo y estimulante, suficientes datos de identificacion externa; tamafio, peso,
calidad del papel, encuadernacion resistente adecuada a los/as usuarios/as.

B Relacion calidad/valor/precio. Grado en que satisface las necesidades de la biblioteca, posibilidad de usos
diversos, posibilidad de uso por el maximo nimero de alumnos/as.

Ver en Anexo 9 un esquema para valorar Obras de Referencia

Criterios para la seleccién de obras de ficcion

Una primera aproximacion a la oferta de obras de ficcién revela los datos siguientes:

La oferta es muy amplia ya que incluye los clasicos que pertenecen a la tradicién cultural y que siguen conectando con los/as
lectores/as y, por otro lado, obras contemporaneas. Esto se puede aplicar tanto a la literatura destinada a nifios/as y jévenes
como a las obras adultos, muchas de las cuales tienen cabida en una biblioteca para Educacién Secundaria.

En su mayor parte se trata de obras en soporte impreso, aunque existen ediciones sonoras y audiovisuales y se observa una
timida introduccion de los soportes electronicos en este campo. En la actualidad en nuestro pais también ya en algunas
bibliotecas hay la posibilidad de leer obras en e-book

En cuanto a los géneros, predominan los textos narrativos frente a la poesia y el teatro, sobre todo en la oferta para
Educacion Primaria. En la medida de lo posible, la biblioteca escolar debe buscar un equilibrio entre los diversos géneros.

En narrativa existe una gran variedad de temas, tratados desde muy diversos puntos de vista (misterio, fantasia, aventuras,
realismo, humor, vida cotidiana...). También en lo que se refiere a estilos, propuestas creativas, posibilidad de participacion
del lector, el abanico es muy amplio.

La oferta de poesia para nifios es muy escasa y no refleja la gran renovacion en temas y recursos expresivos observada en
el género narrativo.

Con respecto al teatro infantil, el panorama en nuestro pais es similar. A pesar de la proliferacion de espectaculos destinados
a nifios (marionetas, teatro de sombras, etc.), la creacion de textos teatrales es verdaderamente pobre en cuanto a cantidad.

Ante la falta de obras teatrales, los centros que realizan actividades de teatro se ven obligados a crear las obras o a adaptar

cuentos y narraciones cortas.

Los albumes, libros-juego y relatos ilustrados son fundamentales en los primeros niveles. La oferta es suficientemente amplia,
con materiales cada vez mas sofisticados, para permitir una seleccién que responda a los objetivos educativos.

Aunque las editoriales suelen ofrecer una indicacion sobre la edad recomendada de las obras, este criterio no debe, en
ningun caso, interpretarse de forma rigida. El conocimiento del profesor sobre el nivel de competencia lectora, junto con los
intereses del alumno, deben orientar la seleccion.

Las pautas para seleccionar las obras de ficcion no son tan claras como las que pueden existir para elegir una obra de
informacion. Entre otras razones, porque hay que juzgar la calidad artistica, lo cual no responde a parametros cuantificables.
Para evitar que los gustos estéticos y tematicos del seleccionador limiten la seleccion, es importante intentar objetivarlos y,
ademas, contrastarlos con otras personas o fuentes.

Algunos criterios que pueden tenerse en cuenta a la hora de seleccionar obras de ficcién son los siguientes:

B El contenido y su tratamiento. Tema atractivo; adaptacion a los intereses de los/as destinatarios/as; transmision de
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valores positivos; ausencia de prejuicios, estereotipos, topicos, etc.

B Estructura interna. Complejidad del argumento: existencia de acciones diversificadas, saltos espaciales y
temporales, presencia de diversas voces narrativas o de cambios en el punto de vista, todo ello adecuado a la
competencia lectora de los destinatarios; organizacion en capitulos; estimulo de la anticipacion y la prediccion.

B Texto y estilo. Titulo con "gancho”, calidad de la redaccion o de la traduccién, nivel del vocabulario y de la sintaxis,
adaptacion al nivel de comprensién de los/as destinatarios/as, registro lingiiistico apropiado; recursos estilisticos
adecuados a la competencia lectora (ironia, doble sentido, etc.).

B Aspectos visuales. Tipografia clara, texto manuscrito o de imprenta, maquetacion adecuada, legibilidad, relacién
texto-imagen (complementariedad, apoyo o contraste), calidad de las imagenes.

B Aspectos materiales. Aspecto atractivo y estimulante, suficientes datos de identificacion externa; tamafio, peso,
calidad del papel, encuadernacion y resistencia adecuados a los usuarios.

B Relacion calidad/valor/precio. Grado en que satisface las necesidades de la biblioteca, asegurando la satisfaccion
de intereses lectores diversos y la atencién a experiencias literarias diferentes.

Otro de los aspectos importantes que se deben tener en cuenta al realizar la seleccién de obras de ficcién son los
intereses de los lectores. No existen criterios rigurosos para seleccionar, pues los gustos de los nifios y jévenes no
responden a esquemas rigidos ni a edades prefijadas.

La selecciéon de material audiovisual

La seleccion y adquisicion de los materiales audiovisuales se debe realizar teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

B Es importante que los datos de identificacion del documento (autor, editor, fecha de edicién, duracién, datos técnicos,
etc.) aparezcan claramente consignados en las caratulas, cubiertas externas, etiquetas adheridas al documento, etc..

B La lectura de estos documentos requiere una serie de equipos (magnetoéfonos, magnetoscopios, ordenadores... ), por
lo que la seleccion habra de tener en cuenta los aparatos técnicos con los que cuenta el centro.

B Es importante que los documentos audiovisuales presenten una adecuada calidad de imagen y sonido y que estén
realizados con medios profesionales o semiprofesionales (los videos, por ejemplo, deberan utilizar los sistemas
Betacam, HI-8, Super V, S-VHS).

B Los contenidos han de estar presentados de forma didactica. Debe haber una mezcla de andlisis y sintesis: sintesis
en las exposiciones, para abstraer las ideas generales; y analisis en la explicacién de procesos, para desarrollar
aspectos conceptuales.

B Laimagen debe aportar informacion por si misma y no ser un mero apoyo al texto escrito u oral. Ademas es
importante que sea clara, significativa y motivadora.

B En el caso de las transparencias las imagenes y textos han de tener el tamafio suficiente para que puedan verse
desde el fondo del aula. Una buena forma de comprobar que se cumple este criterio es poder leer, estando de pie,
una transparencia colocada en el suelo.

B Ala hora de analizar documentos en video hay que olvidarse de la estructura lineal del libro y tener en cuenta otros
elementos: Se puede codificar el mensaje distribuyéndolo en bloques de contenido o siguiendo una estructura en
espiral; no se sigue el tradicional esquema planteamiento-nudo-desenlace, en ocasiones cada secuencia presenta
una serie de contenidos que se repiten ciclicamente. En cualquiera de los casos la estructura del documento debe
estar clara.

La seleccion de material informatico

La seleccion de material informatico entrafia cierta complejidad debido a la gran variedad de materiales existentes, con
diversidad de soportes, objetivos y usos, asi como a las caracteristicas formales y técnicas.

Algunos criterios que habria que tener en cuenta a la hora de seleccionar este tipo de materiales son:

B Existencia en el centro de los equipos y programas necesarios para su uso.

B Adecuacion al nivel educativo al que va destinado.

B Facilidad de uso: conocimientos previos para su instalacion, grado de destreza necesario, grado de interactividad con
el usuario, calidad y eficacia de las ayudas, posibilidades de control sobre la secuencia del programa (entrada y
salida, volver a un punto determinado, etc.).

B Adaptacion del programa a las capacidades del alumnado (distintos itinerarios de lectura, varios niveles de dificultad,
inclusién de refuerzos para el aprendizaje, estimulo a la actividad, etc.).
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B Diversidad en las actividades que propone al usuario/a (pasividad, respuesta a preguntas, recogida de informacion,
disefios de estructuras, modelos, objetos, célculos, etc.).

B Adecuacion de la metodologia que permite desarrollar al profesorado, inclusion de propuestas de evaluacion de las
actividades.

B Documentacion que acompafia al programa (guia del profesor, guia del alumno, otros materiales...)

Algunos de estos criterios son validos también a la hora de contratar los servicios para acceso telematico a servidores de
bases de datos de educacién o de otro tipo.

L51- . Citas para pensar
Te recomendamos visitar el Portal de educacion de Argentina donde aparece una buena guia para evaluar recursos
web.

Para conocer los intereses de los lectores puedes visitar el Boletin informativo de la Asociacion uruguaya de
Literatura Infantil y Juvenil; n® 14 y 15, (1989).

Las adquisiciones

Los libros y otros documentos son productos comerciales que se mueven dentro de una estructura de mercado (Anexo 10)
similar a la de otras mercancias.

Sistemas de adquisicion

La compra a libreria, distribuidor o editorial.

Es el sistema normal de abastecimiento de fondos documentales. Debe hacerse, al menos, una compra anual de fondos
(Anexo 11) que incremente la coleccion, siguiendo lo mas posible las recomendaciones internacionales.

El intercambio de publicaciones con otras bibliotecas e instituciones

Es interesante para dar salida y recibir publicaciones institucionales (boletin de la biblioteca, guias de lectura, revista
escolar..), informes, ponencias de cursos, etc., asi como ejemplares duplicados, pero no por ello inttiles.

Las donaciones

Permiten obtener fondos de forma gratuita. Las donaciones institucionales, ya sean lotes seleccionados o subvenciones para
adquisiciones, constituyen en muchos casos una fuente de incremento importante. En ocasiones, sin embargo, los materiales
donados no relinen las caracteristicas adecuadas para los/as usuarios/as de una biblioteca escolar. Con las donaciones de
particulares hay que ser especialmente selectivos y no aceptar aquello que no comprariamos. Asi se evitara que la biblioteca
se convierta en depésito de materiales obsoletos o deteriorados. En este sentido, la persona responsable de la biblioteca
debera valorar la utilidad de estas donaciones para aceptarlas, rechazarlas, o, en su caso, canalizarlas hacia otras
bibliotecas.

La informacion local

Bajo esta denominacion se agrupan los documentos referidos a la historia y la situacién del entorno mas préximo. Es un
material interesante y valioso para la biblioteca que en estos Ultimos afios comienza a tener una mayor presencia. El material
puede ser de lo mas diverso: guias administrativas, guias turisticas, mapas y planos, carteles, fotografias, grabaciones
sonoras y material efimero como folletos, calendarios, programas de actos, hojas informativas, etc.. Algunos canales para
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recoger este tipo de materiales de ambito local pueden ser las publicaciones periddicas y las instituciones locales.

Los depédsitos documentales

Es frecuente que las bibliotecas publicas grandes y los centros coordinadores de bibliotecas tengan establecido un servicio
de préstamo colectivo para los centros educativos de varios meses de duracion. En algunos casos se cuenta con un fondo
amplio destinado a este fin, del cual las bibliotecas escolares pueden pedir en préstamo hasta cien titulos.

Algunas bibliotecas publicas ofrecen, también, a los centros educativos un servicio de informacion bibliografica: los centros
informan a comienzos de curso sobre los temas que se van a trabajar y la biblioteca facilita bibliografias o dossieres sobre
ellos.

Los documentos elaborados en el centro

Otro interesante canal para formar una coleccién lo mas completa y rica posible es el de la documentacién generada por el
propio centro. Una comunidad educativa es una gran productora de documentacién, elaborada tanto por los profesores como
por los alumnos, asi como la que debe generar también la propia biblioteca para una mejor difusion del fondo y para suplir
lagunas de informacion.

Numerosas actividades o programaciones realizadas por el equipo docente suelen concretarse en la elaboracion de un
material documental que puede servir a su vez, en cursos posteriores o en otros centros, como base para realizar iniciativas
similares que puedan irse mejorando con el tiempo.

En una linea similar puede ser interesante crear en la biblioteca otro tipo de fondos de produccion propia como:

Bancos de imagenes que recojan fotografias, dibujos, vifietas, anuncios publicitarios, infografias, etc.
Colecciones de diapositivas o transparencias.
Ficheros de noticias o hemeroteca escolar y periddicos escolares.

Colecciones de registros sonoros: fragmentos de radio comercial, recitaciones, dramatizaciones, narraciones orales
de cuentos, juegos verbales, programas de radio escolar, entrevistas a autores literarios, documentos sonoros del
folklore local, etc..

B Videotecas escolares que recojan para uso didactico documentos seleccionados por alumnos/as y profesores/as o
elaborados por ellos mismos: fragmentos de la programacion general de television, emisiones de la television
educativa, dramatizaciones, entrevistas o reportajes, etc..

B Aplicaciones y documentos informaticos.

Los fondos de elaboracion propia constituyen un recurso de gran utilidad para realizar lectura de imagenes, abordar
contenidos relacionados con los temas transversales, disefiar actividades ludicas y creativas o trabajar contenidos de las
distintas areas.

Esta documentacidn, convenientemente organizada en la biblioteca escolar, la enriquecera y revalorizara su imagen ante sus
usuarios/as.

El expurgo

Ademas de la seleccion de materiales, es fundamental realizar una revision periédica de los mismos, denominada expurgo,
gue consiste en apartar materiales de la biblioteca, momentanea o definitivamente, con el fin de dar mayor operatividad y
eficacia a la gestién de la coleccion, ajustando ésta a las necesidades reales de los/as usuarios/as.

El expurgo debe integrarse entre las labores habituales de la biblioteca, siendo conveniente realizarlo de forma permanente.
Esta es una tarea dificil puesto que practicamente no hay orientaciones sobre su realizacién, mientras que si existen para la
compra de nuevos materiales. Por ello es fundamental que cada centro defina unos criterios propios. Las personas que lo
realicen deben tener una vision de conjunto de la coleccion y actuar bajo la responsabilidad del bibliotecario. Ademas, es
aconsejable que la decisién dltima sea compartida por varios profesores.

En cuanto a los criterios de realizacion mas generales, podemos sefialar:
B Los cambios introducidos en un centro por la reforma educativa en cuanto a la edad de los alumnos escolarizados en

el mismo.
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B El desfase cientifico del contenido, asi como la pérdida de relevancia en relacion con el curriculo. Este criterio es
variable segun las materias, ya que en algunas la duracion de una obra es mucho menor que en otras.

B El estado fisico de los documentos. El deterioro no deberia implicar siempre la eliminacioén del documento. Podria
significar que tiene una gran demanda y por lo tanto seria necesaria la reposicion del mismo .

B La existencia de ejemplares duplicados que no reportan ninguna ventaja.

B Otros criterios pueden ser la existencia de ejemplares mutilados o incompletos, de documentos sobre temas pasados
de moda o de publicaciones periddicas carentes de interés.

El expurgo ofrece numerosas ventajas para el buen funcionamiento de la biblioteca:

B Ahorro de espacio y dinero en encuadernaciones, reparaciones, estanterias, ficheros suplementarios y otros gastos
indirectos de mantenimiento.

B Ahorro de tiempo para el/la usuario/a y para el/la responsable de la biblioteca. Es méas dificil localizar o colocar un
libro en estanterias demasiado llenas.

B Actualizacion de los fondos y, en consecuencia, mayor fiabilidad de la informacion.

B Su realizacion periédica permite tener una mayor informacion sobre los fondos existentes, localizar y corregir sus
lagunas, y en definitiva, reevaluar la coleccion.

B La revision de la actualidad de los fondos es una actividad en la que pueden participar también los alumnos.
Comprobar si un mapa politico esta actualizado o si datos de historia contemporanea estan recogidos en un
documento no deja de ser una actividad de aprendizaje o de refuerzo de los conocimientos. Aunque a veces la
eliminacién sea la Gnica solucion, se deben buscar otras soluciones imaginativas y baratas que permitan completar la
informacion de aquellos fragmentos que hayan quedado obsoletos (por ejemplo, remitiendo a un fichero de prensa o a
un fichero de datos actualizados).

El expurgo no significa una destruccioén directa de los materiales que no interesen en la biblioteca escolar, ya que esos
materiales, en algunos casos, pueden ser de utilidad en otro tipo de centros. Algunas soluciones adoptadas por centros
educativos son: la donacion o préstamo permanente de los fondos correspondientes a 7° y 8° de E.G.B. a los Institutos de
Educacion Secundaria o a las secciones donde se imparta el primer ciclo de la E.S.O.; el intercambio de fondos duplicados
con otros centros; la organizacién de exposiciones de fondos antiguos en el propio centro. Por Ultimo, la donacién de libros a
O.N.Gs que participan en programas de cooperacion con otros paises, puede ser una posibilidad interesante siempre que se
haga una seleccién apropiada de documentos, eliminando los inservibles.

&
<< Debes conocer

Recuerda que la tarea de seleccion y de expurgo es una de las mas complejas en la bibliotecas y hay que dedicarle
mucho tiempo y trabajar siempre en equipo.

Actividades

L—‘:} Actividad 1: Resolver un caso practico

1. Al analizar los fondos de una biblioteca escolar de un I.E.S. se dan cuenta de lo siguiente:
B Un 50% de sus fondos son monografias destinadas a los/as profesores/as.

B Un 40% estia compuesto por:
B Libros de literatura clasica.

B Libros de texto antiguos.
B Alguna coleccién de videos (de Literatura y de Ciencias Naturales)

2. El 10% restante son diccionarios y enciclopedias. Estas Ultimas son ediciones anteriores al afio 80.

A la vista de estos datos, valorar en qué medida responden a los requisitos de la coleccion.
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Solucién |

@ Actividad 1: Las publicaciones periédicas

B Confeccionar una lista con todas las publicaciones periddicas que recibe el centro, tanto para el alumnado
como para el profesorado

B Analizar quién las recibe, donde estan ubicadas, precio, &rea/s genéricas que abarcan, para qué areas tienen
especial interés, cuando se pueden leer o consultar y cual es su destino final (se archivan, se recortan, se
tiran...). Para este trabajo se puede imprimir el modelo de tabla (Documentos Experiencia Infiesto) que se
proporciona.

B Enlazando con las ideas expuestas en el apartado Tipologia de los documentos, valorar el nivel de
aprovechamiento de esas publicaciones periddicas.

B Resumir las conclusiones.

l_‘:‘;? Actividad 3: Periédicos electrénicos

B Acceder a las paginas Web de periodicos como El Pais, La Vanguardia, EstrellaDigital, El Mundo, ABC, etc...
También se puede acceder a través del servidor WWW del INTEF.

l:; Actividad 4: Analisis de la situacion actual de la biblioteca escolar del centro: la colecciéon

B Imprimir el cuestionario 2.

B Responder a las diferentes preguntas con Si o NO. Conservar el cuestionario relleno para su utilizacion en el
proyecto final.

E—; Actividad 5: Evaluar las dotaciones

Con ayuda de los profesores y profesoras del centro, reflexionar sobre si la cantidad de documentos del centro
relacionados con cada area curricular es la adecuada. Utilizar las fichas de evaluacion de las dotaciones (Anexo 8, se
sugiere imprimirlas en formato apaisado) convenientemente adaptadas a los niveles de ensefianza que se imparten
en el centro.

E—; Actividad 6: Consultar sitios web de editores

B Entrar en el sitio de Federacion de Gremios de Editores de Espafia: http://www.federacioneditores.org.
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E Buscar las direcciones de al menos cinco editoriales cuyo fondo o novedades deseemos conocer.

B Entrar en cada uno de los sitios y consultar sus respectivos catalogos de titulos.
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