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Recuerda 

 

Se utilizan los dos puntos: 

 

a) En las citas textuales. 
b) Delante de una enumeración. 
c) En el encabezamiento de cartas o escritos. 

 

Se utiliza el guion: 

 

a) Para unir palabras o cifras. 
b) Para indicar que una palabra no cabe entera al final de la línea. Debes    
tener en cuenta 
 • No se pueden separar vocales que van seguidas. 
 • No se puede dejar una vocal sola a final de línea. 
          • No se pueden separar las letras ll, ch y rr; sin embargo, sí se                                
debe dividir cc si está a fin de línea. 

 

Se utiliza la raya: 

 

a) En la expresiones aclaratorias. 
b) En los diálogos. 

 
1. Contesta a las siguientes cuestiones: 
 

 Coloca los dos puntos y copia debajo las frases: 
 

Teresa dijo “Mañana voy de excursión”. 
_________________________________________________________________ 
 
Tu abuelo nos advirtió “No corráis con las bicicletas”. 
_________________________________________________________________ 
 
El doctor me aconsejó “No tomes bebidas muy frías”. 
_________________________________________________________________ 
 

 Escribe los dos puntos en las siguientes frases y cópialas debajo 
correctamente y con buena letra: 

 
Ayer visité a mis mejores amigos Vicente, Rocío, Alicia, Carlos y Juan Miguel. 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________ 
 
Andalucía consta de las siguientes provincias Almería, Granada, Málaga, 
Córdoba, Jaén, Sevilla, Cádiz y Huelva. 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________ 
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Coloca los guiones correspondientes y escribe de nuevo las frases: 
 
Vamos a coger el avión Sevilla Barcelona. 
_________________________________________________________________ 
 
Hoy veré en la televisión el partido Zaragoza Valencia. 
_________________________________________________________________ 
 
La línea férrea Madrid Cádiz pasa por Sevilla. 
_________________________________________________________________ 
 

 Fíjate en el ejemplo y escribe las formas en que se pueden dividir las 
siguientes palabras al final de la línea: 

 
telefonista: te-lefonista, tele-fonista, telefo-nista, telefonis-ta. 
 
caballero: ............................................................................................................ 
 
excelente: ............................................................................................................ 
 
fantástico: ............................................................................................................. 
 
medicamento: ....................................................................................................... 
 
bolígrafo: ............................................................................................................... 
 

 Coloca las rayas para indicar las aclaraciones. Después copia las frases: 
 
El pequeño conejillo con una pata herida consiguió esconderse en el agujero. 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________ 
 
El abuelo de Víctor de ochenta años todavía trabaja en el campo. 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________ 
 
En Madrid capital de España viven mis primos. 
_________________________________________________________________ 

 

 Coloca las rayas en el siguiente diálogo 
 

Tu hermano me preguntó: 

¿Vas a venir a ver la película? 

Yo le contesté: 

Podré ir cuando haga los deberes. 
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 Divide las siguientes palabras de todas las formas posibles, con guiones. 

 

• Hormiga............................................................................................................... 

• Cacao................................................................................................................... 

• Alcachofa............................................................................................................. 

• Atracción.............................................................................................................. 

• Transporte........................................................................................................... 

• Edificio................................................................................................................. 

• Parrilla................................................................................................................. 

• Perfección........................................................................................................... 

• Amapola............................................................................................................... 

 

 Corrige las particiones de palabras que están mal en el texto. Copia de nuevo 
las palabras con una partición correcta. 
 

Ayer domingo hizo un hermoso dí- 

a ;por eso fuimos al campo, aprovec- 

hando el buen tiempo. Comimos en ple- 

na naturaleza. Habíamos andado muc- 

ho y teníamos un hambre espantosa. 

Nos comimos todo lo que habí- 

amos llevado: frutos secos, bocadil- 

los, todo lo devoramos con satisfacc- 

ión y muy, muy deprisa. 

 
 
................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................ 

 
 
 


