PLC TEXTO PAUTADO LA CARTAFORMAL. FASE 1. ANALISIS DEL TEXTO

Membrete: datos
completos del remitente

Carta Formal

Compania Constructura Rivera

Avenida San Fernando NGm. 47 Fecha
Colima, Col.
Destinatario
|4 de Febrero 2008.
Sr. Carlos Garcia Mora
Director General. Introduccién: me pongo
Encabezamiento: Calle 27 Ndm. 32 en contacto con usted porque...,
Estimado/a Sr/ Sra, Morelia, Mich, Por medio de la presente...
Distinguido/a Sr/Sra
Excmo Sr/Sra
Estimado Senor:
Por medio de la presente le comunicamos que se abre el
concurso para proveedores a partir de esta fecha.
Cuerpo

Esperamos que nos envie usted las listas de precios de los
materiales que su compaia distribuye y las cotizaciones
correspondientes.

Despedida: atentamente,
Un saludo atento,
Cordialmente, se despide
atentamente....

Atentamente

Ing. Victor Larios Ceja

Firma, nombre y cargo.




PLC TEXTO PAUTADO LA CARTA FORMAL. FASE 2. Colocamos la pauta.

Carta Formal

Compania Constructura Rivera
Avenida San Fernando NGm. 47
Colima, Col.

|4 de Febrero 2008.
Sr. Carlos Garcia Mora
Director General.
Calle 27 Ndm. 32
Morelia, Mich,
Estimado Senor:

Por medio de la presente le comunicamos que se abre el
concurso para proveedores a partir de esta fecha.

Esperamos que nos envie usted las listas de precios de los
materiales que su compaia distribuye y las cotizaciones
correspondientes.

Atentamente

Ing. Victor Larios Ceja
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Firma, nombre y cargo.

Despedida: atentamente, |X
Un saludo atento,
Cordialmente, se despide
atentamente....

Introduccion: me pongo
en contacto con usted porque...,

ﬁCuerpo

Por medio de la presente...

Encabezamiento:
Estimado/a Sr/ Sra,
Distinguido/a Sr/Sra

Excmo Sr/Sra |>

Destinatario

Membrete: datos
completos del remitente

—_—

Fecha




Membrete: datos
completos del remitente

Destinatario

Fecha

Encabezamiento: |_
Estimado/a Sr/ Sra,
Distinguido/a Sr/Sra ™

Excmo Sr/Sra _
Introduccion: me pongo

en contacto con usted
porque..., Es un placer

comunicarle...

Cuerpo

Despedida: atentamente,
Un saludo atento,

Cordialmente, se despide

Firma, nombre y cargo.

atentamente....






