¢Como escribir una carta?

Es un texto de uso muy generalizado. Su lenguaje puede variar, de acuerdo al fin que
se tuvo al escribirla, y a la relacion existente entre el emisor y el receptor.

Veamos estos ejemplos:

Carta formal

Sefor

Raul Callejas Escobar
Director

Colegio Estrella Solitaria
Presente

Santiago, 30 de junio de 1997

Sertor Director:

La Directiva del 5° afo basico B se dirige a Ud., con el objetivo de solicitar su
autorizacion para realizar la "Feria de las pulgas" y reunir fondos en beneficio de Jos
damunificados del ultimo temporal.

La feria se desarrollaria en el patio techado de la escuela, el proximo sabado 5 de
Jjulio, entre las 9@ v 14 horas, y estaria abierta a la comunidad del colegio y vecinos
del sector.

El curso se compromete a cuidar el aseo del recinto y retirar los articulos no
vendidos, una vez finalizada la actividad.

Esperando su favorable acogida a nuestra solicitud, le saludan, respetuosamente,

Jorge Salazar / Marcela Cortés
Secretario / Presidenta

Carta informal

Antofagasta, 17 de septiembre de 19895

Querida Lucia:

Te envio esta postal desde Antofagasta. En ella se ve "La Portada”, especie de
puerta natural, hecha de roca, que se encuentra en el mar, frente a la ciudad,

Estoy disfrutando de este viaje, pero echo de menos a los companeros de
curso. Saludalos de mi parte.

Recibe un carifieso abrazo de tu amiga

Queca




En los ejemplos anteriores, puedes observar dos tipos de carta.

Te dards cuenta de cudl de ellos se trata si te fijas en los modelos que te
presentamos e identificas los elementos de su estructura: fecha, encabezamiento,
contenido, firma. Observa su ubicacién y los signos de puntuacién empleados.

También, si pones atencion al contenido; en ambos casos, existe un primer parrafo
introductorio que explica el propdsito de la misiva; luego, viene el desarrollo del tema
y, finalmente, la despedida.

Veamos, ahora, las diferencias entre ambos tipos de carta.

La primera es una solicitud a la mdxima autoridad del establecimiento. Su forma y su
lenguaje indican la relacién que existe entre emisores (los alumnos) y receptor (el
director del colegio). Esta exige un lenguaje formal y respetuoso.

En el segundo caso, se trata de una postal escrita a una amiga y, por lo tanto, se
emplea un lenguaje informal, familiar.

Esquema de la cartay el sobre de envio:

Santiago, 3 de Julio del 2009

Querida Rosita

jPor fin tengo tiempo para escribirte! He tenido
una semana con muchas pruebas y tareas que
hacer. Queria escribirte para decirte lo mucho
gue te extrafo. Creo que las vacaciones que
vivimos juntas fueron increibles y nunca las

olvidaré. Mi mama te manda
saludos y dice que te cuides ese resfriado
que no se te quiere quitar.

Espero que nos veamos para las préximas
vacaciones de invierno.

e gulera mucho,

Camila

de quien esribe




Os toca: tenéis que redactar una carta formal y una informal siguiendo los
ejemplos:

000000000000 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000srcsscsscsscsscsscssocss

$ 000000000000 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000csscsscsssssscsscsscsscssocss

0000000000000 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000csscsscssssscsscsscsscssccse




