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CUADERNOS
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= | 1.- El Valle del Guadalguivir. _ Sscrbas mateca
El valle del Guadalquivir representa la gran arteria
fluvial de Andalucia. Situado entre Sierra Morena

y las Cordilleras B&tica. constituye la zona de mayor
rigqueza y variedad agricola de la regidén andaluza.

54/0 Sierra Morena se la ha caracterizado como

=
\\ 2. —alos suelos arcillosos: la _riqueza del valle. \\

\ //silicea por el predominio de este material en sus
e’ | suelos y a la Subbética como caliza por la abundancia

-Escribe con Uinta azol @S
© negra. de este tipo de roca. al Valle del Guadalquivir hay £ - s Y
U scribes con '?’°“ que caracterizarlo como arcilloso porgue sus suelos tO5 3
\ \ estdn compuestos de arcilla. 3
—
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\ EJERCICIOS

-Busca en el diccionario el significado de las

\ palabras “siliceo”™. "calizo™ y "arcilloso”.
q

\"'*"' ALGUNOS CONSEJOS

- Culda la impieza: evita 105 Dorrones y tachaduras.
\ = -tio abuses dei Uipex. Sf es necesaro, anula el texto

COMm LNAa TAaya encima mejor Que con tachadura.

~Cutda la colsgrafia: ta letra debe sor clara y legible.
tas faltas de ortografia.
~El cuademo debe estar siempre a disposicicn det
\ a que o A porso =
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El cuadervo de +rabajo debe estar limpio, completo y ordenado.
TIPO DE CUADERNO
Se acordard con el profesor de cada asignatura.
ESTRUCTURACION

En la primera hoja se escrivird en el wmargen inferior derecho el nombre y apellidos, la
asiguatura y el curso.

Se sefialara el cambio de uvidad con un espacio ew blanco significativo o cambiando de pdgina
\ con el titulo del wuevo tema.

Cada dia se escribira la fecha.

PRESENTACION

Se cuidard la caligrafia \ se respetardn los mdrgenes.

Los enuwciados de las preguwtas deben copiarse y numerarse.

Los dibujos y esduemas debew presentarse de manera limpia y ordenada,

El cnadervio debe estar corregido en UN COLOR TDISTINTO AL USADO
HABI TUALMENTE (ROJO)



PRESENTACION DE TRABAJOS
A WMANO

El aspecto geveral due se observa ew un escrito a primera Vista puede parecer algo
intrascendente. Sin evmlmrqo, chando presentamos un trabajo o entregamos un examen la
primera impresién due recibe el profesor o la profesora due va a leerlo procede de la
distribucion y presentacion del texto e el folio. Nosotros misimos, al margen de notas v
calificaciones, debewmos desarrollar un gusto persoval por el +rabajo bien presevtado v
cuidado, pues nnestros escritos también formav parte de nuestra imagen.

Se escribird solo por delante de los folios con boligrafo azul o vegro para todo el +rabajo.

Todos los trabajos deben llevar w indice si el wimero de pdgivas lo requiere. Las pdainas,
por tanto, deben ir numeradas,

Si el trabajo tiene varias pagivas debe llevar portada v un folio blavco donde el profesor
hard sus anotaciones como contraportada.

Todos los trabajos tendran el mismo encabezamiento:

TES Lépez Neyra Nowbre y apellidos
Curso Fecha

Titulo de la actividad

\Ma’\r@cwcs

Cnando  escribamos en folios ew blanco, debemos acostumbrarves a dejar unos
mdraenes minimos. El izauierdo debe ser de wmds anchura (uvos 3 centimetros) due el
derecho (uvos 2,5 centimetros) y el superior mayor gque el inferior. Ademds, wos
acostumbraremos a wamerar siempre los folios, fanto en trabajes como en pruebas y
controles.

Los pdrrafos deben comenzar con rewglén sangrado v debe haber mavyor espacio de
separacion entre ellos gque ewtre las lineas.

Tivtas y ldpices

Aungue en un trabajo o esta wmal visto el uso de una tinta roja para wmarcar los
titulos, por gjemplo, debemos acostumbrarnos a emplear boligrafo azul o vegro, olvidando
siempre el rojo \ dejando el lapiz para los borradores \ las pruebas previas a la redaccién,

Puntuaciév

Ademds de respetar las vormas due rigen el uso de los signos de puntuacién,
debemos evitar las oraciones demasiado laraas y los pdrrafos ivterminables, En una pagina
debe haber al wenos dos o tres "punto y aparte", cada vez que cambiemos de tema o de
sulbtema dentro de los due se esta redactando. Dentro del mismo parrafo, los cambios de
sujeto llevardn consigo el uso del “punto y seguido”.




CON EL ORDENADOR

Los procesadores de texto de los ordemadores som una herramienta excelente due wos
permite crear textos mucho mas correctos g mejor presentados, ya que siempre es posible la
revisiow \ correccidv de lo escrito. Sin embargo, cuando los emplees, no olvides tever en cuenta
estas recomendaciones:

- Se escribira exclusivamente ew folios blancos.
- Las hojas se uiirdn con arapas o irdn en wna carpetilla. Nuvca se ewtregardw suektas.

- Ev la portada debe figurar el titulo centrado y con un tamaiio de letra grande. En la parte
inferior izgquierda, cown la letra de wenor tamaiio (equivalente a Calibri 12.), se escribirdn el
nombre y apellidos del alumno, curso \ grupo, fecha de ewtrega v vembre de la asignatura.

PLC LOPEZ NEYRA

Nowmbre y apellidos:
Curso y arupo:
Fecha de ewtrega:

Asiguatura;

-Los trabajos que consten de varias pagivas deben incluir un tndice, las hojas deben estar
numeradas con caracteres ardbigos escritos en el margen inferior. La portada v el ndice se
cuentan ew la paginacién pero o se numerav,

- Justifica el texto para due todas las lineas terminen ew el mismo sitio.
-Entre parrafo y parrafo deja un interlinveado mas ancho (pulsa una vez mas ENTER)
- Trabaja a doble espacio (1,5 puntos), para aue las lineas vo aparezcan demasiado juntas.

- No abuses de los cambios de letra. Usalos para warcar +itulos, subtitulos o parrafos
relevantes. €l tamaiio  tipo de letra deben ser homogéueos cuavdo se trate de v
documento de texto.




- El tipo de letra \y tamaiio serd definido por el profesor y serd el mismo para todos los
alumnos.

-\ recuerda gque anndue el corrector ortoardfico es itil, vo debes fiarte por completo de €,
pues es incapaz de detectar ciertas incorrecciones en determinados contextos.

“La escritura vo es
producto de la magja, sivo
de la perseveravcia”.

Richard North Patterson

BIBLIOGRAFLIA Y WEBGRAFTA

La bibliografia consultada aparecera al final, ordenada alfabéticamente por el apellido del
antor \ se hard de la siguiente manera:

APELLIDOS DEL AUTOR/A (en maydsculas), nombre del autor/a (en mindsculas), sequido
de dos puntos. Después povemos el titulo del libro en cursiva sequido de una coma, editorial,
lugar de edicién y fecha de edicién.

Ejemplo: AZUAGA BENTITO, W* del Pilar: Las aventuras insanas, €d. Planeta, Wairena del
Alarafe, 193 6.

La webgrafia_ es el repertorio de recursos procedevtes de internet empleados ew una obra o
trabajo. Cada ver usamos mas los recursos gque wos ofrece la red para elaborar wuestros
trabajos \ es necesario saber citar estas fuewtes tambiéu. Lo haremos asi:

APELLIDO, A. A. (4o de publicacién). Tiulo de la pdgina. Lugar de publicacién: Nombre de
la pdgiva web. Direccién de donde se extrajo el documento (URL iwtroducida por v
“recuperado de )

Ejemplo: Argos y Wedical Animation (2007-2004). Visible body: Discover human anatomy.
New ork, EEUUL: Argosy Publishing. Recuperado de nttp:/[www.Visiblebody.com



EXAMENES

I EXAMEN!
1¢¢ QUE
EXAMEN 221

Los exdimeves deberdw cuidar la
limpieza, la orgavizacién \ la

utilizacién de un vocabulario
adecnado.

- Elalumvo escribird su nombre de forma completa v correcta en todas las pdaginas.

- Es conveniente sequir el orden de las preguntas, para iiciar la respuesta se debe
poner el ndmero de la pregunta rodeado por un circulo o seguido de un punto.

- Nuwea se escribird con ldpiz, siempre boliorafo azul o weayro.

- Se podrawn usar correctores liquidos siempre que se preserve la claridad y limpieza.
Queda prohibido su uso para los alwmues de 2.° de Bachillerato.

- Se debe cuidar la presentacion (se evitardn las tachaduras) \ la caligrafia cow el fin
de que la prueba pueda leerse cow claridad,

- Se respetardn los maraenes.
- Se procurard el uso de un registro formal, evitando usos familiares y cologuiales.
- Se wamerardw las pdginas.

- Siel espacio de una respuesta en una preguvta es insuficiente o se ha olvidado algpo,
puede utilizarse la vota a pie de pdgina pero si es muy extenso se debe poner una
llamada, esto es, en mayidscula “NOTA 1 en la pdaina X" siendo X el nidmero de pagina
del examen donde haya duedado esa ampliacion a la respuesta. Eu la pdogina
correspondievte se deberd advertir que es una ampliacién a wia pregunta anterior.
“‘NOTA 1 AMPLIACION a la pregunta X, Viene de |a pagina X” donde X corresponde,
respectivamente, a la pregunta y a la pdgina dovde se puso esa llamada.

- Sedeberd cuidar la limpieza, presentacién \ orden.



ORTOGRAFLIA

“No eres tu, es tu ortografin”

Se considerardn faltas de ortografia el uso erréneo de las grafias y de las tildes.

Para trabajar la ortografia se estableceran wmecanismos de correccidn de las faltas
cometidas.

Adui dejamos algunas ideas:

CUADERNOS DE ORTOGRATTIA

FALTA FALTA ORACION

COMETIDA CORREGIDA




CAMPARNAS PARA EL BUEN USO DE LA

ORTOGRAFLA

ihuluuuhuunﬂuhuu
ESTIMADO LECTOR

upgber” €sun verbo.

“p yer” s mirar.
“aver’” NO existe.

"Had’esdehabe“

uphi esuntuga™ . LAS
¢s una exclamactor: - Quiero ser abrasado. MAYUSCULAS

ORTOGRAFIA

“Ag”
“plla” es un lugar- Y murié victima de su LLEVAN

3 iste. :
“nga" no ext orfogroﬁo y de un pirémano ACENTO.

ufpa” es de -
WA es un 0P
“iba” no existe.

uesto entusiasta..

AMPANAA Pm Escﬁlm 4 GRAFIA ILUSTRADA

2 (PEDR Y SRR G

HIBA AHI

no existe 5 un lugar

HABER | AY

o5 wn verbo exclamacion

A VER

03 Mmirar

HAVER

NO existe

Soy el punto.

y 6ora marcar o inal de una fra

CAMPARA CONTRA LA DISCRIVINACIN peguefic desconso en la lectura
DE LETRAS Y SIGNOS

El valor de escribir bien. ey aseyvs 1




ALGUNAS RECOMENDACIONES MAS...
Waydsculas

El uso de las maydsenlas estd regulado por uva serie de vorwmas. Las emplearemos
l6aicamente después de puwto, asi como para los vombres propios, tanto de personas, como
de lngares (pueblos, regioves, comunidades, paises, continentes, etc.). No debemos olvidar
ademds due las mayisculas se acewtian v que en wiestra lengua, a diferevcia de lo que
ocurre en otras, o se escriben con maydsculas ni los meses del afio wi los dias de la semana.
Si esceribes el titulo de alguna obra literaria o artistica, comienza siempre con letra
mayiscula v coloca el +itulo subrayado.

Abreviaturas

Aungue su uso puede ser de utilidad cuando se toman notas o apuntes o cuando se mandan
mensajes con el mévil, no deben emplearse nunca en un escrito de +ipo académico, salvo ew el
caso de las formalizaciones propias de cada wia de las disciplinas cientificas (lingilistica,
fisica, matemdticas, etc.).

Guriones

No abuses de los guiones. Su uso debe limitarse a la ewameracién de diversos puntos
englobados dentro de un mismo aspecto (caracteristicas, periodos, tipos o subtipos, etc.). La
redaccion de un pdrrafo vio puede convertirse en una continua sucesién de guioes.

Ortografia y acentuacién

Recuerda que debes reservar siempre tiempo para revisar la ortografia v la acentuacién del
escrito.

Sintaxis y léxico

Ademds de los aspectos anteriores, debes cuidar en tus escritos la correccion gramatical v la
precisién g variedad ew el léxico empleado.

Concordancia

Revisa siempre en tus escritos la concordavcia sintdctica (oénero, wimero v persona) \
asegdrate de que lo escrito tieve sewtido v se ajusta a lo que has pretevdido decir.

Variacién

Trata de vo emplear siempre las mismas palabras. Usa sinéuimos \ expresiones edquivalentes
due den variedad al texto. Iutewta clegir palabras precisas cuqo siguificado conoces con
sequridad. Evita las expresiones demasiado cologuiales, los vulgarismos léxicos \ sintdcticos v
las palabras "comodin®,



AHORA TUS ESCRTTOS TTENEN
ESTILO



