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Acceso a ventanilla electrónica

Perfil 
dirección:

1-Utilidades 

2-Registro y 

ventanilla 

electrónica   

3-Ventanilla 

electrónica
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Selección de destinatario y tipo de comunicación
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Selección de destinatario y tipo de comunicación

4
Grupo de Trabajo CEPER La Jara. Curso 2019-20



Selección de destinatario y tipo de comunicación

5
Grupo de Trabajo CEPER La Jara. Curso 2019-20
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Comunicación
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Comunicación
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Comunicación
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Comunicación

Hacer clic en Aceptar
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Comunicación

Adjuntar documentación

14
Grupo de Trabajo CEPER La Jara. Curso 2019-20



Archivos adjuntos

Adjuntamos documentación 
preferiblemente firmada 

digitalmente previamente (en 
bandeja de firmas)
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Archivos adjuntos

Seleccionamos el documento firmado de la bandeja de firmas
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Archivos adjuntos

Haz clic en el documento  que quieres 
adjuntar y selecciona “añadir”
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Archivos adjuntos

Vemos que nos ha cargado el archivo seleccionado
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Archivos adjuntos

Si eliges la opción “nuevo archivo adjunto” 
busca y sube el archivo de tu ordenador
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Comunicación
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