
ACTA GRUPO DE TRABAJO

SÉNECA, UTILIDADES Y CUADERNO - 20412GT192

CURSO ESCOLAR 2019/ 2020

 ACTA 1: Lunes, 11 de noviembre de 2019 

 1. Participantes 
Asistentes a la sesión: 

• Leidy Concepción Santos Jover (coordinadora del grupo de trabajo)
• Alberto Esteban Peregrina
• Barea Barrero, Francisco Javier
• Fernández Prieto Leopoldo
• García Martínez, Luisa Juana
• González García, María Mercedes
• Inmaculada Ortega Alcaide 
• Rodríguez Vilches, Ana
• Delgado Arroyo María Teresa 

2. Orden del día 
• Contenidos a desarrollar en el grupo de trabajo: se presentan la aplicación Séneca, incidiendo en 

las utilidades que desarrollaremos, centrándonos en el cuaderno Séneca. Ya que queremos ponerlo en 
práctica en nuestro día a día como docente. 

• Elaboración del proyecto inicial del grupo de trabajo: se comienza a trabajar en los principales 
apartados del documento. Su grabación en la plataforma Colabora 3.0 queda pendiente por realizar 
por parte del coordinador. 

3. Acuerdos alcanzados 
Durante la sesión se acuerdan los principales contenidos a desarrollar en el grupo de trabajo, perfilando 
en gran parte el proyecto inicial que será grabado en Colabora 3.0 antes del 30 de noviembre por la 
coordinadora. Se decide que los miembros del grupo entrarán en Séneca para ir conociendo aquellas 
utilidades que no conocen y que posteriormente trabajaremos, sobre todo centrándonos en el cuaderno 
Séneca. 



ACTA 2: Martes, 26 de noviembre de 2019 
Asistentes a la sesión:
• Leidy Concepción Santos Jover (coordinadora del grupo de trabajo)
• Alberto Esteban Peregrina
• Barea Barrero, Francisco Javier
• Fernández Prieto Leopoldo
• García Martínez, Luisa Juana
• González García, María Mercedes
• Inmaculada Ortega Alcaide 
• Rodríguez Vilches, Ana

2. Orden del día 
• Contenidos a desarrollar en el grupo de trabajo: Los miembros del grupo marcan las pautas para la 

elaboración del proyecto de trabajo. Nos marcamos como punto de partida el uso del cuaderno Séneca 
para su uso a partir del segundo trimestre. Así como conocer las utilidades Séneca. 

3. Acuerdos alcanzados 
Durante la sesión se acuerdan los diferentes puntos del proyecto de trabajo, los objetivos que pretende-
mos alcanzar, la repercusión  en el aula o en el centro que estas. Planteamos también las diferentes  ac-
tuaciones que tendrán a lo largo de las diferentes reuniones que tengamos. Concretamos los recursos que 
tenemos y aquellos que necesitaremos, como por ejemplo nos gustaría contar con un ponente que el 
CEP de Sevilla nos pudiera proporcionar. Por último acordamos las estrategias e indicadores para la 
posterior valoración del grupo del trabajo, que tendrá lugar en el mes de mayo. 

ACTA 3: Martes, 3 de diciembre de 2019 
Asistentes a la sesión:
• Leidy Concepción Santos Jover (coordinadora del grupo de trabajo)
• Alberto Esteban Peregrina
• Barea Barrero, Francisco Javier
• Fernández Prieto Leopoldo
• García Martínez, Luisa Juana
• González García, María Mercedes
• Inmaculada Ortega Alcaide 
• Rodríguez Vilches, Ana

2. Orden del día 
• Contenidos a desarrollar en el grupo de trabajo: La coordinadora les muestra a los demás miem-

bros la utilidad del Cuaderno Séneca en la plataforma Séneca. Así como los primeros pasos que los 
demás docentes del colegio deben de seguir para poder trabajar con el cuaderno de clase que ofrece 
Séneca. Una vez claros estos pasos. La coordinadora presenta los diferentes apartados del cuaderno 
Parámetros, actividades evaluables, y el cuaderno. 

3. Acuerdos alcanzados 
Se acuerda que en la próxima sesión por ciclos dentro del grupo de trabajo se acordaran los diferentes 
parámetros, siguiendo los criterios marcados por la LOMCE y por el decreto 97/ 2015 que regula el cu-
rrículo de Primaria en la Comunidad de Andalucía. 



ACTA 3 y 4 : Martes, 14 de enero y

Asistentes a la sesión:
• Leidy Concepción Santos Jover (coordinadora del grupo de trabajo)
• Alberto Esteban Peregrina
• Barea Barrero, Francisco Javier
• Fernández Prieto Leopoldo
• García Martínez, Luisa Juana
• González García, María Mercedes
• Inmaculada Ortega Alcaide 
• Rodríguez Vilches, Ana

2. Orden del día 
• Contenidos a desarrollar en el grupo de trabajo:  Por ciclos y con los demás miembros de los do-

cente del colegio se van acordando aquellos contenidos que usaremos para evaluar a nuestros alumnos 
y que tendremos que subir en los parámetros del grupo de trabajo. Así como el peso que cada conteni-
do tendrá a la hora de evaluar.

3. Acuerdos alcanzados 
Aún queda por pulir este trabajo, se acuerda que cada miembro haga un trabajo personal, hasta la pró-
xima reunión, centrándose en los criterios que cada uno llevará a la práctica en su día a día como docen-
te. 

ACTA 5: Martes 11 de febrero de 2020

• María Jesús Rivera Aguilar (Asesora de CEP de Sevilla y asesora del grupo de trabajo) 
• Leidy Concepción Santos Jover (coordinadora del grupo de trabajo)
• Alberto Esteban Peregrina
• Barea Barrero, Francisco Javier
• Fernández Prieto Leopoldo
• García Martínez, Luisa Juana
• González García, María Mercedes
• Inmaculada Ortega Alcaide 
• Rodríguez Vilches, Ana

2. Orden del día
• Contenidos a desarrollar en el grupo de trabajo: En esta sesión contamos con la ponencia de Diego 

Dávila de Tena, nos expuso la aplicación Séneca desde lo más básico, adentrándose en la comunica-
ciones y en la agenda que nos ofrece en portal Séneca. 

3. Acuerdos alcanzados 
Poner en práctica las comunicaciones y la agenda, según lo que nos ha indicado Diego Dávila de Tena. 
Practicar para que en la próximo sesión que tengamos con él, que será en el mes de abril, le expongamos 
nuestras dudas. 



ACTA 6: 10 de marzo de 2020

Asistentes a la sesión:
• Leidy Concepción Santos Jover (coordinadora del grupo de trabajo)
• Alberto Esteban Peregrina
• Barea Barrero, Francisco Javier
• Fernández Prieto Leopoldo
• García Martínez, Luisa Juana
• González García, María Mercedes
• Inmaculada Ortega Alcaide 
• Rodríguez Vilches, Ana

2. Orden del día
• Contenidos a desarrollar en el grupo de trabajo: Elaboración de la memoria de seguimiento que 

posteriormente la coordinara subirá  al portal colabor@. 

3. Acuerdos alcanzados 
La coordinadora subirá a colabor@ la memoria de seguimiento. 


