Zre)

A C.E.LLP. NTRA. SRA. DE LA PAZ

JUNTA DE ANDRLUCIA

6.- GESTION DE AUTORIZACIONES.

6.1.- Creacion de la autorizacion.
» Las autorizaciones pueden crearse tanto desde el perfil de 'Direccion’, para todos
los grupos, como desde el perfil ‘Profesorado’ para los grupos a los que se imparte
clase.

* Accede a Alumnado > Alumnado > Gestion autorizaciones actividades
=

w Alumnado
——
¥ Seguimiento académico

¥ Faltas de asistencia

Seguimiento del Absentismo
Escolar

» Familias y tutores

Autorizacion recogida de
alumnado

» Gestion de la Orientacion

> Registro cuestionarios Fondo
Social Europeo
Gestidn autorizaciones|
actividades

» Puedes seleccionar el grupo de alumnos (se supone que el ano académico es el
actual) y pulsa el icono 'Afadir’ (si no has seleccionado un grupo, lo haras
posteriormente).

GESTION DE AUTORIZACIONES DE ACTIVIDADES

Afo academico:| 2018-2019 |~

Alumnado de:  Cualquiera El

1° de Educ.Prima. / ING / 1°EP [/ 24 alumnos\as
2° de Educ.Prima. / ING / 20EP [ 26 alumnos\as
30 de Educ.Prima. / ING / 30EP [ 25 alumnos\as
40 de Educ.Prima. [ ING / 40 EP [ 24 alumnos\as

e Cumplimenta los datos de la autorizacion. Selecciona el grupo de alumnos (si no
lo has hecho antes), el 'Motivo', el 'Detalle’ (descripcion de la actividad), 'Periodo
de firmas' activo (no puede ser anterior a la fecha del actual sistema), adjunta un

archivo si lo deseas, selecciona al 'Alumnado destinatario' y pulsa en 'Aceptar'.
AUTORIZACION DE ACTIVIDAD

Motivo: | EXCUSION FIN DE CURSO

Detalle:

El préxime jueves 20 de junic, tendrd lugar una excusién a Indeor, en horaric de 9:30 a 13:30 h.

Periodo de firmas
Fecha de inicio: | 17/06/2019 © Fecha de fin: ZU!UEVZUIB

Informacién adicional

Adjuntar documento: Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo.

Alumnado destinatario
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Una vez generada la autorizacion, se muestra en el listado de actividades
complementarias y es posible realizar un seguimiento de quiénes han firmado

mediante la opcion 'Firmas'.
Aumoadoce = = i =

42 de Educ.Prima. / ING / 42 EP / 24 alumnos\as E)(CUSION FIN DE CURSCO Bustillo Renddn, José

Firmas

Borrar

[ [ preryep—

6.2.- Firma de la autorizacién por los tutores legales.

« Los tutores legales acceden a través de Seguimiento del curso > Autorizaciones
de actividades

Version Web Version App
Tutoria Horario
Horario
Faltas de asistencia Actividades Evaluables

Observaciones del alumnao

Autorizaciones de actividades Autorizacién Actividades

* Se selecciona la actividad y se pulsa en 'Firmar'.

Version Web Version App

NUmero total de registros: 1

Salica 12 de W“ Visita a Nueva York

Periodo firma f

03/08/2019 - 10/08/2019 No
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« Se muestra el motivo de la salida, fecha, detalle, informacion adicional (si la
hubiera) y en 'Comentarios' se escribe 'Autorizo’ o '‘No autorizo’ para finalmente
pulsar en el boton 'Firmar Autorizacion'.

Version Web Version App

Estado: Pendiente de firma

Pendiente de firma

Comentarios:

Autorizo
E——

[]

Q; Firmar Autorizacidn

Vo \
/

O ==

» Escribe el 'Asunto’ y el ‘Mensaje', selecciona el remitente (a nivel personal o en
nombre del centro) y, si lo deseas, puedes adjuntar un solo archivo.

Asunto: |
—

Remitente: OJo;E. Bustillo Rendén ® C.E.LP. Ntra. Sra. de la Paz
Documento a adjuntar: | Examinar... Mo se ha seleccionado ninglin archivo. | JEGILIEIY Solamente se permite adji

El mensaje a enviar llevara adjunto el siguiente texto: .11002675 C.E.L.P. Ntra. Sra. d...

Mensaje:

* Seguidamente, selecciona los destinatarios (todos o algunos) y pulsa en el icono
'Enviar'

Envial
ﬁ
E R Jde - NIE: B G | .COM Si E

* Una vez enviado el mensaje, aparece en la '‘Bandeja de Salida' (Utilidades >
Comunicaciones > Avisos Pasen > Bandeja de Salida).
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* En el caso del 'Modo de notificacion' “Notificaciones / SMS a moviles” el
procedimiento es el mismo aunque con un nimero limitado de caracteres para la
notificacion (222 caracteres).




