
C.E.I.P. NTRA. SRA. DE LA PAZ

7.- OBSERVACIONES DEL PROFESORADO.
• Una vez que se grabado el horario del docente o se haya realizado algún cambio 

en el alumnado (nuevas incorporaciones), es necesario hacer una carga de los 
grupos en los que se imparte clase para facilitar su seguimiento y que incluya al 
alumnado actual. Esto se hace a través de Alumnado > Alumnado > Seguimiento 
académico > Mis alumnos y alumnas > Grupo de alumnos/as

•  Ahora es posible acceder al alumnado. Alumnado > Alumnado > Seguimiento 
académico > Mis alumnos y alumnas >  Mis alumnos y alumnas

• El menú contextual de cada alumno proporciona información. De estas opciones, 
nos centraremos en 'Mis observaciones' y 'Observaciones compartidas'.



C.E.I.P. NTRA. SRA. DE LA PAZ

7.1.- Mis observaciones.
• Permite llevar un histórico de anotaciones para cada alumno.

• Escribe el 'Texto' y marca si 'Publicar a Tutores Legales' y/o 'Compartir' con el 
equipo educativo. ESTA ÚLTIMA OPCIÓN ES MUY ÚTIL PARA FACILITAR 
INFORMACIÓN DE CARA A SESIONES DE TUTORÍA.

7.2.- Observaciones compartidas.
• En el caso de haberse marcado la opción 'Compartir' en 'Mis observaciones', 

aparecería en este apartado.

7.3.- Uso en el dispositivo móvil.
• Accede a la opción 'Alumnado'.
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• Elige el grupo (aparecerán los grupos en los que impartes clase).

• Pulsa en el alumno en cuestión, selecciona la opción 'Observaciones' y pulsa en el 
botón '+'.

• Agrega el comentario y decide si compartirlo ('Publicar') con el equipo docente 
y/o con la familia.

7.4.- Documento de Observaciones. 
• Las observaciones registradas pueden generarse en un documento que puede 

resultar de utilidad en sesiones de tutoría (Documentos > Alumnado > 
Seguimiento > Observaciones del alumnado). El hecho de contar con las 
observaciones compartidas, evitará tener que recopilar esta información de cada 
profesor.
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• Elige el rango de fechas (por ejemplo, hasta la sesión de tutoría), el curso y cómo
presentar el informe (por materias o por fechas). Selecciona el alumno y pulsa en 
el icono 'Imprimir'.


