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1
TRAS ENTRAR EN COLABORA 3.0, 
INDICANDO NUESTRO USUARIO/A 
Y NUESTRA CONTRASEÑA... Y 
LLEGANDO A NUESTRA 
COMUNIDAD, CLICAMOS PRIMERO 
EN RECURSOS Y EN SEGUNDO 
LUGAR EN VÍDEOS-IMÁGENES
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2
A NUESTRA DERECHA, BUSCAMOS 
AÑADIR DOCUMENTO Y 
CLICAMOS: 
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3
SE NOS ABRIRÁ LA SIGUIENTE VENTANA Y 
EN ELLA CLICAREMOS EN DOCUMENTO 
BÁSICO:

ESTA ES LA PANTALLA QUE VEREMOS:
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4
SÓLO NOS QUEDA SELECCIONAR EL ARCHIVO 
Y CUMPLIMENTAR LOS CAMPOS: TÍTULO Y 
DESCRIPCIÓN. 
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5
PONEMOS UN TÍTULO Y DESCRIBIMOS EL 
ARCHIVO COMO EN EL EJEMPLO:

CON AYUDA DE LA BARRA DERECHA, 
BAJAMOS LA PANTALLA PARA CLICAR EN 
PUBLICAR:
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