
ACTA GRUPO TRABAJO CUADERNO SÉNECA 

FECHA: 28/11/2019     HORA: 19:30 

ASISTENTES: 

Almudena González Barrera        Coordinadora del Grupo de Trabajo Cuaderno 

Séneca 

Sonia González                                Coordinadora del Grupo de Trabajo Cuaderno 

Séneca 

Cristina Mediana   Coordinadora del Grupo de Trabajo Cuaderno Séneca 

ORDEN DEL DÍA: 

Elaboración del proyecto de formación sobre el Cuaderno Séneca.  

TEMAS TRATADOS: 

-Analizamos y reflexionamos sobre los motivos que tiene el IES CRISTÓBAL 

COLÓN, para la realización de un grupo de trabajo sobre el cuaderno Séneca.  

- Se describen los diferentes objetivos que contempla nuestro proyecto de 

formación.  

- Se analiza sobre los resultados que pretendemos alcanzar con esta formación 

y su repercusión en el aula.  

- Establecemos un plan de actuaciones precisas, en las que abordamos la 

temporalización y la responsabilidad de cada actuación.  

- Exponemos los recursos y apoyos que pretendemos obtener del CEP.  

- Así como las estrategias e indicadores para la valoración de nuestro trabajo.  

ACUERDOS TOMADOS: 

- Se establece una reunión mensual, para ver los progresos y dificultades que 

vamos encontrando en el desarrollo de las diferentes herramientas que nos 

ofrece el cuaderno séneca. 

- La valoración de nuestro grupo de trabajo, se realizará mediante una 

encuesta.  

Sin más se levanta la siendo, siendo las 21:00 Horas del 28 de noviembre 2019 

 

Firmado Almudena González Barrera  
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ACTA GRUPO TRABAJO CUADERNO SÉNECA 

FECHA: 10/12/2019     HORA: 16:30 

ASISTENTES: 

- Almudena González Barrera        Coordinadora del Grupo de Trabajo Cuaderno 

Séneca 

- Cristina Aparicio Carmona 

- Andrés Boza Santos 

- Manuel González Narváez 

- María Ávila Ortiz 

- Ana Berciano Collado Rodrigo 

- Mª Josefa Gálvez Triviño 

- Lidia Cerro Valero 

- Mª Jesús Fernández López 

- Estela Sánchez Palma 

ORDEN DEL DÍA: 

- El proyecto de Formación grupo de trabajo cuaderno Séneca. 

- Elaboración de un calendario de reuniones, sobre el cuaderno Séneca.  

TEMAS TRATADOS: 

- Se les da a conocer a los componentes del grupo de trabajo de los objetivos y 

las actuaciones propuestas en el proyecto de formación del cuaderno séneca.  

- Se les informa de los problemas que hemos tenido con la plataforma colabora, 

a la hora de colgar nuestro proyecto.  Hasta tal punto de tenerle que pasar el 

proyecto a la coordinadora del CEP, para que fuera ella, quien lo subiera una 

vez restablecido el funcionamiento de la plataforma colabora.  

- Se decide que tendremos una reunión mensual para tratar sobre avances o 

posibles retrocesos de las diferentes herramientas del cuaderno séneca.  

- Se comenta la petición de un ponente al cep, para que explique los diferentes 

recursos que nos da el cuaderno séneca y su manejo.  

Sin más se levanta la sesión, siendo 17;30 del 10 de diciembre de 2019 

Firmado: Almudena González Barrera 
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ACTA GRUPO DE TRABAJO CUADERNO SÉNECA 

FECHA: 10/ 01/2020      HORA: 11:30     LUGAR: SANLÚCAR BDA 

ASISTENTES: 

ALMUDENA GÓNZÁLEZ BARRERA      COORDINADORA GRUPO TRABAJO 

CUADERNO SÉNECA 

CRISTINA MEDIANA                               COORDINADORA GRUPO  TRABAJO 

CUADERNO SÉNECA 

SONIA GONZÁLSEZ                                 COORDINADORA GRUPO TRABJAO 

CUADERNO SÉNECA 

LOURDES FIGUEROA           COORDINADORA CEP JEREZ FRONTERA 

ORDEN DEL DÍA: 

- Comprobar la inclusión en colabora  de que los diferentes componentes del 

grupo de Trabajo Cuaderno Séneca.  

- Ponencia sobre las herramientas que ofrece el Cuaderno Séneca.  

TEMAS TRATADOS: 

- Hay varios profesores del IES Cristóbal Colón, que no se encuentran inscritos 

en los diferentes grupos de trabajo del Cuaderno Séneca.  

- El profesor que vendrá a dar la ponencia al IES CRISTÓBAL COLÓNL, lo 

realizará durante el mes de enero. Las sesiones serán de 3 horas cada sesión.   

- Los participantes de los diferentes grupos de trabajo del cuaderno séneca, 

deberán firmar su asistencia a las ponencias.  

- A dichas ponencias también asistirá la coordinadora del CEP, Lourdes 

Figueroa.  

- Las sesiones de la ponencia abordarán tanto la programación como la 

evaluación del Cuaderno Séneca. Así como la herramienta PASEN, de la que 

consta dicho cuaderno.  

ACUERDOS TOMADOS: 

- La coordinadora del CEP, incluirá en la plataforma de Colabora a los 

integrantes de los grupos de trabajo que no aparecen inscritos.  

- El ponente se pondrá de acuerdo con las coordinadoras de los grupos de 

trabajo, para la realización de la formación en el centro, concretando la hora y 

día.  

Sin más a las 12: 30 termina la sesión el día 10 de enero 2020 

Firmado: ALMUDENA GONZÁLEZ BARRERA.  
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ACTA GRUPO DE TRABAJO CUADERNO SÉNECA 

FECHA: 12/ 02/2020      HORA: 16:30     LUGAR: SANLÚCAR BDA 

ASISTENTES: 

- Almudena González Barrera        Coordinadora del Grupo de Trabajo Cuaderno 

Séneca 

- Cristina Aparicio Carmona 

- Andrés Boza Santos 

- Manuel González Narváez 

- María Ávila Ortiz 

- Ana Berciano Collado Rodrigo 

- Mª Josefa Gálvez Triviño 

ORDEN DEL DÍA: 

- Comentario de ponencias sobre la programación y evaluación del cuaderno 

séneca, así como la utilidad de PASEN.  

- Comentario sobre la implementación del cuaderno Séneca en el aula.  

TEMAS TRATADOS: 

- Las ponencias estuvieron muy bien, algunos de los componentes del grupo de 

trabajo, ya conocía dichas herramientas, pero no lo había implementado en el 

aula, otros sí lo usaban a diario.  

- Para la comunicación entre familias y profesorado, se hace muy útil, el sistema 

PASEN, ya que la información es inmediata. Sobre todo es una herramienta 

muy utilitaria para los tutores.  

- No todos los componentes del grupo de trabajo, le ve cualidades positivas al 

cuaderno, pues para algunas asignaturas, no le es muy útil, la realización de 

actividades.  

ACUERDOS TOMADOS: 

- Entre los diferentes componentes, seguiremos implementando el cuaderno en 

el aula, y la medida de lo posible, las comunicaciones a los padres, se 

realizarán por PASEN.  

 

Sin más a las 17:30 horas se levanta la sesión el 12 de febrero de 2020. 

 

Firmado Almudena González Barrera. Coordinadora Grupo de Trabajo.  
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ACTA GRUPO DE TRABAJO CUADERNO SÉNECA 

FECHA: 06/ 03/2020      HORA: 11:30     LUGAR: SANLÚCAR BDA 

ASISTENTES: 

- Almudena González Barrera        Coordinadora del Grupo de Trabajo Cuaderno 

Séneca 

- Cristina Aparicio Carmona 

- Andrés Boza Santos 

- Manuel González Narváez 

- María Ávila Ortiz 

- Ana Berciano Collado Rodrigo 

- Mª Josefa Gálvez Triviño 

ORDEN DEL DÍA: 

- Elaboración de la memoria intermedia.  

- Logros y dificultades encontradas en el Cuaderno Séneca y su implementación 

en el aula.  

- Se anima a los participantes a comentar algo en el foro.  

TEMAS TRATADOS: 

- Se informa a los componentes del grupo de trabajo, de la necesidad de 

elaborar una memoria intermedia, por ello se reflexiona sobre lo realizado 

hasta ahora en el cuaderno séneca y su implementación en el aula.  

 

- Se ven como logros del cuaderno séneca, los siguientes:  
o  

Comunicación directa y en tiempo real con las familias de los alumnos. 

o A la hora de proporcionar información a los profesores-tutores de los alumnos, 

sobre nuestras materias, es más fácil y rápida, pues la tenemos anotada en el 

cuaderno, al cual podemos acceder desde el móvil. 

o También muy cómodo, el hecho de poner observaciones compartidas del 
alumno, que son visibles a todo el profesorado del mismo.  

 
o Algunos profesores, resaltan, el hecho de poder añadir actividades a medida 

que van surgiendo, les resulta bastante cómodo, sobre todo en el ámbito de 
geografía e historia. 
 

- Las dificultades observadas son: 
 

o Se ve una predisposición en el cuaderno séneca a no poder realizar exámenes 
con los alumnos, puesto que para evaluar, es mejor hacerlo a través de tareas. 
 

o En el último mes no ha funcionado bien séneca.  
 

o En cuanto a la variedad de materias que hay en secundaria, el cuaderno 
séneca no puede abarcar los distintos tipos de evaluación de todas las 
materias. 
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o Entre estos inconvenientes están la imposibilidad de subir la nota de los 

exámenes a través de actividades voluntarias. No permite ni que la nota 

obtenida sea superior a 10 

o crear tareas sobre la marcha es complicado ya que hay que abrir varios 

desplegables y escribir diferentes apartados que hacen que todo se ralentice 

bastante. 

ACUERDOS TOMADOS:  

- Se elaborará la memoria intermedia, teniendo en cuenta, los logros y 

dificultades planteados por los diferentes componentes del grupo de trabajo.  

Siendo las 12;30 Hora, del 6 de marzo de 2020 

 

Firmado Almudena González Barrera. Coordinadora Grupo de Trabajo.  
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ACTA GRUPO DE TRABAJO CUADERNO SÉNECA 

FECHA: 16/ 04/2020      HORA: 17:00H     LUGAR: SANLÚCAR BDA. ON LINE.  

La reunión tiene lugar por video-conferencia, por causa del estado de alarma debido al 

covid-19.  

ASISTENTES: 

- Almudena González Barrera        Coordinadora del Grupo de Trabajo Cuaderno 

Séneca 

- Cristina Aparicio Carmona 

- Andrés Boza Santos 

- Manuel González Narváez 

- María Ávila Ortiz 

- Ana Berciano Collado Rodrigo 

- Mª Josefa Gálvez Triviño 

ORDEN DEL DÍA: 

- Cuaderno Séneca durante el confinamiento por el covid- 19 

TEMAS TRATADOS:  

- Desde el tiempo que llevamos sin clases presenciales por el COVID 19, la 
comunicación vía iPASEN, se ha hecho imprescindible, sobre todo con las 
familias, quienes a veces no entienden muy bien cómo realizamos las clases 
on line, y cómo tienen que entregar tarea el alumnado, y la comunicación en 
este caso es fluida e inmediata.  

- En estos momentos, sólo se califica en el cuaderno séneca, pues las 

actividades se están haciendo por CLASSROOM o PLATAFORMA MOODLE.  

- Cuando se tenga que entregar los boletines de la 2º evaluación, el cuaderno 

Séneca, será de gran ayuda, facilitando así tanto al profesorado como a las 

familias, el poder acceder a la calificación del alumno/alumna.  

ACUERDOS TOMADOS:  

- La comunicación a las familias por parte de los tutores y diferentes profesores 

será vía passen.  

- En el mes de mayo, día 7, se procederá a tener la última reunión del grupo de 

trabajo.  

 

Sin más se termina la sesión, siendo las 118;30 Horas, del 16 de abril de 2020 

 

Firmado Almudena González Barrera. Coordinadora Grupo de Trabajo.  
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ACTA GRUPO DE TRABAJO CUADERNO SÉNECA 

FECHA: 07/ 05/2020      HORA: 17:30     LUGAR: SANLÚCAR BDA 

ASISTENTES: 

- Almudena González Barrera        Coordinadora del Grupo de Trabajo Cuaderno 

Séneca 

- Cristina Aparicio Carmona 

- Andrés Boza Santos 

- Manuel González Narváez 

- María Ávila Ortiz 

- Ana Berciano Collado Rodrigo 

- Mª Josefa Gálvez Triviño 

ORDEN DEL DÍA: 

Elaboración memoria final del Grupo de Trabajo sobre Cuaderno Séneca 

TEMAS TRATADOS:  

- Se analizan los objetivos planteados, y se reflexiona sobre su cumplimiento.  

- El confinamiento por el covid-19, ha alterado el modo de trabajar en el aula, al 

ser las clases on-line, o mediante plataformas on-line, por lo que las 

actividades creadas en el cuaderno Séneca, muchos profesores, no las han 

podido seguir, y han planteado actividades en otras plataformas, como 

classroom y moodle.  

- Sí que ha sido muy eficaz en estos momentos, el comunicado a los paderes 

mediante PASEN, y que los mismos tengan acceso a los boletines de sus hijos, 

utilizando dicha herramienta del cuaderno Séneca.  

- Algunos participantes, vuelven hacer alusión a lo poco práctica que le resulta la 

utilización del cuaderno séneca, al tratar las actividades creadas en él, como 

mera actividad, y no como examen.  

- Sin embargo, teniendo en cuenta el confinamiento, y atendiendo a que en 

numerosas materias no se está pudiendo hacer examen, sí que para esos 

profesores, le está siendo muy útil, las actividades que han ido creando en el 

cuaderno Séneca.  

- Se pasará un cuestionario para valorar el trabajo realizado en el cuaderno 

Séneca.  

ACUERDOS TOMADOS: 

Con dichas reflexiones, se realizará la memoria del grupo de trabajo, sobre la utilidad y 

el desarrollo del cuaderno Séneca.  

Sin más se levanta la sesión, siendo las 16:30 del 7 Mayo de 2020-05-14 

Firmado Almudena González Barrera.  
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