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Sesión 2:  
La configuración de Séneca para 

evaluar por competencias:  
Configuración del cuaderno y 

otras utilidades 



 Una vez que hemos ponderado los criterios y hemos elaborado 
las programaciones estamos en disposición de configurar el 
cuaderno de Séneca 

 

Introducción 



 El primer paso para configurar el cuaderno es determinar los grupos 
de alumnos que tenemos. 

 (Nota: es necesario realizar la actualización de grupos cada vez que se 
incorpore un alumno nuevo a nuestra clase) 

 

 La ruta a seguir es la siguiente:  Alumnado – Seguimiento académico – 
mis alumnos y alumnas – grupos de alumnos/as 

 

   

 

1. Grupos de Alumnos 
 





 Desde la ruta alumnado – seguimiento académico –cuaderno 
de clase podemos configurar nuestro cuaderno. 

 

2. Cuaderno de clase 

  

 Estos son los elementos 
configurables del 
cuaderno de Séneca 

   

 



 Los parámetros a configurar son las categorías 
evaluables, los modelos de calificación y la actitud.  

 

 

 

 

 

 

2.1.Parámetros 



 En un cuaderno sin configurar tenemos por defecto Items 
evaluables, tareas y controles. Estas categorías se pueden borrar 
o marcar como no vigentes.  

 

 Nos interesa generar categorías evaluables para nuestro uso, 
tantas como queramos. 

2.1.1. Categorías Evaluables 





 Para crear una 
nueva categoría, 
pulsamos en el 
icono con el signo + 



Describimos la categoría 

Abreviatura iSéneca 

IMPORTANTE: Definir la 
categoría como DIARIA, 
para poder asociar a 
criterios de evaluación 

Orden iSéneca 



 En modelos de calificación debemos configurar los cursos que 
queremos evaluar con Séneca. Pinchamos sobre cada curso y 
configuramos 

 

2.1.2. Modelos de Calificación 









 Los modelos de calificación pueden ser con media aritmética o 
ponderada 

 

 Si quiero dar pesos a las categorías evaluables usamos media 
ponderada. Marcando las categorías, se abren las casillas  de los 
pesos y se indican los porcentajes que deseemos. 

 

 Aquí indicamos el porcentaje de cada bloque para el trimestre que 
estemos configurando. (reparto hasta 100%) 

 

 NOTA: Este modelo por media ponderada sería para una 
evaluación por instrumentos, que no es lo deseable, por tanto lo 
aconsejable es seleccionar un modelo por media aritmética, para 
realizar una evaluación por criterios. 

 

 



2.1.3. Actitud 
 Desde la pestaña actitud podemos configurar dos columnas fijas 

que están presentes en el cuaderno Séneca: actitud y comentarios. 

 La actitud no es evaluable, Séneca sólo hace un recuento de las 
caritas  

 Si marcamos la casilla de los cursos, tanto la actitud como los 
comentarios que insertemos, se mostrarán a las familias. 



2.2. Actividades Evaluables 



Si marco esta opción, Séneca hará 
un recuento al finalizar el trimestre, 
pero no aporta nota 



En sistema de calificación 
elegimos numérico abierto  





Puede ser interesante indicar fecha de 
inicio y fin de la tarea evaluable, para 
no insertar una nota por error dos 
veces. Es práctico en el caso de 
exámenes. 



Esta opción me permite mostrar a las 
familias la fecha del examen, si genero la 
tarea con antelación a la realización del 
mismo, y me permite publicar la nota  



Podemos añadir archivos 



Esta opción es muy práctica para 
tener recogida información de 

recuperaciones, criterios no 
superados, etc 



 



 Puedo crear tantas actividades evaluables como considere 
oportuno. 

 

 Puedo evaluar un criterio mediante diferentes tareas. Lo deseable 
es que una tarea esté asociada a un solo criterio.  

 

 Si con una tarea voy a evaluar, por ejemplo tres criterios, debo dar 
una nota para cada criterio, por lo que tendré que generar la 
actividad evaluable tres veces. (Esto ocurre en los exámenes) 

 

 Aunque parece un poco complicado, una vez que he generado 
actividades evaluables para un curso, puedo clonarlas para otros 
cursos, lo que facilita mucho el trabajo. La clonación se puede 
hacer incluso por trimestres o años académicos. 

 

 

 

 



Desde el icono del centro, podemos acceder 
a la ventana de clonación de actividades 







 Cuando he elaborado las actividades evaluables para un curso, en 
cualquier momento puedo comprobar la nota del alumno en 
cualquier criterio de evaluación.   

 

 Para ellos sigo la ruta alumnado – evaluación – currículo por 
competencias – evaluación del alumnado – calificar 

 

 Elegimos si alumnado de tutoría o resto del alumnado y 
seleccionando el criterio que deseemos podremos comprobar la 
nota del alumnado.  

 

 

 







 Por otra parte, accediendo a la ruta alumnado-evaluación-currículo 
por competencias- evaluación del alumnado – visión global por área 
y materia, una vez que seleccione el alumnado y la evaluación, 
tendré una visión global de la nota del alumnado en cada criterio. 



 En la captura anterior hemos visto como un mismo criterio se ha 
evaluado usando diferentes instrumentos. Aunque Séneca me 
facilita por defecto algunos, yo puedo generar nuevos 
instrumentos de evaluación.  

 Para ellos seguimos la ruta: alumnado-evaluación-currículo por 
competencias-UDI-técnicas e instrumentos de evaluación. 

 Desde esta ruta podremos generar nuevos instrumentos según 
nuestras necesidades. 

 

 

 



De los instrumentos de evaluación que podemos definir, uno 
muy práctico pero que aún no está implementado en 
Séneca, es la rúbrica. La rúbrica nos permite concretar la 
nota de la tarea de una forma más precisa 





 El tercer y último apartado es el cuaderno propiamente. Aunque 
normalmente se hará uso del cuaderno desde la aplicación para 
dispositivos  Apple (IOS) o Android, desde la web también es posible 
acceder desde la ruta: alumnado-seguimiento académico-cuaderno de 
clase - cuaderno 

2.3. Cuaderno 



 Teniendo las actividades evaluables definidas, podremos poner nota a 
cualquiera de ellas.  

 Pinchando sobre el alumno, y seleccionando en el desplegable actividades 
diarias, podremos ver las calificaciones de las actividades diarias del 
trimestre 





 Desde la ventana principal, pinchando en el segundo icono 
podemos acceder al resumen trimestral del cuaderno, que nos dará 
la información completa del alumnado del grupo, y una propuesta 
de nota 





¿Qué finalidad tiene todo esto? 

 Al evaluar por criterios, tenemos un reflejo directo de la nota en el 
nivel competencial del alumnado.  

 

 Esto facilita notablemente la tarea del profesorado tutor, que en la 
evaluación ordinaria podrá obtener directamente el nivel 
competencial (INICIADO-MEDIO-AVANZADO)  del alumnado de su 
tutoría. 

 

 Para acceder sigo la ruta alumnado – evaluación - currículo por 
competencias – evaluación del alumnado - descripción del nivel 
competencial 

 

 





3. Configuración de iSéneca 

 Todo el proceso de configuración que se ha realizado mediante 
Séneca web, se puede realizar a través de la aplicación para 
dispositivos Android o Apple.  

 

 Las funciones principales del cuaderno de Séneca se podrán 
manejar desde las aplicaciones móviles. 

 

 Las actualizaciones de estas aplicaciones hacen que en ocasiones 
no funcionen correctamente, por lo que todo lo trabajado hasta 
este momento con Séneca web no ha sido trabajo en balde. 

 



 Accedemos a la aplicación iSéneca y 
después de introducir usuario y 
contraseña nos aparece el menú 
principal 



 Pinchamos en alumnado, y a continuación en crear grupos. Esperamos hasta 
que se generen. 

 Este proceso hay que repetirlo cada vez que  se incorpore un alumno nuevo 



 Ya podemos comenzar a configurar el cuaderno, para ello en el 
menú principal pinchamos sobre el icono menú de la parte 
inferior. 

 Al pinchar en menú accedemos a 
un submenú donde tendremos 
que pinchar en cuaderno de clase 



 Desde aquí podremos generar 
categorías, determinar el 
modelo de calificación, actitud y 
elaborar actividades evaluables 



Categorías 

 Al acceder a categorías me 
aparecen las categorías vigentes y 
que ya tengo generadas. Si quiero 
crear alguna nueva, basta con 
pinchar en sobre  



Modelos de Calificación 

 Al acceder a modelos de 
calificación me aparecen los 
grupos de alumnos que tengo, y 
si los tengo configurados. 

 Al pinchar sobre cada curso 
puedo configurar las categorías 
y seleccionar si se van a evaluar 
por media ponderada o 
aritmética 

 



Actitud 

 Al acceder a actitud podremos 
configurar si se la valoración 
sobre la actitud del alumnado y 
los comentarios podrán ser 
vistos por los padres o no. 

 



Actividades Evaluables 

 Una vez tengo configurado el cuaderno, la tarea más frecuente 
en el día a día en el aula, es la elaboración de actividades 
evaluables. 

 Para ello, desde el menú de iSéneca,  accedo a actividades 
evaluables. 

 



 Seleccionamos el grupo y la convocatoria, y 
pinchamos en continuar 

 



 Nos aparecen las categorías que tengo 
generadas y que voy a evaluar en este 
trimestre, y pulsando en             podré 
crear una tarea evaluable asociada a 
cualquiera de ellas.  

     



 Tenemos los mismos apartados que en Séneca Web, que se 
configuran de igual forma a lo visto anteriormente 

 



 OJO!!! Es frecuente que las aplicaciones móviles, en ocasiones, den errores. 
El más frecuente, es que a veces, no aparece la posibilidad de evaluación 
por competencias, y por tanto no puedo asociar criterios a actividades. 

 



 Una vez definidas las categorías, los modelos de calificación y 
elaboradas las tareas evaluables, basta con acceder a nuestro 
cuaderno desde el menú principal de iSéneca 



 Seleccionamos el grupo y la convocatoria y ya tendremos acceso a 
nuestro cuaderno, para poder trabajar a diario 



4. Comunicaciones 
 Un recurso de gran utilidad del cuaderno de Séneca es el de las 

comunicaciones.  

    (Profesorado-Profesorado y  Profesorado-familias) 

 

 Por ser más práctico para el trabajo a diario, se va a realizar la 
explicación haciendo uso de iSéneca, aunque con Séneca web 
sería similar. 

 



Comunicaciones Profesorado-Profesorado 
 y  Profesorado - Familias 

 En muchas ocasiones necesitamos 
información de un alumno y siguiendo 
los cauces tradicionales, el conseguir 
esta información puede ser una tarea 
complicada. Séneca nos facilita mucho 
esta labor. 

 Para ello, desde el menú principal de 
iSéneca, accedemos a comunicaciones 



 En la pestaña superior puedo 
seleccionar entre comunicaciones 
recibidas y enviadas. 

 Si quiero generar una nueva 
comunicación basta con pinchar 
sobre  

 



 Añado el asunto del mensaje, 
por ejemplo, información 
alumno X, faltas de asistencia, 
etc. 

 
 Selecciono los destinarios 

del mensaje 

 

 Escribo el cuerpo del 
mensaje 

 



 Escribo el cuerpo del 
mensaje 

 

 Puedo añadir archivos 
adjuntos 

 
 Si marco esta opción, puedo 

ver quién de mis destinatarios 
ha leído el mensaje 
 

 Si marco esta opción, puedo 
recibir respuestas en el mismo 
mensaje 
 



¿  Quién puede ser el 
destinatario de mis mensajes? 



 

 Normalmente, los destinatarios de 
nuestras comunicaciones van a ser 
padres de alumnos o profesorado de 
nuestro equipo educativo (en caso de 
ser tutores de grupo) 

 

 En el caso de dirigir nuestro mensaje a 
profesorado de nuestro equipo 
educativo para pedir información sobre 
algún alumn@ de nuestra tutoría (caso 
más frecuente de uso), es importante 
que la respuesta se haga en 
observaciones compartidas del alumn@. 

 

 Para ello, desde la aplicación iSéneca, 
accedo al alumn@ del que me piden 
información, y al pinchar sobre él, 
obtendré un menú como el siguiente: 



 

 En ese menú pinchamos en 
observaciones y nos aparecerá una 
ventana como la siguiente.  

 

 

 Pincharemos en compartidas, 
pincharemos         y accederemos a la 
ventana para escribir nuestro 
mensaje. 

 



 

 Escribimos el comentario con la 
información que nos pida el tutor o 
cualquier compañero  

 

 Pincharemos publicar a profesorado 
para que el profesor demandante de 
la información pueda recibirla. (ojo!! 
Si marco publicar a tutores legales, 
los padres recibirán también la 
información. Esto es práctico si los 
padres usan PASEN) 

 

 Finalmente pinchamos en guardar 
para que los cambios surtan efecto 

 



 

 Con toda la información que se rellene en observaciones 
compartidas, el tutor podrá solicitar en Séneca Web un informe, 
que podrá entregar a los padres cuando acudan a tutoría.  

 La ruta para solicitar el informe es: documentos – alumnado – 
seguimiento académico – observaciones del alumno 

 

 



 

 Seleccionamos un margen de fechas suficientemente amplio para 
que a todo el profesorado le de tiempo a insertar su observación. 

 

 Elegimos (normalmente) alumnado de tutoría e informe por 
materias, pero podríamos pedir informe de cualquier alumno. 

 

 



 

 Seleccionamos el alumno del que queremos generar el informe, y 
pinchamos en el icono de la parte superior (imprimir) para que se 
nos genere el informe  en formato pdf.  

 

IMPRIMIR 



 

Ejemplo de informe generado por Séneca web, para entregar a los 
padres en la reunión de tutoría. 

 



 

 Otra funcionalidad interesante de las comunicaciones de Séneca, 
es la posibilidad de que los padres puedan justificar las faltas del 
alumnado. Para ello, en el menú principal de iSéneca, en la 
pestaña justificaciones podremos tener acceso a las 
Justificaciones/comunicaciones de ausencia. 


