MODO ALUMNO DE GOOGLE CLASSROOM (PORTATIL O PC)

e CONFIGURACION
e TIPOS DE PUBLICACIONES:

1. Tablon de anuncios: comentarios

2. Trabajo de clase:

a) Consulta de material adjunto

b) Tareas: completar tareas, subida de archivos, comentarios
c) Tareas devueltas y calificacién

d) Tareas pendientes: calendario

e) Resumen de la actividad del alumno

3. Personas

MODO ALUMNO DE GOOGLE CLASSROOM (PORTATIL O PC)
e CONFIGURACION

Una vez que el alumno ha ingresado a la plataforma de Google Classroom en su
portéatil o PC, tendré a su disposicion un panel en el que aparecera el grupo o grupos
a los que pertenece. En dichos grupos aparece asimismo el nombre del docente,

que es el administrador del grupo.

= Google Classroom +

Una vez dentro de nuestro grupo, en la esquina superior izquierda, tenemos un
icono de CONFIGURACION: en él podemos ver un pequefio ment de navegacion
donde acceder a nuestras clases si tenemos varias (identificadas con un nombre),
consultar el calendario o las tareas pendientes o modificar los ajustes de nuestra
cuenta de usuario.



m Clases Tablon Trabajo de clase Personas

U Calendario

Cursos en los que te has inscrito

E] Tareas pendientes

0-

@ Ajustes

B Comparte algo con tu clase

Podemos comprobar en la fotografia el mend de Configuracion y en la parte central
la imagen de presentacion que podemos cambiar a nuestro gusto. Sobre la imagen
tenemos las secciones principales que componen la plataforma desde el punto de
vista del alumnado: Tablon, Trabajo de Clase y Personas.

La imagen que aparece por defecto al ingresar en el grupo es la del Tablén.

En la franja superior izquierda nos aparece un recordatorio de tareas pendientes:

: SS Tablon Trabajo de clase Personas

Fecha de entrega @ comparte algo con tu clase

proxima

E Salomé Sanchez ha publicado una nueva tarea: TEST DE REPASO DE VOCABULARIO
4 may. (Ultima modificacion: 4 may.)

- Salama Sanchea?



e TIPOS DE PUBLICACIONES:

1. Tabldn de anuncios: comentarios

La parte central del TABLON es la mas importante, ya que recoge los avisos de
las publicaciones realizadas por los usuarios de la plataforma, docentes y
alumnado, asi como los comentarios con dudas, sugerencias, aclaraciones, etc, por
lo que se trata de la via principal de comunicacion entre los integrantes del grupo.
Las comunicaciones y/o publicaciones apareceran en la parte central en orden
cronoldgico desde las mas recientes hasta las mas antiguas, en el fondo de la
pagina.

Hay tres tipos de publicaciones, todas orientadas a que el alumnado entregue tareas
e informacion:

-ANUNCIOS: el docente comunica informaciones relevantes tales como
realizacion de pruebas, tareas, actividades extraescolares, modificacion de
horarios, uso de materiales en clase, etc.

Fecha de entrega

¢
proxima @

S 0 Salomé Sanchez

@ 6%
Ver todo HELLO, ON MAY 20TH WE'LL DO A TEST OF UNIT1

o

@

El alumnado puede hacer comentarios a dichos anuncios en la pestafia inferior. Ahi
aparecerd nuestra imagen de perfil, nuestro nombre y la hora en que lo publicamos
y podemos eliminarlo abriendo la pestafia de edicion de los tres puntos:



& Comparte algo con tu clase..

Salomé Sanchez .

@
-0 16:36 $ -

HELLO, ON MAY 20TH WE'LL DO A TEST OF UNIT 1

omentario de clase

Salomé Sanchez (alumna) 16:50

@ What time is the text?

Eliminar

_—

Los profesores pueden publicar PREGUNTAS en el tablon para recoger datos o
hacer un sondeo entre el alumnado. Estas preguntas pueden ser abiertas o de
eleccién mdltiple. En este caso, se trata de una de respuesta mdltiple, que ya ha
sido enviada al profesor/administrador:

Salomé Sanchez ha publicade una nueva pregunta: qué hora es? .
26 abr.

=S5 e

Fecha de entrega: 28 abr. 12.00
Turespuesta @ Tarea entregada

qué hora es?
las7 0
; Salomé Sanchez 26 abr.
@ las 8
Comentarios de la clase =G ‘
[ ]
@)
Comentarios privados



Como podemos comprobar arriba, podemos volver a hacer comentarios de modo
privado al profesor sobre la pregunta o la respuesta que hemos presentado.

2. Trabajo de clase:

Si pulsamos la pestafia central superior accedemos al Trabajo de clase,
donde encontraremos el grueso del trabajo de clase.

Tablén Trabajo de clase Personas e

@ Ver tu trabajo E Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase

Todos los temas TAREA $ el dia de hoy. redaccion El

o TEMA 1 :
MATER|A|_¢ ACCOMODATION
unit 4 :

PREGUN? qué hora es?

Igual que en el Tablon, vemos una franja lateral izquierda donde en este caso hay
un Indice de los Temas o Unidades creadas por el profesor, que sirven para
clasificar todos los contenidos.

En la parte central tendremos esos contenidos: los iconos son diferentes seguin se
trate de tareas a realizar por el alumnado, (formularios de todo tipo, ejercicios de
audio online, tareas escritas, etc.), material de consulta (documentos en pdf,
iméagenes, documentos de Word, pistas de audio, enlaces a sitios web, videos de
Youtube, etc.) o preguntas formuladas por el administrador y las respuestas.
Mientras mas clara sea la presentacion y la organizacion de estos contenidos en
esta pagina, mas facil sera para el alumnado su localizacion y su uso.

Si dichos contenidos no aparecen dentro de unidades o temas, apareceran al inicio
del Trabajo de Clase.



SS Tablén Trabajo de clase Personas

@ Ver tu trabajo B Google

Todos los temas ¢ el dia de hoy. redaccién El

TEMA1

ACCOMODATION

a) Consulta de material adjunto: pulsamos sobre el material incluido en
cada unidad y podemos acceder a él online o descargarlo.

TEMA 1

ACCOMODATION Publicado el 16:35

boletin blanco.docx
Word

Ver material

b) Tareas: completar tareas, subida de archivos, comentarios.

El tipo de publicacién méas importante es la Tarea, publicacion destinada a la
entrega de un ejercicio concreto, sean formularios, preguntas abiertas,
composiciones escritas, realizacion de ejercicios de comprension y expresion oral
u escrita, etc. El profesor establece las instrucciones y el plazo de entrega de la
tarea, informacion que aparece en la parte superior, junto al icono que identifica
que se trata de una tarea a realizar. Cada vez que se nos pide una tarea, se nos
avisa mediante un correo a nuestra cuenta de usuario.



SS

Fecha de entrega: 26 abr. 23:59

. . 90/100 Tu trabajo Tarea calificada
el dia de hoy. redaccion ’
- meet.pdf
: Salomé Sanchez 26 abr. (Ultima modificacién: 26 abr.) § FOF X

e e c——

4 Afadir o crear

2 comentarios de clase

Volver a entregar
Salomé Sanchez (alumna) 26 abr.

[ )

@ yaestd

Py Salomé Sanchez 26 abr.

@ perfecto Comentarios privados
[

° L

@

Para adjuntar el archivo o enlace que constituye la tarea, abriremos la pestafia
ANADIR o CREAR, y seleccionaremos el archivo que queramos desde su
ubicacion o podemos crear un archivo nuevo para la tarea usando los documentos
disponibles de Google. Podemos agregar mas de un archivo.

= S5 i

E Fecha de entrega: 26 abr. 23:59

el dia de hoy. redaccion

Tarea calificada

90/100 Tu trabajg

meet.pdf

®  Salomé Sanchez 26 abr. (llltima modificacion: 26 abr) ] P

+ Afadir o crear
2 comentarios de clase # Google Drive

Enlace

Salomé Sanchez (alumna) 26 abr. ®

. .

@ yaests 0 Archivo
° Salomé Sanchez 26 abr.

@ perfecto Crear

B Documentos

Presentaciones

B Hojas decaleulo

Dibujos



;Quieres entregar tu trabajo?

Se enviara 1 archivo adjunto para "TEST DE REPASO DE VOCABULARIO".

[ boletin blanco.docx

Cancelar  Entregar

Del mismo modo que con las preguntas, podremos comentar las tareas de modo
abierto y puablico en el Tablon para interactuar con el resto de comparieros del
grupo o de modo privado con el profesor al entregar nuestra tarea en el Trabajo de
Clase en la franja lateral derecha. También podemos recibir del profesor material
adjunto para poder llevarla a cabo. Si nos proporcionan material, aparecera como
archivo adjunto junto a las instrucciones y el nombre del profesor. El profesor
publicara el material de modo que pueda ser editado por el resto del grupo o lo
hara de modo que s6lo se permita su visualizacion.

1 comentario privado

Salomeé Sanchez

@ (alumna) 18:52
Puedo entregarla mas tarde,
por favor?

® ( )




= SS

Fecha de ertrega: 6 may. 23:59

TEST DE REPASO DE VOCABULARIO

; salomé Sanchez 1901 (UHima modificacion 19:36)

y 4 j*# Wild animals name and sound
L . .
. Video de YouTube 4 minutos

Comentarios ce la clase

Para entregar la tarea, marcaremos la tarea como completada y tendremos que
confirmar la accion o anular la entrega.

=3

Fecha de enfrega: 6 may. 23:59

TEST DE REPASO DE VOCABULARIO Coprer - Tutrbgo

+ Afadir o crear

(] Y '
. Salomé Sanchez  19:01

Marcar como tarea

Comentarios de la clase completada

S P

Si no hemos adjuntado algun archivo, se nos recordara antes de proceder a ello:



;Marcar como tarea completada?

No has adjuntado el trabajo para "TEST
DE REPASO DE VOCABULARIO", por lo
que tu profesor solo vera que esta

completada.
Cancelar Marcar como tarea
completada

Una vez entregado tu trabajo, podras seguir comprobando en la esquina superior
derecha el estado de tu tarea con su archivo u archivos adjuntos. También tendras
la posibilidad de anular tu entrega si te has equivocado o no estas satisfecho.

Tu trabajo

area entregadsg]

boletin blanco.docx
Ward

Anular entrega

Si se pasa el plazo de entrega de una tarea, ain podemos enviarla después; el
profesor decidira si la evalia o no. La plataforma no se bloquea, pero apareceria
en el mismo sitio la leyenda ENTREGADA CON RETRASO.

c) Tareas devueltas y calificacion

Une vez entregada la tarea, no concluye la interaccion con el profesor, cuando éste
revisa nuestro trabajo, nos devuelve la tarea y entonces comprobamos que el
estatus de la misma cambia en la plataforma y si abrimos la tarea, aparece la
calificacion numérica y los comentarios que el profesor ha llevado a cabo acerca
de nuestra entrega:



@ Tu trabajo

+ Anadir o crear

Volver a entregar

De nuevo, bajo esta informacion podemos comenzar una interaccion privada con
el docente en forma de chat. Esto nos ofrece la posibilidad de una
retroalimentacion permanente sobre nuestro trabajo.

d) Tareas pendientes: calendario.

Todavia en seccién de Trabajo de Clase, tenemos mas utilidades: el Calendario de
Google nos permite incluir tareas pendientes, recordatorios, citas o reuniones para
organizar nuestro tiempo:

Tablin  Travajodeclase  Persoras

@ Ver tu trebzjo B Google Calerdar (7] Caroeta de Drive dea clase




Calendar Hoy < > Mayo de 2020

VIE

I— Crear 8
Mayeo de 2020 < b GMT+02 = cuestionario de gramatica
D L ] X J v 5
26 27 28 23 30 1 2 AM
3 4 5 6 o ] k]

10 11 1z 13 14 15 16
17 18 19 20 21 il 23
24 25 26 7 28 29 30

3 1 2 3 4 5 & 5 AM
Reunirse con... 6 AM

Buscar a gente .

e) Resumen de la actividad del alumno.

A la izquierda del Calendario tenemos acceso a un listado de nuestra actividad
como alumno (VER TU TRABAJO) en orden cronoldgico, desde lo mas reciente
a lo més antiguo. Podemos comprobar si se nos ha pasado entregar alguna tarea, Si
estan todas entregadas Yy calificadas, asi como dichas calificaciones. También nos
informa de cuantos archivos se adjuntaron y si se hicieron comentarios al respecto:

O Salome Sénchez (alumna)

area enregada

Filtros TEST DE REPASO DE VOCABULARIO O

queé hora es? Tarea entregada

Devuelta con calificacion

i enfrogat el dia de hoy. redaccion

Finalmente, junto al Calendario, en el lado derecho accedemos a la CARPETA
DRIVE DE LA CLASE, el repositorio de archivos (tareas, audios, imagenes, en
todos los formatos) que se han ido generando y utilizando por parte del profesor y
el alumnado a lo largo de todo el curso, pero en la nube. Podemos subir de modo



individual otros archivos y compartirlos mediante un enlace con la persona o
personas que elijamos haciendo uso de nuestras cuentas de usuario. Al
compartirlos daremos permiso para que simplemente puedan verlos o para que los
editen.

4. Personas

En esta Gltima seccion, accedemos a la informacion sobre todas las personas que
componen el grupo de clase, profesor y comparieros. Como se advierte en la
imagen, nos da la posibilidad de enviar mensajes a cada miembro por separado:

Tablén Trabajo de clase Personas :

Profesores

@9 Salomeé Sanchez
- &

Companeros de clase

@ Salomeé Sanchez Collado
-



