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ACTAS DE REUNIÓN FORMACIÓN EN CENTRO: CLAUSTRO. 
 
 

En la ciudad de San Fernando, siendo las 16:00  horas del día 10 de febrero de 2020, se 
reúne el Claustro del CEIP Almirante Laulhé para realizar la sesión correspondiente al 
trabajo en la Formación en centro, con la asistencia de todos los miembros de claustro. 
            
Asuntos a tratar. 

 
• Aplicación Séneca e Iséneca como herramientas de gestión en el aula. 

 
Desarrollo de los asuntos a tratar. 

 
Durante la reunión trabajamos con las aplicaciones Séneca e Iséneca para conocer las 
posibilidades que nos ofrecen como herramientas de gestión en el aula.  
 
En Séneca volvemos a incidir en el estudio de las secciones referente a personal, alumnado y 
utilidades, como aquellas más implicadas en nuestra labor. Realizamos un estudio 
pormenorizado de cada sección para ir comprobando que muchos de estos apartados no se 
encuentran actualizados. Así, vemos cómo hay que actualizar los diferentes apartados del 
alumnado para que todos los datos recogidos en Séneca estén al día. 
También realizamos prácticas de comunicación con intercambio de mensajería a través de 
Séneca y de Iséneca, comprobando su inmediatez y las posibilidades de destinatarios que nos 
ofrece. 
También trabajamos con la agenda personal de Séneca para organizar nuestras actividades. 
En Iséneca volvemos a  tratar las secciones referentes al alumnado, ausencias y calificaciones.  
 
Acuerdos adoptados. 

 
Todo el profesorado participante que sea tutor de un grupo, deberá actualizar todos los datos 
referentes a su alumnado. 
 
Todos los participantes realizaremos actividades prácticas de comunicación con las secciones 
e mensajería de Séneca y de Iséneca. 
 
Por último, todos los participantes de la formación en centro asistirán a la sesión presencial de 
la actividad formativa cumpliendo así con una de la la tareas individuales propuestas en el 
proyecto de la formación en centro. 
 
Además, el profesorado participante se comprometerá a realizar las actividades prácticas 
propuestas y poner en práctica todos los contenidos tratados en la actividad formativa.  
 
Ruegos y preguntas. 

 
 

Sin más asuntos que tratar, se levanta la sesión, siendo las 17:00 horas, de la cual yo,  
como coordinador y responsable de formación del centro certifico. 
              

   
EL Coordinador 


