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ACTAS DE REUNIÓN FORMACIÓN EN CENTRO: ETCP. 
 
 

En la ciudad de San Fernando, siendo las 16:00  horas del día 3 de febrero de 2020, se 
reúne el Equipo Técnico de Coordinación Pedagógica del CEIP Almirante Laulhé para 
realizar la sesión correspondiente al trabajo en la Formación en centro, con la asistencia de 
todos los miembros. 
            
Asuntos a tratar. 

 
• Actividad formativa en el centro: Ipasen, Iséneca en el CEIP Almirante Laulhé 

 
Desarrollo de los asuntos a tratar. 

 
El jefe de estudios informa de los contenidos de trabajo que se van a desarrollar en gran grupo 
durante el presente mes de febrero. Así, vamos a trabajar la aplicación Séneca referente a los 
apartados del alumnado: seguimiento académico, faltas de asistencia, familias y tutores, 
autorización recogida de alumnado y gestión de autorizaciones de actividades. 
También trabajaremos con las comunicaciones a través de Séneca.: mensajería de entrada, 
mensajería de salida y avisos pasen. 
 
Recordamos la fecha de la siguiente sesión presencial de la actividad formativa que se va a 
impartir en en centro  el 11 de febrero con el título: Ipasen, Iséneca en el CEIP Almirante 
Laulhé, será impartida por Jesús Ruiz Travieso. 
 
Acuerdos adoptados. 

 
Todos los participantes de la formación en centro asistirán a la sesión presencial de la actividad 
formativa cumpliendo así con una de la la tareas individuales propuestas en el proyecto de la 
formación en centro. 
Además, el profesorado participante se comprometerá a realizar las actividades prácticas 
propuestas y poner en práctica todos los contenidos tratados en la actividad formativa. 
 
Ruegos y preguntas. 

 
 

Sin más asuntos que tratar, se levanta la sesión, siendo las 16:20 horas, de la cual yo,  
como coordinador y responsable de formación del centro certifico. 
              

   
EL Coordinador 


