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FINALIZACION DE GRUPOS DE TRABAJO

Las tareas finales de los grupos de trabajo son las siguientes:

1. Elaborar la memoria final en Colabora antes del 31 de mayo.

2. Elaborar la propuesta de certificacion. Dicha propuesta se entregara a la
asesoria de referencia con firma original antes del 9 de junio.

3. Realizar la encuesta de evaluacion en Séneca, en la ruta:

Personal -> Actividad formativa -> Encuestas

1. MEMORIA FINAL:

Segun la instruccion 4.6 de las INSTRUCCIONES DE 20 DE SEPTIEMBRE 2019 DE LA
DIRECCION GENERAL DE FORMACION DEL PROFESORADO E INNOVACION
EDUCATIVA PARA EL DESARROLLO DE GRUPOS DE TRABAJO, los grupos de trabajo
elaboraran una memoria final, antes del 31 de mayo. Para su elaboracion se programaran
sesiones de reflexion y de andlisis del trabajo realizado en los que se valoren los items que
se detallan en la pagina de Colabor@, donde quedard grabada la memoria para
seguimiento y consulta.

La memoria final se elaborara en la plataforma Colabora en el apartado Proyecto ->
Memoria siguiendo el guidn que alli aparece.
A continuacion, aportamos algunas ideas que pueden ayudar para su elaboracion:

1. Grado de consecucion de los objetivos.
a. Obijetivos conseguidos.
b. Objetivos no conseguidos.
c. Obijetivos no iniciados.
d. Causas de unos y de otros.
2. Nivel de interaccion entre las/los participantes.
a. Hablamos de metodologia.
b. Hablamos de organizacion.
3. Grado de aplicacién en su contexto educativo.
a. Calado de esta propuesta en el centro.
b. Posibilidad de mejorar el proyecto de centro.
4. Efectos producidos en el aula tras la transferencia de lo aprendido.
a. Impacto en las programaciones/UDI.
b. Supone un cambio metodoldgico.
c. Supone un cambio organizativo
d. Indicadores del impacto




Junta de Andalucia
Consejeria de Educacion y Deporte
Centro del Profesorado de Almeria

5. Productos, evidencias de aprendizaje que se han adquirido.
a. Material y documentacion elaborada.

b. Videos, fotos, podcasts, etc.

c. Uso de la plataforma Colabor@.

d. Asesoramientos externos realizados e impacto de estos.
e. Lecturas realizadas e impacto de las mismas.

6. Destacar aspectos que hayan resultado interesantes.
7. Destacar aspectos susceptibles de mejora.
8. Propuesta de continuidad para el curso que viene.

2. PROPUESTA DE CERTIFICACION:

La propuesta de certificacién es el documento en el que se resumen las tareas realizadas
por el profesorado participante en el grupo de trabajo y, segun esto, se propone su
certificacion. Es muy importante completar correctamente este documento, ya que se
archivar4 como acta final del grupo de trabajo. Hay que rellenarla con ordenador y firmarla,
preferentemente de forma digital, después se entregara a la asesoria de referencia antes
del 9 de junio. La realiza la persona coordinadora de la formacion.

El documento cumplimentado debe enviarse por correo electrénico antes del 9 de junio

usando cualquiera de los siguientes medios:

e PDF firmado electronicamente, con certificado electronico o con DIPA
(tutorial de firma con DIPA:
https://drive.google.com/file/d/1PAKdNaEuhMJR3-2rrhn-Ph7ZY{fBAID2/view)

e Documento firmado manualmente y escaneado o fotografiado. Se puede
enviar por correo electronico. En caso de utilizar este método, el original se
enviara posteriormente por correo postal o se entregara en mano cuando las
circunstancias lo permitan.

3. ENCUESTA DE EVALUACION:

Segun el punto 4.7 de las instrucciones, “Quienes participen en el grupo de trabajo deberan
realizar a su término la encuesta de evaluacién de la actividad que a tal efecto dispondran
en la aplicacion Séneca-CEP”. Para cumplimentar la encuesta hay que seguir los siguientes
pasos:

Acceder a Séneca, con perfil de profesorado.

Seguir la ruta: Personal - Actividad formativa — Encuestas.
Seleccionar la actividad que se quiere evaluar.

Rellenar la encuesta y pulsar aceptar.


https://drive.google.com/file/d/1P4KdNaEuhMJR3-2rrhn-Ph7ZYffBAlD2/view

