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ACTA II DE LA REUNIÓN ORDINARIA DE LA FORMACIÓN EN CENTRO Implementación de 
las TIC en el CPD “Maribel Gallardo”: Tecnología digital aplicada a la Danza. DEL CURSO ESCOLAR 
2020/2021  
 
 
El viernes 4 de diciembre de 2020  a las 12:30 horas, se reúne en sesión ordinaria los 
participantes del grupo de trabajo específico en la formación de centro  del CPD “Maribel 
Gallardo” para tratar el siguiente orden del día: 
 

1. Análisis de las respuestas sobre encuestas de competencia digital en 
plataformas docentes: Séneca, Gsuit y Moodle. 
 

2. Distribución del trabajo para elaboración de videos tutoriales basado 
en el análisis de las respuestas obtenidas en los formularios de 
competencia digtal en plataformas docentes.  

 
3. Temporalización para la gestión, edición y creación de plataforma 

para la difusión de videos tutoriales de consulta (plataformas 
docentes) para el profesorado. 

 
4. Concreción de sesiones online para la explicación y muestra al resto 

de integrantes de la FC sobre plataformas docentes. 
 

5. Ruegos y preguntas. 
 
 

1. Análisis de las respuestas sobre encuestas de competencia digital en 
plataformas docentes: Séneca, Gsuit y Moodle. 
 

Los mienbros del equipo de trabajo específico han sido incluidos como 
colaboradores en la encuesta realizada por el coordinador TDE sobre competencia 
en plataformas educativas: Séneca, GSUit y Moodle y pasada el día 27 de noviembre 
a los integrantes de la FC para la visulaización de los resultados obtenidos. Por 
problemas o bien técnicos o de configuración de la encuesta, los integrantes Jose 
María Aragón e Irene Fernández no han podido ver esos resultados, solo pueden 
acceder al formulario como editores del mismo.  Quedamos pendiente de solucionar 
este problema para que puedan consultar los resultados a sus preguntas propuestas 
en los formularios . Mientras tanto para poder avanzar con el orden del día, se les 
informa por parte de la coordinadora de la FC de los resultados obtenidos a nivel 
general.  

 
-Gran participación en las encuestas, no han participado el profesorado 
que en esa fecha se encontraba de baja. Se han respetado los plazos 
indicados. 
 
-Se concluye que en todas las modalidades de plataformas sugeridas y en 
cada una de las preguntas trasladadas al resto de integrantes de la 
Formación no hay ninguna de las preguntas en las que todos los 
miembros conozcan el uso o utilidad por lo que consideramos que habría 
que realizar un vídeo tutorial de cada una de las cuestiones realizadas en 
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el cuestionario.  
 
-De las tres plataformas de la que más conocimiento se tiene es la de 
Séneca, siendo el apartado dedicado a la comunicación el que mejor 
conocimeito y uso tienen por parte de los integrantes de la FC. 
 

1. El 87% de los integrantes sabe introducir su horario 
2. El 63,6% sabe cargar el alumnado 
3. Solo el 43,5% sabe exportar el listado del alumando frente al 56,5 

% que no (Hay que comenzar por aquí) 
 

4. El 90,9% sabe escirbir observaciones 
5. El 91,3 sabe enviar comunicaciones  
6. El 95,7% sabe firmar documentos 

 
7. El 82,6% sabe descargar documentos 
8. El 87% sabe introducir las calificaciones (Existe un 13% que no 

sabe introducir calificaciones y atendiendo a la próxima evalución 
habría que hacer un vídeo urgente) 

9. El 69,6% sabe ver el resumen de faltas 
 

 
-Respecto a Gsuit: 
 

1. Un 91,3% de los integrantes de la FC tienen activado el correo 
coorporativo del conservatorio en Gsuit, pero debido al 8,7 que no 
lo tiene y que un 52,2% tubo dificultados y necesitó ayuda para 
activarlo, se considera de importancia comenzar con la realización 
de un tutorial par la activación del correo en web y móvil. 

2. Un 60%,9% sabe acceder a las carpetas Drive. 
3. Un 60,9% no sabe crear y compartir carpetas drive (2º vídeo en 

urgencia para video tutorial) 
4. La mitad de los componentes de la FC no sabe convocar una 

reunión por drive (47,8%) ni guardarla en el calendario de 
eventos (43,5% no sabe) 

5. El 47,8% del profesordo integrante en la FC no ha usado nunca 
MEET (incitar a la realización de al menos una reunión para manejo 
y uso) 

6. El 69,6 no ha usado nunca classroom. 
 

         
                  -Respecto a MOODLE: 
 

1. Casi todos los integrantes han entrado en la MOODLE ( solo un 
4,4% no ha entrado nunca) 

2. La mitad del profesorado sabe cargar sus clases y la otra mitad no. 
(Un 52,2% si frente a un 47,8% que no) 

3. La mitad del profesorado sabe mirar los participantes a sus clases y 
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la otra mitad no. (Un 47,8% si frente a un 52,2% que no) 
4. La gran mayoría no sabe hacer visible la asignatura, cambiarle el 

nombre o cambiar la foto de portada. (71,4% no sabe) 
5. El 60,9% no ha añadido temas y contenido a sus asiganturas. 
6. El 81% no se ha comunicado nunca con sus alumnos por la 

MOODLE. 
7. La mitad del profesorado no ha convocado ninguna reunión 

por MOODLE. (43,5%) 
 

2. Distribución del trabajo para elaboración de videos tutoriales basado 
en el análisis de las respuestas obtenidas en los formularios de 
competencia digtal en plataformas docentes.  
 

- Se realizarán videos cortos de unos dos o tres minutos que aborden una sola 
problemática. 

- Distribución de vídeos tutoriales: 
 Moodle: Cristina García 

  Séneca: Irene Fernánadez 
  Gsuit: José María Aragón 
- Los vídeos tutoriales no editados se enviarán a carpetadas compartidas  a los 

integrantes del grupo específico de trabajo de la FC. 
- Los vídeos una vez editados (se les pondrá la misma interfaz, audio y formato) se 

colgarán en carpeta compartida al resto de integrantes de la FC. 
- Los vídeo editados se trasladarán de forma permanete también a una sitio web 

creado por el coordinador de la TDE Raúl Gávez, para consulta de personal del 
centro, sea integrante de la FC o no. 

 
- URGENTE: Hacer vÍdeo tutorial sobre intrducción de calificaciones y resumen 

de faltas en séneca. 
 

3. Temporalización para la gestión, edición y creación de plataforma 
para la difusión de videos tutoriales de consulta (plataformas 
docentes) para el profesorado. 

 
Los vídeos tutoriales serán realizados durante el mes de diciembre-principios de 
enero. A medida que se vayan compartiendo en las carpetas drive creadas para tal 
uso, la coordinador del FC los irá editando. 
 
La web site será creada en el mes de diciembre. La coordinadora irá indicando al 
coordinador del TDE cuales y en qué orden colgar los vídeos así como las 
indicaciones pertinentes e información sobre los vídeo de consulta. 
  

4. Concreción de sesiones online para la explicación y muestra al resto 
de integrantes de la FC sobre plataformas docentes. 

 
Comenzaremos las sesiones flexibles online con el resto de integrantes de la FC a la 
vuelta de las vacaciones de navidad, ya que ahora consideremos precipitado la 
realización de varias sesiones teniendo en cuenta el volumen de trabajo y reuniones 
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adicionales por el término del primer trimestre. 
 
Se convocarán tres reuniones en días diferentes durante el mes de enero de forma 
que cada plataforma tenga una sesión de explicación para ella sola. A esas reuniones 
asistirán los interesados/as en ella y los que tengan menos conocimientos de la 
misma. 
 
Comenzaremos por la sesión dedicada a la plataforma GSUIT, será impartida por José 
María Aragón. La segunda estará dedicada a la MOODLE y la preparará Cristina García 
y terminaremos por SÉNECA impartida por Irene Fernández.  
 
EN ESTAS SESIONES SE INCIDIRÁ EN EL USO QUE EL PROFESOR PUEDE 
REALIZAR DE ELLAS. ¿QUÉ APLICACIONES PODEMOS DARLE EN NUESTRO 
TRABAJO? 
 
Las fechas se determinarán a la vuelta de vacaciones. 
 
 

5. Ruegos y preguntas. 
 
Se realiza una propuesta para trabajo cooperativo de los integrantes de la FC y 
claustro en general utilizando las nuevas tecnologías: “Felicitación navideña”. La 
explicación y propuesta se trasladará al resto del claustro el lunes 14 de diciembre a 
través de Séneca. 
 
Sin más asuntos que tratar se cierra la sesión a las 13:30 horas 
 
 
 
 
Fdo: La coordinadora de la FC 
 
 
 
 
Mª Cristina García Márquez                                                 


