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GRUPO DE TRABAJO
RECURSOS TIC PARA DOCENTES EN FP

ACTUACION 1: GOOGLE DRIVE Y

GOOGLE CLASSROOM

Prof: Andrés Jesus Fernandez Fernandez
andresjesusfernandez@ieslazafra.es



¢QUE CONTENIDOS VAMOS A TRABAJAR EN ESTA ACTUACION?

1. GOOGLE DRIVE
a. ACCEDER A GOOGLE DRIVE.
b. CREAR CARPETAS Y ARCHIVOS.
c. COMPARTIR CARPETAS Y ARCHIVOS.

2. GOOGLE CLASSROOM.

a. ACCEDER A GOOGLE CLASSROOM.
CREAR CLASES.
COMPARTIR CLASES.
DAR ACCESO AL ALUMNADO.
CREAR TEMAS Y TAREAS.

® &0 T
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Consejeria de Educacién y Deporte



1. GOOGLE DRIVE
a. ACCEDER A GOOGLE DRIVE.

Si tienes no abierta tu sesion de Google, teclea Google Drive en el
buscador. Pincha en la primera entrada y te aparecera esta pantalla.
Pulsa Ir a Drive para continuar.

& (& & google.com/intl/es_es/drive/ pxg e :

L Goog[e Drive Usuarios  Equipos  Empresa - Ir a Drive Probar Drive para mi equipo

Acceso sencilloy -

seguro a todo tu | o

contenido =2l ]
———

Guarda, comparte y colabora en archivos y carpetas desde

cualquier dispositivo movil, tablet u ordenador

Ir a Drive Probar Drive para mi equipo




1. GOOGLE DRIVE
a. ACCEDER A GOOGLE DRIVE.

Google

Fernandez Fernandez Andres
Jesus
Te aparecera esta nueva
pantalla.
Introduce tu contrasena
para acceder a Drive.

‘ correo@institutodeensefnanza.es v

~ Introduce tu contrasena

©

¢Has olvidado tu contrasena?




1. GOOGLE DRIVE

a. ACCEDER A GOOGLE DRIVE. Gmall i ﬁ
Cuenta Gmail Drive

Si tienes abierta tu sesidn

de Google, puedes pulsar 2 a
en la cuadricula para abrir

Classroom Document... Contactos
el desplegable.
Ahi encontraras diversas \
herramientas, y al clicar E E
en ellas, se abriran. Hojas dec.. Presentac... Calendar
¥ o B
Chat Meet Sites



1.

GOOGLE DRIVE
a. ACCEDER A GOOGLE DRIVE.

La vision general de Drive es la siguiente, que analizaremos por

partes:

Drive

Nuevo

Prioritario

Mi unidad
Compartido conmigo
Reciente

Destacados

Papelera

Almacenamiento

4.8 GB utilizado

Q  Buscaren Drive

Mi unidad ~
Acceso rapido

A_ coL\sorA (i)

lltutm.ll( !‘MA !‘;;'(‘r‘nuuu ”
ACTUACION 1: GOOGLE DRIVE Y
GOOGLE CLASSROOM
[C] ACTUACION 1: GOOGLE DR..

Lo has editado hoy

E] 20/21RG PruebaUD 3 Laa..

Lo has editado hoy

Ao e

1us IMALEN PARA EL DIAGNOSTICO Y heeuicina

NUCLEAR

ATENOON AL PACIENTE

UD 4 OBSERVACION Y EVALUACION
DEL PACIENTE

@

[Z] ATPAC UD 4 Observaciény ...

Lo has editado hoy

[C] ASESE Taller 4 Realizacién ...

Lo has editado hoy

Nombre 1 Propietario Ultima modificacion Tamaiio de archivo
B3 classroom - 2020 yo -
B3 curso20/21 22 sept 2020 yo -
B3 MATERIAL DIDACTICO 2020 yo -



1.

GOOGLE DRIVE

a. ACCEDER A GOOGLE DRIVE.

Drive

Nuevo

Prioritario

Mi unidad
Compartido conmigo
Reciente
Destacados

Papelera

Almacenamiento

10D $ilioad
4 ¢ OB utilizado

Navegador lateral:

Prioritario: nos permite continuar con
archivos importantes.

Mi unidad: para acceder a tus carpetas y
archivos.

Compartido conmigo: carpetas y
documentos de otros usuarios.

Reciente: para ver ultimos archivos
creados/editados.

Destacados: aquellos marcados como tal.
Papelera: elementos eliminados (en los
ultimos 30 dias)

Almacenamiento: GB utilizados del total.



1. GOOGLE DRIVE

a. ACCEDER A GOOGLE DRIVE.

g ©)

Ayuda

Formacion

Actualizaciones

Términos y Politica
K =

i Enviar comentarios

i R

En la pestafia Formacion
podéis encontrar muchos
recursos para aprender a
manejar en profundidad
Google Drive

@ (e

Configuracion
Instala Drive para ordenadores

Combinaciones de teclas

En la pestana Configuracion
aparece informacion importante
sobre almacenamiento y oftros
datos.



1. GOOGLE DRIVE @ &
a. ACCEDER A GOOGLE DRIVE.

Cambiar a vista en cuadricula

Proporciona informacion sobre el
archivo/carpeta seleccionada.

Complementos de Google
(Calendario, Keep, Tasks...)

Es editable y en el simbolo +
podéis elegirlas.



1. GOOGLE DRIVE

b. CREAR CARPETAS Y ARCHIVOS

L Drive

- +

[®)

De

B X ©

Nuevo

Prioritario

Mi unidad

Compartido conmigo

Reciente

Destacados

Papelera

Almacenamiento

4 8 GB utilizado

Carpeta

Subir archivo

Subir carpeta

Documentos de Google
Hojas de calculo de Google
Presentaciones de Google
Formularios de Google

Mas



1. GOOGLE DRIVE
b. CREAR CARPETAS Y ARCHIVOS

L Drive

[+ Carpeta

Subir archivo

_ Desde el ordenador o un USB
Subir carpeta

Documentos de Google

Hojas de calculo de Google

Presentaciones de Google Crear archivo directamente

Formularios de Google

Mas




1. GOOGLE DRIVE
c. COMPARTIR CARPETAS Y ARCHIVOS

Nombre P

. Classroom
Click B

boton

derecho‘ B3 CURSO20/21

B3 MATERIAL DIDACTICO
B _organizacién_sanitaria_y_atencion_
B _organizacién_sanitaria_y_atencion_

Abrir con

Compartir

Obtener enlace

Mostrar ubicacién de carpeta
Afadir acceso directo a Drive
Mover a

Afadir a Destacados
Cambiar nombre

Cambiar color

Buscar en CURSO 20/21

Ver detalles

Descargar

Quitar




1. GOOGLE DRIVE
c. COMPARTIR CARPETAS Y ARCHIVOS

Introducir el correo(s) con el que lo vamos a
compartir y clicamos en 5]

g Compartir con personas y grupos £e3

Anadir personas y grupos

Apellido Apellido, Nombre
nombrepaellidos@institutodeensefanza.es

Enviar comentarios a Google




1. GOOGLE DRIVE
c. COMPARTIR CARPETAS Y ARCHIVOS

Nombre P

. Classroom
Click B

boton

derecho‘ B3 CURSO20/21

B3 MATERIAL DIDACTICO
B _organizacién_sanitaria_y_atencion_
B _organizacién_sanitaria_y_atencion_

Abrir con

Compartir

Obtener enlace

Mostrar ubicacién de carpeta
Afadir acceso directo a Drive
Mover a

Afadir a Destacados
Cambiar nombre

Cambiar color

Buscar en CURSO 20/21

Ver detalles

Descargar

Quitar




2. GOOGLE CLASSROOM
a. ACCEDER A CLASSROOM

(]

Google Classroom




2. GOOGLE CLASSROOM

a. ACCEDER A CLASSROOM

Si tienes no abierta tu
sesion de Google, teclea
Google Classroom en el
buscador. Pincha en Ia
primera entrada vy te
aparecera esta pantalla.

Introduce tu contrasena
para acceder a Classroom.

Google

Fernandez Fernandez Andres
Jesus

‘ correo@institutodeensefianza.es v

{ Introduce tu contrasena

¢Has olvidado tu contrasena? Siguiente



2. GOOGLE CLASSROOM

a. ACCEDER A CLASSROOM ®~ R 3 G
@ M &

, Cuenta Gmail Drive
Si tienes abierta tu sesion _
de Google, puedes pulsar E a e
en la cuadricula para abrir
el desplegable_ Classroomfl Document.. Contactos
Ahi encontraras diversas |
herramientas, y al clicar E 3
en ellas, se abriran.
Hojas dec.. Presentac.. Calendar
F o B
Chat Meet Sites



2. GOOGLE CLASSROOM

a. ACCEDER A CLASSROOM (@ Clases

D Calendario

Al clicar, se abre este desplegable

Cursos impartidos

[=) Pararevisar

Google Classroom
FCT 2020

ATPAC 1° IMADIA
[=) Pararevisar D Calendario

o ASESE 2° EMSA OP

ASESE 2° EMSA Regular

Clases archivadas

Ajustes



2. GOOGLE CLASSROOM
a. ACCEDER A CLASSROOM

Al pulsar en Clases, te aparecen las que ya tengas creadas

FCT 2020 ATPAC 1° IMADIA ASESE 2° EMSA OP

Fecha de entrega: viernes Se entrega manana
ACTIVIDAD 3UD 4 19:00 - Prueba UD 3
ACTIVIDAD2UD 4 Prueba UD 4

Fecha de entrega: martes
23:59 - Actividad 1 UD 5 ASESE

e

M
Abre la pestana de Visualizacion de fechas Abre la carpeta de la
calificaciones del de entrega y actividades clase en Google

grupo programadas. Drive



2. GOOGLE CLASSROOM
b. CREAR UNA CLASE

Crear una clase

Nombre de |a clase (obligatorio)

Seccion

Materia

Aula

Cancelar

+
&

Al clicar, se abre esta
pestana para rellenar los
datos de una nueva clase.



2. GOOGLE CLASSROOM
b. CREAR UNA CLASE

Flicha de entrega e Comparte algo con tu clase
6xima

Wl entrega manana
MTIVIDAD3UD 4

Trabajo de clase Personas Calificaciones

1

A TVIDAD 2 UD 4 Fernandez Fernandez Andres Jesus ha publicado una nueva tarea: ACTIVIDAD 3UD 4
30 nov
Hlicha de entrega:
ercoles
Allieba UD3 Fernandez Fernandez Andres Jesus ha publicado una nueva tarea: ACTIVIDAD 2 UD 4
30 nov

Ver todo

Resumen de ultimas publicaciones y fechas relevantes.



2. GOOGLE CLASSROOM
b. CREAR UNA CLASE

Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones

Aqui apareceran las tareas y
materiales que crees. Puedes
ordenarlos por temas.

B Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase

PRESENTACION

@ Guion de Unidades Didacticas Publicado el 22 sept

Evaluacion inicial Publicado el 24 sept

UD 1 ORGANIZACION SANITARIA




2. GOOGLE CLASSROOM
c. COMPARTIR UNA CLASE

Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones

Se muestran los profesores y
alumnos/as de la clase.

Anadir a profesores. Muy util
Profesores para modulos con desdobles.

e Fernandez Fernandez Andres Jesus

Alumnos o




2. GOOGLE CLASSROOM
d. DAR ACCESO AL ALUMNADO

Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones

Se muestran los profesores y
alumnos/as de la clase.

Profesores o

e Fernandez Fernandez Andres Jesus

Anadir a alumnos/as. Puede estar restringido
Alumnos a cuentas corporativas de alumnado.




2. GOOGLE CLASSROOM
d. DAR ACCESO AL ALUMNADO

Invitar a alumnos

Enlace de invitacién Copiar el enlace
https://classroom.google.com/c/MTQTOTM3MTYTINTIw?cjc=4q @ para enViar por
Enviar por correo a correo
IOS alumnOS/aS Escribe un nombre o correo

Alumnos Cancelar Invitar e




2. GOOGLE CLASSROOM
d. DAR ACCESO AL ALUMNADO

Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones

ATPAC 1 :MADIA

Codigo de laclas : 7g5cs8 [ ]

Enlace de Meet _ D

Para alumnado que se incorpore tarde o del que aun no tenias el correo
para enviar la invitacion, en Tablon tenéis el codigo de la clase.



2. GOOGLE CLASSROOM
e. CREAR TEMAS Y TAREAS

Tarea

n 06 &8 o o

Tarea de cuestionario

Pregunta

Material

Reutilizar publicacion

Tema




2. GOOGLE CLASSROOM
e. CREAR TEMAS Y TAREAS

La creacion de Tarea permite

%  Tarea diversas opciones:
- Titulo de la tarea a realizar.
Recomendacion: enumerar
) —— las tareas de cada UD para

localizarlas rapidamente.

- Instrucciones sobre los
pasos a seqguir en la tarea.

- Anadir. permite adjuntar
archivos desde Drive o
desde el PC. También
enlaces externos (webs
interesantes de organismos

Instrucciones (opcional)

O Afadir + Crear oficiales, blogs, etc.) vy

videos de Youtube.

# Google Drive i, ecaniic Recomendacién:  incluye

& Enlace j, SEIcHentacines una plantilla si quieres que

@ Archivo B Hojas de calculo todos sigan el mismo
B Dibujos formato.

& Youtthe - Crear un nuevo documento.

Formularios



2. GOOGLE CLASSROOM
e. CREAR TEMAS Y TAREAS

En la columna derecha se muestran:

- Para qué clase es la tarea.

Puntuacion maxima.
Fecha de entrega.

incluir una rubrica.

Tema en el que incluir la tarea.
Guia de evaluacion si

deseas

Comprobar plagio entre archivos.

Suele estar limitado a un numero
maximo de comprobaciones.

Programar

Guardar borrador

En Crear tarea os da la opcion de
programar la publicacion, guardar
como borrador o descartar

Descartar borrador

e D

Para

ATPAC1°IM... = Todoslosal..

Puntos

100 ¥

Fecha de entrega

Sin fecha de entrega v

Tema

Sin tema v

Guia de evaluacion

4+ Guia de evaluacion

D Comprobar plagio (originalidad)

Mas informacion



2. GOOGLE CLASSROOM
e. CREAR TEMAS Y TAREAS

[E] Tarea de cuestionario

Siguen el mismo patron
Pregunta g
de creacion que Tarea.

Material

Abre un desplegable con

tareas que hayas creado
con anterioridad.

BEH Tema Crear un nuevo tema

™ Reutilizar publicacién
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RECURSOS TIC PARA DOCENTES EN FP

[Goacias]

Prof: Andrés Jesus Fernandez Fernandez
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