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 1º CICLO 

PRIMARIA 

2º CICLO 

PRIMARIA 

3º CICLO 

PRIMARIA 

SECUNDARIA 

 
 

MATERIAL 

ESCOLAR 

 

Cuadernos de 

clase 

 

• Cuaderno de 

anillas, de 

cuadrícula 

 

• Cuaderno de 

anillas, de 

cuadrícula 

 

• Cuaderno de 

anillas. 

Cuadrícula de 4 

 

• Cuaderno de 

anillas. 

Cuadrícula de 4 
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pautada de 6, 5 ó 

4 mm y con 

dibujo guía en el 

margen. 

 

• Uno para cada 

área. Para así 

mantener el 

orden y la 

limpieza del 

mismo. 

 

• A lo largo del 

curso, 

dependiendo de 

las necesidades 

de cada alumno, 

se irá adaltando 

la cuadrícula 

llegando a un 

máximo de 

pautada de 4 

mm.  

 

• Tendrá tamaño 

folio. 

 

• Un cuaderno 

por área. 

 

mm.  

 

• Tendrá tamaño 

folio. 

 

• Un cuaderno 

por área. 

 

• En caso de 

necesidad y 

bajo 

justificación 

médica, se 

permite el uso 

de cartapacio. 

Manteniéndolo 

ordenado y 

bien clasificado 

por áreas. 

 

• Se usará el 

mm.  

 

• Tendrá tamaño 

folio. 

 

• Un cuaderno por 

área. 

 

• Se puede utilizar 

Cartapacio 

siempre y cuando 

lo mantengan 

ordenado y bien 

clasificado por 

áreas. 

 

• Se usará el Bloc 

de Examen para 

las diferentes 

pruebas escritas. 
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4mm.  Bloc de 

Examen para 

las diferentes 

pruebas 

escritas. 

• A partir del curso 

2020-2021, 

estamos inmersos 

en la 

Transformación 

Digital 

Educativa, por lo 

que los 

alumnos/as traen 

dispositivos 

digitales 

(ordenador, 

tablet...). Es por 

ello que se 

permite el uso de 

Cuaderno 

Digital.  

 

• Ante ello         

debemos tener en 

cuenta: ((posible 
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directrices de 

uso))  *JOSE 

LUCERO 

• Mantener el 

documento 

predefinido  que 

por defecto te 

marca DRIVE, 

con las siguientes 

características: 

Letra ARIAL. 

Tamaño 11. 

Márgenes: 2´54 

cm 

 

• Quedará a 

criterio de cada 

profesor de área 

el uso de Libreta 

de anillas, 

cartapacio 
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clasificador y/o 

Cuaderno 

Digital. 

 

Bloc de Plástica • Se usará un bloc 

de dibujo con 

margen. 

 

• Se usará un 

bloc de dibujo 

con margen. 

 

• Se usará un 

bloc de dibujo 

con margen. 

 

 

• Se usará un bloc 

de dibujo con 

margen. 

 

• Herramientas 

Digitales 

 

 

 

Útiles de 

escritura 

 

• Lápiz de grafito 

nº 2 

 

 

• Lápiz de 

grafito nº 2. 

 

• En 4ºEP Se 

empezará a 

usar el 

bolígrafo azul 

y rojo cuando 

 

• Bolígrafo azul 

o negro. Rojo 

sólo para 

rótulos y 

correcciones. 

 

• Lápiz de 

grafito nº 2. 

 

• Bolígrafo azul o 

negro. Rojo sólo 

para rótulos y 

correcciones. 

 

• Lápiz de grafito 

en matemáticas 

de forma 
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el profesor lo 

indique. 

 

• No está 

permitido el 

uso de 

bolígrafos 

borrables. 

 

 

• Están 

permitidos los 

bolígrafos 

borrables, 

siempre y 

cuando lo usen 

de manera 

limpia y 

ordenada. Si el 

profesor lo ve 

conveniente, 

puede 

prohibirle su 

uso. 

 

• No está 

permitido el 

uso de Tipex 

Bolígrafo y/o 

líquido. 

opcional para 

realización de 

ejercicios. 

 

• Están permitidos 

los bolígrafos 

borrables, 

siempre y cuando 

lo usen de 

manera limpia y 

ordenada. Si el 

profesor lo ve 

conveniente, 

puede prohibirle 

su uso. 

 

• No está 

permitido el uso 

de Tipex 

Bolígrafo y/o 

líquido. 
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PRESENTACIÓN 

 

Actividades 

 

• Escribir la fecha 

diariamente 

(formato 

numérico) 

 

• En inglés, el 

formato lo 

indicará el 

profesor 

 

• Se corregirá con 

lápiz 

 

• Se corregirá 

escribiendo bien, 

regular o mal en 

el margen de la 

hoja y repitiendo 

el ejercicio de 

 

• Escribir la 

fecha 

diariamente 

(los meses con 

letra) 

 

• En inglés, el 

formato lo 

indicará el 

profesor 

 

• Se corregirá 

con lápiz o 

bolígrafo, 

según escriba 

el alumno/a. 

 

• Los errores se 

corregirán 

 

• Escribir la 

fecha 

diariamente 

(los meses con 

letra) 

 

• En inglés, el 

formato lo 

indicará el 

profesor 

 

• Se corregirá 

con lápiz o 

bolígrafo, 

según escriba 

el alumno/a 

 

• Los errores se 

corregirán entre 

 

• Escribir la fecha 

diariamente 

 

• Los errores se 

corregirán entre 

paréntesis y 

tachando con una 

raya 

 

• Se corregirá 

escribiendo 

“incorrecto” en el 

margen de la 

hoja y repitiendo 

el ejercicio 

debajo de forma 

correcta 

 

• Respetar los 
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forma correcta 

 

• Se seguirán los 

márgenes 

marcados en el 

cuaderno 

 

entre paréntesis 

y tachando con 

una raya 

 

• No se utilizará 

corrector 

líquido. 

 

• Se corregirá 

escribiendo 

bien, regular o 

mal en el 

margen de la 

hoja y 

repitiendo el 

ejercicio 

debajo de 

forma correcta. 

 

• Margen 

superior e 

paréntesis y 

tachando con 

una raya 

 

• No se utilizará 

corrector 

líquido. 

 

• Se corregirá 

escribiendo 

bien, regular o 

mal en el 

margen de la 

hoja y 

repitiendo el 

ejercicio debajo 

de forma 

correcta 

 

• Margen 

superior e 

márgenes 

 

• Diferenciar una 

unidad de otra, 

empezando en 

una página nueva 

 

• Los títulos de las 

unidades se 

destacarán 

 

• Se copiará el 

enunciado 

siempre que el 

profesor así lo 

requiera 
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inferior: tres 

cuadros; 

margen 

izquierdo: uno 

y margen 

derecho: dos 

 

• Diferenciar una 

unidad de otra 

empezando en 

una nueva 

página. 

 

• Los títulos de 

las unidades se 

destacarán. 

 

• Si las 

actividades no 

son del libro de 

texto, se 

inferior: tres 

cuadros; 

margen 

izquierdo: uno 

y margen 

derecho: dos 

 

• Diferenciar una 

unidad de otra 

empezando en 

una nueva 

página 

 

• Los títulos de 

las unidades se 

destacarán 

 

• Si las 

actividades no 

son del libro de 

texto, se 
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copiarán los 

enunciados. 

 

copiarán los 

enunciados. 

 

 

Trabajos 

 

 

 

• Primera 

página: título 

del tema 

centrado y en 

la parte inferior 

derecha, 

nombre y 

apellidos, nº de 

clase, 

asignatura y 

curso. 

 

• Páginas 

posteriores: 

desarrollo del 

trabajo. 

 

 

• Primera página: 

título del tema 

centrado y en la 

parte inferior 

derecha, 

nombre y 

apellidos, nº de 

clase, 

asignatura y 

curso 

 

• Segunda 

página: índice 

paginado 

 

• Páginas 

posteriores: 

 

• Primera página: 

título del tema 

centrado y en la 

parte inferior 

derecha, nombre 

y apellidos del 

alumno, número 

de clase, 

asignatura, curso 

y fecha 

 

• Segunda página: 

índice paginado 

 

• Páginas 

posteriores: 

introducción al 

mailto:rotadire@salesianas.com
mailto:rotadirped@salesianas.com


LIBRO DE ESTILO 
Departamento de Lengua 

 

 

COLEGIO “Nuestra Señora del Perpetuo Socorro” 

Avda. Príncipes de España, 122 - Telf. 956 810079 – Fax  956 812006; 11520 ROTA (Cádiz) 

Email: rotadire@salesianas.com; rotadirped@salesianas.com 

14 

 

introducción al 

trabajo y 

desarrollo del 

mismo, 

distinguiendo 

las ideas, 

separándolas 

por párrafos. 

 

• Última página: 

Material 

utilizado (datos 

de las fichas 

bibliográficas: 

título, autor, 

editorial y 

fecha de 

edición) 

 

• Se presentará 

grapado, en 

trabajo y 

desarrollo del 

mismo, 

distinguiendo las 

ideas, 

separándolas por 

párrafos 

 

• Última página: 

Material 

utilizado (datos 

de las fichas 

bibliográficas: 

título, autor, 

editorial y fecha 

de edición) 

 

• Se presentará 

grapado, en 

fundas de 

plástico, en 
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fundas de 

plástico, en 

carpetas 

simples de 

solapa o 

encuadernado 

si así lo ve 

oportuno. 

 

 

• Si el trabajo se 

realiza de 

manera digital 

se mantendrán 

las 

características 

citadas 

anteriormente. 

 

carpetas simples 

de solapa o 

encuadernado si 

así lo ve 

oportuno. 

 

• Si el trabajo se 

realiza de manera 

digital se 

mantendrán las 

características  

citadas 

anteriormen 

 

 

Controles y 

 

• En el 

 

• Se usará el 

 

• Se usará el 

 

• Se usará el Bloc 
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exámenes encabezamiento 

aparecerá en el 

margen izquierdo, 

el nombre y 

apellidos y, al 

lado, el número de 

lista y la fecha. 

 

• Se exigirá que la 

letra sea legible. 

 

• Se entregarán a 

los alumnos/as 

para que vean los 

fallos y luego se 

volverá a guardar 

en el armario de 

clase por área. 

 

• A los padres se les 

informará de a 

nota vía 

Bloc de 

Examen para 

las diferentes 

pruebas 

escritas. 

 
• En el 

encabezamiento 

aparecerá la 

fecha,, el 

nombre y 

apellidos, el 

número de lista, 

materia, tema y 

curso 

 

• Se exigirá que la 

letra sea legible 

y tinta de un 

solo color 

 

• Se entregarán 

Bloc de 

Examen para 

las diferentes 

pruebas 

escritas. 

 
• En el 

encabezamiento 

aparecerá la 

fecha, el nombre 

y apellidos, el 

número de lista, 

materia, tema y 

curso 

 

• Se exigirá que la 

letra sea legible 

y tinta de un solo 

color 

 

• Se entregarán 

corregidos a los 

de Examen para 

las diferentes 

pruebas escritas. 

 
• En el 

encabezamiento 

aparecerá la fecha 

y en el margen 

izquierdo el 

nombre y 

apellidos, el 

número de lista, 

materia, tema y 

curso 

 

• Se exigirá que la 

letra sea legible y 

tinta de un solo 

color 

 

• Se entregarán 

corregidos a los 

alumnos, ellos 
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ESEMTIA 
 

 

corregidos a los 

alumnos/as. 

 
• Se entregarán a 

los alumnos/as 

para que vean 

los fallos y luego 

se volverá a 

guardar en el 

armario de clase 

por área. 

 

• A los padres se 

les informará de 

a nota vía 

ESEMTIA 

 

alumnos/as. 

  

• Se entregarán a 

los alumnos/as 

para que vean 

los fallos y se 

archivará en un 

cartapacio 

personal donde 

estará clasificado 

por áreas 

 

• A los padres se 

les informará de 

a nota vía 

ESEMTIA 

 

vuelven a realizar 

las actividades 

incorrectas, lo 

firman los padres 

(a requerimiento 

del profesor 

correspondiente) y 

se guardarán en 

clase. 

 
• A los padres se les 

informará de a 

nota vía ESEMTIA 

 

Revisado por la Comisión del PLC                                                                                               En Rota a, 23 de febrero de 2021 
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