PROPUESTA DE GUIÓN DE ACTA DE REUNIONES (Autoformación)


· Reunión número: 4
· Fecha de la reunión: 16 de enero de 2016
· Fecha de la próxima reunión: 30 de enero de 2017
· Profesorado asistente: Todos los miembros de la comunidad.
· Temas tratados:
· Sesión: Herramientas de google: Drive y Calendar. Uso y funcionalidades de las mismas como elemento de coordinación y funcionamiento.

· Conclusiones o acuerdos tomados: 

Acuerdos: 
-Utilizar la aplicación Calendar para comunicar tareas, eventos, actividades complementarias,…
-Utilizar Drive para compartir una carpeta donde se encuentren fácilmente todos los documentos de interés del centro: documentos del PE, modelos de Actas, plantillas,…


