	FASES
	ACTUACIÓN
	FECHA
	RESPONSABLES


	PREVIA
	▪Proponer al CEP su demanda de participación en un proyecto de formación en el centro.
▪Solicitar propuesta de participación en Grupo de Trabajo mediante el portal Séneca-CEP.

	Durante el proceso de detección de necesidades
	Responsables de la formación en centro, Jefaturas de Estudio, OFEIE.

	INICIAL
	▪Diseñar y concretar las actuaciones del proyecto.


▪Grabar el documento del proyecto en la comunidad 
virtual Colabora 3.0.

▪Especificar en la comunidad de Colabora 3.0 el compromiso adquirido en el proyecto, detallando las actuaciones personales asumidas.
	▪Durante el mes de Noviembre


▪Durante el mes de Noviembre


▪Hasta el 30 de Noviembre
	▪Todos los participantes del grupo de trabajo.

▪Persona que asuma la coordinación del grupo de trabajo.

▪Cada participante del grupo de trabajo.

	DESARROLLO
	▪Implementar el proyecto llevando a cabo el conjunto de actuaciones descritas en el mismo.


▪Elaborar la memoria de progreso del proyecto.

▪Participar en la comunidad Colabora 3-0 compartiendo las actuaciones llevadas a cabo.
	▪Desde la presentación definitiva del proyecto hasta el comienzo de la fase de evaluación final

▪Hasta el 15 de marzo (aproximadamente)

▪Hasta el 15 de marzo (aproximadamente)

	▪Todos los participantes del grupo de trabajo.


▪Persona que asuma la coordinación.

	FINAL
	▪Analizar el grado de consecución de la finalidad del proyecto, objetivos y resultados. Reflejarlo en una memoria de evaluación final.

▪Grabar la memoria de evaluación final en la comunidad Colabora 3.0.

▪Realizar la encuesta de valoración Séneca-CEP y comentarios finales en la comunidad Colabora 3.0.
	▪Durante el mes de mayo



▪Hasta el 31 de mayo


▪Hasta el 31 de mayo
	▪Todos los participantes del grupo de trabajo.


▪Persona que asuma la coordinación.


▪Cada participante del grupo de trabajo.



