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Definicion y descripcidn de la plataforma

MOODLE

MOODLE (Modular Object Oriented Distance Learning Environment), es un programa cuyo
propietario, Martin Dougiamas, lo liber6 con licencia publica GNU, por lo que podemos calificarlo
como software libre. Es una plataforma que se instala en un servidor Web de Internet y que permite
recoger toda la informacioén y documentacion necesaria para poder impartir un curso a distancia.
Una vez instalado en un servidor se pueden crear diversidad de cursos los cuales pueden agruparse
en categorias. Cada uno de estos cursos pueden ser tutorizados por uno o varios docentes, los cuales
pueden ir haciendo el seguimiento de sus alumnos a distancia.

A pesar de que el principal objetivo es crear cursos a distancia, también se puede usar para impartir
cursos semipresenciales (curso a distancia con algunas clases presenciales con profesor) y para
cursos totalmente presenciales en los que la plataforma se convierte en una via para fomentar la
comunicacion entre profesor y alumnos. En este ultimo caso la plataforma se usa para depositar
informacion de la asignatura (apuntes, ejercicios, exdmenes antiguos, etc.) y para realizar posibles
tutorias virtuales (usando los foros, el Chat, el correo electronico, etc.), aunque también se pueden
usar actividades como cuestionarios, consultas, etc.

Para el correcto funcionamiento de la plataforma es necesaria la presencia de un Administrador, el
cual se encarga de la instalacion del programa y de su posterior puesta en marcha. Desde un punto
de vista técnico,b, MOODLE es una herramienta totalmente configurable y para su correcta
instalacion se hace necesaria la eleccion de multitud de opciones que hacen que MOODLE adquiera
desde distinta apariencia en distintos servidores, hasta un funcionamiento aparentemente distinto
cuando se trabaja con ¢l desde distintos portales.

El Administrador es el que decide el aspecto inicial de MOODLE, es el que clasifica los cursos en
Categorias y decide la forma general en la que se va a comportar la plataforma con cuestiones como
el acceso a la misma, la posibilidad de que un profesor pueda matricular a sus alumnos, etc. Una vez
instalada y configurada la plataforma, el Administrador crea las categorias que se veran en la pagina
principal de la plataforma y a continuacién crea los cursos que colgaran de cada una de las
categorias anteriores. A cada curso le asigna un primer profesor, el cual podra tener la posibilidad de
asignar algun otro docente ¢ tutor a su curso.

A partir de aqui es donde empieza la labor del profesor. Este debe dotar de contenido al curso,
definiendo primero e instalando después los recursos que considere necesarios para que los alumnos
dispongan de todo el material para aprender su asignatura. Ademas podra instalar todo tipo de
actividades docentes que ayudaran al alumno en su tarea de aprendizaje participando de una forma
mas activa (cuestionarios en linea, foros, Chat’s, etc.).

MOODLE, crea toda la infraestructura necesaria en la plataforma para dotar de contenido al curso.
Una vez que el curso estd creado con todos sus recursos es posible la asignacion a uno de estos
cursos de un profesor cuya Unica mision es la de efectuar el seguimiento de sus alumnos, pero sin la
posibilidad de que pueda hacer modificaciones en el curso ya existente, es decir, que no pueda
agregar nuevas actividades, ni nuevos recursos, etc.

Un aspecto importante de esta plataforma es la de su constante evolucion, lo que hace que surjan
diferentes versiones cada vez mas avanzadas. Este curso estd basado en la version 3.2.
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Cada una de las nuevas versiones de esta plataforma aporta nuevas funcionalidades y nuevos
métodos de trabajo, por lo que debemos prepararnos para los futuros cambios de las nuevas
versiones con las que nos vayamos encontrando. Lo que no hay que olvidar es que a

pesar de las nuevas funcionalidades, las antiguas (6 actuales) seguiran siendo las mismas por lo que
la forma de preparar un curso mediante esta plataforma no va a variar mucho.
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Navegacion en MOODLE

Desde el punto de vista de la plataforma, un usuario alumno y un usuario profesor son exactamente
iguales, es decir, que primero de todo debemos registrarnos como usuario de la plataforma. Los
datos que debemos suministrar a la plataforma (o al Administrador) son los mismos que cuando nos
queremos registrar como alumnos.

Los datos necesarios son el nombre de usuario con el queremos identificarnos y la contrasefia que
queremos tener para entrar a la plataforma. Después también nos hace falta el correo electronico al
que se nos enviara todos los correos de avisos, foros, noticias, etc. y que constituye el dato, junto
con el nombre de usuario, con el que la plataforma nos identificard, hasta el punto de que no puede
haber dos usuarios con el mismo nombre ni con el mismo correo electronico en la misma
plataforma. Por supuesto hace falta el nombre y apellidos con los que se nos identificara en las
pantallas, una vez registrados, y nuestra ciudad y pais de procedencia.

Los datos anteriores, o bien se introducen en la pantalla de registro de nuevo usuario de la
plataforma, o bien se le hace llegar al Administrador mediante algin tipo de formulario 6
simplemente mediante un correo electronico.

Una vez registrados en la plataforma se verd la siguiente pantalla, es un area personal. Como se
puede observar en el bloque central estan los cursos en los que se tiene alguna matriculacion.

usteaformacion Espafiol - Internacional (es) = Bibiana Martinez Bocanegra

Bibiana Martinez Bocanegra

Area personal Restablecer pagina a por defecto Dejar de personalizar esta pagina

Area personal Mo hay archivos disponibles
Inicio del sitio

‘ ) Gestionar ficheros Privados
Péginas del sitio

Mis cursos
eXelearning - 1° sem 2017
Nimero de cursos para mostrar.

Mostrar todos siempre B

(dltimos & minutos: 1)
Bibiana Martinez Bocanegra

"eXelearning para el aula™ - 1° sem 2017

== Hay tareas que requieren atencidn
o Hay paquetes SCORM que requieren atencidn

Mo tiene insignias que mostrar
Agrega B

- septiembre 2017 >
Lun Mar mie Jue Vie Sab Dom

Ahora bien entrando en el curso en el cual se va a llevar la edicion y montaje del material educativo
la pantalla principal de un curso de MOODLE basicamente estd dividida en tres columnas llamados
bloques: la izquierda, la central y la derecha. La izquierda y la central son de un tamafio menor a la
central, cabe decir que esto puede variar seglin el formato que se le dé al curso.




Ment superior
|

|
v Barra de navegacion
usteaformacion Espafiol - Inte%acional (es) -
/

/
/

MOODLE: Herrvnlenta en el Aula <@ Nombre del curso
Area personal Mis cursos oodle_2017
NAVEGACION BE General Editar~
b -
Area personal Bienvenidos
= Inicio del sitio Fecha Inicio:
b Paginas del sitio Fecha fin:
* Mis cursos
b eXeleaming - 1% sem 2017
&+ L‘_ | Novedades Editar- &
% comenzamos Editar
+ Bienvenida Editar~
» General
S e T + I: Un paseo por el curso Editar~

A A

| Bloque central

\
Bloque izquierdo

Menu superior

Tiene los siguientes menu desplegables
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Boton edicion

\

A ‘B Bibiana Martinez Sianegra

<

Desactivar edicidn

OTROS SITIOS BE
5
go graph

Animaniacos

Mucho grafico

Clip Art
BLOQUE HTML BE
-
\
\
\
|
Bloque derecho

En caso de pinchar sobre usteaformacion esto llevara a la pagina del area personal-

Idioma: en este caso por defecto muestra el idioma que se esta usando, en esta plataforma solo hay

dos idiomas disponibles: espafiol internacional e inglés.

icion Espanial - Internacional (es) ~

English (en)
Espafiol - Internacional (es)
Rihiana nnmarmrinaz Ry
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| dlﬂ Bibiana Martinez Bocanegra

Lr Area personal

A Perfil

M Calificaciones

W Mensajes
OTROS SITIOS # Preferencias

[ Salir

go graph

o A Cambiarrol a...
Animaniacos

Bloque de navegacion (bloque izquierdo)

Es usado para proporcionar enlaces para navegar entre otros cursos, facilitando con esto el pase de
un curso a otro dentro de la plataforma, dicho bloque estd situado normalmente en la columna
izquierda.

NAVEGACION =EE
b -

Area personal
® Inicio del sitio
b Paginas del sitio
= Mis cursos
b eXelearmning - 1% sem 2017
* Moodle 2017
¥ Participantes
¥ Insignias
= Competencias
PR Calificaciones
b General
¥ Tema 1
b Tema 2
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Edicion de cursos

Para agregar o editar actividades o recursos necesitamos activar la edicion. Podemos hacerlo
mediante un clic en botdén de Activar edicion en la parte superior derecha de la pagina principal

INEZ BOCANEGRA BIBIANA C._. (Salir)

narrola... - E Actvar edicion L

Novedades =i

o hacer clic en el enlace Activar edicion del bloque de Administracion

Administracion =

& Activar edicion
Configuracion
B8 aAsinnar rales

Podemos desactivar la edicion pulsando el mismo botén o enlace del bloque de Administracion
(ahora renombrado como Desactivar edicion)

sarrola.. v'[ Desaclivar edicién ]

I |

Con la edicion activa aparece el siguiente boton del lado derecho a cada items:

Editar~ &

Editar-

Pinchando en el menu desplegable se tiene lo siguiente:

o Editar ajustes

4 Mover 3 la derecha
@ Ocultar
) Duplicar

§. Asignar roles

¥ Borrar
—
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Activar Edicion

Activar la edicion permite al profesor cambiar la apariencia y la funcionalidad del curso.

Esta opcion esta disponible Uinicamente para los profesores (con permiso de edicion) del curso o
administradores del sitio web.

General

La opcion Activar edicion puede ser encontrada como un enlace en el bloque de Administracion o
como un boton en la esquina superior derecha de la pagina principal del curso. Esta opcion esta
disponible s6lo para los profesores del curso que tienen privilegios de edicion o a aquellos usuarios
a los que se les ha asignado privilegios de administracion. Activar edicidon permite a los profesores
cambiar la apariencia y funcionalidad del curso. Tt puedes desactivar la edicidn presionando
nuevamente el botdn o el enlace en el bloque de Administracion

Los bloques existentes pueden ser movidos hacia arriba, hacia abajo, a las columnas derecha o
izquierda del curso. También pueden configurarse como visibles u ocultos, y pueden borrarse
completamente.

Veras estos iconos cuando edites bloques:

' & Configurar blogue Otros sifios |
Ocultar blogue Otros sitios
¢ Permisos
» Compruebe los permisos

» Eliminar blogue Otros sitios
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Secciones (blogue central)

Temas o semanas (ambos clasificados como Secciones) pueden moverse para cambiar el orden en el
cual se presenta el curso. Las Secciones también pueden ocultarse o hacerse visibles. Si el curso
esta basado en temas entonces puede configurarse un tema como actual (este estado se puede volver
a cambiar).

+ Tema 4 Editar -
pr—
= n x_ = | T ] .
Configuracion y edicion de cursos =
estacar
. = Ocultar tema
+ Contenido:

¥ Borrar tema

Actividades y Recursos

Los recursos y actividades del Curso se pueden agregar, borrar, mover, actualizar, ocultar, asignar
toles

=a Edltar =
501 ® Edtarajustes
- < Maover a la deracha
& Mover a la izquierda
@ Ocultar
un curso
i Duplicar

dician de Cursos
2. Asignar roles

. Borrar

10
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Configuracion de un curso

El papel que nos va a tocar a partir de ahora es el de Tutor 6 Profesor. La plataforma MOODLE
permite que haya dos tipos de profesores. Por un lado esté el papel del profesor que realiza el curso
y que se encarga de organizar todo su contenido. Una vez que un curso esta planificado y realizado
completamente, podemos tener la ayuda de un segundo profesor, el cual no tendria posibilidad de
cambiar nada del curso, tan solo puede hacer el papel de tutor y realizar el seguimiento completo de
todas las actividades que realicen los alumnos.

A partir de aqui seremos Profesores con posibilidad de crear nuestro propio curso, pero ;Por donde
empezamos? ;Qué pasos debemos seguir para acceder a nuestro nuevo curso?. ;Coémo anadimos
informacion?. Todas estas cuestiones son las que vamos a resolver en este curso.

Generalmente, el Administrador nos solicita cierta informacion necesaria, como por ejemplo el
nombre del curso que se quiere crear, para darnos de alta en la plataforma y para dar de alta los
Cursos que pensamos crear € impartir.

Una vez que el administrador nos notifica que nos ha dado de alta en la plataforma y que nos ha
creado el curso ya podemos entrar.

Area personal Restablecer pagina a por defecto

Area personal
nicio del sitio
Paginas del sitio
Mis cursos

eXelearning - 1° sem 2017 .
NUmero de cursos para mostrar:

Mostrar todos siempre E|

"eXelearning para el aula” - 1° sem
2017

.=! Hay tareas que requieren atencion No fi

Agrega. . E|
E Hay paquetes SCORM que requieren atencion

Para acceder al curso que se quiere editar hay que pinchar sobre el nombre, a continuacion veras la
estructura o esqueleto del curso sin ningun tipo de contenido.

11
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Curso de Moodle

Area personal » Mis cursos

Area personal h
P W=l Avisos

Inicio del sitio

Paginas del sitio

Mis cursos

eXeleaming - 1° sem 2017 Tema 1
Tema 2
General
Tema 1
S Tema 3
Tema 3
Tema 4
Tema 5 Tema 4
Tema 6
Tema 7
Tema §
Tema 9 Tema 5
Tema 10
Tema 6
Administracion del curso
Editar ajustes Tema7

Activar edicion

Activar edicion

En la primer linea como se puede ver se indica el nombre que tiene el curso. A continuacion aparece
la ruta o direccion donde se encuentra nuestro curso. Del lado derecho aparece también uno de los
botones mas importantes para que el profesor pueda cambiar el aspecto, y sobre todo el

contenido, de nuestro curso es el boton de Activar edicion.

Como se puede ver aparecen distintos tipo de bloques
diferentes respectivamente (es el profesor el que decide
cuantos bloques y donde se van a ver). Cada uno de estos
bloques nos da algtn tipo de informacion relacionada
con nuestro curso. En este caso aparecen el de
Navegacion, Administracion, y el bloque los Temas
(bloque central.

De entre estos bloques el mas importante para el profesor
es el de Administracion que es el que usaremos para
realizar la configuracion inicial del curso y para todas las
tareas de mantenimiento, modificacion, seguimiento de
alumnos, copias de seguridad, etc.

Administracion del curso
Editar ajustes
Desactivar edicion
Usuarios
Filtros
Informes
Configuracion Calificaciones
Insignias
Copia de seguridad
Restaurar
Importar
Reiniciar
Banco de preguntas

12
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Configuracion inicial de un curso

La primera de las opciones que vamos a pulsar
es la de Editar ajustes. Esta opcion se utiliza
para dar la informacion inicial a nuestro curso o

configuracion propia del curso.

Administracion del curso
Editar ajustes
Desactivar edicion
Usuarios

Las opciones de configuracion se agrupan en varios bloques: General, Descripcion, Formato de
curso, Apariencia, Archivos y subida, Rastreo de finalizacion, Grupos y Renombrar rol, Marcas.
Algunas opciones pueden estar bloqueadas por el administrador de Moodle.

En el bloque general con esta edicion se podra introducir:

General

Nombre completo del curso*

Nombre corto del curso#*

Categoria de cursos

Visible

Fecha de inicio del curso

Course end date

Numero ID del curso

Curso de Moodle

Moodle

TIC E\

Ocultar E|

20 E\ septiembre E\ 2017 E\

20 E\ septiembre E\ 2018 E\ Habilitar

* El nombre completo del curso que le queremos dar (que podria coincidir o no con el que le

dio el administrador),

13
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Curso de Moodle

Aroa narcanal kdic rnrenc

* El nombre corto del curso (que es el que aparece en la segunda linea junto con la ruta
completa de nuestro curso)

Area personal » Mis cursos

» Categoria de curso: Este ajuste determina la categoria en la que aparece el curso en la lista
de cursos.

* Visible. En caso de elegir la opcion de visible, este curso esta visible en la lista de cursos, en
caso de elegir oculto el curso esta visible inicamente para el profesor.

* Fecha de inicio del curso: Es la fecha en la que se inicia el curso. En caso de elegir el
formato semanal se establece la fecha que aqui indicada.

Area personal
Inicio del sitio

W= Avisos

Paginas del sitio

Mis cursos 20 de septiembre - 26 de septiembre

eXelearning - 1° sem 2017

27 de septiembre - 3 de octubre

* Fecha de finalizacion del curso: Se indica la fecha de finalizacion del curso, esta fecha solo
se usa para informes

*  Numero ID del curso: Es un cédigo interno de Moodle que no debe modificarse sin
consultar con el administrador.

14
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Descripcion

= Descripcidn

Resumen del curso| (Z)

== = =
& || 4uy B I Z|iE|| & W | BE | [
el
Archivos del resumen del curso @ Tamaiio maximo para nueves archives: 32ZMB, numero maxime de arc hivos adjuntos: 1
D' oo = =
+ oa | = =
» (@l Archivos

]

Puede arrastrar y soltar arc hivos agui para afiadirlos

* Resumen del curso: Lo que se escriba se vera como una descripcion general de nuestro curso
cada vez que un alumno o usuario cualquiera de la plataforma vea el listado con todos los
cursos disponibles

e Archivos del resumen del curso: por lo general son iméagenes que acompafian a la
descripcion del curso.

Formato de curso
~ Formato de curso
Formato (%) Formato semanal B
Numero de secciones 10 B

Secciones ocultas (D) Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada E|

Paginacién del curso (9 Mostrar todas las secciones en una pagina E|

15
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* Formato: que indica de que manera se va a organizar el contenido académico de nuestro
curso. Los formatos disponibles son Formato de actividad unica, Formato Social, Formato
Temas y Formato Semanal. El formato por temas suele ser el mas habitual.

El primer formato trabaja con una unica actividad o recurso, el segundo organiza el curso
entorno a un Unico Foro de debate, el tercero lo hace en temas o unidades, y el ultimo
ordena el curso cronoldgicamente en semanas.

* Numero de secciones: Aqui se indicard en cuantas secciones dividiremos nuestro curso. Si
durante la evolucion de un curso vemos que necesitamos mas temas podemos volver a entrar
en esta opcion y cambiarlo sin que afecte a los temas ya existentes.

* Secciones ocultas: con la que se indica como se mostrara al alumno aquellas partes del
curso, indicando al alumno que hay otros temas pero que estan cerrados o simplemente no
mostrarlas.

» Paginacion del curso: Se puede seleccionar la forma en que se muestran los temas, todos en
una misma pagina, o cada tema en paginas diferentes.

<4 Tema 1 Tema 3w .

Tema 2
Conociendo Moodle .

R
Apariencia
Apariencia
Forzar idioma Mo forzar E|

Items de noticias para ver 5 E|

Mostrar libro de calificaciones a los Si E|
estudiantes

Mostrar informes de actividad Mo E|

* Forzar tema: Si el administrador del sitio ha permitido que un profesor pueda configurar el
tema empleado por un curso, est¢ menu desplegable aparecerd con una lista de los temas
graficos disponibles en el sitio. Los profesores pueden asi elegir darle a su curso un aspecto

16
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diferente al resto del sitio Moodle.

Forzar idioma: En caso de forzar el idioma dentro del curso, la interfase de Moodle dentro
de este curso sera en este Idioma en particular, aun cuando un estudiante hubiera
seleccionado un idioma preferido diferente dentro de su propio perfil personal.

ftems de noticia para ver: Cuantos items de noticias (Foro de novedades o avisos) deberia de
mostrar el Bloque de Avisos recientes. Si lo configuras en 0 entonces no aparecerd ningin
foro. El bloque de tultimas noticias depende del uso del Foro de noticias asociado. Las
noticias publicadas en otros otros foros diferentes no se mostraran en el bloque de ultimas
noticias.

= Avisos Este es el foro de Avisos, es el Unico foro que hay
desde la creacion del curso

En este bloque se veran los foros que se

envien, hay que tener en cuenta que lo que
Afiadir un nuevo tema... se ve es el asunto del foro en si. Este

bloque esta desactivado por defecto.

Mostrar libro de calificaciones a estudiantes: Aqui decides si les permitiras a los estudiantes
ver el enlace hacia calificaciones en el bloque de administracion. Si tu curso no usa
actividades calificadas, no tiene sentido tener habilitado este libro. Pero si si se usan
calificaciones y este enlace lo tienes desactivado, los estudiantes podran ver sus
calificaciones dentro de la misma actividad que les fue calificada, como por ejemplo, una
tarea.

Mostrar informes de actividad: Aqui puedes decidir si mostrar a los estudiantes sus reportes
de actividad. El habilitar esto representara una carga severa para el servidor, razon por lo que
esta configuracion estd deshabilitada por defecto.

17



Moodle: Una herramienta para el aula

Archivos y subida

+ Archivos y subida

Tamafio maximo para archives Sitio limite de subida (32MB) E|
cargados por usuarios

(6]

* Tamafo maximo para archivos cargados por usuarios: Aqui puedes seleccionar el tamafo
maximo de los archivos que tus alumnos pueden subir al curso. El tamafio de subida
maximo es limitado por el administrador de la plataforma.

wINVYa ¥ IUidg

Tamafio maximo para archivos Sitio limite de subida (32MB) E|

cargados porusuarios
® 32MB
20MB
10MB
5MB
2MB
1MB
rupos S00KB
100KB
50KB

=snombrarrol @ 10K8

astreo de finalizacion

Rastreo de finalizacion

+ Rastreo de finalizacién

Habilitar rastreo del grado de No E|
finalizacion

®

* Habilitar rastreo del grado de finalizacion: Si estd activado es posible definir cuando un

Recurso o Actividad se considera finalizado por el estudiante. Se muestra en la pagina de
seguimiento de finalizacion, y en la configuracion de la actividad.
Se puede mostrar el progreso del estudiante en el curso segun unos criterios especificados.
Las condiciones para considerar un curso como completado pueden ser de finalizacion de
Actividades, alcanzar una calificacion, una fecha o ser indicado manualmente por el propio
profesor

18
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Grupos
Grupos
Modo de grupo No hay grupos E|
Forzar el modo de grupo MNo E|

Agrupamiento por defecto Ninguno E|

*  Modo de grupo: Aqui puedes indicar el modo de grupo del curso.
o Sin grupos: No hay grupos, todos son parte de una gran comunidad.

© Grupos separados: Cada estudiante sélo puede ver su propio grupo; los demas son

invisibles.

© Grupos visibles: Cada estudiante trabaja dentro de su grupo, pero también puede ver a

los otros grupos.

* Forzar el modo de grupo: En caso afirmativo, todas las Actividades se crean con el modo de
grupo anterior y no puede cambiarse.

e Agrupamiento por defecto: Todas las Actividades y Recursos que se creen son asignados
inicialmente al Agrupamiento que aqui se seleccione. Luego puede cambiarse en la
Actividad.

Renombrar rol Renombrar rol

Su palabra para 'Gestor
Su palabra para 'Creador de curso'
Su palabra para 'Profesor’

Su palabra para 'Profesor sin
permiso de edicidn’

Su palabra para 'Estudiante’
Su palabra para 'Invitade'

Su palabra para 'Usuario
identificado'

Su palabra para 'Usuario
identificado en la pagina principal’

Su palabra para 'Consejeria’
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* Renombrar rol: Aqui podras cambiar los nombres mostrados en los roles usados en el curso.
Solo se cambia el nombre mostrado, los permisos de los roles no se vean afectados.

Elementos de un curso Moodle

Curso de Moodle

Area personal Mis cursos Activar edicion

Area personal
P = Avisos

nicio del sitio
Paginas del sitio
Mis cursos
eXelearning - 1° sem 2017 Tema 1

Tema 2

General
Tema 1

Tema 3

Tema 2
Tema 3
Tema 4

femas Tema 4

Tema 6
Tema 7
Tema 8
Tema 9 Tema 5

Tema 10
Tema 6

Administracién del curso

Editar ajusies Tema7
Activar edicion

Como se puede observar en la imagen el curso estd totalmente vacio. En dicha imagen
observabamos un bloque a la izquierda con una gran cantidad de opciones, de las cuales ya hemos
visto algunas de ellas. Se trata del meni Administracion, el cual solo es visible al profesor de un
curso. En este menu vamos a encontrar la mayoria de las herramientas que necesita un profesor para
realizar el seguimiento completo de un curso, pero antes hay que rellenar o editar dicho curso.

Se supone que una vez que el administrador nos ha creado nuestro curso y que tenemos acceso a €l,
lo primero que hacemos es entrar en la opcion de Configuracion del meni Administracion para
determinar las caracteristicas iniciales del curso (nombre del curso, descripcion, formato temas 6
semana, etc.). A partir de ese momento es cuando podemos empezar a colocar informacion en cada
uno de los temas (6 semanas) o bien cambiar el aspecto de nuestro curso afnadiendo o quitando
algunos de los bloques que aparecen en €l.

Para poder realizar todos estos cambios debemos activar el denominado Modo edicion. Este modo
especial de ver un curso solo es valido para el profesor (y por supuesto para el administrador) y
cuando lo tenemos activado se puede insertar o eliminar cualquiera de los bloques disponibles,
moverlos de sitio (subirlos o bajarlos en una misma columna ¢ bien cambiarlos de columna) y lo
mas importante, podemos afiadir recursos y actividades en cada uno de los temas.

Intentemos fijar estos tres conceptos:
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Bloque o tema: Cada una de las cajas que se reparten por la pantalla de nuestro curso y que
contiene informacion relevante para nuestro curso. Estas cajas pueden cerrarse o desplegarse
para ocultar o visualizar su contenido. Todos los bloques son similares en estructura
disponiendo de una cabecera que lo identifica y de un cuerpo formado por la totalidad de la
caja que contiene la informacion que anuncia dicho bloque. Algunos bloques contienen
enlaces que nos permiten realizar alguna tarea, sin embargo otros solo tienen datos a cerca
del curso en el que estamos. Cuando entramos por primera vez en un curso que nos han
creado éste tiene una serie de bloques iniciales, pero si no nos gustan o estamos
acostumbrados a otro tipo de informacion lo primero que podriamos hacer es cambiarlos.
Muchos de estos bloques no estan visibles hasta que no se agregue el bloque al curso.

Agrega E|

Estos son algunos ejemplos de bloques:

Area person

Ardn
Afadir L
No hay eventos proximos
Recursos: Los recursos de Moodle - RECURSOS
Archivo
Un recurso es un objeto que un profesor puede usar para
asistir el aprendizaje, como un archivo o un enlace. F Carpeta
.~ FEfiqueta
b Libro
= Pagina
= FPaquete de contenido
.. A
=
URL
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Actividad. Representa cada una de las formas que tiene un alumno de interactuar con

nuestro curso y con la plataforma Moodle. Cada
actividad de nuestro curso constituye un tipo de ejercicio
que el alumno tiene que realizar. Algunas actividades son
evaluables y otras, sencillamente, el alumno tiene que
hacerlas como parte de la realizacion del curso. Las
actividades mas habituales son los cuestionarios y las
tareas. Con estas actividades el profesor comprueba que
el alumno est4 adquiriendo los conocimientos necesarios
para seguir adelante con el curso y pasar a temas
siguientes. Estas actividades se vinculan a cada tema,
aunque en un mismo tema podamos tener varias
actividades de un mismo tipo.

Activar la edicion de un curso

Activar edicion
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ACTIVIDADES

=

I

L=

P E Y

&

Base de datos

Chat

Consulta

Cuestionario

Encuesta

Encuestas
predefinidas

Foro

Glosario

Herramienta Externa

Leccion

FPaquete SCORM

Taller

Tarea

WWiki

Una vez que conocemos todos los elementos de un curso Moodle vamos a activar el modo edicion
mediante el boton .

Una vez activada la ediciébn en nuestra pantalla aparecen una serie de iconos, desplegables y
botones nuevos asociados a los bloques, a los temas (6 semanas), a los recursos y a las actividades.
El efecto que tienen cada uno de estos botones es similar para cada uno de estos elementos, asi que
lo que haremos sera explicar la utilidad de cada uno de ellos.
Botones para actividad y recursos
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Editar -
Editar ajustes

Mover a la derecha
Mover a la izquierda
Mostrar
Duplicar

Asignar roles

Borrar
AMEE I aeIaT o O Tecy

Otros
le Se puede editar o cambiar por un nuevo nombre

i Ocultar, indica que est4 visible para  los alumnos. Si se pincha sobre este boton se
pone invisible para los alumnos — @ el concepto cambia a Mostrar

Duplicar: duplica el recurso o actividad situdndola por debajo del original.

Al asignar un rol a un usuario en un contexto, le estd garantizando los permisos propios de
ese rol en el contexto actual y en todos los contextos de rango inferior.

Editar ajustes, con el se accede a la configuracion propia de la actividad o recurso que se esté
editando

El Modo Edicién también muestra al pie de cada una de las secciones o temas del curso el enlace
“Anadir una actividad o recurso”, que facilita la incorporacion de actividades y contenidos.

Afiade una actividad o un recurso

Botones para bloques
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\=]Ocultar el bloque, en cuanto este bloque esta oculto el boton cambia al siguiente o
que lo que hace es mostrar el bloque completo
Asi se veria el bloque oculto:

ADMINISTRACION BE
+ -

] . .
Acopla el bloque del margen izquierdo de la pantalla usteaforr

Are

Administracion
w

3] Desacopla el bloque del margen

“+ Permite mover el bloque hacia arriba, abajo, derecha o izquierda, basta con tenerlo
presionado y arrastrar el bloque al lugar deseado.

o Boton de configuracion del bloque, segun se al bloque que se quiera configurar seran
las opciones que tendra este boton
AVISOS RECIENTES =@

+ - NAVEGACION EmE
+ B~

# Configurar blogue Avisos recientes i

Area g Configurar blogue Navegacion
m I
& Permisos by B

@ Ocultar blogue Avisos recientes

A& Permisos

2 Compruebe los permisos « [y £ Compruebe los permisos

¥ Eliminar blogue Avisos recientes
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Botones tema o seccion

. . Editar=
Desactivar edicion .

£ Editar tema
una act
Editar~ ) Destacar

£ Editar seccion J @ Ocultar tema )

¥ Borrar tema
una actividad o un recursa

le una actividad o un recurso

El botén editar seccion es el primer boton, este boton corresponde a la primer seccion que nos
aparece en el curso.
Los siguientes puntos son Temas o Semanas segun esté configurado el curso.

Bloques disponibles para nuestro curso

Cuando tenemos un curso recién creado aparecen en ¢l una serie de bloques que son los que
podemos considerar bloques por defecto. Nosotros podemos dar otro aspecto a nuestro curso con el
s0lo hecho de cambiar estos bloques, o bien afiadiendo otros nuevos. También tenemos la
posibilidad de moverlos de sitio y darles una situacion mas favorable ya sea que se oculten o se
acoplen.

Ya comentamos en el tema anterior, que cuando activamos la edicion de un curso es cuando
aparece, ademas de la posibilidad de afiadir nuevos recursos y nuevas actividades, también esté la
posibilidad de afiadir nuevos bloques.

AGREGA UN BLOQUE
Actividad reciente
A - | Actividades
Jrega.- Archivos privados

Autocompletar
Buscador de comunidad

. , Buscar en los foros
Esto se hace pulsando en la lista desplegable que aparecera al final | czjendario

de la columna de la derecha. Canal RSS remoto
Comentarios

. , Cursos
Lo que aparece en la figura de al lado seria el menu desplegable | ~° "~ .

para afadir bloques correspondiente a un curso que no tiene | enirada aleatoria del glosario
absolutamente ningiin bloque. Hay que tener en cuenta que una | Entradas de blog recientes
vez que ponemos algunos de estos bloques en nuestro curso, éstos | Estatus de finalizacion del curso
ya no apareceran mas en la lista desplegable. Una vez que elijamos ﬁmi' search

uno de ellos y se posicione en la pantalla de nuestro curso lo unico Lea'mmg plans

que debemos hacer es recolocarlo en el lugar adecuado usando los | marcas

botones para moverlo. Marcas Blog -

Agrega... E‘

m
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La disponibilidad de bloques depende de la version de Moodle que estemos usando y de los que
haya podido afiadir el administrador de nuestro sitio.
Veamos ahora algunos de los bloques mas usados de Moodle y el significado que tienen.

Actividad desde jueves, 21 de
septiembre de 2017, 17:12
nforme completo de la actividad
reciente
Sin actividad reciente

Este bloque muestra la actividad que recientemente se
ha producido en nuestro curso.

Incluye la ultima vez que se entrd, envio de mensajes,
creacion de nuevos usuarios, etc. Con este bloque
podemos controlar y ver rapidamente la actividad
completa del curso, hasta el punto de que cuando el
curso es demasiado grande es bastante recomendable su
desactivacion (o borrado del bloque), sobre todo para
evitar una pérdida del rendimiento de la pagina.

Este bloque nos permite acceder directamente a
las diversas actividades que tenemos en nuestro
curso. Ya sabemos que las actividades se van
colgando de cada uno de los temas (o semanas)
que hay en nuestro curso. Pues bien, si pinchamos

en cualquiera de los enlaces que hay en este
bloque accederemos directamente a una lista con -

»'| Cuestionarios
Encuestas

todos los Chat, con todos los cuestionarios, etc. Faros

Blusqueda avanzada

! Glosarios
Lecciones
Recursos
Tareas

El bloque de buscar en los foros nos permite realizar
busquedas de un determinado término o palabra que se
haya podido utilizar en alguno de los foros del curso.
También se tiene acceso a la blisqueda avanzada que
nos indica como realizar busquedas mas especificas.
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Este es uno de los bloques fundamentales de un curso.
Este es uno de los bloques que estan por defecto, dicho
bloque no se puede eliminar A través de €l, el profesor
del curso puede acceder a toda la informacion
importante del mismo. En €l tenemos las opciones
para acceder a la configuracion.

También podemos controlar los docentes asignados a
este curso, ademas de poder tener acceso a una lista
con los alumnos que lo forman.

Otro de los aspectos importantes de un curso de
Moodle es el de las copias de seguridad. No debemos
olvidar que este bloque es solo visible para el profesor
del curso y para el administrador de la plataforma. Los
alumnos no tienen acceso a él.

Moodle: Una herramienta para el aula

Administracion del curso

Editar ajustes

Desactivar edicion

Usuarios

Darme de baja en Moodle
Filtros

Informes

Configuracion Calificaciones

- septiembre 2017 >

Lun  Mar Mg Jue Vie Sab Dom

Ocultar eventos globales
Ccultar eventos de curso
Ocultar eventos de grupo
Ocultar eventos del usuario

Insignias

Copia de seguridad
Restaurar

Importar

Publicar

Reiniciar

Banco de preguntas

Administracion del sitio

Buscar

El bloque Calendario nos muestra la distribucion semanal
del mes en curso, indicdindonos los sdbados y domingos
en un tono distinto al resto de dias. El dia actual se marca
con otro color y con un enlace a los eventos y lo mas
importante es que en dicho mes se marcan los eventos
globales (que son los que se fijan en toda la plataforma,
incluyendo todos los cursos), los eventos de curso (que
son los del curso en el que estamos o que estamos
configurando), los eventos de grupo (que afectan a las
actividades grupales pertenecientes al grupo donde se
incluye el usuario activo) y los eventos de usuario (que
son los que afectan al usuario que estd activo en un
momento dado).
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Este bloque nos muestra la descripcion del curso en el
que estamos. Hay que recordar que esta informacion
se introduce desde la opcion de Configuracion del
curso (en el bloque Administracion) y que dicha
descripcion puede incluir, ademas de texto normal,
enlaces y marcas de tipo HTML, con lo que se puede

Moodle: Una herramienta para el aula

Moodle es una herramienta para
mejorar su forma de ensefiar, un
sistema de gestion de aprendizaje

ganar en vistosidad.

12345678910

gratuito que le permite crear
formaciones en linea avanzadas,
flexibles y atractivas.

Con este bloque podemos saltar directamente a
cualquiera de los temas (o semanas) de nuestro
Ccurso.

Este bloque nos muestra en su interior la definicion o
descripcion de cualquiera de los glosarios que hayamos

definido en nuestro curso.

Este bloque puede repetirse para mostrar definiciones

de varios glosarios.

No hay eventos proximos

Ir al calendario...
Muevo eventa...

Por favor, configure este blogue
usando el icono de edicion.

Este bloque nos permite afadir eventos que se
notificaran igualmente mediante este bloque.

Cuando pinchamos en ‘Ir al calendario...’, se nos
presenta una pantalla con el mes anterior, el actual y
el proximo y con la posibilidad de afiadir un nuevo
evento. Una vez introducido el evento éste se

mostrara como evento proximo en este bloque.

Este bloque es una pequefia pagina HTML que
podemos incluir en nuestro curso. Este bloque se
puede repetir en nuestro curso y cada uno de ellos
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puede contener cualquier informacion que podamos editar con nuestro editor HTML.

MENSAJES BE

Mensajes

Este bloque muestra los ultimos mensajes enviados a
través de la mensajeria interna. Si pinchamos en la
opcion  ‘Mensajes...” tendremos acceso a la
configuracion de mensajes correspondiente al usuario
en curso.

AVISOS RECIENTES BE

Este bloque nos permite realizar dos tareas. Por un + -

lado nos permite tener acceso directo al foro de
noticias del curso para ‘Afadir un nuevo tema...’,

Afadir un nuevo tema...

Por otro nos muestra las ultimas noticias incluidas prueba

en este foro anadiendo ademas el nombre de la
persona que ha puesto dicha noticia y la fecha.

PERSONAS BE
+ &
B Participantes

19 de sep, 16:28 Bibiana Martinez
Bocanegra

Temas antiguos ...

Con este bloque podemos tener en la pantalla unos
listados con los participantes de nuestro curso,
apareciendo tanto los profesores como los alumnos
del mismo.

USUARIOS EN LINEA =a)

Este bloque nos muestra los usuarios que estan L K - D

(o han estado durante los Gltimos 5 minutos) en

(Ufimos 5 minutos: 1)

Rihiama Martinay Rnrananra
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linea, es decir, dentro de la plataforma y més
concretamente dentro de nuestro curso. Podemos
usarlo para mandar un mensaje interno a un
determinado usuario.

Hay muchos bloques mas que se pueden afadir, esto depende mucho del profesor; cabe recordar,
que el aspecto y caracteristicas de los bloques que usamos en un curso estan controlados por el
Administrador de la plataforma. Este tiene la posibilidad de afiadir y configurar, en mayor o menor
medida, dichos bloques y ademas tiene la capacidad de decidir si se permiten varios bloques de un
mismo tipo o no.
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Herramientas de MOODLE para el profesor

Cuando realizamos o impartimos un curso en la plataforma MOODLE debemos ser conscientes del
grado de responsabilidad que debemos tener con dicho curso. Dicha responsabilidad abarca
cuestiones que van desde el propio mantenimiento de dicho curso (y a veces de la propia
plataforma) a la seguridad que queramos imprimir a dicho curso.

En cuestiones relacionadas con la seguridad es el administrador el que cobra una mayor relevancia,
pero en parte también nos afecta a nosotros como profesores. Otras cuestiones a tener en cuenta que
también van incluidas en esta responsabilidad mencionada anteriormente son las relacionadas con el
seguimiento de los alumnos.

Para cubrir todos estos aspectos de los cursos de MOODLE se dispone de una serie de herramientas
que unas veces son accesibles directamente por el profesor y otras estidn incrustadas en los propios
bloques, recursos y actividades que tengamos en nuestro curso.

Las herramientas disponibles en la plataforma MOODLE son las que han sufrido mayor evolucion a
lo largo de las distintas versiones de la plataforma.

En este tema vamos a ver varias de las herramientas mds importantes y mas usadas en una
plataforma Moodle como son el editor HTML, que nos permite la edicion de textos
correspondientes a la informacidon que se ofrece en muchos de los bloques, recursos, actividades y
en los propios contenidos de los temas. También veremos herramientas relacionadas con el
seguimiento y planificacion de las tareas y actividades de los alumnos como son el registro, las
calificaciones y el calendario. Por lltimo nos centraremos en las herramientas y utilidades que nos
permiten imprimir cierta seguridad a nuestro curso tanto pasiva (copias de seguridad) como activa
(control de acceso de los alumnos a nuestro curso).

El Editor de texto puede aparecer de dos formas, reducido o expandido. Por defecto aparece la
primera opcion.

Si fuera necesario utilizar mas comandos, se debe pulsar el primer icono que aparece a la izquierda

Boton mostrar més botones, o un editor mas expandido

Editor HTML

El editor HTML es una herramienta presente en multitud de puntos de la plataforma MOODLE. Se
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utiliza cada vez que entramos en la configuracion de algliin elemento que requiere una descripcion.
Dicha descripcion se escribe utilizando este editor.
Las principales caracteristicas de este editor son:

Ofrece un uso semejante al de un procesador de textos, pero con la posibilidad de generar
c6ddigo HTML (aunque el usuario no conozca este lenguaje).

Permite pegar texto escrito o editado con otro procesador. Para ello se utilizan los comandos
de copiar y pegar habituales (CTRL+C y CTRL+V).

Permite insertar imagenes (o bien desde sitios web de Internet o bien desde nuestro propio
servidor).

Permite insertar tablas que ayudan en la organizacion del contenido de un texto.

Insertar enlaces a sitios de Internet.

El aspecto del editor HTML es el siguiente en su modo expandido:

La funcion de los botones es la siguiente:

Estos botones nos permiten modificar el tipo de

letra, el tamafio y estilo de la misma. Un mismo

texto puede combinar diferentes tipos de letras,

tamanos y estilos. Podemos hacer algiin cambio Encabezado (1argo)
con estos botones y después empezar a escribir, |

o bien seleccionar algun texto para después

Encabezado (medio)

cambiar estas caracteristicas del bloque Encabezado (pequefio)
seleccionado.

Freformateadao

Parrafo

Estos botones permiten escribir en negrita, cursiva, subrayado y tachado. Se pueden
aplicar de la misma forma que el anterior.

Botones para la creacion de listas numeradas o lista sin
orden para la tabulacion o indentacion de éstas.

Botones para insertar hipervinculo o para quitar el hipervinculo que se tenga
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Permiten insertar una imagen o grafico en el texto que se estd editando,
insertar multimedia (video/audio) y gestionar los archivos

Botones de subrayado, tachado, subindice
y superindice.

Botones de justificacion del texto, alineado a la izquierda, centro y alineado a
la derecha

Boton para reducir o ampliar la sangria a la derecha o izquierda

Editor de ecuacion, insertar un caracteres, insertar una tabla, borrar
formato del texto

Botones de deshacer y rehacer la Gltima
edicion realizada sobre el documento.

Boton de comprobacion de accesibilidad o ayudante de lector de pantalla

Editor de HTML. Cuando pulsamos este boton aparece el texto en formato
HTML (en cédigo fuente). Lo usamos cuando queremos hacer un ajuste
especifico modificando directamente las etiquetas HTML que lo producen.

En caso de querer variar el tamafio del editor hay que arrastrar hacia arriba o hacia abajo desde la
esquina inferior derecha de la ventana del editor.
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Editor de ecuaciones
Tienes que pinchar sobre el siguiente botoén e
a

Se abre una nueva ventana del editor de ecuaciones, importante hay que tener instalada la Gltima
version de Java.

El profesor introduce la féormula matematica y salva o guarda la ecuacion. En el recuadro editar
ecuacion veran los codigos propios de cada operador. En el recuadro de previsualizacion de la
ecuacion es donde se puede ver como va quedando la ecuacion o férmula.

Esta fecha ! es la que indica la posicion donde se insertan los nuevos elementos,
Editor de Ecuaciones [ * ]
Operadores Flechas Simbolos Griegos Avanzado
X * = @ Sc F 35,
& ® @ ® o . = =
= =2 = = = = ~ =
A= - ] = > ~ = 0o
= = Y = =L

Editar ecuacion usando TeX

Previsualizacion de ecuacion

4
Una flecha indica |a posicion en la que se insertaran los nuevos elementos de |a libreria de
elementos.
Salvar ecuacion
| N 4
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Insertar una imagen

Para insertar una imagen es necesario que se pinche sobre el botoén correspondiente

[ad

Se abre la siguiente ventana
E3

Fropiedades de la imagen

Introducir URL

Examinar repositorios. ..

| Describe esta imagen para alguien gue no pudiera verla

O La dESCI’ipEif]I"I no es necesaria

Tamario

X [ Tamafio automatico

Alineacion Inferior B

Guardar imagen

En caso de saber la direccion URL del archivo se puede escribir o copiar si la imagen estd en una
web o bien pinchando en el boton Examinar repositorios, se abre la siguiente ventana donde se
puede buscar el archivo.
g Selector de archivos [(x]
[ Archivos incrustados
Archivos locales

Archivos recientes

s 2 2

Subir un archivo

Adjunto Ningun archivo seleccionado

A, Descargador URL
[

(1 ) )
T Archivos privados Guardar como
") Wikimedia
[ Copias de Sequridad de Autor | | |

Cursos

Seleccionar licencia Todos los derechos reservados |z|

Subir este archivo
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Toda las imagenes pueden llevar una descripcion, no es necesaria, para ello hay que seleccionar la
opcion La descripcion no es necesaria.
Una vez seleccionada la imagen se ajusta el tamafio y la alineacion de la misma.

Para finalizar esto se tiene que pinchar sobre el boton Guardar imagen

Insertar multimedia

Pinchar sobre el boton correspondiente

Se abre la siguiente ventana:

Insertar multimedia X

Source URL

Examinar repositorios. ..

Enter name

Insertar multimedia

Aqui se tiene tres solapas la primera Link (enlazar) se pincha sobre el boton Examinar repositorios
para poder localizar y subir el archivos que se quiere incluir en el curso.

En la solapa Videos y audios se puede ver mds opciones para poder configurar el video
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Insertar multimedia
Link Videao Audia

Video source URL

Examinar repositorios. ..

Add alternative source @

» Display options

+ Advanced settings

Show controls [£] Play automatically [ Muted [ Loop

» Subtitles and captions @

Insertar multimedia

*  Opciones de visualizacion: lo que permite en configurar un ancho y un alto para el video.

* Configuraciones avanzadas: aqui se puede especificar como se reproducird el video y/o
sonido.

* Subtitulos y letreritos: le permite afiadir archivos de subtitulos en diferentes Idiomasy
archivos de letreritos, con descripciones, capitulos y metadatos. Los subtitulos, letreritos,
capitulos y descripciones pueden afiadirse a videos y audios usando el formato de archivo
WebVTT. Estos archivos pueden crearse usando programas para fabricacion de letreritos o

simplemente un editor de texto simple.

Insertar hipervinculo

Se tiene que escribir el texto en el cual se quiere poner el enlace y luego seleccionarlo. Luego se

tiene que hace clic en el botén de Enlace (Insertar hipervinculo) W

b
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A continuacidn se abre una pequefia ventana

Crear enlace [ X |

Introducir URL

Examinar repositorios. ..

[C] Abrir en una nueva ventana

Crear enlace

Aqui se puede pegar la direccion de lo que se quiere enlazar; en caso de no saberla se pincha sobre
Examinar repositorios.

Se abre la ventana de Selector de archivos. Aqui se tiene que seleccionar o subir el archivo que se
quiere enlazar. Seguir los pasos para aceptar los cambios.

Lo que se vera es un cambio en el color de la fuente que se habia seleccionado. A la hora de pasar el
puntero del raton este texto aparece subrayado.

Una vez guardado los cambios podras visualizar el enlace. Hay dos formas una que el enlace se abra
en la misma ventana que estds viendo o bien si se indico previamente se podra visualizar en una
nueva ventana

Examinar repositorios. ..

[C] Abrir en una nueva ventana
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Gestion de archivos

Una de las actividades mas habituales cuando estamos preparando un curso sobre la plataforma
MOODLE consiste en transportar informacion a dicha plataforma para después hacerla accesible
desde nuestro curso. El termino habitual que se suele utilizar para esta accion es el de subir. Lo
normal es decir que vamos a subir algiin archivo a nuestra plataforma para después hacer algiin
enlace desde nuestro curso sobre dicho archivo. De manera similar hablamos de bajar un archivo
cuando lo que queremos es copiarlo de la plataforma a nuestro ordenador.

Hay que tener en cuenta que cada curso diferente tiene su propia area de archivos, y que existe otra
area accesible Unicamente por el administrador y que recoge informacién de la plataforma en
general (y no de los cursos). Los archivos se guardan y gestionan en cada recurso o actividad del
curso.

Moodle cuenta con Portafolios y Repositorios. Los Repositorios permiten incorporar ficheros desde
el ordenador o desde otro lugar de la propia asignatura, mientras que los Portafolios permiten
exportarlos desde Moodle al dispositivo usado. La gestion de ficheros se hace desde cada recurso o
actividad y se agregan en ellos utilizando el Selector de Archivos, una sencilla ventana que aparece
siempre que se desee incluir un fichero.

Kla sl pa

Selector de archivos X
Th Archives locales Buscar
i Archivos recientes [& sistema » @l TIC » (@ Curso de Moodle
M, Subir un archive
Diescargader URL
i Archives privados
19 Wikimedia

[ Copias de Seguridad de Resimenes de

Cursos

Los archivos subidos se guardan en Archivos locales, dentro de la carpeta del Recurso o Actividad
de la asignatura donde se adjunta, y si se desea modificar, hay que que hacerlo desde el mismo
lugar. Para encontrar un fichero subido previamente, se hara uso del Selector de archivos, el cual
permite ver todo desde la misma ventana. Al abrir el Selector se mostrara:

* Archivos locales. Permite navegar entre todas los ficheros de todas las asignaturas a las que
se tiene acceso.
* Archivos recientes. Muestra los tltimos 50 ficheros subidos por el usuario.
* Archivos privados. Contiene los ficheros subidos a esta carpeta personal.
En el Selector de archivos, las carpetas y documentos se pueden mostrar de tres formas,
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intercambiables con los iconos de la esquina superior derecha: iconos, lista y arbol.
Las operaciones realizables sobre un fichero son: cambiar el nombre, cambiar el autor, cambiar la
licencia de uso, moverlo a otro directorio, descargarlo y borrarlo.

Al pinchar sobre un archivo tendremos lo siguiente

Seleccionar andalousied42.gif [ * |

@ Hacer una copia del archivo
Crear un alias/atajo al archivo

Guardar como andalousied2 gif
Autor ||

Seleccionar Todos los derechos reservados E|
licencia

Seleccionar este archivo Cancelar

Uttima modific acian

25 de septiembre de 2017, 09:31
Creado 25 de septiembre de 2017, 09:27
Tamafic 18.6KB
Licentia Todos los derechos reservados

Autor Bibigna Martinez Bocanegra

Dimensiones 1415 x 875 px

Si se pincha en Seleccionar este archivo, este queda seleccionado y lo tenemos disponible para que
esté visible en nuestro curso

Seleccionar archivos

e [l Archivos

andalousied2 gif
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Si ya tenemos seleccionado el archivo y pinchamos sobre el tendremos la siguiente ventana

Editar andalousied2.gif L& |
Descargar Borrar Configurar el archivo principal ()

Nombre | andalousied2.gif
Autor ||

Seleccionar Todos los derechos reservados E|
licencia

Ruta | / E|

Utima medificacin 25 de septiembre de 2017, 11:04
Creado 25 de septiembre de 2017, 11:04
Tamafic 18.6KB

Dimensiones 1415 x 875 px

* Descargar: permite descargar el archivo en nuestro ordenador.

* Borrar: se borra o elimina el archivo.

* Configurar el archivo principal: Si hay varios archivos en la carpeta, el archivo principal es
el que aparece en la pagina. Otros archivos tales como imagenes o videos pueden ser
incrustados en ella. En el administrador de archivos el archivo principal se muestra con el
nombre en negrita.

. Seleccionar archivos

Actividades JPG \‘ﬁndalousieﬂ.gif
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Si se trata de un directorio, se accede a sus opciones pulsando en el icono de su esquina inferior
derecha.

Seleccionar archivos

> [l Archivos

Mocdle /

— e

Editar Moodle (% ]|
Borrar Comprimir

Nombre Moodle

Ruta E|

Uttima medificacion 25 de septiembre de 2017, 11:21

I

LW}

Creado 2C de septiembre de 2017, 11.21

.

Arrastrar y soltar

Otra forma de gestionar los archivos es la opcion de arrastrar el archivo al bloque central y soltarlos.
Esto se hace con la edicion activada cada vez que se desee agregar archivos, texto o enlaces a
paginas web a la plataforma, con solo arrastrar esto en el lugar elegido.
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El el caso de querer agregar un archivo de imagen veremos después de soltar lo siguiente:

+ Formato de curso

Farmato (T

Mimmero do secciones

Secciones ocultas (7

¥ F.._u'lﬂ!u e Temas

Farmain Social

Formain Semanal
LaE SRCTIONGS OCUNST =0 moustran an fo

Formatn de actividsd (s

Nos muestra dos opciones Afadir la imagen a la pagina del curso, en este caso la imagen se incrusta
en el lugar elegido en la plataforma.

o bien crear un recurso, en este caso lo que se crea es un enlace al archivo.
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+ Tema 4

A
+ = fomato de curso temas

Para agregar un archivo a la pagina principal del curso que arrastrarlo desde el escritorio o
explorador de archivos, hasta el navegador llegando a tener los siguiente:

) nokriarl U

= EEDaS peld s IPG
= formato cuno PG L = Ml
| Tormain de curso TemaslPG
| guia_rchiwondec

[ monus MDODLEa
manual_moodie_ 30 pdi
iy _mogde 240-pdf
manusmaodia [L]pdf
U die it
menegue PG
rrensyesLIPG

manl princpan PG

M un re

¢ Tema 3 ﬂ'—'

& Mo | o e iviSnc] o un

MiEun &
Whedbe_paes_dacentes- juin de sndsu Tlml
ol

frs— 7]

i el 0 W bl ek

+ Tama 4

Se selecciona el tema donde se quiere incluir el archivo, se arrastra el archivo y al soltar el boton del
raton el archivo queda situado en el lugar elegido del curso después de un tiempo de carga. El
nombre que tiene este recurso es el nombre propio del archivo, se puede editar el nombre del
recurso subido mediante el icono de edicion del titulo.

<
™ guia Achivos
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Registros 6 Informes

Administracion del curso

Editar ajustes

Activar edicion

Usuarios

Darme de baja en Moodle

Filtros

Informes
Competency breakdown
Registros
Reqgistros activos
Actividad del curso
Participacion en el curso

Mronfinnracian Calificarinnac

El objetivo de esta herramienta es averiguar un poco en la plataforma para ver que alumnos han
entrado en nuestro curso y ver que clase de actividades han realizado.

Esta herramienta estd concebida para controlar el acceso de los alumnos a la plataforma, es decir,
para saber cuando un alumno entra a la plataforma y que hace en la plataforma cuando esté en ella.
Se utiliza mucho en los cursos que se realizan en su totalidad en la modalidad de “a distancia”, ya
que es una forma de controlar la ‘asistencia’.

Cuando el curso es semipresencial, o presencial (y el uso que se le va a dar a la plataforma es sobre
todo para almacenar documentos y actividades para los alumnos) estd claro que no se va a usar
mucho, ya que disponemos del control de asistencia a la clase.

Es una herramienta que esta presente en casi todas las plataformas educativas y la mayoria de las
veces tan solo nos dice cuando un alumno ha entrado y el tiempo que ha estado. Otras mas
completas nos dicen incluso que acciones se han realizado mientras estaba dentro.

Cuando usamos esta herramienta en Moodle tenemos dos opciones que se nos brindan en la
siguiente pantalla:

Curso de Moodle
Todos los participantes E| Todos los dias E| Todas las actividades E| Todas Ias acciones E|

All sources E| Nivel de formacion E| Conseguir estos registros

Pagina: 1 2 (Siguiente)

Para poder obtener estos registros, estando dentro del curso, hay que ir al bloque Administracion y
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pinchar sobre la opcion Informes, Hay varias opciones que se pueden seleccionar

Registros: El profesor podrd seleccionar los Registros que se quieren ver, utilizando cualquier
combinacion de las entradas que se nos ofrecen en los desplegables. Por ejemplo, se puede realizar
un seguimiento individualizado del recorrido de cualquier participante por las diferentes actividades
del curso, incluyendo datos como la direccion IP desde la que se conecta. Se puede exportar a Excel
para un analisis mas minucioso

Seleccione los registros que desea ver:

Curso de Moodle
Todos los participantes E| Todos los dias E| Todas las actividades E| Todas las acciones E|

All sources B Nivel de formacion B @ Conseguir estos registros

Registros activos; Muestra la informacion de la ultima hora

Nombre

completo del Usuario Nombre
Hora usuario afectade Contexto del evento Compenente evento Descripcion Origen Direccion IP
25 de Curso: "exelearning para Sistema Curso The user with id '4' web “
sep. el aula" - 1° sem 2017 visto viewed the course with
20:32 id'2".
25 de Curso: "exelearning para Sistema Curso The user with id '4' web _
sep, el aula" - 1° sem 2017 visto viewed the course with
20:32 id'2".

Actividad del curso: Muestra la cantidad de visitas que ha recibido cada uno de los elementos del
curso por temas, indicando también cuando ocurri6 la Gltima visita. Este Informe es especialmente
util para evaluar cual de los recursos ha tenido una mayor aceptacion.

En dicho listado podemos observar la hora del acceso, la direccion IP desde donde se ha hecho la
actividad, el nombre del alumno (o usuario), la accion que se ha realizado y la definicion que tiene
la plataforma a cerca de esta accion.
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Actividad del curso
"eXelearning para el aula” - 1° sem 2017

Calculado a partir de los registros desde lunes, 30 de enero de 2017, 10:18.

Entradas de blog

Actividad Vistas relacionadas Ultlmo dacceso
Novedades 642 by 29 - miércoles, 28 de junio de 2017, 10:12 (89
users dias 10 horas)
Bienvenida del curso 4 by20 - jusves, T de septiembre de 2017, 10:13 (18
users dias 10 horas)
I Un paseo por el curso 348 by 24 - viernes, 8 de septiembre de 2017, 13:08
Users (17 dias 7 horas)
T Guia del curso 696 by 27 - domingo, 10 de septiembre de 2017, 16:44
users (15 dias 3 horas)
[E| Preguntas frecuentes 163 by 19 - sébado, 22 de julio de 2017, 17:10 (65 dias
users 3 horas)
Mos presentamos 224 by 31 - miéreoles, 6 de septiembre de 2017, 11:59
users (19 dias 8 horas)
Compartimos nuestros recursos 43 by 21 - migreoles, § de septiembre de 2017, 12:00
users (19 dias 8 horas)
Foro técnico 51 by 22 - migrcoles, & de septiembre de 2017, 12:01
users (19 dias 8 horas)

Muestra la cantidad de visitas que ha recibido cada uno de los elementos del curso por temas,
indicando también cuando ocurri6 la ultima visita. Este Informe es especialmente util para evaluar
cudl de los recursos ha tenido una mayor aceptacion

Participacion en el curso

Modulo de Actividad | Elegir... E| Periodo

Eleqir.... E| Mostrar s6lo | Profesor E| Mostrar acciones | Todas las acciones E| Ir

Grupos: Todos los participantes

Muestra la cantidad de visitas que han recibido las Actividades propuestas en el curso, no los
recursos, pudiendo elegir: una Actividad en concreto, un periodo de tiempo determinado, el rol
(entradas de estudiantes o profesores) y si las visitas han sido simplemente para ver o para
participar.

Calificaciones

El objetivo principal de un curso es impartir conocimiento, pero para el profesor es fundamental
asegurarse que dicho conocimiento se ha adquirido adecuadamente. Las actividades que se pueden
afadir a un curso de Moodle son, en su mayoria, evaluables, lo cual quiere decir que cuando el
alumno ha finalizado dicha tarea el profesor debe comprobar que dicha tarea se ha realizado
correctamente y debe evaluarla.
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En determinados cursos la evaluacion consiste simplemente en hacer notar que se ha superado, por
lo que en estos casos el valor asignado es 0 6 1 (0 6 10, 0 6 100, ...). En otras ocasiones es
necesario valorar el trabajo realizado. En estos casos la valoracion del profesor se realizara teniendo
Uunicamente en cuenta sus propios criterios (y por su puesto el valor maximo que hayamos fijado
para dicha actividad).

Al crear algunas de las actividades posibles que permite Moodle hay que dar un valor maximo de
evaluacion. También veremos que a medida que estas tareas las vaya realizando el alumno, nosotros
tendremos la posibilidad de ver dicha tarea, evaluarla y asignarle una nota (Los cuestionarios son
autoevaluables y es el propio sistema quien asigna la nota en funcidn de las respuestas del alumno).
Cuando pulsamos en Calificaciones del menti de Administracién nos aparece la siguiente pantalla:

Calificador

Todos los participantes:0/0

Mombre

Todos ABECODEFGHIJKLMNANOPQRSTUVWXYZ
Apellidois)

Todos ABCODEFGHIJKLMNRNOPQRSTUVWXYZ

Curso de Moodle

Apelidos) Mombre Direccion de comen Total del curso

Lo primero que vemos es el calificador con los participantes en cada una de las filas creadas y en las
columnas las actividades que han sido creadas en el curso, la ultima columna nos muestra la suma
total de las calificaciones obtenidas por el alumno.

Al estar dentro de Calificaciones tendremos un bloque de Administracion de calificaciones

Administracion de calfficaciones
Calificador
Historial de calificacicn
Informe de resultados
Informe general
Yista Simple
Usuario
Configuracion
Importar
Exportar
Letras
Escalas
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Cada vez que se agrega una Actividad calificable en un curso, el Libro de calificaciones crea
automaticamente una columna para dicha actividad, y pulsando sobre el nombre se enlaza a la
Actividad en concreto.

Existe la posibilidad desde este bloque Administracion configurar las calificaciones, siendo
personalizado para cada curso.

Se puede exportar los datos en distintos formatos (hoja de calculo OpenOffice, archivo en texto
plano, hoja de calculo Excel, archivo XML). Tanto en un caso como en otro nos pide la opcion de
abrir el resultado o de guardarlo en nuestro ordenador, para lo que tendriamos que facilitar el
nombre del fichero y la carpeta donde se va a guardar.

Lo ideal es que todas las actividades tengan un mismo criterio de puntuacion. Se suele usar 0 6 1 si
no queremos que haya nota, tan solo indicar que se ha superado o no una determinada actividad. El
resto de los criterios para poner la puntuaciéon maxima (10, 100, 200, o cualquier otro valor),
dependen de la precision que queramos tener en la nota y del porcentaje que represente dicha
evaluacidon con respecto a otros cursos u otras actividades complementarias (Si queremos evaluar
con un 20% la asistencia y con un 80% el conocimiento adquirido podriamos poner como nota
maxima un 80 y a la nota final obtenida sumarle la proporcidon sobre 20 de la asistencia al curso).
Desde la pantalla principal de las calificaciones podemos acceder a cada una de las actividades, por
lo que se puede usar para calificar globalmente a cada uno de los estudiantes

Calendario

El Calendario es en realidad un bloque de los que podemos afiadir a nuestro curso. No se considera,
en si, una herramienta del profesor, pero resulta bastante importante a la hora de organizar y
planificar un curso.

Lo primero que debemos tener en cuenta es que debemos tener dicho bloque afiadido a nuestro
curso (activando la edicion del curso y afiadiendo el bloque Calendario de la lista de bloques). El
calendario aparece como un cuadrado con todos los dias del mes en curso y una leyenda que nos
indica el nombre del mes y la posibilidad de avanzar o retroceder en el tiempo (pulsando las
flechitas correspondientes). El dia actual se muestra en colo azul.

Hay muchas actividades que cuando se fijan con una fecha o rango de fecha para su realizacion,
automaticamente aparecen en dicho calendario. Dependiendo del tipo de evento que se marque éste
aparecera en un color o en otro (aunque dichos colores se pueden modificar e incluso ocultar). Los
tipos de eventos son:
* Eventos globales. Que son los que afectan a toda la plataforma y son visibles en todos los
cursos que cuelguen de la misma.
* Eventos de grupo. Que son los que afectan a los grupos que se hayan formado en un
determinado curso o actividad.
* Eventos de curso. Que recogen cada una de las fechas de inicio y fin de las actividades de
nuestro curso. Ademas el profesor puede afiadir eventos de este tipo en cualquier momento.
* Eventos de usuario. Son los unicos que pueden afiadir los alumnos del curso (aunque
también los puede afiadir el profesor).
Se entra al calendario pinchando en el nombre del mes. Lo que aparece es lo siguiente:

49



Moodle: Una herramienta para el aula

Calendario
ista mensual detallada para: Muevo events
ldoodle B
< agosto 2017 . octubre 2017 »
septiembre 2017
Lun Mar Mig Jue Vie Sab Dom
1 2 3
4 5 & 7 8 ] 10
1 12 12 14 15 18 17
18 19 20 21 22 23 24

Exportar calendaric
Gestionar suscripicnes
=1

. Muevo evento . ~ - . o eqe .
El boton nos permite afiadir un nuevo evento. El profesor tiene la posibilidad de elegir
entre evento de curso y evento de usuario. Cuando es el alumno el que quiere
afadir el evento solo lo puede introducir como evento de usuario.
Cuando introducimos un nuevo evento debemos indicar el nombre, la descripcion (usando el editor

HTML), la fecha, la duracion y si habra o no repeticiones (esto ultimo resulta bastante util para
organizar tareas o eventos periddicos).
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Nuevo evento

General
Tipo de evento# Curso B
Titulo del evento*
Descripcion
Fecha* 26 B septiembre B 207 B o7 B 40 B
Duracion

Eventos repetidos

Cuando pulsamos sobre el calendario en un dia concreto (ya sea desde la opcion de calendario
anterior o desde la pantalla principal del curso) aparece una pantalla con las actividades
programadas para ese dia. Aparece como una lista de actividades a las que el profesor tiene acceso
para su modificacion. Si desde esa misma pantalla pinchamos en la palabra Calendario de la linea
superior de situacion (o direccidon): nos aparecera una lista con todas los eventos del calendario. El
numero de eventos estd limitado desde la opcion de Preferencias de esta misma pantalla.

Copias de seguridad

Las Copias de seguridad constituyen una de las herramientas mds importantes de una plataforma
Moodle y de los cursos que tenemos en ella. El administrador de un sitio Moodle tiene la
posibilidad de realizar copias de seguridad de forma automatizada que incluyan datos de la
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plataforma y datos de cada uno de los cursos.

El interés de un profesor con esta herramienta es doble. Por un lado nos permite tener la seguridad
de que si algo falla en el sistema y se perdiera informacidon nosotros siempre tendremos la
posibilidad de restaurar el contenido de un curso gracias a que tenemos en nuestro poder una copia
de seguridad de dicho curso (independientemente de que el administrador tenga la suya).

La segunda posibilidad, y quizds més importante desde nuestro punto de vista, es que una vez que
hemos hecho una copia de seguridad de un curso podemos restaurar dicha copia en cualquier
sistema que tenga instalada la plataforma Moodle. Se convierte, pues, en un vehiculo para poder
trasladar un curso de un sitio a otro. De hecho, cuando estamos preparando un curso mediante la
plataforma Moodle, no tenemos por qué estar conectados continuamente a dicha plataforma a través
de Internet. Otra posibilidad es trabajar en casa con nuestro ordenador personal (siempre que
tengamos instalado los elementos minimos para que pueda funcionar Moodle) y a medida que
vamos completando nuestro curso le vamos haciendo copias de seguridad que, posteriormente
trasladaremos a nuestra plataforma Moodle en Internet. En el propio sitio http://moodle.org
podemos encontrar copias de seguridad de cursos de Moodle (tanto a nivel de alumnos como de
profesor) que podemos restaurar en cualquier plataforma accesible por nosotros o en nuestro propio
ordenador personal.

Cuando pulsamos la opcion de Copias de Seguridad desde el bloque de Administracion accedemos
a la pantalla que se ve en la pagina siguiente.

1. Ajustes iniciales » > > >

Configuracion de la copia de seguridad

IMS Common Cartridge 1.0 O

Incluir usuarios matriculados

Hacer anénima la informacién de usuarc 0
Incluir asignaciones de ol de usuarnio
Incluir actividades y recursos

Incluir blegues

Incluir fitros

Incluir comentarios

Incluir insignias

Incluir eventos del calendario

Incluir detalles del grado de aw
Incluir archivos "log™ de cursos [

Incluir historial de calficaciones [

Bl

Incluir banco de preguntas

EH

Incluir grupes v agrupamisntos

=]

Incluir competencias

Cancelar Saltar al (ttimo pase Siguiente
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En esta pantalla aparecen las listas de las distintas actividades, archivos, usuarios, recursos que se
quiere incluir en la copia de seguridad.

Una vez seleccionada los distintos items se puede pinchar en el botén Siguiente. Pasamos a la
siguiente pantalla. Aqui se puede seleccionar o desmarcar los items propios del curso, se vera tema

» 2. Ajustes del esquema » > >
Incluido:
Seleccionar  1@des/ Minguno (Mostrar tipe de opciones) Seleccionar  Tedes / Minguno
General Datos de usuarno
MNovedades ; -
Comenzamos ¢ -
Bienvenida del curso -
Un paseo por&l:usot -
Guia del curso HiE -
Preguntas frecuentes L -
Nos comunicamos : -
MNos presentamos | -
Compartimoes nuestros recursos i -
Foro técnico

por tema. En la imagen anterior estan seleccionados los usuarios. En caso de no querer eso se puede
pinchar en Ninguno

Seleccionar  1edes / Minguno

Esta copia de seguridad es ttil si queremos hacer una copia de seguridad de todo nuestro curso
incluyendo las actividades que llevan realizadas nuestros alumnos e incluso el registro de acciones
que se han realizado en ella dejaremos todo activado.

En el caso de que queramos realizar una copia del curso para trasladarlo a otra plataforma pero sin
incluir datos de los alumnos desactivaremos la opciéon “Incluir usuarios matriculados”. Al
desmarcar esta opcion otras opciones propias a los usuarios se desactivan también.

TINES AT el LR 1w =1
Ineluir usuarics matrculados

- mmmmimem o imfmmmemnionm A e e =
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Configuracion de la copia de segundad

IMS Common Cartridge 1.0

Incluir usuarios matriculados

Hacer andnima la informacion de usuarno
Incluir asignacicnes de rol de usuarnio
Incluir actividades y recursos

Incluir blegues

Incluir filtros

Incluir comentarics

Incluir insignias

Incluir eventos del calendano

Incluir detalles del grade de avance del
USUano

Incluir archivos "log™ de curscs
Incluir historial de calificaciones

Incluir bance de preguntas
Incluir grupes y agnupamientos

Incluir competencias

Imagen que no incluye a los usuarios matriculados.

Al pinchar en el boton siguiente se tendrd la siguiente pantalla, como se puede observar en datos de

usuario ya indica que no esta seleccionado.
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AJUSIES INICIZIES ™ £, AJUSEES OGSl €3qQuUema P 5. L-ONTmmacion y re

Incluido:

Todos ! Minguno (Mostrar tipo de opciones)

Seleccionar
General [ Datos de usuario X 4y
Novedades |- E] - X4
Comenzamos ¢ il - X
Bienvenida del cuso = & - X
Un paseo por &l curse t Fd - X
Guia del curso il [ - X i
Preguntas frecuentss t E] - Xia
Nos comunicamos ¢ il - X

De esta forma haremos la copia de seguridad de un curso completo pero sin incluir ningin dato de
los alumnos. Al restaurarlo en cualquier otro sitio web tendremos el contenido completo del curso
pero sin ningun dato de los alumnos.

Al seguir los pasos nos muestra una pantalla para comprobar que es lo que va a estar incluido en
dicha copia.
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Nombre de archivo
Mombre de archivo* copia_de_segundad-moodleZcourse-2-exeleaming_- 17 s

Configuracion de la copia de seguridad

IMS Common Cartridge 1.0 X
Incluir usuarios mafriculados
. . Elementos incluidos:
Hacer anonima la informacion de ¥ iy
usuario
Incluir asignaciones de rol de usuario X General Datos de usuario
Incluir actividades y recursos Novedades [b,:u -
Incluir blogues Comenzamos L )
. Bienvenida del curso -
Incluir filtros
. Un paseo por el curso & -
Incluir comentarios X 4 I=
Guia del curso -
Incluir insignias ¥ iy
Preguntas frecuentes I; -
Incluir eventos del calendario
Nos comunicamos & -
Incluir detalles del grado de avance del X )
usuario Mos presentamos L_I -
Incluir archivos "log" de cursos X . .
Compartimos nuestros recursos [ -
Incluir historial de calificaciones

Foro técnico [

Administracion de los cursos:
formacion.docente@us...

-
L &,

LEERLos que no tengan evaluada la
tarea del perfil... 7
Tema 1

Tarea datos perfil - Obligatoria ._..

LT PRSP T BTy

Datos de usuario

Al final de todo el resumen de la copia de seguridad esta el boton, pinchando sobre el comienza a

Ejecutar copia de segunidad

ejecutarse la copia de seguridad
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A continuacién muestra el avance de como va la copia de seguridad

> - » 4, Ejecutar copia de seguridad »

Esta es la leyenda que muestra una vez que la copia de seguridad finaliz6

Copia de segundad
1. Ajustes iniciales » 2. Ajustes del esquema & 3. Confirmacion y revision & 4. Ejecutar copia de seguridad » 5. Completar

El archivo de copia de segundad se cred con éxito

Continuar

Una vez que realizamos la copia de seguridad ésta se comprime en un solo archivo con extension
“MBZ”, extension propia de Moodle.

En Configuracion y revision se presenta el contenido de la copia para su comprobaciéon. Si es
correcto, pulsar en “Ejecutar copia de seguridad”. Por ultimo pulsar en el boton “Continuar”.
Y a continuacidn se muestra el archivo con la copia de seguridad realizada.

Zona de copia de seguridad privada de usuario

Nombre de archivo Hora Tamafo  Descargar  Restaurar

copia_de_segundad-moodleZ-course-Z-exeleaming_- 1*_sem_2017-20170828-1252-nu.mbz martes, 26 de septiembre de 2017, 12:57 180MB Descangar Restaurar

Gesticnar archives de copia de segundad

Para guardar el archivo en nuestro ordenador se tiene que pulsar en “Descargar” y guardarse en el
ordenador, indicandole a continuacion el sitio donde se desea guardarlo, esto Ultimo depende con
que navegador se esté trabajando y la configuracién que se tenga para las descargas, en caso de no
poder seleccionar el lugar donde se desea guardarlo el archivo se descarga en la carpeta de
Descargas.

Ahora toca restaurar un curso. Cuando un profesor quiere restaurar un curso completo que del que
ha hecho copia de seguridad debe tener en cuenta lo siguiente. Al restaurar la copia de seguridad de
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un curso se nos dan dos opciones, la de borrar completamente el contenido anterior del curso o la de
afadir el contenido de la copia a lo que tenia en ese momento el curso.

Unicamente el Administrador es el que puede crear un nuevo curso cuyo contenido sea el de una
copia de seguridad. Aunque existe también la posibilidad de que el profesor tenga activada la
opcion de crear nuevos cursos (opcidn con la que podriamos restaurar una copia de seguridad en un
curso nuevo), seguimos necesitando de la intervencion del Administrador, debido a que una vez
finalizada la restauracion en un nuevo curso se oculta a los usuarios y solo el Administrador puede
desactivar esa opcion.

Cuando activamos la opcion de Restaurar desde el menti de Administracion accedemos
directamente a la opcion Restaurar.

Importar un archivo de copia de seguridad

Archivos® Seleccione un achivo...

~

Fuede amastrary soltar archivos aqui para afiadiros
En este formularic hay campos obligatorios =.
Zona de copia de seguridad de curso
Nombre de archivo Hora Tamanho Descargar Restaurar

Gestionar archives de copia de segundad

Zona de copia de seguridad privada de usuario

MNombre de archivo Hora Tamafio Descargar Restaurar
copia_de_seguridad-moodle2-course-2-exeleaming_-_1%_sem_2017-20170826-1252-nu.mbz martes, 26 de septiembre de 2017, 12:57 180MB Descargar Restaurar
Gestionar archivos de copia de seguridad

Para restaurar un curso se puede hacer de tres formas distintas:

Desde el Selector de archivos, pulsando en “Seleccione un archivo” o directamente
arrastrando sobre el recuadro.

Desde la Zona de copia de seguridad del curso, donde se guardan las copias de seguridad del
curso, a la que tienen acceso todos los profesores del curso.

Desde la Zona de copia de seguridad privada del usuario, a la que so6lo tiene acceso el
usuario que realiza esa copia.

Una vez que elegimos la opcién de Restaurar nos muestra una pantalla con los detalles de la copia
de seguridad. Al final tendremos el boton “Continuar”.
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En la siguiente pantalla tenemos que elegir la forma y lugar donde se hard la restauracion, para ello
hay tres opciones.

* Restaurar como curso nuevo: aqui en caso de que haya categorias habria que seleccionar una
y continuar para poder restaurar el curso

* Restaurar en este curso: Se tiene que elegir entre dos opciones, fusionar el curso actual con
la copia de seguridad o bien borrar el contenido del curso actual y restaurar la copia de
seguridad.

* Restaurar en un curso existente: aqui también se puede o bien fusionar con un curso o borrar
el contenido, lo que se tiene que hacer en este caso es seleccionar el curso donde se quiere
hacer la copia de seguridad.
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Estructura de un curso. Formato de los temas

Hasta ahora ya tenemos muchas de las tareas realizadas en nuestro curso.

Tenemos el curso creado y configurado (aunque es muy normal realizar cambios en la
configuracion a lo largo de la utilizacion de un curso), tenemos seleccionado el formato del curso
(Temas 6 semanas), estamos asignados como profesor creador (y editor) de dicho curso (por lo que
podemos actualizar los bloques, recursos y actividades que lo componen) y tenemos acceso a toda
la bateria de herramientas que nos permitiran realizar el seguimiento completo de la evolucion de
dicho curso.

En este tema se va a orientar al profesor en la tarea de organizar el contenido de un curso y ver las
diversas formas de presentar el contenido del mismo.

En primer lugar hay que decir que Moodle es una herramienta muy abierta, en el sentido de que no
solo se puede cambiar de aspecto en cuanto a colores, logotipos, titulos y tamafios, sino que también
existe bastante libertad a la hora de organizar el contenido de un curso.

Volvemos a incidir en el hecho de que un curso no queda cerrado cuando se empieza a impartir, sino
que durante su imparticion pueden producirse cambios: se le pueden afiadir nuevos bloques, nuevos
temas, eliminar u ocultar temas que no nos interesen dar a un determinado grupo o clase afadir
nuevos profesores que ayuden en las tareas de tutor del mismo, etc.

Vamos a intentar en este tema hacer una pausa entre lo que hemos visto hasta ahora (registro,
creacion del curso, configuracion, contenidos, bloques y herramientas) y las cuestiones mas
importantes de un curso que tiene la caracteristica de poderse impartir a distancia (recursos y
actividades).

Los pasos que hemos realizado hasta ahora como profesor de una plataforma han
sido los siguientes:
* Nos hemos registrado como usuario en una plataforma Moodle (o es el administrador el que
nos ha registrado).
* Solicitamos al administrador la creacién de un curso (salvo que el administrador nos asigne
dicha posibilidad) y que nos ponga como profesor editor del mismo.
* Hemos realizado la configuracion basica de nuestro curso ajustando todos los parametros del
mismo.
* Activando la edicion de un curso podemos afiadirle bloques y configurarlos en la pantalla
principal de dicho curso.
* Sabemos manejar las herramientas basicas del profesor, como son el editor HTML, el
explorador de archivos, el registro, las calificaciones, el calendario y las copias de seguridad.
Hasta ahora parece que lo tenemos todo listo para que empiecen a matricularse alumnos en nuestro
curso, pero nos falta la parte mas importante: los Contenidos y las Actividades.

Los contenidos vienen dados por los recursos que podamos afiadir a cada uno de nuestros temas y
las actividades también pueden asignarse por cada uno de los temas.

Lo que vamos a explicar a partir de aqui es como organizar recursos y actividades en un curso.
Vamos a dar dos ideas para esta organizacion pero hay que pensar que MOODLE es tan flexible que
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pueden existir muchas otras formas de realizar esta organizacion.

Cuando configuramos nuestro curso establecimos en el formato del mismo que la organizacion del
mismo podia basarse en temas o en semanas. Cuando organizamos un curso a distancia o
semipresencial es mejor usar la organizacion por temas donde cada alumno puede organizarse el
tiempo y el momento en el que realiza el estudio y las actividades de cada tema. Cuando un curso es
presencial y existe la obligatoriedad de asistir a clase, entonces podemos elegir la opcion de
organizarlo por semanas y llevar un riguroso control, tanto de la asistencia como de la
correspondencia entre las semanas reales de tiempo y los contenidos y actividades que se van
impartiendo en dichos modulos semanales.

Supongamos que elegimos la configuracion por temas (por tratarse este curso de un curso
semipresencial y por pensar que es una forma bastante mas flexible de organizar un curso). En este
caso la columna de contenidos de nuestro curso (la columna central) se divide en un tema 0, seguido
de tantos temas como hayamos indicado en la configuracion inicial del curso. Veamos ahora las dos
posibilidades mencionadas anteriormente:

=>» Organizacion global

Consiste en dejar el tema 0 inicial de nuestro curso para una descripcion general del mismo y para
poner todo el contenido del curso a nivel de recursos (apuntes, temas, paginas web, etc.). En el resto
de los temas tendriamos algunas referencias adicionales (algiin enlace a alguna pagina web, alguna
hoja de definiciones, etc.) y las actividades programadas para cada tema (tareas, cuestionarios,
consultas, etc.).

Este tipo de organizacion podria ser Util en aquellos cursos en los que hay poco contenido y el nivel
se alcanza realizando actividades (busquedas de informacion en Internet, realizacion de encuestas o
cualquier otro tipo de tarea que no requiera un conocimiento teérico muy intenso).

=>» Organizacion tematica

Consiste en dejar el tema 0 para una descripcion del curso y algunas actividades globales que
afecten a todo el curso (foros, chats, etc.) y organizar y repartir el contenido del curso entre cada
uno de los temas. De esta forma cada tema tendria contenidos (apuntes en formato .doc, .pdf o
similar), paginas web (o bien en el mismo archivo del curso o simplemente como enlace a paginas
externas) y actividades especificas de cada uno de los temas.

Entre una Organizacion global y una Organizacion tematica existen multiples formas de organizar
un curso. Podemos compartir el peso de los recursos entre el tema 0 y los primeros temas dejando
los temas siguientes cargados de mas actividades.

Podriamos tener un curso en el que tnicamente hubiera actividades y éstas tuvieran en su definicién
o descripcion el elemento tedrico necesario para realizarlas (lecciones). Otra posibilidad (también
bastante extrema) seria tener un curso MOODLE con contenido tedrico y sin ningun tipo de
actividad (a modo de libro) o donde la tUnica actividad fuera el foro de noticias inicial del tema 0
(para crear una especie de tertulia literaria donde se comenten los diferentes textos de cada tema).
Como vemos existen muchas formas de organizar un curso. Quizas es debido a la

flexibilidad que posee esta magnifica herramienta que es Moodle.
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Recursos y Actividades de Moodle

En temas anteriores ya definimos lo que son los Recursos y las Actividades. De alguna forma
constituyen los elementos que van a dar a Moodle todo el contenido real de un curso, porque por un
lado nos permiten afiadir contenido tedrico a cada uno de los temas y por otro son el medio para
determinar el grado académico alcanzado por los alumnos.

Este tema va a explicar los diferentes tipos de recursos y actividades de los que dispone Moodle y
también nos dira como organizarlos para que se complementen y formen el nticleo de cada tema que
queramos desarrollar.

Recursos

Ya hemos dicho que los Recursos nos van a permitir afiadir contenido tedrico a nuestro curso. No es
la unica forma, porque podriamos utilizar el editor HTML para incluir en la descripcion de cada
tema (cabecera del tema junto al nimero del mismo) apuntes relacionados sobre el tema en
cuestion. Aunque es realizable no es nada recomendable.

Toda la informacidon que almacenamos en esta descripcion apareceria en la pantalla principal de
nuestro curso y si ocupara mucho nos dejaria una pantalla principal algo desajustada y
desproporcionadamente grande. Ademas solo podriamos hacer modificaciones si estamos
trabajando on-line con la plataforma de nuestro curso (no tenemos opcion de almacenar dicha
informacion en un archivo para poderlo transportar a otro equipo y trabajar con ¢l). Dejemos este
componente para anadir el titulo del tema, y si queremos, una pequefia descripcion del mismo (por
supuesto con letra més pequefia).

Otra forma alternativa a los Recursos nos lo dan las propias actividades. Ya hemos visto que cuando
realizamos algun tipo de actividad siempre hay una descripcion de la misma donde se nos explica lo
que debemos hacer para llevar a cabo dicha actividad. Este contenido también se introduce con el
editor HTML, por lo que podriamos aprovecharlo para introducir algunos elementos teéricos de los
que después, y en la misma actividad, podriamos preguntar.

Ademas existe una actividad denominada Leccion con la que realizamos definiciones y
explicaciones tedricas y posteriormente, y en la misma leccion, formulamos preguntas sobre las
definiciones dadas. A continuacion y en funcion de las respuestas volvemos a la misma leccion o a
otra de mayor o menor nivel seglin el grado de acierto que hayamos tenido con la respuesta dada. Es
como una especie de laberinto que se finaliza cuando elegimos las opciones o soluciones mas
adecuadas.

Aunque veamos que hay alternativas, el elemento que nos va a permitir introducir contenido en
cada tema de nuestro curso es el Recurso. Ya lo definimos como cada uno de los diferentes tipos de
informacion web que se puede tener en un ordenador. Desde el punto de vista del organizador de un
curso de Moodle podemos decir que existen dos tipos de recursos: los internos, que se almacenan
como archivos en la propia plataforma y los externos que se accede a ellos a través de su direccion
web. Desde el punto de vista de Moodle también hay dos tipos (pero con diferente criterio que el
organizador). Por un lado estan los recursos que incluyen el contenido tedrico en el propio recurso
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(Paginas de texto, paginas web, alguna carpeta o directorio de nuestro archivo y las etiquetas) y los
que necesitan un archivo anexo al propio recurso y que se accede a €l a través de una direccion
(local o web).

El tinico control que tiene el profesor sobre el alumno con respecto a la lectura y aprendizaje que
haya podido hacer de un tema concreto estd en el Registro que nos permite ver cuantas veces ha
entrado (que no leido) el alumno a dicho recurso. En este sentido es una herramienta bastante pobre
por lo que debemos complementar adecuadamente todos los recursos que pongamos en un tema con
actividades que nos permitan un mayor control sobre el grado de conocimiento adquirido para cada
alumno.

Hay que tener en cuenta que segun el tipo de curso que queramos realizar con Moodle podemos
necesitar mas o menos control sobre el nivel adquirido (A veces utilizamos un curso de Moodle
como un sitio donde poner informacién mas o menos organizada sobre una determinada tematica
pero sin necesidad de evaluacion).

Actividades

Las actividades representan cada una de las formas que tiene un alumno de interactuar con nuestro
curso y con la plataforma Moodle. Cada actividad de nuestro curso constituye un tipo de ejercicio
que el alumno tiene que realizar. Algunas actividades son evaluables y otras, sencillamente, el
alumno tiene que hacerlas como parte de la realizacion del curso.

La inclusién de actividades en un curso Moodle es lo que hace que el profesor o tutor de un curso
pueda interactuar con sus alumnos o estudiantes. Las actividades mas habituales son las que nos
permiten comprobar que el alumno va adquiriendo los conocimientos necesarios para seguir
adelante con el curso y que generalmente requieren algun tipo de evaluacion por parte del profesor.
Pero ademas de éstas tenemos muchas otras actividades que hacen que el alumno participe del curso
y se involucre en ¢él, enriqueciéndolo con sus opiniones y aportando nuevos contenidos.

Desde un punto de vista un poco mas técnico, las actividades disponibles en Moodle son una de las
formas de evolucionar de dicha plataforma. En las diferentes versiones de Moodle que han ido
apareciendo y en las que ya estan disponibles y que son superiores a la que nosotros podamos usar
apareceran siempre nuevas formas de actividades unidas a las ya existentes.

Hay que comentar también que el Administrador puede decidir cual de estas actividades estara o no
disponible para los cursos (y para que los profesores las puedan incluir en ellos). También tiene
acceso a su configuracion inicial. Muchas actividades requieren una configuracion por parte del
profesor y esta configuracion toma unos valores por defecto que es de donde va a partir el profesor.
El Administrador tiene la opcidon de cambiar estas configuraciones para tratar de homogeneizar
todas las actividades que se realicen en los diferentes cursos de una misma plataforma.

Las actividades se vinculan a cada tema, aunque en un mismo tema podamos tener varias
actividades de un mismo tipo. El profesor va eligiendo la actividad adecuada seglin el contenido del
tema y segun la forma en la que el profesor quiere hacer participar a sus alumnos. A pesar de que
algunas actividades se califican como globales a un curso (glosarios, wikis, foros, chats...) y se
suelen poner en el tema 0 del mismo hay profesores que deciden insertarlos en temas concretos. Las
dos posibilidades pueden coexistir en un mismo curso. Por ejemplo podriamos tener un foro general
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en el tema 0 y varios foros mas en los que se traten tematicas asociadas a los contenidos que se
expongan en el tema donde se inserten dichos foros.

Las actividades mas usadas en un curso Moodle son las que requieren una evaluacion. Las mas
normales son los cuestionarios y las tareas. En ambos casos el profesor de un curso Moodle tiene la

posibilidad de evaluar una determinada actividad (aunque en el cuestionario la evaluacion es
automatica).

Recursos de la plataforma Moodle

RECURS0S

En este tema veremos como organizar los contenidos tedricos de nuestro curso en forma de
Recursos.

Una ventaja a la hora de organizar dicho contenido es tener el curso organizado en temas (6
semanas). A partir de ahi tan solo tenemos que ir preparando material para cada uno de los temas y
colocarlo en la plataforma de manera que tengan acceso a €l nuestros alumnos.

Tanto los Recursos como las Actividades se pueden colocar en cualquiera de los temas en los que
tengamos organizado nuestro curso (incluido el tema 0). Para insertar un nuevo recurso en un
determinado tema tan solo tenemos que elegir el recurso en cuestion de la lista desplegable que
aparece en cada tema cuando tenemos activada la edicion.

Una vez que hemos seleccionado el recurso concreto nos aparecera una pantalla que podra variar
segun el recurso elegido. Veamos uno por uno que hacer para cada tipo de recurso.

Archivo

El archivo son enlaces a informacion que estd incluida en la zona de Archivos de nuestro curso.
Para poder hacer referencia a esta informacion (que pueden ser archivos de texto, documentos, pdf,
paginas web, puede tener incrustada imagenes u objetos Flash, etc.). El archivo se mostrard dentro
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del interface del curso. Los alumnos deberan tener el software apropiado en sus ordenadores para
poder abrir los archivos.

Agregando un nuevo Archivo
Expandir tod

General
MNombre*

Descripcion

Muestra la descripcion en la pagina [
del curso

; p . o oars 3R eE AUE YL S
Seleccionar archivos Tamafia maxma para archivas Nuewas: Sin im

-~

Pusde arrastar y saiar archivas aquipara afladimos
Apariencia
Ajustes comunes del modulo
Restricciones de acceso
Marcas

Competencias
G oy o R

Primero de todo debemos ponerle un nombre al recurso (esto veremos que es comun a todos los
recursos). A continuacion escribimos descripcion (esto es opcional). En caso de querer mostrar la
descripcion en la pagina del curso es necesario marcar esta opcion.

Ahora se puede seleccionar el archivo desde el boton Agregar, puedes crear un Directorio para
tener todos los archivos ordenados. Una forma mas facil de agregar un archivo es buscalo con el
explorador y soltarlo en el recuadro que hay para la seleccion de archivos, tal como se puede ver en
la leyenda del recuadro “Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos”

Las siguientes opciones que hay son propias de la configuracion del agregado de Archivos.
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Apariencia

Aqui se puede elegir la opcion de como se va a mostrar el archivo.

-~ Apariencia
Mosfrar (3} | Automatico IEI

Mosfrar tamaiio (5 O

Mostrar ipo (5} O

Mostrar la fecha de [
subida/modificacion
@

Anchura [en pixels) de la ventana 620

emergents*

Altura (en pixels) de la ventana | 450
emergents*

Mosfrar descripcion del recurso [

Utilice filtros del contenido del  Minguno E
archivo*

“Ermencs...

En Mostrar se puede seleccionar una de entre estas opciones

Mosfrar (T) | Automatico :I

#rar amafio (7 Incrustar
Forzar descarga
Wostrar tipo (2 Abrir

En ventana emergente

* Automatico: De forma automatica la plataforma selecciona la mejor opcidon para visualizar
el archivo.

* Incrustar: Lo que se obtiene con esto es un enlace al archivo, se muestra dentro de la pagina
debajo de la barra de navegacion junto con la descripcion.

* Forzar descarga: Se pregunta al alumno si desea descargar el archivo.

e Abrir: Se abre la ventana del navegador mostrando solo el archivo. Aqui no se visualiza
ningun tipo de bloque que tenga configurado el curso.
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* En ventana emergente: Se puede ver un enlace al archivo en una ventana nueva del
navegador sin menus y sin barra de direcciones.

Opcidn ajustes comunes del moédulo

« Ajustes comunes del modulo

Visible | Mostrar B

NWimero ID (3

Esta opcion es comun a todas las actividades y recursos que ofrece Moodle.

* Visible: Tiene dos opciones Mostrar u Ocultar. Mostrar si se elige esta opcion indica que
estd visible para los alumnos. Si la opcién elegida es Ocultar el alumno no podra ver este
archivo. Esta opcion cumple la misma funcién que el ojo abierto o cerrado que hay en editar

Editar~

¢ Editar ajustes L

'Y C

% Mover a la derecha
@ Ocultar
i Duplicar

1. Asignar roles F*

% Bomar

* Numero ID: Proporciona una forma de identificar esta actividad para poder calcular la
calificacion final del curso. Si la actividad no esté incluida en ningun célculo de calificacion,

el campo Numero ID puede dejarse en blanco. Puede ajustarse también desde la gestion de
Calificaciones.

Restricciones de acceso
Afadir restriccion ...
: : Prevenir el acceso hasta (o desde) una

bl Fech !

Restricciones de acceso echa fecha y hors predeteminad

Ning Calificacion _LGS ?IL_TME :sjsr‘ lograr una
Resfricciones de acceso inguno " calficacion especifica.

Control de acceso basado en los
campos del peril de usuario.

Perfil de usuaric
Afiadir restriccion .. -

Afiadir un conjunto de restricciones
que se deben aplicar en su
d conjunto.

Conjunto de restricciones

Cancelar

67




Moodle: Una herramienta para el aula

Esta opcion permite al profesor restringir el acceso de los alumnos a cualquier Recurso, Actividad o
Tema completo de acuerdo a ciertos criterios como ser fecha, calificacion, perfil del usuario o
conjunto de restricciones. Es posible combinar y agrupar varias condiciones.

» Fecha: se puede elegir una fecha y hora predeterminada, desde o hasta, que se puede acceder

@ Fecha | desde 27 ] | septiembre [#]| 2017 [=]| 00 [=]. 00 [¥]

* Calificacién: Los alumnos deben tener una calificacion determinada en otra actividad
anterior. Se elige la tarea o la actividad que corresponda y se afiade el porcentaje.

Calificacion Elegir... B
[0 debezerz %

O debe ser= %w x Ere

e Perfil del usuario: Hay que seleccionar el campo (informaciéon) que debe tener o no el
alumno en un campo de su perfil para poder acceder al recurso o actividad.

Estudiante debe B cumplir o siguiente

@ Campo del perfil del usuaric Elegir... B es igual a B b 5

Afiadir restriccion ...

* Conjunto de restricciones: permite incluir un subconjunto de las restricciones anteriores
Resfricciones de acceso Estudiante = d&be B cumplir lo siguisnte

MNinguno »

Afiadir restrccion ..

Aftadir restriccion ...
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Carpeta

Agregando un nuevo Carpeta

General

Nombre*

Descripcion

Muestra la descripcidn en la pagina [

del curso
Contenido

Archivos T

G Arcnivas
v
Puade amastar y soliar archivos aqulpara afiadinios
Mostrar contenido de la carpeta Maostrar en una pagina diferente El

Mostrar subcarpetas expandidas

Mostrar opcion de descargar carpeta

Este recurso permite al profesor mostrar un grupo de archivos relacionados dentro de una tnica
carpeta. Se puede subir un archivo comprimido (zip) que se descomprimira (unzip) posteriormente
para mostrar su contenido, o bien, se puede crear una carpeta vacia y subir los archivos dentro de
ella.

Para crear una carpeta es necesario estar en modo edicion — afadir una actividad o recurso —
seleccionar carpeta — Agregar

Ahora hay que configurar este recursos poner el Nombre y subir los archivos que va a tener dicha
carpeta.
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A continuacién se tiene que decidir el modo en que se muestran los archivos de la carpeta; en el
menu desplegable que hay en “Mostrar contenido de la carpeta” se puede seleccionar uno de las
siguientes opciones

* Mostrar en una pagina diferente

* Mostrar en la pagina del curso
El Mostrar en una pagina diferente muestra un enlace al nombre de la carpeta que al pinchar sobre
este se abre el contenido en otra pagina.

campeta _

~——p carpeta

Si se selecciona “Mostrar en la pagina del curso” el contenido de la carpeta se muestra directamente
en el curso, no hay enlace, se puede ver los archivos que contienen dicha carpetas

Avisos
9 carpen
Arthvidades 25
oloque.JRs
calendana PG
Si se desea mostrar los archivos de las subcarpetas en la carpeta -

principal de modo expandido por defecto, se debe marcar la

opcidn “Mostrar subcarpetas expandidas”. R
adiar dusies JRE
adia 3"'"";; AN JPG
Actvidades. )R 3
nloque PG
calendarka PG
En caso de no querer esta opcion hay que desmarcar la opcion B hueva cameta
“Mostrar subcarpetas expandidas” y se verd de la siguiente T
forma
blaque.JPG
Las siguientes opciones de configuracién son comunes a todos calendana PG

los recursos.
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Para finalizar se tiene que pinchar en el boton “Guardar Cambios y regresar al curso”

Etiquetas

~Agregando un nuevo Etiqueta

General

Texto de la efiqueta

Ajustes comunes del modulo
Restricciones de acceso
Marcas

Competencias

Guardar cambios y regresar al curso Cancelar

Las etiquetas permite insertar texto y elementos multimedia en las paginas del curso entre los
enlaces a otros recursos y actividades, pudiendo verse en el bloque central del curso. Como se
puede ver en la imagen tiene un editor de texto por lo cual puede afiadirse texto, imagenes, enlaces,
archivos multimedia, etc. Este recurso puede ser muy versatiles y pueden ayudar a mejorar la
apariencia de un curso si se usan debidamente.

Las siguientes opciones a configurar de las etiquetas son comunes a todos los recursos.

Para finalizar se tiene que pinchar en el boton “Guardar Cambios y regresar al curso”
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Libro

IF Agregando un nuevo Libro @

- (General

Mombre*

Descripcion p— ‘. . r = 1=

Muestra la descripcion en la pagina [
del curso

iy

» Apariencia

» Ajustes comunes del médulo
» Restricciones de acceso

» Marcas

» Competencias

Guardar cambics y regresar al curso Guandar cambios y mostrar Cancelar

Un libro permite crear un conjunto de paginas con un orden y una jerarquia determinada con
capitulos y subcapitulos. El libro puede incluir contenido multimedia asi como texto y es util para
mostrar grandes volimenes de informacion repartido en secciones.

Para agregar un libro en un curso hay que estar en — “Modo Edicion” — “Afiadir una actividad o
un recurso” — seleccionar “Libro” — Pulsar “Agregar”.

En la opcion General es obligatoria el “Nombre” este tiene que ser representativo al contenido o al
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tema que se quiere desarrollar.

Se se quiere se puede agregar o hacer una pequefa descripcion.

Apariencia
Apariencia
Numeracion del capitulo Mimerica E|
Diseno de navegacion Imagenes B
Titulos personalizados =

* Numeracion del capitulo: (se puede elegir entre las siguientes opciones)

Mimerica B o Nada

[ MNada [ o  Numérica
Numenca o Vifietas
\inetas o S d
Sangrado angrado

» Diseflo de navegacion: se puede seleccionar entre Imagenes, aqui los iconos se utilizan para
la navegacion o bien Texto para poder navegar en el libro se veran los titulos de capitulos.

* Titulos personalizados: el titulo del capitulo se mostrarda como una cabecera. Se puede
escribir un titulo diferente

Las siguientes opciones a configurar del libro son comunes a todos los recursos, se han explicado en
el recurso Archivo.

Para finalizar se tiene que pinchar en el boton “Guardar Cambios y regresar al curso”
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Libro

Afadir un nuevo Capitulo

Titulo del Caprtulos
Subcapitulo (Disponible una vez que el primer capitulo se haya creado)

Contenido*

Guardar cambics Cancelar

En esta pantalla hay que escribir el nombre del titulo del capitulo y anadir el contenido del mismo.

Hay que tener en cuenta que lo que se estd agregando es un enlace.

E e

Enlace al libro

Para editar el contenido del libro se tiene que pinchar sobre dicho enlace, de esta forma entramos en
el modo edicion donde se van a ir anadiendo los capitulos.

Al guardar los cambios nos muestra el contenido de nuestra primer pagina. Ademdas también
veremos que se ha creado una “Tabla de contenidos”, con dicha tabla se va a gestionar todo lo que
se incluya en el libro

Libro

1. Primer capitulo

1. Prime
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Editar el propio capitulo

~_ \
\\ <

Ocultar el capitulo

g X2+

Borrar el capitulo

!

Anadir un nuevo capitulo

Para finalizar se tiene que pinchar en el botén “Guardar Cambios y regresar al curso”

Péagina
- Agregando un nuevo Pagina o
~ General
Nombre*
Descripcion - | B = 1= I =
Muestra la descripcion en la pagina [
del u:urs_n
~ Contenido
Comtenido de la pagina* ~ | B = [i= £ |2 —
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Con este recurso los profesores podemos crear una pagina web mediante el editor de textos. Este
recurso puede mostrar texto, imagenes, sonido, video, enlaces web y codigo incrustado (como por
ejemplo los videos de Youtube) entre otros.

Las ventajas de utilizar este recurso en lugar del recurso de Archivo estd que el recurso Pagina es
mas accesible (por ejemplo, para usuarios de dispositivos moéviles) y en cuanto a actualizacion es
mas facil.

Para afiadir una Pagina en un curso hay que estar en — “Modo Ediciéon” — “Afadir una actividad

o un recurso” — seleccionar “Pagina” — Pulsar “Agregar”.

En la opcién General como se viene viendo hasta el momento hay que asignarle un nombre y una
descripcion (esta ultima no es obligatoria) y luego seleccionar si se desea ver la descripcion en la
pagina del curso.

En la opcion Contenido tenemos el editor de texto aqui podemos (hacer uso del editor) trabajar con
texto, insertar imagenes, videos, sonidos, y copiar y pegar codigo fuente para incrustar lo que se
desea incluir en el curso, como puede ser videos externos y/o paginas web.

Contenido

Contenido de la paginas

En la opcidon Apariencia podemos o no seleccionar el mostrar el nombre de la pagina y/o mostrar la
descripcion de la pagina.

Apariencia

Mostrar el nombre de la pagina

Maostrar la descripcion de la pagina

Para finalizar se tiene que pinchar en el boton “Guardar Cambios y regresar al curso”

76



Moodle: Una herramienta para el aula

Paguetes de contenidos IMS

++Agregando un nuevo Paquete de contenido IMS

General
Nombre*

Descripcion

Muestra la descripcidon en la pagina [0
del curso

Contenido

Paquete de archivos Seleccione un archivo...

v

Puede amastrary soltar archivos agqui para afiadifos

Archivo de paguetes 1 B

Ainctoe ramninac Adal madola

IMS es un cuerpo que ayuda a definir estandares técnicos para varias cosas, incluyendo material
para e-learning (ensefianza en linea). Un paquete de contenidos IMS permite mostrar dentro del
curso paquetes de contenidos creados conforme a la especificacion IMS Content Packaging, un
formato estdndar que permite la reutilizacion en diferentes sistemas.

Para anadir un nuevo paquete de contenido IMS hay que estar en — “Modo Ediciéon” — “Afadir
una actividad o un recurso” — seleccionar “Paquete de contenido IMS” — Pulsar “Agregar”.

En cuanto a la opcion general es igual a lo ya explicados en los recursos anteriores.
En la opcion Contenidos es el lugar donde se tiene que afiadir el paquete de archivos. Se puede

seleccionar el archivo desde el boton “Seleccione un archivo” o bien arrastrar el archivo desde el
explorador de archivos hasta el recuadro que hay destinado para ello.
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Las siguientes opciones de configuracion de Paquetes de contenido IMS son iguales a los vistos
anteriormente.
Para finalizar se tiene que pinchar en el boton “Guardar Cambios y regresar al curso”

URL

» Agregando un nuevo URL

General
Mombre*
URL externas Seleccione un enlace...

Descripcion

Muestra la descripcion en la pagina [
del curso

Con esto se puede enlazar cualquier tipo de pagina web externa.

Para afiadir una nueva URL hay que estar en — “Modo Edicién” — “Afadir una actividad o un
recurso” — seleccionar “URL” — Pulsar “Agregar”.

En la opcion General es obligatorio poner el nombre de este recurso como también la direccion de
la pagina web que se quiere visualizar.

En cuanto a la opcidon Apariencia aqui se tiene que seleccionar la manera en que se va a mostrar la
pagina web

Apariencia

Mostrar Automatico B

Anchura de la ventana emergente 620
(en pixels)

Altura de la ventanta emergente (en 450
pixels)

Mostrar la descripcion de la URL
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Mostrar Automatico B

Inerustar
Abrir
En ventana emergente

entana emergente
(en pixels)

* Automatico: Es una opcion predeterminada por la plataforma para visualizar la pagina web.

* Incrustar: Se abre la pagina junto al nombre y la descripcion, si se seleccionan, dentro de la
plataforma.

* Abrir: Se abre directamente la pagina web en la misma ventana del navegador.

* En ventana emergente. Se muestra la pagina en una ventana nueva del navegador.

Los otros puntos a configurar es la anchura y altura de la ventana emergente; estas se activan
unicamente cuando se selecciona en Mostrar “En Ventana emergente”

Mostrar la descripcion de la URL: cuando el enlace se muestra incrustado en una pagina de Moodle,
podemos indicar que se muestre la descripcion del mismo, justo debajo del recurso.
Parametros

Parametros

Algunas vanables intemas de Moodle pueden ser afadidas automaticamente al la URL.
seleccione la vanable comespondiente.

parametro=variable Escoja una vanable B
parametro=variable Estoja una variable E|
parametro=variable Escoja una vanable B
parimetro=variable Estoja una variable [~
parametro=variable Escoja una vanable B

Los parametros forman parte de las propiedades avanzadas de los recursos tipo URL. Por lo general,
solo es necesario determinarlos en situaciones muy especificas.
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Actividades de la plataforma Moodle

ACTIDADES

w Wik

Las Actividades, en su mayoria, van a permitir al profesor tener una idea del conocimiento
adquirido por cada uno de los alumnos. También nos permitira ofrecer herramientas a los alumnos
para consolidar las relaciones entre ellos y para compartir informacién interactuando entre si.

Las actividades pueden colocarse en cualquier tema de nuestro curso, incluido el tema 0. Para
afiadir una nueva actividad hay que estar en modo edicion y luego se tiene que pulsar sobre el
siguiente enlace:

Afiade una actividad o un recurso
Nos aparecera a lista de las actividades que se pueden anadir en el curso.

Cada una de estas actividades cuenta con su propia configuracién en la que ademds de poner el
nombre de la actividad debemos afiadir algunos parametros mas.

La lista de actividades posibles esta controlada por el administrador, de manera que es €l el que
controla cuantas actividades tenemos disponibles y la configuracion inicial de alguna de ellas.
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Base de datos

Esta actividad permite a los profesores y/o a alumnos a construir, mostrar y buscar en un banco de
registros sobre cualquier tema. El formato y la estructura de las entradas pueden ser practicamente
ilimitados, incluyendo imagenes, archivos, resefias de libros, referencia de revistas, nimeros y
texto, también pueden ser usadas entre otras cosas para la visualizacion de fotos, carteles, sitios
web, etc.

Para afadir la base de datos hay que seguir estos pasos: Modo edicion activada — Afiade una
actividad o recurso — Seleccionar Base de datos — Boton Afiadir

General
Agregando un nuevo Base de datos a Tema 1
General
Nombre=
Descripcion

Muestra la descripcion en la pagina [
del curso

Aqui en la opcion General como se ha visto en los recursos hay que poner un nombre y en caso de
querer una descripcion. Aqui también se puede seleccionar que muestre la descripcion en la pagina
del curso siempre y cuando haya una descripcion.
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Entradas
Entradas

Aprobacion requerida Mo E|

Permitir editar las enfradas Si
aprobadas

Permitir comentar las entradas Mo B
Entradas requeridas Minguno B

Entradas requeridas antes de verse Minguno E|

Mimero maximo de entradas Minguno E|

* Aprobacién requerida: Aqui el profesor puede decidir si la entrada es visible o no por los
alumnos antes de su aprobacion. Es decir si se poner que requiere aprobacion por parte del
profesor la entrada no estard visible hasta que el profesor no la apruebe. Esta opcion es util
para moderar el contenido que potencialmente pudiera resultar ofensivo o inadecuado.

* Permitir editar las entradas aprobadas: Esta opcion estaria disponible si se poner Si a la
opcion anterior. El usuario puede editar su entrada una vez aprobadas por parte del tutor.

* Permitir comentar las entradas: esta permite comentar las entradas por parte de otros
estudiantes.

* Entradas requeridas: es el numero de entrada que se exige enviar a cada alumno

* Entradas requeridas antes de verse: indica el nimero de entradas que debe realizar el alumno
antes de poder ver las de los demas.

* Numero maximo de entradas: aqui se indica el nimero maximo de entradas que puede enviar un

alumno.
Disponibilidad
Disponibilidad
Disponible desde 28 septiembre 2017 11 35 [ Habilitar
Disponible hasta 28 septiembre 2017 11 35 [ Habilitar
Solo lectura desde 28 septiembre 2017 11 35 [ Habilitar
Solo lectura hasta 28 septiembne 2017 11 35 [ Habilitar
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Con estas opciones de puede controlar o indicar desde que fecha y hasta cuando esta disponible la base de de
datos para que los alumnos entreguen la informacion.

Con las otras dos opciones, Solo lectura desde — Solo lectura hasta, como profesor se puede decidir los
periodos en los que sera posible al alumno ver las entregas de sus compafieros.

Calificacion

Calificacion

Categoria de calificacion Sin categornizar El

Calificacion para aprobar 0,00

En la seccion de calificacion se puede indicar la categoria de la calificacion, con la posibilidad de
seleccionar aquellas categorias que se hayan definido.

* Categoria de calificacion: controla la categoria en la que las calificaciones de esta actividad
estan ubicadas en el libro de calificaciones.

* Calificacion para aprobar: aqui se indica la calificacion que los alumnos tienen que igualar o
superar para aprobar.

La siguiente opcion a configurar es Calificaciones

Calificaciones

Roles con permiso para calificar Gestor, Profesor, Profesor sin pemmiso de edicion
Tipo de consolidacion Suma de calificaciones E|
Escala Tipe | Minguna B

Escals  Apto-Mo Apto
Puntuacion maxima | 100

Limitar las calificaciones a los [0
elementos con fechas en este rango:

Desde 28 septiembre 2017 12 30

Hasfa 28 septiembre 2017 12 30
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Roles con permiso para calificar: Una vez creada la base de datos se muestran los roles que
tienen permiso para calificar la actividad de base de datos.

Tipo de consolidacion: Define como se combinan las puntuaciones para formar la nota final
en el libro de calificaciones. Estos son los diferentes tipos:

Tipo de consolidacion Suma de calficaciones E|
[ Mo hay calificacicnes '
Escala Promedio de c alific ac iones

Momero de Calific aciones

Suma de calificaciones

TFOTTIOECRTT TR | o

o Promedio de calificaciones: Indica la media de todas las calificaciones.

o Numero de calificaciones: El nimero de elementos calificados se convierte
en la nota final. El total no puede exceder la nota méxima de la actividad.

o Maxima calificacion: La calificacion mas alta se convierte en la nota final.
o Minima calificacion: La calificacion mas baja se convierte en la nota final.

o Suma de calificaciones: Todas las calificaciones se suman. El total no puede
exceder la nota maxima de la actividad

o No hay valoraciones: si queda esta seleccion, entonces la actividad no
aparecen en el libro de calificaciones.

Escala: Si no se elige ninglin tipo de consolidacion este campo no esta activo. Si se
selecciona algiin campo de los que se han mencionado en el punto anterior esta opcion se
activara. Se puede elegir:

o Escala: Se puede elegir un items de la lista desplegable.
©  Puntuacion: Se podra elegir la puntuacion maxima para esta actividad.

Limitar las calificaciones a los elementos con fechas en este rango: en caso de escoger un
tipo de consolidacion, se activara la opcion para limitar las calificaciones a los elementos
con fechas en un rango que se puede seleccionar.
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Ajustes comunes del médulo

Ajustes comunes del modulo

Visible Mostrar B

Miamero 1D
Modo de grupo Mo hay grupos
Agrupamiento Minguno E|

Esta opcion es comun a todas las actividades y recursos que ofrece Moodle.

* Visible: Tiene dos opciones Mostrar u Ocultar. Mostrar si se elige esta opcion indica que
estd visible para los alumnos. Si la opcion elegida es Ocultar el alumno no podra ver este
archivo. Esta opcion cumple la misma funcién que el ojo abierto o cerrado que hay en editar

Editar~
Editar ajustes
Mover a la derscha
Ocultar

Duplicar

e Numero ID: Proporciona una forma de identificar esta actividad para poder calcular la
calificacion final del curso. Si la actividad no esté incluida en ningun célculo de calificacion,
el campo Numero ID puede dejarse en blanco. Puede ajustarse también desde la gestion de
Calificaciones.

* Modo de grupo: en caso de utilizar grupos, en esta opcion se indica el agrupamiento. Los
modos de grupo y los agrupamientos permiten realizar tareas diferentes para cada tipo de
alumno.

* Agrupamiento: En caso de utilizar grupos, en esta opcion se indica el agrupamiento. Los
modos de grupo y los agrupamientos permiten realizar tareas diferentes para cada tipo de
alumno.
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Restricciones de acceso

« Restricciones de acceso

Restricciones de acceso Minguno

Afiadir restriccion ...

Esta opcion permite al profesor restringir el acceso de los alumnos a cualquier Recurso, Actividad o
Tema completo de acuerdo a ciertos criterios como ser fecha, calificacion, perfil del usuario o
conjunto de restricciones. Es posible combinar y agrupar varias condiciones.

* Fecha: se puede elegir una fecha y hora predeterminada, desde o hasta, que se puede acceder

@ Fecha | desde 27 ] | septiembre [#]| 2017 [=]| 00 [=]. 00 [¥]

* C(Calificacion: Los alumnos deben tener una calificacion determinada en otra actividad
anterior. Se elige la tarea o la actividad que corresponda y se afiade el porcentaje.
Calificacion Elegir... B
[ debeserz %

O debeser= T, fE———

* Perfil del usuario: Hay que seleccionar el campo (informacion) que debe tener o no el
alumno en un campo de su perfil para poder acceder al recurso o actividad.

Estudiante: debe B cumplir lo siguiente

@ Campo del peri del usuaric Elegir... B es igual a B X
Afiadir restriccion ...

Resfricciones de acceso Estudiante debe E| cumplir lo siguiente
* Conjunto de restricciones: permite
incluir un subconjunto de las @
R : ) Minguno ® Sin ajustar
restricciones anteriores

Afiadir restrccion ...

Afiadir restriccion ...
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* Pulsar el boton “Guardar cambios y mostrar”.

Una vez configurada, el profesor debe definir los campos que forman cada entrada de la Base de
datos. Los tipos de campo disponibles son: Archivo, Boton de radio, Campo de texto, Casilla de
seleccion, Fecha, imagen, Latitud longitud, Ment, Menu multiple, Numero, URL y Area de texto.

Crear un nusvo campo

L

Elegir...

Archivo

Botdn de radio
Campo de Texto
Casilla de seleccion
Fecha

Imagen

Latlong

heni

Mend mutiple
Mimero

URL

Area de texto

x| @

§ Ecor.________ [

e

Lt

Segtn sea el tipo de campo elegido, éste se muestra de la forma adecuada en el formulario de
entrada de datos. No hay limite en el nimero de campos, es posible repetir los tipos y pueden

definirse como obligatorios, es decir, no se pueden dejar en blanco.

También se puede indicar el “Campo de ordenaciéon por defecto” de las entradas de la Base de datos,
o dejarlo segin el orden de creacion.

Base de datos

“er lista BT URD por uno

Nombre de campo
Archivo de la practica 1
Sexo

Pasatiempos

Imagen del dia

Sitios de interes

Crear un nuevo campo
Elegir... El @
Campo de ordenacion por defecto

Tiempo afiadido

Buscar

El Ascendente EI

Afiadir entrada

Exportar

Tipo de campo

3 File field

& Radio button fisld
Checkbox field

@ Picture field

e URL field

Guardar

Plantillzs Campos

Obligatorio

Ajustes previos

Descripcion de campo
archivo de practica 1

estribe tu sexo

Selecciona uno o mas ...

lamgen del dia

Sities de interes

Accidn

& X

o X

o X

X

& X

Es necesario poder mostrar la informacion que se afiada en forma correcta, para ello como profesor
tenemos que definir unas plantillas, esto se hace en la solapa Plantillas, ya sea en la lista general o
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en la vista detallada, como recogerla, en el formulario de entrada, o cémo realizar busquedas.

Para definir las plantillas se cuenta con dos recursos principales, el editor de HTML y las marcas.

Las marcas indican la posicion en la plantilla de campos o botones. So6lo pueden usarse las marcas
que estan en la lista de Marcas disponibles.

Base de datos

Wer lista “Weruno por uno Buscar

Plantilla de lista Plantilla simple

Marcas disponibles

(3]

Campos

Archivo de la practica 1 - [[Archive di

Sexo - [[Sexo]]
Pasatiempos - [Pasatiempes]]

Imagen del dia - [[Imagen del dia]]

Sitios de interes - [[Sitios de interss]]

Acciones
Edicion - #edids
Eliminar - ##deletess
Aprobar - #fapproves
Desaprobar - #disapprovess
Exportar - sexportsH

4 | m | 3

Afadir entrada

Plantilla de bisgueds avanzads

Exportar Plantillas Campos Ajustes previos

Plantilla para afiadir entrada Plantilzs RS5

Define la interfaz de navegacion para entradas muiltiples

Cabecera

Ly | ’ — - 3 n
1 I a— = ¥ e

Encabezadoe de mi base de datos

Entrada repetida

I .— - 7 it e
Hidelchecksst
Archivo de la practica 1:[[Archivo de la practica 1]]
Sexo:[[Sexc]]
Pasatiempos. [[Pasatiempos]]

Imagen del dia:[[Imagen del dia]]

Sitios de interes: [[Sitios de interss]]
FotedibEE sEmonesst #HideletedtE HapprovestE isidisapprovestE ifexportiE

Los tipos de plantilla aceptados por Moodle son:

Flantila C55

Plantilla Javast

Plantilla de lista. Se pueden controlar los campos que se utilizan y su disposicion cuando se

visualizan multiples entradas a la vez. Una posibilidad es que esta visualizaciéon muestre una
informacion menos detallada que resulta accesible en la visualizacion de entrada tnica.

Plantilla simple. Se utiliza para visualizar una entrada cada vez, de manera que hay mas

espacio disponible en la pantalla para ofrecer, por ejemplo, versiones mayores de imagenes
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o bien proporcionar mas informacion que la que aparece en la visualizacion en forma de
lista.

* Plantilla de busqueda avanzada. Crea la disposicion de los campos y las marcas que se usan
cuando se realizan busquedas en la Base de datos.

* Plantilla para anadir entrada. Crea la disposicion de los campos y las marcas que se usan
cuando se afiaden o editan entradas en la Base de datos.

e Plantilla RSS. Permite controlar el contenido de las fuentes RSS de las entradas de la Base
de datos.

* Plantilla CSS. Si alguna plantilla que contenga HTML requiere estilos CSS, estos se pueden
definir aqui.

* Plantilla Javascript. Si alguna plantilla requiere codigo Javascript, este se puede escribir

aqui.

Para agregar un nuevo registro a la Base de datos, basta con pulsar sobre la pestafia “Afiadir
entrada”, completar los datos solicitados y pulsar en “Guardar y ver”.
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I UNG por uno Buscar Anadir entrada Exportar Plantillas Campos Ajustes prevics
Nueva entrada

Archivo de la practica 1:

" Tamafio maxma para nuavos archivas: Sin limiz, nmera maxima de archivas adpnios: i
& Archivos

-~

Pueads amrasirar y solar anchivos aquilpara afiadirios

i

o
=
=]

Masculing
Femening
Otro
Pasatiempos:
: er T
“erintemer
“isitar otros conales
Otros

oDomom

Imagen del dia:

Tamafio maxima para nuevos archivos: Sin limile, nomerg maxma de archivas adpnios: i

& Archivos
Pueads amrasirar y solar anchivos aquilpara afiadirios

Texto attemativo

Igualmente, para consultar las entradas ya existentes en la Base de datos, se pueden utilizar las
pestafias “Ver lista” para visualizarlas en forma de listado, o “Ver uno por uno” para ver los
registros uno a uno.

También se puede realizar una busqueda de las entradas por campo, nombre, apellido, etc.,
indicando el nimero de entradas por pagina y pulsando “Buscar”.

Una vez que los alumnos han realizado sus entregas, el profesor puede ver toda la informacion y
validarla para que posteriormente pueda consultarla el resto de compafieros, también va a tener la

opcion de eliminar una entrega, calificarla o exportarla al portafolio .

Vista simple de una entrada como profesor El profesor también tiene la capacidad, desde “Ajustes
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previos”, de exportar la Base de datos, una vez configurada, para posteriormente usarla en otra
asignatura, e incluso “Exportar” las entregas realizadas por los alumnos a un archivo, seleccionando
aquellos campos que mas interesen de la base de datos.

Chat

El chat es una actividad que se caracteriza por permitir a los alumnos y profesores de un curso, tener
una conversacion o comunicacion en tiempo real (sincrona). Cuando algun participante de un curso
elige un chat de la lista de actividades de un curso se le presenta una pantalla en la que se describe
el objetivo de dicha sala (asi es como se llaman los diferentes chats que puede haber en mismo
curso) y se le da la opcion de entrar en la misma. Una vez dentro aparece, en una nueva ventana, la
pantalla que nos permitird ver las conversaciones que se produzcan en dicha sala y a la vez nos
permitira participar en ella.

Para salir de una sala de chat, lo tinico que debemos hacer es cerrar la ventana de dicho chat.

Para insertar esta actividad se tiene que estar en modo edicion — Pinchar en Afiade una actividad o
un recurso — Chat — Agregar.

General
Mombre de la sala#®

Descripcion

Muestra la descripcion en la pagina
del curso

En la opcién General como hemos visto hasta ahora se tiene que poner el Nombre de la sala, este
tiene que ser representativo (en la que deberia aparecer la palabra chat) al tema que se esta viendo.
Luego es opcional afiadir una descripcion la cual puede mostrarse en la pagina del curso
seleccionando dicha opcion.

91



Moodle: Una herramienta para el aula

Sesiones

~ Sesiones
Praxima cita
Repetir/publicar tiempo de las
sesiones

Guardar sesiones pasadas

Todos pueden ver las sesiones
pasadas

iy
Lty

25 B septiembre B 2017 B 18 B oo B 5]

Mo publicar horas de chat El

Munca bomar mensajes E|

No B

* Proxima cita: Se pone la fecha y hora de la cita para poder realizar el chat.
* Repetir/publicar tiempo de las sesiones: Permite incluir de forma automatica en el
calendario del curso este evento. Es a modo informativo.

Repetir'publicar iempo de las
sesiones

Guardar sesiones pasadas

Mo publicar horas de chat B

Mo publicar horas de chat
Sin repeticiones, publicar solo la hora espet ffic ada
A la misma hora todos los dias

A la misma hora todas las semanas

* Guardar sesiones pasadas: Permite grabar las sesiones para poder consultarlas en otro
momento. Esta opcion permite a los usuarios que no estaban en la sala en el dia y hora
establecida poder visualizar las intervenciones en la sala. Se selecciona una de las siguientes

opciones.

Guardar sesiones pasadas

los pueden ver las sesiones =
pasadas

5 comunes del moduld &o giss

clones de acceso

Munca bomar mensajes E|
365 dias
180 dias
20 dI.El 5
= 120 dias

%0 dias

30 dias
21 digs
14 dias
7 dias
2 dias

* Todos pueden ver las sesiones pasadas: Determina si todos los usuarios podran acceder a las
sesiones grabadas o sélo los profesores. Si se selecciona que no, solo los usuarios con
permiso pueden ver las sesiones grabadas.
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Las otras opciones son comunes a los recursos y actividades que hemos estado viendo.

Para finalizar hay que pinchar en el boton Guardar cambios y regresar al curso.

Al pinchar sobre el Chat tendremos la siguiente ventana:

Sala de Chat

La proxima sesion de chat comenzara en {Sa}
Entrar a |z sala

Lisarinterfaz mas accesible

Al entrar en la sala veremos la siguiente pantalla

Moodle: Sala de Chat - Awvast SafeZone _
) | usteaformacion.es/mod/chat/gui_ajax/index.php Q = % :
Bibiana
Martinez
Bocanegra
Enviar Temas »
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Consulta

Una consulta es una actividad sencilla en la que el profesor plantea una pregunta, especificando las
posibles respuestas que los alumnos podran dar a la misma. Normalmente esta pregunta tendrd que
ver con aspectos relacionados con el funcionamiento del curso, y ayudara a la toma de decisiones, a
cambio de planteamiento o simplemente para realizar una encuesta rapida.

Para insertar una encuesta en el curso hay que estar en modo edicion — Afiadir una actividad o
recurso — Consulta — Agregar

General

Agregando un nuevo Consulta
Expandir todo

General
Titulo de |la consultas

Descripcion

Muestra la descripcion en la pagina
del curso

Modo de visualizacion de las Mestrar horizontalmente El
opciones

* Titulo de la consulta: El nombre que tendré la consulta.

* Descripcion: Breve descripcion o enunciado de la consulta.

* Mostrar la descripcion en la pagina del curso: Al seleccionar esta opcion se muestra en la
pagina del curso la descripcion que se haya escrito en la opcion anterior.

* Modo de visualizacion de las opciones: el profesor puede decidir como va a presentar las
respuestas, se tiene dos opciones: Mostrar horizontalmente o Mostrar verticalmente.
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Opciones

Opciones

Permitir la actualizacion de la Mo B
consulta

Permitir seleccionar mas de una Mo B
opcion

Limitar el nimero de respuestas Mo E|
permitidas

Opcion 1+
Limnite 1 0

Opcidn 2
Limite 2 | O

Opcidn 3

Limite 3

=]

Opcion 4

Limite 4 | O
Opcidn &

Limite 5 | O

Afiadir 3 campo's al formulario

* Permitir la actualizacion de la consulta: Se le da al alumno la posibilidad de cambiar de
opcion, una vez ha respondido.

* Permitir seleccionar mas de una opcién: Ofrece al alumno la posibilidad de escoger mas de
una opcion en la consulta.

* Limitar el numero de respuestas permitidas: En caso de seleccionar la opcidon “Si” se limita
el nimero de alumnos que pueden escoger cada opcion.

*  Opcion: Es el campo donde se escribe la opcidon que el profesor da, y en el campo limite (si
estd habilitada la opcion Limitar, del punto anterior) el nimero de alumnos méaximo que
pueden escoger esa respuesta. En caso de necesitar mas de 5 opciones o respuestas, pulsar el
boton — Afiadir 3 campos al formulario.
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Disponibilidad

Disponibilidad

Abrir 3 cttubre 2017 09 45 B Habilitar

Hasta

(]

octubre 2017 05 45 [0 Hahilitar

Mostrar previsualizacion

Abrir: desde cuando est4 disponible la consulta

Hasta: hasta que fecha esta disponible la consultar

Mostrar previsualizacion: permite a los estudiantes ver las opciones de la consulta antes de
que ésta esté abierta para ser completada.

Resultados

Resultados

Publicar resultados Mo publicar los resultados B
Privacidad de los resultados Publicar resultados andnimaments, sin mostrar los nombres de los alumnos
Maosfrar columna de no respondidas Mo B

Incluir respuestas de usuarios Mo E|
inactivosi/suspendidos

Publicar resultados: se puede elegir una de estas opciones:

©  No publicar los resultados

Mostrar los resultados al estudiante después de su respuesta

Mostrar los resultados a los estudiantes sdlo después de cerrar la consultar
Mostrar siempre los resultados a los estudiantes

o O O

Privacidad de los resultados: Esta opcion esta oculta cuando esta seleccionada “No publicar
los resultados”, se habilita cuando se selecciona alguna de las otras opciones. Tiene dos
opciones a seleccionar:

o Publicar resultados andonimamente, sin mostrar los nombres de los alumnos

© Publicar resultados con los nombres de los alumnos.

Mostrar columna de no respondidas: Muestra una columna extra con los alumnos que no han
contestado a la consulta.

Incluir respuestas de usuarios inactivos/suspendidos: El profesor puede incluir o no las
respuestas de los alumnos que estén suspendidos en el curso, esto depende del tipo de
consulta que se lleve a cabo.

Las siguientes opciones son comunes a los recursos y actividades que se han visto hasta el
momento.
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Una vez que se haya completado todas estas opciones no olvidar de pinchar en el boton de Guardar
cambios.

Seguimiento de la consultar

El profesor siempre tiene el control absoluto sobre la consulta del curso.
Para ver las elecciones de los alumnos y el resultado de la Consulta hay que acceder a ésta. Una vez
dentro, se podra ver, en la parte superior derecha, un enlace con el texto “Ver N respuestas”.

Desde esta misma pagina, mediante el ment desplegable “Elija una accién...” permite borrar las
respuestas de los alumnos seleccionados, marcando sus respectivas casillas, en caso que fuese
necesario.

Las respuestas pueden descargarse en un fichero Excel, OpenOffice o de texto.

Cuestionarios

Un cuestionario es basicamente un conjunto de preguntas que el alumno debe responder. Existen
varios tipos de preguntas y varias opciones en la respuesta de las mismas. Una vez que el alumno ha
finalizado la realizacion de dicho cuestionario se produce una autoevaluacion del mismo, por lo que
podemos decir que su correccion es automadtica. Son de gran ayuda para el profesor porque
constituyen herramientas muy flexibles con las que controlar la evolucion del alumno.

Para poder incluir un cuestionario en nuestro curso se tiene que estar en Modo Edicion — Afadir
una actividad o recurso — Cuestionarios — Agregar

General

Expandir tedo

General
Mombre=*

Descripcidn

Muestra la descripcion en la pagina
del curso

* Nombre: El nombre que tendra el cuestionario.
* Descripcion: Breve descripcion o enunciado del cuestionarios.
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* Mostrar la descripcion en la pagina del curso: Al seleccionar esta opcidon se muestra en la
pagina del curso la descripcion que se haya escrito en la opcion anterior.

Temporalizacion

= Temporalizacion

Abrir cuestionario () 3 octubre 2017 11 10 18 @ Habilitar
Cerrar cuestionario 3 octubre 2017 11 10 b4 O Habilitar
Limite de tiempo (D) | D minutos [ Hahilitar
Cuando el iempo ha terminado (5 El envio se realiza automaticamente B
Periodo de gracia para el envio () 1 dias Habilitar

* Abrir cuestionario: Fecha y hora desde la que estd disponible el cuestionario en el curso.
Esto nos viene bien si queremos hacerlo coincidir con alguna sesion presencial.

* Cerrar cuestionario. Fecha y hora a partir de la cual no esta disponible el cuestionario.

* Limite de tiempo. Con este pardmetro podemos indicar cuantos minutos como maximo se
pueden emplear en resolver el cuestionario.

* Cuando el tiempo ha terminado: Esto controla qué sucede si el alumno no envia su intento
de resolver el cuestionario antes de que el tiempo expire. Si el estudiante esta trabajando
activamente en el cuestionario en ese momento, entonces el temporizador enviara
automaticamente el intento, pero en caso de haber cerrado la sesion, esta opcion controla lo
que sucede.

Se pueden elegir alguna de estas opciones

Cuando el tiempo ha terminado () El envic se realiza automaticamente B
El envio se realiza automatic amente

Hay un pericdo de gracia para enviar el cuestionario, pere no para responder a8 mas preguntas

Periodo de gracia para el envio () i ) ) ; | RIS
El envic debe hacerse antes de que el tiempo termine, de lo contrario, no se contabilizara

* Periodo de gracia para el envio: en el caso de haber elegido en el punto anterior la opcioén
que hay un periodo de gracia para enviar el cuestionario, esta opcion se activa y ya se
selecciona el tiempo o periodo permitido.
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Calificacion

= Calificacion
Categoria de calificacidn (D) Sin categorizar B
Calificacidn para aprobar ()
Intemtos permitidos Zin limite B

Método de calificacion () Calificacion mas alta B

* Categoria de calificacion: Esto controla la categoria en la que las calificaciones se ubican en
el Libro de calificaciones.

* Calificacion para aprobar: El profesor puede determinar la nota a partir de la cual la
actividad se considera superada.

* Intentos permitidos. Con esta opcidon podemos limitar el nliimero de intentos a la hora de
resolver el cuestionario.

* M¢étodo de calificacion. Determina el método de calificacion del ejercicio cuando se
permiten reintentos. Tenemos varias posibilidades

Método de calificacion (D) Calificacion mas alta B

Promedic de calific aciones

lema Primer intento
Ultime intento
Esquema
~ Esquema
Pagina nueva () | Cada pregunta B
Método de navegacion® () Libre B
“Wer menos. ..

* Pégina nueva: Indica el nimero de preguntas que se mostraran por pagina. Se recomienda no
mostrar mas de diez preguntas.

* M¢étodo de navegacion: Decide si el alumno puede moverse con libertad por el cuestionario
o se ve forzado a realizarlo de un modo secuencial.
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Comportamiento de las preguntas

Comportamiento de las preguntas

Ordenar al azar las respuestas = B
Comportamiento de las preguntas Retroalimentacion diferida B
Habilitar la opcion de rehacer en un Mo
intemnto
Cada intento se basa en el anterior Mo E|
\Er menos...

Ordenar al azar las respuestas: Permite mostrar las opciones de forma aleatoria en las
preguntas que tienen elementos multiples.
Comportamiento de las preguntas Se dan estas posibilidades:

Comportamiento de las preguntas Retroalimentacion diferida B

[ Interactiva con varics intentos

Habilitar la opcidn de rehacer en un Modo adaptative (sin penalizacion)
itento
Retroalimentacion diferida con CBM
Retroalimentacion inmed
Cada intento se basa en el anterior Retroalimentacion inmediata con CBM

——

Interactiva con varios intentos: El estudiante puede realizar varios intentos de la misma
pregunta durante la realizacion de un sélo intento del Cuestionario.

Modo adaptativo: Permite al estudiante dar varias respuestas a una pregunta en el mismo
intento. Por ejemplo, si la respuesta es incorrecta, el estudiante puede dar otra respuesta
inmediatamente, aplicandose una penalizacion que se restard de la puntuacion total por
cada intento equivocado.

Modo adaptativo (sin penalizacion): Igual que el anterior pero no se aplican
penalizaciones.

Retroalimentacion diferida: Los estudiantes deben de escribir una respuesta a cada
pregunta y después enviar todo el examen, antes de que nada pueda calificarse o de que
tengan alguna retroalimentacion.

Retroalimentacion diferida con CBM: El estudiante no solamente responde a la
pregunta, sino que también tiene que indicar qué tan seguro estd de tener correcta la
respuesta. La calificacion se ajusta seglin la eleccion de la certeza, de forma tal que los
estudiantes tienen que reflejar honestamente su propio nivel de conocimiento para
obtener la mejor puntuacion.

Retroalimentacion inmediata. Los estudiantes responden una pregunta y obtienen
retroalimentacion inmediata, pero no pueden modificar su respuesta. Los estudiantes ven
un boton "Comprobar" debajo de cada pregunta.
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© Retroalimentacion inmediata con CBM: Igual que la anterior, pero a cada pregunta se le
aflade automaticamente una pregunta extra del estilo ";Estds seguro?" y se le ofrecen
tres posibles opciones: no mucho, bastante o mucho. En funcion de lo que marque el
alumno recibe o no una penalizacion.

Habilitar la opcion de rehacer en un intento: Si esta opcion estd habilitada, cuando los
estudiantes hayan terminado de realizar un intento en una pregunta concreta, veran un boton
de interrogacion denominado Rehacer. Este boton les permitird realizar un intento con otra
version de la misma pregunta sin tener que enviar el intento del cuestionario completo e
iniciar uno nuevo. Esta opcion resulta ttil principalmente para los cuestionarios de practica.

Cada intento se basa en el anterior: Cada intento se construye sobre el anterior. Cuando
permitimos reintentar la realizacion del cuestionario por parte del alumno podemos repetir
dicha realizacion en base a las preguntas resueltas correctamente del intento anterior.

Revisar opciones:

Revisar opciones

Durante el intento Inmediatamente después de cada infento  Mas tarde, mientras el cuestionario esta Después de cerrar el cuestionario
aln abierto
Elintento Elintento Elintento Elintento

Sifuese comecta

Puntos

Retroalimentacion especifica
Retroalimentacion general
Respuesta comecta

Retroalimentacion global

|
=]
|

Sifuese comecta 5i fuese comecta 5i fuese comecta

|
=]
|

Puntos Puntos Puntos

=
=
=

Retroalimentacion especifica Retroalimentacion especifica Retroalimentacion especifica

=
=
=

Retroalimentacion general Retroalimentacion general Retroalimentacion general

=
=
=

Respuesta comecta Respuesta comecta Respuesta comecta

=)
=)
=)

Retroalimentacion global Retroalimentacién global Retroalimentacion global

Estas opciones controlan la informacién que pueden ver los alumnos cuando realizan un intento.
Puede proporcionarse:

Durante el intento. So6lo disponible para algunas modalidades de Comportamiento de las
preguntas.

Inmediatamente después de cada intento. La revision puede hacerse en los dos minutos
siguientes al final de un intento.

Mas tarde, mientras el cuestionario estd aun abierto. La revision puede hacerse en cualquier
momento previo a la fecha de cierre.

Después de cerrar el cuestionario. La revision puede realizarse una vez que haya pasado la
fecha de cierre del Cuestionario.
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Apariencia
Apariencia
Mostrar la imagen del usuario sin imagen E|
Decimales en las calificaciones 2 B

Decimales en las calificaciones de Los mismos que para las calificacionss E|
las preguntas

Mosfrar bloques durante los intentos Mo B

“Er menos. ..

* Mostrar la imagen del usuario: El nombre del estudiante y su imagen en el tamafio
seleccionado son mostradas en la pantalla durante el intento y la revision.

* Decimales en las calificaciones: Establece el nimero de decimales en la calificacion.

* Decimales en las calificaciones de las preguntas: Fija el nimero de decimales en la
calificacion de preguntas individuales.

* Mostrar bloques durante los intentos: Determina si se muestran los bloques normalmente
durante la realizacion del cuestionario.

Restricciones extra sobre los intentos

Restricciones extra sobre los intentos
Se requiere confrasena Cilick to enter text
Se requiere direccion de red

Forzar demora enfre log intentos 0 minutos [ Habilitar
primero y segundo

Forzar demora enfre intentos 0 minutos E Habilitar
posteriores
Sequridad del navegador Minguno B
\er menos. .

* Se requiere contrasefia: Establece una contrasefa de acceso al Cuestionario.

* Se requiere direccion de red: Restringe el acceso al Cuestionario a un rango de direcciones
IP. Idoneo para examenes presenciales.

* Forzar demora entre los intentos primero y segundo: Determina el tiempo que tiene que
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pasar entre el primer intento y el segundo.

* Forzar demora entre intentos posteriores: Limita el tiempo entre el segundo intento y
posteriores.

* Seguridad del navegador: Si esta seleccionada la "Pantalla completa emergente con cierta
seguridad JavaScript", el cuestionario solo se inicia si el estudiante tiene un navegador con
JavaScript activado.

Retroalimentacion globales

Retroalimentacion global

Limites de calificacion  100%

Comentario -

Limites de calificacion

Comentario -

Limites de calificacion 0%

Agregar 3 campos mas de retroalimentacion

Retroalimentacion global: Consiste en un texto que se le muestra al estudiante y que variara
dependiendo de la puntuacién obtenida en el Cuestionario.

Las cuatro opciones de configuracion que hay a continuacion son las mismas que para los recursos
y actividades vista hasta el momento.

Para finalizar hay que pinchar sobre algunos de los botones que hay al final del esta configuracion:

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar
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Edicidon de cuestionarios

Al pinchar sobre el boton Guardar cambios y mostrar tenemos la siguiente ventana:

Cuestionario 1

Método de calficacion: Calificacion mas alta

Aln no s2 han agregado preguntas

Editar cuestionaric

“oher al curso

Como se puede ver no hay ningin cuestionario o preguntas editadas hasta el momento. Para
comenzar hay que pinchar sobre el boton “Editar cuestionario”.
Tenemos la siguiente ventana:

Editando cuestionario: Cuestionario 1

Preguntas:0 | Este cuesticnario esta abierto Calificacion méxima | 10.00 Guardar

Total de calificaciones: 0,00

O Reordenarlas preguntas al azar

Agregar~

Al pinchar sobre el boton Agregar que hay en esta ventana podemos ver lo siguiente:

Calficacion maxima | 10,00 Guardar

una nueva pregunta o
del banco de preguntas

O Reor ]
una pregunta aleatoria

Ty

e Una nueva pregunta: Permite crear las preguntas del cuestionario en el momento.

* Del banco de preguntas: Habiendo creado las preguntas previamente, permite afiadirlas en el
cuestionario selecciondndolas del listado de preguntas existentes en el Banco de preguntas.

e Una pregunta aleatoria: Permite incluir en el cuestionario preguntas al azar del Banco de
preguntas previamente creado en el curso. También permite crear una categoria de la que se
seleccionan el nimero de preguntas aleatorias que se desee en el cuestionario. Para ello una
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vez decidido el nimero de preguntas que se afiaden al cuestionario de modo aleatorio de
dicha categoria, es necesario crear las preguntas que compondran la misma.

Al seleccionar la opcion “Una nueva pregunta” tendremos la siguiente ventana donde se tiene que
seleccionar un tipo de pregunta

3 Elija un tipo de pregunta a agregar | = |

PREGUNTAS ] Seleccionar un tips de pregunta para ver su

it §= Opeitn mitiple descripeitn.

i e Verdadero/Falso

i §=1 Emparejamiento
= Respuesta corta

it dh Nuemérica
B

Ensayo

m

Arrastrar y soltar
marcadores

Arrastrar y soltar
sobre texto

B o Arrastrar y soltar
sobre una imagen

it oy Caleulada

Cakulada opcion
multiple

it % Cakulada simple

Elige |z palabra
perdida

Agragar Cancelar
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Opcién multiple

(=S RTINS ]

General

Categoria Por defecto en Moodle E|
Nombre de la pregunta*

Enunciado de la pregunta*

Puntuacion por defectos 1

Retroalimentacion general

:Una o varias respuesfas? | Solo una respuesta E|

;Barajar respuestas? -

cNumerar las elecciones? &, b, c. .. El

En respuesta a una pregunta (puede incluir una imagen) el alumno escoje la respuesta entre varias
respuestas posibles. Hay dos tipos de preguntas con respuesta multiple: con una y con mas de una
respuesta valida. Para complementar la pregunta tenemos la posibilidad de incluir una imagen.

* (ategoria a la que pertenece la pregunta.

* Nombre de la pregunta: El nombre que se quiera poner a esta pregunta, o bien se puede
enumerar o bien puede coincidir con la pregunta que vera el alumno; por lo que debe quedar
claro que le estamos preguntado exactamente.

* Enunciado de la pregunta: Se tiene que introducir la pregunta en si.

* Puntuacion por defecto: Es la puntuacion que tiene esta pregunta.

* Retroalimentacion general: La retroalimentacion general se muestra al estudiante después de
haber respondido a la pregunta.

* Una o varias respuestas: Se selecciona la opcion que corresponda a esa pregunta.

* Barajar respuestas: Si estd activado, el orden de las respuestas varia de forma aleatoria en
cada intento, siempre que "Barajar dentro de las preguntas" en la configuracién del
cuestionario también esté habilitada.
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* Numerar las elecciones: Se puede seleccionar una de las distintas opciones que hay
predefinidas.

Respuestas

Respuestas

Eleccion 1

Calificacidon  Minguno El

Retroalimentacidn

Eleccidn 2

Calificacion | Ninguno B

Retroalimentacidn

Eleccidn 3

Calificacion | Minguno El

Retroalimentacion

A continuacion, se afiaden las posibles soluciones a la pregunta. Para cada posible respuesta puede
incorporarse una “Retroalimentacion” y un peso (una calificacion) que determina si la respuesta es
correcta. Si hay una sola respuesta correcta se le asigna un peso del 100%, y si hay que seleccionar
tres opciones para dar la respuesta correcta, se le asigna a cada una un peso del 33°33%. Es posible
dar un peso negativo a las opciones erroneas.
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Retroalimentacién combinada

Retroalimentacion combinada
Para cualquier respuesta correcta

Respuesta comecta

Para cualquier respuesta
parcialmente correcta

Respuesta parcialmente comecta.

Opciones IMostrar el nimero de respuestas comectas n cuanto se temmine |z pregunta

Para cualquier respuesta incorrecta

Respuesta incomecta.

Aqui se puede hacer una retroalimentacion y dar una explicacion segun sea el resultado obtenido.

Multiples intentos

Multiples intentos

Penalizacién por cada intento | 33.33333% E|
incorrecto
Pista 1
g4
Opciones de la pista 1 Bomar respuestas incomectas IMostrar el nimero de respuestas comectas
Pista 2
e
Opciones de la pista 2 Bomar respuestas incomectas Mostrar &l nimero de respuestas comectas

Afiadir otra pista

En esta opciodn se selecciona la penalizacion a cada uno de los intentos incorrectos. En esta opcion
se puede anadir distintas pistas para que el alumno pueda contestar correctamente a la pregunta.

Para finalizar hay que guardar los cambios que se han realizado.
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Verdadero/Falso

Agregando pregunta verdadero/falso

General
Calmgoria For diedechio an Moodle E
Kombire de L3 pregunta®

Enunclada de la preguria=

Pumua:ckin por dedssio=

Refroalimermiacion genera

Recpuscia corracia Falso E

Fetroalimemiaciin para s recpuscia
"Verdaders

Fetroalimemiaciin para s recpuscia
Faleo

Se tiene que seleccionar la categoria en la cual se desea guardar esta pregunta. Como hemos visto
en la otra pregunta hay items que son obligatorios escribir como ser “Nombre de la pregunta”,
“Enunciado de la pregunta” y la puntuacion que tiene que tener dicha pregunta..
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Propio de esta pregunta (verdadero/falso) se tiene que seleccionar la respuesta correcta, por defecto
esta seleccionado Falso.

Se puede incluir una retroalimentacion para cada una de las opciones dadas.

Se tiene que guardar los cambios que se hayan realizado. Boton — Guardar cambios

Emparejamiento

General

Categoria Por defecto en Moodle E

Nombre de la pregunta¥

Enunciado de la preguntar

Puntuacion por defector

Retroalimentacion general

Barajar A

Las preguntas de emparejamiento requieren para su resolucion que se establezcan de forma correcta
las relaciones entre una lista de nombres o enunciados (preguntas) y otra lista de nombres o
enunciados (respuestas).

General

e Categoria: Como lo visto hasta el momento en esta opcion es necesario seleccionar la
categoria a la cual va a pertenecer esta pregunta.

* Nombre de la pregunta: nombre interno que tiene la pregunta. Este nombre no lo ve el
alumno

* Enunciado de la pregunta: Se tiene que indicar el enunciado de la pregunta que tiene que
contestar el alumno.

* Puntuacion por defecto: Es la puntuacion o peso que tiene esta pregunta.
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Respuestas

Respuestas

Opciones disponibles

Pregunta 1

Respuesta

Pregunta 2

Respuesta

Pregunta 3

Respuesta

3 Mas conjuntos de espacios en blanco

Anadir cada elemento “Pregunta” con su elemento “Respuesta”. Deben incluirse al menos tres
parejas, pudiendo utilizar la misma respuesta para distintas preguntas e incluso afiadir respuestas
dejando vacias las preguntas. Se puede emparejar una imagen con su significado.

Las otras opciones son comunes a las preguntas antes vistas.

No olvidar guardar los cambios realizados.

Respuesta corta

En respuesta a una pregunta (la cual puede incluir una imagen) el alumno escribe una palabra o
frase corta. Puede haber varias respuestas correctas posibles, cada una con una calificacion
diferente. Si estd activada la opcion "Sensible a mayusculas" entonces obtendria puntuaciones
diferentes para "Palabra" o "palabra".
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Agregando una pregunta de respuesta corta.

General
Categoria Por defecto en Moodle B
Nombre de la pregunta*

Enunciado de la pregunta*

Puntuacion por defector

Retroalimentacion general

Diferencia entre maylsculas y gual mayisculas que mindsculas E
mintsculas

Respuestas correctas

General

* (Categoria: Seleccionar la categoria a la cual va a pertenecer esta pregunta.

* Nombre de la pregunta: Nombre que tiene la pregunta.

* Enunciado de la pregunta: Se tiene que indicar el enunciado de la pregunta

* Puntuacion por defecto: Es la puntuacion o peso que tiene esta pregunta.

* Diferencias entre mayusculas y minusculas: se selecciona la opcion que sea valida para el
tipo de pregunta. Esto indica si se distinguen o no los mayusculas de las minusculas.
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Respuestas
Respuestas
Respuesta 1 Calificacion| Ninguno E
Retroalimentacion
A
Respuesta 2 Calficacien Ninguno B
Retroalimentacion
A
Respuesta 3 Calificacian| Minguno B

Retroalimentacion

Se indica las posibles respuestas a la pregunta formulada en la opcién General. Seglin la respuesta
se tiene que seleccionar la Calificacion correspondiente.

Es posible asignar pesos distintos, para obtener mayor o menor puntuacion en funcion de la
exactitud de la respuesta dada.

Se puede afiadir una retroalimentacion a cada una de las respuestas dadas.

Guardar los cambios realizados pinchando en el boton — Guardar cambios

Pregunta numérica

Una pregunta numérica es muy semejante a una pregunta de respuesta corta (desde el punto de vista
del alumno). La diferencia es que a las respuestas numéricas se les permite tener un margen de
error. Esto permite evaluar la respuesta dentro de un rango fijo.

Este tipo de pregunta se utiliza cuando la respuesta esperada es un determinado nimero (puede ser
una cantidad, una moneda, una magnitud fisica, un ordinal, o cualquier otra clase de numero).
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Agregando una pregunta numérica

General
Categoria Por defecto en Moodle E
Nombre de |a pregunta*

Enunciado de la pregunta+

Funtuacién por defector

Retroalimentacion general

General

* (Categoria: Seleccionar la categoria a la cual va a pertenecer esta pregunta.

* Nombre de la pregunta: Nombre que tiene la pregunta.

* Enunciado de la pregunta: Se tiene que indicar el enunciado de la pregunta

* Puntuacion por defecto: Es la puntuacion o peso que tiene esta pregunta.

* Diferencias entre mayusculas y minusculas: se selecciona la opcion que sea valida para el
tipo de pregunta. Esto indica si se distinguen o no los mayusculas de las minusculas.

114



Moodle: Una herramienta para el aula

Respuestas
Respuestas
Respuesta 1 En Calif N o B
Retroalimentacidn
A
Respuesta 2 E Calif N o B
Retroalimentacidn
I
Respuesta 3 E Calif Ninguno B

Retroalimentacidn

* Introducir la respuesta correcta

* Introducir el error aceptado, el rango superior e inferior para considerar la respuesta como
correcta.

* Y seleccionar la Calificacion para esa respuesta.

* Introducir una retroalimentacién para la pregunta.

* Pulsar el boton — Guardar cambios para afiadir la pregunta a la categoria.

Pregunta de ensayo

En respuesta a una pregunta (puede incluir una imagen) el alumno escribe una respuesta de uno o
dos parrafos. La pregunta de ensayo no se le asignara una calificacion hasta que haya sido revisada
por el profesor y calificada de forma manual.
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Agregando una pregunta de ensayo o

m
=

* General

Categoria Por defecto en Moodle B

Nombre de la pregunta®

Enunciado de la pregunta*

Puntuacion por defector

Retroalimentacion general (3

General

* (Categoria: Seleccionar la categoria a la cual va a pertenecer esta pregunta.
* Nombre de la pregunta: Nombre que tiene la pregunta.

* Enunciado de la pregunta: Se tiene que indicar el enunciado de la pregunta
* Puntuacion por defecto: Es la puntuacion o peso que tiene esta pregunta.

* Retroalimentacion general

Opciones de respuestas
- Opciones de respuesta

Formato de la respuesta Editar HTML B

Requerir texto Requerir al est
Tamano de la caja de entrada 15 lineas B

Permitir archives adjuntos Mo B

Archivos adjuntos requeridos ’ Los archives adjuntos son opcionales
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* Formato de la respuesta: Selecciona el formato de texto en el que se contesta la pregunta. Si
se elige la opcion sin texto en linea, solo se puede contestar adjuntando uno o varios
archivos.

* Requerir texto: Si en la opcion anterior ha elegido texto en esta opcion se puede requerir al
estudiante que introduzca texto o bien indicar que el texto es opcional.

* Tamafo de la caja de entrada: se tiene que seleccionar el nimero de lineas que el profesor
quiere que tenga para la respuesta.

* Permitir archivos adjuntos: Se puede adjuntar archivos siempre y cuando se indique en esta
opcion.

* Archivos adjuntos requeridos: Seleccionar el numero de archivos que se puede adjuntar.

Plantilla de respuestas

Plantilla de respuesta

Plantilla de respuesta

* Plantilla de respuesta: El texto introducido aqui se mostrara en el cuadro de respuesta y que
sirve a modo de guia para su cumplimentacion.

Informacion para el evaluadores

Informacion para el evaluador

Informacién para evaluadores

* 11. El profesor puede escribir la informacion para evaluadores que sea necesaria.

Pulsar “Guardar cambios”.
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Arrastrar y soltar marcadores

Afadiendo arrastrar y soltar marcadores

General

Categoria Por defecto en Moodle E
Nombre de la preguntar

Enunciado de la preguntar

Puntuacion por defecto+

Retroalimentacion general

Pregunta en la que los usuarios arrastran y sueltan las respuestas sobre una imagen.
Consultar: https://docs.moodle.org/all/es/Tipo_de pregunta arrastrar y_soltar marcadores

General

En esta opcion es comun a lo que venimos viendo. Se tiene que seleccionar la Categoria, escribir el
nombre que va a tener la pregunta y escribir la pregunta que se quiere que los alumnos contesten.
Preview

Se tiene que seleccionar la imagen con la que se quiere trabajar y mostrar en el enunciado de la
pregunta.
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- Preview
Select a background image file, enter text labels for markers and define the drop zones on the background image to which they must be dragged.
Refresh preview

Background image Seleccions un archivo. ..

andalousied?. gif

Imagen seleccionada

Markers (marcas)

= Markers

[ Shuffle drag items each time guestion is attempted

Marker 1 | Cadz Number| Infinite E
Marker 2 Hushia MWumbser| Infinite |E|
Marker 3 Almeria Mumbser| Infinite |Z|
Marker 4 Granada Mumber| Infinite |E|
Marker 5 Jagn Mumber| [nfinite |E|
Marker & | Cérdoba Numbsr| Infinte [=]
Marker 7 Sevilla MWumbser| Infinite |E|
Marker & Malaga Mumber| Infinite |E|
Marker 9 Numbser| Infinite |E|

Blanks for 3 more markers
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Se tiene que indicar las distintas marcas que se tienen que identificar en la imagen seleccionada.
Cada item solo puede arrastrarse a las zonas correspondientes de su grupo. Cada grupo puede tener
el nimero de items que se desee, pudiendo ser correctos o falsos. También, se puede seleccionar que
los items se barajen marcando la casilla “Barajar”.

Si se selecciona “Ilimitado” se coloca cada item en més de una “zona soltar a la vez.

Drop zones

Drop zones

Drop zone 1 Sh
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Se tiene que indicar, mediante coordenadas “x” e “y”, las zonas donde se tiene que soltar los items o
marcas definidas anteriormente. Una vez introducidas las coordenadas se selecciona el item correcto
que corresponde a cada zona.

La imagen se veria de la siguiente forma

L

Para finalizar hay que pinchar sobre el boton — Guardar cambios
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Arrastrar y soltar sobre texto

Anadiendo arrastrar y soltar sobre texto

General
Categoria Por defecto en Moodle {1 B
Nombre de la pregunta*

Enunciado de la pregunta*

Puntuacion por defecto+

Retroalimentacion general

Es un tipo de pregunta de arrastrar y soltar en donde las palabras faltantes tienen que arrastrarse
hacia huecos en un parrafo de texto.

General

* (ategoria: se selecciona la que pertenecera la pregunta.

* Nombre de la pregunta: completar el nombre de la pregunta

* Enunciado de la pregunta: se tiene que escribir el enunciado de la pregunta. En este texto se
tiene que crear huecos solo hay que escribir [[1]], [[2]], [[3]], ... en el lugar que corresponde
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Opciones

Opciones
Barajar O
Choice 1 mezpuesta Grupo | " B O Unlimited
Choice 2 paenjecss Grupo| | B B Unlimited
Choice 3 mocnizcia Grupo| | E O Unlimited
Choice 4 mespuesta Grupe| | B O Unlimitzd
Choice 3 pocpiees Grupo| B O Unifimited

Choice 8 pecniecta Grupo| | BD Lindimit

£

Aqui se escriben las Opciones que se necesiten, y a continuacion, se selecciona el grupo al que
pertenece la opcién. Cada opcion solo puede arrastrarse a las zonas correspondientes de su grupo.
Cada grupo puede tener el numero de opciones que desee, pudiendo ser correctas o falsas. La
correcta siempre tiene que ir asociada con el nimero que aparece en el enunciado. También se
puede seleccionar que las opciones se barajen marcando la casilla “Barajar”.

Si se selecciona la casilla “Ilimitado” se coloca cada opcion en més de un “zona soltar” a la vez.

Para Finalizar se pulsa el boton — Guardar cambios
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Arrastrar y soltar sobre una imagen

Anadir arrastrar y soltar sobre una imagen

General

Categoria Por defecto en Moodle (1 B

Mombre de la pregunta+

Enunciado de la pregunta+

Puntuacidn por defector

Retroalimentacion general

Es un tipo de pregunta en donde los estudiantes arrastran palabras, imagenes o ambas desde una
lista y las sueltan dentro de huecos pre-definidos sobre de una imagen base.

General

* (Categoria: se selecciona la que pertenecerd la pregunta.
* Nombre de la pregunta: completar el nombre de la pregunta
* Enunciado de la pregunta: se tiene que escribir el enunciado de la pregunta.
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Vista previa

Vista Previa

Imagen de fondo

Se tiene que seleccionar y subir una imagen para que se muestre en el enunciado de la pregunta.

Elementos arrastrables

Elementos arrastrables

@
e
a

Elemento arrastrable 1 .| Imagen arastrable B =0

' BD limitado

g

leccions un archivo...

Texto

Elemento arrastrable 2 Tin, Imagen amastrable B Grupa| 1 B O limitade

[
I
i
]
L
=

Texto

Se tiene que indicar tipo y niimero de items arrastrables que se quiere. A continuacion, se selecciona
el grupo al que pertenece el item. Cada item solo puede arrastrarse a las zonas correspondientes de
su grupo. Cada grupo puede tener el nimero de items que se desee, pudiendo ser correctos o falsos.
También, se puede seleccionar que los items se barajen marcando la casilla “Barajar”.
Si se selecciona “Ilimitado” se coloca cada item en més de una “zona soltar a la vez.
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Drop zones

Drop zones

Drop zone 1 |zouizmds Arr

=
(7]

Drop zone 2

Drop zone 3

[=)
E

Drop zone 3

Drop zone &

[=]
[=]
| ]
[=]
(=]

[}

Se indica, mediante coordenadas “x” e “y”, las zonas a soltar sobre la imagen asociada a casa item.
Una vez introducidas las coordenadas se selecciona el item correcto que corresponde a cada zona.

Para finalizar se pincha en el boton — “Guardar cambios”.

Calculada

Las preguntas calculadas ofrecen una forma de crear preguntas numéricas individuales mediante el
uso de comodines (por ejemplo {x}, {y}) que son substituidos por valores aleatorios cuando se
accede a dicha pregunta.

Cuando el estudiante haga el cuestionario, Moodle seleccionara automaticamente valores aleatorios
para {x} e {y} y calificara la respuesta usando el resultado de la Formula de la Respuesta Correcta
ingresada en el cuadro de texto anterior.

Los comodines rara vez apareceran dos veces con los mismos valores, por lo que el estudiante no
podré aprenderse las respuestas, sino que tendra que aprender el procedimiento.
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Agregando una pregunta calculada
Expandir todo

General
Categoria Por defecto en Moodle (1) El
Actuslizar la categoria
Comedines compartidos Mo hay comedines compartidos en esta categora
Nombre de la pregunta*

Enunciado de la pregunta*

Puntuacion por defecto* 1

Retroalimentacion general

General

* (ategoria: se selecciona la que pertenecera la pregunta.

* Nombre de la pregunta: completar el nombre de la pregunta

* Enunciado de la pregunta: se tiene que escribir el enunciado de la pregunta.

* En el caso de que se desee, poner un texto en “Retroalimentacion general” al estudiante para
que le salga cuando responda.

* Puntuacion por defecto: es el peso que tiene dicha pregunta
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Respuestas

Respuestas

Formula para respuesta 1 = Calificacion | Minguno El

Tolerancia £ | 001 Tipo Relativa B

Mostrar 2 El Formato | decimales El

Retroalimentacion

Espatios en blanco para 1 opciones mas

* Formula para la respuesta : Se tiene que afiadir la formula correcta. Como profesor hay que
asegurarse de usar las mismas variables que en el enunciado para que Moodle pueda realizar

las sustituciones.
* Tolerancia: Se permite un margen dentro de las cuales las respuestas se consideran validas.

Hay tres tipos diferentes: relativa, nominal y geométrica.
* Retroalimentacion: Se puede afiadir un comentario como retroalimentacion a la respuesta.

Tratamiento de las unidades

Tratamiento de las unidades
Tratamiento de las unidades Solo la RESPUESTA-MUMERICA se calficard, no pemitiéndose unidades B
Penalizacion de unidad 0.1 como fraccicn decimal (0-1) de la calificacion de la respuesta

RESPUESTA-UNIDAD mostrada Texto
COMo una

Posicion de unidad a la derecha, por ejemplo 1.00cm o 1.00km

* Tratamiento de las unidades: Hay que decidir si las unidades entran en la calificacion de la
pregunta y si se penaliza en caso de que sea incorrecta.
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Unidades
|Unidades

Unidad 1 1.0

Espacios en blanco para 2 unidades mas

* Unidades: Afiadir las unidades en las que se da el resultado y el “Multiplicador” de cada una.
No olvidar guardar los cambios, para ello hay que pinchar sobre el boton — Guardar cambios
Luego de haber guardado los cambios se tiene que hacer lo siguiente:

* Decidir si los valores que da la plataforma a las variables se escogen de un grupo de datos
nuevo que se cree o de un grupo de datos ya creado anteriormente en otra pregunta
calculada, y si éstos se sincronizan con otras preguntas dentro del mismo cuestionario.

* Pulsar “Siguiente Pagina” y pasar a la ultima pantalla de configuracion.

* Indicar el Rango de valores entre los que se encuentra cada variable y el nimero de
Decimales que se toman de cada una.

» Para poder guardar la pregunta es necesario afiadir al menos un conjunto de datos mediante
“Anadir” item. Cuanto mas se afiadan, mas enunciados distintos se creen para una misma
pregunta.

* Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que conteste a la
misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo “Interactivo con varios intentos”.

* Finalmente, pulsar “Guardar cambios”.

Calculada opcion multiple

Las preguntas calculadas de opcion multiple se parecen a las preguntas de opcion multiple, con la
propiedad adicional que los elementos a seleccionar pueden incluir resultados de formula de valores
numeéricos que son seleccionados aleatoriamente a partir de un conjunto al momento en que se toma
el examen. Estas preguntas usan los mismos comodines que las preguntas calculadas y sus
comodines pueden compartirse con otras preguntas calculadas multiopcidén o preguntas calculadas
regulares.

La principal diferencia es que el texto y la féormula pueden estar incluidas dentro de la opcion de
respuesta como {=...}.
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Calculada simple

Las preguntas calculadas simples ofrecen una forma para crear preguntas numéricas individuales
cuyas respuestas son el resultado de una formula numérica, que contiene valores numéricos
variables, mediante el uso de comodines (por ejemplo, {x},{y}), que son sustituidos con valores
aleatorios cuando el estudiante toma el examen (cuestionario).

Las preguntas calculadas simples ofrecen las caracteristicas mas usadas de las preguntas
calculadas , pero con una interfase mucho mas simple.

Su configuracion se realiza en una unica pantalla y la diferencia es que no se puede utilizar un
conjunto de datos ya creado ni sincronizarlos con otras preguntas del mismo cuestionario.

Seleccion de palabras perdidas

Este tipo de pregunta muy es muy similar al Tipo de pregunta arrastrar y soltar al texto, pero usa un
menu desplegable en el texto en lugar de cajas a donde arrastrar. Esto funciona bien en sitios donde
el texto es muy largo, y tendria que desplazarse mucho para poder arrastrar y soltar.

Las preguntas requieren que el alumno seleccione las respuestas correctas en los menus
desplegables. Se pueden agregar respuestas de eleccion extra para hacer la pregunta mas dificil. Las
respuestas de eleccion pueden agruparse para restringir las respuestas disponibles en cada menu
desplegable.

Anadir una pregunta de seleccion de palabras perdidas
Expandir todo

General

Categoria Por defecto en Moodle (1) B
Nombre de la pregunta®

Enunciado de la pregunta®

Puntuacion por defecto* 1

Retroalimentacion general
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General

» Categoria: se selecciona la que pertenecera la pregunta.

* Nombre de la pregunta: completar el nombre de la pregunta

* Enunciado de la pregunta: se tiene que escribir el enunciado de la pregunta. Se tiene que
usar corchetes o paréntesis cuadrados dobles como '[[n]]' con un nimero en el lugar de la
palabra que se desea que encuentre el alumno.

* En el caso de que se desee, poner un texto en “Retroalimentacion general” al estudiante para
que le salga cuando responda.

* Puntuacion por defecto: es el peso que tiene dicha pregunta

Opciones
Opciones
Barajar
Choice 1 mecniesta Grupo | 1 B
Choice 2 Respuesta Grupo 1 E|
Choice 3 Respuests Grupo | B
Choice 4  Respuests Grupo | 1 E'
Choice 5 Regpesta Grupo| 1 B
Choice 8 Respuesta Grupo | 1 B

Blanks for 3 more choices

Aqui se tiene que afiadir las palabras o frases faltantes en las cajas numeradas correctas. Se puede
afiadir opciones extra para hacer mas dificil la pregunta. En caso de seleccionar Barajar el orden en
el que se muestra es aleatorio.

Se tiene que seleccionar al grupo que pertenece. El grupo estaria determinado por la cantidad de
"[[n]]' que se haya puesto en el texto.

Se guardan todos los cambios pinchando sobre el boton — Guardar cambios.

Emparejamiento aleatorio

Este tipo de preguntas se forman seleccionando un numero aleatorio de subpreguntas pertenecientes
a las preguntas del tipo de respuesta corta, es decir, que si en nuestro cuestionario tenemos varias
preguntas de las de respuesta corta, este nuevo tipo nos permite seleccionar aleatoriamente un
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nimero determinado de preguntas pertenecientes a cualquiera de las preguntas de respuesta corta
introducidas anteriormente y convertirlas en una nueva pregunta de emparejamiento.

Su configuracién solo requiere una descripcion y determinar el nimero de subpreguntas que
formaran el nuevo cuestionario.

Anadir una pregunta de tipo Emparejamiento aleatorio

Expandir todo
General

Categoria Por defecto en Moodle (1) El
MNomibre de la pregunta* Emparejamients aleatorio

Enunciado de la pregunta*

Puntuacion por defecto* 1

Refroalimentacion general

Numero de preguntas a elegir 2 E|

Incluir subcategorias

Pregunta con respuesta anidada

Este es un tipo de pregunta donde la respuesta se va incrustando en el propio texto de la pregunta,
de manera que cuando el alumno realiza un cuestionario se encuentra con un texto que tiene huecos
que debe rellenar. Los huecos se pueden poner como listas desplegables con varias soluciones,
como una caja para introducir una respuesta corta o como una caja en la que introducir un resultado
numérico.

Para la realizacion de esta pregunta se utiliza una especie de lenguaje incrustado de uso general y
con caracteristicas mas o menos estandar denominado CLOZE.
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La version actual de Moodle no dispone de una interfaz grafica para realizar este tipo de preguntas,
asi que lo tnico que podemos hacer para usarlas es incrustar en nuestro texto trozos de codigo que
utilicen este lenguaje.

Cuando elegimos en nuestro cuestionario este tipo de pregunta se nos presenta una pantalla donde,
ademas del nombre de la pregunta debemos introducir el texto con las respuestas incrustadas
(huecos).

(Como introducimos dichos huecos?. Es cuestion de practica realizar este tipo de cuestionarios,
debido entre otras cosas a que debemos seguir una sintaxis concreta y, en principio, un poco
confusa, pero serd cuestion de practicar hasta conseguir el objetivo deseado. Sigamos algunos
puntos a tener en cuenta para realizar uno de estos cuestionarios.

Agregando una pregunta con respuestas anidadas (Cloze)
Expandir todo

General
Categoria Por defecto en Mocdle (1) El
Nombre de la pregunta*

Enunciado de la pregunta*

Refroalimentacion general

Decodificar y verificar el enunciado de la pregunta

General

* Categoria: se selecciona la que pertenecera la pregunta.

* Nombre de la pregunta: completar el nombre de la pregunta

* Enunciado de la pregunta: se tiene que escribir el enunciado de la pregunta. teniendo en
cuenta la configuracion que se muestra a continuacion dependiendo del tipo de pregunta
que se quiera incluir:
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* Donde:
© ~ — es para separar las opciones.
© = — Indicar si la opcidn es correcta.
o %valor% — Se pone para dar un valor a una opcion que es correcta pero incompleta.
o # — Para afiadir la retroalimentacion después de cada opcion.
© 1 — Valor que indica la puntuacion en esa pregunta.
*  MULTICHOICE (MC) — Indica el tipo de pregunta que se incluye en la Cloze. Los otros
tipos son:
= MCS: Opcion multiple con orden aleatorio.
= SHORTANSWER (SA 6 MW): respuesta corta.
= NUMERICAL (NM): respuesta numérica.

* En el caso de que se desee, poner un texto en “Retroalimentacion general” al estudiante para
que le salga cuando responda.

* Antes de continuar, pulsar el botoén de codificar y verificar el enunciado de la pregunta, para
comprobar que la sintaxis es correcta.

» Para finalizar esta pregunta se tiene que pulsar sobre el boton — Guardar cambios

Descripcion

La descripcion no es una pregunta. Permite mostrar un texto, grafico, imagen... sin necesidad de
respuesta por parte del estudiante. Puede ser util, por ejemplo, para dar informacion previa a un
grupo de preguntas.

Para crear una descripcion hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la misma.
3. Introducir el “Enunciado de la pregunta”.

4. En el caso de que se desee, poner una “Retroalimentacion general”.

5. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Encuesta

La Encuesta permite al profesor realizar una serie de preguntas a los alumnos y analizar las
respuestas. Se puede configurar para que los resultados de éstas sean andonimas.

Para poder crear la encuesta hay que estar en Modo edicion dentro del curso — Afadir una
actividad o un recurso — Encuesta — Agregar
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General

¢lAgregando un nuevo Encuesta a Tema 4
Expandir todo

General
Nombre=*

Descripcion

Muestra la descripcion en la pagina [
del curso

Se introduce el “Nombre” de la Encuesta, y en el campo “Descripcion” informacion para los
alumnos.

Disponibilidad
Disponibilidad
Permifir respuestas de 4 octubre 2017 16 55 [ Habilitar
Permitir respuestas a 4 octubre 2017 16 25 [ Habilitar

Se puede habilitar esta actividad durante un periodo de tiempo, para ello, hay que marcar las casillas
de “Permitir respuestas de” hasta “Permitir respuestas a” luego una vez habilitadas se seleccionar
las fechas y hora.
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Ajustes de pregunta y envio

Ajustes de pregunta y envio

Registrar nombres de usuario Anonima B
Permites miltiples envios Mo B
Activar notificaciones de las Mo E|
entregas
Auto numerar preguntas Mo B

* Registrar nombres de usuario: Seleccionar si las respuestas van a ser anonimas o si se desea
registrar los nombres de los alumnos junto con su respuesta.

e Permitir multiples envios: Para que los usuarios puedan enviar su respuesta un nimero
ilimitado de veces.

* Activar notificaciones de las entregas: Se notificard por correo electronico cada vez que la
Encuesta sea respondida.

* Auto numerar preguntas: Se puede indicar si las preguntas se numerardn de modo
autonomico.

Después del envio

Después del envio
Mostrar pagina de analisis tras el Mo El

envio

Pagina a mostrar tras el envio

Enlace a la siguiente actividad

* Mostrar pagina de andlisis tras el envio: Se puede proporcionar una retroalimentacion por
defecto al usuario que complete la Encuesta. Dicha opcion tiene que estar activa.

* Pagina a mostrar tras el envio: Se puede emplear el editor de texto de Moodle para
proporcionar al participante la informacion que se considere oportuna.

* Enlace a la siguiente actividad: Se puede indicar una direccion de alguna actividad para que
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se muestre dicha pagina después de pulsarlo. Si no se indica lo contrario lleva a la pagina del
curso.

Los siguientes apartados son comunes a los recursos y actividades que hemos visto hasta el
momento.

Para terminar, pulsar sobre el boton — Guardar cambios y mostrar.
Para empezar a crear las preguntas, hay que pulsar sobre la pestafia “Editar preguntas”, y a

continuacion sobre el ment desplegable, escoger el tipo de pregunta a crear. Los tipos de preguntas
son:

Vista general Editar preguntas

Afiadir pregunta

Elegir.. EI
Afiadir salto de pagina

Captcha

Eleccion miltiple

Eleccign miltiple (clasificadas)
Etiqueta

Informacicn

Respuesta de texto corta
Respuesta de texto larga
Respuesta numeéric a

* Anadir salto de pagina. No es una pregunta, simplemente permite separar las preguntas en
paginas distintas.

* (Captcha. Campo que requiere que el alumno escriba las letras y nimeros que ve en una
imagen distorsionada. Sirve para comprobar que la encuesta no ha sido realizada de modo
automatico.

* Eleccion multiple. Pregunta con varias opciones posibles y el alumno debe escoger una o
varias opciones como respuesta.

* Eleccion maltiple (clasificadas). Similar a la anterior, pero con la posibilidad de asociar
valores a cada opcidn para calcular medias.

* Etiqueta. No es una pregunta, permite introducir un texto con formato, imagenes, etc. en
mitad de la encuesta.

* Informacion. No es una pregunta, introduce automdaticamente la hora de respuesta del
alumno o el nombre de la asignatura. Puede ser de utilidad si se descargan los resultados en
Excel.

* Respuesta de texto corta. Pregunta donde se pide una respuesta breve. No més de una frase.

* Respuesta de texto larga. Pregunta donde el alumno puede extenderse.

* Respuesta numérica. Pregunta donde la respuesta es una cifra, se puede especificar un rango
de respuesta.

* Dentro de las preguntas:

o Existe la posibilidad de indicar, las preguntas que es “Obligatorio” responder.
o Se tiene que indicar la pregunta.
© Se puede poner una “Etiqueta” a la pregunta, para localizarla posteriormente.
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Encuesta predefinida

Las encuestas son actividades utilizadas por el profesor para valorar la evaluacion y seguimiento
que hacen los participantes de un curso a distancia. El tipo de encuestas a elegir estan predefinidas.
Los profesores suelen usarlas para obtener datos relacionados con el desarrollo de un curso concreto
y que permitan mejorar las clases y métodos de ensefianza. Estas encuestas fueron elegidas por su
utilidad dentro del mundo de la educacion a distancia, asi como para analizar las tendencias que
puedan darse entre los participantes de uno de estos cursos

La idea de estas encuestas no es solo trabajar con modelos ya probados y verificados como los que
ya existen en la plataforma, sino que el creador de un curso pueda crear sus propios modelos de
encuestas, o bien modificando los ya existentes, o bien credndolos desde cero.

De entre los tipos de encuestas que podemos elegir mostramos dos de ellas

* COLLES (Constructivist On-Line Learning Environment Survey) 6 Encuesta en linea sobre
ambiente constructivista de aprendizaje en linea.

* ATTLS (Attitudes to Thinking and Learning Survey) 6 Encuesta de Actitudes hacia el
Pensamiento y el Aprendizaje.

Para poder crear la encuesta hay que estar en Modo edicion dentro del curso — Afadir una
actividad o un recurso — Encuesta predefinida — Agregar
Ejemplo, basada en ATTLS:
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Todas las preguntas son necesanas y deben ser contestadas

Actitudes hacia el pensamiento y el aprendizaje

mEmans
Adnno s2 ha dada un poca an nil de acuardo nl an
Respussias &N 1013l desacusrda U [B053 2 acusrda de
respuasia desacuando desacuarda
acuerda
En discusion...
1 Alevaluar lo que alguien dice, me centro en lo gue dice v no en quign es. L
2 Me gusta ser el abogado del diable, sosteniende lo contraric de lo que alguien dice. L
3 Me gusta entender de dénde vienen' los demas, que experiencias les han hecho &
sentir de la forma en que lo hacen.
4 La parte mas importante de mi educacién ha sido aprender a entender a la gente &
que es diferente a mi
5 Siento que la mejor manera de conseguir mi propia identidad es interactuar con &
gente diferente.
6 Me encanta oir las opiniones de gente que viens de entomos diferentes al mio - &
me ayuda & entender como cosas iguales pueden servistas de maneras diferentes.
7 Veo que puedo fortalecer mi propia posicion discutiendo con gente que discrepa @
CONMigo.
8§ Estoy siempre interesade en conocer por que la gente dice y cree las cosas v la ™
forma en que lo hacen.
9 A menudo me encuentro a mi mismo discutiendo con los autores de los libros que &
leo, intentando entender por qué estan equivocados.
10 Para mi es imporante manteneme lo mas objetive posible cuando analizo algo. L
11 Tratoc de pensar con las perscnas en lugar de contra ellas. L
12 Tengo un chterio que utilize para evaluar argumentos. L
13 Prefiero tratar de entender a los demas antes que svaluaros. L
14 Trato de sefialar las debilidades en la manera de pensar de los demas para &
ayudares a clarficar sus razcnamientos.
16 Trato de colocamme en el lugar de los demas para comprender cOmo piensan y por &
queé.
16 Alguien podria llamar & mi manera de analizar las cosas ‘poneras & pruebs’ &
porque yo tengo en cuenta todas las evidencias cuidadosamente.
17 Cuando se trata de resolver problemas, valoro el uso de la Ibgica v de la razdn por &
encima de mis propios intereses.
18 pusdo llegar a entender las opiniones que difieren de la mia a través de la &

empatia

19 Cuando encuentro a gents con opiniones que me parscen extrafias, hago un
esfuerzo deliberado para llegar alinterior de esa persona, para intentar ver como L
pueden tener e5as opiniones.

20 Dedico tiempo & comprender qué esta "equivocado’ en las cosas. Por ejemplo, en &
una intempretacion literania busco algo que no esté suficientemente bien argumentado.

Haz clic aqui para continuar

Foros

El foro es una herramienta disponible en todos los cursos de Moodle que permite la publicacion de
mensajes y mantener discusiones sobre cualquiera de los temas relacionados con dicho curso.

Basicamente nos permite mandar mensajes que seran difundidos entre todos los integrantes de dicho
foro (o del curso en el que esta el foro). Cualquiera de los integrantes de un foro puede responder a
los temas planteados en ¢l (aunque esto es configurable para que los alumnos puedan plantear sus
respuestas en algunos de los foros).
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Cuando creamos un nuevo curso se crea un foro de forma automatica denominado Avisos; este foro
aparece en el tema 0.

Moodle permite crear distintos tipos de Foro, pudiendo incorporar archivos adjuntos e incluso
calificar las intervenciones.

Para poder crear la encuesta hay que estar en Modo edicion dentro del curso — Afadir una
actividad o un recurso — Foro — Agregar

General

‘= Agregando un nuevo Foroa Tema 4 o

b Expandir todo

~ General
Nombre del foro*

Descripcion e L . y — | 1=

Muestra la descripcidn en la pagina [
del curso

Tipo de foro (D) Foro para uso general El

Hay que definir

* Nombre del foro: Tiene que ser un nombre representativo al tema de debate.

* Descripcion: Escribir una pequefia descripcion, un tema a debatir en el curso o bien alguna
exposicion por parte del profesor para que luego los alumnos comenten o interactuen entre
si.

* Tipo de Foros

Tipode foro (& | Foro pars use genersl E|
Cada persona plantea un tema

Debate sencillo

Foro estandar que aparece en un formato de blog.
Forc Py R

wcuento de palal

Foro para uso general

y seguimiento

Hay cinco tipos diferentes de foros:

* (Cada persona plantea un tema: Cada persona puede plantear un nuevo tema de debate (y
todos pueden responder). Esta modalidad es util para hacer reflexiones sobre el tema.

* Un debate sencillo: Es simplemente un intercambio de ideas sobre un solo tema, todo en un
pagina. Util para debates cortos y concretos.
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* Foro Py R: Pregunta y Respuestas: Los alumnos deben de contestar a la pregunta antes de
ver los mensajes de los demas.

* Foro General con formato de Blog: Un foro abierto donde cualquier alumno puede iniciar un
nuevo debate en cualquier momento y en el que los temas de discusion se muestran en una
pagina con enlaces "Discute este tema".

* Foro para uso general: Es un foro abierto donde cualquiera puede empezar un nuevo tema de
debate cuando quiera. Este es el foro mas adecuado, para uso general.

Adjuntos y recuento de palabras

Adjuntos y recuento de palabras

Tamano maximo del archivo adjunto S00KEB B
Mumero maximo de archivos g E|
adjuntos
Maostrar nimero de palabras Mo E|

* Tamafo maximo del archivo adjunto: Aqui se selecciona la capacidad maxima que tiene que
tener un archivo para poder subirlo al foro.

*  Numero maximo de archivos adjuntos: Indica el nimero maximo de archivos que se pueden
subir en el foro.

* Mostrar nimero de palabras: Se especifica si el nimero de palabras se debe de mostrar.

Suscripcion y seguimiento
Suscripcion y seguimiento
Modalidad de suscripcion Suscrpcion opeional B
Rastreo de lectura Opcional E|

Cuando alguien se subscribe a un foro recibira por correo electrénico una copia de cada mensaje
enviado a ese foro.

* Modalidad de suscripcion: hay cuatro tipos:

© Opcional - Los participantes pueden elegir si desean ser suscritos.

© Forzosa - Todos estan suscritos y no puede darse de baja.
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© Automatica - Todos estan suscritos inicialmente pero cada usuario puede desactivar la
suscripcion en cualquier momento.

o Desactivada - No se permiten suscripciones.

* Rastreo de lectura: El seguimiento de lectura permite a los participantes verificar
rapidamente que temas no han sido leidos, destacando los temas nuevos.

Umbral de mensajes para bloqueo:

Umbral de mensajes para bloqueo

Periodo de tiempo para blogueo Mo bloguear El

Umbral de mensajes para blogqueo 0

Umbral de mensajes para 1]
advertencia

* Periodo de tiempo para bloqueo: se puede impedir que los alumnos puedan publicar mas
aportaciones que las especificadas dentro de un periodo de tiempo.

* Umbral de mensajes para bloqueo: se limita el nimero de mensajes que un alumno puede
publicar. Los parametros ajustables son, el nimero de mensajes permitidos en el periodo
definido

* Umbral de mensajes para advertencia: e puede avisar a los estudiante de que se acercan al
maximo nimero de aportaciones permitidas en el periodo de tiempo determinado. Este
parametro especifica después de cudntas aportaciones se les debe advertir.

Los siguientes ajustes ya han sido vistas en recursos y otras actividades antes expuestas.

Para finalizar hay que pinchar alguno de estos botones

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambics v mostrar

Glosario

Esta actividad permite tanto a profesor como alumnos a crear y mantener una lista de definiciones,
similar a un diccionario.
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El glosario puede emplearse en varias formas. Se pueden buscar y ojear las entradas en diferentes
formatos. Un glosario puede ser una actividad colaborativa o estar restringida a las entradas hechas
por el profesor. Las entradas pueden ponerse en categorias. La caracteristica de enlace automatico
resaltara cualquier palabra dentro de un curso que esté localizada en el glosario.

Para poder crear la encuesta hay que estar en Modo edicién dentro del curso — Afnadir una
actividad o un recurso — Glosario — Agregar

General

: Agregando un nuevo Glosario a Tema 4

Expandir todo
General

MNombre

Descripcion

Muestra la descripcion en la pagina
del curso

:Este es el glosario global?

Tipo de glosario Glosanc secundaric El

Hay que definir lo siguiente:
* Nombre del glosario
* Descripcion
*  Muestra la descripcion en la pagina del curso
* (Esto es un glosario global?: Un glosario global tiene entradas que estan enlazadas desde
cualquier lugar del sitio, no solo desde el curso en que reside el glosario. Unicamente los
administradores pueden determinar que un glosario sea global.
* Tipo de glosario:
© Glosario principal: es un glosario en el que se pueden importar entradas de glosarios
secundarios. Solo puede haber un glosario principal en cada curso.
© QGlosario secundario: En caso de tener un glosario unico. No se necesita importar
entradas entre glosarios.
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Entradas

Entradas

Estado de aprobacion por defecto Si E|

Permitir editar siempre Mo E|
Permitir enfradas duplicadas Mo B
Permitir comentar las enfradas Mo E|

Enlace automatico a las entradas del Si B
glosario

* Estado de aprobacion por defecto: Si se selecciona NO, las entradas que hagan los alumnos
deben ser aprobadas por el profesor antes de que el resto pueda verlas.

* Permitir editar siempre: Se indica si los alumnos puedan editar siempre sus entradas.

* Permitir entradas duplicadas: Da la posibilidad a varios alumnos de aportar una definicion
del mismo término.

* Permitir comentar las entradas: Da la opcioén a los alumnos de agregar comentarios a las
definiciones de otros compafieros.

* Enlace automatico a las entradas del glosario: Vincula automaticamente el concepto
definido, allad donde aparezca en el resto del curso.

Apariencia
Apariencia
Formato de visualizacion de Simple, estilo diccicnario E|
entradas
Formato de visualizacion durante la Por defecto la misma que el formato de visualizacion E|
aprobacion

Entradas por pagina 10

Mostrar alfabeto = E|

Mostrar enlace TODA S Si B
Mostrar enlace 'Especial’ =] E|
Permitir vista impresion Si B
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* Formato de visualizacion de entradas y el Formato de visualizacién durante la aprobacion
definen la manera en la que se muestra cada entrada dentro del glosario, en la pantalla inicial
y en la pantalla de aprobacion para el profesor, respectivamente. Las opciones son:

Simiple, estilo diccionario E|
[C ompleto con autor '

Completo sin autor

Continuo sin autor

Enciclopedia or

Fac

Lista de entradas

Simple, estilo diccionario

sl

© Completo con autor: Aqui se mostraria quien hace la entrada en el foro. Los archivos
adjuntos aparecen como enlaces.
© Completo sin autor: En este caso no tiene informacion del autor. Los archivos adjuntos
aparecen como enlaces.
o Continuo sin autor: Las entradas aparecen una detras de otra. o “Enciclopedia”. Similar a
Completo con autor pero muestra las imagenes adjuntas en la misma definicion.
FAQ: El concepto se muestra como una pregunta y la definicién como su respuesta.
Lista de entradas: Se muestran tnicamente los titulos de las entradas separadas.
©  Simple, estilo diccionario: Como un diccionario convencional, se muestran las entradas
separadas, sin indicar el autor y los archivos adjuntos aparecen como enlaces.
* Entradas por pagina: Aqui se indica las entradas o definiciones que se mostraran por pagina.
* Mostrar alfabeto: Se muestra las letras del abecedario lo cual permite buscar cualquier
término pinchando sobre la letra en si.
* Mostrar enlace ‘TODAS’: Se muestra todas las entradas, en si se muestra todo el
diccionario.
* Mostrar enlace ‘Especial: En caso de estar activado se puede buscar en el glosario por
caracteres especiales (¢]. @, €, #, etc.).
* Permitir vista de impresion: Habilita a los alumnos a que usen esta vista de impresion del
glosario.

Los siguientes ajustes ya han sido vistas en recursos y otras actividades antes expuestas.

Para finalizar hay que pinchar alguno de estos botones

Guardar cambics y regresar al curso Guardar cambics y mostrar

Herramienta externa

La herramienta externa le permite a los participantes interactuar con actividades y recursos de
aprendizaje compatibles con LTI en otros sitios web. (LTI es un estandar IMS (Sistema de Gestion
de la Informacion) para una interoperabilidad de herramienta de aprendizaje.
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Para poder crear la encuesta hay que estar en Modo edicién dentro del curso — Afnadir una
actividad o un recurso — Herramienta externa — Agregar

General

;:Agregando un nuevo Herramienta Externa a Tema 4

General

Nombre de |a actividad+

Descripeian de |a actividad

O Muestra la de = =
B MNombre para m v =]
owm = = 12 2oty .
Tipo de herramienta externa Automatico, basado en la URL de inicio B
URL de inicio
Secure tool URL
Iniciar el contenedor Defecto B

Clave de cliente
Shared secret Click ta enfer fexf

Parametros personalizados

URL de icono

Secure icon URL

Hay que configurar los siguientes puntos

* Nombre de la actividades

* Descripcion de la actividades

*  Mostrar la descripcion en la pagina del curso

* Nombre para mostrar la actividad cuando se inicia: Si estd seleccionado, se mostrara el
nombre de la actividad (especificado previamente) encima del contenido del proveedor de la
herramienta.

* Tipo de herramienta externa: El propdésito principal de una "configuracion de herramientas"
es establecer un canal de comunicacion seguro entre Moodle y el proveedor de la
herramienta. También proporciona una oportunidad para establecer configuraciones por
defecto e instalar servicios adicionales proporcionados por la herramienta.
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* URL de inicio: Indica la direccion web de la Herramienta Externa y puede contener
informacion adicional.

e Clave del consumidor: Proporcionada por el proveedor de la herramienta y usada para
identificar unicamente al sitio Moodle desde donde los usuarios lanzaran la herramienta.

* Secreto compartido: Contrasefia proporcionada por el proveedor de la herramienta.

Una actividad de herramienta externa puede pasar el nombre de los participantes o la direccion
Email a la herramienta externa y puede recibir calificaciones desde la herramienta, las que después
son ingresadas dentro del Libro de calificaciones.

Privacidad

Privacidad
Compartir el nombre del usuarno con la hemamienta

Compartir el e-mail del usuarnio con la hemamienta

Aceptar calificaciones desde la hemamienta
Esta opcion hace a que se indique si se comparten algunos datos del usuario con la herramienta
externo como también se se acepta la calificacion desde la herramienta.
Los siguientes ajustes ya han sido vistas en recursos y otras actividades antes expuestas.

Para finalizar hay que pinchar alguno de estos botones

Guardar cambics y regresar al curso Guardar cambics y mostrar

Leccion

Esta actividad, leccion, se presenta como una serie de paginas en forma secuencial al alumno, a
quien generalmente se le pregunta que elija una opcion entre varias al final del contenido. La opcion
que elija le llevard a una pagina especifica de la leccion. En su forma mas simple, el estudiante
puede elegir el boton para 'Continuar' al fondo de la pagina, lo que lo manda a la siguiente pagina de
la leccion.

La Leccion puede ser utilizada como una Actividad o como un Recurso de estudio.

Para poder crear la encuesta hay que estar en Modo edicion dentro del curso — Afadir una
actividad o un recurso — Leccion — Agregar
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General

o5 Agregando un nuevo Leccion a Tema 4 @

b Expandir todo
~ General

Nombre*

Descripcion

A
Muestra la descripcion en la pagina [
del curso
Se tiene que indicar:
* Nombre de la leccion
* Descripcion
* Seleccionar si se muestra o no la descripcion en la pagina del curso
Apariencia
- Apariencia
Archivo en ventana emergente* .;:-;—:;. Tamafio maxima para nuevos archivos: Sin limilz, ndmero maxima de archivos adjunios: 1
v A
Puade amrasirary soflar archivos aquipara afiadias
Barra de progreso (3 No B
Mostrar puntuacion acumulada* (3 No E|
Mostrar menit (D | No El

Calificacion minima para mosfrar el 0% El
menir*

Pase de diapositivas* (D | No B
Mimero maximo de respuestas* (0 5 El

Mostrar retroalimentacicn por No B
defectos

Enlace a la siguiente actividad* (3) Ninguno El

er menos...

* Archivo en ventana emergente: Con esta opcion se abre una ventana emergente al comienzo
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de la Leccion a un archivo o pagina web.

Barra de progreso: Indicar si al final de la leccion se muestra una barra de progreso.

Mostrar puntuacion acumulada: En caso de seleccionar esta opcion se muestra los puntos
que el estudiante ha obtenido del total de puntos posibles.

Mostrar menu: Se tiene que indicar si se muestra o no el menu a la izquierda con la lista de
paginas, tabla de ramas, de la Leccion.

Calificacion minima para mostrar el ment: Determina si un estudiante debe obtener una
puntuacion minima para poder ver el menu de la izquierda. Esto obliga al estudiante a ver
toda la Leccidn en su primer intento y asi obtener la puntuacion necesaria para poder utilizar
el menu de la izquierda para la revision.

Pase de diapositivas: Permite visualizar la Leccion como una secuencia de diapositivas.
Numero maximo de respuestas: En una Péagina de pregunta es el nimero maximo por
defecto de posibles respuestas y en un Pagina de contenido es el nimero de botones por
defecto para saltar a otras paginas

Mostrar retroalimentacion por defecto: Si se ajusta esta opcion a Si, cuando no se encuentre
una respuesta a una pregunta en particular, se muestra por defecto el comentario "Esa es la
respuesta correcta" y "Esa es la respuesta incorrecta". Si la opcion se ajusta a No, cuando no
se haya indicado retroalimentacion para la pregunta no se muestra nada.

Enlace a la siguiente actividad: Si al acabar la Leccion se quiere enviar al estudiante a una
actividad determinada del curso.

Disponibilidad

Disponibilidad

Disponible desde 4 octubre 2017 21 45 Hahilitar
Fecha final 4 octubre 2017 21 45 Habilitar
Limite de tiempo 0 minutos Hahilitar
Leccion protegida con confrasena Mo E|

Confrasefia Click to enter text

Se tiene que indicar, en caso de habilitar estas opciones:

Disponible desde: Fecha y hora que esta disponible la Leccion

Fecha final: Fecha de fin de la la Leccion

Limite de tiempo: Si esta habilitado, se muestra una advertencia sobre el limite de tiempo al
principio de la leccion y un temporizador de cuenta atras.

Leccion protegida con contrasefia: Para que el alumno pueda acceder a esta Leccion tiene
que escribir la contrasefia.

Contrasefa: Si se elige la opcion anterior de proteger la Leccidn con contrasefia, en esta
opcion hay que escribir la misma.
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Control de flujo
Control de Flujo

Permitir revision al estudiantes Mo B

Proporcionar una opcion para fratar Mo E|
de nuevo la pregunta

Miamero maximo de intentos 1 E|
Accion posterior a la respuesta Momal - seguir el flujo de Ia leccion B
correcta
Mimero de paginas a mostrar 1 E|
\Er menos...

* Permitir revision al estudiante: En caso afirmativo se le permite al estudiante volver atras
para cambiar sus respuestas.

* Proporcionar una opciéon para tratar de nuevo la pregunta: En caso de una respuesta
incorrecta el alumno puede responder de nuevo sin puntuar.

* Numero maximo de intentos: Numero de intentos que un alumno dispone para responder
correctamente a una pregunta. Si un alumno tiene dificultad para contestar una pregunta
corta 0 numérica puede realizar este nimero de intentos antes de que le sea mostrada la
siguiente pagina.

* Accidn posterior a la respuesta correcta: determina lo que ocurre después de una respuesta
correcta. Lo habitual es Normal — seguir el flujo de la leccion, para que se siga el itinerario
definido en funcidn de las respuestas. Sin embargo, si se estd usando la Leccion como un
conjunto de preguntas al azar, se ofrecen dos opciones, Mostrar una pagina no vista o
Mostrar una pagina no respondida.

e Numero de paginas a mostrar: Este valor se usa solamente en las lecciones de tipo Tarjeta.
Su valor por defecto es cero y significa que todas las padginas son mostradas en la Leccion.
Cuando el valor es distinto de cero se muestra ese nimero de paginas. Después de mostrar
ese numero de paginas la actividad llega a su fin y se muestra la calificacion obtenida por el
estudiante.
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Calificacion
Calificacion
Calificacion Tipo| Puntuacion E|
Escala Aptoe-Mo Apto
Puntuacion maxima | 100
Categoria de calificacion Sin categorizar B

Calificacion para aprobar
Leccion de practica Mo B
Puntuacion personalizada S0 E|

Se permite volver a tomar la leccion Mo B

Calificacion con varios intentos Utilizar la media
Nimero minimo de preguntas o B
Er Menos. ..

* (alificacion: Se tiene que seleccionar el tipo de calificacion que se quiere para la Leccion.

* Categoria de calificacion: Esto controla la categoria en la que las calificaciones de esta
actividad estan ubicadas en el libro de calificaciones.

* Leccion de practica: En el caso de haber seleccionado Si, la calificacion obtenida no figura
en el libro de calificaciones.

* Puntuacion personalizada: Permite dar a cada respuesta una valoracion numérica que puede
tomar valores positivos o negativos. Por defecto el valor de una respuesta correcta es uno, y
cero si la respuesta es erronea.

* Se permite volver a tomar la leccion: Se tiene que indicar si los alumnos pueden acceder a la
leccion mas de una vez. En caso afirmativo, en “Calificacion con varios intentos” se indica
si la calificacion obtenida es la media o la maxima obtenida de los intentos.

* Numero minimo de preguntas: Este ajuste determina el nimero minimo de preguntas vistas
para que se calcule una calificacion para la actividad. Si la leccion cuenta con una o mas
paginas de contenido, el nimero minimo de preguntas deberia fijarse en cero.

Los siguientes ajustes ya han sido vistas en recursos y otras actividades antes expuestas.

Para finalizar hay que pinchar alguno de estos botones

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambics v mostrar
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Paquete SCORM

El paquete SCORM le permite al profesor subir cualquier paquete SCORM o AICC para incluirlo
en su curso.

SCORM (Sharable Content Object Reference Model = Modelo de Referencia de Objeto de
Contenido Compartible) es una coleccion de especificaciones que permite la inter-operatividad,
accesibilidad y reusabilidad de contenido de aprendizaje basado en web. El contenido SCORM
puede ser proporcionado a los estudiantes mediante cualquier Sistema de Gestion del Aprendizaje
(Learning Management System (LMS)) compatible con SCORM que use la misma version de
SCORM.

Para poder crear la encuesta hay que estar en Modo edicion dentro del curso — Afadir una
actividad o un recurso — Paquete SCORM — Agregar

General

# Agregando un nuevo Paquete SCORM a Tema 4
Expandir todo

General
Mombre=*

Descripcion

Muestra la descripcion en la pagina
del curso

Se tiene que indicar:
* Nombre que va a tener el paquete SCORM
* Descripcion
*  Mostrar la descripcion en la pagina del curso
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Paquete

Paquete

fia 0 para nuevas archivos: Sin limie, nimera a de archivas adjunios:
Paquete Tamafio maximo para nuevos a M m mdxima de a ad) 1

-~

vos aqul para afiadidos

Actualizar frecuencia MNunca B
automaticamente

* Paquete: Es aqui donde se sube el paquete. Para afiadirlo se puede pinchar sobre —
“Agregar...” o bien arrastrando el archivo desde el ordenador al recuadro correspondiente.
El paquete es un archivo con extension *.zip que contiene archivos validos de definicion de
curso SCORM o AICC.

* Actualizar frecuencia autométicamente: dejar el valor que viene por defecto “Nunca”.
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Apariencia
= Apariencia
Maosfrar paguete Ventana actual El
Anchura* 100
Altura* 500
Opciones (no admitidas por algunos Pemmitir desplazamiento de la ventana
navegadores)* Mostrar enlaces de directorio
IMostrar la bama de ubicacicn

hastrar la bama de mend

Mastrar la bama de hemamientas

Estatus
Mostrar nombre de la actividad (5 &
Pasar por alto al estudiante la pagina Munca El
de esfructura de contenidos*
Ocultar botdn de previsualizacion® Mo B
Mostrar estructura del cursoen la Mo B
pagina de entrada
Mosfrar la esfructura del curso en el Lateral E|
reproductor:
Mosfrar navegacion® () Bajo €l contenido E|

Desde la izquierdas -100
Desde arriba* -100

Mosfrar estado de intentos () Area personal y pagina de inicio B

“Er menos...

* Mostrar paquete: Se puede mostrar en la ventana actual o bien en una nueva ventana, luego
se tiene que configurar tanto la anchura como altura que se desee.

* Mostrar nombre de la actividad: Se puede indicar si se quiere mostrar el nombre de la
actividad.

* Pasar por alto al estudiante la pagina de estructura de contenidos: si se indica Si, hace que al
alumno no se le muestre este elemento.

* Ocultar boton de previsualizacion: Si se muestra este boton, el alumno puede recorrer el
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SCORM sin que se considere que ha realizado un intento.
* Mostrar la estructura del curso en la pagina de entrada: Si se activa, la tabla de contenidos se

mostrara en la pagina de resumen del SCORM.
* Mostrar la estructura del curso en el reproductor: Indica donde se muestra la estructura del

SCORM durante su visualizacion o si queda oculta.
* Mostrar navegacion: al mostrar el contenido del SCORM.
© No: No se muestran los botones de navegacion
© Bajo el contenido”. Mostrar los botones de navegacion debajo del contenido del paquete

SCORM
© Flotantes: Permite especificar manualmente la posiciéon de los botones de navegacion

desde la izquierda y desde arriba con respecto a la ventana.
* Mostrar estado de intentos: Indica se si se muestra y en qué sitio, la puntuacion obtenida, en
la pagina de inicio, en el area personal o en ambos.

Disponibilidad

Disponibilidad

ey =

Disponible desde = octubre 2017 X2 20 [ Habilitar

e =

Digponible hasta 4 octubre 2017 X! 20 [ Hahilitar

Disponible desde y hasta una fecha y hora indicada, siempre que esta opcion esté habilitada.

Calificacion
Calificacion
Método de calificacion Calficacion mas alta E|
Calificacion maxima 100 B

Indica cual es el método de calificacién que tiene este paquete SCORM como también hay que
seleccionar cual es la calificacion maxima.
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Gestion de intentos

Gestion de intentos

Mimero de intentos Intentos iimitados E|
Calificacion de intentos Intente mas ato B
Forzar nueva intento Mo E|
Bloquear después dltimo intento Mo B

Numero de intentos: Define el nimero de intentos que se permite realizar a los alumnos.
Calificacion de intentos: Si se permiten varios intentos, esta opcion especifica si el intento
mas alto, el promedio, el primer intento o el ultimo es el que se registra en el Libro de
Calificaciones.

Forzar nuevo intento: Si se activa, cada vez que un paquete SCORM se visite, se cuenta
COmo un nuevo intento.

Bloquear después ultimo intento: Al estudiante se le impide realizar mas intentos después de
realizar todos los intentos asignados por el profesor.

Configuracion de compatibilidad

Configuracion de compatibilidad

Forzar finalizacion Mo E|
Continuacion automatica Mo B
Auto-guardado Mo E|

Mastery score overrides status Si B

Forzar finalizacion: Si esta opcion estd activa, todos los intentos que se inician se guardan
como "Completados". Es ttil si el paquete SCORM no hace esto por si mismo o no funciona
correctamente.

Continuacion automatica:

© No: Los alumnos deben pulsar en el boton “Continuar” para seguir.

o Si: El siguiente SCO disponible se abrird automaticamente.

Auto-guardado: Si se activa, la informacion del SCORM se guarda automaticamente.

Los siguientes ajustes ya han sido vistas en recursos y otras actividades antes expuestas.

155



Moodle: Una herramienta para el aula

Para finalizar hay que pinchar alguno de estos botones

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambics v mostrar

Taller

El Taller es una poderosa actividad de evaluacion por pares.

Los alumnos envian su propio trabajo y entonces reciben varios envios de otros estudiantes, los que
tienen que evaluar de acuerdo con las especificaciones del profesor. Puede escribirse texto
directamente en el editor de Moodle, o pueden subirse archivos de cualquier tipo, siempre y cuando
los demds alumnos tengan el software para verlos. El profesor puede decidir si es que quiere
mostrar u ocultar las identidades de los estudiante entre ellos cuando tiene lugar la evaluacion.

El Taller es primariamente una actividad enfocada hacia el alumno. Sin embargo, el profesor puede
guiar al alumno al proporcionarle ejemplos de envios para que ellos ensayen antes de evaluar a sus
pares, y al final del taller el profesor puede publicar algunos ejemplos buenos (o no-tan-buenos).

Para poder crear la encuesta hay que estar en Modo edicién dentro del curso — Anadir una
actividad o un recurso — Taller — Agregar

General

Se tiene que indicar:
* Nombre que va a tener esta actividad Taller
* Descripcion
* Indicar si se muestra o no descripcion en la pagina del curso.

% Agregando un nuevo Taller a Tema 4
Expandir todo
General

Nombre del fallers

Descripcion

Muestra la descripcion en la pagina [
del curso
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Ajustes de calificacion

Ajustes de calificacion
Estrategia de calificacion Calfficacion acumulativa E|
Calificacian por el envio a0 B Sin categorizar B

Calificacion para aprobar la entrega

Calificacion de la evaluacion 20 El Sin categorizar B

Calificacidn para aprobar la
evaluacion

Decimales en las calificaciones 0 B

* Estrategia de calificacion: determina la forma de evaluacion utilizada y el método de
calificacion de los envios. Hay 4 opciones:
o Calificacién acumulativa: Se realizan comentarios y calificaciones sobre los aspectos
especificados.
o Comentarios: Se hacen comentarios sobre aspectos especificos, pero no se otorga
calificacion.
© Numero de errores: Se realizan comentarios y una calificacion tipo si/no sobre las
afirmaciones realizadas.
o Rubrica: Se realiza una evaluacion de nivel respecto a los criterios especificados
» (alificacion por el envio: Indica la puntuacién méaxima que puede obtener el alumno por la
calidad de su trabajo.
» (alificacion de la evaluacion: Es la puntuacion méxima que puede obtener el alumno por la
calidad de las evaluaciones que realiza sobre los trabajos de otros estudiantes.
* Decimales en las calificaciones: Indica el nimero de decimales que se usan en las

calificaciones.
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Parametros de los envios

Parametros de los envios

Instrucciones para el envio

Nimero maximo de archivos 1 B
adjuntos por envio

Formatos de ficheros que se
permiten entregar

Tamafio maximo del archivo de Sitio limite de subida (32MB) El
entrega

Envios de ultima hora [0 Pemnitir envios fuera de plazo

Instrucciones para el envio: Se escriben las instrucciones necesarias para realizar la tarea. Es
recomendable que se indique aqui el tamafo y el formato de los archivos que han de enviar
los alumnos.

Numero maximo de archivos adjuntos por envio: Se tiene que indicar el nimero maximo de
archivos adjuntos que puede enviar el alumno.

Tamafio maximo del archivo de entrega: Es el tamafio maximo que se permite por archivo.

Envios de ultima hora: Define si el estudiante puede enviar su trabajo fuera de plazo. Dichos
trabajos no se pueden editar.

Configuracion de la evaluacion

Configuracion de la evaluacion

Instrucciones para la evaluacion

Usar auto-evaluacion [0 Los estudiantes pueden evaluar su propic trabaje

Instrucciones para la evaluacion: Introducir las indicaciones y recomendaciones necesarias
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para evaluar los trabajos de los otros estudiantes.
* Usar auto-evaluacion: Indica si los estudiantes tienen que evaluar también su propio trabajo.

Comentario

Comentario
Modo de retroalimentacion global Habiltade y opcicnal El

MNimero méaximo de adjuntos i} B

Formatos de ficheros permitidos
para la retroalimentacion

Tamafio maximo del archivo de Sitio limite: de subida (32MB)
retroalimentacicn

Conclusion

* Modo de retroalimentacion global: Si se habilita, aparecerd un campo de texto en la parte
inferior del formulario de evaluacion. Los evaluadores podran poner en la evaluacion
general de la presentacion alli, o proporcionar una explicacion adicional de su evaluacion.

*  Numero maximo de adjuntos: Indica el nimero de archivos adjuntos con los que puede
responder al estudiante.

* Tamafo maximo del archivo de retroalimentacion: Es el tamafio maximo por archivo.

* Conclusion: Es un texto que se muestra a los participantes al final de la actividad.

Envios de ejemplo

Envios de ejemplo

Usar ejemplos Se proporcicnan ejemplos de envios para practicar la evaluacion

Modo de evaluacion de ejemplos a evaluacion de envios de ejemplo es voluntaria

» Usar ejemplos: Define si el profesor realiza algun envio de respuesta a la tarea que sirve de
ejemplo y los estudiantes practiquen la evaluacion sobre él.

* Modo de evaluacion de ejemplos: En el caso de haber marcado “Usar ejemplos”, se puede
seleccionar aqui: si su evaluacion es voluntaria, si debe hacerse antes de realizar el envio de
la tarea, o si puede evaluarse después del propio envio pero antes de evaluar a otros
compaferos.
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Disponibilidad
Disponibilidad
Abierto para envios desde 4 octubre 2017 23 40 [ Hahilitar
Fecha limite de los envios - ottubre 2017 23 a0 1 Habilitar

Cambiar a la siguiente fase después
de la fecha limite para envios

Disponible para evaluacion desde 4 octubre 2017 23 40 [ Habilitar

Fecha limite para las evaluaciones < octubre 2017 23 40 [ Habilitar

* Abierto para envios desde y Fecha limite de los envios definen el periodo durante el que se
pueden realizar los envios de respuesta.

* (Cambiar a la siguiente fase después de la fecha limite para envios: Hace que el taller pase de
la fase de envio a la de evaluacién automaticamente al llegar la fecha de fin de envios.

* Disponible para evaluacion desde y Fecha limite para las evaluaciones marcan el periodo
durante el que los estudiantes tienen acceso a revisar y evaluar los trabajos enviados por sus
compaiieros que les han sido asignados.

Los siguientes ajustes ya han sido vistas en recursos y otras actividades antes expuestas.

Para finalizar hay que pinchar alguno de estos botones

Guardar cambics y regresar al curso Guardar cambics y mostrar

Tareas

La tarea constituye, junto con los cuestionarios, la actividad principal con la que el profesor puede
controlar la evolucion académica de los alumnos. En cada tarea el profesor describe la realizacion
de un trabajo por parte del alumno. Una vez finalizada la tarea por parte del alumno, el profesor
puede pasar a su evaluacion.

Una vez que seleccionamos como actividad una tarea se nos presenta la pantalla de configuracion
de dicha tarea.

Para poder crear la encuesta hay que estar en Modo edicion dentro del curso — Afadir una
actividad o un recurso — Tarea — Agregar
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General

_ Agregando un nuevo Tarea a Tema 3

General
Nombre de |a tarea*

Descripcion

Muesfra la descripcion en la pagina [
del curso

Archivos adicionales

Se tiene que indicar:
* Nombre de la tarea

Moodle: Una herramienta para el aula

Expandir todo

Tamafia maximo para archivos nuevos: Sin limilz

-~

Pusde arrasirar y saMar anchivos aquipara afiadinos

* Descripcion detallada de la tarea; esto es lo que leerd el alumno, por lo que en ella deben
quedar claras todas las cuestiones referentes a la realizacion de la misma. Hay que recordar,
de nuevo, en este punto que para la descripcion usamos el editor de Moodle, por lo que
podemos usar diferentes tipos de letra diferentes tamafos y si hace falta incluso podemos
insertar imagenes, tablas, etc. La cuestion es que la descripcion de la tarea sea lo mas

detallada y descriptiva posible.

» Se tiene que seleccionar mostrar la descripcion en la pagina del curso si se quiere que se vea.
* Archivos adicionales: Pueden afiadirse archivos adicionales para ser utilizados en la tarea.
Los enlaces para descargar estos archivos se muestran debajo de la descripcion de la tarea.

Disponibilidad
Disponibilidad

Permifir entregas desde 3

Fecha de enfrega

(1]

Fecha limite

Mostrar siempre la descripcion

B octubre
1:E| octubre

octubre

[ [A]

2017 [=]| 00 [7]
::-1?E| :-:-E| :-:-E| Habilitar

1T e
U (L

oo B Habilitar

(¥}
L

[ Habilitar

161




Moodle: Una herramienta para el aula

Permitir entregas desde: Fecha en que se habilita la subida de los archivos a la plataforma.
Fecha de entrega: Fecha limite que ven los alumnos para realizar la entrega. Esta fecha so6lo
sirve a modo informativo.

Fecha limite: Si se activa la opcidn, no se aceptaran entregas de tareas después de esta fecha
sin una ampliacion.

Mostrar siempre la descripcion: Si se selecciona esta opcion el enunciado de la tarea queda
visible de modo permanente siempre que esté visible para los estudiantes la actividad, en
caso de no marcarlo, se mantiene oculto el enunciado hasta el dia de inicio del envio aunque
la tarea sea visible para los estudiantes.

Tipo de entregas

Tipos de entrega

Tipos de enfrega [ Texto en linea Archivos enviados

Limite de palabras Habilitar

Namero maximo de archivos 1 B
subidos

Tamafio maximo de la enfrega Sitio limite de subida (32MB) B

Tipo de entrega:

o Texto en linea: Si se selecciona esta opcion, los estudiantes pueden escribir su envio
directamente en el campo del editor.

© Archivos enviados: Si estd seleccionada esta opcion los estudiantes realizan la entrega
subiendo uno o mas archivos.

Si estd habilitado el “Texto en linea”, se puede incluir un “Limite de palabras” que los

alumnos no podran exceder.

Numero méximo de archivos subidos: Aqui se especifica el nimero maximo de archivos que

puede subir el alumnos a esta tarea

Tamafio méximo de las entregas: se controla el peso de los archivos que se entregan en la

tarea.

Tipo de retroalimentacion

Tipos de retroalimentacion

Tipos de retroalimentacion Comentarios de retroalimentacion [0 Hoja de calficaciones extema O Arhives de retroalimentacion

Comentario en linea Mo Izl

Tipos de retroalimentacion:
© Los “Comentarios de retroalimentacion” permiten al profesor realizar comentarios
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personalizados a las entregas de sus alumnos.

Mediante la activacion de “Hoja de calificaciones externa” el profesor tiene la
posibilidad de descargar o subir notas mediante un fichero a la tarea.

Archivos de retroalimentacion: se encuentran activos permiten al profesor subir un
archivo como correcciéon cuando realiza la evaluacion de la tarea entregada por el
alumno.

* Comentario en linea: durante la calificacion, el contenido de la entrega, si es texto en linea,
aparece en el campo de comentarios de retroalimentacion, haciendo mas sencillo realizar la
correccion escribiendo en un color diferente o editando directamente el texto original.

Configuracion de entrega

Configuracion de entrega

Requiera aceptacion del usuario Mo B
pulsando sobre el botdn

Es necesario que los estudiantes Mo E|
acepten las condiciones de entrega

Permitir reapertura Munca E|

Niamero maximo de intentos limitado

* Requiere aceptacion del usuario pulsando sobre el botdn: los estudiantes tienen que
confirmar su envié como definitivo, pudiendo subir los archivos como borrador y efectuar
sobre ellos todo tipo de cambios hasta que decidan entregar de modo definitivo.

* Es necesario que los estudiantes acepten las condiciones de entrega: En caso de seleccionar
Si los alumnos tendran que aceptar que la entrega que realizan es totalmente suya,
exceptuando aquella bibliografia a la que hagan referencia dentro del mismo.

* Permitir reapertura: Segun la opcidon que escoja el profesor en este punto, da opcion a los
alumnos de que :

(e]

o

(e]

Que no puedan reenviar “Nunca‘.

Que el profesor les dé la posibilidad de reenviar de forma “Manual”.

Que el reenvio se abra de forma “Automatica hasta aprobar”. El envio del estudiante se
vuelve a abrir automaticamente hasta que alcance la calificacion para aprobar. Este valor
se establece en el libro de calificaciones accediendo a la pestafia “Categorias e items”
dentro de la opcidn “Calificacion para aprobar” de esta tarea.

* Numero maximo de intentos: Con esta opcion el profesor decide cudntas veces puede
reenviar la tarea el alumno.
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Configuracion de entrega por grupo

Configuracion de entrega por grupo

Enfrega por grupos Mo B

5e requiere formar parte de un grupo Mo
para realizar la enfrega

Se requiere que todos los miembros M
del grupo enfreguen

Agrupamiento para los grupos Minguno

* Entrega por grupos: permite a los alumnos la entrega conjunta de una tarea. Dicha tarea es
compartida, visible y editable por todos los miembros de dicho grupo.

* Se requiere formar parte de un grupo para realizar la entrega: Impide que los alumnos que
no pertenecen a ningun grupo puedan entregar su trabajo.

* Se requiere que todos los miembros del grupo entreguen: Determina la necesidad de que
cada miembro del grupo confirme la entrega.

Agrupamiento para los grupos: Este es el agrupamiento que la tarea utiliza para formar los
equipos de estudiantes. Si no se establece, se utiliza la configuracion por defecto de grupos.

Avisos
Avisos
Enviar aviso de enfregas a los que Mo B
califican
MNotificar a los evaluadores las Mo E|

entregas fuera de plazo

Valor por defecto para "Notificar a Si E|
los estudiantes”

* Enviar aviso de entregas a los que califican: Permite al profesor recibir un aviso cada vez
que una tarea ha sido enviada.

* Notificar a los evaluadores las entregas fuera de plazo: Permite al profesor recibir un aviso
cada vez que una tarea sea enviada fuera del plazo establecido.

* Valor por defecto para "Notificar a los estudiantes": Habilita la opcion que permite al
profesor mandar un aviso al estudiante cuando sus tareas son calificadas.
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Calificacion

Calificacion
Calificacidn Tipo| Puntuacion B
Escala Apto-Mo Apto
Puntuacion maxima | 100
Metodo de calificacion Calificacion simple dirscta E|
Categoria de calificacion Sin categorizar B

Calificacion para aprobar

Ocultar identidad No =]
Usar workflow de marcas Mo E|
Usar asignacion de marcas Mo

Calificacion: Se puede seleccionar el tipo de calificacion que desea utilizar para esta

actividad. Si se elige:

o "Escala", a continuacion se puede elegir de una lista desplegable.

© "Puntuacidén", se puede elegir la “Puntuacion méaxima” para esta actividad.

o “Ninguna” esta actividad no sera tenida en cuenta en la calificacion del curso.

Método de calificacion: Seleccionar el método de calificacion.

o Calificacion simple directa. Calificacion numérica tradicional o con una escala textual.

© QGuia de evaluacion. Se compone de un conjunto de criterios, evaluables sobre una
puntuacidon maxima.

© Rubricas. Una rubrica se compone de un conjunto de criterios, cada uno con varios
niveles. La calificacion se calcula segun la puntuacion asignada a los niveles
seleccionados.

Categoria de calificacion: Se controla la categoria en la que las calificaciones se ubican en el

Libro de calificaciones.

Calificacion para aprobar: El profesor puede determinar la nota a partir de la cual la

actividad se considera superada.

Ocultar la identidad: De los estudiantes a los evaluadores. Una vez configurado e iniciada la

calificacion, esta opcion se bloqueard y no podra ser cambiada.

Los siguientes ajustes ya han sido vistas en recursos y otras actividades antes expuestas.

Para finalizar hay que pinchar alguno de estos botones

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambics v mostrar
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