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ACTA  SESIÓN  1.  Propu e s t a  de  secu e n c i a c i ó n  de  trabajo.  

En  Benam a u r e l  a  30  de  Noviembre  de  2016,  se  reúnen  los
componen t e s  del  grupo  de  trabajo  para  el  uso  de  Calenda r  en
educación  a  las  16:30.

Se  plantea  el  objetivo  inicial  del  grupo  que  consiste  básicam e n t e  en
los  siguiente s  puntos:

- Conocer  la  herra mien t a  Calenda r  que  ofrece  la
plataform a  Google  y crear  una  para  el  cent ro.

- Introducir  a  los  profesore s  en  una  cuenta  de  Calenda r  de
centro.

- Introducir  y  visualizar  en  los  móviles  de  los  profesore s  y
PAS  del  centro  los  acontecimien tos  que  se  incluyan  en  el
tablón  de  profesores  para  su  consulta  online.

- Gestiona r  la  introducción  de  eventos  por  par te  de  los
integran t e s .

- Como  ampliación  la  creación  de  calenda rios  de  grupo
para  la  gestión  de  los  mismos  por  par te  de  los  delegados  y  su
exposición  pública  en  la  web  del  centro  para  su  consulta .

En  el  siguiente  recuad ro  se  muest r an  las  fechas  aproximadas p a r a  la
realización  de  las  actividades  que  se  vayan  proponiendo  a  través  de
la  plataform a  Colabora  3.0.  Se  irán  inser t an do  los  documen tos  de
trabajo  en  la  misma  para   su  seguimien to .  

Fecha Motivo Tipo

30/11/20
16

Reunión  inicial  uso  de  la
plataform a  Colabora .

Entrega  de  documen t a ción.
Objetivos,  metodología  y
calenda rio.

Presencial

1  a  22
dici e m

bre
201 6

Pres e n t a c i ó n  en  el  foro  de
Colab o r a .  Explicar  en  la
pla ta f o r m a  los  mo t i v o s  de
par t i c i p a c i ó n  y  las
expe c t a t i v a s  del  gru p o .

Onlin e

(Tod o s  me n o s
coor d i n a d o r  que
res p o n d e r á  a  las

apor t a c i o n e s )
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09/01/20
16

FORMACIÓN:  Subida  de
documen t a ción  sobre  el
Calenda r  a  la  plataform a

Online

(Coordinador)

11/01/20
16

SESIÓN  FORMACIÓN  1:
Creación  de  cuenta  de
Calenda r  y  de  los  diferen te s
calenda rios  para  profesorado  y
público
(padres/m a d r e s / a lu m n a d o).
Perfiles  y creación  de  eventos .  

Presencial

25/01/20
14

SESIÓN  FORMACIÓN  2:
Análisis  de  la  docume n t a ción  a
subir  en  cada  uno  de  los
calenda rios  creados.  Repar to
temporal  de  la  subida  de  citas.
Conveniencia  de  creación  de
calenda rios  de  aula  y
adminis t ración  de  los  eventos
por  par te  del  delegado

Online

(Coordinador)

FEBRER
O

Inclusión  del  calenda rio  público
creado  en  las  plataforma s  que
lo  permitan .  Por  ejemplo  Helvia
y Facebook

Administ ra do re s
plataform a  junto  a

coordinador

De  08  a
15  de

febr e r o

El  coor d i n a d o r  lanzar á  una
pre g u n t a  en  el  foro  sobr e  la
evolu c i ó n  del  gru p o  de
trab a jo  y  las  duda s  que
surjan  y  los  mie m b r o s
deb e r á n  con t e s t a r .

Onlin e

(Todo s )

MARZO-
JUNIO

Creación de eventos según el calendario 
establecido.

Online

15/03/16

SESIÓN  DE  COORDINACIÓN:
Seguimien to  de  las  dificultades
encont r a d a s .  Inclusión  de
valoración  en  cuestiona rios  del
alumnado  y  familias.  Posible
ampliación  de  las  aplicaciones
como:  calenda rio  semana  de
proyectos ,  complet a r  hoja  de
seguimien to  del  alumna do  en
conexión  con  google  drive,  etc.

Online
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De  29
de

mar z o
a  19  de

abri l

Se  pue d e  real i z a r  algu n a
con s u l t a  a  travé s  de  la
pla ta f o r m a  Colab o r a

Onlin e  

(Opci o n a l )

MARZO-
JUNIO

Continuación de la creación de eventos 
según el calendario establecido de la 
asignación mensual de la administración

Online

30/05/20
14

VALORACIÓN  FINAL:  Utilidad
del  instrum e n to  utilizado  y
dificultades .  Propues t a s  de
mejora

Presencial

  Siendo  las  17:00  se  levanta  la  sesión.
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