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PARTICIPANTES DE LA FORMACIÓN EN CENTROS:

“FORMACIÓN EN PASEN Y CUADERNO DEL PROFESOR”

 CURSO 2016/2017


COMPONENTES:

	NOMBRE
	DNI

	SUSANA MORALES LÓPEZ
	24219144Y

	MARÍA DEL MAR ESPAÑA GARCÍA-HIDALGO
	34018433F

	Mª TERESA 
GUTIÉRREZ CASTILLO
	44259191S

	ISABEL MARÍA 
RUIZ FERNÁNDEZ
	24264816T

	ANA RODRÍGUEZ MARTÍNEZ
	24192550T

	JOSÉ LUIS GALINDO ÁNGEL
	44288847R




ACTA DE LA PRIMERA SESION: 9 de mayo de 2017

TIPO DE REUNION: FORMACIÓN EN PASEN Y CUADERNO DEL PROFESOR 
FECHA: 9/05/2017
LUGAR: Aula de 1º D
HORA DE COMIENZO 17:00
HORA DE FINALIZACION: 18:30

ASISTENTES:

	NOMBRE
	DNI
	CARGO

	SUSANA MORALES LÓPEZ
	24219144Y
	COORDINADORA DEL GRUPO (PROFESORA)

	MARÍA DEL MAR ESPAÑA GARCÍA-HIDALGO
	34018433F
	PROFESORA

	Mª TERESA 
GUTIÉRREZ CASTILLO
	44259191S
	PROFESORA

	ISABEL MARÍA 
RUIZ FERNÁNDEZ
	24264816T
	PROFESORA

	ANA RODRÍGUEZ MARTÍNEZ
	24192550T
	PROFESORA

	JOSÉ LUIS GALINDO ÁNGEL
	44288847R
	PROFESOR





ORDEN DEL DÍA:

Explicar a los docentes interesados unas nociones básicas sobre PASEN y el empleo del cuaderno del profesor.




DOCUMENTACIÓN:

	Se utiliza la pizarra digital de una de las aulas del IES. No se utiliza ningún documento escrito. Se realiza mostración directa de cómo se utiliza PASEN y el cuaderno del profesor.



DESARROLLO DE LA SESIÓN:

	La sesión empieza a las 17:00 Doña Susana Morales empieza explicando la plataforma PASEN, forma de acceso, su uso, agenda, cómo  se mandan sms o correos a los padres de los alumnos/as, exportar e imprimir documentos desde la plataforma.
[bookmark: _GoBack]	En la segunda parte Doña Susana Morales explica la utilización del cuaderno del profesor, cómo compartir observaciones sobre un alumno entre profesores, la diferencia entre el Séneca y el iSéneca, cómo modificar los parámetros del cuaderno de clase diario de un alumno/a y  el uso de las actividades evaluables.


	

ACUERDOS ADOPTADOS:

Después de la formación los docentes aprenden entre otros:
1- Noción básica en PASEN, acceso a la plataforma.
2- Mandar mediante la agenda personal a los padres información relevante sobre la labor docente, mediante el correo electrónico o sms.
3- Utilización de la agenda personal del profesor.
4- Exportar e imprimir documentos desde la plataforma en formato pdf.
5- Utilización del cuaderno del profesor (seguimiento académico).
6- Cómo compartir observaciones sobre un alumno entre profesores.
7- Se explica la diferencia entre la plataforma Séneca y la iSéneca.
8- Cómo modificar los parámetros del cuaderno de clase diario de un alumno/a.
9- Utilización de las actividades evaluables.



FECHA DE LA PROXIMA REUNIÓN: En principio no hay una fecha fija, esta sesión es independiente de otras que podamos realizar sobre pizarras digitales y demás formación en TIC. El martes próximo 16 de mayo del 2017 se seguirá con el desarrollo de los documentos de suspensos en junio.
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