EL TECLADO
En el teclado las letras aparecen en minúscula o en mayúscula, dependiendo de que aprietes o no la tecla Mayúscula. La tecla Bloq Mayús significa Bloquear las mayúsculas y se utiliza para escribir textos largos en mayúsculas. Prueba a escribir el siguiente texto en mayúsculas.

PROCESAMIENTO DE TEXTOS ES TODO PROCESO QUE CONLLEVA LA PRODUCCIÓN DE UN DOCUMENTO PARTIENDO COMO BASE DE UN MANUSCRITO, DICTADO O ALGO PARECIDO.

Los números y algunos símbolos están en la parte superior. Por ejemplo:

º 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 ' ¡

Existen otros símbolos que se consiguen apretando la tecla correspondiente y al mismo

tiempo la Mayúscula (        ). Prueba a escribir las siguientes frases:

Mª Cristina Ballester Fuentes

¡Qué calor!.

El amigo le dijo: "No vengas sin mi mochila".

Estas palabras en valencià tienen ela geminada: il·lusió, col·laborar.

Este coche cuesta 100$ en Estados Unidos.

¿Sabes cual es el 15% de 400?

Estas palabras en valencià llevan c trencada: ordenança, pedaç.

Realiza la siguiente operación: ( 45*3+9/5) = ?

3 es mayor que 2 se escribe 3>2; sin embargo 2 es menor que 3 se escribe 2<3.

Algunas teclas tienen un tercer símbolo. Este se escribe pulsando la tecla correspondiente y al mismo tiempo la tecla Alt Gr. Prueba a escribir las siguientes frases:

El archivo que buscas está en la carpeta C:\Mis documentos\Textos.

Mi dirección de correo electrónico es pepe@teleline.com

El precio de este disco son 12 _.

[Palabras entre corchetes]

{Palabras entre llaves}

Los acentos y los apóstrofos hay que saber diferenciarlos. Escribe las siguientes frases

teniendo en cuenta los acentos y apóstrofos:

Mª José Martínez López

La adolescència amb molta freqü.ncia es una edad complicada.

L'ordinador d'Empar està trencat.
