SENECA - CUADERNO DE CLASE

Séneca. Cuaderno de clase

El Cuaderno del Profesorado de Séneca es una utilidad que viene a sustituir los cuadernos digitales
(hojas de calculo, aplicaciones como Additio o iDoceo...) y de papel, usados hasta ahora.

Acceso y vistas por defecto

Se trata de una utilidad incluida en la plataforma Séneca a la que podemos acceder, como de costumbre,
con nuestras claves de acceso a esa plataforma.

e Nos dirigimos a https://www.juntadeandalucia.es/educacion/seneca e introducimos nuestro
nombre de usuario y contrasefa.

e En caso de tener mas de un perfil activo, accedemos como Profesorado.
e Accedemos al Cuaderno siguiendo la ruta Alumnado/Alumnado/Seguimiento
Académico/Cuaderno de clase

Al desplegar esa seccion aparecen tres subsecciones:

e Parametros
e Actividades evaluables
e Cuaderno
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Hacemos clic en Cuaderno.

Para abrir el cuaderno de un curso concreto seleccionamos en los desplegables los siguientes datos:

¢ Afo académico

e Alumnado de: (curso)

e Fecha de referencia... (por defecto, hoy)
e Evaluacion:

e Categorias: (de actividades evaluables)

Una vez seleccionados todos los campos, hacemos clic en Refrescar y se abrird el cuaderno que
corresponda a esos parametros.

Si no hemos configurado aspectos como las pruebas evaluables apareceran 4 columnas:

e Foto

e Alumno/a (nombre y apellidos)
e Actitud (Positivo / Negativo)

e Comentario
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Por el momento en esta vista lo Unico que podenios hacer es identificar a nuestros alumnos, anotar

positivos o negativos en funcién de su actitud y“escribir comentarios.

Para registrar alguna de esas anotacione
del comentario, escribir una breve
(arriba a la derecha).

s’basta hacer clic sobre el icono correspondiente y, en el caso
ota. Para guardar los cambios, hacemos clic en el icono Aceptar

Conviene destacar que la viSta por defecto se corresponde a un solo dia (por defecto, el de hoy). Si
queremos acceder a la yviSta Resumen, que mostrara la informacién registrada durante el curso, haremos
clic en el icono Resumen (arriba a la derecha).
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Esta vista nos muestra algo mas de informacion, como las faltas de cada alumno (Injustificadas,
Justificadas, Retrasos, etc.), las notas de cada evaluacidn finalizada, la suma de positivos y negativos, una
propuesta de nota basada en las actividades evaluadas, la posibilidad de ajustar la nota y la nota final de
la evaluacion.

Desde esta vista podemos modificar los parametros de Evaluacién, Curso, Materia, etc. seleccionando los
valores deseados en los desplegables que aparecen sobre el listado de clase.

Por el momento la informacién que aparece es bastante limitada porque aiin no hemos configurado
ningun parametro de nuestro cuaderno. Vamos a hacerlo.

Parametros

Bajo el apartado Cuaderno de clase, hacemos clic en Parametros.
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Vemos tres pestanas:

e (Categorias evaluables: Muestra los tipos de actividades que hemos previsto evaluar (actividades,
examenes...)

e Modelo de calificacion: Gestiona qué porcentaje de la notacorresponde a cada tipo de actividad

e Actitud: Nos permite hacer uso de la actitud para su eyaluacion.

En la primera columna, Categorias evaluables, encoftramos una tabla con las siguientes columnas:

e Categoria: Nombre del tipo de instrumeiito de evaluacion

e Abreviatura: Como se mostrara en elcuaderno.

e Orden: En qué orden aparece nviene usar el orden 5, 10, 15, 20, 25, ... por si mas adelante
queremos meter entre medias alguna otra categoria, ya que después no podemos ordenarlas)

e ;Diaria?: Sila vamos a evatUar todos los dias o no (Examenes y trabajos: No; Deberes o si material:
Si)

e ;Vigente?: Sila tepeémos de otro curso, podemos decidir si este afio la vamos a usar o no (lo
podemos cambiar cuando queramos).

Nueva categoria (arriba a la derecha).
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Se nos abre una ventana para rellenar los datos de nuestra categoria.
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Mis alumnos y alumnas £Se trata de una categoria de actividades diarias? '/ Si '*' No
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Rellenamos los datos.

En el Orden de presentacion, debemos poner uno que no tengamos anteriormente. Si no, el sistema
nos lo dira.

S
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@ Esseguro | https//www,juntadeandalucia.es/educacion/seneca/seneca/jsp/PrincipalVenta...

PAGINA DE GESTION DE ERRORES )

Ya existe un catalogo vigente con esa
abreviatura.

Empezamos por 10, para dejar espacio por si mas adelante queremos insertar alguna categoria antes.
(Una vez creadas, no podemos ordenarlas)

CATEGORIA DE ACTIVIDAD EVALUABLE

Descripcion: | Examenes 1] | Abreviatura: | Exam |

i5Se trata de una categoria de actividades diarias? "' Si '® No

Orden de presentacion: | 10 ‘

¢La categoria se encuentra vigente? '* Si . No
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Y le damos a aceptar (arriba a la derecha).

Actividades evaluables

Aqui es donde introducimos cada instrumento de evaluacién que vayamos a utilizar: cada examen,
tarea, ejercicio, trabajo, etc.

ACTIVIDADES EVALUABLES BEC

Afo academico: | 2017-2018 ¥

Alumnado dE:| v | ’

Evaluacién:l "| 'Categorias:l Todas AV 4 Refrescar

NO EXISTEN DATOS

Légicamente al principio no nos aparecera niriguna actividad evaluable porque no hemos
configurado ninguna. Debemos afiadir y configurar aqui, una a una, las que queramos. Para afiadir una
actividad evaluable haremos clic en el icono Nueva (arriba a la derecha).

ACTIVIDAD EVALUABLE
En la nueva pantalla configuraremos — amesdemice: 201720
todos los aspectos de la actividad — aumnecoce] T Evalvacion: i
concreta. (Hace unos dias, han
cambiado el formato de presentacion, Coagoria valuatl: | d
pero todo sigue igual) Descripeian| o) s

Detalle:

Configuracitn de la calificacion

|J 4Es un check?

I ;Contiene una calificacion?

Sistena de calificacion:

Detalle del sistema de calificacion seleccionado:

y)

Fecha de inicio: ‘ | Hora de inicio: | ‘ Fecha de fin: | ‘ Hora de fin: | |

‘Comunicaciones y avisos

Mostrar y comunicar a familias: |/ Publicar nota:

Incluir evento en: | Minguna agenda ¥ | . Marca solo la fecha de inicio Marca solo la fecha de fin Marca ambas
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Como se aprecia, las posibilidades de configuracidn son bastante completas. Veamoslas en detalle.

Alumnado / Asignatura: Identificamos el curso que debera realizar la actividad
Evaluacion: En la que contara para la nota media.

En Actividad evaluable:

Categoria evaluable: Cada una de las que aparecen por defecto y las que hayamos creado
nosotros.

Descripcion: Un titulo para la actividad, por ejemplo, Examen 1.
Descripcion corta: Por ejemplo, Exam_1
Detalle: Por ejemplo, los contenidos que entran en ese examen.

En Configuracion de la calificacion

¢Es un check?: En el caso de que solo se evalle con valores Si/No, por ejemplo para elementos
como ;Trabaja en clase? ;Trae el material? ;Mantiene el cuaderno al dia?

Contiene una calificacion. En el caso de que el gjercicio lleve una nota.

Sistema de calificacion. Elegir del desplegable el que se corresponda con nuestro propdsito
Detalle.... Se rellena automaticamente una vez seleccionado el sistema de calificacion

En Planificacion

Fechas y horas de inicio y fin de la actividad

En Comunicaciones y avisos

Mostrar y comunicar a las familias: Si queremos que las familias conozcan la actividad via Pasen.
Este es un apartado muy importante. Aqui podemos decidir si queremos que los padres vean las
notas o no.

Publicar nota. Afadir la nota del alumno en la actividad

Incluir evento en. ;Queremos incluirlo en nuestra agenda?

Marcar fechas de inicio y fin. Qué fechas queremos anotar en la agenda seleccionada

Comunicaciones y avisos

Mostrar y comunicar a familias: | Publicar nota:

Incluir evento en: | Minguna agenda ¥ | ' Marca solo la fecha de inicio Marca solo la fecha de fin Marca ambas

Informacion adicional
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En Informacion adicional

e Adjuntar documento. Si queremos incluir por ejemplo un imprimible con las condiciones de
una tarea...
¢ Informacion complementaria. Cualquier informacion relevante no que haya sido incluida adn.

En Alumnado destinatario.

e Asignacion parcial a alumnos. Solo en el caso de que la actividad no deba resolverla el curso
completo, por ejemplo, un examen de recuperacion.
e Alumnos candidatos / Seleccionados. Alumnos concretos que deben realizar la actividad.

Una vez configurados todos estos aspectos hacemos clic en el icono Aceptar (arriba a la derecha).

Herramienta de copiado de actividades

Configurar las tareas es un trabajo tedioso y repetitivo. Si debemos multiplicarlo por el nUmero
de cursos en los que impartamos clases y por cara uno de los trimestres, configurar las tareas puede
convertirse en un suplicio.

Por suerte disponemos de una herramienta de copiado de actividades que nos permite copiar (y luego
modificar si es necesario) actividades de un curso a otro.

En la pantalla Actividades evaluables, el icono Utilidades (arriba a la derecha) abre eSa~herramienta.

ACTIVIDADES EVALUABLES @)@

Afio académico: | 2017-2018 v|

Alumnado de: v

Evaluacion: v | “ Categorias:| Todas A Reirescar
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UTILIDADES DE COPIADO

Afio académico: | 20162017 ¥ | °

Grupo de alumnos: | v |

Evaluacion: | '| .

Categoria: | v ‘ .

Afio académico 2017/2018

Grupo de alumnos: | v

Evaluacien: | '| :

Actividades evaluables

Candidatas: Seleccionadas:

EElele @

En ella podemos seleccionar el grupo, evaluacién y categoria de actividades que queremos copiar, el

grupo y la evaluacién donde queremos copiarlas y finalmente las actividades concretas que queremos
copiar.

Como siempre, para guardar los cambios hay que hacer clic en Aceptar.

Una vez que hayas configurado las actividades, vuelve a hacer clic en Cuaderno de clase. Veras que
ahora aparecen también las actividades evaluables y que puedes calificarlas desde el cuaderno.

Dentro de la seccién de Parametros, del Cuaderno de clase, vamos a ver ahora la pestafa:

Modelo de calificacion

En la pestafia Modelo de calificacién podemos configurar el peso de cada tipo de instrumento de
evaluacion en la media del trimestre.

Esto se puede hacer por curso y asignatura, haciendo clic en el nombre del curso (puede aparecer mas
de una vez si se imparten varias asignaturas a un mismo curso) y a continuacion clic en Configurar.
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En esta pantalla podemos elegir si cada categoria (ejercicios, examenes, trabaos, etc.) tendra el mismo
o diferente peso en la nota media. Si van a tener el mismo, seleccionamos Tipo de media: Aritmética. Si
queremos asignar un peso diferente a cada una seleccionamos Tipo de media: Ponderada y en la
columna Peso escribimos el porcentaje que queremos dar a cada categoria en la nota media del
trimestre. Por supuesto, el total debe sumar 100%.

Faltas de asistencia

Aunque no forma parte del Cuaderno de clase, creo interesante comentar que también podemos anotar
las faltas de asistencia desde Séneca, tanto en la version web como en la aplicacion para moviles y tablets.

En Alumnado > Alumnado > Faltas de asistencia (en el mévil Menu > Ausencias) podemos anotar las
faltas injustificadas, justificadas y retrasos de los alumnos, y estas se reflejaran en el Cuaderno de clase.
Por su parte, los padres también pueden comunicar y justificar las faltas de sus hijos a través de Pasen,
con lo que nos apareceran en nuestro Cuaderno de clase.



